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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Guadalajara de Buga, MARZO de 2026

Sefior (a)

EDISON STEVE RODRIGUEZ FORERO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9131564

Coordinador Académico

Centro Agropecuario de Buga

Guadalajara de Buga
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes MARZO del afio 2026

Referencia: No CO1.PCCNTR.9131564 del afio 2026

LUIS FERNANDO COLLANTES TRUIJILLO, identificado con la cédula de ciudadania No.
14.892.043 de Buga, en mi calidad de Contratista del SENA, en el drea de articulacién con
la educacién media técnica, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la
referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto

de cobro.

Valor y forma de Pago: El presupuesto oficial estimado para la presente contratacion es la
suma de CUARENTA Y CINCO MILLONES CIENTO SESENTA'Y CUATRO MIL CIENTO SESENTA
Y SIETE PESOS MCTE. ($45.164.167). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la
siguiente manera: Un primer pago correspondiente a mes de febrero de 2026 por valor de
TRES MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL CIENTO SESENTA Y SIETE PESOS
MCTE. ($3.474.167), Ocho pagos correspondientes a los meses de marzo a octubre de 2026
por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS
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MCTE (S4.737.500) y Un ultimo pago correspondiente a mes de noviembre de 2026 por
valor de TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL PESOS MCTE ($3.790.000).

Plazo: Serd hasta el 24 de noviembre de 2026.

OBIJETO:

Contratar los servicios profesionales de Instructor para desarrollar procesos de
Formacién Profesional Integral en el marco de la Estrategia de Articulacién con la
Educacién Media, conforme a lo establecido en la Resolucion SENA 0317 de 2021 vy
demas lineamientos institucionales, orientados a la ejecuciéon de programas de
formacién titulada en instituciones educativas oficiales y colegios, garantizando la
pertinencia curricular, la calidad pedagodgica y la integracién con los planes de estudio de
la educacién media, mediante metodologias flexibles y el uso de plataformas

institucionales.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Desarrollar procesos de | Se realizaron sesiones de | Anexo 1 Informe de
formacién profesional integral | formacién profesional | evidencias.
en__instituciones educativas | integral y de
vinculadas, aplicando | acompafiamiento de los
lineamientos pedagdgicos, | siguientes programas de
normativos vy de calidad | formacién, haciendo uso de
establecidos por el SENA vy la | las plataformas
Estrategia de Articulacidn con la | institucionales
Media.
IE: Del Dagua
Sede: Central
Ciudad: Dagua
Programa: Asistencia
Administrativa
Grupo: 3168501
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Cantidad de aprendices en
formacioén: 28

Grado: 11

Fase: Ejecucion

IE: De Sevilla

Sede: Central

Ciudad: Sevilla

Programa: Asistencia
Administrativa

Grupo: 3168656

Cantidad de aprendices en
formacion: 9

Grado: 11

Fase: Ejecucién

IE: Miguel A. Caro

Sede: Central

Ciudad: San Pedro
Programa: Integracion de
Operaciones Logisticas
Grupo: 3440566

Cantidad de aprendices en
formaciodn: 28

Grado: 10

Fase: Induccidn

IE: Alfonso Lopez Pumarejo
Sede: Central

Ciudad: Tulud

Programa:
Comercializacion de
Productos Masivos

Grupo: 3438902

Cantidad de aprendices en
formacion: 26

Grado: 10

Fase: Induccidn

Disenar vy ejecutar la planeacién

pedagdgica articulando

contenidos con los planes de

estudio de la educacién media,

asegurando coherencia con los

Se participo activamente en
reuniones de
acompafiamientos

pedagdégicos programados

por la coordinacion.

Anexo 1 Informe de
evidencias.
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resultados de  aprendizaje

definidos en el programa.

Actividad: Invitacion al
Primer Taller Pedagdgico

Fecha: febrero 24 de 2026

Implementar estrategias

pedagdgicas que favorezcan la

integracion __ curricular vy el

aprendizaje significativo,

considerando las

Se proyecta:

Actividad desarrollada:
RETO NUMERO 2
Grupo: 3168501

Anexo 1 Informe de
evidencias.

particularidades del contexto

escolar. Fecha: marzo 16 de 2026

Evaluar _los resultados de | Para la vigencia del mes | Para la vigencia del mes
aprendizaje _en el aplicativo | actual no se realizaron | actual no se realizaron

SOFIA Plus dentro de los plazos
reglamentarios, garantizando la
trazabilidad del proceso.

actividades asociadas a esta
obligacion.

actividades asociadas a
esta obligacion.

Realizar seguimiento
pedagdgico y técnico a los
aprendices durante la etapa

lectiva y productiva, conforme a
los lineamientos institucionales.

Se realiza seguimiento a la
Etapa Productiva en los
grupos asignados.

Programa: Asistencia
Administrativa

Grupo: 3168501

I.E: del Dagua

Cantidad de Aprendices:
28

Bitacora: 5

Programa: Asistencia
Administrativa

Grupo: 3168656

I.E: de Sevilla

Cantidad de Aprendices: 9
Bitacora: 5

Anexo 1 Informe de
evidencias.

Garantizar _la_actualizacién del
estado “Por certificar” para los
aprendices que cumplan los
requisitos, dentro de los

Para la vigencia del mes

actual no se realizaron

actividades asociadas a esta

Para la vigencia del mes
actual no se realizaron
actividades asociadas a

- - obligacion. esta obligacion.
tiempos establecidos.

Participar en jornadas de | Se participd de manera | Anexo 1 Informe de
planeacion, comités de | activa en las siguientes | evidencias.
evaluacion Vi actividades | jornadas:
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institucionales relacionadas con
la formacion, aportando
insumos técnicos y pedagdgicos.

Actividad: de

matricula

Proceso

Fecha: 16 al 27 de febrero
2026.

8 Elaborar y dar seguimiento a los | Para la vigencia del mes | Para la vigencia del mes
planes de mejoramiento | actual no se realizaron | actual no se realizaron
asignados _a aprendices, con | 5 tjvidades asociadas a esta | actividades asociadas a
base en los resultados de L, .,

— - obligacidn. esta obligacién.
evaluacion, en concordancia con
el Reglamento del Aprendiz.

9 Mantenerse actualizado frentea | Se apoyé al centro de | Anexo 1 Informe de
los lineamientos del Centro en | formacidn con las | evidencias.
materia de Seguridad y Salud en | siguientes actividades:
el Trabajo (SST), protocolos de
emergencia__ vy pdliza de
aprendices.

10 | Contribuir en la identificacién y | Para la vigencia del mes | Para la vigencia del mes
documentacién _ técnica de | actual no se realizaron | actual no se realizaron
necesidades de materiales de | ;ctjyigades asociadas a esta | actividades asociadas a
formacion vy elementos de . .

-, obligacion. esta obligacion.
proteccién personal (EPP)
reqgueridos para el desarrollo de
actividades formativas.
11 | Participar _en acciones de | Actividad permanente ya | Anexo 1 Informe de

difusion de la oferta académica
y estudios de equivalencia para
la_activacién de cadenas de
formacion, cuando sea

requerido.

que es inherente a los
procesos de promocion vy
divulgacién institucionales,
ferias, divulgacién oferta
regular, redes sociales
institucionales y de centro.

Actividad: Difusion de la
primera oferta de
formacidn virtual

Por medio de WhatsApp
Fecha: febrero 19 de 2026

Actividad:
Sena

Por medio de WhatsApp
Fecha: marzo 04 de 2026

Expo Empleo

evidencias.
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12 | Participar en jornadas de Para la vigencia del mes | Para la vigencia del mes

documentacién para procesos actual no se realizaron | actual no se realizaron
de Registro Calificado y/o

Autoevaluacidn institucional,
cuando su aporte técnico le sea
solicitado.

13 | Presentar informe mensual gue | Se realiza la gestion en la | Informe cargado a
evidencie el cumplimiento de plataforma Estatal SECOP Il | SECOP II. Anexo 1

las obligaciones contractuales y de Informe de evidencias.
resultados alcanzados.

actividades asociadas a esta | actividades asociadas a

obligacion. esta obligacion.

acuerdo con los

lineamientos de la

supervision.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX
3. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
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realizados y No. 1079331728 de la planilla operador SIMPLE mes de febrero (Decreto Ley
2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Cordialmente,

L/

f— —

Firma
LUIS FERNANDO COLLANTES TRUIJILLO
Contratista

C.C. No. 14.892.043

Recibi a satisfaccion:

Firmaf_’__ f—,,g/gﬁ}/&xz &

EDISON STEVE RODRIGUEZ FORERO
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.9131564de 2026

Coordinador Académico
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GESTION ORGANIZACIONAL Y DEL RIESGO

NOMBRE DEL FORMATO

ANEXO 1 - EVIDENCIAS

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
ANEXO 1 - EVIDENCIAS

Contratista: LUIS FERNANDO COLLANTES TRUJILLO
Numero de contrato: No. CO1.PCCNTR.9131564
Periodo: MARZO de 2026

Supervisor de contrato: Edison Steve Rodriguez Forero

A continuacion, se evidencian las actividades desarrolladas durante en el mes MARZO de
2026:

OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y EVIDENCIAS
Formacidn profesional integral
1. Desarrollar procesos de formacion profesional integral en instituciones educativas

vinculadas, aplicando lineamientos pedagdgicos, normativos v de calidad establecidos por
el SENA vy la Estrategia de Articulacion con la Media.

Informacién del proceso formativo segun obligaciones

IE: Potrerito

Sede: Central

Ciudad: Jamundi

Programa: Asistencia Administrativa
Grupo: 3168175

Cantidad de aprendices en formacion: 32
Grado: 11

Fase: Ejecucion

GOR-F-012 V03


javascript:mensaje_alerta(%222083%22)

4
SENA

N

Fecha 1: marzo 02 de 2026
Actividad de Aprendizaje desarrollada: La formacidn fue cancelada por la IE mediante
comunicacion via correo electrénico.

Nota aclaratoria: Para esta fecha se tenia cruce de horarios para las |IE Potrerito y Dagua.
Se dio prioridad a la IE de Potrerito, esta IE cancelo la formacidn para este dia.

Soporte fotografico listado de asistencia y fotografias

Cancelacién encuentro de hoy B Resumir

IE ALFONSO LOPEZ PUMAREJO<ie.pumarejo@jamundi.gov.co> & @ ~

Para: @ Edison Steve Rodriguez Forero; Lun 02/02,/2026 2142
® Daniela Algjandra Hernandez Montoya,;

@ Carolina Martinez Ramos;

@ Luis Fernando Collantes Tryjillo

0 Retencion: Exchange Cnline {10 afios) Expira: Jue 28/02/2036 8:43

Este remitente ie.pumargjo@jamundi.gov.co es de fuera de su

o Blogquear remitente
organizacion.

Mo suele recibir correo electrénico de ie.pumarejo@jamundi.gov.co. Por qué es
esto importante

Buen dia,

Respetuosamente informamos que el dia de hoy lunes 2 de marzo
los estudiantes no podran ser citados en la tarde ya que tenemaos
una situacion administrativa que nos impide tener el proceso en la
tarde.

Respetuosamente salicitamos cambiar el dia lunes 9 marzo por el
martes 10 de marzo ya que estariamos pasando por las
elecciones de senado y camara y posiblemente no se cite en la

tarde y eso nos iria atrasando.

Quedo atenta

Feliz Dia
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IE: de Alfonso Lopez Pumarejo

Sede: Central

Ciudad: Jamundi

Programa: Asistencia Administrativa

Grado: 3168175

Cantidad de aprendices por ficha: 32

Grado: 11

Fase: Ejecucién

Fecha 2: marzo 05 de 2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: La |IE habia autorizado la formacidn para los jueves en vista
que los lunes estaba en formacién en Dagua, el dia de iniciar formacion la IE envié comunicacion
cancelandola porque no se podia los jueves, se envié correo al coordinador Steve sobre este tema
particular.

Nota aclaratoria: Se habia establecido horario de atencion a la IE los jueves, pero la coordinador
envid correo cancelando la formacién porque la definieron para los lunes.

Soporte fotografico listado de asistencia y fotografias

Cancelacién formacién W piblia = B Resumir

Luis Fernando Collantes Trujilla & & & 2 - w 2]

® Para: coordinacionacademica@pumarejojamundi.edu.co lue 05/03/2026 8:01

CC: @ Edison Steve Rodriguez Forero

Buenos dias, coordinadora de acuardo a su mensaje via
WhatsApp para la cancelacion de la formacion para el dia ds hoy,
lo hago oficial por el correo institucional.

Quedo atento a su comunicacion con mi coordinador para el dia
asignado a la formacion de la ficha 3168175 del programa
técnico en Asistencia Administrativa.

Muchas gracias

10
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RUBY ROCIO ROSERC )

Para: @ Luis Fernanda Collantes Trujillo lue 05/03/2026 8:51

o Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Dom 02/03/2036 851

Este remitente
coordinacionacademica@puma
rejojamundi.edu.ca es de fuera
de su organizacion,

Bloguear remitente Mostrar contenido blogueado

Buen dia,

Efectivamente asi es, el dia de ayer la rectora envid comunicado
oficial al coordinador estamos a la espera de la respuesta.

Feliz Dia

IE: de Alfonso Lopez Pumarejo

Sede: Central

Ciudad: Jamundi

Programa: Asistencia Administrativa
Grado: 3168175

Cantidad de aprendices por ficha: 32
Grado: 11

Fase: Ejecucion

Fecha 3: marzo 12 de 2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Por cruce de horarios entre IE no es posible la atencién a la
ficha asignada para la IE los lunes.

Nota aclaratoria: El coordinador Edison Steve Rodriguez por temas de cruce de horarios entre IE
asigna a otro instructor a esta IE.

11
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EdisonSteveRodriguez Forero (&) <~ & - B N s

Para: Wie 06,/03/2026 7124

IE ALFONSO LOPEZ PUMAREJD <ie.pumarejo@jamundi.gov.co>

CC

LUZ JENNY LOZANC BURBANO <rectora@pumarejojamundi.edu.cos;

RUBY ROCIO ROSERD MUNDZ <coordinacionacademica@pumare)ojamundi.edu.c
® Luis Fernando Collantes Trujillo;

@ Diego Javier Aguilar Zapats;

@ Diego Fabian Chavarriaga Valencia

¥ Importancia alta

o Retencidn: Exchange Cnline (10 afios; Expira; Lun 03/03/2036 7:24

Respetada Rectora

Luz Jenny Lozano Burbano

Institucién Educativa Alfonso Lépez Pumarejo
Cordial saludo.

Por lo anterior, dando respuesta a su solicitud, se mantendra el
horario habitual de formacion los dias lunes. De igual forma, me
permito confirmar que el instructor asignado para liderar el
proceso formativo durante la vigencia 2026 sera Diego Javier
Aguilar Zapata, quien ya fue notificado para asumir esta
responsabilidad y a quien copio en esta comunicacion para los
fines correspondientes.

Finalmente, reiteramos que mantener canales de comunicacion
claros, oportunos y respetuosos entre nuestras instituciones es
fundamental para garantizar la calidad del proceso formativo y la
atencion adecuada a los aprendices. Desde el Centro
Agropecuario de Buga estaremos siempre dispuestos a atender
los requerimientos que surjan y a trabajar articuladamente para
asegurar el bienestar y la continuidad del proceso educativo que
compartimos.

Gracias por su amable atencidn,

Cordialmente;

GOR-F-012 V03
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IE: Alfonso Lopez Pumarejo

Sede: Central

Ciudad: Tulua

Programa: Comercializacidon de Productos Masivos
Grupo: 3438902

Cantidad de aprendices por ficha: 26

Grado: 10

Fase: Andlisis

Fecha 1: marzo 10 de 2026
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Desarrollo de la guia de induccidn:

Soporte fotografico listado de asistencia y fotografias
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IE: de Sevilla

Sede: Central

Ciudad: Sevilla

Programa: Asistencia Administrativa
Grupo: 3168656

Cantidad de aprendices en formacion: 9
Grado: 11

Fase: Ejecucién

GOR-F-012 VO3
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Fecha 1: marzo 04 de 2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Desarrollo de la actividad atencidn al cliente.

Soporte fotografico listado de asistencia y fotografias

15405 |

Cra.51 # 47-4348evilla, Valle del Gauca

) _adigo de FolaRNINMERIVIALUHAS
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IE: de Sevilla

Sede: Central

Ciudad: Sevilla

Programa: Asistencia Administrativa
Grupo: 3168656

Cantidad de aprendices en formacion: 9
Grado: 11

Fase: Ejecucion

Fecha 2: marzo 11 de 2026
Actividad de Aprendizaje desarrollada: “Mapa del Flujo Documental: Del Ambiente Empresarial a

la Correspondencia”

Soporte fotografico listado de asistencia y fotografias

I5 23 11 de mar 2026
- Mié

16
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IE: Miguel Antonio Caro

Sede: Todos Santos

Ciudad: San Pedro

Programa: Integracion de Operaciones Logisticas
Grupo: 3440566

Cantidad de aprendices por ficha: 26

Grado: 10

Fase: Andlisis

Fecha 1: marzo 06 de 2026
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Desarrollo de la guia de induccién.

Soporte fotografico listado de asistencia y fotografias

. l 5 06 de mar 2026
> | | Vie

17
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IE: Del Dagua

Sede: Central

Ciudad: Dagua

Programa: Asistencia Administrativa
Grupo: 3168501

Cantidad de aprendices por ficha: 28
Grado: 11

Fase: Ejecucién

SENA
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Fecha 1: marzo 09 de 2026
Actividad de Aprendizaje desarrollada: La IE cancela la formacién mediante comunicado
institucional.

Nota aclaratoria: La IE cancela la formacidn para este dia debido a que se lleva el reconteo de los
votos de la actividad realizada el 08 de marzo a nivel nacional.

Soporte fotografico listado de asistencia y fotografias

A A

CORERNACKON
INSTITUCION ETNOEDUCATIVA GIMNASIO DEL DAGUA =
251 poroso
Cadige DANE: 175233000856 - MIT, BOS 027 30E-5 F faase tedon
Reesciucitn Mo 1.210003.01.00874 del 12 de junia de 2024 I
Preescalar, Basica Primania, Secundaria, Media Téonica y Adullos ke L

Serarmhn e b

Dagua, 3 de marzo de 2026 Circular No_ 12

PARA: COMUNIDAD EDUCATIVA SEDE CENTRAL
DE : RECTORiA

Asunto: Jornada escolar v laboral del lunes 9 de marzo de 2026

Cordial saludo

Conforme al asunto en referencia y dando paso a labores de escrutinios por las
elecciones nacionales del dia § de marzo de 2026 en la cual la sede central es sede de
votaciones y de escrutinios, se ha definido que para este dia no habra atencion a
estudiantes en la parte académica.

En cuanto a la labor docente, en el comité directivo no. 6 de la fecha, se han dispuesto
las siguientes acciones para su gjecucion durante la jornada de 7:00 a.m. a 1:00 p.m.
por parte de los docentes de esta sede, logistica que estd a cargo del coordinador

Bermnardo Guerrero:

seguimiento a planeacidn de 10 docentes, reunidn por departamentos para subir
indicadores de logros, socializackdn por pane de la docente irna gamboa de actividades
de afrocolombianidad; de 11:00 a.m. a 1:00 p.m. atencidn a acudientes por informe verbal.

Las demas sedes tendran clases en total normalidad académica.

Atentamente,

Keinalio Castritlon M

REINALDO CASTRILLON MOSQUERA
RECTOR. CELULAR 320 6125676

19
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Acompainamiento técnico pedagdgico al Desarrollo Curricular del programa de formacion

IE: Dagua

Sede: Central

Ciudad: Dagua

Programa: Asistencia Administrativa
Grupo: 3168501

Fecha: marzo 16 de 2026

Nota aclaratoria: la reunion de acompafiamiento técnico pedagdgico se programa para marzo 16
de 2026.

IE: Sevilla

Sede: Central

Ciudad: Sevilla

Programa: Asistencia Administrativa
Grupo: 3168656

Fecha: marzo 25 de 2026

Nota aclaratoria: la reunién de acompafiamiento técnico pedagdgico se programa para marzo 25
de 2026.

IE: Alfonso Lopez Pumarejo

Sede: Central

Ciudad: Tulud

Programa: Comercializacidn de Productos Masivos
Grupo: 3438902

Fecha: marzo 24 de 2026

Nota aclaratoria: la reunion de acompafiamiento técnico pedagdgico se programa para marzo 24
de 2026.

Fecha: marzo 03 de 2026

Nota aclaratoria: Por solicitud de la sefiora rectora de la IE Alfonso Lépez Pumarejo de Tulud se lleva
a cabo reunién con los docentes de la IE, coordinadora y rectoray por parte del Sena lider, y docente
técnicos de los programas Ambiental, sistemas y productos masivos.

Esta reunidn es con el fin por parte de la IE de comunicar la forma de trabajo que espera de los
instructores Sena.

20
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IE: Miguel Antonio Caro

Sede: Presidente

Ciudad: San Pedro

Programa: Integracion de Operaciones Logisticas
Grupo: 3440566

Fecha: marzo 27 de 2026

Nota aclaratoria: la reunion de acompafiamiento técnico pedagdgico se programa para marzo 27
de 2026.

2. Disenar y ejecutar la planeacidon pedagdgica articulando contenidos con los planes de
estudio de la educacién media, asegurando coherencia con los resultados de aprendizaje
definidos en el programa.

Se participd activamente en reuniones de acompafiamientos pedagdgicos programados por la
coordinacion.

Actividad: Invitacidn al Primer Taller Pedagdgico
Fecha: febrero 24 de 2026

Pantallazo de reunion

O 1643 e & O © B - &, N -~

Chat Gente  Participar Reaccionar  Vista Mas Camara Micréfono Comparte Salir

Angela Londono Castro & d Rod ) Diego Javier Aguilar Zapata &
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Implementar estrategias pedagdgicas que favorezcan la integracion curricular y el

aprendizaje significativo, considerando las particularidades del contexto escolar.

Se proyecta:

Actividad desarrollada:
RETO NUMERO 2

Grupo: 3168501

Fecha: marzo 16 de 2026

4. Evaluar los resultados de aprendizaje en el aplicativo SOFIA Plus dentro de los plazos
reglamentarios, garantizando la trazabilidad del proceso.

Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligacién.

5. Realizar seguimiento pedagdgico vy técnico a los aprendices durante la etapa lectiva y
productiva, conforme a los lineamientos institucionales.

Se realiza seguimiento a la Etapa Productiva en los grupos asignados.

Grupo: 3168501 Bitacora: 05 Cantidad de Aprendices: 28

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA

FECHA DE ELABORACION: 28/02/2026

PROGRAMA: Asistencia Administrativa

GRUPO: 3168501

INSTRUCTOR: LUIS FERNANDO COLLANTES TRUJILLO

FASE DEL PROYECTO PLANEACION: EJECUCION: X  EVALUACION:
ESTABLECIMIENTO IE de DAGUA

EDUCATIVO

FECHA DE INICIO DE INICIO FINALIZACION
ETAPA PRODUCTIVA 01/08/2025 30/11/2026

NOMBRES Y APELLIDOS ACTIVIDAD AVANCE DE

DEL APRENDIZ

(Descripcion de la actividad concertada
en el F-023)

CUMPLIMIENTO

JOSMAILYN YICEL GIMENEZ
ANGHELO JULIAN RUIZ CARRILLO
DANI ALEXANDER RODRIGUEZ
KATALINA POTES ECHEVERRY
VLADIMIR MENDOZA GUERRERO

Aplicar el componente legal de la unidad
productiva en cualquier contexto

Cumple con las actividades|
planteadas de acuerdo con el
formato 023

JOSE DANIEL MONDRAGON

Aplicar el componente legal de la unidad

cumple con las actividades|

GOR-F-012 V03
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JUAN MANUEL RODRIGUEZ
JAMES JULIAN ANTURI ORTIZ
JEFFREY STEVEN VALDES
JUAN FERNANDO CORRALES

SENA

N

productiva en cualquier contexto

planteadas de acuerdo con el
formato 023

SAMAEL ANDRES VARGAS SALAS
MIGUEL ANGEL FUENTES

SARA VALENTINA TEJERO

ALIX ANDREA GONZALEZ

JUAN JOSE SALAS CABRERA

Aplicar el componente legal de la unidad
productiva en cualquier contexto

cumple con las actividades|
planteadas de acuerdo con el
formato 023

DILAN SANTIAGO PEREZ
STEPHANY TAMAYO GOMEZ
EMMANUEL GARCIA VALLE]O
JANER SANTIAGO MARTINEZ
ANGELA NIKOLLE GIRON

Aplicar el componente legal de la unidad
productiva en cualquier contexto

cumple con las actividades|
planteadas de acuerdo con el
formato 023

ANGELA URBANO RUIZ

JUAN PABLO BELALCAZAR
JOHAN SEBASTIAN MORENO
MAHIAM DAHIANA REZA
NIKOLLE DAHIANA ESPONDA

Aplicar el componente legal de la unidad
productiva en cualquier contexto

cumple con las actividades
planteadas de acuerdo con el
formato 023

ISABEL CRISTINA ESCOBAR
JOEL ALEJANDRO MUNOZ
JISSEL MANUELA MEDINA

Aplicar el componente legal de la unidad
productiva en cualquier contexto

Cumple con las actividades|
planteadas de acuerdo con el
formato 023

Grupo: 3168656 Bitacora: 05 Cantidad de Aprendices: 9

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA

FECHA DE ELABORACION: 28/02/2026

PROGRAMA: Asistencia Administrativa

GRUPO: 3168656

INSTRUCTOR: LUIS FERNANDO COLLANTES TRUJILLO

FASE DEL PROYECTO PLANEACION: EJECUCION: X  EVALUACION:
ESTABLECIMIENTO IE de SEVILLA

EDUCATIVO

FECHA DE INICIO DE INICIO FINALIZACION
ETAPA PRODUCTIVA 01/08/2025 30/11/2026

NOMBRES Y APELLIDOS ACTIVIDAD AVANCE DE

DEL APRENDIZ

(Descripcion de la actividad concertada
en el F-023)

CUMPLIMIENTO

STHEFANIA PESCADOR URIBE
JENNIFER NATHALIA LAVERDE

Aplicar el componente legal de la unidad

productiva en cualquier contexto

GOR-F-012 V03

Cumple con las actividades|
planteadas de acuerdo con el
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ESTEFANY QUIROZ ZULUAGA

formato 023

HEILYN DAYANA ROJAS

productiva en cualquier contexto

SARA GOMEZ CARDONA Aplicar el componente legal de la unidad| cumple con las actividades|
LAURA SOFIA CUARTAS productiva en cualquier contexto planteadas de acuerdo con el
CAROLINA JIMENEZ RODAS formato 023

JOSE ADRIAN GALEANO Aplicar el componente legal de la unidad| cumple  con las actividades

planteadas de acuerdo con el

MARIA FERNANDA ZAPATA formato 023

6. Garantizar la actualizacién del estado “Por certificar” para los aprendices que cumplan
los requisitos, dentro de los tiempos establecidos.

Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligacién.

7. Participar en jornadas de planeacidn, comités de evaluacidn y actividades institucionales
relacionadas con la formacion, aportando insumos técnicos y pedagdgicos.

Se participé de manera activa en las siguientes jornadas:

Actividad: Gestién de cambio de cartas de matricula IE del Dagua, Se reportaron los errores de las
cartas de matricula para los programadas de Asistencia Administrativa, Sistema Teleinformaticas y
Recurso Naturales de la IE de Dagua para su correccién y envié nuevamente.

Errores correspondientes a:

e Doble registro en base de datos
e No registro en Sofia Plus

e Errores en nombre o apellido

e Error en documento

Subactividades:
Generacion de Adres, carta de apertura de programa, creacion de carpetas por aprendiz en el drive
dispuesto para matricula con la estructura compartida por cada lider de programa.

Fechas: febrero 16, 17, 18, y 19 de 2026

Evidencias: Registro fotografico y Lista de Asistencia
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@ Luis Fernando Collantes Trujillo
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Actividad: Reunion virtual de instructores de Asistencia Administrativa para verificar el avance del
proceso de matricula y plantear las estrategias para que el proceso avance satisfactoriamente.

Fechas: febrero 20 de 2026

Evidencias: Registro fotografico y Lista de Asistencia

v @R Coreo:luisFernand: X | @ LE.ALFONSOLOPEZ X | @& Coreo:luisfemnando X | (© WhatsApp X (M Meet-xfr-cgak-s @ X [ AsistenciaFebrero20 X | + (=}

G @ meetgooglecomdi-cgak-yep = ©

| lluminando Vidas (RRIETH HERRERA QUINTERG |

F

B Qe LDEZCOOOBRITOAE -0 0 0s

20/02/2026 =
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Actividad: Reunidn de instructores en el Centro Agropecuario d Buga, para la revision del avance
del proceso de matricula 2026 del programa Articulacidon con la media técnica.

Fechas: febrero 21 de 2026

Evidencias: Registro

fotografi

coy Lista de Asistencia
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Actividad: Se trabaja con la conformacién de las carpetas por aprendiz en el drive, subiendo los
documentos de manera individual, documento de identidad, seguridad, formato tratamiento de
datos y formato compromiso del aprendiz

Fechas: febrero 23 y 24 de 2026

Evidencias: Registro fotografico y Lista de Asistencia
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Fechas: febrero 25 de 2026

SENA
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Actividad: Reunién de instructores programa Asistencia Administrativa para realizar actividades
relacionadas con: registro de aprendices en Sofia Plus, relacionar masivos para matricula, entre
otros relacionados con la matricula 2026 Articulacidén con la media.

Evidencias: Registro fotografico y Lista de Asistencia
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Fechas: febrero 26 de 2026

4
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Actividad: Reunién de instructores programa Asistencia Administrativa para realizar actividades
relacionadas con: registro de aprendices en Sofia Plus, relacionar masivos para matricula, entre
otros relacionados con la matricula 2026 Articulacién con la media.

Evidencias: Registro fotografico y Lista de Asistencia
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Actividad: Trabajo en casa en plataforma con los documentos requeridos para la matricula y subirlos
en carpetas individuales a la plataforma dispuesta por la coordinacién

Fechas: febrero 27 de 2026

Evidencias: Registro fotografico y Lista de Asistencia
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8. Elaborar y dar seguimiento a los planes de mejoramiento asignados a aprendices, con
base en los resultados de evaluacidn, en concordancia con el Reglamento del Aprendiz.

Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligacion.

9. Mantenerse actualizado frente a los lineamientos del Centro en materia de Seguridad y
Salud en el Trabajo (SST), protocolos de emergencia y pdliza de aprendices.

Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligacién.

10. Contribuir en la identificacidn y documentacién técnica de necesidades de materiales
de formacién y elementos de proteccion personal (EPP) requeridos para el desarrollo de
actividades formativas.

Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligacion.
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11. Participar en acciones de difusion de |la oferta académica y estudios de equivalencia para
la activacion de cadenas de formacidn, cuando sea requerido.

Actividad: Difusién de la primera oferta de formacién virtual
Medio de comunicacion: WhatsApp
Fecha: 19 de febrero de 2026

v @ Correo: Luis Fernando Collsr X @& MATRICULA 2026 AEM - Oni - X Comercializacion de Produc X @8 Correo: luis fernando collan: X (© WhatsApp x g = o X

<« > C 25 webwhatsapp.com Q% ®

mundo y con flexibilidad horaria:
M« Inscripciones del 19 al 23 de febrero.

T T

Py EE Q buscr LDC.Ce O0CBTTOBRaE & AT s &
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Actividad: Expo Empleo Sena
Medio de comunicaciéon: WhatsApp
Fecha: 04 de marzo de 2026.

¥ @B Bandejadeentrada:l X | @ LEALFONSOLOPEZ X | @B Bandejadeentrada:l X (O WhatsApp X 9 Institucién Educativa: X | 9 delamundi Valledel X | + - a o

€ > C 25 web.whatsapp.com Q % s ®

Para que encuentres nuevas
oportunidades laborale

VIERNES
6 DEMARZO
5

conoce

&€ HEQLOD@=C€e 0 0MT0GaDEAE A S ew e
12. Participar en jornadas de documentacion para procesos de Registro Calificado

y/o Autoevaluacidn institucional, cuando su aporte técnico le sea solicitado.

Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligacion.
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13. Presentar informe mensual que evidencie el cumplimiento de las obligaciones
contractuales v resultados alcanzados.

Se hace entrega de los informes y requerimientos dentro de los tiempos establecidos por la
supervisidon del contrato y el centro de formacion, los cuales estan dispuestos en la plataforma
SECOP II

LimS FERMANDD COL ﬁ
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