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INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Guadalajara de Buga, ABRIL de 2026

Sefior(a)

EDISON STEVE RODRIGUEZ FORERO

Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR.9131564

Coordinador Académico

Centro Agropecuario de Buga

Guadalajara de Buga
Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual Mes ABRIL del
afio 2026

Referencia: CO1.PCCNTR.9131564del afio 2026

LUIS FERNANDO COLLANTES TRUIJILLO, identificado con la cédula de ciudadania No. 14.892.043 de Buga,
en mi calidad de Contratista del SENA, en el drea de articulacién con la educacién media técnica, en
cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacidn, presento el Informe
de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El presupuesto oficial estimado para la presente contratacion es la suma de
CUARENTA Y CINCO MILLONES CIENTO SESENTA Y CUATRO MIL CIENTO SESENTA Y SIETE PESOS MCTE.
(545.164.167). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: Un primer pago
correspondiente a mes de febrero de 2026 por valor de TRES MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y
CUATRO MIL CIENTO SESENTA Y SIETE PESOS MCTE. ($3.474.167), Ocho pagos correspondientes a los
meses de marzo a octubre de 2026 por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL
QUINIENTOS PESOSMCTE ($4.737.500) y Un ultimo pago correspondiente a mes de noviembre de 2026
por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL PESOS MCTE ($3.790.000).

Plazo: Sera hasta el 24 de noviembre de 2026.

Objeto: Contratar los servicios profesionales de Instructor para desarrollar procesos de Formacion
Profesional Integral en el marco de la Estrategia de Articulacién con la Educacion Media, conforme a lo
establecido en la Resolucion SENA 0317 de 2021 y demas lineamientos institucionales, orientados a la
ejecucion de programas de formacidn titulada en instituciones educativas oficiales y colegios,
garantizando la pertinencia curricular, la calidad pedagdgica y la integracién con los planes de estudio de
la educacidon media, mediante metodologias flexibles y el uso de plataformas institucionales.
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Ejecucidon mensual de actividades
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No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Desarrollar procesos de

formacion profesional integral

en__ instituciones educativas
vinculadas, aplicando
lineamientos pedagdgicos,

normativos v de calidad

establecidos por el SENA vy la

Estrategia de Articulacién con la

Media.

Se realizaron sesiones de
formacidn profesional integral
y de acompanamiento de los
siguientes programas de
formacidn, haciendo uso de las
plataformas institucionales.

IE: Del Dagua
Sede: Central
Ciudad: Dagua
Programa:
Administrativa
Grupo: 3168501
Cantidad de aprendices en
formacidn: 28

Grado: 11

Fase: Ejecucion

Asistencia

IE: Alfonso Lopez Pumarejo
Sede: Central

Ciudad: Tulud

Programa: Comercializacion
de Productos Masivos

Grupo: 3438902

Cantidad de aprendices en
formacion: 26

Grado: 10

Fase: Induccidn

IE: De Sevilla
Sede: Central
Ciudad: Sevilla
Programa:
Administrativa
Grupo: 3168656
Cantidad de aprendices en
formacién: 9

Grado: 11

Fase: Ejecucién

Asistencia

IE: Miguel A. Caro
Sede: Central

Anexo 1 Informe de
evidencias.
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Ciudad: San Pedro

Programa: |Integracién de
Operaciones Logisticas

Grupo: 3440566

Cantidad de aprendices en
formaciodn: 28

Grado: 10

Fase: Induccidn

Acompafiamiento técnico
pedagégico al Desarrollo
Curricular del programa de
formacidn

IE: Del Dagua

Sede: Central

Ciudad: Dagua
Programa: Asistencia
Administrativa

Grupo: 3168501

Fecha: marzo 16 de 2026

IE: Alfonso Lépez Pumarejo
Sede: Central

Ciudad: Tulua

Programa: Comercializacion
de Productos Masivos
Grupo: 3438902

Fecha: marzo 24 de 2026

IE: Sevilla

Sede: Central

Ciudad: Sevilla
Programa: Asistencia
Administrativa

Grupo: 3168656

Fecha: marzo 25 de 2026

IE: Miguel Antonio Caro
Sede: Central

Ciudad: Presidente
Programa: Integracion de
Operaciones Logisticas
Grupo: 3440566

Fecha: marzo 27 de 2026
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Disefiar y ejecutar la planeacién
pedagdgica articulando
contenidos con los planes de
estudio de la educacién media,
asegurando coherencia con los
resultados de  aprendizaje
definidos en el programa.

Se participéd activamente en
reuniones de drea u otras,
encuentros programados por
la coordinacién académica vy
los equipos ejecutores.

Actividad: Convocatoria
jornada técnico-pedagdgica y
[ddico-recreativa

Fecha: marzo 26 de 2026

Anexo 1 Informe de
evidencias.

Implementar estrategias
pedagdgicas que favorezcan la
integracién__ curricular _y el
aprendizaje significativo,

Actividad desarrollada: Dibujo
creativo que represente a su
equipo de aprendizaje.

Grupo: 3168656

Anexo 1 Informe de
evidencias.

considerando las | Fecha: marzo 18 de 2026

particularidades del contexto

escolar.

Evaluar _los resultados de | Para la vigencia del mes actual | Para la vigencia del mes

aprendizaje _en el aplicativo
SOFIA Plus dentro de los plazos
reglamentarios, garantizando la
trazabilidad del proceso.

no se realizaron actividades
asociadas a esta obligacion.

actual no se realizaron
actividades asociadas a
esta obligacion.

Realizar seguimiento
pedagdgico y técnico a los
aprendices durante la etapa

lectiva y productiva, conforme a
los lineamientos institucionales.

Se realiza seguimiento a la
Etapa Productiva en los grupos
asignados.

Para el periodo del informe se
encuentran en actualizacidn
los insumos requeridos para la
realizacion del seguimiento
pedagégico y técnico a los
aprendices en su etapa
practica.

Anexo 1 Informe de
evidencias.

Garantizar la actualizacion del
estado “Por certificar” para los
aprendices que cumplan los
requisitos, dentro de los
tiempos establecidos.

Para la vigencia del mes actual
no se realizaron actividades
asociadas a esta obligacidn.

Para la vigencia del mes
actual no se realizaron
actividades asociadas a
esta obligacion.

Participar en jornadas de

planeacidn, comités de

evaluacion y actividades

institucionales relacionadas con

la formacion, aportando

insumos técnicos y pedagdgicos.

Se participé de manera activa
en las siguientes jornadas:
Actividad: Planeacién
pedagdgica programa
Comercializacion de Productos
Masivos

Anexo 1 Informe de
evidencias.
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Fecha: 16 de marzo y 8 de abril
2026.

8 Elaborar y dar seguimiento a los | Para la vigencia del mes actual | Para la vigencia del mes
planes de mejoramiento | no se realizaron actividades | actual no se realizaron
asignados a aprendices, con | asociadas a esta obligacion. actividades asociadas a
base en los resultados de esta obligacion.
evaluacidn, en concordancia con
el Reglamento del Aprendiz.

9 Mantenerse actualizado frente a | Actividad desarrollada: Anexo 1 Informe de
los lineamientos del Centro en | Encuesta condiciones de salud | evidencias.
materia de Seguridad y Salud en
el Trabajo (SST), protocolos de | Fecha: abril 06 de 2026
emergencia _y  pdliza de
aprendices.

10 | Contribuir en la identificacién y | Para la vigencia del mes actual | Para la vigencia del mes
documentacién _ técnica de | no se realizaron actividades | actual no se realizaron
necesidades de materiales de | asociadas a esta obligacion. actividades asociadas a
formacién vy elementos de esta obligacion.
proteccion _ personal _ (EPP)
requeridos para el desarrollo de
actividades formativas.

11 | Participar _en acciones de | Actividad permanente ya que | Anexo 1 Informe de
difusion de la oferta académica | es inherente a los procesos de | evidencias.

y estudios de equivalencia para | promocién vy  divulgacién
la_activacidn de cadenas de | institucionales, ferias,
formacidn, cuando sea | divulgacién oferta regular,
requerido. redes sociales institucionales y
de centro.
Actividad: Se comparte
promocién del Centro.
Actividad: Socializaciéon sobre
el riesgo publico
Medio de comunicacion:
WhatsApp
Fecha: marzo 17 de 2026
Actividad: Emprender sin
barreras es posible
Medio de comunicacion:
WhatsApp
Fecha: abril 8 de 2026.
12 | Participar _en _jornadas de | Para la vigencia del mes actual | Para la vigencia del mes

documentacién para procesos

de Registro Calificado vy/o

no se realizaron actividades
asociadas a esta obligacion.

actual no se realizaron

GCCON-F-087 V1




4
SENA

N

Autoevaluacion _institucional, actividades asociadas a
cuando su aporte técnico le sea esta obligacién.
solicitado.

13 | Presentar informe mensual que | Se realiza la gestion en la | Informe cargado a SECOP

evidencie el cumplimiento de las | plataforma Estatal SECOP Il de | Il. Anexo 1 Informe de
obligaciones contractuales y | acuerdo con los lineamientos | evidencias.
resultados alcanzados. de la supervisién.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para
legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.
Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHA DE FECHA DE
. NRO. DE LA ORDEN LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
16026 Buga-Jamundi-Sevilla-Buga 09/03/2026 16/03/2026
XX XX XX XX
XX XX XX XX

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados vy (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 1080926289 referente al operador SIMPLE en el
periodo de marzo de 2026.

Cordialmente, /

—

Firma

LUIS FERNANDO COLLANTES TRUIJILLO
Contratista

C.C. No. 14.892.043

Recibi a satisfaccion:

Firma
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EDISON STEVE RODRIGUEZ FORERO
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.9131564de 2026
Coordinador Académico
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Control de Cambios
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. FECHA DE ENTRADA
VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENCIA
Creacion del formato.
El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud
1 Marzo 2026 de su migracidn del proceso de Gestidn del Talento Humano al

proceso de Gestidn Contractual, conforme a la actualizacidn
documental correspondiente.
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GESTION ORGANIZACIONAL Y DEL RIESGO

NOMBRE DEL FORMATO

ANEXO 1 - EVIDENCIAS

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada |Z| Publica Reservada

EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
ANEXO 1 - EVIDENCIAS

Contratista LUIS FERNANDO COLLANTES TRUIJILLO
Numero de contrato: N2 CO1.PCCNTR.9131564
Periodo: ABRIL de 2026

Supervisor de contrato: Edison Steve Rodriguez Forero

A continuacion, se evidencian las actividades desarrolladas durante en el mes ABRIL de
2026:

OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y EVIDENCIAS
Formacion profesional integral
1. Desarrollar procesos de formacion profesional integral en instituciones educativas

vinculadas, aplicando lineamientos pedagdgicos, normativos y de calidad establecidos por
el SENAy la Estrategia de Articulacion con la Media.

Se realizaron sesiones de formacién profesional integral y de acompafiamiento de los
siguientes programas de formacién, haciendo uso de las plataformas institucionales.

IE: de Dagua

Sede: Central

Ciudad: Dagua

Programa: Asistencia Administrativa

10
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Grupo: 3168501

Cantidad de aprendices en formacion: 28
Grado: 11

Fase: Ejecucion

Fecha 1: marzo 16 de 2026
Actividad de Aprendizaje desarrollada: “Mapeo del flujo documental en una empresa”

Descripcion de la sesion:
Identificar como circulan los documentos dentro de la organizacion.

El aprendiz analiza una microempresa o dependencia simulada.
Elabora un diagrama sencillo del flujo documental:

e Quién recibe.

e Quién tramita.

e Quién archiva.

Socializa sus conclusiones

Soporte fotografico y listado de asistencia

o
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Fecha 2: abril 06 de 2026
Actividad de Aprendizaje desarrollada: “Simulacidn de recepcién de correspondencia”

Descripcion de la sesion: Aplicar el procedimiento correcto de recepcion de documentos.

Se simula una jornada de recepcién en una unidad administrativa.
El aprendiz:

e Recibe documentos fisicos y correos electrénicos.

e Verifica remitente, asunto y anexos.

e Diligencia un formato de recepcidn de correspondencia.

Clasifica los documentos como internos o externos.

Soporte fotografico y listado de asistencia

GOR-F-012 VO3
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IE: Alfonso Lépez Pumarejo

Sede: Central

Ciudad: Tulud

Programa: Comercializacién de Productos Masivos
Grupo: 3438902

Cantidad de aprendices en formacion: 26

Grado: 10

Fase: Induccidn

Fecha 1: marzo 17 de 2026
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar la Politica de Servicio de Cara al Cliente
segun Indicadores y Criterios de Evaluacién

Descripcion de la sesidn: Luego de la presentacién del instructor sobre la politica de servicio
en las organizaciones, el aprendiz desarrolla la actividad taller sobre la aplicacion de las

politicas de servicio: “Analizando la Politica de Servicio: ¢Se estd cumpliendo lo prometido?”

Soporte fotografico y listado de asistencia

! 13:06 l;ii’”“’z‘”"

Fecha 2: marzo 24 de 2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Hacer seguimiento a los clientes con base en los
acuerdos comerciales y el plan de servicio a clientes.

Descripcion de la sesion: El ciclo comercial empresarial es el proceso completo que sigue
una organizacion desde la identificacién de un cliente potencial hasta el posventa y
fidelizacidn, integrando actividades de venta, negociacién, entrega de productos/servicios
y seguimiento.

De acuerdo con la explicacion de ciclo comercial desarrolle el siguiente taller y socialice en
formacién.

15
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Soporte fotografico y listado de asistencia

12 43 24 de mar 2026
: Mar
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Fecha 3: abril 07 de 2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Andlisis e interpretacién de la politica institucional
de servicio al cliente y sus indicadores.

Descripcion de la sesion: Que el aprendiz analice documentos institucionales oficiales para
identificar la politica de servicio al cliente, comprendiendo su relacién con los indicadores
de servicio y los criterios de evaluacion, y socialice sus conclusiones mediante una
presentacion estructurada.

Soporte fotografico y listado de asistencia

| 07 de abr 2

12:30 [ 158 ’ 12:52 |1

Mar

17
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IE: de Sevilla

Sede: Central

Ciudad: Sevilla

Programa: Asistencia Administrativa
Grupo: 3168656

Cantidad de aprendices en formacion: 9
Grado: 11

Fase: Ejecucion

Fecha 1: marzo 18 de 2026
Actividad de Aprendizaje desarrollada: El Archivo General de la Nacion

Descripcion de la sesidon: Luego de la presentacion realizada por el instructor sobre el
archivo general de la nacidn, el aprendiz realiza la busqueda en la pagina del archivo general
de la nacion sobre qué procesos se llevan a cabo en esta institucidn y realiza la socializacién
con sus compafieros e instructor.

Soporte fotografico y listado de asistencia

I\

15‘ '27 | 18 de man202
b= - ;
® Mié
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Fecha 2: marzo 25 de 2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: El Archivo General de la Nacion
“Organizamos nuestra memoria: introduccion a la gestion documental”
Descripcion de la sesion: Que el aprendiz:

Comprenda qué es la gestién documental segiin el AGN.

Identifique el ciclo vital del documento.

Aplique criterios basicos de organizacion y clasificacién documental.
Valore los documentos como parte de la memoria histérica.

Soporte fotografico y listado de asistencia

I5 3] l25demar2026
: Mié

GOR-F-012 VO3
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Fecha 3: abril 08 de 2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Despacho de Documentos Administrativos
Descripcion de la sesidn: El aprendiz asumira el rol de asistente administrativo, encargado
de garantizar que los documentos elaborados sean despachados de forma correcta,
oportuna y controlada, asegurando la trazabilidad del tramite documental.

Soporte fotografico y listado de asistencia

15 24 ‘OBdeaerOZﬁ
z Mié

Cl. 48 #5069, Sevilla, Valle del Cauca
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IE: Miguel Antonio Caro

Sede: Todos Santos

Ciudad: San Pedro

Programa: Integracion de Operaciones Logisticas
Grupo: 3440566

Cantidad de aprendices en formacion: 28
Grado: 10

Fase: Induccidn

Fecha 1: marzo 20 de 2026
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Desarrollo de la actividad 3.3. de la guia de
induccién.

Descripcion de la sesion: El aprendiz realiza un recorrido por el sistema nacional de
Bibliotecas https://biblioteca.sena.edu.co/ y guarda un pantallazo de evidencias,

compartelo en la forma y medios dispuestos por tu instructor.

Soporte fotografico y listado de asistencia

3 l 20 de mar 2026
x| Vie

21
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Acompainamiento técnico pedagdgico al Desarrollo Curricular del programa de formacion

IE: del Dagua

Sede: Central

Ciudad: Dagua

Programa: Asistencia Administrativa
Grupo: 3168501

Fecha: marzo 16 de 2026

Soporte fotografico y pantallazo de Acta

3

102

Cra. 13 #1335, Dagua, Valle

23
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Nota aclaratoria: el acompafiamiento técnico pedagdégico para el mes de abril se llevara a
cabo el dia 20 de abril.

IE: Alfonso Lépez Pumarejo

Sede: Central

Ciudad: Tulud

Programa: Comercializacién de Productos Masivos
Grupo: 3438902

Fecha: abril 07 de 2026

Soporte fotografico y pantallazo de Acta
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mahmhmmauﬁu Aprendizaje SENA. se compr 3 o & seguridad y de los daces
% . * il PRApIe " E Qe e o .n'ctn y loz card ol
. de Jos comp p en reundn antence rerte en ge b extsbiecif
CORF-0BVE
GOR-£-084 V02
IE: Sevilla
Sede: Central
Ciudad: Sevilla
Programa: Asistencia Administrativa
Grupo: 3168656
Fecha: marzo 25 de 2026
Soporte fotografico y pantallazo de Acta
" ) [
sl Cl.48'= 50-69, Sevilla, Valle del Cauca
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ACTA No. 123 CONCLUSIONES
NOMBRE DEL ODELA L= durante el de la resmicn.
Acts de e ¥ 2og €O INFUUCIoN educatva. Programa
Téenico A ia A iva, Ficha
COMPROMISOS
CUDAD ¥ FECHA: Sevills, marzo 25de | HORA BWIOIO: | MORA PN ESTARECRNENIO ¥ ACEPY. L2
2026 110035m 12:30m. ACTIVIDAD FEOHA RESPONSABLE FIRMA O
LUGAR Y/O ENLACE: IE de Sevills DIRECOON / REGIONAL / s
m' o€ Realizas actividaces Maszo 2026 Instructor SENA
AGROPECULRIO
de fortaleciments I
L Mvmy A
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 7 f
P WHMM
2. Melucibn il sags al def o s> vocabulario téeaio.
nlee . el P de & " Continuar con & Marzo 2026 lestructor SENA
ms’uu desarroilo de la guia
Reslizar 12 p ” tecnico pedagogce 3 I3 fichs 3168656, programs mh.'”'* £
debcmodmimmmmlmsmmhmmum&mm& SecuCen y ehoa
3cuerdo con lo establecido en el Manual de Articulacion prictica.
DESARROLLO DE LA REUNION Comite de Marzo 2026 instructor SENA
1 Verificacide Del Quérum. ompaF amiento Docente Técnico ' b amnt
S re3630 |3 verificacion del quorum pars pocer resiaar i3 plamescon y "33 3m récnico 2o
téenico pedagbgics, en la cual se verifico la totalidad de los asistentes. DE. ASISTENTES Y APROBACION DLCISIONES
Docente Técnico: Luis Cano
i R G NOMBRE | DEPENDENGA/ | APRUEBA | OBSERVAGION FIRMA O
EMPRESA (S1/N0) PARTICIPACION
2 Ls relacidn correspondiente 3l seguimi 3l estado de formacidn y estrategiss VIRTUAL
2 con los aprendices pars of d del programa de formacion Lens Cano Docente tecnica, ] NINGUNA Py
1€ de Sevills
ACTVIDADES: T Farmando | instructor SENA s NINGUNA
o i dé du ko g e sprendissie Fase de Gjececién ¥ Collantes
pracica. De scuerdo con Ls Ley 1581 de 2012, P i6n de Dato: P « Servicio Nacionul de
. PE som du egia: pedagogicas paca ¢l phieni de 33 acsvidad M*S&Anm:prmwh—wiﬁeym:?nhum
m«zanm*m*mul‘z@mnymm personaies que se en exte & ¥ fes dard &l ratamiento
° de de Yoz 3pe correspondente en cumpimients de lo estadiecdo legaimente.
» Wﬂﬁwmuhmmpmwunwm Avexos
*  Informe del seguimiento 3 los avances de las actvidade: de Etapa Prictica.

GOR-F-084 V02
GOR-F-08av02

Nota aclaratoria: la reunién de acompafiamiento técnico pedagdgico se llevara a cabo el
dia 29 de abril.

IE: Miguel Antonio Caro

Sede: Presidente

Ciudad: San Pedro

Programa: Integracién de Operaciones Logisticas
Grupo: 3440566

Fecha: marzo 27 de 2026

Soporte fotografico y pantallazo de Acta

Nota aclaratoria: por motivos de incapacidad médica por parte del docente técnico no se
llevo a cabo esta reunidn y se reprogramo para el 10 de abril, esto debido a la semana santa
en medio de la formacion.
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2. Disefiar y ejecutar la planeacion pedagdgica articulando contenidos con los planes de
estudio de la educacion media, asegurando coherencia con los resultados de aprendizaje
definidos en el programa.

Se participd activamente en reuniones de acompanamientos pedagdgicos programados por
la coordinacidn.

Actividad: Convocatoria jornada técnico-pedagdgica y ludico-recreativa
Fecha: marzo 26 de 2026

Pantallazo de reunlon

Cl. 3 Sur #6-W, Guadalajara de Buga,
Valle del Cauca

\Nota: Actividad integracion Aﬂ.ulacnon
CAB L 1

REGINTRODE ASSTENCIA / DA 76 DFL M £ MARZD D81 Al 3

| omETWO S | Actividad de visita guiada # las Instalaciones del Centro Agropecuario de Buga - Instructores Articulacién con la Medla Téenica

% 5 AT : ™~ s g
o NOMBAES ¥ &5FLLI08 "o DOCLIMER acrea Y Seate: | o - -
WETE '(‘ .
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18 FEF WA .~ v
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nef : —isena
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3. Implementar estrategias pedagdgicas que favorezcan la integracion curricular vy el
aprendizaje significativo, considerando las particularidades del contexto escolar.

Descripcion de la actividad desarrollada: un dibujo creativo que represente a su equipo de
aprendizaje, definiendo por qué las representa.
Fecha: marzo 18 de 2026

Soporte fotografico

4. Evaluar los resultados de aprendizaje en el aplicativo SOFIA Plus dentro de los plazos
reglamentarios, garantizando la trazabilidad del proceso.

Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligacion.
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5. Realizar seguimiento pedagdgico vy técnico a los aprendices durante la etapa lectiva y
productiva, conforme a los lineamientos institucionales.

Para el periodo del informe se encuentran en actualizacién los insumos requeridos para la
realizacion del seguimiento pedagdgico y técnico a los aprendices en su etapa practica.

6. Garantizar la actualizacidén del estado “Por certificar” para los aprendices que cumplan
los requisitos, dentro de los tiempos establecidos.

Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligacién.

7. Participar en jornadas de planeacion, comités de evaluacidn y actividades institucionales
relacionadas con la formacidn, aportando insumos técnicos y pedagogicos.

Se participd de manera activa en las siguientes jornadas:

Descripcion de la actividad: Planeacién pedagdgica programa Técnico en Comercializacion de
Productos Masivos

I.E. Alfonso Lépez Pumarejo

Fecha: 19 de marzo y 8 de abril 2026.

Evidencias: Registro fotografico

afesional Integral

Fecka de Elaboracion iueves, 19 de marzo de 2026

Denominacion 4¢1 Programs de Formacion BE MASIVOT

Modalidad de Formacion

S0

INTEGRAL EN Y SERVIGIO PARA LA

DE MIASIVOS EN INST
ARTICULADAS COM EL CAB

458153

tes del Equipo de Gestion Gurricalar que reahicd Ia plancacion pedagogics TUIS FERNANDO COLL, TRUJILLO
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Nota aclaratoria: Por directriz del coordinador los jueves estoy programado para hacer la
planeacion pedagdgica del Técnico en Comercializacién de Productos Masivos, para luego
iniciar con las guias de aprendizajes e instrumentos de evaluacion.

8. Elaborar vy dar seguimiento a los planes de mejoramiento asighados a aprendices, con
base en los resultados de evaluacién, en concordancia con el Reglamento del Aprendiz.

Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligacién.

9. Mantenerse actualizado frente a los lineamientos del Centro en materia de Seguridad y
Salud en el Trabajo (SST), protocolos de emergencia y pdliza de aprendices.

Actividad desarrollada: Encuesta condiciones de salud
Fecha: abril 06 de 2026

CONDICIONES DE SALUD,
CONTRATISTAS 2026 SENA

Google Formularios
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10. Contribuir en la identificacién y documentacién técnica de necesidades de materiales
de formacién y elementos de proteccion personal (EPP) requeridos para el desarrollo de
actividades formativas.

Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligacién.

11. Participar en acciones de difusion de |la oferta académica y estudios de equivalencia para
la activacion de cadenas de formacién, cuando sea requerido.

Actividad: Socializacion sobre el riesgo publico — marzo 20 modalidad virtual
Medio de comunicacion: WhatsApp
Fecha: marzo 17 de 2026

€« [¢] 25 webwhatsapp.com o a % ®

o e r
e e Yad lal P

Publico

Te invitamos a participar en un espacio de iali a

fortalecer la cultura de pi y brindar herrami para i i y
manejar riesgos publicos.

20 de marzo 09:00 a. m. Modalidad:
del 2026 a11:00 a. m.

Durante la sesion se abordaran los principales
riesgos, lidas p ivas y p los de
actuacion para mejorar la seguridad dentro y

fuera de la entidad.

S

\

@ B Qe LD@ZCWOOMRIOMB -5 =0 e
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Actividad: Emprender sin barreras es posible
Medio de comunicacion: WhatsApp
Fecha: abril 8 de 2026

€ C 2% webwhatsapp.com Q X W ®

con Discapacidad (PcD)
y tienes un proyecto

| onmente, ol Fondo D EONVOCATORTA S
J Emprender impulsa la PE ABRIL
creacion y el -
fortalecimiento de
iniciativas productivas
en distintos sectores
de la economia. -

onoce términos en : N = ronoo
o o A N EMPRENDER

EQLODE=2Ce 00D +0aa B = A B oew Sina

12. Participar en jornadas de documentacién para procesos de Registro Calificado y/o
Autoevaluacidn institucional, cuando su aporte técnico le sea solicitado.

Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligacion.

13. Presentar informe mensual que evidencie el cumplimiento de las obligaciones
contractuales y resultados alcanzados.

Se realizé cargue de informacion en la plataforma SECOP del mes de marzo de 2026.
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Esciitario = Meni — Administiacién de cantratos — V@I CONtrato

@ cancelar

Informacidn genetal
Coniciones

Bienes y senicios
Documentos del Proveedor

Documentos del cantrato

Infarmacidn presupuestal
Ejecucion del Contrato
Modificaciones del Contr

Incumplimientos

VER CONTRATO
Ejecucion del Contrato

SENA

secop.gov.co/CO1ContractsManagern ent/Tendering/Sales ContractEdit/Aiew?docUniqueldentifier=CO1.5LCNTR. 16834607

utc -5
LUIS FERMAHNDO €OL.

Evaluaciin de

T %

la Entidad Estatal | »

Porcentaje  Recepeidn de articulos

Referencia

® PAGO 001

. PAGO 002

Plan de Pagos

Fecha prevista de entrega % ejecucidn prevista
28/02/2026 12:00 FM (U7 5 10,00

hors)

31/03/2026 12:00 PM (7 -5 20,00

e

Fecha real de entrega % ejecucidn real
28022026 1200 FM wrc-s 10,00
hors)

3020261200 PM wrc-s 20,00

o)

Estado

Canfirmade

Canfirmade

ver

ver

£Se requieren emisiones de cdigos de

Id de pago

Fago 001

Pago 002

autorizacion?
Nimere de factura
oot
002

Mo
Fecha de emisidn Fecha de recepcion Valor total de la factura
28/02/2026 B:00:00 AM qurc- 14/02/2036 12:00:00 PM 3474467 COP
05:00) Bogets, Lina, Quito) ((UTC-05:00) Bogeta, Lina, Quito)
9 dias de tiempo 26 dias de fiempo 4.737.500 COP
transcurride (20272026 franseurrido (3022026
:00.00 3 200.00
Lina. Guito) Lira, Guito)
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Estado

Pagadn

Aceptada

Detalle

Detalle
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