Barranquilla, 09 de abril de 2026/

Doctor
TATIANA GONZALEZ ARCON

Subsecretaria de despacho Cddigo 045, Grado, 05 adscrito a la Secretaria General del

Departamento del Atlantico

ASUNTO: INFORME DE GESTION DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL
PERIODO DEL 09 DE MARZO/DE 2026 AL 08 DE ABRIL DE 2026,/DE ACUERDO AL

CONTRATO NO. 202601494 ~

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR A LA
SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL

DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO.
EJECUCION CONTRACTUAL:

Se relacionan a continuacién las actividades realizadas por el contratista durante el plazo

de ejecucién del contrato.

i DETALLE DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS-

OBLIGACION

PRODUCTO

.1.Brindar acompafiamiento a |a Subsecretaria de
Servicios Administrativos en el diligenciamiento
oportune de la documentacidn gue le sea
solicitada, previc a los tramites y procedimientos
indicados para tal fin

. Brindé acompafiamientc a la Subsecretaria de Servicios
Administrativos en el diligenciamiento oportune de la
documentacion que le sea sclicitada, previo a los tramites
y procedimientos indicados para tal fin,

2. Acompafar a la Subsecretarla de Servicios
Administrativos durante el seguimientc de la
ejecucién de los contratos en el Sistema
Electrénico para la Contratacién Publica - SECOP
n, .

Acompané a la Subsecretaria de Servicios Administrativos
durante e} seguimiento de la ejecucidn de los contratos en
el Sisterna Electrénico para la Contratacion Publica -
SECQOP I,

.3.Brindar acompafamienio en las accicnes de
organizacion de los documentos producidos con
ocasion de la etapa precontractual, contractual y
postcontractual de los procesos a cargo

Brindé acompafamienic en las acciones de organizacion

de los documentos producidos con ocasién de la etapa
preccntractual, contractual vy pos contractual de los
procescs a cargo de la Subsecretaria de Servicios
Administrativos

.4.Brindar acompafamiento dentro del proceso de
revision de cuentas de cobro e informes de
ejecucion de los contratos en los que recaiga la
supervision en |a Subsecretaria de Servicios
Administrativos

Brindé acompafiamiento dentro del proceso de revision

de cuentas de cobro e informes de sjecucion de los
contratos en los que recaiga la supervision en la
Subsecretaria de Servicios Administrativos,

5.Asistir a las reuniones yfo capacitaciones gue
guarden relacion con el objeto contractual, siempre
que lo-requiera el supervisor

. Asisti a las reuniones yfo capacitaciones que guarden
relacién con el objeto contractual, siempre que Io requiera
el supervisor

5. Las demds que le asigne el supervisor y que
guarden

Ejecuté socializacion de entrega de cuentas de cobro de
la subsecretaria en las oficinas de atencién al ciudadano y
gestion documental
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