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INFORME NUMERO : 2

FECHA EN QUE SE RINDE : 2026-03-04

PERIODICIDAD

PERIODO REPORTADO

Mensual

FEBRERO

1. ASPECTOS GENERALES, ADMINISTRATIVOS Y LEGALES

No. CONTRATO O CONVENIO | NOMBRE DEL CONTRATISTA | DOCUMENTO FECHA DE SUSCRIPCION |
FIRMA
CPSP-2161-2026 YENNY MARCELA QUEVEDO 1032369325
ROJAS
FECHA DE INICIO FECHA DE TERMINACION PORCENTAJE AVANCE ADICION
FISICO
2026-01-30 2026-08-31 14.22% NO
PRORROGA SUSPENSION
NO NO

Objeto Contractual

Prestar servicios profesionales al grupo de gestién financiera y contable para llevar a cabo
los diferentes procesos y operaciones de la cadena presupuestal de la unidad y sus

subunidades.

Supervisor

No. Documento Cargo

Dependencia

CARLOS ALBERTO GONZALEZ
ROJAS

11313148 10-Director Técnico u

Operativo

Grupo de Gestion
Financiera

DESARROLLO DE ACTIVIDADES EN EL PERIODO REPORTADO

Teniendo en cuenta la naturaleza y tipo de contrato o convenio de conformidad con lo establecido en la cldusula de obligaciones
especificas se presenta el informe correspondiente.
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ORDINAL

OBLIGACION

ACTIVIDAD REALIZADA

ESTADO

Gestionar la recepcién, verificacién y
gestién de las solicitudes relacionadas
con el suministro de tiquetes aéreos
previamente aprobados y remitidos por
las unidades administrativas

Durante la ejecucion del contrato se gestiond la
recepcion, verificacion y trdmite de las solicitudes
relacionadas con el suministro de tiquetes aéreos,
las cuales fueron previamente aprobadas y
remitidas por las diferentes unidades

Aprobada por
supervisor
para el
periodo

1 involucradas, y demas documentos que | administrativas. Asi mismo, se realizé la revisién'y
respalden los servicios prestados organizacion de los documentos soporte que
durante la ejecucién del contrato. respaldan los servicios prestados, garantizando que
la informacién estuviera completa y acorde con los
procedimientos establecidos para la adecuada
gestién del contrato.
Coadyuvar en la gestién, consulta y Durante la ejecucién del contrato se coadyuvé en la | Aprobada por
seguimiento de los itinerarios gestién, consulta y seguimiento de los itinerarios supervisor
requeridos por la Unidad para las requeridos por la Unidad para las Victimas, para el
Victimas, comunicando oportunamente | realizando las verificaciones correspondientes de periodo
las novedades, la disponibilidad y la disponibilidad y alternativas de vuelo. Asi mismo, se
2 expedicion de los tiquetes aéreos comunicaron oportunamente a las unidades
solicitados. administrativas solicitantes las novedades
presentadas, asi-como'la disponibilidad y la
expedicidn de los tiquetes aéreos requeridos,
garantizando una adecuada coordinacién en la
prestacion del servicio.
Gestionar diariamente, a través del Durante la ejecucién del contrato se gestionaron Aprobada por
aplicativo, correo electrdnico o la diariamente, a través del aplicativo, correo supervisor
plataforma asignada, las reservas electronico y la plataforma dispuesta para tal fin, para el
requeridas para el tramite de tiquetes las reservas requeridas para el trdmite de tiquetes periodo
aéreos ante el proveedor contratado. aéreos ante el proveedor contratado. De igual
3 Asi mismo, tramitar y gestionar la manera, se realizé la consulta, remisién y
consulta, remisién y confirmacion de confirmacién de los tiquetes aéreos solicitados,
los tiquetes aéreos, de acuerdo con los | conforme a los lineamientos establecidos para la
lineamientos establecidos para la ejecucién del contrato, revisando cada una de las
ejecucion del contrato, revisando cada solicitudes recibidas para garantizar la correcta
solicitud. gestién del proceso.
Mantener actualizada la herramienta de | Durante la ejecucién del contrato se mantuvo Aprobada por
gestién definida para el control de los actualizada la herramienta de gestién definida para | supervisor
aspectos técnicos, administrativos y el control de los aspectos técnicos, administrativos para el
financieros relacionados con la y financieros relacionados con el contrato de periodo
4 ejecucion del contrato de tiquetes suministro de tiquetes aéreos. Asi mismo, se

aéreos, garantizando que la
informacién se encuentre al dia y
accesible para su revision.

garantizé que la informacidn registrada se
encontrara al dia, organizada y disponible para su
consulta y revisién por parte de las areas
correspondientes, contribuyendo al adecuado
seguimiento y control de la ejecucién contractual.
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ORDINAL OBLIGACION ACTIVIDAD REALIZADA ESTADO
Recibir, gestionar, administrar, Durante la ejecucién del contrato se recibi6, Aprobada por
conservar, organizar y controlar toda la | gestiond, administré, conservé, organizé y controlé | supervisor
informacién digital (Solicitudes de la informacién digital relacionada con el suministro para el
tiquetes, cotizaciones, novedades en el | de tiquetes aéreos, incluyendo solicitudes de periodo
servicio, aprobaciones, soportes de tiquetes, cotizaciones, novedades en el servicio,

5 pago, entre otros), todos los aprobaciones y soportes de pago, entre otros
documentos relacionados con el documentos. Asi mismo, se garantizé la adecuada
suministro de tiquetes aéreos, para su organizacién y custodia de dicha informacién, con el
correcta inclusién en el expediente fin de facilitar su correcta inclusién en el expediente
documental documental y asegurar la trazabilidad y consulta de
los soportes correspondientes.
Revisar y validar las solicitudes de La obligacién mencionada no fue asignada para el Aprobada por
pagos, informes técnicos, facturas, mes de febrero supervisor
soportes y demds documentos que para el
6 respalden la ejecucién de los tiquetes periodo
aéreos en el marco del contrato de
tiquetes aéreos, asegurando su
conformidad con los términos
contractuales
Las demas que le sean asignadas por el | Se realizaron las actividades asignadas por el Aprobada por
7 Supervisor en relacién con el objeto del | supervisor a fin de ejercer y cumplir el objeto del supervisor
contrato y las necesidades del Grupo contrato para el
de Gestién Financiera y Contable periodo

Numero de obligaciones procesadas: 7

En mi calidad de CONTRATISTA O PROVEEDOR anexo soportes de las actividades que soportan la ejecucion de las
actividades realizadas en el periodo correspondiente a este informe.

En mi calidad de SUPERVISOR DEL CONTRATO, en cumplimiento de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley
1474 de 2011, asi como el Manual de Contratacién, el Manual de Supervision de la UARIV y demas normas
aplicables, certifico que he verificado el cargue de los informes de ejecucién del contratista en la plataforma SECOP
Il, asi como lo establece el formato de designacién de supervisién contractual.

Supervisor,

Nombre: CARLOS ALBERTO GONZALEZ ROJAS
Documento: 11313148

Cargo: 10-Director Técnico u Operativo
Dependencia: Grupo de Gestién Financiera

El documento se ha validado a través del ingreso de esta clave dindmica por el supervisor del contrato.

Fecha | Hora

de firma:2026-03-12 17:01:55
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Firmado por:calberto.gonzalez
Firmado desde la IP:30.0.1.5

Pagina 4 de 4



Fecha: 16/03/2026 11:33:58 AM

2026-0143632-2

Unidad para
Las Victimas

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

FORMATO PARA TRAMITE DE PAGO DE CONTRATOS POR | Cédigo | 750.15.15-19

Version 7

PROCESO GESTION FINANCIERA Y CONTABLE

Fecha 26/01/2023

PROCEDIMIENTO DE PAGOS

Pdagina: 1

INFORME NUMERO : 2 Fecha de presentacién o radicacién: 2026-03-04

No. Contrato - afio Ne registro Fecha de inicio Fecha de terminacién
presupuestal

CPSP-2161-2026 277326 2026-01-30 2026-08-31

Ciudad ejecucién Nombre completo C.C./ID Correo electrénico
contratista personal

BOGOTA, D.C. YENNY MARCELA 1032369325 jeygqueve@gmail.com

QUEVEDO ROJAS

Correo electrénico institucional

Celular /Teléfono /
Ext.

Periodo a pagar

yenny.quevedo@unidadvictimas.gov.co

3193905698

FEBRERO

Novedades del periodo a pagar

Valor Total Inicial Valor Adicién Valor Reduccién Saldo Actual
$51.291.258 $ $ $ 43.997.547

Valor a pagar en el periodo o mes Responsable de IVA Cesion Terminacion anticipada
$ 7.058.430 No Responsable NO NO

Suspension NO

Objeto Contractual

presupuestal de la unidad y sus subunidades.

Prestar servicios profesionales al grupo de gestidon financiera y contable
para llevar a cabo los diferentes procesos y operaciones de la cadena

ACLARACIONES TRIBUTARIAS

El presente contrato corresponde a rentas de trabajo que NO provienen de una relacién laboral
o legal y reglamentaria, y he optado por restar los costos y gastos procedentes en desarrollo de
esta actividad. (Articulo 206, 383 E.T, Paragrafo 2 y Art- 392 E.T) (SI- Aplica retencién por
Honorarios/Servicios (11%,10% o0 6%,4% - Art.392) y soportar costos y gastos - contratos
diferentes a Prestacién de servicios personales). (NO - Aplica retencién tabla Art. 206 y 383
(Renta exenta 25%))

NO

Como persona natural, solicito la aplicacién de una tarifa de retencién en la fuente superior, la
cual se solicita sea aplicada a partir de la presentacién de este cuenta de cobro.

NO
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Valor a descontar $0

SUPERVISION DEL CONTRATO

Supervisor No. Documento Cargo Dependencia
CARLOS ALBERTO GONZALEZ ROJAS 11313148 10-Director Técnico | Grupo-de Gestion
u Operativo Financiera

EL (LA) SUSCRITO(A) SUPERVISOR(A) DEL CONTRATO ESTATAL DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION No. cPSP-2161-2026

CERTIFICO QUE:

1.El (la) Contratista cumplié a satisfaccién las obligaciones contractuales pactadas en el periodo.

2. He verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el Contratista, de
acuerdo con la planilla relacionada y en cumplimiento de las normas vigentes. En caso de tratarse del primer pago, se autoriza
la presentacién de los soportes de afiliacion al Sistema de Seguridad Social (certificados de afiliacion a salud y pensién),
conforme al Decreto 1273 de 2018, que permite el pago de la seguridad social mes vencido.

Certificado en BOGOTA, D.C.., a los 2026-03-12 17:01:55

Cordialmente,

Nombre:CARLOS ALBERTO GONZALEZ ROJAS
Documento0:11313148

Cargo:10-Director Técnico u Operativo
Dependencia:Grupo de Gestion Financiera

El documento se ha validado a través del ingreso de esta clave dindmica por el supervisor del contrato.

Fecha | Hora de firma:2026-03-12 17:01:55
Firmado por:calberto.gonzalez
Firmado desde la 1P:30.0.1.5

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO COMO CONTRATISTA, BAJO LA GRAVEDAD DEL
JURAMENTO, QUE:

1. Anexo los soportes del pago de Seguridad Social en Salud y Pensién correspondientes a los ingresos provenientes del contrato
objeto del presente pago cumpliendo la normativa vigente.

2. EI RUT se encuentra actualizado segln mis actividades y en caso de tener beneficios tributarios he presentado los soportes o
certificados respectivos.

3. Toda la informacién aqui suministrada puede ser verificada y se han entregado los informes de actividades o documentos
exigidos en el contrato.

Nota:

Los profesionales de Financiera y Contractual no verifican cantidad ni calidad de los informes o productos anexos, considerando
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que es responsabilidad del supervisor/a hacer el respectivo seguimiento y verificacion de lo recibido por el contratista de
acuerdo con lo fijado en el art. 84 de la Ley 1474 de 2011.
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PAG OS | M P L E | AUTOLIQUIDACION

S L I CONSOLIDADA
I m p eB Fecha creacion reporte: 2026-03-10, 09:13:46 AM Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES Numéro Planilla: 1080170827

Periodo Cotizacion: febrero de 2026 Periodo Servicio: febrero de 2026 Referencia pago (PIN): 8823964727

PAGADO 04/03/2026

|. DATOS DEL APORTANTE

Razo6n Social YENNY MARCELA QUEVEDO ROJAS

Documento CC1032369325 Direccion CL 22 SUR #69 - 59

Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 3193905698

Tipo Persona NATURAL Forma Presentacion |UNICO

Ciudad BOGOTAD.C. Departamento BOGOTAD.C.

Representante Legal Identificacion

Total Afiliados 1 ARP SEGUROS DE VIDA COLPATRIA S.A.

Il. DETALLE DEL APORTANTE

Datos del Afiliado Novedades Pensiones Salud Riesgos Cajas Parafiscales Total
alolafw
a Liolxo
- Apellidos y Nombres Tipo subtipo | o|f5| | Wlwlele|al |5l z|w <9 el5| e <| W] <O : IBC Aporte . IBC Aporte : 1BC Aporte - IBC Aporte | Aporte Aporte ESAP Aporte
dentificacion Cotizante| Cotzante |Z| 2| 3| 2| E[ 2| E(2|8|2|3|2|3(S|2| || 5| g| g|g|  Administradora Pension | Pension COTIETEERR salud Salud gate Riesgos | Riesgos Sdmnietor Caja Caja SENA ICBF Ministerio Total
o|5|B|a
CC 1032369325 | FENY MARCELA QUEVEDO 59 00 0 25-14) COLPENSIONES | $2.824.000|  $451.900|(EPS005) EPS SANITAS $2.824.000|  $353.000 0,522 $2.824.000|  $14.800|(CCF22) COLSUBSIDIO $2.824.000  $56.500 50 s0 $0 $0 $876.200
IILTOTALES
ERES NTEES (Incapacidades, Incapacidades | SUBTOTAL SIN TOTAL
IBC Pension IBC Salud IBC Riesgos IBC Cajas Aportes Pension Aportes Salud |Aportes Riesgos| Aportes Cajas Aportes Sena Aportes ICBF p AP e Licencias, Saldos ARP INTERESES DE INTERESES TOTAL FINAL
ESAP Min Educacién
a Favor) EPS MORA DE MORA
$ 2.824.000 $ 2.824.000 $ 2.824.000 $ 2.824.000 $451.900 $ 353.000 $14.800 $56.500 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $876.200 $0 $ 876.200
Paginaldel
Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotéa 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellin: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del Pais: 018000 971 971 - jMas que Facil, SIMPLE! iEl Poder

de lo SIMPLE!

Antes de imprimir, aseglrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos.
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