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Bogotá D.C., 06 de ABRIL de 2026 
 
 
Doctor(a): 
LAURA KARINA AMADOR FLOREZ  
Jefe de Oficina Jurídica  
Supervisor(a) del contrato  
Bogotá D.C 
 
       

Numero de contrato: 
 

CPS-010-2026 

Objeto:  
 

“PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN EN LA 
OFICINA ASESORA JURÍDICA, MEDIANTE EL SEGUIMIENTO Y 
SOPORTE A LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS, DE 
GESTIÓN DOCUMENTAL Y CUMPLIMIENTO DE LOS 
ESTÁNDARES DEL SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD.” 

Numero de Informe:  03 

Periodo de Ejecución: Del 01 al 31 DE MARZO 2026 

Plazo del contrato 08 meses 

Fecha de Inicio 09 de ENERO 2026 

Fecha de Terminación: 08 del SEPTIEMBRE 2026 

 
A continuación, se relaciona de manera clara y precisa las actividades jurídicas, técnicas y 
administrativas desarrolladas durante la ejecución y cumplimiento de las obligaciones 
contractuales de carácter específicas. 
 

OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES 

ESPECIFICAS 

% 
CUMPLIMIENTO 
(FINANCIERO) 

ACTIVIDADES REALIZADAS Y 
PRODUCTOS 

 
1. Brindar apoyo en la gestión de 
trámites administrativos de los 
asuntos jurídicos, conforme a las 
necesidades del servicio y las 
instrucciones del supervisor.  
 
2. Apoyar el seguimiento y 
respuesta de los procesos 
asignados, garantizando el 
cumplimiento de los términos 
legales a través de los canales 
oficiales de comunicación de la 
entidad.  
 
3. Asistir en la elaboración y 
proyección de documentos 
técnicos o jurídicos requeridos 
por la Oficina Asesora Jurídica 
de la Unidad, asegurando los 
estándares de calidad de la 
información.  
 
4. Gestionar los procesos 
documentales y de archivo, 
organizando y actualizando los 
expedientes físicos y digitales 
del sistema de gestión 
documental DATADOC de 
acuerdo con las Tablas de 
Retención Documental (TRD) y 
el sistema de gestión de calidad.  
 
5. Diligenciar las Bases de Datos 
asignadas, Manteniéndolas 

34,17% 

 
1. Apoyo en los procesos de certificación 
contractual. Durante el periodo 
correspondiente al mes de marzo, se 
adelantó el proceso de inducción y 
empalme en las actividades relacionadas 
con la certificación contractual de la 
Unidad Administrativa Especial de 
Pensiones – UAEPC. En este marco, se 
realizó la asignación y elaboración de 
certificados de contrato, lo cual implicó la 
verificación de la información contractual, 
la revisión de los soportes 
correspondientes y la proyección de los 
documentos requeridos para su 
expedición, garantizando la calidad y 
confiabilidad de la información. 
 
2. Gestión y asignación de procesos de 
tutela. Durante el periodo reportado, se 
realizó la recepción, revisión y asignación 
de los procesos de tutela allegados a la 
entidad, verificando su adecuada 
radicación y direccionándolos a los 
profesionales competentes para su 
trámite, con el fin de garantizar el 
cumplimiento oportuno de los términos 
legales y las directrices institucionales. 
 
3. Participación en reuniones de la Oficina 
Asesora Jurídica. Durante el periodo 
reportado, se participó en las reuniones de 
trabajo convocadas por la Jefatura de la 
Oficina Asesora Jurídica, con el propósito 
de realizar seguimiento a los procesos y 
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actualizadas de acuerdo con los 
expedientes de la Oficina 
Asesora Jurídica de la Unidad, 
garantizando la confidencialidad, 
seguridad y disponibilidad de la 
información para la entidad.  
 
6. Responder de manera 
oportuna y completa a las 
consultas y solicitudes de 
información formuladas por la 
Oficina Asesora Jurídica y 
demás dependencias de la 
Unidad.  
 
7. Participar en las reuniones 
que sean programadas por la 
Unidad o las que sean 
indispensables para la ejecución 
del objeto contractual.  
 
8. Ejecutar las demás 
actividades que se deriven de la 
naturaleza del objeto contractual 
y las asignadas por el supervisor. 
 
 

actividades adelantadas por la 
dependencia. En estos espacios se 
revisaron avances, se analizaron 
situaciones jurídicas relevantes y se 
definieron lineamientos orientados al 
adecuado desarrollo de las funciones de 
la oficina, fortaleciendo la articulación, 
coordinación y control de las actuaciones 
jurídicas de la entidad. 
 
4. Durante el periodo reportado, se 
adelantó el trámite y elaboración de 
respuestas a los procesos 
constitucionales de tutela allegados a la 
Unidad, lo cual implicó el análisis de los 
hechos expuestos por los accionantes, la 
revisión de la normativa aplicable y la 
proyección de los documentos de 
respuesta correspondientes, garantizando 
el cumplimiento de los términos 
procesales y las directrices institucionales. 

Adicionalmente, se gestionaron los 
siguientes procesos de tutela asignados 
durante el periodo: 

CS2026-000067 
CS2026-000070 
CS2026-000072 
CS2026-000076 
CS2026-000077 
CS2026-000082 
CS2026-000102 
CS2026-000108 
CS2026-000129 

 
5. Participación en jornada de 
capacitación institucional en entornos 
digitales. Durante el periodo reportado, se 
participó de manera virtual en una jornada 
de capacitación institucional orientada al 
uso y gestión de redes sociales, en la cual 
se abordaron aspectos relacionados con 
la comunicación institucional, el manejo 
de canales digitales y la interacción con la 
ciudadanía. Esta actividad permitió 
fortalecer los conocimientos en el uso 
adecuado de herramientas digitales y su 
articulación con las funciones de la 
entidad. 
 

 
 
 
 

ANEXOS INFORME 

Planilla de pago de seguridad social mes 
FEBRERO de 2026 
 

Eps: Sanitas 
Pensión: Protección 
Arl: Positiva 

Certificación Decreto 2271 de Junio 18 De 2009  

Cuenta de cobro No 3  

 
 
 
 
SOPORTES DE ACTIVIDADES:  



 

  

GESTIÓN JURIDICA Y CONTRACTUAL 

FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES 

Código:  GJC-PR-03-F29 

Versión: 1 

Página: PAGE   \* 
MERGEFORMAT1ME

 

 
 
 

 
 
FIRMA CONTRATISTA:  
 
 
 
______________________________________ 
NOMBRE:   JEISON GERMAN LADINO VIRGUEZ 
CEDULA:    1077971460 

 
 

 



1 a 50 de 5261 registros

Búsqueda de actividades ejecutadas

Proceso Procedimiento Título Actividad Asignación Tiempo (d) Estad

  CS2026-000129
PR_41
Respuesta
Tutelas V2

CUMPLIMIENTO
DE FALLO 2026-
0074 JOHN
HENRY MOORE
PEREA

  Asignar
Revisor

2026-03-27
09:10:19

0 

  CS2026-000129
PR_41
Respuesta
Tutelas V2

CUMPLIMIENTO
DE FALLO 2026-
0074 JOHN
HENRY MOORE
PEREA



Proyección
de
Respuestas
de Tutelas

2026-03-26
15:26:54

0 

  CS2026-000129
PR_41
Respuesta
Tutelas V2

CUMPLIMIENTO
DE FALLO 2026-
0074 JOHN
HENRY MOORE
PEREA

  Asignar
Revisor

2026-03-26
15:02:43

0 

     Buscar

Buscar texto

Ingrese el texto y seleccione el campo por el cual desea realizar la búsqueda

Procedimiento

[-- Seleccione --]

Usuario que ejecutó la actividad

Yeison German Ladino Virguez
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Proceso Procedimiento Título Actividad Asignación Tiempo (d) Estad

  CS2026-000129
PR_41
Respuesta
Tutelas V2

CUMPLIMIENTO
DE FALLO 2026-
0074 JOHN
HENRY MOORE
PEREA



Proyección
de
Respuestas
de Tutelas

2026-03-26
14:47:36

0 

  CS2026-000129
PR_41
Respuesta
Tutelas V2

CUMPLIMIENTO
DE FALLO 2026-
0074 JOHN
HENRY MOORE
PEREA

  Inicio
Respuesta
Tutela

2026-03-26
14:47:36

0 

  CE2026-002727
PR_13 Tutelas
V2

JUZGADO
SÉPTIMO PENAL
MUNICIPAL
PARA
ADOLESCENTES
CON FUNCIÓN
DE CONTROL
DE GARANTIAS
DE BOGOTÁ



Responder
Tutela 1

2026-03-26
14:45:28

0 

  CE2026-002727
PR_13 Tutelas
V2

JUZGADO
SÉPTIMO PENAL
MUNICIPAL
PARA
ADOLESCENTES
CON FUNCIÓN
DE CONTROL
DE GARANTIAS
DE BOGOTÁ



Cantidad
de
Respuestas

2026-03-26
14:45:24

0 

  CE2026-002727
PR_13 Tutelas
V2

JUZGADO
SÉPTIMO PENAL
MUNICIPAL
PARA
ADOLESCENTES
CON FUNCIÓN
DE CONTROL
DE GARANTIAS
DE BOGOTÁ



Cantidad
De
Respuestas
a la Tutela

2026-03-26
11:25:25

0 

  CE2026-002493
PR_89
Certificado de
Contratación

Solicitud
certificado de
contratación MC-
06-2025



Asignación
2026-03-25

10:51:15
0 
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Proceso Procedimiento Título Actividad Asignación Tiempo (d) Estad

  CE2026-002490
PR_89
Certificado de
Contratación

Solicitud
certificado de
contratación Cps-
14-2025



Asignación
2026-03-25

10:42:03
0 

  CS2026-000108
PR_41
Respuesta
Tutelas V2

CONTESTACION
AUTO ADMITE
JUZGADO
SEGUNDO DE
FAMILIA
PEREIRA

  Asignar
Revisor

2026-03-20
12:30:18

0 

  CS2026-000108
PR_41
Respuesta
Tutelas V2

CONTESTACION
AUTO ADMITE
JUZGADO
SEGUNDO DE
FAMILIA
PEREIRA



Proyección
de
Respuestas
de Tutelas

2026-03-20
12:24:31

0 

  CS2026-000108
PR_41
Respuesta
Tutelas V2

CONTESTACION
AUTO ADMITE
JUZGADO
SEGUNDO DE
FAMILIA
PEREIRA

  Asignar
Revisor

2026-03-20
12:13:54

0 

  CE2026-001559
PR_89
Certificado de
Contratación

Certificado de
Contratación
UAEPC-CPS-21-
2026



Asignación
2026-03-20

10:26:16
0 

  CS2026-000108
PR_41
Respuesta
Tutelas V2

CONTESTACION
AUTO ADMITE
JUZGADO
SEGUNDO DE
FAMILIA
PEREIRA



Proyección
de
Respuestas
de Tutelas

2026-03-19
16:15:22

0 

  CS2026-000108
PR_41
Respuesta
Tutelas V2

CONTESTACION
AUTO ADMITE
JUZGADO
SEGUNDO DE
FAMILIA
PEREIRA

  Asignar
Revisor

2026-03-19
15:59:17

0 
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Proceso Procedimiento Título Actividad Asignación Tiempo (d) Estad

  CS2026-000108
PR_41
Respuesta
Tutelas V2

CONTESTACION
AUTO ADMITE
JUZGADO
SEGUNDO DE
FAMILIA
PEREIRA



Proyección
de
Respuestas
de Tutelas

2026-03-19
15:47:32

0 

  CS2026-000108
PR_41
Respuesta
Tutelas V2

CONTESTACION
AUTO ADMITE
JUZGADO
SEGUNDO DE
FAMILIA
PEREIRA

  Inicio
Respuesta
Tutela

2026-03-19
15:47:31

0 

  CE2026-002558
PR_13 Tutelas
V2

JUZGADO
SEGUNDO DE
FAMILIA
PEREIRA
RISARALDA



Responder
Tutela 1

2026-03-19
15:40:57

0 

  CE2026-002558
PR_13 Tutelas
V2

JUZGADO
SEGUNDO DE
FAMILIA
PEREIRA
RISARALDA



Cantidad
de
Respuestas

2026-03-19
15:40:54

0 

  CE2026-002558
PR_13 Tutelas
V2

JUZGADO
SEGUNDO DE
FAMILIA
PEREIRA
RISARALDA



Cantidad
De
Respuestas
a la Tutela

2026-03-19
12:40:47

0 

  CS2026-000102
PR_41
Respuesta
Tutelas V2

RESPUESTA
AUTO
ADMISORIO
JUZGADO
SESENTA Y
SIETE PENAL
MUNICIPAL CON
FUNCIÓN DE
CONTROL DE
GARANTÍAS

  Asignar
Revisor

2026-03-18
15:28:19

0 
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Proceso Procedimiento Título Actividad Asignación Tiempo (d) Estad

  CE2026-002493
PR_89
Certificado de
Contratación

Solicitud
certificado de
contratación MC-
06-2025

  Cabeza
de Ruta
Juridica

2026-03-18
14:46:52

6 

  CE2026-002490
PR_89
Certificado de
Contratación

Solicitud
certificado de
contratación Cps-
14-2025

  Cabeza
de Ruta
Juridica

2026-03-18
14:46:10

6 

  CS2026-000102
PR_41
Respuesta
Tutelas V2

RESPUESTA
AUTO
ADMISORIO
JUZGADO
SESENTA Y
SIETE PENAL
MUNICIPAL CON
FUNCIÓN DE
CONTROL DE
GARANTÍAS



Proyección
de
Respuestas
de Tutelas

2026-03-18
14:38:46

0 

  CS2026-000102
PR_41
Respuesta
Tutelas V2

RESPUESTA
AUTO
ADMISORIO
JUZGADO
SESENTA Y
SIETE PENAL
MUNICIPAL CON
FUNCIÓN DE
CONTROL DE
GARANTÍAS

  Asignar
Revisor

2026-03-18
13:51:13

0 

  CS2026-000102
PR_41
Respuesta
Tutelas V2

RESPUESTA
AUTO
ADMISORIO
JUZGADO
SESENTA Y
SIETE PENAL
MUNICIPAL CON
FUNCIÓN DE
CONTROL DE
GARANTÍAS



Proyección
de
Respuestas
de Tutelas

2026-03-18
13:28:23

0 
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Proceso Procedimiento Título Actividad Asignación Tiempo (d) Estad

  CS2026-000102
PR_41
Respuesta
Tutelas V2

RESPUESTA
AUTO
ADMISORIO
JUZGADO
SESENTA Y
SIETE PENAL
MUNICIPAL CON
FUNCIÓN DE
CONTROL DE
GARANTÍAS

  Inicio
Respuesta
Tutela

2026-03-18
13:28:23

0 

  CE2026-002425
PR_13 Tutelas
V2

JUZGADO
SESENTA Y
SIETE PENAL
MUNICIPAL CON
FUNCIÓN DE
CONTROL DE
GARANTÍAS



Responder
Tutela 1

2026-03-18
13:17:49

0 

  CE2026-002425
PR_13 Tutelas
V2

JUZGADO
SESENTA Y
SIETE PENAL
MUNICIPAL CON
FUNCIÓN DE
CONTROL DE
GARANTÍAS



Cantidad
de
Respuestas

2026-03-18
13:17:45

0 

  CE2026-002489
PR_89
Certificado de
Contratación

CERTIFICADO
CONTRATO
UAEPC-271-2023



Generar
PDF de
Certificado

2026-03-18
12:43:13

0 

  CE2026-002425
PR_13 Tutelas
V2

JUZGADO
SESENTA Y
SIETE PENAL
MUNICIPAL CON
FUNCIÓN DE
CONTROL DE
GARANTÍAS



Cantidad
De
Respuestas
a la Tutela

2026-03-17
11:52:50

1 
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Proceso Procedimiento Título Actividad Asignación Tiempo (d) Estad

  CS2026-000082
PR_41
Respuesta
Tutelas V2

CONTESTACION
AUTO JUZGADO
SESENTA Y
OCHO (68)
PENAL
MUNICIPAL CON
FUNCIÓN DE
CONTROL DE
GARANTÍAS

  Asignar
Revisor

2026-03-11
15:17:20

0 

  CS2026-000082
PR_41
Respuesta
Tutelas V2

CONTESTACION
AUTO JUZGADO
SESENTA Y
OCHO (68)
PENAL
MUNICIPAL CON
FUNCIÓN DE
CONTROL DE
GARANTÍAS



Proyección
de
Respuestas
de Tutelas

2026-03-11
15:14:31

0 

  CS2026-000082
PR_41
Respuesta
Tutelas V2

CONTESTACION
AUTO JUZGADO
SESENTA Y
OCHO (68)
PENAL
MUNICIPAL CON
FUNCIÓN DE
CONTROL DE
GARANTÍAS

  Asignar
Revisor

2026-03-11
15:08:49

0 

  CS2026-000082
PR_41
Respuesta
Tutelas V2

CONTESTACION
AUTO JUZGADO
SESENTA Y
OCHO (68)
PENAL
MUNICIPAL CON
FUNCIÓN DE
CONTROL DE
GARANTÍAS



Proyección
de
Respuestas
de Tutelas

2026-03-11
14:45:12

0 
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Proceso Procedimiento Título Actividad Asignación Tiempo (d) Estad

  CS2026-000082
PR_41
Respuesta
Tutelas V2

CONTESTACION
AUTO JUZGADO
SESENTA Y
OCHO (68)
PENAL
MUNICIPAL CON
FUNCIÓN DE
CONTROL DE
GARANTÍAS

  Asignar
Revisor

2026-03-11
13:14:41

0 

  CS2026-000082
PR_41
Respuesta
Tutelas V2

CONTESTACION
AUTO JUZGADO
SESENTA Y
OCHO (68)
PENAL
MUNICIPAL CON
FUNCIÓN DE
CONTROL DE
GARANTÍAS



Proyección
de
Respuestas
de Tutelas

2026-03-11
12:57:57

0 

  CS2026-000082
PR_41
Respuesta
Tutelas V2

CONTESTACION
AUTO JUZGADO
SESENTA Y
OCHO (68)
PENAL
MUNICIPAL CON
FUNCIÓN DE
CONTROL DE
GARANTÍAS

  Inicio
Respuesta
Tutela

2026-03-11
12:57:57

0 

  CE2026-002160
PR_13 Tutelas
V2

JUZGADO
SESENTA Y
OCHO (68)
PENAL
MUNICIPAL CON
FUNCIÓN DE
CONTROL DE
GARANTÍAS



Responder
Tutela 1

2026-03-11
12:54:03

0 



1 a 50 de 5261 registros

Proceso Procedimiento Título Actividad Asignación Tiempo (d) Estad

  CE2026-002160
PR_13 Tutelas
V2

JUZGADO
SESENTA Y
OCHO (68)
PENAL
MUNICIPAL CON
FUNCIÓN DE
CONTROL DE
GARANTÍAS



Cantidad
de
Respuestas

2026-03-11
12:53:59

0 

  P26-000022958
PR_03 Proceso
Contratistas V2

UAEPC CPS-10-
2026, 2026
JEISON
GERMAN
LADINO
VIRGUEZ

  Asignar
Revisor

2026-03-10
15:44:01

0 

  CE2026-002160
PR_13 Tutelas
V2

JUZGADO
SESENTA Y
OCHO (68)
PENAL
MUNICIPAL CON
FUNCIÓN DE
CONTROL DE
GARANTÍAS



Cantidad
De
Respuestas
a la Tutela

2026-03-10
10:25:59

1 

  CS2026-000077
PR_41
Respuesta
Tutelas V2

RESPUESTA
AUTO
ADMISORIO
JUZGADO
SÉPTIMO PENAL
MUNICIPAL
PARA
ADOLESCENTES
CON FUNCIÓN
DE CONTROL
DE GARANTIAS

  Asignar
Revisor

2026-03-09
18:44:51

0 
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Proceso Procedimiento Título Actividad Asignación Tiempo (d) Estad

  CS2026-000077
PR_41
Respuesta
Tutelas V2

RESPUESTA
AUTO
ADMISORIO
JUZGADO
SÉPTIMO PENAL
MUNICIPAL
PARA
ADOLESCENTES
CON FUNCIÓN
DE CONTROL
DE GARANTIAS



Proyección
de
Respuestas
de Tutelas

2026-03-09
17:19:42

0 

  CS2026-000077
PR_41
Respuesta
Tutelas V2

RESPUESTA
AUTO
ADMISORIO
JUZGADO
SÉPTIMO PENAL
MUNICIPAL
PARA
ADOLESCENTES
CON FUNCIÓN
DE CONTROL
DE GARANTIAS

  Asignar
Revisor

2026-03-09
16:36:53

0 

  CS2026-000077
PR_41
Respuesta
Tutelas V2

RESPUESTA
AUTO
ADMISORIO
JUZGADO
SÉPTIMO PENAL
MUNICIPAL
PARA
ADOLESCENTES
CON FUNCIÓN
DE CONTROL
DE GARANTIAS



Proyección
de
Respuestas
de Tutelas

2026-03-09
16:07:36

0 
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Proceso Procedimiento Título Actividad Asignación Tiempo (d) Estad

  CS2026-000077
PR_41
Respuesta
Tutelas V2

RESPUESTA
AUTO
ADMISORIO
JUZGADO
SÉPTIMO PENAL
MUNICIPAL
PARA
ADOLESCENTES
CON FUNCIÓN
DE CONTROL
DE GARANTIAS

  Inicio
Respuesta
Tutela

2026-03-09
16:07:36

0 

  CE2026-002109
PR_13 Tutelas
V2

JUZGADO
SÉPTIMO PENAL
MUNICIPAL
PARA
ADOLESCENTES
CON FUNCIÓN
DE CONTROL
DE GARANTIAS



Responder
Tutela 1

2026-03-09
16:05:15

0 

  CE2026-002109
PR_13 Tutelas
V2

JUZGADO
SÉPTIMO PENAL
MUNICIPAL
PARA
ADOLESCENTES
CON FUNCIÓN
DE CONTROL
DE GARANTIAS



Cantidad
de
Respuestas

2026-03-09
16:05:10

0 


