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INFORME DE ACTIVIDADES

INFORME DE
ACTIVIDADES No.

2

FECHA INFORME

10 MR 25

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

No DEL CONTRATO Y FECHA

1091 DE FECHA 28 DE ENERO DE 2026

NUEVE MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS M/CT ($

VALOR DEL CONTRATO 9.900.000)
CONTRATANTE ALCALDIA DE YOPAL
CONTRATISTA FREDY PEREZ FERNANDEZ

No. DE IDENTIFICACION

9.431.400-5

PLAZO DE EJECUCION

CUATRO (4) MESES Y QUINCCE (15) DIAS

SUPERVISOR

JORGE ANDRES RODRIGUEZ GONZALEZ — SECRETARIO
DE GOBIERNO

FECHA DE INICIO

30 DE ENERO DE 2026

FECHA DE TERMINACION

13 DE JUNIO DE 2026

PERIODO DEL INFORME

DEL 01 DE MARZO DE 2026 AL 29 DE MARZO DE 2026.

OBJETO DEL CONTRATO

FORTALECER LA CONVIVENCIA Y LA SEGURIDAD
CIUDADANA MEDIANTE LA GESTION DEL ARCHIVO
DEL PROYECTO, ASEGURANDO LA CORRECTA
CLASIFICACION, ORGANIZACION, FOLIACION,
CONSERVACION Y TRANSFERENCIA DOCUMENTAL,
EN CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

ACTIVIDAD EJECUCION EVIDENCIAS
No

1.Realizar la | Durante el periodo comprendido entre el 01 de marzo de 2026 y el 29 de marzo

recepcion, de 2026, se realizé el diligenciamiento del formato de Control de Comunicaciones | ANEXO CD Se
registro tramite y | Oficiales Fisicas Entregadas, comprobando la informacion correspondiente al | adjunta planilla
distribucion numero de radicado, fecha de recepcion, entidad remitente, datos del solicitante | en / PDF  del
oportuna de la | o remitente y la dependencia a la cual va dirigida. Posteriormente, se efectué la Acg‘éntrol de
documentacion remision de los documentos a la dependencia de Seguridad y Convivencia, j/Comunicaciones
producida en el | dejando registro de la fecha, hora y del funcionario que recibe. Oficiales Fisicas
marco del | Como resultado, se logré el registro completo y la entrega efectiva de la totalidad | Entregadas.
proyecto de | de la documentacion (100 %), en cumplimiento de los lineamientos establecidos

convivencia y | en el proceso de gestidn documental institucional.

seguridad

ciudadana,
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Alcaldia Municipal §

de Yopal

INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD EJECUCION EVIDENCIAS
No
garantizando el | | RADICADO FECHA EMPRESA NOMBRE
cumplimiento de QUIEN
los RECIBE
procedimientos 2026203052 06 de febrero | PABLO MATEQ | Viviana Fajardo
internos  y la de 2026 CASTEBLANCO
trazabilidad
documental. 2026203060 06 de febrero | GERMAN Viviana Fajardo
Producto: 100% de 2026 ADOLFO
de la HIGERA
documentacién 2026203028 06 de febrero | GLADYS Viviana Fajardo
rec[blda. de 2026 YIRLANDI
rgglsl‘.tralda y PEREZ VEGA
distribuida 2026203026 06 de febrero | PABLO JAVIER | Viviana Fajardo
conforme a los de 2026 GALINDO
procedimientos
establecidos. 2026203066 06 de febrero | CRISTHY Viviana Fajardo
Evidencia: de 2026 ALEJANDRA
Planillas de JAIME
control de | 2026203024 | 06 de febrero | ANDRES DAVID | Viviana Fajardo
correspondencia, de 2026 LLANES
registros de
radicacion y
constancias de
entrega.
2. Efectuar la | Durante el periodo comprendido entre el 01 de marzo de 2026 y el 29 de marzo
organizacién, de 2026, se realiz6 la organizacion, ordenamiento, foliado, identificacién y archivo | ANEXO CD
clasificacion, de los documentos generados en el desarrollo de los procesos y procedimientos | Registro
foliacion, del proyecto de Convivencia y Seguridad Ciudadana. fotografico que
rotulacion y evidencia las
archivo de los actividades de
documentos organizacion,
generados en el | peraie  [cobico gESESEERIEO CAJA CARPETA |VIGENCIA |FoLios  |soporTe | | clasificacion,
marco de los foliacion y

DERECHOS .
procesos y | Derechos del,q10 9 DE 1 2025 78 PAPEL archivo de los
procedimientos | PeteOn PETICION documentos
adelantados €N | puy integral PLANES generados en el
el marco del | g Fen il marco del
proyecto de canvivenqia 1.010.205.210 S:nvivencia 2 2026 5 PAPEL proyecto de
convivencia y | ¥, sedundad y seguridad Jconvivencia y
seguridad ciudadana seguridad
ciudadana, Pian integral STl ciudadana.

Plan integral
asegurando el | d 5
orden |g | convivencia 1.010.205.210 oG 3 2025 23 PAPEL

: - y seguridad

conservacion y la | ciudadans y seguridad

ciudadana
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Alcaldia Municipal

de Yopal

INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD EJECUCION EVIDENCIAS
No

facil consulta de
la informacion.
Producto: 100%
de los
documentos
organizados Y
clasificados.
Evidencia:
Carpetas
debidamente
foliadas y
rotuladas,
inventarios
documentales y
registros
fotograficos.

3. Elaborar y | Durante el periodo comprendido del 01 de marzo de 2026 al 29 de marzo de

mantener 2026, Realice la recepcion, revisién, organizacion de la documentacion generada | ANEXO CD
actualizado el | por la oficina de seguridad y convivencia ciudadana, donde se entregaron. En PDF formato
inventario unico de
documental DETALLE CODIGO SERIE O | VIGENCIA | FOLIOS | SOPORTE inventario
detallado, SUBSERIE documental
registrando  de Derechos 1010.90 DERECHOS | 2025 78 PAPEL AP4-F02
manera de peticion DE
sistematica el PETICION
contenido de la Flan 1010.205.210 PLANES 2026 5 PAPEL

. integral de Plan integral
documentaCIOn convivencia de
que ingrese al ||y seguridad convivencia y
proyecto de | | ciudadana seguridad J
convivencia y ciudadana
seguridad Plan 1010.205.210 PLANES 2026 23 PAPEL
ciudadana. integral de Plan integral
Producto: 100% | | convivencia de
Inventario y s;ag;ridad conviygnccj:ia y
documental clugadana sggurl al
actualizado. il
Evidencia:
Inventario
documental
diligenciado en el
formato AP4-
F02, validado y
actualizado.
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Alcaldia Municipal

de Yopal INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD EJECUCION EVIDENCIAS
No
4. Gestionar los | Durante el periodo comprendido del 01 de marzo de 2026 al 29 de marzo de 2026, se
tramites llevé a cabo la clasificacion y verificacion de las actas, listas de asistencia y ANEXO CD
requeridos para | demas documentos del proyecto, confirmando que ya habian cumplido su Archivo en
la transferencia | permanencia en el archivo de gestion. Posteriormente, se elabord el inventario | formato PDF
documental documental (FUID) registrando la informacién de los documentos a transferir. que contiene el
primaria al | Luego, se gestionaron las solicitudes y comunicaciones con el archivo central inventario
archivo  central | para programar la entrega. Finalmente, se realizd la transferencia documental documental
de las actas, | mediante actas y listados debidamente firmados, dando cumplimiento a la (FUID).
listas de | normatividad archivistica vigente.
asistencia y
demas
documentos. que CODIGO | SERIE O SUBSERIE | VIGENCIA | CAJA | CARPETA|  FOLIO
hayan cumplido
su ciclo de PLANES
gestion en el Plan integral de
archivo en el convivenciay
marco del seguridad
e d‘; 1010.205.210 | ciudadana 2025 | 5 7 250
seguridad PRANES
ciudadana. Plan integral de
Producto: convivencia y
Transferencia seguridad
documental 1010.205.210 | ciudadana 2025 5 8 248
primaria PLANES
realizada ;
conformie a la Plan integral de
normatividad convivencia y
archivistica. seguridad
Evidencia: 1010.205.210 | ciudadana 2025 6 il 239
Solicitudes PLANES
formales de ;
transferencia, Plan -mteg!’al de.
correos convivenciay
electrénicos  de seguridad
gestién y actas o | | 1010.205.210 | ciudadana 2025 6 2 263
listados de PLANES
entrega con el Plan integral de
archivo central. . .

convivencia y

seguridad

1010.205.210 | ciudadana 2025 6 3 216
PLANES
Plan integral de
1010.205.210 | convivencia y 2025 6 4 242
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INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD EJECUCION EVIDENCIAS
No

seguridad

ciudadana

PLANES

Plan integral de
convivenciay
seguridad
1010.205.210 | ciudadana 2025 6 5 246
PLANES

Plan integral de
convivenciay
seguridad
1010.205.210 | ciudadana 2025 6 6 177
PLANES

Plan integral de
convivencia y
seguridad
1010.205.210 | ciudadana 2025 7 1 200
PLANES

Plan integral de
convivenciay
seguridad
1010.205.210 | ciudadana 2025 7 2 205
PLANES

Plan integral de
convivencia 'y
seguridad
1010.205.210 | ciudadana 2025 7 3 203
PLANES

Plan integral de
convivenciay
seguridad
1010.205.210 | ciudadana 2025 7 4 201
PLANES

Plan integral de
convivencia y
seguridad
1010.205.210 | ciudadana 2025 7 5 203
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YOPAL

INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD
No

EJECUCION

EVIDENCIAS

1010.205.210

PLANES

Plan integral de
convivencia y

seguridad
ciudadana

2025

64

ACREDITACION PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL

Mes al que corresponde

Tipo de aporte Planilla N° el aporte Valor Pagado
SALUD 4646492803 - MARZO - 2026 $219.100 |
PENSION 4646492803 MARZO - 2026 $280.400 ‘
ARL 4646492803 MARZO - 2026 $9.300 ¢

Yy
[

DECLARACION : Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades
mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo
indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve
como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato.

OBSERVACIONES  Y/O ANEXOS

C.C.: 9.431.400

Nombre Contratista: FREDY PEREZ FERNANDEZ

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

[JORGE ANDRES RODRIGUEZ GONZALEZ], identificado con la cédula de ciudadania No. [1.116.547.454
expedida en Aguazul], actuando en mi calidad de supervisor del Contrato descrito al inicio del presente
documento, certifico que, de acuerdo con las obligaciones pactadas en el contrato, el contratista ha cumplido
con la ejecucion de cada una de las actividades del contrato, tal y como se describe en el presente informe.
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INFORME DE ACTIVIDADES

Asi mismo certifico que el contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral
de conformidad con la normatividad que rige la materia, tal y como se acredita en los soportes de liquidacion
de planilla y pago que se anexan para realizar el pago del acta parcial No. 2 del contrato de prestacion de
servicios de apoyo a la gestién No. 1091 DEL 28 DE ENERO DE 20286, los cuales han sido verificados por el
suscrito.

Por lo tanto, se solicita a la Secretaria de Hacienda hacer el pago correspondiente al contratistg.”
Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista un contrato de
apoyo a la supervision, de lo contrario no diligenciar

FIRMA FIRMA
NOMBRE: NOMBRE: JORGE ANDRES RODRIGUEZ
GONZALEZ
CARGO: CARGO: SECRETARIO DEXGOBIERNO
APOYO A LA SUPERVISION SUPERVISOR DEL CONTRATO
@. &
Pagina7de7

CODIGO: AP5-F12

VERSION: 06

FECHA DE APROBACION: 18/09/2024 EMPRESA CERTIFICADA

LAT-0969




Alcaidia Municipal \EQR CERTIFICACION
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100.120.65

EL SECRETARIO DE GOBIERNO MUNICIPAL

CERTIFICA:

Que el contratista Fredy Pérez Fernandez, identificado con cédula de ciudadania
numero 9.431.400 Yopal, vinculada mediante contrato de prestacion de apoyo a la
gestion N° 1091 -2026. Cuyo objeto es:

FORTALECER LA CONVIVENCIA Y LA SEGURIDAD CIUDADANA MEDIANTE LA
GESTION DEL ARCHIVO DEL PROYECTO, ASEGURANDO LA CORRECTA
CLASIFICACION, ORGANIZACION, FOLIACION, CONSERVACION Y
TRANSFERENCIA DOCUMENTAL, EN CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD
VIGENTE De fecha 01 marzo al 29 de marzo del 2026 entregd los documentos y
archivos generados en la ejecucion del objeto y actividades contractuales debidamente
inventariados para transferir al archivo central, conforme a las normas vy
procedimientos establecidos por el Archivo General de la Nacién, asi mismo de
acuerdo con la tabla de retencién documental aprobada por la Alcaldia Municipal de
Yopal.

La presente se expide a solicitud del interesadg’a los seis (06) dias del mes de abril
de 2026.

JORGE ANDRES RODRIGUEZ GONZALEZ
SecretaNo de Gobierno

Reviso: o Lopez
Cargo: Profesional Universitario

Elaboro: Zu&i Consuelo Ortiz
Cargo: Auxiliar*Administrativo

TELEFONC CONMUTADOR (60 + 8) 8345913
CODIGO: AP4-F13 Marque seguin corresponda: Dependencias Palacio Municipal opcidn 1, Sedes Externas opeion 2
VERSION: 11 DIAGONAL 15 N° 15-21 YOPAL — CASANARE Cédigo Postal 850001
FECHA DE APROBAC;ON 26/09/2024 vaww yopal-casanare.gov.co Email: contactencs@yopal-casanare.gov.co
Pagina 2 de 2
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CERTIFICACION

1200.120.75

MR A

LA SECRETARIA GENERAL A TRAVES DEL PROGRAMA DE ATENCION AL

CIUDADANO

Que el sefior (a) FREDY PEREZ FERNANDEZ, identificado (a) con cédula de
ciudadania No 9431400 adscrito (a) a la SECRETARIA DE GOBIERNO nimero de
contrato 1091-2026 se encuentra a paz y salvo desde el 01 de marzo al 29 de marzo de

de

2026, no cuenta con usuario

Nombro ‘FRED\‘ PEREZ FERNANDEZ

Grupos

m‘

QFdocument.

Fuente: Herramienta QF Document / Anexo pantallazo

Nota: Se aclara que a la fecha no se evidencian PQRSD para ese periodo, se
informa que es responsabilidad del contratista o funcionario el manejo del usuario.

La presente se expide a solicitud del interesado(a) a los treinta (30) dias del mes

de marzo del 2026

Heider Hernando Rico
Técnico Contratado

CODIGO: AP4-F13
VERSION: 11

FECHA DE APROBACION: 26/09/2024 www.yopal-casanare.pov.co_Email: contactenos@yopal-casanare. fov.co

Q@Qm %&\Hrc\@.

DAHIANA MELIZA HERRERA QUIJANO
PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO-04

TELEFONO CONMUTADOR (60 + 8) 6345913
Marque segun corresponda: Dependencias Palacio Municipal opcion 1, Sedes Externas opcion 2
DIAGONAL 15 N* 15-21 YOPAL — CASANARE Cédigo Postal 850001

Pagina 1 de 30 AT‘Q

s S S e BT .



o CERTIFICADO DE PAGO PARA EL COTIZANTE

550i)=

Bancoomeva

Certificamos que FREDY con documento CEDULA DE CIUDADANIA 9431400, realizé el pago de aportes a la seguridad social del Sefior (a)
FREDY PEREZ FERNANDEZ con documento CC 8431400, como se detalla a continuacion:

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

Numero de Planilla 4646492803 Tipo de Planilla I-INDEPENDIENTES
Periodo Cotizado Otros MARZO/2026  Periodo Cotizacion Salud MARZ0/2026
Fecha Pago 2026/04/07 Numero de Autorizacion 9996334867

APORTES REALIZADOS A SEGURIDAD SOCIAL

PENSION Administradora 230301 - PORVENIR

Dias 30 Tarifa 16,000 %
Indicador tarifa especial Normal

SALUD Administradora EPS037 - NUEVA E.P.§

Dias 30 Tarifa 12,500 %

RIESGOS PROFESIONALES Administradora 14-23 - POSITIVA COMPANIA DE

Dias 30 Tarifa 0,522 %
Clase de Riesgo 1

Cotizante exonerado pago aportes salud, SENA e ICBF (Reforma Tributaria): NO

Cenvedo. \—\e}*{ @éo y

2026/04/10 10:55 AM USUARIO: SOI - CC 9431400 PAGINA 1 DE 1




PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
SOPORTE DE PAGO GENERAL /\;

(TR

MES marzo ARG 2026  PERIODO COTIZACION SALVD: MES

[ GECT 1 lsu?‘zid 50 comsQd s (T $218500  $0 30 s0 sg  sa sq  sad

TOTAL PAGADO; $ 508.800]

202604007 1039 AM  USUARIO: SO1 CCR431400 PAGINA 1 DE 1



