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INFORME DE ACTIVIDADES No. 2 
 

ÁREA: ADMINISTRATIVA CONTRATO NÚMERO: 
IMDER-CD-PSP-001-

2026 

SUPERVISOR DEL 

CONTRATO: 
SERGIO ANDRES BELLO DIAZ PLAZO DE EJECUCION: OCHO (8) MESES 

PERIODO DEL 

CONTRATO: 
FECHA DE INICIO: 02/01/2026 

FECHA FINAL: 

30/08/2026 

TIPO DE 

CONTRATO: 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

NOMBRE DEL 

CONTRATISTA: 

HERMES JOSÉ SOTO ACOSTA 
C.C. No. 1.018.463.340 de Bogotá DC 

PERIODO DEL 

INFORME: 
01 de febrero al 28 de febrero de 2026 

OBJETO 

CONTRACTUAL: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA ADELANTAR LOS TRAMITES 
ADMINISTRATIVOS RELACIONADOS CON EL ÁREA DE CONTRATACIÓN PÚBLICA QUE SE 

REQUIERA POR PARTE DE IMDERCULTUR 

No. OBLIGACIONES ESPECIFICAS CUMPLIMIENTO 

1. 

Prestar apoyo administrativo para la revisión 
y trámite de los procesos de contratación en 
la modalidad: Licitación Pública, Selección 
Abreviada, Concurso de Mérito, Contratación 
Directa, Mínima Cuantía y Convenios y/o 
Contratos. 

Se realiza la proyección de la aprobación de la 
aceptación de las pólizas, acta de inicio, solicitud de 
rp, designación de supervisor, acta de inicio, 
solicitud de cdp del proceso de transporte y 
suministro de combustible.  
 

2. 

Apoyar el área administrativa y financiera del 
IMDERCULTUR en los asuntos que le sean 
solicitados para el cumplimiento de las 
actividades de la entidad para lograr el 
fortalecimiento institucional.   

Se realiza la rendición de la cuenta anual en la 
plataforma sia contraloria. 
 
Se realiza la rendición del SCHIP, en donde se 
rinde cuipo y sistema de regalías 

3. 
Prestar apoyo para la proyección de actos 
administrativos que se generen desde el área 
de contratación 

Actividad que no aplica para el presente mes 

4. 

Apoyar en la organización y custodia de toda 
la documentación generada en los procesos 
de selección que sean adelantados por la 
entidad, cumpliendo con los requerimientos 
establecidos por la entidad y la ley en 
general. 

Se organiza, se custodia y se escanea la 
documentación de los contratos realizados en el 
mes de enero, en donde se escaneo la siguiente 
contratación: 

• IMDER-CD-PSP-031-2026 

• IMDER-CD-PSP-032-2026 

• IMDER-CD-PSP-033-2026 

• IMDER-CD-PS-034-2026 

• IMDER-CD-PSP-035-2026 

• IMDER-CD-PSP-036-2026 

• IMDER-CD-PS-037-2026 
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• IMDER-CD-PSP-038-2026 

• IMDER-CD-PS-039-2026 

• IMDER-CD-PSP-040-2026 

• IMDER-CD-PSP-041-2026 

• IMDER-CD-PS-042-2026 

• IMDER-CD-PS-043-2026 

• IMDER-CD-PSP-044-2026 

• IMDER-CD-PSP-045-2026 

• IMDER-CD-PS-046-2026 

• IMDER-CD-PS-047-2026 

• IMDER-CD-PS-048-2026 

• IMDER-CD-PSP-049-2026 

• IMDER-CD-PSP-050-2026 

• IMDER-CD-PSP-052-2026 

• IMDER-CD-PSP-053-2026 

• IMDER-CD-PSP-054-2026 

• IMDER-CD-PSP-055-2026 

• IMDER-CD-PS-056-2026 

• IMDER-CD-PS-057-2026 

• IMDER-CD-PSP-058-2026 

• IMDER-CD-PS-059-2026 

• IMDER-CD-PSP-060-2026 

• IMDER-CD-PSP-061-2026 

• IMDER-CD-PS-062-2026 

• IMDER-CD-PSP-063-2026 

• IMDER-CD-PSP-064-2026 

• IMDER-CD-PS-065-2026 

• IMDER-CD-PS-066-2026 

• IMDER-CD-PSP-067-2027 

• IMDER-CD-PS-069-2026  

• IMDER-CD-PS-070-2026. 

5. 

Recepcionar, proyectar y remitir respuesta 
dentro de los términos de ley a las peticiones 
asignadas y/o resultado o con ocasión del 
trámite de procesos adelantados por la 
administración. 

Actividad que no se realiza en este mes 

6. Apoyar y resolver las peticiones de carácter 
contractual 

Se mantiene reunión con la persona de ICONTEC 
para determinar la fecha de aceptación del proceso 
de contratación, se establece fecha para la 
elaboración de la auditoria de recertificación del 
instituto.  

7. 
Apoyar la labor de cargue de documentos y 
publicaciones en el sistema electrónico de 
compras públicas (SECOP y SIA.) 

Se realiza el cargue de la información contractual 
de los contratos en el sia observa, en donde se 
cargo CDP, RP, estudios previos, análisis del 
sector, no existencia de personal, certificado de 
idoneidad, acta de inicio, contrato, designación de 
supervisor para los siguientes contratos: 

• IMDER-CD-PSP-031-2026 

• IMDER-CD-PSP-032-2026 

• IMDER-CD-PSP-033-2026 
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• IMDER-CD-PS-034-2026 

• IMDER-CD-PSP-035-2026 

• IMDER-CD-PSP-036-2026 

• IMDER-CD-PS-037-2026 

• IMDER-CD-PSP-038-2026 

• IMDER-CD-PS-039-2026 

• IMDER-CD-PSP-040-2026 

• IMDER-CD-PSP-041-2026 

• IMDER-CD-PS-042-2026 

• IMDER-CD-PS-043-2026 

• IMDER-CD-PSP-044-2026 

• IMDER-CD-PSP-045-2026 

• IMDER-CD-PS-046-2026 

• IMDER-CD-PS-047-2026 

• IMDER-CD-PS-048-2026 

• IMDER-CD-PSP-049-2026 

• IMDER-CD-PSP-050-2026 

• IMDER-CD-PSP-052-2026 

• IMDER-CD-PSP-053-2026 

• IMDER-CD-PSP-054-2026 

• IMDER-CD-PSP-055-2026 

• IMDER-CD-PS-056-2026 

• IMDER-CD-PS-057-2026 

• IMDER-CD-PSP-058-2026 

• IMDER-CD-PS-059-2026 

• IMDER-CD-PSP-060-2026 

• IMDER-CD-PSP-061-2026 

• IMDER-CD-PS-062-2026 

• IMDER-CD-PSP-063-2026 

• IMDER-CD-PSP-064-2026 

• IMDER-CD-PS-065-2026 

• IMDER-CD-PS-066-2026 

• IMDER-CD-PSP-067-2027 

• IMDER-CD-PS-069-2026  

• IMDER-CD-PS-070-2026. 

8. 
Participar de reuniones, juntas y comités 
programados por IMDERCULTUR en 
especial por el área de contratación. 

Actividad que no se realiza en el presente mes 

9. 
Las demás que le sean asignadas y que 
correspondan a la naturaleza de la 
dependencia 

Actividad que no se realiza en el presente mes 

 
 
 
 
 

HERMES JOSÉ SOTO ACOSTA 
C.C. No. 1.018.463.340 de Bogotá DC 


