SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, marzo de 2026

Sefior(a)
WILLIAM DE JESUS SALCEDO CUAO
Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR. 9022600

Coordinador Académico
Centro de logistica y Promocién Ecoturistica del Magdalena
Santa Marta

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual marzo de 2026

Referencia: CO1.PCCNTR.9022600 del afio 2026

Maria Constanza Gémez lemos , identificada con la cédula de ciudadania nro. 52255207, en mi calidad
de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestaciéon de Servicios de la referencia, a
continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y SIETE MILLONES
TRESCIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL NOVECIENTOS SETENTA PESOS M/CTE (S47.374.970). Esta suma
serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) DIEZ (10) pagos iguales sucesivos
mensuales, por los meses de FEBRERO a NOVIEMBRE de 2026 por valor de CUATRO MILLONES
SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($4.737.497) cada
uno.

Plazo: Serd hasta el 30 de noviembre de 2026
Objeto: Prestar servicios personales de caracter temporal para impartir formacién profesional de nivel

técnico programada por el Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica Regional Magdalena para el
programa de Articulacidn con la Educacidon Media en el drea de Elaboracion de Audiovisuales.
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Ejecucion mensual de actividades

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Impartir formacion integral
en
Orientar la formacion de aprendices en el area, | los grupos: 3161074 y
en las competencias, los resultados de |3440515 de la IED Liceo Anexo 1 fotografia de
aprendizaje y las actividades de los proyectos Samario. Grupos 3161076 | las clases.
1 de formacién programados, dentro de los |y 3440524 Pantallazo correo grupos
tiempos que, para cada accion, se de la IED Arcesio Caliz del | asignados.
determine por parte del centro de formacion. programa de Técnico en
Elaboracion de
Audiovisuales.
Acompafiar y orientar los
Realizar acompafiamiento y orientacion al | proceso de matricula de
desarrollo de la actividad en el proceso de los Anexo 2. Pantallazo
5 registro e inscripcion, matricula y certificacidn | grupos de Elaboracién de | Carpetas con
del programa de formacion laboral - Articulacion | Audiovisuales de las las IED | documentos matricula.
con la media. Liceo Samario y Arcesio
Caliz.
Planear y ejecutar el desarrollo curricular del
programa(s) que se le asignen durante la L L .
. ., Revision y disefio guias
ejecucioén de su contrato (Proyecto de L
., . - aprendizaje para el Anexo 3. Pantallazo
formacion, Planeaciéon pedagdgica y los recursos L. .
o . , .. | programa Técnico en formato guia de
3 didacticos que incluyen guia de aprendizaje, ., e
) L . Elaboracion de aprendizaje
material de apoyo a la formacién e instrumentos o
o, audiovisuales.
de evaluacion).
Identificar los aprendizajes previos, estilos y
ritmos de aprendizaje del aprendiz que
4 ingresa al proceso formativo, de acuerdo con los | No se requirio la actividad | No se requirio la actividad
lineamientos institucionales.
Participar en el proceso de induccién de los
5 aprendices. No se requirio la actividad | No se requirio la actividad
Realizar seguimiento a los aprendices en etapa
6 productiva en su sitio de trabajo y seguimiento a | No se requirié la actividad | No se requirié la actividad

la bitacora virtual del aprendiz cuando le sean
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asignados.

Llevar control de las inasistencias de los

aprendices a la formacion, registrar en el
aplicativo institucional las inasistencias

y reportar a la coordinacion académica las
novedades para aplicacién del reglamento del

aprendiz

No se requirio la actividad

No se requirio la actividad

Asociar los aprendices a la ruta de aprendizaje
en el aplicativo institucional una

vez el aspirante esté en estado matriculado y
verificar con el reporte que todos

aparezcan en formacién.

No se requiri6 la actividad

No se requiri6 la actividad

Emitir los juicios de evaluacion con base en la
valoracién de las evidencias de aprendizaje y
registrarlas en los aplicativos institucionales
(administrativo y académico), maximo tres

(3) dias después de alcanzado el resultado de
aprendizaje. Esta obligacion no se ejecuto en

el mes objecto de cobro Esta obligacion no se

ejecuto en el mes objecto de cobro

No se requiri6 la actividad

No se requiri6 la actividad

10

Usar y gestionar las diferentes plataformas
tecnoldgicas institucionales

de apoyo académico y administrativo
relacionado con su rol, actualizando y
registrando de manera veraz y oportuna cada
una de lasacciones que integran el

proceso formativo.

Uso Correo Institucional
Sena.

Anexo 4. Pantallazo
uso
Correo Institucional.

11

Participar en la formulacién de proyectos de
investigacién aplicada, innovacion pedagogica y
desarrollo

tecnoldgico, de interés institucional SENNOVA.

No se requiri6 la actividad

No se requiri6 la actividad

12

Participar en los equipos, grupos, comités,
proyectos y demas instancias
institucionales que lo requieran.

No se requirio la actividad

No se requirio la actividad

13

Desplazarse a otras ciudades o municipios
diferentes al domicilio contractual para el
cumplimiento del contrato, en caso de que se
requiera.

No se requirio la actividad

No se requirio la actividad
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14

Presentar el reporte de eventos en SOFIA PLUS
(Programacion con visto

bueno del coordinador académico o misional) en
los dias establecidos por el

centro, al supervisor correspondiente y los
demas soportes requeridos para la

legalizacidn del pago.

No se requiri6 la actividad

No se requiri6 la actividad

15

Llevar y mantener actualizado el portafolio de
evidencias del instructor segun lo indica la guia
para desarrollar proceso.

No se requiri6 la actividad

No se requiri6 la actividad

16

Responder por la custodia y buen uso de
equipos, bienes e inventario asignado a su cargo
0 puestos bajo su

cuidado, que el centro o lugar donde se
desarrolle la formacidn le facilite para el
desarrollo de su objeto contractual y hacer
entrega formal de acuerdo con los

lineamientos institucionales. Apoyar los
procesos de Aseguramiento de la calidad cuando
la entidad lo requiera.

No se requirio la actividad

No se requirio la actividad

17

Apoyar la planeacién y el alistamiento de los
materiales de formacidn, propios de su areay
apoyar los procesos de evaluacion y/o parte
técnica de la supervision de la adquisicion de
bienes y/o servicios cuando la entidad lo
requiera de acuerdo con la ley 1474 de 2011y
requerimiento de la

Institucion.

No se requiri6 la actividad

No se requiri6 la actividad

18

Adoptar en la formacion las diferentes
estrategias pedagodgicas que la entidad
dispone como son: Worldskills, Senasoft,
Bootcamp, cocina gourmet,

entre otras.

No se requirio la actividad

No se requirio la actividad

19

Participar en procesos de promocién y
divulgacion de la oferta educativa, servicios y
actividades de divulgacién

tecnoldgica programada por

No se requiri6 la actividad

No se requiri6 la actividad
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el Centro.

Participar en las labores de montaje y puesta en
marcha de equipos y maquinaria utilizados en la

20 | formacién No se requirio la actividad | No se requirio la actividad
profesional integral, cuando esta sea requerida.
Rendir oportunamente los informes requeridos | Entrega del informe de
sobre las acciones encomendadas y los ejecucion Anexo 5 — Pantallazo
21 productos resultantes de procesos de formacidn | mensual,acompafiado informe GC
profesional. de evidencias
Solicitar oportunamente los elementos
necesarios para desarrollar eficazmente su labor L o L o
22 L L. No se requirio la actividad | No se requirio la actividad
técnico-pedagogica.
Incorporar las tendencias tecnoldgicas,
pedagdgicas y de gestion a las estructuras
23 | curriculares por competencias laborales de las No se requirio la actividad | No se requirio la actividad
diferentes acciones de formacién profesional.
Asegurar la organizacién,mantenimiento y
adecuada utilizacién de los recursos L o L o
24 . No se requirio la actividad | No se requirio la actividad
que hay en su ambiente laboral.
Presentar agendas e informes de legalizacidn
correspondientes a las
ordenes de desplazamiento, cuando a esto se
25 | diere lugar, en un plazo maximo de 5 dias, No se requirid la actividad | No se requirié la actividad
posteriores a la
finalizacidon de la comisidn.
Atender oportunamente los requerimientos que
P ) a d Pago de Planilla de Anexo 6. Pantallazo
haga el supervisor del contrato y presentar . . .
) Seguridad Planillas Seguridad
26 informes .
. ., Social Mes de marzo. social.
mensuales de la ejecucién del contrato.
Desarrollar actividades formativas de manera
presencial cuando sea
27 requerido. (Aplica solo para instructores No se requirio la actividad | No se requirio la actividad
virtuales)
Aplicar al proceso y aportar la certificacion de la
28 Norma de Competencia Laboral para la funciéon No se requirio la actividad | No se requirio la actividad

de instructor, durante la ejecucién si el
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inicio se da posterior a esta fecha

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para
legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.
Cada informe de legalizacién cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHA DE FECHA DE
p NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 36446417 y 36809821 de asopagos referente al
mes de marzo 2026.

Cordialmente,

Maria Constanza Gomez Lemos
Contratista
CC. 52255207

WILLIAM DE JESUS SALCEDO CUAO
Supervisor del contrato No. CO1.PCCNTR.9022600 DEL 2026
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EVIDENCIAS

Anexo 1 fotografia de las clases. Pantallazo correo asignacion de grupos

Asignacién de fichas ACM @ piblica | (5 Resumir

William De Jesus Salcedo Cuao @ € Responder €\ Responderatodos /> Reenviar v v«
© para: Maria Constanza Gomez Lemos; mayagomezlemos@gmail.com Mar 17/03/2026 830

CC: Kristel Tivisai Lopez Pena; Samanta Maria Cohen Montafia

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Vie 14/03/2036 8:30

Buen dia, estimada instructora.
Gordial saludo.

Por medio de la presente, me permito enviarle la asignacion de los grupos que estard atendiendo durante la vigencia 2026, inmediata con las
Educativas con el fin de iniciar
NOMBRE
FICHAS| NOMBREDELA MUNICIPIO|  NOI NOMBRERESPONSABLE  [L| M M J v
CURSO
LABORACION DE AUDIOVISUALES [SMR IED LICEO SAMARIO IMARIA CONSTANZA GOMEZ LEMOS| 07:00-12:00
161074/ELABORACION DE AUDIOVISUALES [SMR IED LICEO SAMARIO [MARIA CONSTANZA GOMEZ LEMOS| 06:1017:10]
3161076|ELABORACION DE AUDIOVISUALES [BANCO __|L.E.D. ARCESIO CALIZ AMADOR|MARIA CONSTANZA GOMEZ LEMOS]_|07:00-12:00]
[3440524]ELABORACION DE AUDIOVISUALES [BANCO __|I.E.D. ARCESIO CALIZ AMADOR|MARIA CONSTANZA GOMEZ LEMOS| 07:00-12:00)
P.D.:E I dad conlos diasu igr por| del i Educativas, n

Kristel Lopez para realizar los ajustes pertinentes.
Quedo atento.
Gordialmente,

William Salcedo Cuao

) n MY % @ © © @ Adv.. ~ = T ) Esp 11;/:32/‘;'0"22 =]

T
NOMBRE
FICHAS| NOMBREDELAFORMACION |MUNICIPIO|  NOMBRE EMPRESA NOMBRE RESPONSABLE (L M M 1 v
GURSO
3440515[ELABORACION DE AUDIOVISUALES MR |IED LICE SAMARIO MARIA CONSTANZA GOMEZ LEMOS| | lo7:00-12:00
|3151074EL ABORACION DE AUDICVISUALES SMR IED LICED SAMARIO MARIA CONSTANZA GOMEZ LEMOS, | | os:10 11:10]
3151076{ELABORACION DE AUDIOVISUALES BANCO  |l.E.D. ARCESIO CALIZ AMADOR [MARIA CONSTANZA GOMEZ LEMOS] |07:00-12:00]
3440524/ELABORACION DE AUDIOVISUALES BANCO  |LE.D. ARCESIO CALIZ AMADOR [MARIA CONSTANZA GOMEZ LEMOS| p7:00-12:00]
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Anexo 2. Pantallazo carpetas con documentos de matricula
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|lbee %ok

2,09 GB de 15 GB usado

" Obtener mas.
almacenamiento

B O Buscar
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< c
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Lo Ordenadores
Compartido conmigo

Raciente

Destacados

Papelera

2

©

-4

@ Spam
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2,09 GB de 15 GB usado
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@ Amacenamiento - Gaogle Drive

dri "

M Carpeta compartida contiga: "MATE

% om/drive/folders/1

Q,  Buscar en Drive

> ELABORACION D...

Tipa - || Personas ~ || Medificado ~ || Fuente ~
Nombre
[ VILLA RODRIGUEZ ALEXANDRA.pdf 2t

SOTO ACOSTA DALMIRO.pdf 2%

SILVA CENTENO SANDRA MILENA. pdf 2t

SAYAZ CERPA NAYERLIS.pdf 2t

SALAZAR ARZUZAR SAMUEL pdf &%

RODRIGUEZ ALVAREZ JEILYN THALIANA.pdf =%

RIBON MIRANDA ERIC MANUEL pdf 2

RANGEL MARTINEZ DANIEL JOSE.pdf 2

RAMOS GOMEZ IRIAMA MARCELA.pdf

> 3440524 TECNICOE...

Propietario

0
0
0
Q-
0«
- JC
0~
Q-
0~

dAdec-aesve0@

(@} Amacenamiento - Google Drive

% drive.google.com/drive/folders/InOFTZiCEly2eeGRaS1QKOShBWeINUSS6

Q. Buscar en Drive

Compartidoco... > = > ELABORACIOND.. > 3440515TECNICOE.. ~

M Carpeta compartida contigo: “MATF

Tipo - || Personas - || Modificade - || Fuente - |

Nombre

VASQUEZ GENES JUAN MANUEL.pdf 2%

VARGAS OSPINO ZHARIK SOFIA.pdf it

SERGE CORONADO YOILLYN YONENNYS.pdf 2%

RIVALDO HERNANDEZ LUSSIANA.pdf 2%

POLO ROJAS GEOVANI SMITH (2).pdf

PEREZ HERRERA SERGIO ANDRES pdf &%

PAVA SAUMET NATALYA SOFIA.pdf 2t

PARDO SANGREGORIO MARIANA LUCIA (2).pdf

MUNIVE CAMARGO GISELLE JARETH (2).pdf 2%

2 6 ¢~ m e

Propietario

o
o
or
o
0-
o-
o-
o-
o

& 3440524 TECNICO ELABORACI(

& 3440515 TECNICO ELABORACIC

sae PA

x4+

ocae @A

Fecha de modific...

25 feb

25 feb

25feb

25 feb

25 feb

25 feb

25 feb

25 feb

25 feb

x

Fecha de modific..

23feb

23febs

23feb

23fed

23feb

23teb

23feb

23 feb

23feb
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Anexo 3. Pantallazo formato guia de apredizaje

SMend B D@ ~  Inici Editar  Pigina  Comentaric  Herramientas Rellenar y firmar
o 121 Al Anadir texto? FE“ >4 & ] Insertar texta” & Firma POF ¥ [~

Proteger  Convertir 4 wes al

Q ®

68% i

W Editarcontenido [ Insertar imagenes®  PDF a Office [3)+F  Resaltar~ [A] Cuadro deteste® B ORPDF )  Hi  Reproducr dispositiva o s R
| 1y
w
E INTEGRAL
D FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE
Q 1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE
& * Cédigo del Programa de Formacion:522211
* Nombre del Proyecto: PRODUCCION DE AUDIOVISUALES DESDE PLATAFORMAS DIGTALES ¥
"
g *  Fase del Proyecto: ANAUSIS
+ Actiad de Propeck. Formatio: Investgar sobe Tos volres Institucionales, e Industris
ik )
v compe
(PLANIFICACION AUDIOVISUAL)
*  Resultados de Aprendizaje: COMPRENDER LOS GENEROS UTERARIOS Y AUDIOVISUALES TENIENDO
EN CUENTA EL TIPO DE ESTRUCTURA Y EL CONTEXTO PROYECTO.
+ Durscn detau de Aprendizae (horesk: 10 HORAS
m K 111 > 3 Volveralapagina 1 g e- B B0 @ OO0 es -~ — O
- a @ a @ e ep VISR
B O Buser M C @ = m ¢ % @ G 4 10/03/2026
Anexo 4. Pantallazo uso Correo Institucional.
v~ @8 Elementos enviados: Maria Cor X+ e =] x

<« > C outlook office365.c il

id/AAQKADYZMDg4NDdhLWYXOTEINGM3ZIOSZGEXLWIYyMDMZM....

& % @ veificaqueeresta

3 No sineronizado

QB

Maria Constanzz

2 B

Compartir |

Nueva Chrome disponible §

b g

021032026 1859

@  Google Chiome no es w navegador predeterminado (S ST R R NI
S}
S Outlook Q Buscar 5 @ B o 8
| o = Achive Inicio  Vista  Ayuda
- m & Archivar BMovera~ | €3 € 3~ | ( Pasosripidos ~ () teido/Nalkida & ~ B B © ]
Favoritos Elementose.. % O [ ™ Entrega documentos matricula audiovisuales 2026 @ pubica % Resumir
« & Bandgjade.. 3370 ~  Estemes | g, Maria Constanza Gomez Lemos © 4 Responder € Recpondor 3todos  ~* Reenwiar iooa
P Elementos enviados ) [ [ Kiistl hsalLopez pena Para: @ Kristel Tivisai Lopez Pena
& 2 pora = Entrega documentos mat... M 04/03 CC: Milena Bohorquez «<milenabohorquezliceosamario@gmailcom »; @ Fredy Farid Paipa Castro; y 1 més
WACOnS. Gracias por la observacion. Grupo 3.
@ @ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Jue 28/02/2036 18:59°
» megomezl@senace... ¥ Mes pasado
. Estimada Krsitel:
5 Jose Roys; Milens Bohorquez
 In-Place Archive - R
it e ACOMPANAMIENTO PR Wb 18/02 Buenas noches, reciba un cordial seludo.
- 05 docentes: José Roys y M. E: firmar g8 IEDS Li ¥ liz Amador
&8 waGrupos 08 grupos:

fetd fetd; yehegar2022@gmail com
ACOMPARAMIENTO PR h6d 1802
Estimadas Rectora Nancy y Docente

Muchas gracias, quedo atenta.

Maria Constanza Gomez Lemas.
INSTRUCTORA AUDIOVISUALES

v 2028
Gma Milena Bohorquez &
SOLICITUD DE CERTIF 2801172025

5 katherine Beliran Jimenez

iaca hilen: a un cord... 41

) ANACORRER...

katherine Beltran limenez: Jose
Confirmacion de Matric.. 101172025
Estimados coordinadores y doc.. 41 -

> N

Kristel Thvisai Lopez Pena

® Recibido, por favor indicar la caridad de aprendicas aspira

Se¢e%e0@

| O Buscar

Reelbido y enterada. Agradezco la informacién y el cierre de las fichas.

tes que entregas

Th30c M 3 ) ESP
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Anexo 5 — Pantallazo informe GC

CLASIFICACION DE LA INF

SENA

-ORMACION

Publica X | Pablica Clasificada Plblica Reservada
INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
Santa Marta, marzo de 2026
Sefior(a)

WILLIAM DE JESUS SALCEDO CUAO

Supervisor{a) contrato nro. CO1.PCCNTR. 9022600
CoordinadorAcadémico

Centrodelogisticay Promocién Ecoturisticadel Magdalena
Santa Marta

Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual marzo de 2026

Referencia: CO1.PCCNTR.9022600 del afio 2026

Maria Constanza Gémez lemos , identificada con |a cédula de ciudadania nro. 52255207, en mi calidad

de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestaci

continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor v forma de Pago: Se

Anexo 6. Pantallazo Planillas Seguridad social.

n de Servicios de la referencia, a

como valor total para el contrato la suma de CUARENTAYY SIETE MILLONES

RAZON SOCIAL : MARIA CONSTANZA GOMEZ LEMOS
ASOPAGOS IDENTIFICACION: CC-62255207
Stk COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
NOM. DEPENDENCIA OSUCURSAL: |0
FECHA GENERACION REPORTE 2026-02:25
FECHA LIMITE DE PAGO: 2026-04-06
FECHA DE PAGO: 2026-02-26
ENTIDAD DE PAGO: BANCOLOMBIA
PERIODO PENSION: 2026-03
PERIODO SALUD: 2026-03
[NOMERO PLANILLA: asssat i
TOTAL COTIZANTES: 1
REFERENCIA DE PAGO (PIN): 36446417
TIPQ DE PLANILLA: 1
Sl || B Howere apoos | B | solibAmbAD | susoSTencia | mTRESes | Swimmemests | VALORPAGHR
Suw  |wommd  |wemesssa 1| sreseme sa s [ szso szs000
= wwnm: | cormemEs 1| sremowe s 0 so smas0a swaa0
n waries | rosma 1| semoma 30 0 o ses00 e300
Total a pagar 50 0 50 sss700 smam
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