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Generalidades:

1) Esteformatotieneporobjetodarcuentadelaejecuciónmensualqueuncontratista

desarrollaconocasióndeuncontratodeprestacióndeserviciosprofesionalesydeapoyoa

lagestión.

2) Laacreditacióndeldocumentoporelcontratistabrindaalsupervisorlasherramientasque

lepermitenverificarlaejecucióndelcontratoparaefectosdepago.

3) Elformato está asociado alManualde Contratación (GCCON-M-001)y alManual

SupervisióneInterventoría(GCCON-M-002),asícomoalosprocedimientosquerigenla

gestióncontractualdelaentidad.

4) Esteformatoesdiligenciadoporelcontratistayesrevisadoyaprobadoporelsupervisor

delcontrato.Deigualforma,tambiénpodrásersuscritoporelordenadordelgasto.

5) Su diligenciamiento se debe darcada vez que se realice un reporte mensualde

actividades.

6) Elformatonorequiereserimpreso.Sinembargo,debesercargadoenlasplataformas

administradasporColombiaCompraEficiente.

7) Esteformato,unavezdiligenciado,deberáarchivarsedeconformidadconloestablecido

enlastablasderetencióndocumentaldelaentidad.

8) Elcontenidoqueseencuentraencolordiferenteanegro,entreparéntesisoconelsigno

“[]”sonorientacionesparaeldiligenciamientodelformato.

9) Elformatopuedesermodificadoenaquellosapartadosenqueasíseindique.

10)Lasnotasinternassonsituacionesorecomendacionesquesedebentenerencuentaal

momentodeelaborarelformato.Noobstante,lasmismasdebensereliminadasprevia

impresiónosuscripcióndelmismo.

11)Todaslasrecomendacionesosugerenciasquebusquenmejorarelpresentedocumento

puedenserremitidasalcorreodelaDirecciónjurídicadelSENA.
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INFORMEMENSUALEJECUCIÓNCONTRACTUAL

Barranquilla,abrilde2026

Señor(a)

VIOLETAMARILLISHANIDIAZ
Supervisor(a)contratonro.8936169

SupervisorConfección(E)
ARTICULACIÓNCONLAMEDIA

Asunto:InformemensualdeejecucióncontractualAbrildel

año2026

Referencia:No8936169delaño2026

MARIA DEJESUSGUETELOPEZ,identificadoconlacéduladeciudadaníanro.[Diligenciar

30650901,enmicalidaddecontratistadelSENA,encumplimientodelContratodePrestación

deServiciosdelareferencia,acontinuación,presentoelInformedeactividadesrealizadasenel

mesobjetodecobro.

ValoryformadePago:$4.737.497AHORROSNo.105-929737-96BANCOLOMBIA

Plazo:

Seráhastael30deNoviembrede2026.

Objeto:Desarrollarformaciónprofesionalporcompetenciaslaborales,mediantelaestrategiade

aprendizaje porproyectos en los programas de formación de ARTICULACION CON LA

EDUCACIONMEDIA-AREA:CONFECCIONES,participandoenlosequiposdediseñoydesarrollo

curriculary gestionando las actividades y proyectos a través de las tecnologías de la

informaciónylacomunicaciónquebrindalaentidad,atendiendolaspolíticasinstitucionalesyla

normatividadvigente.

Ejecuciónmensualdeactividades

Nro. Obligaciones Accionesrealizadas Evidencias

1 Orientar Brindar Asistencia-

CLASIFICACIÓNDELAINFORMACIÓN

Pública PúblicaClasificada PúblicaReservada
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Formación

formacióna
los

aprendicesde
confeccion

Fotografica

Participarde
lasreuniones
convocadas

poreljefe
inmeddiato

Participarde
lasreuniones.

De
alistamientoy
directricesdel
añoencurso

Asistencia

Retroalimentar
aactividades
delaprendiz

Evaluary
retroalimentar

actividades
realizadaspor

los
aprendices

Plande
trabajo

2

3

4

5

6

NOTA INTERNA:Diligenciardelcuadroconformelassiguientesinstrucciones.Obligaciones:

Transcribirlasobligacionesespecíficasdelcontrato;Accionesrealizadas:Hagaunareseñade

loshechosycircunstanciasquedieronlugaralcumplimientodelaobligaciónenelrespectivo

mes.Denohabersidonecesarialaejecuciónenelrespectivoinformemensual,indicarque“No

serequiriólaactividad”;Evidencias:Reseñeelmaterialprobatorioquecorroborelaejecuciónde

laactividad,ydeserelcaso,adjuntarlarespectivaevidencia.

A continuación,relacionolosdesplazamientosquerealicéprevioalapresentacióndeeste

informe.Unavezfinalizadocadadesplazamientopresentéalordenadordelgastoelinformeen

elFormatoparalegalizacióndeldesplazamiento,enelquesedescribieronlasactividades

desarrolladasylosresultados.Cadainformedelegalizacióncuentaconelvistobuenodel

supervisor.

Selistaacontinuaciónelsoportedelalegalizacióndelosdesplazamientosrealizados,los

cualesformanparteintegraldelpresenteinformedeejecucióncontractual.

ÍTEM
NRO.DELA

ORDENDEVIAJE

LUGARDE

DESPLAZAMIENTO

FECHADE

DESPLAZAMIENTO

INICIAL

FECHADE

DESPLAZAMIENTO

FINAL
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1

2

NOTAINTERNA.Diligenciarelcuadroconlainformacióndecadadesplazamientoquehaya

realizadoelcontratista,adjuntandoconelrespectivoinformeelrespectivosoporte.Encasode

haberrealizadoeldesplazamientoenfechaposterioralapresentacióndelinformedeejecución

contractual,deberáreportarloenelsiguienteinformedeejecucióncontractual.

Paraeltrámitedelacuentamepermitoadjuntar:(i)Documentoselectrónicosenunciadoscomo

evidencias delcumplimiento de las obligaciones contractuales,(ii)los desplazamientos

realizadosy(iii)elpagodelaplanilladeseguridadsocialyparafiscalnro.4646557557-NUEVO

SOIreferentealmesdeMarzo.

Cordialmente,

MARIADEJESUSGUETELOPEZ

Contratista

C.C.No.30650901

VIOLETAMARILLISHANIDIAZ

Supervisordelcontrato8936169de2026
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ControldeCambios

VERSIÓN

FECHADE

ENTRADAEN

VIGENCIA

NATURALEZADELCAMBIO

1 Marzo2026

Creacióndelformato.

ElpresenteformatosustituyeelformatoGTH-F-062,en

virtud de su migración delproceso de Gestión del

Talento Humano alproceso de Gestión Contractual,

conforme a la actualización documental

correspondiente.
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