Barranquilla, abril 8 de 2026

Informe de Actividades de Contrato de Prestacion de Servicio

1. DATOS GENERALES

No. De Contrato: 202600538

Plazo de Ejecucion Desde enero /09/ 2026 - Hasta: septiembre /08/2026
Nombre y Apellido del Contratista: GUILLERMO WEEBER SANCHEZ
No. Documento de Identificacion: C.C No. 72.196.829 de Barranquilla

Periodo: marzo 9 del 2026 - abril 08 del 2026

No. de Pago: 3/8

2. INFORME DE ACTIVIDADES

Obligacién Contractual

Producto

1. Organizar la documentacion fisica
y digital de la Secretaria de
Infraestructura.

Apoyeé en la custodia de los procesos prediales de la
51 b con respecto a los expedientes 043D-UF2-T1-
MCVLG- Constructora lider de Colombia Lida. FMI
040-300450

Ayudé en la organizacibn de documentos
correspondientes a la  enajenacion voluntaria y
compra de predios 51b. Contrato Red vial asesoria
legal 2024-01455

Apoyé en la clasificacién, organizaciéon y entrega
cajas 1-33 de la documentacion referente al formato
Unice de inventario documental FUID

Reslicé asistencia en la organizaciéon de documentos
corraspondientes a contrato 202400825 funsomet
0108-2018-00081 contrato 0108-201800082 ,contrato
0108-2218-00083, contrato 0108-2018-00070,0108-
2012-00066

Apcs¢ en la organizacion de documentos
corraspundientes a contrato 0108-2019-00082,
0108°2G19*0004

Colaboré en la organizacion de las carpetas de
resoiuciones Galapa 01-105 “CARRUAJES’




0108201800083 carpetas VII = VII

Apoyé en la organizacion des documentos
correspondientes a contrato interadministrative Red
vial 2024-01655

Coordinar el desarrollo de las
funciones de archivo de Ila
secretaria de infraestructura

Realicé la creacion de base de datos para el control
de los inventarios documentales de los archivos de
gestion pertenecientes a la secretaria de
infraestructura

Coiaboré en la organizacion de documentos
correspondientes a contrato 51B OBRA 202203141

Elaboré el formato Unico de inventario correspondiente
al afio 2018 parte |l .

Actualizar los registros y bases de
datos de la Secretaria de
Infraestructura

Apoyé enla digitalizacion, predios bienes publicos 51 b

apoyé en la digitalizacién de las carpetas por factor de
compensacion 51 b

Realicé la digitalizacion de las carpetas de compra
predios 51 b

Apoyar a la secretaria de

infraestructura en la
administracién de dates del
personal

Organicé las carpetas de las OPS DEL ANO 2018

Coordiné con el equipo de trabajo de Gestién
documental de la secretaria de infraestructura la
organizacién de todos los contrates, convenios,
titulaciones, resoluciones etc...

Realizar la recepcion y analisis de
documentos administrativos de la
Secretaria de Infraestructura.

Ayudé a la secretaria de infraestructura en Ila
organizacion de los documentos perteneciente a la
correspendencia recibida y enviada de los afios 2016-
2017-2018

Apoyé a la secretaria de infraestructura en la
organizacién de las carpetas correspondientes a factor
de compensacién 51b

Respaldé a la secretaria de infrasstructura en la
elaborzcion de dossier de LP-007-2024 contrato de
obra 2024-01450 mejoramiento o reconstruccién de la
red vial , CMA-001-2024 contrato de interventoria
2024-01655 interventoria técnica administrativa,
contrato de asesoria legal 2024-1455




6. Realizar las demas actividades | Apoyé a la secretaria de infreestructura en la
que tengan concordancia con el | elaboracion de dossier de las carpetas LP-013-2024
objeto  contractual y sean
asignadas por el jefe inmediato. Ayudé a

la secretaria de infrzestructura en Ia

elaboracién de dossier de  CONTRATO 202500031
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