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CONTRATO: OPSTTLP-064-2026

CONTRATISTA: JUAN DAVID MORA PORTILLA

CEDULA/NIT: 1080477582

SUPERVISOR: JAVIER EDUARDO PORRAS MARIQUE

PERIODO: DEL DIA 23 MES FEBRERO AL 22 MARZO DEL ANO 2026
OBJETO DEL CONTRATO: BRINDAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA

OFICINA DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA DEL INSTITUTO
DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL MUNICIPIO DE LOS PATIOS.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD

CDTP001-0050

PRESUPUESTAL (CDP):
CERTIFICADO DE REGISTRO RPTP01-00052

PRESUPUESTAL (RP):
FECHA DEL ACTA DE INICIO: 23 ENERO DEL 2026
FECHA DE TERMINACION DEL 22 DE MAYO DE 2026
CONTRATO:
VALOR TOTAL: $11.200.000

VALOR INICIAL: $11.200.000
VALOR EJECUTADO: $5.600.000
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INFORME DE ACTIVIDAD EJECUTADAS

En virtud del objeto contratado me permito presentar el informe de las actividades dentro del periodo DE FEBRERO
23 AL 22 MARZO 2026 las cuales se derivan del contrato de prestacion de servicios N° OPS-ITTLP-064-2026 a saber:

/ ALCANCE DEL OBJETO CONTRACTUAL. (ACTIVIDADES A EJECUTAR) /

ACTIVIDADES EJECUTADAS
Apoyo en la recepcidn de entradas y salidas de carpetas.
Apoyo en la verificacién de documentos necesarios en las carpetas.
Apoyo en la foliacion de documentos.
Apoyo en la organizacion de archivo de cajas.
Apoyo en la orientacién de usuarios.
Y demas labores requeridas por el supervisor.
Servir de apoyo para incentivar, coordinar, motivar y orientar los diferentes programas
educativos viales, asi como el apoyo del despliegue de las diferentes campafias de seguridad
vial que adelante el Ittlp.
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¥ Apoyo en la recepcion de entradas y salidas de carpetas, en el instituto de transito y transporte
del municipio de los patios entre el FEBRERO 23 AL 22 MARZO 2026. /
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v" Apoyo en la verificacién de documentos necesarios en las carpetas, para el almacenamiento y
buen registro de ellas en la fecha de FEBRERO 23 AL 22 MARZO 2026.
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v" Apoyo en la foliacidn de documentos, y agrupacién de carpetas y archivos para una mejor
ubicacién y almacenamiento en las fechas FEBRERO 23 AL 22 MARZO 2026.

v Apoyo en la organizacién de archivo de cajas. Se organizaron las cajas por orden alfabético y por
fechas segun las normas archivisticas en la fecha FEBRERO 23 AL 22 MARZO 2026.
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Apoyo en la orientacién de usuarios.

Y demas labores requeridas por el supervisor.

Servir de apoyo para incentivar, coordinar, motivar y orientar los diferentes programas
educativos viales, asi como el apoyo del despliegue de las diferentes campafias de seguridad vial
que adelante el Ittlp.
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| PAGO SEGURIDAD SOCIAL ]

v" Pago del Sistema Integral de Seguridad Social Integral, se verifican los pagos correspondientes al mes de
FEBRERO de 2026 No. 1079878655, POR UN VALOR DE ($ 508.300), discriminados asi:

APORTES PERIODO DE PAGO VALOR
PENSION PROTECCION FEBRERO $ 280.200
SALUD SANITAS FEBRERO $ 218.900
ARL POSITIVA FEBRERO $ 9.200
TOTAL $ 508.300
ATENTAMENTE,

s IUGA ﬁud Hora %/vtr/b.

JUAN DAVID MORA PORTILLA
C.C 1.090.477.582 de Cucuta
Contratista
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