INFORME PARCIAL DE ACTIVIDADES No. 1110.11.05.26.061

NUMERO DE CUOTA: 02

OBJETO DEL CONTRATO:

“| A PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS COMO APOYO A LA GESTION
QUE ADELANTA LA CONTRALORIA GENERAL DE SANTIAGO DE CALL”

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contratante:

Contraloria General de Santiago de Cali

Contratista:

YECENIA MARIA CALVO DiAZ

cédula de ciudadania No

31579066

Objeto:

La Prestacidn de Servicios Técnicos como
apoyo a la Gestién que adelanta la Contraloria
General de Santiago de Cali.

Supervisor:

JACQUELINE NUPAN VASQUEZ

Valor inicial:

Dieciséis millones doscientos mil pesos
(516.200.000) M/CTE.

Fecha de iniciacion:

26 de enero de 2026

Fecha de terminacion:

25 de julio de 2026

Pago:

El valor del contrato sera pagado en seis (06)
mensualidades cada una de dos millones
setecientos mil pesos ($2.700.000) M/CTE.

Area Asignado:

Secretaria General

Jefe de drea:

LUKAS STEVEENT GONZALEZ PENALOZA
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ACTIVIDADES CONTRATADAS Y AVANCES DE LA GESTION.

OBLIGACIONES POR PARTE DEL
CONTRATISTA.

RESULTADOS Y AVANCES DE LA GESTION REALIZADAS

1. Apoyar técnicamente la gestion documental
institucional mediante la organizacidn, clasificacion
y ordenacion de los documentos de los Archivos de
Gestion y del Archivo Central, en observancia de las
Tablas de Retencidn y Valoracién Documental y la
normativa archivistica vigente

2. Apoyar la administracion y control de Ia
documentacion institucional a través del registro,
verificacidn y seguimiento de los documentos en el
sistema de gestion documental, garantizando su
integridad, trazabilidad y disponibilidad para Ia
consulta.

3. Apoyar los procesos de digitalizacién, indexacidn
y gestion de documentos electrénicos en el sistema
DOCUNET, asegurando la correcta aplicacion de los
lineamientos técnicos, archivisticos y tecnoldgicos
definidos por la Entidad.

4. Apoyar técnicamente la ejecucion de las
transferencias documentales primarias %
secundarias entre los Archivos de Gestidén y el
Archivo Central, conforme a los procedimientos y
cronogramas archivisticos establecidos.

5. Apoyar la implementacidon y seguimiento de
buenas practicas de conservacion documental,
contribuyendo a la preservacion de los documentos
frente a riesgos fisicos, ambientales y bioldgicos, de
acuerdo con la normativa archivistica vigente.

6. Apoyar la elaboracién, actualizacion y control de
inventarios documentales, instrumentos
archivisticos y herramientas de descripcidn
documental, facilitando la localizacién, acceso vy
recuperaciéon oportuna de la informacion
institucional.

7. Apoyar técnicamente los procesos de valoracion
y  depuracion  documental, mediante la
identificacion de documentos susceptibles de
eliminacidn o conservacidon permanente, conforme

1. Apoyé en la elaboracién de un instructivo para el cargue de
documentos en el aplicativo DOCUNET, con el fin de orientar a los
funcionarios en el proceso de digitalizacion, registro e indexacién de

documentos, garantizando la correcta aplicaciéon de los lineamientos

técnicos y archivisticos establecidos por la entidad.

2. DEFINICIONES
Ventana principal del sistema

Partes de In ventana principal de Docunet. Figura N°1

Alingresar, se desplisga la ventana principal del sistema, |a cusl estd compuesta por los
siguientas alementos

Meni lateral izquierdo

alas diferentes funcionalidades del sistema,

- Achivo
« Explorador
« Consultas

En la parle superior del drea central sa encuenlran fitros dasplegables que permiten
‘configurar el lipa de biisquada anas de feakizar 1 consulla

+ Busqueda de Expediente
+ Tigo da Busqueda Intermeria
+ Estado’ Todos

Formulario de bisqueda

Esle madulo se mussira por defecto cada vaz qua sa ingresa al aplicativo

Crear documento - Elementos de la Ventana

Elsmentos de Ia veatana Crear Documeata. Figua 1 2

EXPLORADOR DE PRODUCCION

2. Acompanié el proceso de socializacién y soporte a los funcionarios de

la Direccién Técnica ante Central respecto al procedimiento de

transferencia documental y el cargue de expedientes en el aplicativo

DOCUNET, con el fin de garantizar la correcta aplicacion de los

lineamientos de gestion documental establecidos por la entidad.
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a los criterios archivisticos aprobados.

8. Desarrollar actividades técnicas directamente

relacionadas y necesarias para la adecuada
ejecucion del objeto contractual, en cumplimiento

de la normativa de gestién documental vigente

Acompaiié el proceso de socializacién a los funcionarios de la
Direccion Técnica ante Recursos Naturales, respecto al procedimiento
de transferencia documental y el cargue de expedientes en el
aplicativo DOCUNET, con el fin de garantizar la correcta aplicacién de
los lineamientos de gestion documental establecidos por la entidad.

Colaboré en la elaboracién del documento soporte para el cargue de
documentos en el aplicativo institucional DOCUNET, teniendo en
cuenta los procedimientos establecidos y la aplicacidn de la Tabla de
Retencion Documental (TRD) de la entidad, con el fin de garantizar la

correcta organizacion y gestion de la

informacion.
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PVCFT_2020 y Lista Doc TRD o &

Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Heramientas Ayuda

Q Menis & ¢ & F 100% v | € % O 0 123 Cabi v | —[n|+ B I 3 A% H M- =-trprAr|[
SECI ACTIVIDAD
A s c o e F
1 . N Cumple.
ACTIVIDAD | Documenta Equivalenciaenla TRD
£ sl NO
Docunet

5 |1 Notificacion Memorando de

Declaracion de independecia
Asignacion a Equipo Auditor

Memoranda enviada via DOCUNET y declaraciones firmadas. emorando de ssigoncion

5 |%Novficadionde auoftorizal eme | oy ricacis oficaly Carta de Salvaguarca
auditado

Comunicacion Escrita

Realizar mesa de instalacion de la AGE| y solicitar carta de salvaguarda. | Acta de instalacion de la Auditoria

# | nswiacién dzla Aucitoria Registro: Acta G instalocion y Carta de Salvaguarda Garta de Salvaguarda (frmada)

Recopilar y analizar informacion institucional (informes, auditorias Papel de Trabajo

o |4 Conocimiento del ent= 0 asunto @ * " . .,

E e [orevias, planes, riesgos). Registro: Ayudas de memoria y documentos | Miatriz Evaluacidn de Control Fiscal Interno
anslizdos Ayuds de Memoris

. |5 Elaboracién y aprobacion del Plan,
Programa y Cronograma de Auditoria

Elaborar plan e trabajo, programa de auditoria y cronogram;
aprobacion del Director Técnico. Registro: Plan aprobado y programa de
auditoria.

Plan dz Trabajo
Acta de Mesa de Trabajo
Plan de Trabajo de Auditoria Ajustado

6. Ajustes al Memorando de
" Asignacion

Ajustar & memorando de asignacion segin e plan de trabaje apronade.
Registro: Memorando de asignacion ajustado.

Memorando de Asignacidn Ajustado

o 7 Revision y ajustes s la Matriz o=
" | sestion Fiscal

Adecuar matriz de gestion fiscal segiin factores y componentes 3 evaluar,
Registro: Matriz actualizada

Matriz de Gestion Fiscal Diligenciada en Formato
Digital

1 8. Encuesta de Control Fiscal Interna

Disefiar encuesta para evaluar controles internos del ente auditado.
Regitro: Encuesta disefiad

11 9. Diligenciamiento aplicativo SICOF

Registrar informacion del proceso auditor en el sistema_ Registro
Aplicativo SICOF diligenciado.

Aplicativo SICOF

/10, Aplicacién de procedimientos ¥
obtencién de evidencias

Aplicar técnicas y prusbas e auditoria y analizar evidencias. REgistro
Papeles de trabajo, ayudas de memoria y Soportes.

. /1L Calificacion de lz Matriz de Gestion
" Fiscal

Eualuar |2 gestion fiscal segin criterios definidos. Registro: Matriz de
gestién fiscal calificada.

1 12. Determinacidn de Observaciones

Identificar observaciones derivadas e |a auditoria. Registro: Papeles de
wabajo y ayudas de memoria.

15 13. Comunicacién de Observaciones

Comunicar abservaciones al ente auditado para derecho de
niradiccion. Registro: Comunicacin oficial.

14 Evaluacion del Derecho de
- ntradiccion

Analizar respuastas Gel ente auditado frente  observaciones. REgistro.
Ayuda de memoria de anlisis.

7 1. 6n de Hallazgos

Establecer Tiscales o discipl

. Registro;

Proyecto Informe Preliminar

Las evidencias que soportan este informe se encuentran en el

siguiente link:

T:\Sec_General\Cuentas de cobro PS\2026\Yecenia Calvo\Cuenta

02\Evidencias
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BALANCE FINANCIERO
VALOR CONTRATO $ 16.200.000
No. CUOTA VALOR DE LA CUOTA SALDO
1 $ 2.700.000 $ 13.500.000
2 $ 2.700.000 $ 10.800.000

Se firma en Santiago de Cali, a los dieciséis (16) dias del mes de marzo de 2026.

La &

ECENIA MARIA CALVO DIAZ

C.C. 31579066



