
INFORME PARCIAL DE ACTIVIDADES No. 1110.11.05.26.061 

NÚMERO DE CUOTA: 02 
 
 

OBJETO DEL CONTRATO: 

“LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS TÉCNICOS COMO APOYO A LA GESTIÓN 

QUE ADELANTA LA CONTRALORÍA GENERAL DE SANTIAGO DE CALI.” 

 

INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 

 
 

Contratante: Contraloría General de Santiago de Cali 
Contratista: YECENIA MARÍA CALVO DÍAZ 
cédula de ciudadanía No 31579066 
Objeto: La Prestación de Servicios Técnicos como 

apoyo a la Gestión que adelanta la Contraloría 
General de Santiago de Cali. 

Supervisor:   JACQUELINE NUPÁN VÁSQUEZ 
Valor inicial: Dieciséis millones doscientos mil pesos 

($16.200.000) M/CTE. 
Fecha de iniciación: 26 de enero de 2026 

Fecha de terminación: 25 de julio de 2026 

Pago: El valor del contrato será pagado en seis (06) 
mensualidades cada una de dos millones 
setecientos mil pesos ($2.700.000) M/CTE.  

Área Asignado: Secretaría General 
Jefe de área: LUKAS STEVEENT GONZÁLEZ PEÑALOZA 
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ACTIVIDADES CONTRATADAS Y AVANCES DE LA GESTIÓN. 

OBLIGACIONES POR PARTE DEL 
CONTRATISTA. 

RESULTADOS Y AVANCES DE LA GESTIÓN REALIZADAS  

1. Apoyar técnicamente la gestión documental 

institucional mediante la organización, clasificación 

y ordenación de los documentos de los Archivos de 

Gestión y del Archivo Central, en observancia de las 

Tablas de Retención y Valoración Documental y la 

normativa archivística vigente 

 2. Apoyar la administración y control de la 

documentación institucional a través del registro, 

verificación y seguimiento de los documentos en el 

sistema de gestión documental, garantizando su 

integridad, trazabilidad y disponibilidad para la 

consulta. 

3. Apoyar los procesos de digitalización, indexación 

y gestión de documentos electrónicos en el sistema 

DOCUNET, asegurando la correcta aplicación de los 

lineamientos técnicos, archivísticos y tecnológicos 

definidos por la Entidad.  

4. Apoyar técnicamente la ejecución de las 

transferencias documentales primarias y 

secundarias entre los Archivos de Gestión y el 

Archivo Central, conforme a los procedimientos y 

cronogramas archivísticos establecidos. 

5. Apoyar la implementación y seguimiento de 

buenas prácticas de conservación documental, 

contribuyendo a la preservación de los documentos 

frente a riesgos físicos, ambientales y biológicos, de 

acuerdo con la normativa archivística vigente.  

6. Apoyar la elaboración, actualización y control de 

inventarios documentales, instrumentos 

archivísticos y herramientas de descripción 

documental, facilitando la localización, acceso y 

recuperación oportuna de la información 

institucional. 

7. Apoyar técnicamente los procesos de valoración 

y depuración documental, mediante la 

identificación de documentos susceptibles de 

eliminación o conservación permanente, conforme 

 

1. Apoyé en la elaboración de un instructivo para el cargue de 

documentos en el aplicativo DOCUNET, con el fin de orientar a los 

funcionarios en el proceso de digitalización, registro e indexación de 

documentos, garantizando la correcta aplicación de los lineamientos 

técnicos y archivísticos establecidos por la entidad. 

 

2. Acompañé el proceso de socialización y soporte a los funcionarios de 

la Dirección Técnica ante Central respecto al procedimiento de 

transferencia documental y el cargue de expedientes en el aplicativo 

DOCUNET, con el fin de garantizar la correcta aplicación de los 

lineamientos de gestión documental establecidos por la entidad. 

 

 



   Informe de actividades  

Página 3 de 4 

 

a los criterios archivísticos aprobados.  

8. Desarrollar actividades técnicas directamente 

relacionadas y necesarias para la adecuada 

ejecución del objeto contractual, en cumplimiento 

de la normativa de gestión documental vigente 

 

 

3. Acompañé el proceso de socialización a los funcionarios de la 

Dirección Técnica ante Recursos Naturales, respecto al procedimiento 

de transferencia documental y el cargue de expedientes en el 

aplicativo DOCUNET, con el fin de garantizar la correcta aplicación de 

los lineamientos de gestión documental establecidos por la entidad. 

4. Colaboré en la elaboración del documento soporte para el cargue de 

documentos en el aplicativo institucional DOCUNET, teniendo en 

cuenta los procedimientos establecidos y la aplicación de la Tabla de 

Retención Documental (TRD) de la entidad, con el fin de garantizar la 

correcta organización y gestión de la 

información.

 

Las evidencias que soportan este informe se encuentran en el 

siguiente link:  

T:\Sec_General\Cuentas de cobro PS\2026\Yecenia Calvo\Cuenta 

02\Evidencias 
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BALANCE FINANCIERO 
 

 

VALOR CONTRATO $  16.200.000 

No. CUOTA VALOR DE LA CUOTA  SALDO 

1 $ 2.700.000 $ 13.500.000 

2 $ 2.700.000 $ 10.800.000 

 

Se firma en Santiago de Cali, a los dieciséis (16) días del mes de marzo de 2026. 

 

 
YECENIA MARÍA CALVO DÍAZ 
C.C. 31579066 


