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ESTUDIOS PREVIOS INVITACIÓN PÚBLICA No. CMP-MC-003-2026 

PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA 
(Decreto 1082 de 2015, art. 2.2.1.2.1.5.1) 

 
ANEXO No. 1 – Características Técnicas 

 
OBJETO: COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA, INSUMOS, UTILES DE ESCRITORIO, ASEO 
Y OFICINA PARA EL CONCEJO MUNICIPAL, SEGÚN LOS REQUERIMIENTOS EXPUESTOS EN EL 
ANEXO TÉCNICO. 

 
ELEMENTOS DE PAPELERIA, INSUMOS, ÚTILES DE ESCRITORIO, ASEO Y OFICINA 

 
 

                                                                                                       UNIDAD 
DE 

MEDIDA 

  CÓDIGO 

UNSPSC DESCRIPCIÓN DE LOS ELEMENTOS CANTIDAD 

Resmas de Papel Tamaño Oficio Bond – (500 hojas x Resma) Unidad 6 14111507 

Resmas de Papel Tamaño Carta Bond – (500 hojas x Resma) Unidad 12 14111507 

Corrector cinta 6 m x 5 mm Unidad 2 44121801 

Barra de pegante libre de ácido x 40 gramos Unidad 2 60105704 

Bisturi Grande - Porta cuchillas Unidad 1 44121612 

Botella de tinta original para impresora EPSON L3210. Color Negro 
(Bk). Tamaño 70ml. 

Botella 2 44103103 

Kit de tinta original para impresora EPSON L3210. Color 
(Bk)(C)(Y)(M). Tamaño 70ml. 

Botella 1 44103103 

Tóner para impresora 53 A HP LI 2727 NF Unidad 4 44104103 

Tóner para impresora 35 A HP LaserJet P1006 Unidad 3 44104103 

Borrador de nata para lápiz, no toxico, color blanco. Unidad 5 44121804 

Pilas recargables AA Par 3 26111701 

Tablero Acrílico Liso, con Trípode de 1.20x80 Perfil En Aluminio Unidad 1 25172608 

Tabla legajadora A4 con tapa. Con un sujetador metálico de alta 
resistencia 

Unidad 2 44111914 

Marcador borrable expo para tablero, colores surtidos, punta fina. Unidad 4 44121708 

Dispensador de cinta adhesiva para escritorio. Hecho en material 
acrílico. Que aplique para cintas de 24mm, 19mm, 18mm y 12mm de 
ancho. Base antideslizante. 

Unidad 1 44121605 

Caja de lápiz negro No. 2, con diseño triangular, de alta calidad que 
no se abra ni se astille. Color exterior amarillo. 

Caja 2 27112309 

Caja de Bolígrafo de tinta negra x 12 unidades, 1.0 mm, tapón 
esmerilado y barril traslucido para el suministro de tinta visible. De alta 
calidad, marca reconocida. Tinta a base de colorantes orgánicos y 
solventes. Punta de latón y esfera de carbono de tungsteno. 

Caja 2 44121701 
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 Cajas Para Archivo X 200 reglamentaria Tipo Nevera Largo x Ancho 
x Altura: 40 cm x 20.5 cm x 26.5 cm. Tamaño oficio. Material cartón. 
Contramarcada en la portada.  

Caja 15 41111515 

Carpeta Cartón Yute diseñadas a cuatro tapas no separadas (carátula 
y contra-carátula y aletas superior e inferior), tamaño oficio, calibre de 
cartón 320grs o más, material estable desacidificado, PH Neutro, 
dimensiones de 35 x 26 cm. (Medidas oficiales autorizadas por el 
Archivo General de la Nación).  

Unidad 60 44122003 

Tajalápiz con depósito. Cuchilla de acero inoxidable. De alta calidad. Unidad 4 44121619 

Block fabricado en papel bond de 56 gramos, 70 hojas cuadriculadas, 
Tamaño: 20.8 x 27.8 cm 

Unidad 4 14111514 

Caja de Resaltadores x 12 unidades. Colores surtidos (rosado, azul, 
verde, violeta, amarillo y naranja) a base de pigmento resistente a la 
atenuación, de punta resistente y biselada que permita tres trazos de 
cuerpo redondo.  

Caja 1 

44121716 

Cinta adhesiva transparente. En material polipropileno. Dimensiones 
de 48 mm x 100 metros. 

Unidad 2 31201512 

Cinta adhesiva transparente. En material polipropileno. Dimensiones 
de 12mm x 40 metros. 

Unidad 2 
31201512 

Cinta de enmascarar. Dimensiones de 12mm x 40 metros. Unidad 3 31201512 

Grapa standard x 5000 unidades. Tamaño 26 - 6 Caja 2 44122107 

Clips standard No. 1 de colores x 100 x 33 mm Caja 2 44122104 

Caja de tapabocas x 50 unidades empacadas individualmente. Color 
azul-blanco. 3 pliegues, libre de látex, libre de fibra de vidrio. 

Caja 1 46182001 

Café instantáneo clásico marca reconocida. 100% colombiano x 85 gr. Unidad 3 50201709 

Café tradicional tostado y molido, marca reconocida. 100% 
colombiano x 500 gr. 

Unidad 15 50201706 

Azúcar blanca de alta pureza. Empacada en bolsa por 500 gramos.  Paquete 12 50161509 

Caja de bolsitas de aromática surtida para infusión x 20 unidades. 
100% natural. Sabores de manzanilla, cidrón, hierbabuena, toronjil y 
limoncillo. 

Caja 25 50201715 

Paquete x 40 unidades de vaso desechable de 6 onzas, para bebida 
caliente café y aromática. 

Paquete 4 52151504 

Paquete x 50 unidades de vaso desechable transparente de 7 onzas, 
gaseosa. 

Paquete 5 52151504 

Paquete de servilleta doblada en cuatro x 100 unidades, color blanco. 
Tecnología ultrasorbente. 

Paquete 2 14111705 

Botellón de agua marca reconocida de distribución nacional. Unidad 22 50202301 

Trapero completo microfibra antibacterial, semi-industrial, mínimo 300 
gramos. 

Unidad 1 47131618 

Escoba de alta calidad suave, Fabricadas con filamentos firmes y 
resistentes. Con cabo o palo incluido. 

Unidad 1 47131618 

Lustra muebles para todo tipo de madera, color neutro, alto brillo x 500 
ml. 

Unidad 2 47131806 

Paño absorbente multiusos, reutilizable y texturizado. Tamaño mínimo 
20 x 18 cm. 

Unidad 3 47131502 

Paquete de toalla de papel para secado de manos doblada en z 
blanca hoja doble 3 fajos x 150 hojas 

Unidad 5 14111703 
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 Bolsa de algodón x 25gr Unidad  1 42172001 

Ácido Acetilsalicílico x 40 Tabletas 500 mg caja 1 51142002 

Ibuprofeno 400 mg x 100 unidades caja 2 42172000 

Frasco de alcohol x 700 ml Botella  3 12352104 

Límpido (hipoclorito de sodio) Multiusos por Galón  Unidad 2 47131805 

Panel redondo de techo empotrable  Unidad 14 39121103 

Ambientador para piso aroma pino por Galón  Unidad 2 47131801 

Jabón líquido para manos, antibacterial por Galón.  Unidad 1 53131608 

Eliminador de olores en aerosol de 300 ml aromas surtidos   Unidad 2 47131812 

Papel higiénico triple hoja blanco, alta calidad, Paquete x 4 unidades, 
de mínimo 80 metros cada unidad.  

Paquete 2 14111704 

Limpia vidrios con atomizador, mínimo 500ml, secado rápido, 
desengrasa y brilla.  

Unidad 3 47131824 

Cera polimérica blanca galón Galón 4 12181501 

Vaso de vidrio 12 onzas Unidad 12 56141602 
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