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DEPARTAMENTO DE BOYACA
MUNICIPIO DE PAZ DE RIO

CONCEJO MUNICIPAL
PRESIDENCIA

INVITACION PUBLICA No. CMP-MC-003-2026
(Decreto 1082 de 2015, art. 2.2.1.2.1.5.1)
PROCESO DE SELECCION DE MiNIMA CUANTIA

OBJETO: “COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, INSUMOS, UTILES DE ESCRITORIO, ASEO
Y OFICINA PARA EL CONCEJO MUNICIPAL, SEGUN LOS REQUERIMIENTOS EXPUESTOS EN EL
ANEXO TECNICO’.
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INVITACION PUBLICA No. CMP-MC-003-2026

1. INTRODUCCION

A la presente invitacidn publica le son aplicables las normas contenidas en la Constitucion Politica de Colombia,
en el Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica (Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de 2007), Ley
1474 de 2011, el Decreto 1082 de 2015, demas normas que las complementan o modifican. Para el presente
proceso se aplica el Manual de Contratacién Publica de la Entidad.

En todo aquello que no esté particularmente regulado en dichas normas, le seran aplicables las disposiciones
civiles y comerciales vigentes sobre la materia. Ademas, se aplicara la legislacién tributaria, los Acuerdos
Municipales y los documentos que le sean aplicables y que sean expedidos durante el desarrollo del proceso.

La invitaciéon Publica de la referencia, se sujeta a las reglas especiales de la Modalidad de Invitacién Publica
de Minima Cuantia. Por dicha seleccién, se pueden contratar bines, obras y servicios cuyo valor no exceda del
10% de la menor cuantia y por lo tanto resulta aplicable a todos los objetos de contratacion, sin importar la
naturaleza del contrato.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO

El Concejo Municipal de Paz de Rio, esta interesado en recibir propuesta de todas las personas naturales y/o
juridicas debidamente autorizadas por la Ley y conforme a los requisitos establecidos en esta invitacion, para
la “COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, INSUMOS, UTILES DE ESCRITORIO, ASEO Y
OFICINA PARA EL CONCEJO MUNICIPAL, SEGUN LOS REQUERIMIENTOS EXPUESTOS EN EL ANEXO
TECNICO” exigidos en la presente invitacion.

3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

El alcance, condiciones, especificaciones y demas aspectos relacionados con la ejecucién del objeto del
contrato que se derive del proceso de seleccion de minima cuantia, se encuentran consignados en el estudio
previo, que forman parte de los documentos del presente proceso. Las caracteristicas, especificaciones
técnicas y cantidades son las siguientes:

UNIDAD DE cODIGO
MEDIDA

DESCRIPCION DE LOS ELEMENTOS CANTIDAD UNSPSC

Resmas de Papel Tamafio Oficio Bond — (500 hojas x Resma) Unidad 6 14111507

Resmas de Papel Tamafio Carta Bond — (500 hojas x Resma) Unidad 12 14111507

Corrector cinta 6 m x 5 mm Unidad 2 44121801

Barra de pegante libre de acido x 40 gramos Unidad 2 60105704

Bisturi Grande - Porta cuchillas Unidad 1 44121612

Botellg de tinta original para impresora EPSON L3210. Color Negro (Bk). Botella 2 44103103
Tamarfio 70ml.

Kit de~ tinta original para impresora EPSON L3210. Color (Bk)(C)(Y)(M). Botella 1 44103103
Tamarfio 70ml.

Toéner para impresora 53 A HP LI 2727 NF Unidad 4 44104103
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Toner para impresora 35 A HP LaserJet P1006 Unidad 3 44104103

Borrador de nata para lapiz, no toxico, color blanco. Unidad 5 44121804

Pilas recargables AA Par 3 26111701

Tablero Acrilico Liso, con Tripode de 1.20x80 Perfil En Aluminio Unidad 1 25172608

Tabla legajadora A4 con tapa. Con un sujetador metalico de alta resistencia Unidad 2 44111914

Marcador borrable expo para tablero, colores surtidos, punta fina. Unidad 4 44121708

Dispensador de cinta adhesiva para escritorio. Hecho en material acrilico. Que Unidad 1 44121605

aplique para cintas de 24mm, 19mm, 18mm y 12mm de ancho. Base

antideslizante.

C_aJa de I_aplz negro No. _2, con d!seno triangular, de alta calidad que no se abra Caja 9 27112309

ni se astille. Color exterior amarillo.

Caja de Boligrafo de tinta negra x 12 unidades, 1.0 mm, tapén esmerilado y

barril traslucido para el suministro de tinta visible. De alta calidad, marca .

. . - , Caja 2 44121701

reconocida. Tinta a base de colorantes organicos y solventes. Punta de laton

y esfera de carbono de tungsteno.

Cajas Para Archivo X 200 reglamentaria Tipo Nevera Largo x Ancho x Altura: Caja 15 41111515

40 cm x 20.5 cm x 26.5 cm. Tamafio oficio. Material carton. Contramarcada

en la portada.

Carpeta Cartén Yute disefiadas a cuatro tapas no separadas (caratulay contra-

caratula y aletas superior e inferior), tamafo oficio, calibre de cartéon 320grs o .

mas, material estable desacidificado, PH Neutro, dimensiones de 35 x 26 cm. Unidad 60 44122003

(Medidas oficiales autorizadas por el Archivo General de la Nacion).

Tajalapiz con depdsito. Cuchilla de acero inoxidable. De alta calidad. Unidad 4 44121619

Block fabricado en papel bond de 56 gramos, 70 hojas cuadriculadas, Tamanio: . 14111514
Unidad 4

20.8 x 27.8 cm

Caja de Resaltadores x 12 unidades. Colores surtidos (rosado, azul, verde, 44121716

violeta, amarillo y naranja) a base de pigmento resistente a la atenuacién, de Caja 1

punta resistente y biselada que permita tres trazos de cuerpo redondo.

Cinta adhesiva transparente. En material polipropileno. Dimensiones de 48 mm . 31201512
Unidad 2

x 100 metros.

Cinta adhesiva transparente. En material polipropileno. Dimensiones de 12mm . 31201512
Unidad 2

x 40 metros.

Cinta de enmascarar. Dimensiones de 12mm x 40 metros. Unidad 3 31201512

Grapa standard x 5000 unidades. Tamafio 26 - 6 Caja 2 44122107

Clips standard No. 1 de colores x 100 x 33 mm Caja 2 44122104

Caja de tapabocas x 50 unidades empacadas individualmente. Color azul- .

blanco. 3 pliegues, libre de latex, libre de fibra de vidrio. Caja 1 46182001

Café instantaneo clasico marca reconocida. 100% colombiano x 85 gr. Unidad 3 50201709

. . - - o -

SC})rafe tradicional tostado y molido, marca reconocida. 100% colombiano x 500 Unidad 15 50201706

Azulcar blanca de alta pureza. Empacada en bolsa por 500 gramos. Paquete 12 50161509

Caja de bolsitas de aromayca s_urtllda para infusién x 2_(_) ur_udade_s. 100% Caja 25 50201715

natural. Sabores de manzanilla, cidrén, hierbabuena, toronijil y limoncillo.

Paquete X 49_un|dades de vaso desechable de 6 onzas, para bebida caliente Paquete 4 52151504

café y aromatica.
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Paquete x 50 unidades de vaso desechable transparente de 7 onzas, gaseosa. Paquete 5 52151504
Paquete de servilleta doblada en cuatro x 100 unidades, color blanco. 14111705
. Paquete 2
Tecnologia ultrasorbente.
Botellén de agua marca reconocida de distribucion nacional. Unidad 22 50202301
N . . . . - . 47131618
Trapero completo microfibra antibacterial, semi-industrial, minimo 300 gramos. Unidad 1
Escoba de alta calidad suave, Fabricadas con filamentos firmes y resistentes. ’ 47131618
- : Unidad 1
Con cabo o palo incluido.
Lustra muebles para todo tipo de madera, color neutro, alto brillo x 500 ml. Unidad 2 47131806
CP:1n0 absorbente multiusos, reutilizable y texturizado. Tamafio minimo 20 x 18 Unidad 3 47131502
Paquete de toalla de papel para secado de manos doblada en z blanca hoja .
doble 3 fajos x 150 hojas Unidad 5 14111703
Bolsa de algodon x 25gr Unidad 1 42172001
Acido Acetilsalicilico x 40 Tabletas 500 mg caja 1 51142002
Ibuprofeno 400 mg x 100 unidades caja 2 42172000
Frasco de alcohol x 700 ml Botella 3 12352104
Limpido (hipoclorito de sodio) Multiusos por Galén Unidad 2 47131805
Panel redondo de techo empotrable Unidad 14 39121103
Ambientador para piso aroma pino por Galén Unidad 2 47131801
Jabon liquido para manos, antibacterial por Galon. Unidad 1 53131608
Eliminador de olores en aerosol de 300 ml aromas surtidos Unidad 2 47131812
Pa}p.el higiénico triple hoja blanco, alta calidad, Paquete x 4 unidades, de Paquete 2 14111704
minimo 80 metros cada unidad.
It_)lrmgla vidrios con atomizador, minimo 500ml, secado rapido, desengrasa y Unidad 3 47131824
Cera polimérica blanca galén Galoén 4 12181501
Vaso de vidrio 12 onzas Unidad 12 56141602

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO

El valor estimado del presente contrato es hasta por la suma maxima de CINCO MILLONES SEISCIENTOS
MIL PESOS M/CTE ($ 5.600.000,00).

Valor establecido segun estudio de mercado y analisis del sector que reposa en los estudios previos del
proceso, labor realizada por la Presidencia del Concejo.

El valor estimado del presente proceso incluye IVA y todos los tributos, impuestos, tasas, contribuciones y
retenciones que se generen con ocasion a la celebracién, ejecucion y liquidacion del contrato. El valor de la
propuesta del oferente debe incluir el IVA cuando corresponda.

La 202600000016 de fecha 13 de abril de 2026.
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El Concejo Municipal pagara al Contratista el valor de la propuesta aceptada dentro de los ocho (8) dias
habiles siguientes a la fecha en que el supervisor expida la certificacion en la que conste el cumplimiento del
objeto y las obligaciones del contrato y que verificd que el contratista se encuentra al dia en los pagos al
Sistema de Seguridad Social Integral de acuerdo con lo previsto en la normatividad vigente. De todas formas,
los pagos estaran sujetos a la disponibilidad de PAC.

El Concejo no se hace responsable por las demoras presentadas en el tramite para el pago al CONTRATISTA
cuando ellas fueren ocasionadas por encontrarse incompleta la documentacién de soporte o no ajustarse a
cualquiera de las condiciones establecidas en el presente documento.

Para el efecto, el contratista debera facturar el bien o servicio de acuerdo con el siguiente detalle:

* Descripcién del bien o servicio

 Cantidad de bienes o servicios efectivamente suministrados
* Valor total antes de IVA

* Valor del IVA

« Valor total de la factura

PARA PERSONAS DE REGIMEN SIMPLIFICADO: todo lo anterior sin incluir IVA.

La factura debera estar acompafiada de los siguientes documentos:

1. Certificacion de cumplimiento suscrita por el Supervisor del contrato.
2. Informe final.

3. Certificado expedido por el Revisor Fiscal o Representante Legal, segun sea el caso, en el que se indique
que se encuentra al dia en los pagos de los aportes a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones
y aportes parafiscales de Ley.

4. Comprobante de pago aportes seguridad social.

El pago respectivo estara sujeto al Programa Anual de Caja, P.A.C. autorizado, a la situacién de fondos
establecida por parte de la Secretaria de Hacienda Municipal y a las correspondientes reservas presupuestales
a que haya lugar.

El municipio aplicara los siguientes descuentos y retenciones al pago a realizarse:

IMPUESTO VALOR
Declarante Retencién por compra 2.5% 0 3.5%
Reteica 1%
Reteiva Segun Aplique.
Estampilla pro-cultura = 2% del valor del contrato
Estampilla pro-adulto mayor = 4% del valor del contrato
Estampilla para la Justicia Familiar = 2% del valor del contrato
Tasa pro-deporte = 2.5% del valor del contrato

El municipio aplicara los descuentos y retenciones por estampillas municipales y departamentales y demas
que corresponda aplicar a la Tesoreria Municipal.

5. CODIGO CLASIFICADOR

En cumplimiento del Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, el co6digo UNSPSC es el siguiente:
CONCEJO MUNICIPAL PAZ DE RIO
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Segmento: 44000000 — “Equipos de Oficina, Accesorios y Suministros”

Familia: 44120000 — “Suministros de Oficina”

Clases:

44102900 — “Accesorias de maquinas de oficina”

44103100 — “Suministros para impresora, fax y fotocopiadora”
44111500 — “Agendas y Accesorios”

44121600 — “Suministros de escritorio”

44121700 - “Instrumentos de escritura”

44122000 — “Carpetas de archivo, carpetas y separadores”

Productos:
Se encuentran clasificados en la descripcion técnica.

6. REQUISITOS HABILITANTES

La capacidad juridica del oferente debera ser acreditada mediante la presentacién de los siguientes
documentos:

6.1 Carta de Presentaciéon de la Propuesta (Anexo 1). El proponente debera diligenciar el Anexo No. 1
que se consigna en esta invitacién, debidamente firmado por el oferente o representante legal. Con la
presentacion de la propuesta se presume que el proponente acepta expresamente, sin reservas, ni
condicionamientos la invitacion, a la vez que se declara habil para contratar con el Concejo Municipal
de acuerdo con las disposiciones legales y constitucionales que rigen la materia. La no presentacién
de este documento o la presentacién parcial de su contenido o sin haber sido suscrito por el oferente
o la persona autorizada generara que la propuesta sea No habilitada.

6.2 El Certificado de Existencia y Representaciéon Legal expedido por la Camara de Comercio de su
domicilio, o por la entidad que tenga la competencia para expedir dicho certificado, el cual debe haber
sido expedido dentro de los treinta (30) dias anteriores a la fecha de presentacion de la oferta donde
conste quien ejerce la representacién legal, las facultades del mismo, y duracién de la sociedad (la
sociedad debe tener una duracion no inferior al plazo del contrato y un afio méas) (Ley 80 de 1993 Art.
6). Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al representante legal, el
oferente debera anexar la correspondiente autorizacién impartida por la junta de socios o el
establecimiento de la sociedad que tenga esa funcién y que lo faculte especificamente para presentar
propuesta en este proceso y celebrar el contrato respectivo y las demas actuaciones derivadas del
mismo. En el evento que en el contenido del certificado expedido por la camara de comercio, se haga
la remisidn a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del representante legal, el
oferente debera anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos, y si de esto se desprende que
hay limitacion inferior al monto de la oferta, se debera adjuntar igualmente la autorizacién especifica
para participar en este proceso y suscribir el contrato con el Concejo, en caso de resultar seleccionado.
Si la propuesta se presenta a nombre de una sucursal se deberan anexar los certificados tanto de la
sucursal como de la casa principal. En ofertas conjuntas, cuando los integrantes del consorcio o union
temporal, o uno de ellos, sea persona juridica, cada uno de ellos o el integrante respectivo, debe
aportar el citado certificado, teniendo en cuenta que la responsabilidad de todos sus integrantes es

CONCEJO MUNICIPAL PAZ DE RiO

Carrera 3 No. 7 — 50 Barrio Colonial - Celular 3112849173 :
E-mail: concejopazderio@hotmail.com | ']m

Paz de Rio - Boyaca

modelo integrado
de planeacion
y gestion



mailto:concejopazderio@hotmail.com

CONCEJO DE PAZ DE RiO - BOYACA

MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION

POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL

NOMBRE DEL DOCUMENTO: CONTRATOS Pagina

solidaria, de acuerdo con lo dispuesto en el Art. 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568,1569 y
1571 del C.C. cuando se prorrogue la fecha de cierre esta certificacion tendra validez con la primera
fecha de cierre. En este certificado debe contar que el termino de duracién de la persona juridica no
sera inferior a la del plazo de ejecucién del contrato y un (1) afilo mas, so pena de rechazo de la
propuesta, salvo que el proponente adjunte a la propuesta el documento del érgano social o
institucional competente que demuestre su intencion de prorrogar la existencia de la persona juridica.
En el caso de los consorcios y uniones temporales, cada uno de los integrantes debera cumplir estas
condiciones.

6.3 Fotocopia de la Cédula de Ciudadania de la persona natural o del representante legal de la persona
juridica, consorcio o unién temporal.

6.4 Registro Unico Tributario - RUT. (Con actividades econémicas actualizadas a la nueva codificacion).
Los proponentes deberan anexar la certificacion que se encuentran inscritos en el registro Unico
tributario tal y como lo dispone la DIAN, en el caso de los miembros de las uniones temporales y
consorcios, cada uno de sus miembros debe anexar su certificacion en cumplimiento a lo establecido
en el Decreto 2788 del 31 de agosto de 2004 y Decreto 189 de 2006. Las actividades econémicas del
proponente deben ser compatibles con el objeto a contratar.

6.5 Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacién con
no menos de 30 dias de vigencia. Para el caso de Personas Juridicas, debera presentar el Certificado
de Antecedentes Disciplinarios del Representante Legal y de la Persona Juridica (Empresa o
establecimiento de comercio).

6.6 Certificado de Antecedentes de Responsabilidad Fiscal expedido por la Contraloria General de la
Republica con no menos de 30 dias de vigencia. Para el caso de Personas Juridicas, debera presentar
el Certificado de Antecedentes Disciplinarios del Representante Legal y de la Persona Juridica
(Empresa o establecimiento de comercio).

6.7 Certificacion de Pago al Sistema General de Sequridad Social. Que acredite el cumplimiento al
sistema de seguridad social integral (articulo 23 Ley 1150 de 2007). Si el oferente es persona juridica
la certificacion de cumplimiento de conformidad al Art. 50 de la Ley 789 de 2002 suscrita por el
REVISOR FISCAL, si a ello hay lugar o por el REPRESENTANTE LEGAL. El proponente que resultare
adjudicatario del proceso, estara obligado a acreditar este requisito para cada pago derivado del
contrato estatal. En el caso de persona juridica debera aportar ademas el formato diligenciado
contenido en el Anexo 2 de la presente invitacion.

6.8 Documento de conformacion de consorcios o uniones temporales: Para los eventos previstos en
el articulo 7 de la Ley 80 de 1993, el proponente debera presentar (en original) el documento de la
constitucién del consorcio o unién temporal en el cual debera cumplirse lo siguiente.

- Expresar si la participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal. Si se trata de unién temporal
sus miembros deberan sefalar los términos y extension (actividades y porcentajes) de su participacion,
en la propuesta y en la ejecucién del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo y escrito del municipio.

- Hacer la designacion de la persona que tendra la representacion legal del consorcio o de la unién
temporal si el representante legal del consorcio o unién temporal se le imponen limitaciones y este las
exceda, la propuesta sea rechazada.

- Sefalar que la duracién del consorcio o unién temporal no sera inferior a la del plazo de ejecucion y
liquidacién del contrato y un afio mas.
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- Debe tenerse en cuenta que no podra haber cesion de la participacion de los integrantes del consorcio
o unién temporal entre ellos. Cuando se trate de cesion a un tercero, se requerira previa autorizacion
escrita del Concejo Municipal. En caso de aceptarse la cesion por parte de la entidad el cesionario
debera tener las mismas o mejores calidades que el cedente.

- La omisiéon de este documento o de las firmas de sus integrantes y la falta de designacion de
representante legal, no son subsanables y genera que la propuesta no sea Habilitada.

6.9 Certificado REDAM- Registro De Deudores Alimentarios Morosos.

6.10 Certificado de No Inhabilitado por Delitos Sexuales (LEY 1918 DE 2018).

6.11 Documento de conformaciéon de consorcios o uniones temporales: Para los eventos
previstos en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993, el proponente debera presentar (en original) el
documento de constitucion del consorcio o unién temporal en el cual debera cumplirse lo siguiente.

- Expresar si la participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal. Si se trata de unién temporal
sus miembros deberan sefalar los términos y extensién (actividades y porcentajes) de su participacion,
en la propuesta y en la ejecucién del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo y escrito del municipio.

- Hacer la designacién de la persona que tendra la representacion legal del consorcio o de la unién
temporal si el representante legal del consorcio o union temporal se le imponen limitaciones y este las
exceda, la propuesta sea rechazada.

- Sefialar que la duracién del consorcio o unidn temporal no sera inferior a la del plazo de ejecucion y
liquidacion del contrato y un afio mas.

- Debe tenerse en cuenta que no podra haber cesién de la participacion de los integrantes del consorcio
o unién temporal entre ellos. Cuando se trate de cesion a un tercero, se requerira previa autorizacion
escrita del Concejo Municipal. En caso de aceptarse la cesion por parte de la entidad el cesionario
debera tener las mismas o mejores calidades que el cedente.

- La omisiéon de este documento o de las firmas de sus integrantes y la falta de designacion de
representante legal, no son subsanables y genera que la propuesta no sea Habilitada.

7. VERIFICACION DE LA CAPACIDAD JURIDICA

El Concejo verificara la capacidad juridica del oferente asi:

7.1 Para las personas naturales: El Concejo verificara la capacidad juridica de una persona natural
revisando los siguientes aspectos:

711 La mayoria de edad, la cual es acreditada con la cédula de ciudadania, para los nacionales
colombianos, y con la cédula de extranjeria o el pasaporte para los extranjeros. La simple
presentacion de este documento sirve para acreditar la capacidad juridica.

7.1.2 La Ausencia de limitaciones a la capacidad juridica de las personas naturales. Este requisito
lo verificara el Concejo con la presentacién de una declaracion expresa en la carta de presentaciéon
de la oferta de la persona natural en la cual certifique que tiene plena capacidad y que no esta
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incursa en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones. Adicionalmente el Concejo consultara
los sistemas de informacion de la Procuraduria General de la Nacion, la Contraloria General de la
Republica y los antecedentes penales.

7.1.3 El reqgistro mercantil expedido por la Camara de Comercio. Este documento junto con el Rut
seran verificados para constatar la actividad econdémica de la persona natural.

7.2 Para las personas juridicas: El Concejo verificara la capacidad juridica de una persona juridica
revisando los siguientes aspectos:

7.21 EIl Objeto Social de la Persona Juridica: para efectos de verificar que esté autorizada para
cumplir con el objeto del contrato. El objeto social se verificara en el certificado de existencia y
representacion legal.

7.2.2 La Calidad de Representante Legal de quien suscribe la oferta, lo cual se verifica con la
inscripcion del representante legal en el certificado de existencia y representacion legal.

7.2.3 Las Facultades para Contratar del Representante Legal de la Persona Juridica para presentar
la oferta y obligar a la persona juridica a cumplir con el objeto del contrato, lo cual se verifica en el
certificado de existencia y representacion legal. Estas deben ser amplias expresas y suficientes,
si no aparece asi, debe incluirse la Autorizacion para contratar expedida por el organismo
competente.

7.2.4 LaAusenciade Inhabilidades, Incompatibilidades o Prohibiciones de la Persona Juridica para
Contratar con el Estado. Este requisito lo verificara El Concejo con la presentaciéon de una
declaracion expresa en la carta de presentacion de la oferta, de parte del representante legal de
la persona juridica; en la cual esta certifique que ni la persona juridica ni su representante legal
estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones. Adicionalmente el Concejo
consultara los sistemas de informacién de la Procuraduria General de la Nacion, la Contraloria
General de la Republica y los antecedentes penales.

8. Formato Hoja de Vida DAFP.

9. Certificacion Bancaria.

10. Condiciones de Experiencia

10.1 EXPERIENCIA GENERAL: El proponente debera acreditar haber ejecutado dos (2) contratos
con entidades publicas y/p privadas, cuyo valor sumado de los dos (2) contratos sea igual o dos veces
el presupuesto oficial de la presente invitacion y que tengan relacion directa con el objeto contratado.
El proponente acreditara la experiencia con certificaciones y/o actas de recibo a satisfaccion y/o
liquidacion suscrita por funcionario competente de la respectiva entidad contratante.

11. COMPROMISO DE ENTREGA

1.1 Se requiere que el proponente tenga establecimiento de comercio abierto al publico, propio en
arriendo, por convenio o demostrar vinculo comercial con una persona Natural o Juridica que tenga
establecimiento o bodega, centro de acopio y/o afines en el municipio de Paz de Rio. Para garantizar
la entrega de los botellones de agua a medida que se requieran.

Nota: la siguiente solicitud se realiza debido a que el concejo municipal no cuenta en sus instalaciones
con espacio para su almacenamiento.
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12. RECHAZO DE PROPUESTAS
El Concejo rechazara las propuestas, en los siguientes casos:

121 No anexar los documentos denominados habilitantes o que estos no sean subsanados dentro
del término otorgado o cuando al momento de subsanar este no lo haga conforme a los requisitos de
la invitacion publica.

12.2 Cuando el proponente no acredite que los bienes objeto del contrato estan conforme a las
especificaciones técnicas exigidas por la Entidad dentro de la presente invitacién o cuando el
proponente no oferte la totalidad de los items requeridos.

12.3 Cuando se encuentre que el proponente esté incurso en alguna de las incompatibilidades o
inhabilidades previstas en la Constituciéon o en la Ley.

12.4 Cuando se presente inexactitud en la informaciéon suministrada por el proponente o en la
contenida en los documentos certificados anexos a la propuesta.

12.5 Cuando se verifique que una persona ha presentado oferta mas de una vez, ya sea en forma
individual o haciendo parte de cualquier forma asociativa como uniones temporales, consorcios,
sociedades, cooperativas etc., en cuyo caso sera causal de rechazo de la propuesta para esta persona
natural junto con la persona juridica, si se presentarle caso, sin importar que con ella quede eliminada
otra persona juridica que solo esté inscrita una vez.

12.6 Cuando la oferta sea por un valor superior al presupuesto oficial de la entidad Contratante.

12.7 Cuando las propuestas sean presentadas extemporaneamente, es decir por fuera de la fecha
y hora establecidas en la invitacion publica o cuando la propuesta exceda el plazo de ejecucién del
contrato para la ejecucion del mismo.

12.8 Cuando se presente confabulacion entre los proponentes que alteren la aplicacion del principio
de Seleccion Objetiva.

12.9 Cuando el proponente al momento de subsanar la informacién que se requiere acredite
documentos o circunstancias nuevas que mejoren o adicionen la propuesta.

12.10 Cuando las propuestas sean enviadas por correo electrénico o por fax o por correo convencional y
recibidas por fuera del tiempo o plazo establecido en el cronograma de la presente invitacion.

13. METODO DE EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

En atencién al art 94 de la ley 1474 de 2011, la entidad seleccionara, mediante comunicaciéon de aceptacion
de la oferta, la propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas. Si esta
no cumple con las condiciones de la invitacion, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos
de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. La evaluacion de la oferta se
hara sobre el valor total ofertado.

Por lo anterior, el oferente debera ser cuidadoso al momento de presentar su oferta econémica y tener en

cuenta todas las variables que puedan incidir en el precio a ofertar para no incurrir en ofertas artificialmente
bajas o el rechazo de las mismas.
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13.1. OFERTAS ARTIFICIALMENTE BAJAS.
El articulo 26 de la Ley 80 de 1993 que regula el principio de responsabilidad en el numeral sexto sefala:

6° Los contratistas responderan cuando formulen propuestas en las que se fijen condiciones econémicas y de
contratacion artificialmente bajas con el propésito de obtener la adjudicacion del contrato.

Si de acuerdo con la informacidon obtenida por la Entidad Estatal en su deber de analisis de que trata el articulo
2.2.1.1.1.6.1 del decreto 1082 de 2015, el valor de una oferta parece artificialmente bajo, la Entidad Estatal
requerira al oferente para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido.

Algunas razones que darian lugar a requerimiento:

1. El precio ofertado esta fuera del rango de valores del estudio de mercado para cada uno de los bienes o
servicios a contratar.

2. Se ponga en riesgo la calidad del objeto contratado.

3. Se prevé que durante la ejecucion del contrato el contratista alegara el rompimiento de la ecuacion
contractual y promovera una reclamacion ante la entidad contratante.

13.1.1. REQUERIMIENTO PARA EXPLICAR RAZONES DE LA OFERTA

El comité evaluador realizara un requerimiento al oferente respecto del valor de su oferta considerada
artificialmente baja y en aras de garantizar el derecho a la defensa y contradiccion se realizara audiencia
publica para escuchar y aportar pruebas que den fe de las razones de su oferta, contestando los interrogantes
del comité evaluador de manera presencial o mediante apoderado en las instalaciones del Concejo Municipal
de Paz de Rio- Boyaca en la hora y fecha sefaladas en el requerimiento, el cual se entendera notificado al
oferente una vez se publique en el SECOP II; de no probar al comité evaluador mas alla de toda duda razonable
que la oferta no es artificialmente baja o no acudir a explicar las razones de su oferta en la hora y fecha
sefaladas, el comité evaluador rechazara la oferta por considerarla artificialmente baja y continuara con la
evaluacion de la oferta que le siga en precio mas bajo.

14. CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO.

141 Cuando no se allegue ninguna oferta.
14.2 Cuando realizada la verificacion de los oferentes, ninguno de ellos se encuentre habilitado.
143 Cuando realizada la verificacion de las propuestas, ninguna cumpla con las caracteristicas

en calidad de los elementos y suministros a adquirir por parte de la Corporacion.
15. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE CONTRATACION
Modalidad de Seleccién de Minima Cuantia como lo establece el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el
Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.1.5.1 Adquisiciones de bienes, servicios y obras cuyo valor no exceda
del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la entidad contratante, con aplicacion de los principios

establecidos en el articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia y Articulo 1° de la Ley 1437 de 2011;
en cuyo caso el factor que determinara la seleccion del contratista sera el menor precio ofrecido.

16. PUBLICACION EN EL SECOP

En virtud a lo consagrado en el Articulo 91 de la ley 1474 de 2011 y Decreto reglamentario 1082 de 2015
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Articulo 2.2.1.1.1.7.1, la presente invitacion de minima cuantia se publicara en el SECOP en los términos
indicados en el cronograma.

17. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato de suministro sera de tres (3) dias, contados a partir de la publicacién de la
comunicacion de Aceptacion de la Oferta.

18. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de presentarse empate a menor precio entre dos o mas ofertas, el Concejo aceptara y adjudicara a
quien primero de los empatados haya radicado la oferta.

19. CONVOCATORIA PARA LIMITAR A MIPYMES O MYPIMES

De conformidad con los articulos 30,31,32,34, y 35 de la Ley 2069 del 2020; reglamentada por el Decreto 1860
de 2021, para la “Modificacién de la Subseccién 5 de la Seccién 1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del
Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifiquese la Subseccion 5 de la Seccion 1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de
la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015”, y por tratarse de un proceso de seleccién de minima cuantia,
el presente procedimiento podra ser limitado exclusivamente a MiPymes siempre y cuando se verifiquen los
siguientes requisitos:

1.) se reciban minimo dos (2) manifestaciones de interés solicitando limitar la invitacién exclusivamente a
MIPYMES (Que el articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020,
dispone que el Gobierno nacional definira las condiciones y los montos para la adopcién de convocatorias
limitadas a Mipyme, en las que, previo a la resoluciéon de apertura del proceso respectivo, se haya manifestado
el interés de por lo menos dos (2) Mipyme);

2.) Se haya acreditado minimo un afio de existencia por parte de la MIMYPES que manifest6 interés.

Para el efecto debera presentar los siguientes documentos:
a) Manifestacion de limitacion a Mipymes nacionales o limitacion territorial.

b) Las personas naturales presentaran certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil indicando su condicién de Mipyme, con fecha de expedicion de maximo de
sesenta (60) dias calendario anteriores a la fecha de la peticion.

c) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion
donde se evidencie que objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso
contractual. El certificado de la camara de comercio debera tener fecha de expedicion de maximo de
sesenta (60) dias calendario anteriores a la fecha de la peticion.

d) Matricula del contador o revisor fiscal, certificado de vigencia y fotocopia de cédula de ciudadania.
e) Las Mipyme también podran acreditar su condicién con la copia del certificado del Registro Unico de
Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

20. CRONOGRAMA DE LA INVITACION PUBLICA DE MINIMA CUANTIA No. CMP-MC-003-2026

La siguiente es la cronologia del presente proceso de Contratacion Minima Cuantia, a llevarse a cabo por la
entidad contratante:
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CRONOGRAMA DEL PROCESO

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR
SECOP Il www.contratos.gov.co

Publicaciéon Estudio previo y de la Invitacién Publica 13/04/2026
Desde las 11:40 a.m.

SECOP Il www.contratos.gov.co
14/04/2026

Presentacion de observaciones a la invitacion publica y Hasta las 11:40 a.m

solicitud de limitacién a Mipymes.

SECOP Il www.contratos.gov.co
Respuesta a las observaciones y expedicion de adendas. 14/04/2026

Publicacién de Aviso de limitacién a Mipymes en caso de Hasta las 13:30
haberse solicitado y cumplido los requisitos.

SECOP Il www.contratos.gov.co
15/04/2026
Hasta las 13:30 p.m.
Recepcion de Ofertas. El reloj con el cual se definira la hora
de cierre es el de la Superintendencia
de Industria y Comercio.

SECOP Il www.contratos.gov.co
Revision de Ofertas Econdmicas. Verificacion de
requisitos habilitantes de oferta con menor precio y
periodo de subsanacion.

15/04/2026
Hasta las 14:00 p.m.

SECOP Il www.contratos.gov.co
16/04/2026

Publicacion y traslado del informe de evaluacion. Desde las 08:30 a.m.

SECOP Il www.contratos.gov.co
17/04/2026
Presentacién de observaciones al informe de evaluacion.
Hasta las 8:30 a.m.

17/04/2026 SECOP Il www.contratos.gov.co

Publicacion Respuesta de las observaciones al informe Hasta las 10: A.m.

de evaluacion.

SECOP Il www.contratos.gov.co
17/04/2026

Adjudicacion y Comunicacion de aceptacion de la oferta Desde las 14:10 p.m.

o declaratoria de desierta.

ADENDA: Son las modificaciones realizadas por el Concejo Municipal a la invitacion publica con posterioridad
a la apertura de la convocatoria, pero antes de la fecha de cierre de la misma. Esta informacion modifica,
adiciona o aclara la invitacion publica y sus anexos; la cual es publicada en el portal Unico de contratacion para
que sea conocida por los interesados en el proceso.

21. PROPUESTAS PARCIALES
No se acepta la presentacién de propuestas parciales.

22. OFERTA ECONOMICA

El proponente debera realizar su ofrecimiento econdmico teniendo en cuenta todas las actividades y costos en
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que deba incurrir para ejecutar el contrato y entregar los productos previstos en la carta de aceptacion de la
oferta y en los documentos de la invitacién publica.

Al formular el ofrecimiento econémico se deben acatar las siguientes instrucciones:

i Valor Unitario multiplicado por la cantidad mas el IVA nos refleja el valor parcial incluido IVA; y la
sumatoria de cada uno de los items nos refleja el valor total incluido IVA, el cual sera el fundamento
en el cual se procedera a hacer la comparacion del ofrecimiento econémico y se tendra en cuenta
para el orden de elegibilidad la oferta que presente el menor valor total.

ii. No seran admisibles las propuestas en las que no obre el ofrecimiento econémico, no se indique
con un dato numérico el valor de uno o varios de los items que lo componen, se modifiquen las
unidades, las cantidades o las descripciones de los items.

iii. Todos los valores de la propuesta econdmica, tales como costo basico, IVA, y costo total de la
propuesta deben ajustarse al peso, bien sea por exceso o por defecto.

iv. Al formular la propuesta, el proponente debera asumir todos los costos directos o indirectos,
impuestos, tasas y contribuciones, asi como los demas gravamenes que conlleve la celebracion,
ejecucion y liquidacion del contrato.

23. MODALIDADES DE PARTICIPACION

Podran participar todas aquellas personas naturales, juridicas, figuras asociativas, Uniones Temporales o
Consorcios que acrediten la capacidad para cumplir con el objeto contractual que no se encuentren incurso en
ninguna clase de inhabilidad o incompatibilidad de las establecidas en la Constitucion Politica de Colombia y
en la Ley.

24. CONTROL CIUDADANO E INTERVENCION DE VEEDURIAS

De conformidad con lo establecido en el Articulo 66 de la ley 80 de 1993 y Articulo 9 del Decreto 2170 de 2002,
cualquier persona incluidas las veedurias ciudadanas, podran desarrollar su actividad durante las etapas
precontractual, contractual y pos contractual, en el presente proceso de seleccion y posterior contrato.

El costo de las copias y las peticiones presentadas seguiran las reglas previstas en el Codigo Contencioso
Administrativo.

25. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION

Teniendo en cuenta que se trata de un proceso de seleccion y contrato cuya cuantia no supera el 10% de la
menor cuantia la entidad contratante utilizara la MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA DE
MINIMA CUANTIA, conforme a lo contemplado en el Articulo 94 de la ley 1474 de 2011, Reglamentado por el
Decreto 1082 de 2015; Para cuyo caso el tnico criterio de seleccion del contratista sera el menor precio
ofrecido a la entidad contratante, en caso de que la propuesta posiblemente sea artificialmente baja, la
entidad aplicara la metodologia descrita por Colombia compra eficiente.

El Concejo Municipal adjudicara el proceso de contratacion al proponente que cumpla con todas las
condiciones exigidas en los estudios previos y la invitacion publica.

26. ACLARACIONES Y ADENDAS AL PROCESO

El Concejo Municipal unicamente se obliga a responder a partir de la fecha de la publicacién de la invitacion
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publica y antes del cierre de la invitacién de minima cuantia, las observaciones y solicitudes de aclaracion que
reunan los siguientes requisitos:

i. Identificacion de la Invitacion de Minima Cuantia

ii. Nombre completo y numero de cédula de la persona que la envia
iii. Direccion fisica o de correo electrénico de la persona que las envia
iv. Haber sido recibida dentro del plazo establecido en el cronograma.

27. REQUISITOS DE ORDEN TECNICO DE LA PROPUESTAS

El proponente debera aportar a su propuesta la descripcion técnica de todos los bienes y/o servicios que hacen
parte del objeto a contratar, segun las caracteristicas técnicas establecida en la presente invitaciéon publica.

28. VERIF[CACION DE REQUISITOS HABILITANTES, TECNICOS Y EVALUACION DE LA OFERTA
ECONOMICA

Conforme a lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 numeral 4 las propuestas
seran evaluadas por el comité evaluador. EI Comité Evaluador estara integrado de conformidad con lo
dispuesto en el Manual de Contratacion de la entidad y en su defecto por el Presidente del Concejo Municipal
0 a quien éste delegue de conformidad con el inciso final del articulo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015.

La verificacion de los Requisitos del proponente y la evaluacién del precio sera exclusivamente a quien
presente el precio mas bajo; En caso de que este no cumpla con los requisitos exigidos en la presente invitacion
se procedera a verificar los requisitos al proponente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente.

De no logarse la habilitacion de algun proponente se declarara Desierto el Proceso.
29. PROCEDIMIENTO PARA LA VERIFICACION DE LOS REQUISITOS Y EVALUACION DE PRECIO

En atencion a lo consagrado en el Articulo 2.2.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la verificacidon de requisitos
habilitantes y evaluacion de precio se hara exclusivamente a quien presente la oferta con el menor precio.

En el dia y hora sefialados en el CRONOGRAMA de la invitacién Publica de Seleccién Obijetiva, la entidad
contratante por intermedio del comité evaluador designado se reunira con el fin de verificar los requisitos
habilitantes exigidos en la presente invitacion, producto del cual se concluira:

1. Sera aceptada la propuesta que cumpla con todos los requisitos habilitantes y técnicos siempre que el
precio ofrecido no supere el 100% del presupuesto oficial de la entidad indicado en la presente
invitacién de minima cuantia.

2. Si el oferente a quien se le verifique requisitos habilitantes no aporté alguno de los documentos
requeridos en las condiciones exigidas en la presente invitacion, en atencién a las reglas de
Subsanabilidad permitidas, se le concedera un plazo para la subsanacion de los mismos. No seran
subsanables los requisitos que expresamente se haya indicado en la presente invitacion como no
subsanables.

3. Sivencido el plazo consagrado en el Cronograma, para subsanar requisitos juridicos o técnicos y no
fueren subsanados por el oferente, sera rechazada la oferta, caso en el cual se verificaran requisitos
a quien presenté el segundo precio mas bajo y asi sucesivamente.

4. Sila propuesta econdmica excede el 100% del presupuesto oficial la propuesta no sera aceptada ni
sera sujeta a subsanacion.
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5. La evaluacion de la oferta otorgara el maximo puntaje permitido equivalente a 100 puntos, los cuales
se le otorgaran a quien presente la oferta con menor precio y cumpla los requisitos habilitantes.

6. El en presente proceso no se realizara verificacion financiera, teniendo en cuenta la forma de pago
establecida y dispuesto en el Decreto 1082 de 2015.

30. COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA PROPUESTA

La Comunicaciéon de Aceptacion de la propuesta se hara por parte de la entidad contratante por medio escrito
dirigido al oferente el cual se publicara en la pagina web www.colombiacompra.gov.co

En atencion a lo consagrado en el Articulo 94 de la ley 1474 de 2011 y el numeral 8 del articulo 2.2.1.2.1.5.2
del Decreto 1082 de 2015 LA OFERTA Y SU ACEPTACION CONSTITUYE PARA TODOS LOS EFECTOS
LEGALES EL CONTRATO CELEBRADO.

Por lo anterior, en el presente proceso de seleccidon, una vez aceptada la oferta y notificada al oferente, se
entendera que se ha suscrito el respectivo contrato y se dara inicio a la ejecucion del mismo.

31. CONTROL DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

En virtud al principio de responsabilidad y a la facultad de delegacién de los servidores publicos, correspondera
a la Secretaria del Concejo ejercer la Supervision del contrato, quien ejercera el control y vigilancia de la
ejecucion del mismo y sera la persona responsable entre otras, de aceptar los bienes objeto del contrato, en
las condiciones establecidas en la presente Invitacién de minima cuantia.

1. ANEXOS

Hacen parte de la presente invitacion: El anexo 1: Carta de presentacion de la oferta. El anexo 2: Propuesta
econdmica. El anexo 3: Especificaciones técnicas. El anexo 4: Paz y salvo de aportes parafiscales. El anexo
5: Compromiso anticorrupcion.

(ORIGINAL FIRMADO)
GLORIA LUCIA AVELLANEDA MOJICA
Presidente Concejo Municipal
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INVITACION PUBLICA No. CMP-MC-003-2026
(Decreto 1082 de 2015, art. 2.2.1.2.1.5.1)
PROCESO DE SELECCION DE MiNIMA CUANTIA

ANEXO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE OFERTA
(Ciudad y Fecha)
Sefores
CONCEJO MUNICIPAL DE PAZ DE RIO
Ciudad

Ref. Contratacion Minima Cuantia Invitacion Publica N©° CMP-MC-003-2026

OBJETO: “COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, INSUMOS, UTILES DE ESCRITORIO, ASEO
Y OFICINA PARA EL CONCEJO MUNICIPAL, SEGUN LOS REQUERIMIENTOS EXPUESTOS EN EL
ANEXO TECNICO’.

EL SUSCRITO , actuando en nombre propio o en Representacion de
de acuerdo con la invitacién publica, formulo la siguiente oferta para

ITEM ESPECIFICACIONES TECNICAS CANT. VALOR % VALOR VALOR VALOR
DETALLADAS UNITARIO | DEL DEL UNITARIO TOTAL
SIN IVA IVA IVA IVA ANTES DE
INCLUIDO IVA

VALOR TOTAL ANTES DE IVA

VALOR DEL IVA

VALOR TOTAL IVA INCLUIDO

El costo total de la propuesta es por la suma de
($ ) MCTE.

En caso de ser aceptada la presente oferta, me comprometo a firmar el contrato correspondiente.
Declaro asi mismo:
1. Que esta oferta s6lo compromete a los firmantes de esta carta.

2. Que conozco el contenido de la Invitacion e informaciones sobre preguntas y respuestas, asi como los
demas documentos relacionados con el suministro, y acepto cumplir todos los requisitos en ellos exigidos.
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3. De igual forma manifiesto que acepto las consecuencias que se deriven por el incumplimiento de los
requisitos a que se refiere el numeral anterior.

4. Que, en caso de ser aceptada mi propuesta, me comprometo a iniciar la ejecucién del contrato respectivo,
cuando EL CONCEJO de la orden de iniciacion mediante la comunicacién escrita que se suscriba para el
efecto, y a terminarlo dentro de los plazos contractuales de acuerdo con lo establecido en los documentos de
la invitacion, la propuesta y el contrato respectivamente.

5. Que me comprometo a entregar los documentos adicionales de caracter técnico relacionados en la Invitacion
dentro de los TRES (3) dias siguientes a la fecha de perfeccionamiento del contrato.

6. Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a esta Invitacion.

7. Que con la firma de la presente carta manifiesto bajo la gravedad del juramento que no me encuentro incurso
en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demas prohibiciones consagradas en la Ley para
celebrar el contrato.

8. Que lei cuidadosamente la invitacion y elaboré mi propuesta ajustada a los mismos. Por tanto, conoci y tuve
la oportunidad establecida para solicitar aclaraciones, formular objeciones, efectuar preguntas y obtener
respuestas a mis inquietudes.

9. Que no recibi adendas a la invitacion.

10. Que ninguna entidad o persona distinta a los firmantes tiene interés comercial en esta propuesta ni en el
contrato probable que de ella se derive.

11. Que no he sido sancionado mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna entidad oficial dentro de
los ultimos Cinco (05) afios anteriores a la fecha de entrega de la presente oferta.

Atentamente,

Nombre:

Documento de Identidad:
Direccioén

Ciudad:

Telefax:

Correo Electronico:
Numero de Celular:

FIRMA DEL OFERENTE
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INVITACION PUBLICA No. CMP-MC-003-2026
(Decreto 1082 de 2015, art. 2.2.1.2.1.5.1)
PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA

ANEXO No. 2
PROPUESTA ECONOMICA

OBJETO: “COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, INSUMOS, UTILES DE ESCRITORIO, ASEO
Y OFICINA PARA EL CONCEJO MUNICIPAL, SEGUN LOS REQUERIMIENTOS EXPUESTOS EN EL
ANEXO TECNICO’.

Las ofertas deberan presentarse teniendo en cuenta lo enunciado en los estudios previos.

Las ofertas deben presentarse en moneda legal colombiana, y los valores diligenciados en el Anexo de la
oferta econémica no deberan presentar centavos.

El valor de la propuesta, debe incluir todos los costos directos e indirectos que genere la prestacion de los
bienes, obras o servicios, del talento humano, de las prestaciones y los salarios del personal que vincule para
la ejecucién del contrato, de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y aportes parafiscales,
cumpliendo con las normas laborales sobre la materia, de los impuestos y demas gastos que origine el mismo;
por ningun motivo los aspectos anteriormente mencionados se consideraran costos adicionales a cargo del
concejo Municipal de Paz de Rio - Boyaca.

Cualquier error de calculo del proponente al momento de determinar el valor econémico de la propuesta correra
a su cargo. Si al evaluar la propuesta se encuentra un error aritmético el Concejo Municipal de Paz de Rio -
Boyaca, procedera a su correccion y éste sera el valor que se tendra en cuenta para la evaluacion, el cual sera
de forzosa aceptacion por parte del proponente y sus resultados se tendran como los precios definitivos para
el proceso de seleccion.

NOMBRE DEL PROPONENTE:
NIT:

PROPUESTA ECONOMICA

ITEM | DETALLE UNIDAD | CANTIDAD | VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

Valor total de la propuesta econémica. $

NOTA 1: Para determinar el precio techo se utilizé el método de PROMEDIO PONDERADO, este se aplicé en
los precios cotizados con la finalidad de que el proceso demuestre unos valores reales frente al mercado y en
cumplimiento al principio de economia.

NOTA 2. Los proponentes deberan presentar su propuesta econdémica ofertando el valor total de los precios
unitarios ofertados.
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NOTA 3. Las ofertas deben presentarse en moneda legal colombiana, y los valores diligenciados en el Anexo
de la oferta econémica no deberan presentar centavos.

NOTA. 4. Los participantes no podran superar el precio techo unitario por item, ni superar el precio techo total,
ni el valor de presupuesto asignado, so pena de causal de rechazo.

NOTA 5. Los participantes no podran cometer errores en la propuesta econémica en cuanto a la descripcion o
especificacién técnica de los elementos o servicios a ofertar.

NOTA 6. Las firmas participantes no podran cometer errores en la propuesta econémica, ello en cuanto a la
descripcion o especificacion técnica de los elementos o servicios a ofertar.

NOTA 7: PRECIOS ARTIFICALMENTE BAJOS: De conformidad al decreto 1082 del 2015 la administracion
verificara de acuerdo con (...) Articulo 2.2.1.1.2.2.4. Oferta con valor artificialmente bajo. Si de acuerdo con la
informacion obtenida por la Entidad Estatal en su deber de analisis de que trata el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del
presente decreto, el valor de una oferta parece artificialmente bajo, la Entidad Estatal debe requerir al oferente
para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité
evaluador de que trata el articulo anterior, o quien haga la evaluacién de las ofertas, debe recomendar rechazar
la oferta o continuar con el analisis de la misma en la evaluacion de las ofertas. (...) (...)Cuando el valor de la
oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor, responde a circunstancias objetivas del
oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del contrato si este es adjudicado a tal oferta,
la Entidad Estatal debe continuar con su analisis en el proceso de evaluacion de ofertas.(...) (...)En la subasta
inversa esta disposicion es aplicable sobre el precio obtenido al final de la misma (...) Teniendo en cuenta los
principios que rigen la actividad contractual del estado en especial lo determinado en el articulo 24 de la ley 80
de 1993 que trata del principio de trasparencia en su literal b) exige que la entidad estatal defina reglas
objetivas, justas, claras y completas que permitan la confeccién de ofrecimientos de la misma indole, aseguren
una escogencia objetiva y eviten las declaratorias de desierta del proceso de seleccion o concurso, por lo tanto
se denominara artificialmente bajo el precio que esté por debajo del 50% del precio promedio, siempre y
cuando el proponente no aduzca las razones claras y objetivas que lo justifiquen.

NOTA 8: Sera responsabilidad del oferente la discriminacion correctamente de los impuestos tributarios (SI
APLICA) en cada uno de los Items ofertados, de acuerdo a la normatividad vigente.

NOTA 9: La entidad Adjudicara el contrato por el total de los ITEMS y no aceptara ofertas parciales.

NOTA 10: El contratista debera dentro de la propuesta econdmica detallar el valor unitario de cada item, ello
teniendo en cuenta los impuestos municipales.

NOTA 11: Todos los costos de transporte, cargue y descargue hasta los sitios indicados correran por cuenta
del contratista y el Concejo Municipal asume que se encuentran incluidos dentro del valor total de la propuesta,
razon por la cual no aceptara reclamaciones del Contratista por estos conceptos.

FIRMA OFERENTE O REPRESENTANTE LEGAL
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INVITACION PUBLICA No. CMP-MC-003-2026
(Decreto 1082 de 2015, art. 2.2.1.2.1.5.1)
PROCESO DE SELECCION DE MiNIMA CUANTIA

ANEXO No. 3

ESPECIFICACIONES TECNICAS

(Ciudad y Fecha)

Sefores
CONCEJO MUNICIPAL DE PAZ DE RIO
Ciudad

Referencia: Contratacion Minima Cuantia Invitacion Publica N° CMP-MC-003-2026

ITEM |DESCRIPCION - PRODUCTO CANT |Foto y marca del producto

O OO NG A WIN -

-—

Es de manifestar que no aportar las especificaciones técnicas de los elementos a suministrar junto con la
oferta econdmica sera causal de rechazo de la propuesta.

ATENTAMENTE:

Firma:

Nombre del proponente
Representante legal
Cedula

Direccién de Notificacion
Teléfono o Celular
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INVITACION PUBLICA No. CMP-MC-003-2026
(Decreto 1082 de 2015, art. 2.2.1.2.1.5.1)
PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA
ANEXO No. 4
PAZ Y SALVO DE APORTES DE PARAFISCALES
(Ciudad)
Sefiores
CONCEJO MUNICIPAL DE PAZ DE RIO
REF.: Invitacién N° CMP-MC-003-2026
El Suscrito , C.C. (nombre del Representante Legal),

debidamente autorizado para actuar en nombre y representacion de
razoén social), identificada con Nit o c.c.

(nombre o
, manifiesto por este documento,

que en concordancia con lo exigido en el Art. 50 de la Ley 789 de 2001, estamos cumpliendo con el pago de
los aportes mensuales de nuestros empleados por concepto de salud, riesgos profesionales, pensiones y
aportes a la caja de compensacion familiar, instituto colombiano de bienestar familiar y servicio nacional de

aprendizaje SENA.

(Nombre del Oferente o Representante Legal)
(Cédula de Ciudadaniao N I T)
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INVITACION PUBLICA No. CMP-MC-003-2026
(Decreto 1082 de 2015, art. 2.2.1.2.1.5.1)
PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA

ANEXO No. 5
COMPROMISO ANTICORRUPCION

Sefores:
CONCEJO MUNICIPAL
Ciudad

REFERENCIA: PROCESO DE MINIMA CUANTIA- No. CMP-MC-003-2026.

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de mi
firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente],
manifiesto que:

1. Apoyamos la accion del Estado colombiano y del concejo Municipal, para fortalecer la transparencia y la
rendicion de cuentas de la administracion publica.

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de Contratacion
OBJETO: “COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, INSUMOS, UTILES DE ESCRITORIO, ASEO
Y OFICINA PARA EL CONCEJO MUNICIPAL, SEGUN LOS REQUERIMIENTOS EXPUESTOS EN EL
ANEXO TECNICO’.

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o
prebenda a servidores publicos o asesores de la Alcaldia de Paz de Rio, directamente o a través de sus
empleados, contratistas o tercero.

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto
la colusion en el Proceso de Contratacion " OBJETO: “COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA,
INSUMOS, UTILES DE ESCRITORIO, ASEO Y OFICINA PARA EL CONCEJO MUNICIPAL, SEGUN LOS
REQUERIMIENTOS EXPUESTOS EN EL ANEXO TECNICO’.

5. Nos comprometemos a revelar la informacién que sobre el Proceso de Contratacion [Insertar informacion]
nos soliciten los organismos de control de la Republica de Colombia.

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso
Anticorrupcién, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de
nuestros empleados o asesores.

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupcion. En
constancia de lo anterior firmo este documento a los dias del mes de del afio
2026.

Atentamente,

PROPONENTE:
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Nit.:

NOMBRE DE LA PERSONA NATURAL O REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA JURIDICA:
DOCUMENTO DE IDENTIDAD:
DIRECCION:

TELEFONO FAX:
CORREO ELECTRONICO:

FIRMA:
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