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ESTUDIOS PREVIOS MINIMA CUANTIA No. MSN MC 016 DE 2026

En concordancia con lo establecido en el Estatuto General de contratacion de la
Administracion Pdublica, ley 1150 de 2007, decreto 1082 de 2016; ElI Municipio de
Sativanorte, se encuentra interesado en adelantar el proceso de invitacion publica de
minima cuantia cuyo objeto es: “COMPRAVENTA DE PAPELERIA, ELEMENTOS DE
OFICINA Y ELEMENTOS DE CAFETERIA PARA EL CORRECTO FUNCIONAMIENTO
DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE SATIVANORTE BOYACA?”. De acuerdo con la
siguiente justificacion.

En cumplimiento de los articulos 25-7, 25-12, 26-3 de la Ley 80 de 1993, el decreto 1082
de 2016, el articulo 2 de la ley 1150 de 200, es necesario realizar por parte del Municipio,
de manera previa a la apertura de los procesos de seleccion, los estudios en los cuales se
analice la conveniencia y la oportunidad de efectuar la contratacién de que se trate.

NECESIDAD A SATISFACER:

Que la Constitucion Politica de Colombia, en su articulo 2°, establece como fines esenciales
del Estado servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la
efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion Politica,
asi como asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo.

Que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 311 de la Constituciéon Politica de
Colombia, el municipio es la entidad fundamental de la division politico-administrativa del
Estado, correspondiéndole prestar los servicios publicos que determine la ley, promover el
desarrollo social, econémico y cultural de sus habitantes, asi como garantizar el adecuado
funcionamiento de la administracion publica en su jurisdiccion.

Que en desarrollo de dichas funciones y en cumplimiento de los principios de eficiencia,
economia y eficacia que rigen la funcién administrativa, establecidos en el articulo 209 de
la Constitucién Politica y desarrollados por la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007, la
Administracion Municipal de Sativanorte — Boyacad debe garantizar las condiciones
logisticas y operativas necesarias para el adecuado desarrollo de las actividades
administrativas y el cumplimiento de las funciones a cargo de sus dependencias.

Que para el normal funcionamiento de la Administracion Municipal y el adecuado desarrollo
de las labores administrativas, se requiere contar de manera permanente con papeleria,
elementos de oficina y elementos de cafeteria, los cuales constituyen insumos
indispensables para la gestion documental, la atencién al publico, el desarrollo de
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actividades institucionales y el cumplimiento oportuno de las funciones asignadas a las
diferentes dependencias de la entidad.

Que la disponibilidad de estos elementos permite garantizar la continuidad de los procesos
administrativos, la adecuada prestacion de los servicios a cargo del municipio y el
cumplimiento de los principios de eficiencia y eficacia en la gestion publica, evitando
interrupciones en las actividades institucionales derivadas de la falta de suministros basicos
para el desarrollo de las labores administrativas.

Que, en consecuencia, se hace necesario adelantar un proceso contractual cuyo objeto es
la COMPRAVENTA DE PAPELERIA, ELEMENTOS DE OFICINA Y ELEMENTOS DE
CAFETERIA PARA EL CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL DE SATIVANORTE — BOYACA, con el fin de garantizar la disponibilidad
oportuna de dichos insumos y asegurar el adecuado desarrollo de las actividades propias
de la entidad.

Que el presente proceso contractual se encuentra incluido en el Plan Anual de
Adquisiciones del Municipio de Sativanorte — Boyacd para la vigencia 2026, en
cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2016 y demas normas que regulan la
planeacion y ejecucion de la contratacidn estatal.

DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON LOS NIVELES 1, 2,
3Y 4 DE CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS.

El objeto del contrato sera: “COMPRAVENTA DE PAPELERIA, ELEMENTOS DE OFICINA
Y ELEMENTOS DE CAFETERIA PARA EL CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE SATIVANORTE BOYACA.” Luego de analizado el
documento que consagra los Cddigos Estandar de Productos y Servicios de naciones
Unidad UNSPSC- y el Manual para la Codificacion de Bienes y Servicios, expedido por
Colombia Compra eficiente, se ha establecido que el objeto del contrato del presente
proceso de seleccion se identifica asi:

CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS —UNSPSC
Cédigo Cddigo Codigo Caodigo
Segmento |Familia Clase Producto Nombre
44000000 44120000 | 44126000 | 44126000 SUMINISTROS DE
ESCRITORIO
MATERIALES Y MEZCLAS
50000000 50190000 | 50193100 | 50193100 INSTANTANEAS

2.1. Condiciones técnicas exigidas
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A continuacion, se enuncian las cantidades que el municipio requiere:

2.1.1. Descripciony cantidades

DESCRIPCION CANTIDADES
Esfero Offi-Esco OE-076F Semi Gel Negro 0 7 Tapa 168
Banderitas Plasticas 5 Colores Surtidos Pag x 125u 50
Cinta De Enmascarar Cintandina Ref 4001 12mm X 40m 10
Cinta Adhesiva Empaque Transparente Cintandina 48mm X 40m 10
Carpetas Para Archivo 4 Tapas 400
Clip Plastificado Colores x 100u 50
Manecilla Doble Clip 1 Pulgada Caja x 12u 20
Manecilla Doble Clip 3/4 Pulgadas Caja x12u 20
Lapiz Negro Kores No 2 HB 120
Resmas Carta Bond Blanco 500 Hojas 75 G Reprograf 150
Resmas Oficio Bond Blanco 500 Hojas 75 G Reprograf 20
Resmas Fotocopiadora T Carta Microperforado A La 10

Mitad

Rollo Papel Kraft 24 Pulgadas X 200MTS 60 Gramos
Cartulina Negra Pliego 70 x 100 Cms x 50 Pliegos
Silicona En Barra Gruesa Por Unidad

pince no 2 Plano

Pincel No 6

Pincel No 8

Pincel No 10

Papel Iris 80 grs Carta x100 No 11 Rojo

Papel Iris 80 Grs Carta X 100 Azul Claro No 16
Papel Iris 80 Grs Carta X 100 Amarillo Claro No 14
Papel Iris 80 grs Carta x 100 Verde Manzana No 8
Papel Iris 80 Grs Carta X 100 Verde Pasto No 9
papel seda color blanco paquete x 25

papel seda color naranja paquete x 25

Papel Seda Color Azul Paquete X 25

papel seda color rojo paquete x 25

papel seda color rosado paquete x 25

Papel Seda Color Azul Claro Paquete x25u

Papel Crepe Verde Paguete X10u

papel crepe blanco paquete x 10

Papel Crepe Fucsia Paquete x10u

Papel Crepe Rojo Paquete X 10

Papel Crepe Azul Claro Paquete x10u

Rollo Para Plotter Papel Bond 75g 28 Pulg 72Cms X
50m

P NN NN No|ajalajalanp v i N ojalo| o Sl e

Cartulina Para Legajar Colores Surtidos en 1/8 Paq x10u 40
Cartulina Bristol Pliego 70 X 100 Blanca 140grs Paquete X 5
Pliego Carton WPC Esmaltado 40mm C 16 Reverso 20
Cafe 70x100 p

Pistola Para Silicona Stanley Grande Barra 1/2 Pulg Ref GR 3

Carrera 3 No. 7- 12 Parque Principal Palacio Municipal — Cddigo Postal 15720
Teléfonos: 3232218446 E-mail: secretariadegobierno@sativanorte-boyaca.gov.co pagina 3 de 29
www.sativanorte-boyaca.gov.co


mailto:secretariadegobierno@sativanorte-boyaca.gov.co
http://www.sativanorte-boyaca.gov.co/

DEPARTAMENTO DE BOYACA
MUNICIPIO DE SATIVANORTE
1 “‘\_‘,\,;',"’”/ ALCALDIA MUNICIPAL
NIT: 800.050.791-3

CODIGO: A-MECI-GF-GC-04

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION VERSION: 02
OFICINA: SECRETARIA GENERAL Y DE
GOBIERNO
TIPO DE DOCUMENTO: ESTUDIOS FECHA: 15-12-2017
PREVIOS

Alcohol Antiseptico al 70 por ciento Galon 3800 ml 1
Aromatica Jaibel Tradicional Surtida Caja X 100 Sobres 50
Guante Nitrilo Azul No Esteril Sin Talco Talla M Caja x 6
100
Papel Higienico Sanitisu Jumbo Blanco 4x250m Doble Hoja 10
Toalla De Manos Sanitisu En Z Doble H Natural Paq 6
x150u Re
Detergente En Polvo Dersa Multiusos Bicarb Manzana 2000g 10
Bolsa Basura 100 X 120 Calibre 2 3 Negra Pag X 6u 34
Bolsa Basura 65 X 87 Jumbo NEGRA C 2 3 Pag x 6u 34
Bolsa Basura Negra 40 x 60 Para Papelera Cal 2 3 Paq 34
X6u
Guante Industrial Negro Calibre 25 Talla8 -85 5
Tapabocas Termosellado Azules Individual Caja x 50 Unidades 50

Tabla Planillera Acrilica Oficio Negra

Tabla Planillera Acrilica Oficio Verde

Tabla Planillera Acrilica Oficio Azul

Tabla Planillera Acrilica Oficio Roja

Tabla Planillera Acrilica Oficio Amarilla

Mezcladores De Madera Corto Plano Pag x 500u

2
2
2
2
2
Azucar Riopaila Morena 2 5 Kg 10
20
20

Vaso Plastico Desechable Transparente 7 Oz Optima Paq

x50u

Vaso Carton Desechable Blanco 4 Oz Barval Paq x 50u 20
Cafe Sello Rojo Institucional Molido 2500 g 15
Cafe Colcafe Instantaneo Clasico 500 G 3
Servilleta Blanca Favorita Cortadas Paquete x300u REF 2004 10
Hipoclorito De Sodio Al 13 por ciento Galon 3800 Ml 5
Berhla

Fabuloso Limpiador Multiusos Antibacterial 2 Lts Aroma Bebe 5
Axion Lavaloza Crema Limon 450 G 7
Limpiavidrios Potente 3000 Ml 5
Limpion Toalla Blanco 60 X 40 10
Filtro Para Greca En Tela 1 Libra Por Unidad 3
Escoba Suave Orquidea Con Mango Ref 810 Fuller Pinto 6
Recogedor Mango Plastico Con Banda 4
Trapero Encabado Arco Task No 32 Industrial Ref 1000 6
X430g

Esfero Offi Esco OE 077F Caja X12 Colores Semi Gel 0 7 Tap 4
Cepillo Industrial Con Mango Ref 1602 Fuller Pinto 18
Toner HP 151A 4
Toner HP 83A 10
Kit 4 Tinta Epson 664 1
Kit4 Tinta Epson T504 7
Toner TK3192 3
Kit 4 Brother BT 5001Y 2
Kit4 Toner HP 12A 4
Kit 4 Toner HP 105A 4
Kit 4 Epson T544 5
Toner HP 05A 3
Smart Tv Samsung 65’ 1
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Teclado para Pc 3
Teclado para Pc 3
Impresora hp MFP 4103fdw wifi 1
Impresora Epson EcoTank L6490 1
Regulador de Voltaje 2
Computador All in One HP Intel Core i3 - RAM 8GB - 2
Disco SSD 512GB
Escritorio 765X1515X1165 1
UPS 1000VA/500W 3
Estante Metalico 5 Repisas Cap 35 Kg 150x30x75 cm 15
Pad Mouse 5
Video Beam Proyector Epson 3220 XGA 3000 Lumens 1
TOTAL 1746

2.1.2. Otras especificaciones
El contratista seleccionado debera:

1. Suministrar la papeleria, elementos de oficina y elementos de cafeteria objeto del
contrato, de acuerdo con las especificaciones técnicas establecidas por la entidad.

2. Garantizar que los bienes suministrados sean nuevos, de buena calidad y cumplan
con las caracteristicas solicitadas por la Administracion Municipal.

3. Realizar la entrega de los elementos en el lugar indicado por el supervisor del
contrato dentro del plazo establecido.

4. Reponer o cambiar los elementos que presenten defectos de calidad, dafios o que
no correspondan a las especificaciones requeridas por la entidad.

5. Cumplir con las condiciones técnicas, administrativas y financieras establecidas en
el proceso de seleccion y en el contrato.

6. Acatar las instrucciones impartidas por el supervisor del contrato designado por la
entidad.

7. Cumplir con las obligaciones derivadas del Sistema de Seguridad Social Integral y

demas obligaciones legales aplicables durante la ejecucion del contrato.

Mantener los precios ofertados durante toda la ejecucion del contrato.

Las deméas compatibles con el objeto del contrato que demande el Supervisor y el

alcalde Municipal

© ®

3. MODALIDAD DE SELECCION

La modalidad de seleccion de minima cuantia sirve para escoger al contratista en la
adquisicién de los bienes, obras y servicios cuyo valor no exceda el diez por ciento (10%)
de la menor cuantia de las Entidades Estatales. Esta modalidad de seleccion tiene menos
formalidades que las demas y tiene caracteristicas especiales.

La modalidad de seleccion de minima cuantia es aplicable a todos los objetos de
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contratacion cuando el presupuesto oficial del contrato sea inferior o igual a la minima
cuantia de la Entidad Estatal, sin importar la naturaleza del contrato.

Las reglas aplicables a la modalidad de seleccion de minima cuantia son las consagradas
en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, que fue modificado por el articulo 94
de la Ley 1474 de 2011, y no es posible agregar requisitos, procedimientos o formalidades
adicionales.

DETERMINACION DE LA CUANTIA.

PRESUPUESTO MENOR MENOR MINIMA MINIMA
ANUAL DE LA ENTIDAD| CUANTIA | CUANTIA CUANTIA| CUANTIA
ESTATAL SMMLV SMMLV APROX. (COP) SMMLV APROX. (COP)
A. lgual o]
mayor a 1000 1.750.905.000.00 | 100 175.090.500.00
1.200.000
B. Entre
850.000 y 850 1.400.724.000.00 | 85 140.072.400.00
1.200.000
C. Entre
400.0000 650 1.138.088.250.00 | 65 113.808.825.00
y 850.000
D. Entre
120.000 y 450 787.907.250.00 45 78.790.725.00
400.000
Menos de 120.000 280 490.253.400.00 28 49.025.340.00

EXTRACTO TABLA DE CUANTIAS PARA LA VIGENCIA 2026 DEL 02 DE ENERO DE 2026 —SUPERINTENDENCIA DE
SOCIEDADES

El salario minimo para el afio 2026 se establecio en el Decreto 1469 del 29 de diciembre
de 2025 en la suma de UN MILLON SETECIENTOS CINCUENTA MIL
NOVECIENTOSCINCO PESOS M/CTE ($1.750.905,00), en consecuencia, la minima
cuantia se establece hasta 28 SMLMV, es decir, CUARENTA Y NUEVE MILLONES
VEINTICINCO MIL TRESCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($49.025.340,00).

Con fundamento en lo descrito en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2016, la
Invitacién Publica. La entidad formulara una invitacién pulblica a participar a cualquier
interesado, la cual se publicara en el Sistema Electronico para la Contratacion Publica -
SECORP I, de conformidad con lo establecido en el literal del articulo 94 de la Ley 1474 de
2011. Ademas de los requisitos exigidos en dicho literal, se debera incluir la siguiente
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informacion:

2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las siguientes reglas
son aplicables a la contratacién cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantia de la
Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

(@) La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia
la informacién a la que se refieren los numerales de los estudios previos y definidos en el
articulo 2.2.1.2.1.5.1 del decreto 1082 de 2016, y la forma como el interesado debe acreditar
su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima, y el cumplimiento de
las condiciones técnicas exigidas.

(b) La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago
contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige
capacidad financiera debe indicar como haré la verificacién correspondiente.

(c) Lainvitacion se hara por un término no inferior a un (1) dia habil. Si los interesados formulan
observaciones o0 comentarios a la invitacién, éstos seran contestados por la Entidad Estatal
antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas.

(d) La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio
cumple con las condiciones de la invitacion. Si ésta no cumple con las condiciones de la
invitacion, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion
de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

(e) LaEntidad Estatal debe publicar el informe de evaluacién durante un (1) dia habil.

(H La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la
aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del
supetrvisor del contrato.

(@) En caso de empate, la Entidad Estatal aceptara la oferta que haya sido presentada primero
en el tiempo.

(h) La oferta y su aceptacion constituyen el contrato.

Sin perjuicio de lo anterior, cuando el estudio previo lo justifique de acuerdo a la naturaleza
o las caracteristicas del contrato a celebrar, asi como su forma de pago, la entidad también
podra exigir para la habilitacion de la oferta, la verificacion de la capacidad financiera de los
proponentes. No se verificard en ningln caso la capacidad financiera cuando la forma
de pago establecida sea contra entrega a

satisfaccion de los bienes y servicios requeridos.

Los Documentos del Proceso son:
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(@) Los Estudios y documentos previos
(b) Estudios del sector;

(c) La Invitacién

(d) Adendas;

(e) oferta;

() informe de evaluacion;

(9)el contrato; y cualquier otro documento expedido por la Entidad Estatal durante el
Proceso Contratacion.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El presupuesto oficial méximo y valor estimado del Contrato a celebrar es por la suma
de: CUARENTA Y NUEVE MILLONES VEINTICINCO MIL TRESCIENTOS CUARENTA
PESOS M/CTE ($49.025.340,00), valor que se encuentra dentro del rango contemplado por
la Ley 1150 de 2007, para la entidad territorial en la minima cuantia, es decir es menor a 28
salarios minimos legales vigentes del afio 2026.

Este valor se determind de los precios obtenidos a través de dos (02) cotizaciones del
suministro en el mercado local, optando por el promedio garantizando las especificaciones
técnicas y la calidad de los bienes a adquirir. De dicho andlisis se establecio el presupuesto.
Dichas cotizaciones reposan en el expediente de contratacion.

COTIZACIONES
< COTIZACION | COTIZACION II
DESCRIPCION CANTIDADES VALOR UNITARIO VALOR TOTAL VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
Esfero Offi-Esco OE- 168
076F Semi Gel Negro 07 $ 644,00 $108.192,00 $ 634,00 $106.512,00
Tapa
Banderitas Plasticas 5 50
Colores Surtidos Pag x $1.385,00 $69.250,00 $ 1.372,00 $ 68.600,00
125u
Cinta De Enmascarar 10
Cintandina Ref 4001 $2.020,00 $20.200,00 $1.910,00 $19.100,00
12mm X 40m
Cinta Adhesiva 10
Empaque Transparente $2.593,00 $25.930,00 $2.587,00 $ 25.870,00
Cintandina 48mm X 40m
$§;g§t""s Para Archivo 4 400 $7.052,00 $2.820.800,00 $6.969,00 $ 2.787.600,00
S '{gOZ'aSt'f'Cado Colores 50 $1.322,00 $66.100,00 $1.315,00 $ 65.750,00
Manecilla Doble Clip 1 20
Pulgada Caja x 12u $2.053,00 $41.060,00 $ 2.025,00 $ 40.500,00
Manecilla Doble Clip 3/4 20
Pulgadas Caja x12u $2.008,00 $40.160,00 $1.932,00 $ 38.640,00
haBp'z Negro Kores No 2 120 $ 663,00 $79.560,00 $ 609,00 $ 73.080,00
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Resmas Carta Bond 150
Blanco 500 Hojas 75 G $16.505,00 $2.475.750,00 $ 16.092,00 $2.413.800,00
Reprograf
Resmas Oficio Bond 20
Blanco 500 Hojas 75 G $ 18.589,00 $371.780,00 $17.351,00 $ 347.020,00
Reprograf
Resmas Fotocopiadora T 10
E:"a Microperforado A $23.574,00 $235.740,00 $ 22.893,00 $ 228.930,00
Mitad
Rollo Papel Kraft 24 1
Pulgadas X 200MTS 60 $55.602,00 $55.602,00 $51.290,00 $51.290,00
Gramos
Cartulina Negra Pliego 1
70 x 100 Cms x 50 $68.107,00 $68.107,00 $ 66.598,00 $ 66.598,00
Pliegos
Silicona En Barra 50
Gruesa Por Unidad $ 851,00 $42.550,00 $ 800,00 $ 40.000,00
pince no 2 Plano 5 $ 643,00 $3.215,00 $ 587,00 $ 2.935,00
Pincel No 6 5 $1.007,00 $5.035,00 $ 933,00 $ 4.665,00
Pincel No 8 5 $1.197,00 $5.985,00 $1.124,00 $5.620,00
Pincel No 10 5 $ 1.380,00 $6.900,00 $1.268,00 $ 6.340,00
Papel Iris 80 grs Carta 2
X100 No 11 Rojo $18.561,00 $37.122,00 $ 17.544,00 $ 35.088,00
Papel Iris 80 Grs Carta 2
X 100 Azul Claro No 16 $17.758,00 $35.516,00 $17.168,00 $ 34.336,00
Papel Iris 80 Grs Carta 2
X 100 Amarillo Claro No $16.916,00 $33.832,00 $ 16.358,00 $ 32.716,00
14
Papel Iris 80 grs Carta x 2
100 Verde Manzana No 8 $18.062,00 $36.124,00 $17.541,00 $ 35.082,00
Papel Iris 80 Grs Carta 2
X 100 Verde Pasto No 9 $18.142,00 $36.284,00 $16.812,00 $ 33.624,00
papel seda color blanco 5
paquete x 25 $2.807,00 $14.035,00 $2.733,00 $ 13.665,00
papel seda color naranja 5
paquete x 25 $3.775,00 $18.875,00 $3.481,00 $ 17.405,00
Papel Seda Color Azul 5
Paquete X 25 $3.326,00 $16.630,00 $3.316,00 $ 16.580,00
papel seda color rojo 5
paquete x 25 $ 3.680,00 $ 18.400,00 $ 3.497,00 $ 17.485,00
papel seda color rosado 5
paguete x 25 $3.537,00 $17.685,00 $3.372,00 $ 16.860,00
Papel Seda Color Azul 5
Claro Paquete x25u $3.503,00 $17.515,00 $3.237,00 $ 16.185,00
Papel Crepe Verde 7
Paquete X10u $4.358,00 $30.506,00 $4.113,00 $28.791,00
papel crepe blanco 7
paquete x 10 $4.467,00 $31.269,00 $4.136,00 $ 28.952,00
Papel Crepe Fucsia 7
Paquete x10u $4.259,00 $29.813,00 $4.122,00 $ 28.854,00
Papel Crepe Rojo 7
Paquete X 10 $4.603,00 $32.221,00 $4.289,00 $ 30.023,00
Papel Crepe Azul Claro 7
Paquete x10u $4.667,00 $32.669,00 $4.330,00 $ 30.310,00
Rollo Para Plotter Papel 1
)B<°”d 759 28 Pulg 72Cms $36.683,00 $36.683,00 $ 34.353,00 $ 34.353,00
50m
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Cartulina Para Legajar
Colores Surtidos en 1/8
Pag x10u

40

$1.920,00

$ 76.800,00

$1.839,00

$ 73.560,00

Cartulina Bristol Pliego
70 X 100 Blanca 140grs
Paquete X

$48.383,00

$241.915,00

$ 47.049,00

$ 235.245,00

Pliego Carton WPC
Esmaltado 40mm C 16
Reverso

Cafe 70x100 p

20

$2.690,00

$53.800,00

$2.460,00

$ 49.200,00

Pistola Para Silicona
Stanley Grande Barra
1/2 Pulg Ref GR

$56.182,00

$ 168.546,00

$51.888,00

$ 155.664,00

Alcohol Antiseptico al 70
por ciento Galon 3800 ml

$ 36.587,00

$36.587,00

$ 35.928,00

$ 35.928,00

Aromatica Jaibel
Tradicional Surtida Caja
X 100 Sobres

50

$20.446,00

$1.022.300,00

$19.326,00

$ 966.300,00

Guante Nitrilo Azul No
Esteril Sin Talco TallaM
Cajax

100

$22.039,00

$132.234,00

$20.222,00

$121.332,00

Papel Higienico Sanitisu
Jumbo Blanco 4x250m
Doble Hoja

10

$38.807,00

$388.070,00

$ 38.451,00

$ 384.510,00

Toalla De Manos
Sanitisu En Z Doble H
Natural Paq

x150u Re

$ 7.064,00

$42.384,00

$ 6.546,00

$39.276,00

Detergente En Polvo
Dersa Multiusos Bicarb
Manzana 2000g

10

$19.554,00

$ 195.540,00

$ 18.683,00

$ 186.830,00

Bolsa Basura 100 X 120
Calibre 2 3 Negra Pag X
6u

34

$6.197,00

$210.698,00

$5.802,00

$197.268,00

Bolsa Basura 65 X 87
Jumbo NEGRAC 23
Paq x 6u

34

$3.088,00

$104.992,00

$2.915,00

$99.110,00

Bolsa Basura Negra 40 x
60 Para Papelera Cal 2 3
Paq
X6u

34

$ 1.546,00

$52.564,00

$1.462,00

$ 49.708,00

Guante Industrial Negro
Calibre 25 Talla8-85

$3.302,00

$16.510,00

$3.202,00

$ 16.010,00

Tapabocas Termosellado
Azules Individual Caja x
50 Unidades

50

$8.653,00

$ 432.650,00

$8.531,00

$ 426.550,00

Tabla Planillera Acrilica
Oficio Negra

$5.371,00

$10.742,00

$4.901,00

$9.802,00

Tabla Planillera Acrilica
Oficio Verde

$5.328,00

$ 10.656,00

$4.888,00

$9.776,00

Tabla Planillera Acrilica
Oficio Azul

$ 4.959,00

$9.918,00

$4.727,00

$9.454,00

Tabla Planillera Acrilica
Oficio Roja

$5.391,00

$10.782,00

$4.958,00

$9.916,00

Tabla Planillera Acrilica
Oficio Amarilla

$5.508,00

$11.016,00

$5.166,00

$10.332,00

Azucar Riopaila Morena
25Kg

10

$13.180,00

$ 131.800,00

$ 12.503,00

$ 125.030,00
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Mezcladores De Madera 20
Corto Plano Pag x 500u $4.979,00 $99.580,00 $ 4.928,00 $ 98.560,00
Vaso Plastico Desechable 20
Transparente 7 Oz
Optima Paq $2.856,00 $57.120,00 $2.634,00 $ 52.680,00
x50u
Vaso Carton Desechable 20
Blanco 4 Oz Barval Paq $4.292,00 $ 85.840,00 $4.034,00 $ 80.680,00
X 50u
Cafe Sello Rojo 15
Institucional Molido $117.153,00 $1.757.295,00 $ 109.946,00 $ 1.649.190,00
2500 ¢
Cafe Colcafe Instantaneo 3
Clasico 500 G $ 84.325,00 $252.975,00 $ 78.740,00 $ 236.220,00
Servilleta Blanca 10
Favorita Cortadas $3.721,00 $37.210,00 $ 3.410,00 $ 34.100,00
Paguete x300u REF 2004
Hipoclorito De Sodio Al 5
,1\A3|p°r ciento Galon 3800 $20.905,00 $104.525,00 $19.189,00 $ 95.945,00
Berhla
Fabuloso Limpiador 5
Multiusos Antibacterial 2 $24.187,00 $120.935,00 $ 23.025,00 $115.125,00
Lts Aroma Bebe
Axion Lavaloza Crema 7
Limon 450 G $6.265,00 $43.855,00 $5.949,00 $41.643,00
'gégnop,'\j‘l"d”os Potente S $18.201,00 $91.005,00 $17.581,00 $87.905,00
g&r;‘(p:l%” Toalla Blanco 1o $3.376,00 $33.760,00 $ 3.268,00 $ 32.680,00
Filtro Para Greca En 3
Tela 1 Libra Por Unidad $3.572,00 $10.716,00 $ 3.470,00 $ 10.410,00
Escoba Suave Orquidea 6
Con Mango Ref 810 $13.739,00 $82.434,00 $ 13.375,00 $ 80.250,00
Fuller Pinto
Recogedor Mango 4 $7.385,00 $29.540,00 $7.047,00 $28.188,00
Plastico Con Banda 7 T } ’ ) '
Trapero Encabado Arco 6
Task No 32 Industrial $20.666,00 $123.996,00 $20.337,00 $122.022,00
Ref 1000
X430g
Esfero Offi Esco OE 4
077F Caja X12 Colores $8.121,00 $32.484,00 $ 7.440,00 $ 29.760,00
Semi Gel 07 Tap
Cepillo Industrial Con 18
Mango Ref 1602 Fuller $ 36.055,00 $648.990,00 $ 36.000,00 $ 648.000,00
Pinto
Toner HP 151A 4 $ 252.386,00 $1.009.544,00 $ 237.559,00 $ 950.236,00
Toner HP 83A 10 $ 243.153,00 $ 2.431.530,00 $ 237.160,00 $ 2.371.600,00
Kit 4 Tinta Epson 664 1 $209.220,00 $ 209.220,00 $ 200.653,00 $ 200.653,00
Kit 4 Tinta Epson T504 7 $ 226.729,00 $1.587.103,00 $ 219.666,00 $ 1.537.662,00
Toner TK3192 3 $223.108,00 $669.324,00 $ 203.263,00 $ 609.789,00
Kit 4 Brother BT 5001Y 2 $185.917,00 $371.834,00 $ 180.638,00 $ 361.276,00
Kit 4 Toner HP 12A 4 $ 84.435,00 $ 337.740,00 $ 78.754,00 $ 315.016,00
Kit 4 Toner HP 105A 4 $142.910,00 $571.640,00 $ 131.846,00 $ 527.384,00
Kit 4 Epson T544 5 $ 220.685,00 $1.103.425,00 $ 203.715,00 $1.018.575,00
Toéner HP 05A 3 $ 158.807,00 $476.421,00 $ 145.215,00 $ 435.645,00
Smart Tv Samsung 65’ 1 $ 4.433.904,00 $ 4.433.904,00 $ 4.296.206,00 $ 4.296.206,00
Teclado para Pc 3 $ 76.303,00 $ 228.909,00 $ 70.690,00 $ 212.070,00
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Teclado para Pc 3 $84.207,00 $252.621,00 $ 77.126,00 $ 231.378,00
Impresora hp MFP 1
2103fdw wifi $3.241.124,00 $3.241.124,00 $3.123.770,00 $ 3.123.770,00
Impresora Epson 1
EcoTank L6490 $2.443.796,00 $2.443.796,00 $2.224.843,00 $2.224.843,00
Regulador de Voltaje 2 $ 105.594,00 $211.188,00 $ 99.279,00 $ 198.558,00
Computador All in One 2
SHgB'_”te' Corei3-RAM $ 2.600.000,00 $5.200.000,00 $2.547.782,00 | $5.095.564,00
Disco SSD 512GB
Escritorio 1
765X1515X1165 $ 852.608,00 $852.608,00 $ 832.228,00 $ 832.228,00
UPS 1000VA/500W 3 $449.275,00 $1.347.825,00 $ 410.500,00 $1.231.500,00
Estante Metalico 5 15
Repisas Cap 35 Kg $413.069,00 $6.196.035,00 $ 405.000,00 $6.075.000,00
150x30x75 cm
Pad Mouse 5 $17.672,00 $ 88.360,00 $ 16.768,00 $ 83.840,00
Video Beam Proyector 1
Epson 3220 XGA 3000 $2.600.000,00 $2.600.000,00 $ 2.700.000,00 $ 2.700.000,00
Lumens
TOTAL 1746 S 20.337.194,00 | $ 49.854.010,00 | $ 19.663.172,00 | $ 48.130.111,00

4.1. Certificado de disponibilidad presupuestal

Para efectos del presente proceso de seleccion del contratista, la secretaria de hacienda
Municipal de SATIVANORTE ha emitido el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.
202603035, Rubro Presupuestal: 2120201003 Materiales y suministros — FTE: SGP-
PROPOSITO GENERAL-LIBRE DESTINACION MUNICIPIOS CATEGORIAS 4,5Y 6 DEP:
Administracién Central, por valor de CUARENTA Y NUEVE MILLONES VEINTICINCO MIL
TRESCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($49.025.340,00), expedido el 05 de marzo
de 2026 por la Secretaria de Hacienda Municipal.

4.2. Impuestos Municipales

La Administracion Municipal realizara los siguientes descuentos:

Estampilla pro adulto mayor 4.0%
ICA 0.5%
Cultura 1.0%
Deporte 1.0%

IVA cuando aplique
Retenciones a las que haya lugar

Seran de exclusiva responsabilidad del oferente los errores u omisiones en que incurra al
indicar el valor de su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se
deriven de dichos errores u omisiones, sin que por esta razén haya lugar a alegar ruptura
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del equilibrio contractual.

Para efecto del sefialamiento del precio ofrecido, el oferente debe tener en cuenta todos los
costos, gastos, impuestos, seguros, pago de salarios, prestaciones sociales y demas
emolumentos que considere necesarios para la fijacion de la propuesta econdémica.

El presente proceso de invitacion publica se adjudicaré por el valor de la oferta sin formula
de reajuste.

4.3. Plazo de ejecucién

El plazo de ejecucién sera de DIEZ (10) dias, contado a partir de la suscripcién del acta de
inicio.

4.4. Forma de pago.

El Municipio de Sativanorte pagaré al Contratista el valor del Contrato en mediante un acta
de liquidacion final de acuerdo a la ejecucion realizada previa presentacion de informes y
soportes necesarios y aprobacion de los elementos recibidos por parte del supervisor, los
cuales se realizaran dentro de los diez (10) dias siguientes a la presentacion de la factura
o cuenta de cobro debidamente legalizada por parte del supervisor previa presentacion del
cumplimiento del contrato y de pago de las obligaciones al sistema de seguridad social, lo
anterior en la que conste el cumplimiento del contrato a entera satisfaccién del MUNICIPIO
y la entrega de los elementos. Para el pago o liquidacion del contrato EL CONTRATISTA
se sometera a aceptar los descuentos que las normas vigentes exijan, previa suscripcion
de acta del acta liquidacion, recibo a satisfaccion expedido por el supervisor del contrato,
constancia de cumplimiento de las obligaciones al Sistema de Seguridad Social y
parafiscales.

5. CRITERIOS DE SELECCION

5.1. REQUISITOS HABILITANTES

Las propuestas deberan presentarse de acuerdo con el orden que se da en este numeral de
la invitacion:
i. CAPACIDAD JURIDICA:

Con el fin de verificar la capacidad juridica del oferente, éste debera incluir en su propuesta
los documentos que se relacionan a continuacion, y la omision de aquellos necesarios para
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la comparacion de las propuestas, impedira tenerla en cuenta para su evaluacion y posterior
aceptacion de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, articulo 25 numeral 15
inciso 2° y la Ley 1150 de 2007.

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Debe ser suscrita por la persona natural. Si es persona juridica, por su Representante Legal.
Si se trata de Consorcios o Uniones Temporales, debe ser suscrita por el Representante
Legal de Consorcio o de la Uni6on Temporal.

Cuando se actte por medio de Apoderado, éste debe estar expresamente facultado para
presentar la oferta. En este caso, se debe presentar el poder legalmente conferido y con
expresas facultades para el efecto.

Todos los Oferentes deberan declarar en su carta de presentacidon que no estan incursos
en causal de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el Municipio.

i. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

Se debe presentar el Certificado de Inscripcién en el Registro Mercantil expedido por la
Céamara de Comercio en donde conste la determinacion de su actividad. Este certificado
debe haber sido expedido con menos de treinta (30) dias calendarios, anteriores a la fecha
de cierre del presente proceso de seleccion y que la antigiiedad de inscripcion NO sea
menor a 5 afios. Esta certificacion debera estar renovada.

Con excepcién a las personas que ejercen prestacion de servicios inherentes a las
profesiones liberales de conformidad con el nium. 5 del Art. 23 del Cddigo de Comercio.
Ademads, la entidad verificara:

a. El objeto social de la persona juridica para efectos de verificar que esté autorizada
para cumplir con el objeto del contrato. El objeto social es transcrito en los
certificados de existencia y representacion legal.

b. La calidad de representante legal de quien suscribe la oferta, lo cual se verifica con
la inscripcion del representante legal en el certificado de existencia y representacion
legal.

c. Las facultades del representante legal de la persona juridica para presentar la oferta
y obligar a la persona juridica a cumplir con el objeto del contrato, lo cual se verifica
con la inscripcion del representante legal en el certificado de existencia y
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representacion legal.
d. La ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones de la persona
juridica o natural para contratar con el Estado.

SISE TRATA DE UN CONSORCIO O UNA UNION TEMPORAL

Cada una de las personas juridicas que los integren debera presentar su certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio dentro de los
noventa dias anteriores a la fecha de presentacion de las propuestas.

Adicionalmente, debera adjuntarse el documento de constituciéon del Consorcio o Union
Temporal, en el cual debera indicarse al menos:

1. Elobjeto del consorcio o unién temporal, el cual debera ser el mismo del objeto a contratar.

2. Sila participacion es atitulo de Consorcio o0 Unién Temporaly las reglas basicas que regulan
las relaciones entre sus integrantes.
3. Elporcentaje de participacion de cada uno de los integrantes del Consorcio o Union Temporal

en el mismo.

4. Sise trata de una Union Temporal deberan indicarse, ademas, los términos y extension de
la participacion de sus integrantes en la propuesta y en la ejecucion del contrato; de lo
contrario el Municipio considerara que la propuesta fue presentada por un Consorcio.

5. La duracion del Consorcio o de la Unién Temporal, contada a partir de la fecha de cierre

del proceso de contratacion, no debe ser inferior al plazo de vigencia del contrato y un afio

mas. Lo anterior, sin perjuicio de que, con posterioridad, los integrantes del Consorcio o

Union Temporal estén llamados a responder por hechos u omisiones ocurridos durante la

ejecucion y liquidacién del Contrato.

La designacion de la persona que tendra la representacion legal del Consorcio o de la Union

Temporal, indicando expresamente sus facultades. Igualmente, debera designarse un

suplente que lo reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva.

7. Celebrado el contrato no podra haber cesion del mismo entre quienes integran el Consorcio
0 Unién Temporal ni a terceros, salvo que el Municipio de Sativanorte asi lo autorice.

o

iv. FOTOCOPIA DE LA CEDULA

El oferente, debe adjuntar la Fotocopia de la cédula de ciudadania o documento legalmente
valido que lo identifique. La persona Juridica deberd allegar la copia del documento de
identificacion de su Representante Legal.
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v. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES.

EL PROPONENTE con su propuesta debe presentar copia del Certificado de Antecedentes
Fiscales expedido por la Contraloria General de la RepuUblica, de conformidad a lo
establecido en la Ley 610 de 2000; el cual debe encontrarse vigente a la fecha de
presentacion de las propuestas.

¢ En caso de ser persona juridica, se presentara el certificado de ésta como el de su
Representante Legal.

e En el caso de propuestas conjuntas, se presentard el certificado de cada uno de los
integrantes de la unién temporal o el consorcio, segun corresponda.

.CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS.

Vv

EL PROPONENTE con su propuesta debe presentar copia del Certificado de Antecedentes
Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacion; el cual debe encontrarse
vigente a la fecha de presentaciéon de las propuestas. En caso de ser persona juridica, se
presentard el certificado de su Representante Legal.

En el caso de propuestas conjuntas, se presentara el certificado de cada uno de los
integrantes de la unién temporal o el consorcio, segun corresponda.

vii. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO DE LA DIAN (RUT).

EL PROPONENTE debera presentar copia de este documento, en el cual se sefale la
actividad. En el caso de las Uniones Temporales o consorcios, todos los integrantes deberan
cumplir con este requisito, presentando fotocopia de estos documentos. Ademas, debera
contener dentro de sus actividades el c6digo 5619.

viil. PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES.

De conformidad con lo consagrado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el proponente
debe allegar con su propuesta certificacion que expida el Revisor Fiscal, cuando este exista
de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal, respecto al
cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social en salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje de sus empleados.

La certificacion debe acreditar el pago de dichos aportes con seis (6) meses de
anticipacion a la fecha de cierre de la contratacién. En el evento que la sociedad no tenga
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mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de
constitucién. En caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o
union temporal debe allegar este documento.

Las personas naturales deberan allegar la certificacion respectiva de afiliacion a seguridad
social y/o el pago del mes anterior a la fecha de contratacion.

La informacién presentada en desarrollo del presente numeral se entiende suministrada
bajo la gravedad de juramento respecto de su fidelidad y veracidad. ElI Municipio verificara
Unicamente la acreditacion del respectivo pago a la fecha de presentacién de la propuesta 'y
a la fecha de la suscripcion del contrato, sin perjuicio de los efectos generados ante las
entidades recaudadoras por el no pago dentro de las fechas establecidas en las normas
vigentes.

CERTIFICADO ANTECEDENTES DE POLICIA.

El proponente debe presentar el certificado de antecedentes de policia vigente a la fecha
del cierre del presente proceso de seleccion. Si es persona juridica se allegara el de su
Representante Legal. Si se trata de Consorcios o0 Uniones Temporales, se debera allegar
copia del certificado de todos los integrantes.

x. CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS

El proponente debe presentar el certificado de medidas correctivas vigente a la fecha
del cierre del presente proceso de seleccidn. Si es persona juridica se allegara el de su
Representante Legal. Si se trata de Consorcios o Uniones Temporales, se debera
allegar copia del certificado de todos los integrantes.

i. SITUACION MILITAR (si aplica)

El oferente o el representante legal de la persona juridica debe presentar Certificacion
Situacion Militar Definida (Hombres Menores De 50 Afios).

Xii. MANIFESTACION DE NO ENCONTRARSE INCURSO EN CAUSAL DE
INHABILIDAD O INCOMPATIBILIDAD

El proponente debera aportar certificado la cual debe ser diligenciada y suscrita por el
oferente o su representante legal donde acredite no encontrarse incurso en
inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones para contratar, de conformidad con las
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previstas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, articulo 60 de la Ley 610 de 2000, articulo
4 de la Ley 716 de 2001, Ley 1474 de 2011 las normas de caracter constitucional y demas
normas concordantes ante eventuales conflictos con el Municipio. En caso de consorcios
0 uniones temporales, todas las personas juridicas o naturales deberan presentar el
certificado.

Xiii. AUSENCIA DE MULTAS Y SANCIONES

Certificacion de ausencia de multas y sanciones que impidan la contratacién con las
entidades estatales segun anexo.

5.2. CAPACIDAD TECNICA

Los proponentes deben presentar dentro de su propuesta las condiciones técnicas del bien
de conformidad a los requerimientos de la Administracion Municipal, establecidos en las
CONDICIONES TECNICAS de la presente invitacion.

5.3. FICHAS TECNICAS

Los proponentes deben presentar dentro de su propuesta las fichas técnicas del bien, asi
como las marcas que seran suministradas para cada elemento solicitado de conformidad
a los requerimientos de la Administracion Municipal, establecidos en el presente estudio
previo, de esta forma se corroborara que los elementos a suministrar son de buena
calidad y originales.

6. EXPERIENCIA:

Como experiencia el proponente debera acreditar haber celebrado, ejecutado y liquidado
minimo dos (02) contratos con Entidades del estado y/o privadas, en donde uno en su objeto
corresponda al suministro de elementos de papeleria, cafeteria y elementos de aseo o
bienes de caracteristicas similares a los requeridos en el presente proceso.

Para el efecto, debera acreditar haber celebrado, ejecutado y liquidado minimo dos (02)
contratos con entidades publicas y/o privadas, cuyo objeto guarde relacion con el suministro
de bienes, y cuya sumatoria de valores sea igual o superior al cien por ciento (100%) del
presupuesto oficial (P.O.) del presente proceso.

Para el efecto deberd allegar: Copia del contrato, acta de liquidacion respectiva y/o
certificaciéon. Cuando las certificaciones o contratos sean ejecutados a través de consorcios
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0 uniones temporales se deberé especificar el porcentaje de participacion de cada uno de
los miembros, o anexar copia del contrato en que se menciona el porcentaje de
participacidén. No se puede acumular la experiencia de los socios y la de la persona juridica
cuando estos se asocien entre si para presentar propuestas bajo alguna de las modalidades
de consorcio o union temporal.

Para acreditar experiencia con entidades privadas se debera allegar documento equivalente
factura avalado por entidad competente de lo contrario no sera tenida en cuenta.

7. PROPUESTA ECONOMICA.

La propuesta econdémica debe presentarse en SECOP .

Los valores deberéan ser expresados en Moneda Legal Colombiana.

Los precios contenidos en la propuesta y los que llegaren a pactarse en el desarrollo
de la ejecucion del contrato, no estardn sujetos a ajuste alguno.

En el evento que se ofrezcan descuentos, éstos no seran considerados para la propuesta.
Para que sean validas las correcciones, tachaduras, borrones o enmendaduras
deberan acompafarse de la salvedad correspondiente mediante confirmacion con la firma
del proponente. En caso contrario se tomaran como valido el texto original.

Si se presentare diferencia entre el original de la propuesta y las copias escritas
prevalecera el original.

Si existiere discrepancia entre cifras y textos, se dara prelacion a los textos.

EL ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

Tipificacion, Estimacion y Asignacion de los Riesgos Previsibles que puedan afectar el
Proceso de Contratacion

Tal como lo establece el Articulo 2° numeral 4°, de laley 1150 de 2007 y Articulo 2.2.1.2.1.4.9
del Decreto 1082 de 2016 sin necesidad de contar previamente con varias ofertas. los riesgos
gue se pueden presentar dentro del Presente Proceso de Seleccion y que pueden afectar
La Etapa de Planeacion hasta la terminacion del Plazo de Ejecucion, La Liquidacion del
Contrato y el Vencimiento de las Garantias:

El Municipio de Sativanorte sefiala que de conformidad al manual para la identificacion y
cobertura del

Riesgo en los procesos de contratacion (Version 1) expedido por Colombia Compra
Eficiente, los riegos serdn asumidos de acuerdo a las siguientes reglas:
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1. Porla parte que esté en mejor disposicion de evaluarlos, controlarlos y administrarlos

ylo por la parte que disponga de mejor acceso a los instrumentos de proteccion, mitigacion y/
o de diversificacion

Conforme a lo establecido en los Articulos 4° de la ley 1150 del afio 2007, Articulo
2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2016, los riesgos que se pueden presentar dentro de la
presente convocatoria publica son:

e Riesgo Previsible: Son los posibles hechos o circunstancias que por la naturaleza
del contrato y de la actividad a ejecutar es factible su ocurrencia.

¢ Riesgo Imprevisible: Son aquellos hechos o circunstancias donde no es factible su
prevision, es decir el acontecimiento de su ocurrencia, tales como desastres
naturales, actos terroristas, guerra o eventos que alteren el orden publico.

e Tipificacibn del Riesgo: Es la enunciacion que se hace de aquellos hechos
previsibles constitutivos de riesgo que, en criterio del Municipio, pueden presentarse
durante y con ocasion de la ejecucién del contrato.

e Asignacion del Riesgo: Es el sefialamiento que hace El Municipio y que debera
soportar total o parcialmente la ocurrencia de la circunstancia tipificada, asumiendo
Su costo.

8.1. RIESGOS PREVISIBLES

Para los efectos del presente proceso de seleccidn, son riesgos previsibles:

1) Riesgo de no inclusién en el plan anual de adquisiciones

2) Riesgo de indebida utilizacion de la modalidad de seleccion

3) Riesgo de no descripcion clara de los servicios contratados

4) Riesgo de disefio del proceso de contratacién que permita satisfacer las necesidades de la
entidad estatal, cumplir su misién y si es coherente con el cumplimiento de sus objetivos y
metas

5) Falta de Coordinacion Interinstitucional

6) Riesgo de no verificacion de factores de seleccién del contratista consagrados por la norma

7) Riesgo de que no se firme el contrato

8) Riesgo de que no se presenten las Garantias

9) Riesgo de No Publicacion.

10) Riesgo de no realizar Registro Presupuestal
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11) Incumplimiento del servicio.

12) Calidad del servicio

13) Financiero

14) Cambios normativos o de legislacion tributaria
15) Riesgos Laborales

8.2. RIESGOS IMPREVISIBLES

Se consideran riesgos no previsibles, por la incertidumbre de su ocurrencia, los de fuerza
mayor, caso fortuito o hechos de terceros, tales como desastres naturales, actos terroristas,
guerras, asonadas o0 eventos que alteren el orden publico.

8.2.1. RIESGOSEN LA ETAPA DE PLANEACION
CUADRO DE TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS
(Se exigiran Garantias cuando la calificacién seaigual o superior a 4)
CATEGOR [IMPACT [VALORACIO MONITOREO DEL RIESGO
RIESGO i A DEL|ODEL N DEL ASIGNACION DEL
RIESGO |RIESGO | RIESGO (1 RIESGO Quien Como Periodicida
(1A 5) (1A5) A 5) d
RIESGO DE NO ngf'gf‘gg?et . dA'e momento
T : aenigsa QS8 E2000 Sldlconiatose - bvacin
Contratante ) S encuentre del Estudiol
DE quien ;elecuon alincluido enel  |previo
IADQUISICIONES contratista Plan anual de
IAdquisiciones
\Verificando que,
por la
naturaleza,
RIESGO DE descripcién y  |JAl momento
INDEBIDA Quien Elabora ellcaracteristicas |de
UTILIZACION DE 1 1 La entidad Estudio Previo yldel objeto, se [|elaboracion
LA MODALIDAD Contratante quien seleccion alajuste  a la |del Estudio
DE SELECCION contratista Modalidad de [Previo
Seleccion del
contratista que
establece la
norma.
RIESGO DE NO Siendo
DESCRIPCION detallista a la
CLARA DE LOS Quien Elabora el |hora dela Al momento
SERVICIOS > > La entidad Estudio Previoy |elaboracion del e
CONTRATADOS. Contratante quien s_elecci(')n al Estudio claboracion
contratista previo — item -
descripcion del del E.StUd'o
; Previo
objeto
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RIESGO DE
DISENO DEL
PROCESO DE Siendo detallista
CONTRATACIO a la hora de
N QUE PERMITA la elaboracién
SATISFACER . del Estudio
Quien Elabora el . P
LAS La entidad Estudio Previoy [Previo = Item Al momento
NECESIDADES |2 2 2 Contratante quien seleccion al Justificacion de (de 5
DE LA ENTIDAD contratista laNecesidad y |elaboracion
ESTATAL, Descripciéon del [del Estudio
CUMPLIR SU objeto Previo
MISION Y SI ES
COHERENTE
CON EL
CUMPLIMIENTO
RIESGO DE NO| \Verificando
INCLUSION EN . que el objeto
EL PLAN ANUAL], 5 5 La entidad Quier Eabora 3' del contratose Al momento
DE Contratante quien seleccion al fancu_entre de _
ADQUISICIONES contratista incluido en el [elaboracion
Plan anualde |del Estudio
IAdquisiciones  [Previo
\Verificando que,
por la
naturaleza,
RIESGO DE descripcion y
INDEBIDA Quien Elabora el |caracteristicas Al momento
UTILIZACION DE 1 1 1 La entidad Estudio Previoy [(del objeto, se e
LA MODALIDAD Contratante quien seleccion al jajuste a la .
DE SELECCION contratista Modalidad de gla}onraccll(_)n
Seleccion del P?evigtu 10
contratista que
establece la
norma.
Siendo detallista
RIESGO DE NO a la hora de
DESCRIPCION Quien Elabora el [la elaboracién Al momento
CLARA DE LOS 5 5 5 La entidad Estudio Previoy |del Estudio e
SERVICIOS Contratante quien seleccion al |previo — item lab L
CONTRATADOS. contratista descripcion del elaboracion
- del Estudio
objeto -
Previo
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RIESGO DE
DISENO DEL
PROCESO DE Siendo detallista
CONTRATACIO a la hora de
N QUE PERMITA la elaboracién
SATISFACER Quien Elabora el del _ E§tudio
LAS La entidad Estudio Previo y previo — item Al momento
NECESIDADES |2 2 2 Contratante quien seleccion al Justlﬂcac_:lon de |[de 5
DE LA ENTIDAD contratista laNecesidad y elaboracu_)n
ESTATAL, Descripcion del (del Estudio
CUMPLIR SU objeto Previo
MISION Y SI ES|
COHERENTE
CON EL
CUMPLIMIENTO
DE SUS
OBJETIVOS Y]
METAS.
FALTA DE Con la
COORDINACION realizacion y
INTER asistencia a
INSTITUCIONAL Concejos de
Gobierno y
3 3 3 3 .
La atendiendo al
entidicumplimiento del Permanente
ad manual
contratante especifica de
funciones y
manual de
Contratacion
RIESGO DE NO Con la
CATALOGAR elaboracion del
/ADECUADAMEN Estudio
TE EL RIESGO previo, en
LABORAL La especial la
A2 > > entid descripcion del
L QUE ad Quien elabora el objeto del
CORRESPONDE : . contrato y con la [Permanente
ESTE contratante Estudio previo. lectura de Ia ley
1607 de
OBJETO 2002, ley 1562
CONTRACTUAL de 2012y
Dcto. 723 de
2014,
8.2.2. RIESGOSEN LA ETAPA DE SELECCION DEL CONTRATISTA
CUADRO DE TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS
(Se exigiran Garantias cuando la calificacién seaigual o superior a 4)
cATEGORIA [MPACTOTVALORACION |\ o o oo - MONITOREO DEL RIESGO
RIESGO DEL RIESGO RIESGO (1 DEL RIESGO (1
(1A5) A5) Ab) Quien |Como |Periodicidad
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Verificando
que los

factores o
RIESGO DE NO . criterios de
VERIFICACION Quien | escogencia
DE FACTORES Eé?gg?oe' del Al
DE SELECCION La entidad Contratante Previo y contratista [momento de

DEL 3 33 quien que dala |laElaboracién
CONTRATISTA seleccion al norrpa | Estudio
CONSAGRADOS - esten  [Previo
POR LA NORMA contratista | 3cordes con
el
Curriculum
del
contratista
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8.2.3. RIESGOSEN LA ETAPA DE CONTRATACION

CUADRO DE TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS
(Se exigiran Garantias cuando la calificacién seaigual o superior a 4)
IMPACTO
CATEGORIA DEL [ALORACION cl6 MONITOREO DEL RIESGO
RIESGO DEL RIESGO | RIESGO |DEL RIESGO Eﬁzsleg DEL Quien Como Periodicidad
(1A5) (1A |(1AY5)
5)
Quien Seleccionando allUna vez se
selecciona |contratista  quelelabore
al reana el perfil
RIESGO DE QUE| contratista del |el Estudio
NO SE FIRME EL El contratista estudio previo tan|previo.
CONTRATO. 3 3 3 pronto se elabore
este documento
de
planeacion.
Quien Luego de [Una vez se
Seleccionoffirmado el [firme
al contrato Verificar
3 3 3 El contratista contratista . vy @
0 requerir al [Contrato.
contratista para
RIESGO DE QUE el que
NO SH| Supervisor [otorgue las
PRESENTEN LAS si ya se hajgarantias
GARANTIAS constituido |exigidas
Quien \Verificar 0 [Permanente
Seleccionofrequerir quela |y hastatanto
al persona se verifique
RIESGO DE contratista [encargada del la
NO |2 2 2 La entidad (o} SECOP, terminacion
PUBLICACION Contratante publique elldel proceso
el contrato 'y los|de
Supervisor|demés actos dellcontratacion
siyasehaproceso
constituido |contractual
Quien Permanente
Selecciono|Luego de |y hastatanto
RIESGO DE al firmado el [se verifique
NO . contratista ifi el
EALIZAR 3 3 3 La entidad X contrato Venflcsr Redist
Contratante
REGISTRO requerir a o
PRESUPUESTAL el funcionarios de |Presupuestal
Supervisor la
si ya se halsecretaria de
constituido [hacienda y/o|
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tesoreria para el
Registro
Presupuestal

8.2.4. RIESGOSEN LA ETAPA DE EJECUCION

CUADRO DE TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS
(Se exigiran Garantias cuando la calificacién seaigual o superior a 4)

IMPACTO [ VALORA MONITOREO DEL RIESGO
CATEGORIA DEL  |CION DEL 4 Quien Como Periodicidad
RIESGO DEL RIESGO RIESGO |RIESGO gﬁgggDEL
(LA5) 1A 1A
5) 5)
RIESGO Quien seleccién |[Comparando  |Permanente
DE al las
CUMPLIMIE contratista o |obligaciones durante
4 4 4 El contratista o |l el
NTO Supervisor, contrato con plazo
D los
EL en de
SERVICIO caso de existir  |servicios ejecucion
del
CONTRATA ejecutados por |contrato.
el
DO. contratista
Quienes firman [No Permanente
el dan
RIESGO do
DE - contrato cumplimiento aldurante el
INCUMPLIMI[4 4 4 [F'Municipio los tiempos ylplazo
ENTO forma de pago
D establecidos ende ejecucion
EL el del contrato.
CONTRATO o contra
firmado
RIESGO Quien seleccion|Comparando las |Permanente
DE al contratista o ellobligaciones del |[durante €l
CALIDAD 1 4 4 El contratista Supervisor: . encont.ra.to con los [plazo
DEL caso de existir  |suministros
MANTENIMI entregados porel (48
ENTO contratista ejecucion y

termino para
la liquidacion
del
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contrato
gwen seleccion [Verificando que [Permanente
contratista o len cado durante
el de
el
Supervisor, incumplimiento |plazo
RIESGO|
DE en de
DEVOLUCIO 4 4 El contratista caso de existir De las ejecucion
N DE PAGO
ANTICIPADO . . v .
obligaciones deltermino para
contrato se exijalla liquidacion
al contratista lajdel Contrato
devolucién de lo|
pagado en forma
anticipada O
Solicitando al
ordenado
el
gasto el inicio
al
Tramite de
declaratoria
de
incumplimiento
con declaratoria
de siniestro y
cobro
de
garantias (Art.
36
ley 1474
de
2011)
RIESGO
FINANACIER
O Examinando al
(devaluacion 2 2 El Contratista El contratista precio del peso | Permanente
(0] colombiano
Reevaluaci6
n)
CAMBI
(I\?(S)RMATIVO Quien selecciénal Verificando
S o contratista o el actualizandose
3 3 3 La Entidad Supervisor, en Permanente
DE Contratante  |caso de existiry el S /e 8105
LEGISLACIO| . cambios
contrista .
N normativos
TRIBUTARIA tributarios
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Quien seleccioén allCumpliendo
contratista o0 elbunas practicas
By e *
LABORALES 3 3 3 | y go
contrista Laborales del
Contratis

ta dependiendo
de la naturaleza
del

servicio

9. GARANTIAS

Conforme a lo dispuesto por la ley 1150 de 2007 y en el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del decreto
1082 de 2016, atendiendo la naturaleza, y objeto de contrato se establecen que el oferente
al que se le adjudique el contrato debe constituir las siguientes garantias:

Clase de Riesgos  |Valor en porcentaje Sobre el valor  |Vigencia
\Vigencia igual  al plazo
Cumplimiento del 0 de ejecucion contractual
Contrato. 10% Del contrato y seis (6) meses mas.
Calidad de los bienes 10% Del contrato \Vigencia |gual 3 al plazo
de ejecucion

contractual y un (1) afio mas.

10. ACUERDOS COMERCIALES

De acuerdo con la manual para el manejo de los acuerdos comerciales en procesos de
contratacion M- MACPC-06 literal C publicado por Colombia compra eficiente, las entidades
estatales no deben hacer este andlisis para los procesos de contratacion adelantados por
las modalidades de contratacion directa y de minima cuantia. Al respecto senala: “Las
entidades estatales deben determinar en el proceso de contratacién g estan disefiando y en
caso de que sean aplicables, cumplir con las obligaciones derivadas de los mismos. Las
entidades estatales no deben hacer este andlisis para los procesos de contratacién
adelantados por las modalidades de seleccion de contratacion directa y minima cuantia.
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11. SUPERVISION

El Municipio de Sativanorte ejercera el control y la vigilancia de la ejecuciéon del contrato a
través de la Secretaria General y de Gobierno del Municipio debidamente designada por el
Alcalde Municipal.

El Supervisor debe ejercer un control integral o técnico, administrativo, financiero, contable
o0 juridico sobre el proyecto, para lo cual, podra en cualquier momento, exigir al Contratista
la informacién que considere necesaria, asi como la adopciéon de medidas para mantener,
durante el desarrollo y ejecucion del contrato, las condiciones técnicas, econémicas y

s

financieras existentes al momento de la celebracjon del mismo.

Secretaria General y de Gobierno

PROYECTO: DANIEL ALBERTO MARTINEZ ROJAS=__ ¥
APOYO SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO
REVISO: MARTHA ISABEL ORDONEZ VERA
SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

REVISO: ANDREA CASA?‘F

ASESOR EXTERNO

APROBO: CESAR DANILO MEDINA MANRIQUE

ALCALDE MUNICIPAL
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