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INFORME DE ACTIVIDADES No. 02 

 
 

SRA. 
MELINA ISABEL ARAGÓN ANAYA 
SUPERVISOR 
ALCALDIA DISTRITAL DE BARRANQUILLA. 

 

 
MELKIN JOSE GUZMAN VEGA identificado con la cédula de ciudadanía No. 72.297.060 

en mi calidad de CONTRATISTA y dando cumplimiento al Contrato No. CD-48-2026-3629, 

presento SEGUNDO INFORME DE ACTIVIDADES: 

Preste los servicios en los términos y condiciones establecidos y formuladas en la 

propuesta y requeridas por el Distrito. 

  

• Brindé apoyo en la actualización del inventario de bienes muebles en el edificio 

central y algunas sedes externas.  

• Realicé la verificación del estado físico de los muebles, asegurando la concordancia 

entre el inventario registrado y los bienes existentes.  

• Apoyé la depuración de la información, identificando inconsistencias en los registros y 

contribuyendo a su corrección. 

• Apoyé el registro de entrega de mobiliario, asegurando mayor detalle y organización 

en la información consignada.  

• Realicé seguimiento a las entregas efectuadas, verificando su correcta ubicación 

dentro de las dependencias.  

• Participé en la coordinación logística para la distribución eficiente de muebles según las 

necesidades identificadas. 

• Apoyé en la clasificación de bienes en desuso previamente identificados.  

• Contribuí en la elaboración de listados de muebles para proceso de baja.  

• Colaboré en la organización de los espacios destinados al almacenamiento temporal de 

estos bienes. 

• Brindé apoyo continuo en los requerimientos logísticos de la secretaría asignada.  

• Participé en la adecuación de espacios de trabajo para mejorar su funcionalidad.  

• Apoyé actividades operativas que facilitaron el desarrollo de las labores institucionales. 

Para la constancia y con el ánimo de que el informe de actividades sea anexado al acta 

de Interventoría de mi contrato, se firma en barranquilla, marzo 2026. 

 
 
 
 
____________________________   
Melkin Jose Guzmán Vega 

C.C. 72.297.060 


