
1 

GTH-F-062 V10 

             BUI 

 

OBJETO: Prestar servicios profesionales como instructor para impartir formación 

profesional titulada y complementaria en el área de seguimiento etapa productiva de 

acuerdo con la programación académica del SENA Centro Nacional Colombo Alemán 

 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Barranquilla, marzo de 2026 

 

 

Señor(a) 
ANA ISABEL MEJIA BRUNVIG 

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 8994711 

Coordinador Académico TIC y Energías 
Barranquilla 

 
 
 
 

 
Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual mes de marzo del año 
2026 

Referencia: No 8994711 del año 2026 

PATRICIA CAVADIA MEJIA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 32.784.261 de 

Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de 

Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades 

realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago: f). un pago correspondiente al mes de marzo del 2026 por valor de 

($4.737.497). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo con el 

cronograma definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, 

en la cuenta de Ahorros No. 47451513024 Bancolombia, cuyo titular es el Contratista. 

Plazo: Será hasta el 30 de noviembre de 2026. 
 



2 

GTH-F-062 V10 

             BUI 

 

 

 

 
Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro) 

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Prestar servicios 
profesionales como 
instructor para impartir 
formación profesional 
titulada y complementaria 
en el área de seguimiento 
etapa productiva de acuerdo 
con la programación 
académica del sena Centro 
Nacional Colombo Alemán 

Desarrollo de actividades 
asignadas e inherentes al 
proceso de seguimiento 
a etapa productiva. 

Documentos que 
contengan la 
información. (plan de 
trabajo, reporte de 
evaluación parcial y 
final) 

2 Prestar servicios 
profesionales como 
instructor para impartir 
formación profesional 
titulada y complementaria 
en el área de seguimiento 
etapa productiva de acuerdo 
con la programación 
académica del sena Centro 
Nacional Colombo Alemán 

Comunicación con 
aprendices asignados 
para seguimiento y 
evaluación de etapa 
productiva vía telefónica, 
correo electrónico y 
WhatsApp. 

Documentos que 
contengan la 
información. (plan de 
trabajo, reporte de 
evaluación parcial y 
final) 

3 Prestar servicios 
profesionales como 
instructor para impartir 
formación profesional 
titulada y complementaria 
en el área de seguimiento 
etapa productiva de acuerdo 
con la programación 
académica del sena Centro 
Nacional Colombo Alemán 

Comunicación con entes 
conformadores de las 
empresas asignadas para 
concertar citas de 
seguimiento y 
evaluación. 

Documentos que 
contengan la 
información. (plan de 
trabajo, reporte de 
evaluación parcial y 
final) 
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4 Prestar servicios 
profesionales como 
instructor para impartir 
formación profesional 
titulada y complementaria 
en el área de seguimiento 
etapa productiva de acuerdo 
con la programación 
académica del sena Centro 
Nacional Colombo Alemán 

Visitas de seguimiento y 
evaluación a las 
diferentes empresas 
asignadas. 

Documentos que 
contengan la 
información. (plan de 
trabajo, reporte de 
evaluación parcial y 
final) 

5 Prestar servicios 
profesionales como 
instructor para impartir 
formación profesional 
titulada y complementaria 
en el área de seguimiento 
etapa productiva de acuerdo 
con la programación 
académica del sena Centro 
Nacional Colombo Alemán 

Asistencia y participación 
en reuniones 
programadas por el líder 
de seguimiento a etapa 
productiva, 

Documentos que 
contengan la 
información. (plan de 
trabajo, reporte de 
evaluación parcial y 
final) 

6 Prestar servicios 
profesionales como 
instructor para impartir 
formación profesional 
titulada y complementaria 
en el área de seguimiento 
etapa productiva de acuerdo 
con la programación 
académica del sena Centro 
Nacional Colombo Alemán 

sensibilización sobre 
etapa productiva para 
grupos asignados y que 
están aún en etapa 
lectiva. 

Documentos que 
contengan la 
información. (plan de 
trabajo, reporte de 
evaluación parcial y 
final) 

7 Prestar servicios 
profesionales como 
instructor para impartir 
formación profesional 
titulada y complementaria 
en el área de seguimiento 
etapa productiva de acuerdo 
con la programación 
académica del sena Centro 
Nacional Colombo Alemán 

Participación en comités 
programados por las 
coordinaciones 
académicas. 

Documentos que 
contengan la 
información. (plan de 
trabajo, reporte de 
evaluación parcial y 
final) 
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 9500478254 de la planilla, operador APORTES EN LINEA y periodo 

FEBRERO 2026. (Decreto Ley 2106 de 2019  

 

 
Evidencias en (1) folios 

Cordialmente, 

 

PATRICIA CAVADIA MEJIA 

Contratista 

C.C. No. 32.784.261 
 
 
 

 
Recibí a satisfacción: 

 
 
 
 
 

 
ANA ISABEL MEJIA BRUNVIG 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5778792 

Coordinador Académico TIC y Energías 
Barranquilla 
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EVIDENCIAS DE CUMPLIMIENTO: 
 

EJECUCION DE DISTRIBUCION ASIGNADA MES DE MARZO 2026 
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SEGUIMIENTOS REALIZADOS HASTA LA FECHA MES DE MARZO: 
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ASISTENCIA REUNION CON LIDER DE SEGUIMIENTO Y COORDINADORA DE LAS TICS: 
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EVALUACION EN SOFIA DE FICHAS ASIGNADAS EN SOFIA PLUS: 
 
 
 

 
REPORTE DE NOVEDADES APRENDICES: 
 

 


