EVIDENCIAS INFORME DE ACTIVIDADES NUMERO 01

CONTRATO No.C01.PCCNTR.9267246
LEIDY JOHANNA GOMEZ GOMEZ

1. Brindar apoyo profesional al grupo de gestion documental en la estructuracion de los
proyectos orientados a implementar la politica de gestion documental en la
Gobernacion de Santander, de acuerdo con las diferentes herramientas archivisticas
segun las exigencias de la ley Nacional de archivo.

No ha sido realizada esta actividad durante el periodo del presente informe. N/A

2. Brindar apoyo profesional de gestion documental en todas las actividades que se
requieran elaborar, actualizar o implementar de las diferentes herramientas
archivisticas.

No ha sido realizada esta actividad durante el periodo del presente informe. N/A

3. Brindar apoyo profesional en la construccion y/o modificacién de procesos,
procedimientos e instrumentos archivisticos.

20/02/2026 Apoyo en la Modificacidn del Procedimiento de transferencias documentales
primarias con sus respectivos formatos .
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prepara para transferir los documentos al Archivo
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4. Recopilar informacion y proyectar informes que le sean solicitado como apoyo profesional.

20/02/2026 Brinde apoyo en el diligenciamiento y modificacion de los Indicadores de gestidn
presentados como avance para el cuarto trimestre por parte de Gestion Documental.

Anexo 02 evidencia fotografica
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5. Brindar apoyo profesional en los procesos de capacitacion en gestion documental dirigidos a
las dependencias de la administracion Departamental y/o entidades territoriales.

24 Y 27 de febrero de 2026 brinde apoyo en mesas de trabajo en gestion documental, Revision en
transferencias documentales por parte del archivo departamental .

Anexo 03 evidencia fotografica
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Revision Transferencia

6. Asistir a reuniones programadas por parte del supervisor del contrato.

23/02/2026 Asistencia Reunién programada por la Coordinadora del Grupo de Gestion
Documental con el fin de definir el procedimiento de transferencias documentales primarias.

Anexo 04 evidencia fotografica
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7. Las demas actividades que sean asignadas por el supervisor en cumplimiento del objeto
contractual.

05 y 19 de febrero de 2026 asisti a las capacitaciones programadas por parte del Grupo de Gestion
Documental (CAPACITACION FOREST — CAPACITACION EN ORGANIZACION ARCHIVO DE GESTION)

Anexo 05 evidencia fotografica
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