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ANALISIS DEL SECTOR DE MINIMA CUANTIA MC-CMT-02-2026 

1. INFORMACION GENERAL 

MODALIDAD DE CONTRATACIÓN:  SELECCIÓN DE MINIMA CUANTIA  

DEPENDENCIA:  CONCEJO MUNICIPAL DE TUTA 

DOCUMENTO:  ANALISIS DE SECTOR 

OBJETO:  SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA, CAFETERÍA Y 

TECNOLOGÍA NECESARIOS PARA EL BUEN FUNCIONAMIENTO DEL 

CONCEJO DE TUTA, BOYACÁ PARA EL AÑO 2026. 

FUNCIONARIO QUE PRESENTA EL ESTUDIO:  VICTOR MATEO AVILA 

ROPERO. 

CIUDAD Y FECHA:  TUTA, 10 DE ABRIL DEL AÑO 2026.  

 

2. PERSPECTIVA LEGAL  

De conformidad con lo previsto en el Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015 Artículo 

2.2.1.2.1.5.1. y lo establecido en la Gula para la Elaboraci6n de Estudios del Sector 

emitida por Colombia Compra Eficiente, teniendo en cuenta el objeto a contratar, 

por no exceder el 10% de la menor cuantía de la entidad, y no existir acuerdo marco 

de precios vigente para el mismo; la selección del contratista se realizará mediante 

proceso de mínima cuantía, reglamentada por: 

• Ley 1 150 de 2007, artículo 2, numeral 5. Contratación de mínima cuantía. 

• Ley 1474 de 2011. artículo 94. Transparencia en contratación de mínima 

cuantía. 

• Decreto 1082 de2015, Mínima cuantía. 

• Decreto 1860 de 2021 por el cual se modifica y adiciona el decreto 1082 de 

2015 

Se trata de un contrato de compraventa cuyo objeto será “SUMINISTRO DE 

mailto:concejo@tuta-boyaca.gov.co


 

 
CONCEJO MUNICIPAL DE TUTA 

 
MACROPROCESO:  APOYO 

 

Código CO-F-OF-01 
Subproceso: 

ADMINISTRACIÓN DE LA 
CORRESPONDENCIA 

 
 

Página 
2 de 
35 

Versión 01 

 
Formato 
OFICIOS Vigencia desde 

Res. 094 de 
Julio 30 de 

2015 

 

FIRMA  FIRMA  FIRMA  

CARGO Secretaria General Concejo Tuta CARGO Asesor Jurídico  CARGO Presidente Mesa Directiva 

ELABORÓ Ana María Sandoval García REVISÓ Silvia Ines Barrera Avella APROBÓ Víctor Mateo Ávila Ropero 

Carrera 7 No. 5-53   Centro Administrativo Municipal piso 2 Teléfono 3115508896 
e-mail concejo@tuta-boyaca.gov.co Código Postal: 150401 

 
 

ELEMENTOS DE PAPELERÍA, CAFETERÍA Y TECNOLOGÍA NECESARIOS PARA 

EL BUEN FUNCIONAMIENTO DEL CONCEJO DE TUTA, BOYACÁ PARA EL AÑO 

2026" cuyo valor no supera el 10% de la menor cuantía, el cual se enmarca en los 

lineamientos y exigencias consagradas en el Artículo 94 de la ley 1474 de 2011, 

Artículos Articulo 2.2.1.2.1.5.4.  del Decreto No. 1082 de 2015 y por ende la 

Modalidad de Selección del Contratista será la Mínima cuantía indicada en estas 

normas, dentro del cual, el único factor de selección del contratista será el Menor 

Precio Ofrecido, previa verificación de ciertos REQUISITOS HABILITANTES, 

aplicables al procedimiento de mínima cuantía consagrado en las normas ya 

citadas. 

Se hace precisión que frente al uso de los acuerdos marco, los mismo no fueron 

utilizados por cuando la totalidad de los objetos a suministrar no se encuentran allí, 

incluso la vigencia de alguno de los acuerdos marcos (papelería II)  tienen una 

vigencia inferir a la del plazo de ejecución del presente contrato por lo que sea hace 

inviale adquirir el suministro a través de la tienda de Colombia compra eficiente – 

acuerdos marco. 

 

3. ASPECTOS GENERALES 

Es importante resaltar que la función de compra, suministro o adquisición debe 

estar orientada a satisfacer las necesidades de las Entidades Estatales y a obtener 

el mayor valor por el dinero público. Las Entidades Estatales deben entender 

claramente cuál es su necesidad y cómo pueden satisfacerla, por lo cual, deben 

conocer y entender cómo y con quien pueden establecer la relación que permite 

satisfacer la necesidad identificada. Para el efecto es necesario conocer el contexto 

en el cual los posibles proveedores desarrollan su actividad. 

Entender el mercado del bien a servicio que la Entidad Estatal pretende adquirir 

pretende diseñar el Proceso de Contratación con la información necesaria para 

alcanzar los objetivos de eficacia, eficiencia, economía, promoción de la 

competencia y manejo del Riesgo. 

EI Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 establece: 

Deber de análisis de las entidades Estatales. La entidad estatal debe hacer durante 
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la etapa de planeación el análisis necesario para conocer el sector relativo al objeto 

del proceso de contratación desde la perspectiva legal, comercial, financiera, 

organizacional, técnica, y de análisis de riesgo. La entidad estatal debe dejar 

constancia de que este análisis en los documentos del proceso. 

 

4. ASPECTOS GENERALES DEL MERCADO 

4.1.  ¿QUIEN VENDE? 

Los posibles Oferentes de los bienes y elementos a adquirir pueden ser personas 

naturales o jurídicas que tengan en su objeto o razón social la distribución o que 

actúen como proveedores de los bienes y elementos que se adquieren conforme las 

establecidas en la ficha técnica, dentro de los cuales pudiesen considerarse 

supermercados del sector.  

4.2.  DESCRIPCION DE LA DINAMICA 

El proponente deberá presentar una propuesta económica, la cual deberá incluir 

todos los conceptos asociados con las tareas a contratar, de conformidad con los 

estudios previos, Ia invitación y el presente estudio de sector. 

La importancia de mantener un correcto funcionamiento el desarrollo de las 

actividades diarias que requiere la corporación radica en que es necesario adquirir 

los elementos de papelería, aseo y cafetería que permita suministrar y ejercer una 

buena atención a los invitados, asistentes y honorables concejales que lleguen a las 

instalaciones del concejo.  Se hace de esta manera, necesario realizar el presente 

contrato toda vez, que para su adecuado funcionamiento y en relación al 

cumplimiento de las funciones de los honorables concejales, secretaria y personal 

supernumerario, para el desarrollo de las actividades diarias especialmente de la 

secretaria, las cuales requieren contar con diversos elementos de papelería, oficina, 

cafetería y aseo que permita el normal y optimo desarrollo de todas y cada una de 

las actividades que se adelantan en la corporación. De la misma manera, se 

requiere este suministro a efectos de que en los periodos de sesiones tanto 

ordinarias como extraordinarias se brinde un buen aspecto, aseo y organización no 

solo para los honorables concejales y secretaria, sino para los invitados que 

concurren a las instalaciones de la corporación. Por tal razón, estos  elementos  son  
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necesarios  y útiles  para  cumplir  las  funciones  secretariales  que  se requieren,  

así  como  desarrollar  las  sesiones  de  una  forma  adecuada  proporcionando  un 

ambiente limpio, libre de contaminación que pueden ocasionar los ácaros, el polvo, 

el  diario vivir como también la atención de un personal idóneo en cuanto a los 

servicios de cafetería y la conservación de estos elementos que son importantes 

para el bienestar de los honorables concejales y sus largas periodos de trabajo, sino 

de los invitados, personas de la comunidad que asiste al recinto como participantes 

de los temas de interés y los servidores públicos a quienes se les realiza un control 

político administrativo por parte de la corporación. 

 

5. PERSPECTIVA FINANCIERA 

Teniendo en cuenta que la modalidad de selección de contratista será la mínima 

cuantía; con fundamento en lo consagrado en el Numeral 5° de Articulo 2 de la Ley 

1150 de 2007, articulo 94 de la ley 1474 de Julio 12 de 201, Artículos 2.2.1.2.1.5.1, 

2.2.1.2.1.5.2 y 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto No 1082 de 2015 y Manual de la modalidad 

de Selección de mínima Cuantía expedido por Colombia Compra Eficiente; en la 

cual las entidades estatales solamente están obligadas a establecer requisitos 

habilitantes de capacidad financiera cuando se pague antes de la entrega a 

satisfacción de los bienes, obras o servicios; situación que no se presenta en el 

presente proceso.  

 

6. PERSPECTIVA ORGANIZACIONAL 

Teniendo en cuenta que la modalidad de selección de contratista será la mínima 

cuantía; con fundamento en lo consagrado en el Numeral 5° del Articulo 2 de la ley 

1150 de 2007, artículo 94 de la ley 1474 de Julio 12 de 201, Artículos 2.2.1.2.1.5.1, 

2.2.1.2.1.5.2 y 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto No 1082 de 2015 y Manual de la modalidad 

de Selección de mínima Cuantía Expedido por Colombia Compra Eficiente; en la 

cual, el precio es el factor de selección del proponente. Es decir, la entidad estatal 

debe adjudicar el proceso de contratación al oferente que cumpla con todas las 

condiciones exigidas por la entidad (requisitos habilitantes) en los documentos del 

proceso (estudios previos e invitación a participar), y que ofrezca el menor valor; 
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requisitos habilitantes dentro de los que principalmente se evaluara la capacidad 

jurídica y de ser necesario la experiencia y la capacidad financiera; razones por las 

cuales, no es necesario acreditar requisitos habilitantes de capacidad 

organizacional.  

 

7. CONTEXTO TECNICO  

7.1. El objeto del contrato será: " SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE 

PAPELERÍA, CAFETERÍA Y TECNOLOGÍA NECESARIOS PARA EL BUEN 

FUNCIONAMIENTO DEL CONCEJO DE TUTA, BOYACÁ PARA EL AÑO 

2026"  

según las siguientes características técnicas: 

7.2. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS REQUERIDAS 

ITEM DESCRIPCION DEL PRODUCTO CANTIDAD UNIDAD O 

MEDIDA 

1 Cepillo de baño limpiador con base 2 UNIDAD  

2 Esponjas para lavar trastes, fibra pesada 

para limpiar ollas y platos 

5 UNIDAD  

3 TRAPEROS TIPO COPA BICOLOR 800 

GR. 
1 UNIDAD 

4 Escoba  1 UNIDAD 

5  GUANTES CALIBRE 25 T 81/2 Guantes 

clarinados en su interior y exterior, 

cómodos al tacto y resistentes, 100% 

Látex natural; Ideales para el uso 

doméstico en el hogar, resistentes y 

durables. Con Antibacterial 

2 PAR 

6 Señaladores adhesivos Tipo banderas 2 Paquete x 100 

7 Notas Adhesivas Neón 76mm x 76 mm 2 Paquete x 250 

hojas 

8  Chinques con cabeza de plásticos 1 Caja X 100 

unidades 
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9 Corrector en cinta  4 UNIDAD  

10 Carpetas 4 Aletas  50 UNIDAD 

11 JABÓN DETERGENTE EN POLVO 

Remueve todo tipo de mugre. Alto poder 

de desinfección; Eficiencia en 

despercudido y quitamanchas; Ropa 

limpia y perfumada; Agradable aroma a 

manzana verde; Detergente con el poder 

del bicarbonato; Tecnología anti olores.; 

Polvo granulado de color blanco con 

puntos azules y fragancia a manzana 

5 UNIDAD X 500 Gr 

12 BLANQUEADOR CLOROX-El 

Blanqueador Clorox Original ofrece todo 

su poder de desinfección, cuidado y 

limpieza de tu hogar. Elimina el 99,9% de 

virus y bacterias. Desinfecta, desodoriza y 

es de uso seguro en elementos de 

madera y acero. 

8 GARRAFA X 3800 

ML 

13 TOALLA EN TELA PARA MANOS 40cm x 

60cm  

9 UNIDAD 40 CM X 

60 CM 

14 JABÓN ANTIBACTERIAL DE MANOS: 

COLOR CARACTERISTICO DE LA 

FRAGANCIA; COLOR, AZUL, ROSADO: 

PH (SOLUCION AL 10%) 6.5-7.5; 

DENSIDAD 15 °C 1.00-1.01 G/ML; 

VISCOSIDAD: 1600-1800 CP; %ACTIVO: 

4.0 

4 UNIDAD x 500 ML  

15 AMBIENTADOR EN AEROSOL 5 EN 1; 

*ELIMINA OLORES *AROMATIZA EL 

AMBIENTE; *ACTUA RAPIDAMENTE; 

*FRAGANCIA DE CALIDAD; *AROMA 

DURADERO ROCIADO FACIL GLADE 

EN DIFERENTES FRAGANCIAS 

6 UNIDAD X 400 

ML 

16 LIQUIDO PISO LAMINADO CON AROMA 

SELLADOR POLIMERICO Apariencia 

4 

 

GARRAFA X 3800 

ML 
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Líquido blanco lechoso; Olor levemente 

amoniacal; PH  8-9; Viscosidad <100 cp; 

Ingrediente Activo 25 +/- 2 %: Solubilidad 

en Agua Soluble 

17 PAPEL HIGIENICO TRIPLE HOJA x 30 

METROS 

4 PAQUETE X 24 

ROLLOS - 30 

MTS 

18 LIMPIAPISOS CON AROMA Multiusos y 

antibacterial con fragancias agradables y 

perdurables. 

Antibacterial, elimina el 99.9% de las 

bacterias. 

Fragancias de alta perdurabilidad, 

diseñadas especialmente para generar 

sensaciones de bienestar y relajación. 

Aroma Relajante con lavanda y eucalipto. 

 

 

12 

 

 

GARRAFA X 3800 

ML 

19 SERVILLETAS X 200 UNIDADES 10 PAQUETES X 

200 UNIDADES 

20 TOALLA DESECHABLE DE MANOS 

DOBLADA EN Z NATURAL HOJA 

DOBLE X 150 UNIDADES 

20 PAQUETE X 150 

HOJAS 

21 
MEZCLADOR EN MADERA PARA CAFÉ  

8 PAQUETE X 500 

Unidades 

22 VASOS DESECHABLES PLASTICOS 7 

ONZAS  

20 Paquete X 50 

Unidades  

23 BOLSA NEGRA CON MANIJA X 25 

KILOS  

6 PAQUETE X 100 

UNIDADES 

24 BOTELLAS DE TINTA ORIGINAL 

IMPRESORA EPSON REFERENCIA 544  

 10 BOTELLA de 70 

ml (5 negro- 5 

Color) 

25 CAJA DE ESFEROS - PUNTA O,7MM 8 CAJA X 12 

UNIDADES  

26 Caja de lápiz grafito hb. n. 2 , mina negra 

compuesta por grafito especia, con 

6 CAJA x 12 

UNIDADES 
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tecnología sv brinda mayor resistencia a 

su punta y gran facilidad al momento de 

borrar, diseño triangular. marca 

colombiana peso 0,01 kg dimensiones 0,6 

× 0,6 × 19 cm 

27 Borrador de nata pz 20 Ideal para borrar 

lápiz de grafito no deja mancha y no rasga 

el papel. Para uso escolar, de oficina y 

profesional dimensiones 5,5 cm x 2 cm x 

0,9 cm 

1 CAJA X 12 

UNIDADES 

28 CAJA DE RESALTADORES 

DIFERENTES COLORES 

1 CAJA X 10 

UNDADES 

29 Caja de papel bond blanco ecológico de 
75 gr, tamaño carta 21.6 x 27.9 cm / 8.5 

x11 pulgadas, x 500 hojas. Papel 
multipropósito de alto desempeño para 

uso en fotocopiadoras, impresoras ink jet 
y láser. Multipropósito elaborado 100% 

con pulpa virgen de caña de azúcar, está 
hecha con un proceso de extra 

blanqueado para presentar ese contraste 
de negro y blanco en las impresiones. 

Excelente calidad de impresión y óptimo 
desempeño en todas las tecnologías de 

impresión.  
Papel natural multipropósito elaborado 

con fibra de caña de azúcar y libre de 

químicos blanqueadores y matizantes. 

           

 

8 

 

 

Caja X 10 

RESMAS 

30 Caja de papel bond blanco ecológico de 
75 gr, tamaño oficio 21.6 x 27.9 cm / 8.5 

x11 pulgadas, x 500 hojas. Papel 
multipropósito de alto desempeño para 

uso en fotocopiadoras, impresoras ink jet 
y láser. Multipropósito elaborado 100% 

con pulpa virgen de caña de azúcar, está 
hecha con un proceso de extra 

 

 

6 

 

 

Caja X 10 

RESMAS 
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blanqueado para presentar ese contraste 
de negro y blanco en las impresiones. 

Excelente calidad de impresión y óptimo 
desempeño en todas las tecnologías de 

impresión.  
Papel natural multipropósito elaborado 

con fibra de caña de azúcar y libre de 

químicos blanqueadores y matizantes. 

31 AROMÁTICA TISANA SABORES 

SURTIDOS  

30 CAJA X 20 

UNIDADES  

32 AROMÁTICAS CON PANELA SURTIDAS 14 CAJA X 50 

UNIDADES 

33 LAVAPLATOS LIQUIDO ALOE  2 BOTELLA X 500 

ML 

34 VASOS DE CARTON PARA CAFÉ 6 
ONZAS 

30 PAQUETES X 50 

UNIDADES  

35 CINTA DE ENMASCARAR GRUESA   2 UNIDAD 

36 MEZCLA LIQUIDA CONCENTRADA CON 
SABOR A LIMON  

4 BOTELLA X 500 

ML 

37 ATRIL EN MADERA CON LOGO 
INSTITUCIONAL  

1 UNIDAD ALTURA 

120 CMS 

38 MOSAICO EN ACRILICO CON LOGO 
INSTITUCIONAL  

1 UNIDAD E 

INSTALADO EN 

PARED 

39 CARNETS EMPRESARIALES Y 
CORPORATIVOS, CON FOTOGRAFIA 

DEL CONCEJAL, Y SECRETARIA, 
LOGO INSTITUCIONAL, CORDON DE 

USO Y FORRO PROTECTOR 

10 UNIDAD  

40 COPIAS EMPASTADO DEL ACUERDO 
N.009 DE 2025 “REGLAMENTO 

10 UNIDAD  
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INTERNO DEL CONCEJO MUNICIPAL 
DE TUTA” 

41 PAPEL KIMBERLY CARTA BEIGE X 100 
  

1  PAQUETE X 100 

UNIDADES 

42 CAJAS PARA ARCHIVO INACTIVO REF 
35 X 11 

20 UNIDAD 

REF 35 X 11 NV 

43 PILAS ALCALINAS AA 5 PAR 

44 PILAS ALCALINAS AAA 5 PAR 

45 PERFORADORA OFICINA PARA 50 
HOJAS  

1 UNIDAD 

46 GANCHO ADHESIVO TIPO PESADO 5 UNIDAD 

47 NEVERA PEQUEÑA PARA OFICINA  - 
45 litros  

1  UNIDAD 

48  CAFÉ INSTANTANEO X 170 GR 
Porción: 1 cucharadita (1.5 g), 

Cantidad/Porción: Calorías 5, Cal. Grasa 
Total 0g (0%VD), Grasa Sat. 0g (0%VD), 
Grasas Trans 0g, Colesterol 0mg (0%), 

Sodio 0mg (0%VD), Carb.Total 1g 
(0%VD), Azúcares 0g, Proteína 0g, No es 
una fuente de fibra, vitamina A, vitamina 
C, Calcio y Hierro; Los porcentajes de 
valores diarios están basados en una 

dieta de 2.000 calorías. 

 

 

20 

 

 

FRASCO X170 

GRS 

49 AZUCAR BLANCA EN SOBRES X 5GR 4 PAQUETE X 200 

SOBRES 

50 BOTELLON DE AGUA SIN GAS 45 UNIDAD X 5 

GALONES 

51 DOLEX FORTE 1 CAJA X 20 UN 

 

mailto:concejo@tuta-boyaca.gov.co


 

 
CONCEJO MUNICIPAL DE TUTA 

 
MACROPROCESO:  APOYO 

 

Código CO-F-OF-01 
Subproceso: 

ADMINISTRACIÓN DE LA 
CORRESPONDENCIA 

 
 

Página 
11 de 
35 

Versión 01 

 
Formato 
OFICIOS Vigencia desde 

Res. 094 de 
Julio 30 de 

2015 

 

FIRMA  FIRMA  FIRMA  

CARGO Secretaria General Concejo Tuta CARGO Asesor Jurídico  CARGO Presidente Mesa Directiva 

ELABORÓ Ana María Sandoval García REVISÓ Silvia Ines Barrera Avella APROBÓ Víctor Mateo Ávila Ropero 

Carrera 7 No. 5-53   Centro Administrativo Municipal piso 2 Teléfono 3115508896 
e-mail concejo@tuta-boyaca.gov.co Código Postal: 150401 

 
 

7.3. IDENTIFICACIÓN DENTRO DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y 

SERVICIOS - CODIGO UNSPSC.  Según la Guía para la codificación de 

bienes y servicios de acuerdo con el código estándar de productos y 

servicios de Naciones Unidas, los componentes incluidos se encuentran 

identificados con los siguientes códigos UNSPSC: 

 

N CLASE PRODUCTO NOMBRE 

1 47131800 47131803 Blanqueador 

2 47131800 47131805 Limpiadores de 
propósito general 

3 52121700 52121704 Toalla para manos 

4 47130000 47131829 Limpia pisos de baño 

5 47131800 47131812 Ambientador  

6 47131800 47131801 Limpiadores de pisos 

7  14111700  14111704 Papel higiénico 

8 1411700 14111703 Toallas de secado para 
manos 

9 14111500 14111507 Papel para impresora o 
fotocopiadora  

10 14111700 14111705 Servilletas de papel 

11 50201700 
- 
50201709 

50200000 Café  

12 50161800 50161814 Azúcar o sustituto de 
azúcar, confite 

13 44120000 44122000 Carpetas de archivo, 
carpetas y separadores 

14 1411700 14111703 Toallas de secado para 
manos 

15 52151500 52151504 Tazas o vasos o tapas 
desechables para uso 
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doméstico 

16 47121700 47121701 Bolsas de basura  

17 44103100 44103126 – 
44103105 

Tintas para impresora 

18 44121700 44121715 Esferos de dos o tres 
colores  
Lápices 

19 44121800 44121804  Borradores 

20 48101700 48101711 Dispensador de agua 
embotellada 

21 44121800 44121804 Borradores  

22 44121600 44121619 Tajalápices manuales 

23 14111500 14111506  Papel para impresión 
de computadores 

24 47131800 47131810  Productos para el 
lavaplatos 

25 31201500 31201503 Cinta de enmascarar 

26 56121800 56121805 Archivadores 

27 50200000 50202300 - 
50202301 

Agua  

28 53131600 53131605 Jabones 

29 52141500 52141501 Refrigeradores 
domésticos 

 

8. ANALISIS DEL MERCADO 

Con el fin de encontrar los procesos similares al nuestro, se procede a realizar una 

consulta a traves del sistema de formacion de colombia compra eficiente, portal del 

secop, y como resultado se relacionan los anteriores procesos: 

N. 

proceso 

Clase de 

contrato 

Municipio  Objeto Valor  
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IP-SMC-

CJO-001-

2025 

Mínima 

cuantía 

CASANARE 

CONCEJO 

MUNICIPIO 

DE 

TAURAMENA 

SUMINISTRO DE 

ELEMENTOS DE 

ASEO Y CAFETERÍA 

PARA EL 

FUNCIONAMIENTO 

DEL CONCEJO 

MUNICIPAL DE 

TAURAMENA 

$ 20.999.996 

CMV-

CPS-005-

2025 

MÍNIMA 

CUANTÍA 

CONCEJO 

MUNICIPAL 

DE VILLETA 

IMPLEMENTOS DE 

PAPELERÍA, 

CAFETERÍA, ASEO 

Y DEMÁS 

$ 

13.219.583,33 

IMC-003-

2025 

MÍNIMA 

CUANTÍA 

CONCEJO 

MUNICIPAL 

DE 

SOGAMOSO 

SUMINISTRO DE 

INSUMOS DE 

PAPELERIA PARA 

EL ADECUADO 

FUNCIONAMIENTO 

ADMINISTRATIVO Y 

OPERATIVO DEL 

CONCEJO 

MUNICIPAL DE 

PEREIRA. 

$ 15.000.000 

MO-CM-

2025-002 

MÍNIMA 

CUANTÍA 

CONCEJO 

MUNICIPAL 

OICATA 

PROCESO 

PAPELERIA 

$ 13.150.000  

CMA-MC-

003-2025 

MÍNIMA 

CUANTÍA 

CONCEJO 

MUNICIPAL 

AGUAZUL 

CASANARE 

COMPRAVENTA DE 

ELEMENTOS DE 

PAPELERIA, UTILES 

DE OFICINA, ASEO 

Y CAFETERIA PARA 

EL CONCEJO 

MUNICIPAL DE 

AGUAZUL 

$ 29.998.100 
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CASANARE 

SMC-

CMT-02 

DE 2025 

MÍNIMA 

CUANTÍA 

CONCEJO 

MUNICIPAL 

DE TUNJA 

CONTRATAR EL 

SUMINISTRO DE 

ELEMENTOS DE 

OFICINA, 

PAPELERÍA, ASEO, 

CAFETERÍA, 

INSUMOS Y 

MATERIALES PARA 

EL CONCEJO 

MUNICIPAL DE 

TUNJA. 

$ 16.998.660 

 

Del estudio del sector realizado se tiene que el valor de las contrataciones por el 

mismo objeto dentro del sector, oscilan entre un valor de $ 13.150.000 hasta un 

valor de  $ 29.998.100, valores referentes que se tendrán en cuenta para el precio 

de la presente contratación.  

 

9. ANALISIS DE LA OFERTA  

Frente al estudio de la oferta se solicitaron dos cotizaciones las cuales se 

proceden a detallar y promediar con el fin de obtener la cuantía del presente 

contrato:  

IT
E
M 

DESCRIPC
ION DEL 

PRODUCT
O 

CANTI
DAD 

UNIDA
D O 

MEDID
A 

cotización 1 cotización 2 promedio 

Valor 
unidad 

Valor total  
Valor 
unidad  

Valor 
total  

total item 

1 

Cepillo de 
baño 

limpiador 
con base 

2 
UNIDA

D   $            
8.400,00  

 $                    
16.800,00  

 $            
8.600,00  

 $          
17.200,0
0  

 $                     
17.000,00  
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2 

Esponjas 
para lavar 

trastes, 
fibra 

pesada 
para limpiar 

ollas y 
platos 

5 
UNIDA

D  

 $            
5.000,00  

 $                    
25.000,00  

 $            
5.200,00  

 $          
26.000,0
0  

 $                     
25.500,00  

3 

TRAPERO
S TIPO 
COPA 

BICOLOR 
800 GR. 

1 
UNIDA

D 
 $          
15.000,0
0  

 $                    
15.000,00  

 $          
14.800,0
0  

 $          
14.800,0
0  

 $                     
14.900,00  

4 Escoba  1 
UNIDA

D 

 $          
10.500,0
0  

 $                    
10.500,00  

 $          
10.300,0
0  

 $          
10.300,0
0  

 $                     
10.400,00  

5 

GUANTES 
CALIBRE 
25 T 81/2 
Guantes 

clarinados 
en su 

interior y 
exterior, 

cómodos al 
tacto y 

resistentes, 
100% Látex 

natural; 
Ideales 

para el uso 
doméstico 

en el hogar, 
resistentes 
y durables. 

Con 
Antibacteria

l 

2 PAR 

 $            
7.000,00  

 $                    
14.000,00  

 $            
7.200,00  

 $          
14.400,0
0  

 $                     
14.200,00  

6 

Señaladore
s adhesivos 

Tipo 
banderas 

2 
Paquet
e x 100 

 $          
11.200,0
0  

 $                    
22.400,00  

 $          
11.000,0
0  

 $          
22.000,0
0  

 $                     
22.200,00  
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7 

Notas 
Adhesivas 

Neón 
76mm x 76 

mm 

2 
Paquet
e x 250 
hojas 

 $          
12.000,0
0  

 $                    
24.000,00  

 $          
12.800,0
0  

 $          
25.600,0
0  

 $                     
24.800,00  

8 
Chinques 

con cabeza 
de plásticos 

1 

Caja X 
100 

unidad
es 

 $          
10.000,0
0  

 $                    
10.000,00  

 $          
10.600,0
0  

 $          
10.600,0
0  

 $                     
10.300,00  

9 
Corrector 
en cinta  

4 
UNIDA

D  

 $          
16.000,0
0  

 $                    
64.000,00  

 $          
16.400,0
0  

 $          
65.600,0
0  

 $                     
64.800,00  

10 
Carpetas 4 

Aletas  
50 

UNIDA
D 

 $            
6.000,00  

 $                 
300.000,00  

 $            
6.400,00  

 $        
320.000,
00  

 $                  
310.000,00  
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11 

JABÓN 
DETERGE

NTE EN 
POLVO 

Remueve 
todo tipo de 
mugre. Alto 

poder de 
desinfecció
n; Eficiencia 

en 
despercudi

do y 
quitamanch

as; Ropa 
limpia y 

perfumada; 
Agradable 
aroma a 
manzana 

verde; 
Detergente 

con el 
poder del 

bicarbonato
; 

Tecnología 
anti olores.; 

Polvo 
granulado 
de color 

blanco con 
puntos 

azules y 
fragancia a 
manzana 

5 
UNIDA

D X 
500 Gr 

 $            
9.000,00  

 $                    
45.000,00  

 $            
9.200,00  

 $          
46.000,0
0  

 $                     
45.500,00  
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12 

BLANQUE
ADOR 

CLOROX-
El 

Blanqueado
r Clorox 
Original 

ofrece todo 
su poder de 
desinfecció
n, cuidado y 
limpieza de 
tu hogar. 
Elimina el 
99,9% de 

virus y 
bacterias. 

Desinfecta, 
desodoriza 
y es de uso 
seguro en 
elementos 
de madera 

y acero. 

8 

GARR
AFA X 
3800 
ML 

 $          
18.000,0
0  

 $                 
144.000,00  

 $          
18.800,0
0  

 $        
150.400,
00  

 $                  
147.200,00  

13 

TOALLA 
EN TELA 

PARA 
MANOS 
40cm x 
60cm  

9 

UNIDA
D 40 
CM X 
60 CM 

 $          
34.000,0
0  

 $                 
306.000,00  

 $          
36.000,0
0  

 $        
324.000,
00  

 $                  
315.000,00  
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14 

JABÓN 
ANTIBACT
ERIAL DE 
MANOS: 
COLOR 

CARACTE
RISTICO 

DE LA 
FRAGANCI
A; COLOR, 

AZUL, 
ROSADO: 

PH 
(SOLUCIO
N AL 10%) 

6.5-7.5; 
DENSIDAD 
15 °C 1.00-
1.01 G/ML; 
VISCOSID
AD: 1600-
1800 CP; 

%ACTIVO: 
4.0 

4 
UNIDA
D x 500 

ML  

 $            
8.000,00  

 $                    
32.000,00  

 $            
7.200,00  

 $          
28.800,0
0  

 $                     
30.400,00  

mailto:concejo@tuta-boyaca.gov.co


 

 
CONCEJO MUNICIPAL DE TUTA 

 
MACROPROCESO:  APOYO 

 

Código CO-F-OF-01 
Subproceso: 

ADMINISTRACIÓN DE LA 
CORRESPONDENCIA 

 
 

Página 
20 de 
35 

Versión 01 

 
Formato 
OFICIOS Vigencia desde 

Res. 094 de 
Julio 30 de 

2015 

 

FIRMA  FIRMA  FIRMA  

CARGO Secretaria General Concejo Tuta CARGO Asesor Jurídico  CARGO Presidente Mesa Directiva 

ELABORÓ Ana María Sandoval García REVISÓ Silvia Ines Barrera Avella APROBÓ Víctor Mateo Ávila Ropero 

Carrera 7 No. 5-53   Centro Administrativo Municipal piso 2 Teléfono 3115508896 
e-mail concejo@tuta-boyaca.gov.co Código Postal: 150401 

 
 

15 

AMBIENTA
DOR EN 

AEROSOL 
5 EN 1; 

*ELIMINA 
OLORES 

*AROMATI
ZA EL 

AMBIENTE; 
*ACTUA 

RAPIDAME
NTE; 

*FRAGANC
IA DE 

CALIDAD; 
*AROMA 

DURADER
O 

ROCIADO 
FACIL 

GLADE EN 
DIFERENT

ES 
FRAGANCI

AS 

6 
UNIDA

D X 
400 ML 

 $          
15.500,0
0  

 $                    
93.000,00  

 $          
16.000,0
0  

 $          
96.000,0
0  

 $                     
94.500,00  

16 

LIQUIDO 
PISO 

LAMINADO 
CON 

AROMA 
SELLADOR 
POLIMERI

CO 
Apariencia 

Líquido 
blanco 

lechoso; 
Olor 

levemente 
amoniacal; 

PH  8-9; 
Viscosidad 
<100 cp; 

Ingrediente 
Activo 25 

4 

GARR
AFA X 
3800 
ML 

 $          
54.000,0
0  

 $                 
216.000,00  

 $          
62.000,0
0  

 $        
248.000,
00  

 $                  
232.000,00  
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+/- 2 %: 
Solubilidad 

en Agua 
Soluble 

17 

PAPEL 
HIGIENICO 

TRIPLE 
HOJA x 30 
METROS 

4 

PAQU
ETE X 

24 
ROLLO
S - 30 
MTS 

 $          
72.000,0
0  

 $                 
288.000,00  

 $          
76.000,0
0  

 $        
304.000,
00  

 $                  
296.000,00  

18 

LIMPIAPIS
OS CON 
AROMA 
Multiusos y 
antibacterial 
con 
fragancias 
agradables 
y 
perdurables
. 
Antibacteria
l, elimina el 
99.9% de 
las 
bacterias. 
Fragancias 
de alta 
perdurabilid
ad, 

12 

GARR
AFA X 
3800 
ML 

 $          
40.000,0
0  

 $                 
480.000,00  

 $          
39.800,0
0  

 $        
477.600,
00  

 $                  
478.800,00  
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diseñadas 
especialme
nte para 
generar 
sensacione
s de 
bienestar y 
relajación. 
Aroma 
Relajante 
con lavanda 
y eucalipto. 

19 
SERVILLET

AS X 200 
UNIDADES 

10 

PAQU
ETES 
X 200 
UNIDA
DES 

 $            
4.000,00  

 $                    
40.000,00  

 $          
42.000,0
0  

 $        
420.000,
00  

 $                  
230.000,00  

20 

TOALLA 
DESECHA

BLE DE 
MANOS 

DOBLADA 
EN Z 

NATURAL 
HOJA 

DOBLE X 
150 

UNIDADES 

20 

PAQU
ETE X 

150 
HOJAS 

 $          
11.900,0
0  

 $                 
238.000,00  

 $          
11.900,0
0  

 $        
238.000,
00  

 $                  
238.000,00  

21 

MEZCLAD
OR EN 

MADERA 
PARA 
CAFÉ  

8 

PAQU
ETE X 

500 
Unidad

es 
 $            
9.500,00  

 $                    
76.000,00  

 $            
9.500,00  

 $          
76.000,0
0  

 $                     
76.000,00  

22 

VASOS 
DESECHA

BLES 
PLASTICO
S 7 ONZAS  

20 

Paquet
e X 50 
Unidad

es  
 $            
3.000,00  

 $                    
60.000,00  

 $            
3.000,00  

 $          
60.000,0
0  

 $                     
60.000,00  

23 

BOLSA 
NEGRA 

CON 
MANIJA X 
25 KILOS  

6 

PAQU
ETE X 

100 
UNIDA
DES 

 $          
26.000,0
0  

 $                 
156.000,00  

 $          
26.000,0
0  

 $        
156.000,
00  

 $                  
156.000,00  
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24 

BOTELLAS 
DE TINTA 
ORIGINAL 

IMPRESOR
A EPSON 
REFEREN

CIA 544  

10 

BOTEL
LA de 
70 ml 

(5 
negro- 

5 
Color) 

 $          
70.000,0
0  

 $                 
700.000,00  

 $          
70.000,0
0  

 $        
700.000,
00  

 $                  
700.000,00  

25 

CAJA DE 
ESFEROS - 

PUNTA 
O,7MM 

8 

CAJA 
X 12 

UNIDA
DES  

 $            
9.500,00  

 $                    
76.000,00  

 $            
9.500,00  

 $          
76.000,0
0  

 $                     
76.000,00  

26 

Caja de 
lápiz grafito 

hb. n. 2 , 
mina negra 
compuesta 
por grafito 
especia, 

con 
tecnología 
sv brinda 

mayor 
resistencia 
a su punta 

y gran 
facilidad al 
momento 
de borrar, 

diseño 
triangular. 

marca 
colombiana 
peso 0,01 

kg 
dimensione
s 0,6 × 0,6 
× 19 cm 

6 

CAJA x 
12 

UNIDA
DES 

 $            
8.000,00  

 $                    
48.000,00  

 $            
8.000,00  

 $          
48.000,0
0  

 $                     
48.000,00  

mailto:concejo@tuta-boyaca.gov.co


 

 
CONCEJO MUNICIPAL DE TUTA 

 
MACROPROCESO:  APOYO 

 

Código CO-F-OF-01 
Subproceso: 

ADMINISTRACIÓN DE LA 
CORRESPONDENCIA 

 
 

Página 
24 de 
35 

Versión 01 

 
Formato 
OFICIOS Vigencia desde 

Res. 094 de 
Julio 30 de 

2015 

 

FIRMA  FIRMA  FIRMA  

CARGO Secretaria General Concejo Tuta CARGO Asesor Jurídico  CARGO Presidente Mesa Directiva 

ELABORÓ Ana María Sandoval García REVISÓ Silvia Ines Barrera Avella APROBÓ Víctor Mateo Ávila Ropero 

Carrera 7 No. 5-53   Centro Administrativo Municipal piso 2 Teléfono 3115508896 
e-mail concejo@tuta-boyaca.gov.co Código Postal: 150401 

 
 

27 

Borrador de 
nata pz 20 
Ideal para 
borrar lápiz 
de grafito 
no deja 

mancha y 
no rasga el 
papel. Para 
uso escolar, 
de oficina y 
profesional 
dimensione
s 5,5 cm x 2 
cm x 0,9 cm 

1 

CAJA 
X 12 

UNIDA
DES 

 $          
17.000,0
0  

 $                    
17.000,00  

 $          
17.000,0
0  

 $          
17.000,0
0  

 $                     
17.000,00  

28 

CAJA DE 
RESALTAD

ORES 
DIFERENT

ES 
COLORES 

1 

CAJA 
X 10 

UNDA
DES 

 $          
40.000,0
0  

 $                    
40.000,00  

 $          
40.000,0
0  

 $          
40.000,0
0  

 $                     
40.000,00  
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29 

Caja de 
papel bond 
blanco 
ecológico 
de 75 gr, 
tamaño 
carta 21.6 x 
27.9 cm / 
8.5 x11 
pulgadas, x 
500 hojas. 
Papel 
multipropósi
to de alto 
desempeño 
para uso en 
fotocopiado
ras, 
impresoras 
ink jet y 
láser. 
Multipropósi
to 
elaborado 
100% con 
pulpa 
virgen de 
caña de 
azúcar, 
está hecha 
con un 
proceso de 
extra 
blanqueado 
para 
presentar 
ese 
contraste 
de negro y 
blanco en 
las 
impresiones
. Excelente 
calidad de 
impresión y 

8 

Caja X 
10 

RESM
AS 

 $       
230.000,
00  

 $             
1.840.000,0
0  

 $       
235.000,
00  

 $   
1.880.00
0,00  

 $              
1.860.000,0
0  
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óptimo 
desempeño 
en todas las 
tecnologías 
de 
impresión.  
Papel 
natural 
multipropósi
to 
elaborado 
con fibra de 
caña de 
azúcar y 
libre de 
químicos 
blanqueado
res y 
matizantes 
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30 

Caja de 
papel bond 
blanco 
ecológico 
de 75 gr, 
tamaño 
oficio 21.6 x 
27.9 cm / 
8.5 x11 
pulgadas, x 
500 hojas. 
Papel 
multipropósi
to de alto 
desempeño 
para uso en 
fotocopiado
ras, 
impresoras 
ink jet y 
láser. 
Multipropósi
to 
elaborado 
100% con 
pulpa 
virgen de 
caña de 
azúcar, 
está hecha 
con un 
proceso de 
extra 
blanqueado 
para 
presentar 
ese 
contraste 
de negro y 
blanco en 
las 
impresiones
. Excelente 
calidad de 
impresión y 

6 

Caja X 
10 

RESM
AS 

 $       
280.000,
00  

 $             
1.680.000,0
0  

 $       
285.000,
00  

 $   
1.710.00
0,00  

 $              
1.695.000,0
0  
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óptimo 
desempeño 
en todas las 
tecnologías 
de 
impresión.  
Papel 
natural 
multipropósi
to 
elaborado 
con fibra de 
caña de 
azúcar y 
libre de 
químicos 
blanqueado
res y 
matizantes. 

31 

AROMÁTIC
A TISANA 
SABORES 
SURTIDOS  

30 

CAJA 
X 20 

UNIDA
DES  

 $            
3.600,00  

 $                 
108.000,00  

 $            
4.000,00  

 $        
120.000,
00  

 $                  
114.000,00  

32 

AROMÁTIC
AS CON 
PANELA 

SURTIDAS 

14 

CAJA 
X 50 

UNIDA
DES 

 $          
13.900,0
0  

 $                 
194.600,00  

 $          
13.800,0
0  

 $        
193.200,
00  

 $                  
193.900,00  
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33 

LAVAPLAT
OS 

LIQUIDO 
ALOE  

2 
BOTEL
LA X 

500 ML 

 $          
20.000,0
0  

 $                    
40.000,00  

 $          
16.000,0
0  

 $          
32.000,0
0  

 $                     
36.000,00  

34 

VASOS DE 
CARTON 

PARA 
CAFÉ 6 
ONZAS 

30 

PAQU
ETES 
X 50 

UNIDA
DES  

 $            
6.300,00  

 $                 
189.000,00  

 $            
6.400,00  

 $        
192.000,
00  

 $                  
190.500,00  

35 

CINTA DE 
ENMASCA

RAR 
GRUESA   

2 
UNIDA

D  $            
6.200,00  

 $                    
12.400,00  

 $            
6.200,00  

 $          
12.400,0
0  

 $                     
12.400,00  

36 

MEZCLA 
LIQUIDA 

CONCENT
RADA CON 
SABOR A 

LIMON  

4 
BOTEL
LA X 

500 ML 
 $            
6.000,00  

 $                    
24.000,00  

 $            
6.000,00  

 $          
24.000,0
0  

 $                     
24.000,00  

37 

ATRIL EN 
MADERA 

CON LOGO 
INSTITUCI

ONAL  

1 

UNIDA
D 

ALTUR
A 120 
CMS 

 $   
1.500.00
0,00  

 $             
1.500.000,0
0  

 $   
1.800.00
0,00  

 $   
1.800.00
0,00  

 $              
1.650.000,0
0  

38 

MOSAICO 
EN 

ACRILICO 
CON LOGO 
INSTITUCI

ONAL  

1 

UNIDA
D E 

INSTA
LADO 

EN 
PARED 

 $   
1.000.00
0,00  

 $             
1.000.000,0
0  

 $   
1.200.00
0,00  

 $   
1.200.00
0,00  

 $              
1.100.000,0
0  
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39 

CARNETS 
EMPRESA
RIALES Y 
CORPORA

TIVOS, 
CON 

FOTOGRA
FIA DEL 

CONCEJAL
, Y 

SECRETA
RIA, LOGO 
INSTITUCI

ONAL, 
CORDON 
DE USO Y 

FORRO 
PROTECT

OR 

10 
UNIDA

D  

 $          
40.000,0
0  

 $                 
400.000,00  

 $          
40.000,0
0  

 $        
400.000,
00  

 $                  
400.000,00  

40 

COPIAS 
EMPASTA
DO DEL 

ACUERDO 
N.009 DE 

2025 
“REGLAME

NTO 
INTERNO 

DEL 
CONCEJO 
MUNICIPA

L DE 
TUTA” 

10 
UNIDA

D  

 $          
70.000,0
0  

 $                 
700.000,00  

 $          
70.000,0
0  

 $        
700.000,
00  

 $                  
700.000,00  

41 

PAPEL 
KIMBERLY 

CARTA 
BEIGE X 

100   

1 

PAQU
ETE X 

100 
UNIDA
DES 

 $          
60.000,0
0  

 $                    
60.000,00  

 $          
60.000,0
0  

 $          
60.000,0
0  

 $                     
60.000,00  

42 

CAJAS 
PARA 

ARCHIVO 
INACTIVO 
REF 35 X 

11 

20 

UNIDA
D REF 
35 X 11 

NV 
 $          
11.000,0
0  

 $                 
220.000,00  

 $          
11.000,0
0  

 $        
220.000,
00  

 $                  
220.000,00  
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43 
PILAS 

ALCALINA
S AA 

5 PAR  $            
6.000,00  

 $                    
30.000,00  

 $            
5.800,00  

 $          
29.000,0
0  

 $                     
29.500,00  

44 
PILAS 

ALCALINA
S AAA 

5 PAR  $            
6.000,00  

 $                    
30.000,00  

 $            
5.800,00  

 $          
29.000,0
0  

 $                     
29.500,00  

45 

PERFORA
DORA 

OFICINA 
PARA 50 
HOJAS  

1 
UNIDA

D 
 $          
70.000,0
0  

 $                    
70.000,00  

 $          
74.000,0
0  

 $          
74.000,0
0  

 $                     
72.000,00  

46 

GANCHO 
ADHESIVO 

TIPO 
PESADO 

5 
UNIDA

D  $            
8.000,00  

 $                    
40.000,00  

 $            
8.000,00  

 $          
40.000,0
0  

 $                     
40.000,00  

47 

NEVERA 
PEQUEÑA 

PARA 
OFICINA  - 

litros  

1 
 

UNIDA
D 

 $       
600.000,
00  

 $                 
600.000,00  

 $       
750.000,
00  

 $        
750.000,
00  

 $                  
675.000,00  

48 

 CAFÉ 
INSTANTA
NEO X 170 
GR 
Porción: 1 
cucharadita 
(1.5 g), 
Cantidad/P
orción: 
Calorías 5, 
Cal. Grasa 
Total 0g 
(0%VD), 
Grasa Sat. 
0g (0%VD), 
Grasas 
Trans 0g, 
Colesterol 
0mg (0%), 
Sodio 0mg 
(0%VD), 
Carb.Total 
1g (0%VD), 
Azúcares 
0g, 

20 
FRASC
O X170 

GRS 

 $          
40.000,0
0  

 $                 
800.000,00  

 $          
40.000,0
0  

 $        
800.000,
00  

 $                  
800.000,00  
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Proteína 
0g, No es 
una fuente 
de fibra, 
vitamina A, 
vitamina C, 
Calcio y 
Hierro; Los 
porcentajes 
de valores 
diarios 
están 
basados en 
una dieta 
de 2.000 
calorías. 

49 

AZUCAR 
BLANCA 

EN 
SOBRES X 

5GR 

4 

PAQU
ETE X 

200 
SOBR

ES 
 $            
8.500,00  

 $                    
34.000,00  

 $            
8.500,00  

 $          
34.000,0
0  

 $                     
34.000,00  

50 
BOTELLON 
DE AGUA 
SIN GAS 

45 

UNIDA
D X 5 
GALO
NES 

 $          
20.000,0
0  

 $                 
900.000,00  

 $          
20.000,0
0  

 $        
900.000,
00  

 $                  
900.000,00  

51 
DOLEX 
FORTE 

1 
CAJA 
X 20 
UN 

 $          
50.000,0
0  

 $                    
50.000,00  

 $          
50.000,0
0  

 $          
50.000,0
0  

 $                     
50.000,00  

TOTAL   

 $          
14.078.700,
00  

 $                                       
15.281.900,00  

 $           
14.680.300,
00  

 

De acuerdo con el estudio de la oferta, de la información recolectada de las 

cotizaciones suministradas, el valor de la contratación es de $           

14.680.300,00, suma que se encuentra entro de los límites del estudio de mercado 

realizado.  

ANALISIS DE LA OFERTA 
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LISTADO DE POSIBLES PROVEEDORES  
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10. CONCLUSIONES  

Con fundamento en todo lo anterior y debido a que la contratación que se pretende 

realizar corresponde al proceso de selección de Mínima Cuantía, se hace necesario 

solicitar el certificado de disponibilidad presupuestal (CDP), por un valor CATORCE 

MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA MIL TRESCIENTOS PESOS MONEDA 

CORRIENTE ($ 14.680.300,00 M/cte.)  para seguir con los estudios previos de 

mínima cuantía. 

 

Cordialmente,  

 

 

 

 

 

VICTOR MATEO AVILA ROPERO 

Presidente concejo municipal de Tuta 
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