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Nombre Contratante

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DEL DEPORTE, LA
EDUACACION FISICA, LA RECREACION Y EL
APROVECHAMIENTO DEL TIEMPO LIBRE DEL HUILA -
INDERHUILA

Nombre Supervisor

ELIZABETH LEAL AVILA

Nombre Contratista

KARLA VANESSA CABRERA LAGUNA ~

ldentificacion Contratista

1.075.242.781 DE NEIVA

Tipo de contrato

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

N° contrato

CDIH050-2026

Objeto del contrato

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL
DESARROLLO DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS
CORRESPONDIENTES AL PROCESO FOMENTO Y
DESARROLLO SOCIAL ~ DEPORTE FORMATIVO~

Informe N°

No. 02- 2026 ~

Correspondiente al periodo:

DEL DIECINUEVE (19) DE FEBRERO AL DIECIOCHO (18)
DE MARZO DE 2026. <

Valor por cobrar:

CUATRO MILLONES SETECIENTOS SESENTA Y SIETE
MIL PESOS ($4.767.000) MICTE 7

Fecha de entrega de informe

DIECINUEVE (19) DE MARZO DEL DOS MIL VEINTISEIS
(2026) .

1. Proyectar los Actos Administrativos requeridos por el Ministerio del Deporte en el marco del desarrollo de los
eventos de deporte formativo que ejecuta el INDERHUILA.

actividades:

Durante el presente periodo de ejecucion se dio cumplimiento a la presente obligacion efectuado las siguientes

e Enreunidn virtual sostenida con el grupo de trabajo del Ministerio, abogado financiero, equipo
técnico y supervisor del contrato, se llevé a cabo un espacio de didlogo con la supervisora del
INDERHUILA, licenciada Elizabeth Leal, y los contratistas técnico y administrativo Frank Garciay
Karla Cabrera, orientado a resolver inquietudes relacionadas con los formatos a diligenciar y los
documentos requeridos; el objetivo principal de la sesién fue avanzar en el proceso de
liguidacion del Convenio COID 418 de 2025, garantizando claridad en los procedimientos y
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fortaleciendo la coordinacion interinstitucional para el cumplimiento de las obligaciones
establecida

Solicitar, verificar y organizar en la plataforma asignada por el INDERHUILA toda la documentacion solicitada
por Ministerio del deporte, de los deportistas, entrenadores, asistentes participantes a la final departamental,
final regional y final nacional de los juegos Intercolegiados.

Durante este periodo no se presentd la necesidad de adelantar dicho proceso. Sin embargo, me mantengo
atenta y pendiente para realizarlo en el momento en que surja la solicitud correspondiente

Consolidar, registrar y promocionar en la plataforma asignada por el ministerio (naosuitev) los documentos de
los deportistas, entrenadores, asistentes y personal del INDERHUILA participantes en la fase final
departamental, zonal regional y final nacional de los juegos Intercolegiados.

Asistimos a reunion virtual con el Ministerio en la cual se abordaron temas técnicos y de plataforma, brindando
capacitacion sobre el uso de la herramienta para el afio 2026, especificamente en el proceso de inscripcion;
durante la sesion se compartieron tutoriales explicativos que facilitaran la comprensién y el manejo adecuado
de la plataforma, fortaleciendo asi la preparacién de la informacién para posteriormente capacitar a los entes
municipales, instituciones educativas, profesores y entrenadores en el correcto desarrollo de las actividades
previstas
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Realizar, verificar y consolidar el estudio de mercado, presupuesto y estudio previo que se requiere para la
ejecucion de los programas que hacen parte del deporte formativo.

Se ha dialogado con el contratista técnico Frank Garcia para organizar la logistica y, con base en ello,
estructurar el estudio de mercado y el presupuesto correspondiente a los Juegos Intercolegiados del
Departamento del Huila 2026 en sus fases subzonales, zonales y final departamental. En este marco, se
definié como tarea prioritaria realizar, verificar y consolidar el estudio de mercado, el presupuesto y el estudio
previo requeridos para la ejecucion del programa juegos Intercolegiados.

Apoyar en la revision de la informacion administrativa y financiera que corresponda al desarrollo del proceso
de Fomento al Desarrollo Social.

Proyecté la carta dirigida al Ministerio del Deporte, en la que se manifiesta la aceptacion de los recursos
para los Juegos Intercolegiados Nacionales 2026; la misma fue firmada por el director y posteriormente
enviada al Ministerio, cumpliendo asi con el procedimiento administrativo requerido.
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o Proyecté el formato de certificacion expedida por el hotel y los restaurantes donde se prestaron los
servicios, indicando el listado de beneficiarios y los servicios suministrados. Dicho formato fue preparado
para ser firmado posteriormente por los representantes legales de las empresas prestadoras, con el fin de
cumplir los requerimientos establecidos por el Ministerio y dar soporte al cumplimiento de las obligaciones
del convenio, requisito indispensable para avanzar en el proceso de liquidacion.

e Se compartid el soporte correspondiente al comprobante de orden de pago, comprobante de egreso y
soporte bancario del Gltimo pago realizado al Fondo Mixto, documentacién que fue remitida y compartida a
la sefiora Consuelo para efectos de respaldo y verificacion en el proceso

s Diligencié el acta de recibido a satisfaccion y el formato del Ministerio con la cantidad de servicios recibidos
del Convenio COID 418 de 2025; el documento fue firmado por el Director y posteriormente enviado al
Ministerio, cumpliendo con los requisitos establecidos para la liquidacion del convenio.
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Nelva, 02 de marzo de 2026

Doctor

CARLODS ANIBAL PERALTA CARRILLO
Olrector fomanto y desarrolio
Winlsterlo dal Deporte

Bogoti D.C.

Asunto: Aceptacién de lox recurios pars »f rpoyo af desmirello de jos Juegos Intsrcolegiador
Naclonaies 2026

Respetado director Carlos Aniba! Peralta Carrillo,

Reciba un cordial saludo de parte del instituto Departamental det Deporte, la Educacidn
Fislea, In Recrescidn y el Aprovnchamiento del Tiempo Libre (INDERHUILAL v del
Departamento del Huifa, Comprometidos con la niflez v la juventud, trabajamos cadn afio
para npovar el departe escolar, una labor que desarroliamos de la mano con ef Ministeric del
Deporte. Nuestro Departamento organiza y sjecuta fos Juegos Intercotegiados, curopliendo
con T distintns fases aun conformnn ¢l programa, of cunl llega o todos fos municipios det
Huits,

En atencién n la comunicacidn radicada bajo el No, 2026EED004249, relacionnda con la

i idn de mets, ¥ diciones pora o demrrolle de fos jucgos
Intercolegiados Macionales 2026, me permito manifestor lo aceptacién de los recursos
neignados of depnrtamenta del Hulle por valor de Doscientos veintisiete millones veintidss
mil setents ¥ acho pesos M/CTE ($227,022.078), confarme o fo establecido en is Ley 2236 de:
2022 y 8 los criterios definidos por el Ministerio del Deporte, A su vez, ol instituta aportaté ln
suma aproximada de mil quinientos millones de pasos M/CTE ($1.560.000.000) para la
ejecuridn completa de las diferentes fases de los Juegos intercolegindos, que se llevarn o
cabo en ¢l Departnmento del Hulla durante Io vigencia 2026.

Lo recursos nsignados por e Ministerio del Oeporte serén jnvertides en las lincos de -
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RECIBIDO A SATISFACCION SERVICIOS FASE DEPARTAMENTAL

YO FELIPE VICTORIA BARRAGAN , Identlficado con la ceduta No. 1.077.845.632 en mi
calldad de diractor dal INSTITUTO DEPARTAMENTAL OEL DEPORTE LA EDUCACION
FISICA 1A RECREACION Y APROVECHAMIENTO DEL TIEMPO UBRE DEL HUILA -
INDERHUILA del  departamento del Hulla me permito CERTIFICAR que se
RECIBIERON A SATISFACCION los servicios prestades de alimentacién, slojamiento y
juzgamlento festivales ascolares  para la ejecucién de la Fasa Departamental del
PROGRAMA JUEGOS INTERCOLEGIADOS NACIONALES 2025, en ol marco del COID-
413 da 2025, cuye objoto es; Aunar esfuerzos técnicos, administrativos y financieros
entre el MINISTERIO DEL DEFORTE y el ente deportivo territorial para la ejecucion def
programa Juegos Intercolegiados, ast:

i

MNo. SERVICIO CANTIDAD
1 |ALIMENTACION ALMUERZO ¥ CENAS: EN EL MUNICIFIO RIVERA PARA
LOS DEPORTISTAS, ENTRENADORES, ASISTENTES TECNICOS JUECES Y

PERSONAL DE LOGISTICA, DE LOS DEPORTES DE CONJUNTO Y
DEPORTES INVIDIVIDUALES CATEGORIA PRE JUVENIL Y JUVENIL
GENERO FEMENINO Y MASCULINO, EN LA FINAL DEPARTAMENTAL DE
LOS JUEGQS INTERCOLEGLADOS.

7 | ALTEMENTACION ALMDERZO Y CENAS: EN EL MUNICIPIO DE NEIVA
PARA LOS DEPORTISTAS, ENTREMADORES, ASISTENTES TECNICOS
JUECES Y PERSONAL DE LOGISTICA, DE LOS DEPORTES DE CONJUNTG | 1.468
Y DEPORTES INVIDIVIDUALES CATEGORIA PRE JUVENIL ¥ JUVENIL
GENERG FEMENING Y MASCULINO, EN LA FINAL DEPARTAMENTAL DE
LOS JUEGOS INTERCOLEGIADOS.

3 JALOIAMIENTO EN EL MUNICIPIO DE RIVERA PARA LOS DEPORTISTAS,
ENTRENADORES Y ASISTENTES TECNICOS, DE LOS DEPORTES DE 1343
CONJUNTO ¥ DE LOS DEPORTES IMVIDIVIDUALES CATEGORIA PRE -
JUVENIL Y JUVENIL GENERO FEMENING Y MASCULING, JUECES,
PERSONAL DE LOGISTICA,

A |FESTIVALES ESCOLARES: APOYO DE JORNADAS DE FESTIVALES
ESCOLARES A LOS MUNICIPIOS DEL DEPARTAMENTO QUE MAS 3
DEPORTISTAS INSCRIRIERON SAM AGUSTIN, GIGANTE, RIVERA,

LINCULYE JUZGAMIENTO, LOGISTICA

5 |ATLETISMOS PRE INFANTIL - INFANTIL OCHO {B) JORMADAS ZONALES
- INCLUYE JUZGAMIENTOS Y LOGISTICA SAN AGUSTIN. GIGANTE, - -
e 1.5 catadterss i gl Beencentasn 8 B F -
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6. Verificar la documentacion precontractual de la actividad deporte formativo para la proyeccion de estudios
previos en coordinacion con el profesional universitario del proceso y su posterior aprobacion.

La actividad de verificacion de la documentacion precontractual correspondiente al deporte formativo, necesaria para
la proyeccidn de estudios previos en coordinacion con el profesional universitario del proceso y su posterior aprobacion,
se desarrollé en meses anteriores, en el momento en que se realizaron las contrataciones de los promotores de
escuelas; sin embargo, me mantengo atenta y dispuesta a continuar apoyando este procedimiento cuando se requiera,
asegurando la debida continuidad y el respaldo institucional en cada etapa.

7. Revisar, los informes de las actividades y verificar en las plataformas asignadas el pago de la seguridad social
integral del personal contratado en el deporte formativo

e En el transcurso de este periodo se realizaron las verificaciones de los informes presentados por los
contratistas de escuelas y, adicionalmente, junto con el profesional técnico Frank Garcia, se llevo a cabo una
reunion con los monitores; por mi parte, con el fin de despejar dudas v reiterar las instrucciones sobre los
formatos que deben utilizar en la presentacion de los informes, asi como la correcta estructuracion de la
informacion del TBG, mientras que por parte del profesional técnico se brindé orientacion sobre el desarrollo
de la parte técnica durante la ejecucion del contrato.

e |istado de contratistas verificados:

CANTIDAD NOMBRE CEDULA NO CONTRATO
1 JAIDER EMANUEL RINCON CHAVEZ 1.004.248.511 CDIH156-2026
2 MARIA ANGELICA CUELLAR SUAREZ 1.077.866.660 CDIH084-2026
3 SERGIO PERDOMO ANGEL 1.007.248.742 CDIH085-2026
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4 YEFFERSON YAIR GONZALEZ VALDERRAMA 1.004.491.338 | CDIH157-2026
5 Brian David Naranjo Robles 1.236.238.275 CDIH086-2026

Proyectar las actas de terminacion y liquidacion de los convenios y contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion del personal contratado en las actividades deporte formativo.

Durante este mes no se presenté la necesidad de proyectar las actas de terminacién y liquidacion de los
convenios y contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion del personal
contratado en las actividades de deporte formativo. No obstante, me mantengo atenta para realizar este
procedimiento en el momento en que sea requerido, garantizando asi la oportunidad y el cumplimiento de
los lineamientos administratives establecidos.

Apoyar a la supervision en la consolidacion de la ejecucion técnica, administrativa y financiera de los
convenios y/o contratos que se ejecuten en el deporte escolar para su liquidacion.

Se remitio al Ministerio el correo con la entrega de la documentacion requerida para la liquidacion del Convenio
COID 418 de 2025 entre el Ministerio y el INDERHUILA, adjuntando los soportes correspondientes & los
servicios de alojamiento, alimentacion y juzgamiento.

En el caso de alojamiento, se incluyeron: requerimiento con cantidades por sede y especificacion del servicio,
factura electronica con la discriminacion detallada de valores, copia de la cédula del representante legal, RUT
actualizado, certificacion expedida por el hotel con listado de beneficiarios, comprobante de egreso, acta de
recibido a satisfaccion, formato del Ministerio y el informe detallado del suministro.

Respecto a alimentacién, se aportaron: requerimiento con cantidades por sede, factura electronica con
discriminacion de desayuno, almuerzo y cena, copia de la cédula del representante legal, RUT actualizado,
certificacion del restaurante con listado de beneficiarios, comprobante de egreso, acta de recibido a
satisfaccion, formato del Ministerio y el informe detallado del suministro.

Finalmente, en lo referente a juzgamiento, se entregaron: requerimiento con cantidades y especificidad
técnica, contrato o documento equivalente con actas de inicio y liquidacion, cédula de ciudadania (si aplica),
RUT actualizado y certificado de existencia y representacion legal, factura electronica, comprobante de
egreso, certificacion de idoneidad expedida por el supervisor, informe tecnico por deporte con soportes de
resultados y planillas, asi como el formato técnico enviado por el Ministerio debidamente diligenciado.
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10. Capacitar y apoyar a los coordinadores de deportes y profesores en el uso integral de la plataforma del
ministerio (naosuitev) garantizando su manejo adecuado para el cumplimento de los procesos establecidos
(inscripcion, promocion de las diferentes fases de los juegos Intercolegiados).

e Yainici6 oficialmente la apertura de la plataforma de inscripciones para los Juegos Intercolegiados 2026, la
cual estara habilitada del 12 de marzo al 30 de abril. En este marco, junto con el profesional técnico Frank
Garcia se estan programando reuniones virtuales y presenciales para capacitar a profesores, entrenadores,
entes deportivos e instituciones educativas en el manejo de la plataforma Naosuitev.

e Por mi parte, estaré atenta para apoyar en dichas capacitaciones, garantizando que los coordinadores y
profesores de deporte puedan utilizar la herramienta de manera adecuada. Ademas, junto con el equipo
técnico del INDERHUILA seguimos visitando instituciones educativas para socializar los programas del
Instituto, promover la participacion y motivar directamente a los estudiantes a inscribirse en los Juegos
Intercolegiados.

11. Brindar apoyo en la organizacion de los expedientes contractuales conforme a los parametros indicados en la
tabla de retencion Documental, debidamente foliados, para posterior entrega oportuna con la suscripcion del
acta de inicio, al proceso de gestion Juridica y Contratacion.

» Durante el presente mes no se ejecuto la obligacion, sin embargo, se mantiene la disposicion y atencién
para llevarla a cabo en el momento en que se presente la necesidad y se generen los procesos
correspondientes.
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12.

Proyectar de manera oportuna y de fondo, las respuestas de las PQRSD, formuladas por diferentes drganos
de control y/o terceros.

Durante este periodo no fue necesario proyectar respuestas a las PQRSD formuladas por drganos de control
o terceros. Sin embargo, me mantengo atenta para realizar este procedimiento de manera oportuna en el
momento en que se presente, garantizando asi el cumplimiento de los lineamientos establecidos en la gestion
administrativa.

13.

Organizar, consolidar y remitir los documentos de las actividades del Proyecto, de conformidad con los
lineamientos establecidos por el Proceso de Gestion Documental de la Entidad.

me compromete a remitir todos los documentos que generen el deporte formativo (juegos Intercolegiados y
escuelas deportivas) de una manera organizada, de acuerdo a los lineamientos establecidos por el proceso
de gestion documental de la entidad y se tendrén disponible para cuando sea requerida por parte del
supervisor del contrato, asegurando la consolidacion y el buen manejo de la informacién de acuerdo a la ley
de archivo colombiano

14.

Guardar reserva y confidencialidad de toda la informacion que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular, y respondera civil y penalmente
por su adulteracion, pérdida, uso o acceso no autorizado o fraudulento, asi como por los perjuicios de su
divulgacion y/o utilizacion indebida que por si o por un tercero se cause a la Entidad o a terceros, durante el
plazo de ejecucion del contrato y dos (2) afios més, conforme a las disposiciones contenidas en la Ley 1266
de 2008, la Ley 1273 de 2009, la ley 1581 de 2012 y deméas normas que las complementen, sustituyan o
modifiquen;

Durante el periodo de ejecucion del presente contrato garantizo la confidencialidad, integridad y buen nombre
de todos los documentos, informacion y recursos que me sean entregados, comentados 0 revisados.
Asimismo, toda la informacion que se genere en torno a los Juegos Intercolegiados y las Escuelas Deportivas
se consolidara en los formatos correspondientes y estara disponible para cuando sea requerida por el
supervisor del contrato. De esta manera aseguro el buen manejo de la informacion, en concordancia con lo
establecido en la Ley General de Archivo de Colombia, manteniendo siempre la responsabilidad y el
compromiso institucional en cada proceso

15.

La contratista se compromete a responder y reintegrar por todos y cada uno de los insumos, suministros,
herramientas, informacion, implementacion, inventarios y/o materiales que le hayan sido suministrados con
ocasion de la ejecucion contractual, de acuerdo con el deber de cuidado y diligencia inmerso en el contrato.

Durante la ejecucion del contrato me comprometo a responder  reintegrar todos los elementos enfregados
para el cumplimiento de mis funciones. Estos fueron utilizados con el debido cuidado, velando siempre por su
preservacion y correcta finalidad. Una vez culminado el contrato, realicé la entrega formal de dichos elementos
mediante el acta de paz y salvo correspondiente, firmada por las partes, dando cierre al proceso administrativo
conforme a lo establecido en los lineamientos contractuales.
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16.

Para efectos del informe final, en cumplimiento del articulo 2.8.2.2.4. del Decreto 1080 de 2015, debera
entregar mediante el diligenciamiento del formato Unico de inventario documental aprobado por la entidad, los
archivos que se encuentren en poder del contratista.

Para efectos del informe final, realizaré la entrega de los elementos que estén bajo mi responsabilidad
mediante inventario, incluyendo los documentos de archivo y demas materiales que se encuentren en mi
poder. Esta entrega se efectuara conforme a los lineamientos establecidos, como parte del cierre
administrativo del contrato, asegurando la correcta devolucion y preservacion de los recursos utilizados
durante su ejecucion.

17.

Elaborar la documentacion pertinente del proceso que lidera o ejecuta, para la correspondiente
implementacion del Sistema de Gestion de Calidad basado en la 1SO 9001:2015 que opte a certificar el
Inderhuila.

Estoy empleando los procedimientos que aplica el sistema de gestion de calidad para dar cumplimiento a la
informacion que sean requeridos para liderar y ejecutar la implementacion del sistema de gestion de calidad
basado en la 1SO 9001:2015 que opte a certificar el INDERHUILA

18.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones, frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, Sena e ICBF), cuando corresponda, de conformidad con lo establecido
en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, articulo 6 Ley 1562 de 2012 y Decreto 1273 de 2018, por cuanto
el cumplimiento de esta obligacion es requisito indispensable para la realizacién de cualquier pago

Durante el periodo de ejecucion del presente contrato cumpli mensualmente con el pago de la sequridad
social integral y los riesgos laborales. El pago correspondiente al mes de febrero lo realicé a través de la
plataforma SOI, mediante la planilla No. 6002911248, por un valor total de $591.700garantizando asi el
cumplimiento de las obligaciones establecidas
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19. Efectuar el tratamiento de datos, conforme lo dispuesto por las Leyes 1581 de 2012 y 1712 de 2014 y demés
normas y lineamientos establecidos para la recoleccion, manejo y tratamiento de datos personales de nifios,
nifias y adolescentes de las actividades a su cargo.

e En apoyo con la oficina juridica y basados en los lineamientos del Inderhuila, se siguen Jos parametros para
el tratamiento de datos seglin norma vigente, solo se haran uso de la Informacion recolectada para compartir
al INDERHUILA al programa juegos Intercolegiados y escuelas asi consolidar la informacion y utilizarla para
gjecucion de los programas en mencion

20. Mantener actualizada la hoja de vida en el SIGEP durante la ejecucion del Contrato.

e Registré y actualicé en el primer mes mi hoja de vida en el Sistema de Informacion y Gestion del Empleo
Piblico (SIGEP), cumpliendo con los lineamientos establecidos y asegurando que la informacion quedara
completa y vigente para efectos de control y seguimiento administrativo.
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21. Para efectos del informe final debera entregar un backup de la informacion, de los archivos de gestion donde
se relacione la documentacion producida durante la ejecucion del contrato con el objeto de garantizar la
seguridad de la informacién y continuidad de la operacion.

e Una vez culmine el contrato en el mes de septiembre, procederé a realizar la entrega formal de los elementos
que estén bajo mi responsabilidad al ingeniero de sistemas Daniel Betancourt, a través de una carpeta
compartida en Drive. Esta entrega incluira la copia de seguridad (backup) de la informacién, los documentos
de archivo y demas materiales relacionados con la ejecucion contractual que se encuentren en mi poder. El
proceso se llevaréd a cabo conforme a los lineamientos establecidos, mediante un inventario detallado y un
acta de entrega firmada por ambas partes, lo cual permitira dar cierre al proceso administrativo y garantizar
la preservacion de los registros generados durante el desarrollo del contrato

22. Mantener indemne al INDERHUILA de cualquier reclamacion de terceros en especial de las personas
contratadas por él, para el cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato

e la profesional vela por el buen nombre de la gestion, manteniendo un esfuerzo constante en la
implementacion, desarrollo y ejecucion de programas que fomenten el deporte formativo y la recreacion.
Asimismo, trabajara para salvaguardar al INDERHUILA ante cualquier reclamacion o critica que pueda surgir
durante la ejecucion del programa Juegos Intercolegiados y escuelas deportivas, asegurando la correcta
gestion y prevencion de cualquier situacion que pueda generar malestar institucional. En caso de presentarse
algn requerimiento, la profesional dara una respuesta oportuna y precisa, garantizando el cumplimiento de
los lineamientos establecidos
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23. Las deméas contempladas sin perjuicio de la solicitud de apoyo directo que pueda requerir el INDERHUILA,
o que de manera especifica de acuerdo con el objeto contractual le asigne la Direccion.

e Me comprometo a dar cumplimiento a las demas obligaciones que sean asignadas en el marco del contrato
No. CDIH224-2025. En este periodo apoyé en la revision de la proyeccion anual de los valores mensuales
correspondientes a los incentivos destinados a los medallistas en los Juegos Nacionales y Para nacionales
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