
INSTITUCION EDUCATIVA CIRO PUPO MARTINEZ

LA PAZ . CESAR

DANE: NIT 800.'1 32.'l '16-4

ANALISIS DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD PARA LA CELEBRACION DE UN CONTRATO PARA

Servicios profesionales como contador publ¡co, cons¡stentes en la elaboración y presentación de la

¡nformac¡ón contable y f¡nanciera de los mesés de enero a diciembre del año 2026, por los 4 periodos

trimestrales a saber: e¡érolmatzo, abril/iunio, jul¡o/septiembre y octubre/noviembre; elaboración y

presentación de la información f¡nanc¡era de los l,mestre en mención a través de la Plataforma CHIP-SED de

la Secretar¡a de Educac¡ón Oepartamental ; elaboración y reporte de la informaciÓn presupuestal de los

c¡tados trimestre ante el SIFSE, y elaborac¡ón y presentac¡ón de la declarac¡ón tributaria de retenc¡ón en la

fuente en dicho periodo así mismo la orientación bás¡ca en materia contable , ñnanciera y tributaria.

De conformidad con lo establecido en el Decreto reglamentario 066 de 2008, en los ¡nc¡sos 2 y 4 del artÍculo

i3 de la Ley 715, el Oec¡eto 2474, artículo 15 del Decreto 479't del 2008 y el Manual de contratación que rige

para el mane¡o de los Fondos de Servicios Educativos de la lnstitución Educat¡va se procede a ¡ealiza¡ el

anál¡sis de conveniencia conespond¡ente al Objeto contractual a ejecutar'

OBJETO A CONTRATAR

Sefv¡ciosprofesionalescomocontadorpublico,cons¡stentesenlaelaborac¡ónypresentacióndela
informacióncontableyf¡nancieradelosmesesdeeneroadic¡embredetaño2026'porlos4periodos
trimestrales a saber: enero/marzo, abril/.iunio' julio/sept¡embre y octubre/nov¡embre; elaborac¡ón y

presentac¡óndela¡nformac¡ónfinancieradelostrimestreenmenc¡ónatravésdelaplataformaCH|P-SEDde
la secretariá de Educación Departamental ;elaboración y reporte de la información presupuestal de los

c¡tadostrimestreanteelslFsE,yelaborac¡ónypresentac¡óndeladeclarac¡óntfibutariaderetenciónenla
fuente en d¡cho periodo así mismá ¡a or¡entación bás¡ca en materia contable ' financiera y tributaria'

2. ANALSIS DEL SECTOR Y ESTUDIO DE MERCADO QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL

Carota 2 t{o'l¿3 L¡ Pt¡ Cei: 31OO¡0G027 Em¡ll: lnGtclpumregmáll

ESTUDIOS PREVIOS . ANALISIS Y ESTUDIO DE CONVENIENCIA

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA INSTITUCION PRETENDE SATISFACER

De acuerdo a Directfices del Ministerio de Educac¡ón Nacional, El Rector de la I'E. CIRO PUPO MARTINEZ'

con el objet¡vo de cumpl¡r su misionalidad y aten:iJndo sus act¡vidades prop¡as inst¡tucionales, Que dentro de

las funciones implícitas y prop¡as de la direcc¡ón y/o admin¡stración de una inst¡tuc¡ón Educát¡va se encuentran

el velar, organ¡zar y proteger los recursos de la ¡nstitución, adm¡nistrar los bienes de su propiedad y velar por

el estado de b¡enes.

servicios profes¡onales mmo contador publico, cons¡stente en la elaboración y presentac¡ón de la información

contable y financiera de los meses de enero a diciembre del año 2026, por los 4 periodos trimestrales a saber:

enero/marzo,abril/junio,julio/septiembreyoctubre/diciembre;elaborac¡ónypresentac¡Óndela¡nformación
financieradelostrimestreenmenciónatravésdelaplataformaCH|P-SEDdelaSecretariadeEducación
Departamental;elaboraciónyreportedela¡nformaciónpresupuestaldeloscitadostrimestreanteelSIFSE'y
elaborac¡ónypresentac¡óndeladeclaraciÓnlribulariadefetenciónenlafuenteendichoperiodoasímismola
orientación básica en mater¡a contable, financiera y tributar¡a'



INSTITUCION EDUCATIVA CIRO PUPO MARTINEZ

LA PAZ - CESAR

DANE: NIT 800.132.1164

ESTUDIOS PREVIOS . AN-',LISIS Y ESTUDIO DE CONVENIENCIA

CONTRATO: .

En cumplimiento de lo establecido en el Plan Anual de Adquisiciones: según el obieto dél presente estudio se

encuentra inclu¡do en el Plan Anual de adquisiciones baio las siguientes características: se elaborará un

presupuesto de acuerdo con los precios y condiciones del mercado y las inc¡dencias propias del ob.ieto del

contrato.

ESPECIFICACIONES TECNICAS.

'l . No se aceptarán propuestas parciales.

2. Los valores deberán incluir todos los costos relacionados, con legal¡zaciÓn, ¡mpuestos, administración,

variaciones monetarias, derechos laborales, pr¿i'.aciones sociales; corresponderá dentro del área comerc¡al

del oferente cerc¡orarse y calcular todas estas variables, por lo tanto, la l.E. CIRO PUPO MARTINEZ no será

responsable por reclamaciones que tengan como causa los elementos antes descritos.

3. Cumplir con el objeto del contrato en los términos y condiciones establecidas en este documento y sus

anexos, especif¡caciones, la oferta presentada por el contratista y los términos de la ad¡udicac¡én y el contrato.

4. Asumir todos los ¡mpuestos y retenc¡ones que impliquen el contrato.

3. ANALISIS DE LA OFERTA DESCRIPCION DEL MERCADO:

DESCRIPCION DE LA DINAMICA DEL MERCADO:

El proponente deberá presentar una propuesta económica, la cual debeÉ ¡ncluir todos los @nceptos

asociados con tas tareas a contratar, de conform¡dad con los estud¡os previos, la inv¡tación y el presente

estudio de sector.

PRECIOS DEL MERCADO:

El estudio de mercado se fundamentó o t¡ene sustento en colizaciones realizadas' Por las personas o

empresas,lascualesnoscot¡zanapreciounitarioyGlobalconlosvalorese¡ncluyenellVA,s¡loscotizantes
son obl¡gados de IVA (las cotizaciones hacen parte ¡ntegral del presente proceso)'

Previamnsultadeprec¡osene¡mercado,seestableciófiiarelpresupuestomediantelamedidaestadfsticá
media aritmética. EL ANALtsls DE pREclos DEL MERCADo: según las cotizac¡ones anexas al Proceso'

5. CLASIFICACION COOIGO UNSPSC

Laclas¡ficac¡óndelosb¡enesyservicios,obietooelProcesodeContratac¡ón'sonloss¡guientes:

Sefvic¡osprofesionalescomocontadorpubl¡co,cons¡stentesenlaelaboraciónypresentacióndela
informac¡ón contable y fnanc¡era de los meses de enero a d¡c¡embre del año 2026' por los 4 periodos

trimestrales a saber: enero/marzo, abril/junio, julio/septiembre y octubre/noviembre: elaboración y

caEúr¡ 2Io.l-23 L¡ Paz c.l: 3l@06027 Entll: ln'tc¡Puñt@$'¡l

t



INSTITUCION EDUCATIVA CIRO PUPO MARTINEZ

LA PAZ . CESAR

DANE. NtT 800.132.1161

ESTUDIOS PREVIOS . ANALISIS Y ESTUDIO DE CONVENIENCIA

ANALISIS DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD PARA LA CELEBRACION DE UN CONTRATO PARA

Servic¡os profes¡onales como contador publ¡co, cons¡stentes en la elaboración y presentación de la

información contable y ñnanciera de los meses de enero a diciembre del año 2026, por los 4 periodos

trimestrales a saber: enero/marzo, abril/¡unio, julio/septiembre y octubre/noviembre: elaboración y
presentación de la información f¡nanciera de los trimestre en menc¡ón a través de la plataforma CHIP-SED de

la Secretaria de Educación Departamental ; elaboración y reporte de la información presupuestal de los

citados trimestre ante el SIFSE, y elaborac¡ón y presentación de la declarac¡ón tributaria de retenc¡ón en la

fuente en dicho periodo así mismo la orientac¡ón úásica en materia contable , financ¡era y tributaria.

De conformidad con lo establecido en el Decreto reglamentario 066 de 2008, en los ¡ncisos 2 y 4 del artículo

13 de la Ley 715, el Decreto 2474, a¡iículo 15 del Decreto 4791 del 2008yel Manual de contratación que rige

para el manejo de los Fondos de Servicios Educativos de la lnstituc¡ón Educat¡va se procede a realizar el

análisis de conven¡enc¡a conespond¡ente al Objeto contractual a ejecutar.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA INSTITUCION PRETENDE SATISFACER

De acuerdo a D¡rectrices del Ministerio de Educación Nacional, El Rector de la l.E. CIRO PUPO MARTINEZ'

con el objetivo de cumplir su misionalidad y atendiendo sus act¡v¡dades propias institucionales, Oue denlro de

las funciones ¡mplíc¡tas y propias de la d¡recc¡ón y/o administrac¡ón de una institución Educativa se enolentran

el velar, organizar y proteger los recursos de la inr;i¡tuc¡ón, admin¡strar los b¡enes de su propiedad y velar por

el estado de bienes.

OBJETO A CONTRATAR

servicios profesionales como contador publ¡co, consistentes en la elaboración y presentación de la

¡nformación contable y financiera de los meses de enero a diciembre del año 2026, por los 4 periodos

trimestralesasaber:enero/mazo,abril/iunio,,¡ul¡o/septiembreyoctubre/noviembre;e|aboracióny
presentac¡ón de la información f¡nanc¡era de los trimestre en mención a través de la plataforma cHlP-sED de

la Secretaria de Educación Departamental ; elaborac¡ón y reporte de la información presupuestal de los

citadostrimestreanteelslFsE,yelaboraciónypresentac¡óndeladeclaracióntributariaderetenc¡ónenla
fuenteendichoperiodoasímismolaorientac¡ónbásicaenmatefiacontable,financieraytributaria.

2.ANALISISDELsEcToRYESTUDIoDEMERCADoQUEsoPoRTAELvALoRESTIMADooEL

caFérá 2 No'l'23 L¡ Paz Csl:3106906027 E¡ntll: ln'lclpuma@ma¡l

Servicios profesionales como contador publico, consistente en la elaboración y presentación de la ¡nformac¡ón

contable y f¡nanciera de los meses de enero a d¡c¡embre del año 2026, por los 4 periodos trimeslrales a saber:

enero/marzo, abriliiunio, julio/septiembre y octubre/dic¡embre; elaborac¡ón y presentación de la información

financiera de los tr¡mestre en mención a través de la plataforma CHIP-SED de la Secretaria de Educación

Departamental; elaboración y reporte de la información presupuestal de los citados trimestre ante el SIFSE' y

elaboración y presentación de la declarac¡ón tributaria de retención en la fuente en dicho periodo así mismo la

orientación bás¡ca en materia contable, financiera y tributaria'



¡NSTITUCION EDUCATIVA CIRO PUPO MARTINEZ

LA PAZ . CESAR

DANE: NIT 800.'132.1164

ESTUOIOS PREVIOS . ANALISIS Y ESTUDIO DE CONVENIENCIA

CONTRATO:.

En cumplimiento de lo establecido en el Plan Anue!de Adquisiciones: según el objeto del presente estudlo se

encuentra incluido en el Plan Anual de adquisiciones bajo las siguientes caracteríslicas: se elaborará un

presupuesto de acuerdo con los precios y condic¡ones del mercado y las incidencias prop¡as del objeto del

contrato.

ESPECIFICACIONES TECNICAS.

'1. No se aceptarán propuestas parc¡ales.

2. Los valores deberán ¡nclu¡r todos los costos relacionados, con legalización, impuestos, adm¡n¡stración,

variac¡ones monetarias, derechos laborales, prestaciones sociales; conesponderá dentro del área comercial

del oferente cerc¡orarse y calcular todas estas variables, por lo tanto, la l.E. CIRO PUPO MARTINEZ no será

responsable por reclamac¡ones que tengan como causa los elementos antes descrilos.

3. Cumplir con el objeto del contrato en los términos y condic¡ones establecidas en este documento y sus

anexos, especificaciones, la oferta presentada pu' el contratista y los términos de la adjudicacién y el contrato.

4. Asum¡r todos los ¡mpuestos y retenciones que impliquen el contrato.

3. ANALISIS DE LA OFERTA DESCRIPCION DEL MERCADO:

DESCRIPCION DE LA DINAMICA DEL MERCADO:

El proponente deberá presentar una propuesta económica, la cual deberá ¡nclu¡r todos los conceptos

asociados con las tareas a contralar, de conformidad con los estudios previos, la invitac¡ón y el presente

estudio de sector.

PRECIOS DEL MERCADO:

El estudio de mercado se fundamentó o t¡ene sustento en cotizac¡ones real¡zadas, por las personas o

empresas, las cuales nos cotizan a prec¡o unitario y Global con los valores e incluyen el lVA, si los cotizantes

son obligados de IVA (las cotizac¡ones hacen parte integral del presente proceso)'

Prev¡a consulta de precios en el mercado, se establec¡ó fijar el presupuesto mediante la medida estadística

media aritmética. EL ANALISIS DE PRECIOS DEL MERCADO: Según las cot¡zac¡ones anexas al Proc'eso'

5. CLASIFICACION CODIGO UNSPSC

La clas¡ficación de los bienes y servicios, ob.ieto del Proceso de contratac¡ón, son los siguientes:

Serv¡cios profes¡onales como contrador publim, consistentes en la elaborac¡ón y presentac¡ón de la

información contable y financiera de los meses de enero a dic¡embre del año 2026, por los 4 periodos

trimestrales a saber: enero/mazo, abril/¡unio, jul¡o/sept¡embre y octubre/noviembre; elaboración y

cr.rara 2 t'o'l-23 La Pez Col: 3106906027 Email: ¡ñetc¡pl¡mtegm¡ll



INSTITUCION EDUCATIVA CIRO PUPO MARTINEZ

LA PAZ . CESAR

DANE: NlT800.'132.1164

ESTUDIOS PREVIOS - ANALISIS Y ESTUDIO DE CONVENIENCIA

presentación de la informac¡ón financiera de los trimestre en mención a través de la plataforma CHIP-SED de

la Secretaria de Educación Departamentat ; elaboración y reporte de la informac¡ón presupuestal de los

citados trimestre ante el SIFSE, y elaboración y presentación de la declaración tributaria de retención en la

fuente en dicho periodo así m¡smo la orientación básica en materia conlable , financiera y tributaria.

6. APROPIACION PRESUPUESTAL

La Entidad cuenta con los recursos económicos para amparar financieramente el contralo bajo la modaliad de

Regimen Especial con el CDP No.D2026-00011 del 01 de Abril del 2026 afectando en el rubro numero

2.1 .2.02.02.008.01 denominado SERVICIOS CCNTABLES (fuente:o2 ,¡tem gasto: 15) por valor de

$15,000,000..

7, DOMICILIO Y LUGAR DE EJECUCION.

para todos los efectos de este contrato se entiende que el domicil¡o contractual será el Municipio de LA PAZ -

CESAR; el sitio donde se llevará a cabo el desanollo del objeto contractual serán los descritos en las

mndic¡ones técnicas

8. PLAZO PARA LA EJECUCION:

La lnstitución educativa ha considerado que el término para la ejecución del objeto contractual se ha

est¡mado El plazo del siguiente contrato sera de ocho (8) meses mas 18 días desde lfecha de legalización del

m¡smo. el ¡nforme se entregara en la sede pi r,¡pal, contados a part¡r de la f¡rma del acta de ¡nic¡o de

act¡vidades, siempre y cuando se dé cumplim¡ento de los requis¡tos de perfecc¡onam¡ento y ejecución del

contrato.

9. FORMA DE PAGO:

El valor del presente contrato esta estipulado en la suma de Qu¡nce m¡llones de pesos ( 15000000) se pagara

entregando el producto u ob.ieto tr¡mestral $3.750.000, al finalizar las actividades del contrato, según lo

facturado o cuenta de cobro y se rec¡ba a satisfacción del ob¡eto contratado'

10. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA GONTRATACION.

El rector de la lnstitución Educat¡va es el responsable indelegable del desanollo de este tipo de actividades y

enrazónalafaltadepersonaldeplantaenlaadministrac¡ónparasueiecuciónpuedecontratarconpersonas
naturalesojurídicasdereconocidaidoneidadyexperienc¡aenlarealizac¡óndedichasact¡v¡dades.

1 1. FUNDAMENTOS JURIDICOS

ElcontratoaSuscribirestáSometidoalalegislaciónyjurisdicc¡óncolombianayserigeporlasnormas

Carorá 2 No.1_23 La P.z Col: 3106906027 Et¡ail: ¡ñotc¡puñ¡@g¡ntll



INSTITUCION EDUCATIVA CIRO PUPO MARTINEZ

LA PAZ . CESAR

DANE: NIT 800.132.116.4

ESTUDIOS PREVIOS - ANALISIS Y ESTUDIO DE CONVENIENCIA

conferidas por la Ley 115 de 1994, Ley 715 de 2001, Decreto 4791 de 2008, Decreto 205 de 2014 y Decreto

1075 de mayo 26 de 20'15 y en espec¡al por los proced¡mientos, procesos y requisitos establecidos en el

Reglamento de Contratac¡ón el Manual de Contratación lntemo de la lnstitución. El presente proceso es de

mÍn¡ma cuantía debido a que el monto no supera los 20 Smlv, de conformidad con el artículo 46 del Decreto

066 de 2008. Regimen espec¡al según decreto 4791 de 2008 artículo 17 enc¡so 2

I2. SOPORTE QUE PERMITA LA TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS

PREVISIBLES

De conformidad con lo establec¡do en el artículo 4 de la Ley 1150 de 2OO7 y el decreto 1082 de 2.015, dentro

de la ejecución del futuro contrato de servicio en su orden se tipificarón, est¡marón y asignarón los siguientes

riesgos prev¡sibles por la l.E. CIRO PUPO MARTINEZ de LA PAZ - CESAR

MATRIZ DE RIESGO

ASIGNACION

13 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO:

se est¡ma que el contrato se suscrib¡rá por un valor de: QUINCE MILLONES DE PESOS

M/1.($1 5,000,000.00) M/crE

14 SUPERVISION DEL CONTRATO:

La supeN¡sión del presente contrato estará a cargo de Luis Alfonso Núñez Velásquez cc 85448195 Auxiliar

Adm¡n¡strativo Grado 6 , quien tendrá la facultad de inspeccionar en cualqu¡er tiempo, el cumplimiento y

desarrollo del contrato, incluyendo las espec¡f¡caciones técn¡cas, así como la calidad del mismo e igualmente

velar por el estricto cumplimiento de su objeto. El supervisor e.lerceá func¡ones de supervisión, control,

vig¡lancia técnica, admin¡strativa y f¡nanc¡era del c)r¡trato, quien deberá realizar su labor de conformidád con

lo establecido en la Ley 715 de 2OO1 Artículo 13; Decretolo7s de 2015 único Reglamentario del sector

Educación 1O7S de 2015 Secc¡ón 3 del Fondo de Servicios Educativos, Decreto Departamental 205 de 2014'

y lo establecido en el Manual de contratación de la lnstitución Educativa y demás normas que regulan la

materia.

1 5. REQUISITOS HABILITANTES:

PERSONA NATURAL:

' Fotocopia de la Cédula

' RUT actualizado

" Planilla de pago de seguridad social actualizada

PERSONA JURIDICA:

ESTIMACIONTIPIFICACION

Carrcr.2 No.l-23 La Pá¡ C.l:3106906027 Em¡ll: inetctpuñ'Cgñrt¡l



INSTITUCION EDUCATIVA CIRO PUPO MARTINEZ

LA PAZ. CESAR

DANE: NIT 800.132.1'164

ESTUDIOS PREVIOS . ANALISIS Y ESTUDIO DE CONVENIENCIA

. Fotocopia de RUT

'Certificado mercant¡l donde conste la representac¡ón legal inferior a 60 días

' Fotocop¡a de cédula del représentante legal
- Planilla de pago de seguridad social actualizada

16. DISPONIBILIDAD DE PERSONAL. Rev¡sada la planta de personal. Se encontró que no hay personal

para realizar dicha actividad, por tal motivo se recomienda hacer un contrato de prestac¡on de servicios.

17. GARANTIAS. La lnstltución Educativa no va a asum¡r ningún riesgo, ya que el presente contrato es de

derecho privado. No genera relación laborel de n¡ngún orden, con la l.E. CIRO PUPO MARTINEZ del

Municipio de LA PAZ, En consecuenc¡a, no habrá lugar a reconocimiento de ningún otro emolumento distinto

al pago de los serv¡cios aquí determinados, por nD constitu¡r antic¡po, se determinó que no requiere de ñl¡zas
de garantías.

El presente soporte se elabora a los 01 del Mes ril e 2026, en el Municipio de LA PAZ (CESAR)

JAVIER ARTU GA JAIME
R

Carf.r! 2 t{o.l-23 L¡ Paz cél:3106906027 Eñ¡¡l: ¡nélciPulnt@gmail
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