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AMB
RADICADO NO.: 01-0702-20260408-0003017
FECHA 08-ABRIL-2026 12:15
ASUNTO: CUENTANO 3
FOLIOS: 8
ANEXOS:

Recibido para su estudio, no implica aceptacion
EL AREA METROPOLITANA DE BARRANQUILLA - AMBQ
DEBE

A ELSA MARIA BARRAZA INSIGNARES, mayor de edad, identificada con la cédula de
ciudadania # 32.616.273 de Barranquilla, por concepto de la asesoria juridica brindada a
la Secretaria General del Area Metropolitana de Barranquilla, AMBQ, en desarrollo del
Contrato de Prestacion de Servicios N° AMB 010 de 2026, entre el 01 y el 31 de marzo de
2026, la suma de ocho millones seiscientos quince mil ochocientos ochenta pesos
m/cte ($8.615.880)

SON: OCHO MILLONES SEISCIENTOS QUINCE MIL OCHOCIENTOS OCHENTA

PESOS M/CTE ($8.615.880)
MARIA BARRA INSIGNARES

ASESORA JURIDICA EXTERNA

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL N° 00003
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL N° 00006




Bancode Bogotda 6

Nt AT 32904 4
Cate 3 N* 747 Bogou

REFERENCIA BANCARIA

El BANCO DE BOGOTA a solicitud del interesado informa que ELSA MARIA BARRAZA
INSIGNARES, identificado(a) con Cedula de ciudadania numero 32.616.273 esta
vinculado(a) con el BANCO DE BOGOTA a través de los siguientes productos financieros:

Cuentas de Ahorros No. 187294020, abierta/o desde el 25/8/2023.

Se expide en Bogota el dia 14 del mes de Marzo del afo 2024
\

|

Firma Autorizada

ESTA INFORMACION ES CONFIDENCIALY SE SUMINISTRA SIN RESPC?NSABILIDAD ALGUNA POR PARTE DEL BANCO
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INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

1. No. DE CONTRATO:

CONTRATO AMB-010 DE 2026

2. NOMBRE DEL CONTRATISTA:

ELSA MARIA BARRAZA INSIGNARES

3. OBJETO DEL CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES PARA BRINDAR
ACOMPANAMIENTO Y ASESORIA A LA
SECRETARIA GENERAL DEL AREA
METROPOLITANA DE BARRANQUILLA EN
LOS PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DE ACUERDO A SUS
COMPETENCIAS

APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
(SALUD, PENSION, ARL):

4. FECHA QUE CUBRE EL INFORME: 01/03/2026 al 31/03/2026

5. FECHA DE PRESENTACION DEL INFORME: SIETE (7) ABRIL DE 2026

6. NOMBRE DEL INTERVENTOR/ SUPERVISOR: MARIA CAROLINA MORENO PERTUZ
7. CARGO: SECRETARIA GENERAL

8. N°. DE INFORME DE GESTION: TRES (3)

9. FECHA DE PAGO O CERTIFICACION DE | 07/04/2026

INFORME DE ACTIVIDADES EJECUTADAS

10. OBLIGACIONES CONTRACTUALES (Actividades del Contrato):

1. Revisién de la documentacion pre - contractual correspondiente a la contratacion de las distintas

dependencias del Area Metropolitana De Barranquilla, verificando que la misma cumpla con las
exigencias legales para cada tipologia contractual, asi como la coherencia con las exigencias
establecidas en los documentos de estudios previos.

2. Revision y/o elaborar los proyectos de estudio previo, correspondiente a la contratacion de las distintas
dependencias del Area con el fin de revisar juridicamente el mismo y hacer las observaciones,
correcciones y/o sugerencias a que haya lugar.

3. Realizar la proyeccién de la minuta contractual en cada caso que le sea asignado por el supervisor del
contrato.

4. Surtir el tramite de contratacion a través de la plataforma SECOP I, en todas las solicitudes que le sean
asignadas por el supervisor del contrato, verificando que se surtan todas las etapas necesarias para el
perfeccionamiento del contrato.

5. Asesoria y apoyar en los asuntos de indole administrativo que requiera el Area Metropolitana de
Barranquilla.

6. Atender los asuntos que le sean asignados por el supervisor del contrato y que estén relacionados con
los procesos de |la Entidad.

7

Proyeccién de los proyectos de pliegos de condiciones, pliegos de condiciones definitivos, avisos de
convocatoria, adendas y deméas documentos necesarios para surtir los distintos procesos de seleccion
que le sean asignados por el supervisor del contrato.
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8. Revisary responder las observaciones juridicas que se presenten en los distintos procesos de seleccion,
asi como compilar las respuestas a las observaciones de indole técnico y financiero para emitir los
documentos de respuestas de observaciones.

9. Realizar seguimiento al cumplimiento de la Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica.

Las demas actividades encomendadas por el supervisor del contrato o persona que este designe de manera oportuna|
y eficiente.

ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

1. Proyeccion de documentacion relacionada con el apoyo juridico para la ejecucion de las actividades
relacionadas con la prestacion de los servicios profesionales de apoyo a la gestion y proyeccion de
documentacion relacionada con el apoyo juridico y contractual a la gestidn administrativa del AMBQ.

2. Elaboracidon de estudios previos, solicitud de CDP y CRR analisis hojas de vida, verificacion de soportes,
certificaciones, minutas contractuales, aprobacion de garantias, correspondientes a la celebracién de
contratos mediante el tramite de los procedimientos de seleccion de minima cuantia, abreviada y licitacion
publica, asi como de contratacion directa que comprenden estudios previos, solicitud de CDP y CRP,
certificados de idoneidad con verificacion de soportes.

ACTIVIDADES ESPECIFICAS

1. Elaboracion y tramite de los procedimientos de contratacién directa que adelantes se describen que incluyen
elaboracién de estudios previos, documentacion previa, solicitud de oferta, verificacién de idoneidad, minuta
del contrato, anexos, solicitud de CDP y CRP cierre, aceptacién, aprobacién de garantias, segun
corresponda:

e Culmine los tramites del proceso AMBQ-SAMC 001 de 2026 Alquiler de Vehiculos
e Continué Falabella Gran Superficie los tramites de adquisicion de bonos de vestuario para uniformes

2. Elaboracion y tramite de los procesos contractuales que adelantes se describen, incluyen elaboracion de
estudios previos, incluyen estudios previos, invitacién publica, convocatorias, pliego de condiciones, anexos,
solicitud de CDP y CRP cierre, evaluacion, carta de aceptacion, contratos y aprobacion de garantias segun
corresponda:

e Inicio y cierre del proceso de seleccion de correspondencia N° AMBQ-MC 01 de 2026
e Tramité el proceso de seleccion de minima cuantia N° AMBQ-MC 07 de 2026 Aseo

e Tramité el proceso de seleccion de minima cuantia N° AMBQ-MC 08 de 2026 Camaras Cartagena,
Circuito cerrado de Television.

e Elaboracién de documentos previos para el proceso de seleccidén de arrendamiento de equipos de
fotocopiado

e Elaboracion de documentos previos para el proceso de seleccion de actualizacion de arvhivo
histérico
3. Estudiéy elaboré Actos Administrativos y/o Actuaciones Administrativas

4. Apoyo en tramites administrativos y de respuesta juridica

e Apoyé en respuestas juridicas en le gestion de la Oficina administrativa

12. FUENTES DE VERIFICACION:
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1. Certificados de afiliacion — planilla
Anexo copia pago Afiliacion Seguridad Social Salud, Pensién, ARL

Nombre del Contratista:

ELSA MARIA BARRAZA INSIGNARES

Firma:

éw WQ>
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INFORME DE INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION
CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE

AREA METROPGLITANA
0F, RAMANGHALLA

APOYO A LA GESTION

1. DENOMINACION DEL CONTRATO

INFORME No. 3 | PERIODO: Del 01/03/2026 al 31/03/2026

Contrato N°

CONTRATO AMB - 010 de 2026

Nombre del interventor/ Supervisor:

MARIA CAROLINA MORENO PERTUZ

2. DE LA ETAPA CONTRACTUAL

Tipo de contrato:

PRESTACION DE SERVICIOS | Otro:

Nombre del contratista:

ELSA MARIA BARRAZA INSIGNARES

Identificacion del contratista:

32.616.273

Objeto del contrato:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
BRINDAR ACOMPANAMIENTO Y ASESORIA A LA
SECRETARIA GENERAL DEL AREA METROPOLITANA
DE BARRANQUILLA EN LOS PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS/ ADMINISTRATIVOS DE ACUERDO A
SUS COMPETENCIAS

Plazo: Hasta el 30 de abril de 2026
Numero de Certificado de Disponibilidad 003 Fecha del C.D.P (dd-
Presupuestal (C.D.P): MM-yyyy) 07/01/2026
Numero de Certificado de Registro 006 Fecha del C.R.P (dd- 08/01/2026
Presupuestal (C.R.P.): MM-yyyy)
ﬁgtsz?;;”;s/?%_ Fechay Numero de
BONO DEPARTAMENTAL Desarroliol Pro- Bono N/A
Ciudadela
Impuesto Estampilla
BONO DISTRITAL pro dotacion (tercera 20260020020 02/02/202
edad)
Impuesto Estampilla 20260020058
BONO DISTRITAL Biro sulbura 02/02/202
BONO DISTRITAL Estampilla ITSA 202500193935 02/02/202
OTROS N/A N/A
Contrato Inicial | $34.463.520
Adicién 1 $0
Valor del Contrato: Adicién 2 $0
Adicién 3 $0
Total $34.463.520
o Fecha de terminacion del
Fecha de inicio del contrato Fecha de .
(dd-MM-yyyy) contrato(dd-MM-yyyy) Suspension Fecha de reinicio

08/01/2026

30/04/2026 (dd-MM-yyyy)

(dd-MM-yyyy)

3. GARANTIAS CONSTITUIDAS POR EL CONTRATISTA (las solicitadas en el contrato):

Vigencia
Amparos Aseguradora No de Pdliza Desde Hasta
(ad-MM- 1 (ad-MM-yyyy)
yYyy)
Calidad del servicio N/A N/A
Cumplimiento N/A N/A
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Otros [ N/A [ N/A [
4. EJECUCION DEL CONTRATO
Descripcion Valor
Valor del Contrato Inicial (IVA incluido) $34.463.520
Adicién No. 1
Adiciéon No. 2
Adicién No. 3
Valor Total del Contrato $34.463.520
Valor Ejecutado del Contrato $25.847.640
Valor por Ejecutar $8.615.880
Valor para pagar en el presente $8.615.880
Informe
No. Factura o Cuenta de Cobro TRES (3)

5. ACREDITACION PAGOS
APORTES (Persona
Natural)

BASE GRAVABLE 40% DEL VALOR DEL
CONTRATO

N/A

6. CERTIFICACION APORTES PARAFISCALES REPRESENTANTE LEGAL-
REVISOR FISCAL (Persona Juridica) Fecha (dd-MM-yyyy):

Planilla Mes de febrero

de 2026

l. Ejecucion contractual: el informe de ejecucion del contratista junto con los soportes del caso
se puede verificar en la plataforma SECOP I, contrato No. AMB 010 de 2026, asi mismo, los
documentos hacen parte del expediente contractual correspondiente.

[l.  Actividades de tratamiento y monitoreo a la matriz de riesgo del contrato.

Se ha realizado el monitoreo por parte de la supervisién, de acuerdo con el tratamiento y/o
controles establecidos en los estudios previos del contrato, evidenciandose el cumplimiento de las
actividades indicadas en el informe de gestion. Lo anterior se verifica a través del informe mensual
de actividades del contratista de acuerdo con las obligaciones especificas pactadas, las cuales han
tenido satisfactorio cumplimiento a la fecha. ‘

MARIA CAROLINA MORENO PERTUZ quien actua en nombre y representacién del AREA
METROPOLITANA DE BARRANQUILLA, en calidad de supervisor, deja constancia de que el
contratista ejecuté a cabalidad el objeto del contrato conforme|a lo sefialado en el estudio previo y
la propuesta presentada, como también la verificacion el pago de las estampillas distritales y
departamentales, y de la acreditacion del pago de s@guridad social, para el periodo

correspondiente.

Se firma en Barranquilla, siete (7) dias del mes de abril de 2026

Firma

Nombre del Supervisor

MAE;E CAROLINA MORENO PERTUZ

Cargo del Supervisor

SECRETARIA GENERAL




PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
SOPORTE DE PAGO GENERAL Banco de Bogotd (

TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA  NUMERO DE IDENTIFICACION:

3 6009376161  TIPO DE PLANILLA: HINDEPENDIENTES
NOMBRE O RAZON SOCIAL: ELSA MARIA BARRAZA TROS 2026 PERIODO COTIZACION MES fobrero ARO 2026
CIUDAD/MUNICIPIO: BARRANQUILLA  DEPARTAMENTO: g es Ao 21 AL
DIRECCION: CRA 58 N 68 135 PRADO : 7 NO E
wo =3 Py pess ; % 2026/04/07  NUMERO AUTORIZACION: 203257814
TIPO EMPRESA: PRIVADA  ACTIVIDAD ECONOMICA: Actividades juridicas.
FORMA DE PRESENTAGION: 0
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA):
INCAPACIDAD POR
i, ENFERMEDAD SALDO A FAVOR LIQUIDACION TOTALES
ATORERaoN|  VALOR PLANILLA VALOR COTZACION e MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
1 | s $ 350, s $ 5. s § 395,
5 7 ] X e
TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES.
ADMINISTRADORA | - INCAPACIDAD (RP | SALDO A FAVOR | LIQUIDACION | TOTALES ]
cODIGO I NOMBRE 1 NUMERO AUTORIZACION VALOR |PAGO A OTROS R_ELG“%M i VALOR | APORTES MORA | pescuento | VALOR PAGADO 1
[1a-11 114-11 - ARL SURA | 1 sq s | sq $ 16, $ 16. s sq 5 16.
usToTALES: Z 2 v SR ST 7 L 3 sq 2 )

i
8
cc INDEPENGIE REQ CUMP (53,120,000 NO sd sq $OCIA §  $390000 SO $390.00014-11 - § 32616273 [$ 18 $d sq sa sq $q $0
p2616273 [os & 4 3.120.000 SURA| | 3.120.000
CANA DE
pe SERVICIO
pERvcios 5 DE
[TOTAL PAGADO] $ 412.000

2026/04/07 2:50PM  USUARIO: SOI CC32616273 PAGINA 1 DE 1




