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Bogotá D.C., 09 de marzo de 2026 
 
 
 
SEÑOR: 
JORGE EDISON CASTRO SALCEDO 
Jefe División Servicios 
Ciudad. 
 
 
 
Asunto: Informe labores realizadas por Lorena Pérez Sánchez. 

Cordial saludo,  
 

Por medio del presente informe, me permito evidenciar las actividades realizadas durante 
el periodo que comprende desde el 02 de febrero al 01 de marzo del presente año, en la 
Oficina de la División de Servicios de la CAMARA DE REPRESENTANTES, en mi calidad como 
contratista. 
 
Bajo el objeto del contrato “PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN EN EL 
DESARROLLO DE ACTIVIDADES OPERATIVAS, RELACIONADAS CON ARCHIVO 
DOCUMENTAL, EN LA DIVISIÓN DE SERVICIOS DE LA CÁMARA DE REPRESENTANTES.” Con 
la finalidad, de evidenciar las actuaciones implementadas para dar un cumplimiento 
efectivo del contrato. A continuación, se anexan los registros documentales y fotográficos 
pertinentes, en el que se pueden confirmar las siguientes acciones:  

 

 Se brindo apoyo en la organización de las carpetas con actas de inicio y rp de veinte 
(20) de los contratistas que ingresaron hacer parte de la División de Servicios de la 
Cámara de Representantes.  

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 Se brindo apoyo en la digitalización de documentos como acta de inicio y rp de 
quince (15) de los contratistas que hacen parte de la División de Servicios de la 
Cámara de Representantes. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 Se brindo apoyo en la elaboración de hojas de ruta de las carpetas como energía 
edifico nuevo, informe de obras inconclusas, certificación adquisición planeadas que 
hacen parte del archivo de la División de Servicios Cámara de Representantes. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 Se brindo apoyo en la radicación de cuentas de cobro en el área de financiera para 
su respectivo tramite y pago de diez (10) de los contratistas que hacen parte de la 
División de Servicios de la Cámara de Representantes. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

________________________ 

LORENA PEREZ SANCHEZ 
C.C 37.335.853 
Contratista División de Servicios  
Dirección Administrativa Cámara de Representantes 


