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Bogotá D.C. 14 de abril de 2026 

 

Señores, 

 

Referencia: Solicitud de cotización.  

De acuerdo con el asunto de la referencia me permito solicitar cotización que dé cuenta de los 

siguientes aspectos, cabe aclarar que NO constituye ninguna obligación para ninguna de las 

partes: 

OBJETO MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DEL HARDWARE 

Y SOFTWARE DE LOS EQUIPOS DE CÓMPUTO, IMPRESORAS Y 

EQUIPOS TECNOLÓGICOS Y SUMINISTRO DE REPUESTOS QUE 

REQUIERA LA SECRETARÍA DE CIENCIA TECNOLOGÍA E 

INNOVACIÓN DEL DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA, 

INCLUYENDO LOS EQUIPOS DE LOS PROYECTOS ASOCIADOS AL 

CUMPLIMIENTO DE LAS METAS DEL PLAN DEPARTAMENTAL DE 

DESARROLLO. 

ALCANCE DEL 

OBJETO 

 

EL PRESENTE CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS SE 

EJECUTARÁ BAJO LA MODALIDAD DE SUMINISTRO, A MONTO 

AGOTABLE  

CODIFICACIÓN DEL 
BIEN, OBRA O 
SERVICIO SEGÚN 
LAS NACIONES 
UNIDAS – UNSPSC 

 

ESPECIFICACIONES 

TECNICAS  

ANEXO FICHA TÉCNICA 

TIPO DE 

CONTRATO 

CONTRATO DE MINIMA CUANTÍA  

PLAZO VALIDEZ DE 

LA COTIZACION 

TREINTA (30) DÍAS 

PLAZO DE 

EJECUCION 

HASTA EL TREINTA Y UNO (31) DE DICIEMBRE DE 2026 



 

GESTION CONTRACTUAL Y COMPRA 
PÚBLICA 

Código: E-GCCP-FR-055 

Versión: 03 

 
SOLICITUD DE COTIZACIÓN 

 

Fecha aprobación:   
27/08/2025 

 

2 

 

FORMA DE PAGO La Secretaría de Ciencia Tecnología e Innovación pagará al contratista 
el valor del contrato de forma mensual o en proporción al tiempo de 
ejecución, mes o período de ejecución vencido, de forma que las 
facturas presentadas relacionen el valor de los bienes y servicios 
demandados por la entidad contratante, contra entrega de los bienes y 
servicios objeto del presente contrato. Los pagos se ajustarán a la 
programación del PAC de la entidad, mediante consignación a la 
cuenta bancaria que para tal fin informe el proveedor. 

 

Los pagos se realizarán dentro de los quince (15) días hábiles 
siguientes a la radicación de la factura respectiva, la cual deberá ser 
acompañada con el acta de entrega de los bienes y servicio prestado, 
acompañada de constancia por parte del Supervisor del recibo a 
satisfacción. El contratista deberá acreditar que se encuentra al día en 
el pago de los Aportes Parafiscales relativos al Sistema de Seguridad 
Social Integral, así como los propios del SENA, ICBF y Cajas de 
Compensación Familiar, cuando corresponda. 

 

En todo caso, los pagos estarán sujetos al Plan Anual Mensualizado de 
Caja “PAC”. El sistema de giro utilizado por el Departamento es 
transferencia a la cuenta corriente o de ahorros de la institución 
financiera que el proveedor registre el formato titulado “Información de 
Proveedores”. 

MECANISMO DE 

COBERTURA DE 

RIESGOS 

EL CONTRATISTA se obliga a constituir a su costa y a favor del 

DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA – SECRETARÍA DE 

CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN, una garantía que ampare 

el cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato, la cual 

consistirá en una póliza expedida por una compañía de seguros 

legalmente autorizada y constituida para funcionar en Colombia, o 

garantía bancaria expedida por un banco local, o las demás 

autorizadas por el Decreto 1082  de 2015 y demás normatividad 

vigente, que incluya los siguientes amparos:  

AMPARO VIGENCIA VALOR 

Cumplimiento Igual al plazo de 

ejecución y 4 meses más 

10 % del valor del contrato.  
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Calidad y correcto 

funcionamiento de los 

bienes suministrados 

Igual al plazo de 

ejecución y 4 meses más. 

10% del valor del contrato. 

Responsabilidad civil 

extracontractual 

Igual al plazo de 

ejecución. 

200 SMLMV 

Pago de salarios, 

prestaciones sociales 

e indemnizaciones 

laborales.  

Igual al plazo de 

ejecución y 3 años más. 

5% del valor del contrato. 

VALOR DE LA 

COTIZACION 

 Aquí se debe contemplar todos los gastos en los que incurra por la 

suscripción, legalización y ejecución del contrato, como impuestos, 

constitución garantía única, transporte, operarios, entre otros. 

Los tributos de carácter departamental son los siguientes: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*** El ICA, se aplicará de acuerdo con la actividad que se encuentre 

consignada en el RUT 

*** La retención en la fuente, se aplicará de acuerdo con la tabla que 

se encuentre vigente y al régimen que pertenezca el contratista. 

TRIBUTO VALOR Y PORCENTAJES 

PRO-DESARROLLO 
2% 

PRO-CULTURA 1% 

PRO-HOSPITALES 2% 

PRO-DESARROLLO UNIVERSIDAD 
DE CUNDINAMARCA 

1.5% 

PRO-ADULTO MAYOR 2% 

ESTAMPILLA PRO 
ELECTRIFICACIÓN RURAL 

0.2% 

ICA *** 

RETENCIÓN EN LA FUENTE *** 

PRO-DEPORTES 2.5% 

LUGAR DONDE SE 

EJECUTARÁ EL 

OBJETO 

CONTRACTUAL 

La ejecución del presente contrato se efectuará en la Ac. 24 #51-40 

Oficina 905 de Bogotá D.C y en los demás ubicaciones proporcionadas 

por la Gobernación de Cundinamarca según necesidad del servicio 
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TIPO DE MONEDA 

EN LA QUE 

REQUERIMOS LA 

COTIZACION 

PESOS COLOMBIANOS 

` 

 La fecha límite para la recepción de la cotización es el día 17 de abril de 2026. 

 La cotización debe ser enviada a través del SECOP II 

 

Cordialmente,  
 
 
 

 
 

HJALMAR ARTURO MELO ROMAN 

Secretario de Ciencia, Tecnología e Innovación 

 

Proyectó: Claudia Andrea Martín Martínez, Abogada Contratista – SCTeI 

Aprobó: Diana Andrea Cabrera, Asesora Jurídica - SCTeI 

 

 


