ALIADO

[ “Unidos por su Informacion |
Rionegro, 6 de abril de 2026

INFORME PARA PAGO del Contrato de Prestacion de Servicios entre la Alcaldia
de Rionegro y la empresa Aliado Global S.A.S con su unidad de negocio “Aliado
Documental” el cual tiene por objeto “Prestar el servicio para la actualizacion de
las Tablas de Retencion Documental TRD, conforme a la nueva estructura
administrativa adoptada mediante la reforma del 2 de octubre de 2025; asi como el
fortalecimiento de la gestidon del documento electronico a través del SGDA -BPMS
y el acompafiamiento en la ejecucion del programa de gestién documental - PGD,
de conformidad con lo establecido en el acuerdo 01 de 2024 del Archivo General
de la Nacidn, la ley 1712 de 2014, el decreto 1080 de 2015 y demas normatividad
archivistica vigente.”
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Socializacion del proyecto:

Como actividad inicial del proyecto, se desarrollé la socializacion general del
proyecto de gestibn documental en las instalaciones del Archivo Central de la
Alcaldia de Rionegro, con la participacion del personal del grupo de trabajo de
gestion documental. En este espacio se presentd de manera integral el alcance de
la ejecucion contractual, los entregables previstos y el cronograma de trabajo
definido para su desarrollo durante el periodo correspondiente, permitiendo
establecer una comprensién comun sobre la estructura técnica del proyecto, los
resultados esperados y la articulacion institucional requerida para su adecuada
ejecucion.

De igual manera, durante la jornada se expuso la metodologia de trabajo
propuesta por Aliado Documental para el desarrollo de las actividades, precisando
la forma en que se adelantarian las etapas de levantamiento de informacion,
revision técnica, construccion de instrumentos archivisticos y acompafamiento
institucional. En el mismo escenario se resolvieron dudas e inquietudes planteadas
por los asistentes, particularmente en relacién con la metodologia de trabajo y la
forma de implementacion del proyecto, lo que contribuyé a brindar claridad desde
la etapa inicial, fortalecer la coordinacion entre el equipo técnico y la
administracion municipal, y generar condiciones favorables para el cumplimiento
técnico, metodoldgico y cronoldgico de los entregables.
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PRODUCTO UNO: Actualizacion de las Tablas de Retencién Documental TRD,
conforme a la nueva estructura administrativa adoptada mediante la reforma
del 2 de octubre de 2025; en atencion a lo establecido en el Acuerdo 01 de
2024 del Archivo General de la Nacion (AGN).

Actividad: Investigacion preliminar sobre la nueva estructura organico
funcional

En desarrollo del Producto 1, correspondiente a la actualizacion de las Tablas de
Retencién Documental de la Alcaldia de Rionegro conforme a la nueva estructura
administrativa adoptada mediante la reforma del 2 de octubre de 2025, se
adelant6 la actividad de investigacion preliminar sobre la nueva estructura
organico-funcional de la entidad, con el propésito de reunir y analizar los insumos
normativos, administrativos e institucionales requeridos para sustentar
técnicamente el proceso de actualizacion de este instrumento archivistico, en
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concordancia con lo dispuesto en el Acuerdo 01 de 2024 del Archivo General de la
Nacion.
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Como parte de esta actividad, se realizé6 la recopilacion del organigrama
institucional vigente y del acto administrativo que formalizé la reforma
administrativa, correspondiente al Decreto 629 del 2 de octubre de 2025,
documento que es el soporte principal para la actualizaciéon de las Tablas de
Retenciéon Documental, teniendo en cuenta que, de conformidad con el articulo
5.1.4.1 del Acuerdo 01 de 2024 del AGN, este instrumento debe actualizarse
cuando se presenten cambios en la estructura organica de la entidad. Esta
revision permitié identificar la nueva configuracién administrativa de la Alcaldia y
establecer el marco de referencia para la posterior validacion de oficinas
productoras, funciones y produccion documental asociada.

Asi mismo, se recopild la informacion relacionada con el manual de funciones de
las dependencias y su respectivo acto de aprobacion, contenidos igualmente en el
Decreto 629 de 2025, con el fin de analizar las responsabilidades funcionales
asignadas a las distintas dependencias y cargos de la administracion municipal.
Este insumo resulta fundamental para el proceso archivistico, en tanto permite
correlacionar la estructura funcional con la produccion documental real de cada
unidad administrativa, facilitando la identificacion, ajuste o validacion de series y
subseries documentales conforme a las competencias institucionales vigentes.

De igual manera, se efectué la recopilacion de otros referentes institucionales
necesarios para fortalecer el analisis técnico previo a la actualizacion de las TRD,
entre ellos la historia institucional, la plataforma estratégica de la entidad y el
manual de contratacion adoptado y actualizado mediante el Decreto 832 de 2025.
La revision de estos documentos permitié ampliar la comprension sobre la
evolucion administrativa de la Alcaldia, sus objetivos institucionales, su orientacion
estratégica y los lineamientos aplicables a la gestion contractual, aportando
elementos de contexto relevantes para la adecuada interpretacién de funciones,
procedimientos y tipologias documentales. Con ello, se consolid6 una base
documental sélida para orientar metodolégicamente la actualizacion de las Tablas
de Retencion Documental, garantizando coherencia entre la estructura
administrativa vigente, las funciones institucionales y la produccién documental de
la entidad.
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Actividad: Realizacion y validacion de entrevistas a las oficinas productoras

Se desarrollé6 la actividad correspondiente a la realizacion y validacion de
entrevistas a las oficinas productoras, la cual se ejecutdé entre la tercera semana
de febrero y la ultima semana de marzo de 2026, como parte de la metodologia de
levantamiento y verificacion de la produccion documental asociada a la nueva
estructura administrativa adoptada mediante el Decreto 629 de 2025.

Como etapa preparatoria, se elaboré un modelo de circular institucional orientado
a convocar y agendar las entrevistas con las distintas oficinas productoras. A
través de este instrumento se informé a las dependencias sobre el inicio del
proceso de entrevistas documentales, indicando que su finalidad era validar la
produccion documental que venia siendo generada en el periodo 2021-2025,
verificar aquella que continua produciéndose en el nuevo periodo administrativo
2025 a la actualidad e identificar, adicionalmente, nuevas series y subseries
documentales derivadas de los cambios funcionales y estructurales de la entidad.
Este documento fue revisado y ajustado juntamente con el grupo de trabajo de
gestion documental de la Alcaldia, quien posteriormente la legalizé difundié a nivel
institucional, facilitando la articulacion con las dependencias convocadas y
fortaleciendo la formalidad del proceso.
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Como parte de uno de nuestros compromisos adquiridos en la Gitima reunién le compartimes el modelo de circular para el agendamiento de las entrevistas para la realizacion de las Tablas de
Retencion Documental

Por favor para que sea revisada y ajustada de ser necesario
Feliz dia

ALEIANDRA RAMIREZ
) Gestora de Proyectos
ALIADO
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De manera complementaria, se estructuré un cuadro de proyeccién de series
documentales con base en las funciones asignadas en el Decreto 629 de 2025,
mediante el analisis técnico de la nueva estructura organico-funcional de la
entidad. Este ejercicio permitid anticipar posibles agrupaciones documentales
derivadas de las competencias asignadas a las nuevas dependencias o de los
cambios funcionales introducidos por la reforma administrativa, constituyéndose
en un insumo metodologico de apoyo para orientar las entrevistas y fortalecer la
capacidad de identificacion documental durante el trabajo de campo.

Funcion Serie Subserie

8. Las demas que le asigne la ley o que ACCIONES CONSTITUCIOMNALES Acciones de Cumplimiento |S
correspondan con la naturaleza de la

dependencia.

8. Las demas que le asigne la ley o que Acciones de Tutela S
correspondan con la naturaleza de la

dependencia.

6. Impulsar la participacion social y ACTAS Actas de Comité de Salud  |M
comunitaria en salud, asi como la promocidn Mental y Convivencia Social

de la salud y el bienestar en la administracion
municipal y en la comunidad, mediante
estrategias de prevencion, asistencia técnica y
educacion para la salud.

2. Dirigir fa gestion estratégica del Sistema Actas de Comité del S

Asi mismo, se realizé la adecuacion del formato de encuesta o entrevista
documental utilizado por Aliado Documental, ajustandolo a las particularidades del
proceso de actualizacion de las TRD en la Alcaldia de Rionegro. Esta herramienta
fue adaptada con el fin de servir como instrumento orientador para el equipo
técnico durante el desarrollo de las entrevistas, permitiendo recopilar de manera
ordenada y consistente la informacidén relacionada con funciones, tipologias
documentales, continuidad de series existentes y posible aparicion de nuevas
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agrupaciones documentales. Con ello, se garantizé una metodologia homogénea
para el levantamiento de informacién en las distintas oficinas productoras.
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REGISTRO DE ENTREVISTA IDENTIFICACION PRODUCCION DOCUMENTAL | Alcaldia de Rionegro ;50 3
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1. INFORMACION GENERAL

ontratistas participant

Fecha de entrevista: |
1

1. INFORMACION GENERAL ~ 2. VALIDACION DE SERIES ~ 3. IDENTIFICACION NUEVAS SERIES = 4. COMITESACARGO = 5. CAF >

Posteriormente, se llevd a cabo la ejecucion de las entrevistas documentales entre
el 4 y el 26 de marzo de 2026. Para su desarrollo, se convoco a cada secretaria
de despacho junto con sus respectivas subsecretarias y equipos de trabajo,
promoviendo un ejercicio participativo orientado a validar de manera directa la
produccion documental de cada dependencia. Dada la amplitud de la estructura
administrativa, el equipo de Aliado Documental se distribuyé de forma simultanea
para atender por separado a las secretarias y a cada una de las subsecretarias, lo
que permitié optimizar el tiempo de ejecucion y avanzar de manera organizada en
el levantamiento de informacién. Al finalizar cada entrevista, los participantes de la
respectiva oficina suscribieron el formato correspondiente como evidencia de su
participacion y validacion de la informacion suministrada.
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1 [ CODIGO |PERIODO 2025 - A LA FECHA FECHANUEVA | HORANUEVA |RESPONSABLE DE ENCUESTA (ALIADO)
: i ——
3 10.00.00.00 |Despacho del Alcalde 26/03/2026 7.00am a 8:30am AGENDADA
« 10.00.01.00_|Oficina de Control Intemo 25032026 | 1.00pm a 2.00pm acenoaoa [
5 10.00.02.00 |Oficina de Control Interno Disciplinario 25/03/2026 3:00 a 4:00pm AGENDADA  CONFIRMADA
o 10.00.03.00 |Oficina de Comunicaciones 25/03/2026 4:00pm a 5:00pm AGENDADA  CONFIRMADA
- 10.00.04.00 [Oficina de Gestion del Riesgo 26/03/2026  |9:00am a 10:00am AGENDADA  CONFIRMADA
¢ 10.01.00.00 |Secrataria de Gobiemno y Gestién del Gabinete CONFIRMADA
¢ 10.01.01.00 |Oficina de Proyectos Especiales 7:30am a 11:00am AGENDADA
10 10.01.02.00 |Sub: ia de Participacion Ci
7 10.02.00.00 |Secretaria de Planeacion
iz 10.02.01.00 |Sub de O Territorial
11 10.02.02.00 de Pl ién E: égica y 04/03/2026 1:30pm a 4:30pm AGENDADA
1 10.02.03.00 de S de 6n Teritorial
= 10.02.03.01 |Gestor Catastral
o 10.03.00.00 |Secretaria de Hacienda
;- 10.03.00.01 |inteligencia Fiscal

7:30am a 11:00am AGENDADA
5 10.03.01.00 |Subsecretaria de Tesoreria
v 10.03.02.00 |Subsecretaria Financiera

f

- /0030300 |Subsecretaria de Rentas | 0u0y2026 | %30amas0pm| o |acEnoaon |

Esta actividad representd un avance sustancial en la construccion técnica de la
actualizacion de las Tablas de Retencidon Documental, al permitir contrastar la
estructura funcional vigente con la produccion documental real de las oficinas,
validar la continuidad o supresion de series documentales del periodo anterior e
identificar nuevas necesidades de organizacion documental acordes con la actual
configuracion administrativa de la entidad. Se deja constancia de que durante el
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mes de abril de 2026 se finalizara el proceso correspondiente a las entrevistas
documentales, dando continuidad al analisis y consolidaciéon de la informacion
recolectada para la construccién del instrumento archivistico.

!

|CI OG'ObCIIs.A.s
NIT 901172654-2

Actividad: Elaborar el Cuadro de Clasificacion Documental

Se dio inicio a la actividad correspondiente a la elaboracion del Cuadro de
Clasificacion Documental, cuya ejecucion comenzo en el mes de febrero y se tiene
prevista hasta el mes de mayo de 2026, en atencion a la necesidad de articular su
construccion con los resultados del proceso de investigacion preliminar y con la
informacion obtenida en las entrevistas documentales realizadas a las oficinas
productoras.

Como parte de esta actividad, se efectud la codificacion de la estructura organico-
funcional de la Alcaldia de Rionegro con base en lo establecido en el Decreto 629
de 2025, mediante el cual se adoptod la nueva estructura administrativa de la
entidad. Este ejercicio permiti6 organizar y representar técnicamente las
dependencias conforme a la jerarquia institucional vigente, siendo un insumo
fundamental para la construccién del Cuadro de Clasificacion Documental, toda
vez que este instrumento debe reflejar de manera coherente la estructura
administrativa y la distribucién funcional de la produccién documental.

—
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De igual manera, con base en la proyeccion de series documentales previamente
elaborada a partir del analisis funcional de la nueva estructura, se inicié el montaje
técnico del Cuadro de Clasificacion Documental, integrando de manera preliminar
las posibles series y subseries asociadas a las distintas dependencias de la
entidad. Este avance permitié establecer una primera base estructurada del
instrumento, susceptible de ser ajustada y validada conforme al analisis detallado
de la informacién levantada mediante las encuestas y entrevistas documentales
aplicadas a las oficinas productoras.
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Departamonto de Antiogquia

W ii i 5
Ei ¢ Alcaldia de Rionegro CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL
'MF-F

ENTIDAD
PRODUCTORA:

Alcaldia Municipal de Ricnegro

5 CODIGO
ACTO ‘ €O0IG0 NOMBRE DE : .
FUNCIGN P e sum:mn NOMBRE DE SUBSECCION SERIE 0 ASUNTO SUBSERIE

Decreto 629 de 2025
wt 16

Despacho del Alcaide | ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones de Cumplimiento

Decreto 629 de 2015
26

10.00.00.00 | Despacho del Alcalde Agciones de Tutela

Decreto 629 de 2025 |2
’rlé

10.00.00.00 | Despacho del Alcalde ACTAS. Actas de Consejo de Gobéerno

Presidente de la Replbiica y del respective
Gobernador. La Policia Nacional cumplira con
prontitud y diligencia las drdenes gue le imparta ¢l
Alcaide por conducto del respactivo Comandante

+ = Codificacion de Series ~ CCD GENERAL ~

Se deja constancia de que esta actividad continla en ejecucién y sera
desarrollada durante los meses de abril y mayo de 2026, incorporando
progresivamente los resultados obtenidos en el trabajo de campo, con el fin de
consolidar un Cuadro de Clasificacion Documental técnicamente consistente,
alineado con la estructura organico-funcional vigente y pertinente frente a la
produccion documental real de la administracién municipal.

PRODUCTO DOS: Acompaiamiento y fortalecimiento en el desarrollo de la
gestion del documento electrénico a través del SGDA-BPMS. “La gestion
documental electrénica no se implementa primero en el software, sino en las
personas que lo operan.”

Durante el periodo comprendido en el presente informe se dio inicio a la actividad
correspondiente al diagndéstico técnico y a la definicion de la hoja de ruta para la
gestion documental electrénica, bajo la premisa de que este proceso no se limita a
la operacién del software, sino que requiere el fortalecimiento de capacidades
institucionales, la articulacion entre dependencias y la aplicacién de criterios
archivisticos en el entorno tecnologico.
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Como parte de esta actividad, el dia 23 de febrero de 2026 se llevoé a cabo una
mesa de trabajo en las instalaciones de la Secretaria de TICs, en el horario
comprendido entre las 4:00 p. m. y las 5:15 p. m., con la participacion de Fabio
Mauricio Garzon, Bladimir Villada, David Machado, Dairo Ayala y Edwin Echeverri
y el equipo de Aliado Documental. En este espacio se abordaron temas técnicos y
funcionales relacionados con el desarrollo de la gestién documental electrénica en
la entidad, entre ellos la revisién y analisis de la estructura de los codigos
generados en el sistema de gestion documental, considerando la extension de
caracteres utilizada por la Alcaldia de Rionegro; la implementacion de
resoluciones en forma electronica; y la necesidad de fortalecer la articulacion entre
la Secretaria de TICs y la Subsecretaria de Desarrollo Organizacional, a través del
grupo interno de trabajo de Gestién Documental.

Como resultado de esta reunion, se definieron compromisos orientados a dar
continuidad técnica al proceso, entre ellos la documentacién formal de los cambios
acordados para su posterior implementacion; la necesidad de establecer
claridades previas frente a futuros desarrollos de software, especialmente en lo
relacionado con la posibilidad de administrar en el sistema varias versiones del
Cuadro de Clasificacion Documental, evitando que la incorporacion de nuevas
versiones genere reprocesos o costos adicionales; la socializacion de los
conceptos definidos; la realizacién constante de mesas de trabajo entre las areas
de sistemas y gestion documental; y la garantia, dentro del BPMS, del
cumplimiento de requisitos funcionales como la foliacion electronica y el indice
electronico, en concordancia con lo establecido en el Acuerdo 01 de 2024 del
Archivo General de la Nacion, particularmente en el marco de la
desmaterializacion segura de la subserie resoluciones.

Asi mismo, en diferentes espacios de trabajo desarrollados durante los meses de
febrero y marzo se brindaron orientaciones y aclaraciones al grupo de trabajo de
gestion documental en temas relacionados con la gestion electrénica de
documentos, con el propodsito de fortalecer su comprensién técnica sobre los
principios, requisitos y condiciones necesarios para avanzar en esta materia de
manera coherente con la normativa archivistica vigente.
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o Alejandra de Aliado Documental wen22 B @ €

Cordhal saludo Edwin,

A Continuacion remitimos el acta comespondiente a [a reunion sostenida con el drea de Sistemas el dia lunes, en Ia cual se detallan los temas tratados y los compromisos acordados
Agradecemos su revision y si considera realizar los ajustes cormespondientes

Quedamos atentos, muchas gracias
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No obstante, para continuar con el desarrollo adecuado de esta actividad, se
identificd la necesidad de realizar una reunidn especifica entre el grupo de trabajo
de gestion documental y la Secretaria de TICs, orientada a socializar los avances
que el equipo de gestion documental ha venido consolidando en materia de
gestion documental electronica, con el fin de articular esfuerzos institucionales,
alinear criterios técnicos y evitar duplicidades o reprocesos en las acciones a
emprender. Debido a dificultades de agenda, este espacio no fue posible
concretarlo durante los meses de febrero ni marzo; en consecuencia, se deja
constancia de que su realizacion queda prevista para el mes de abril de 2026,
como paso necesario para continuar desarrollando este entregable de manera
coordinada, técnica y acorde con las necesidades institucionales de la Alcaldia de
Rionegro.

PRODUCTO TRES: Acompaiamiento y fortalecimiento en el desarrollo de las
actividades trazadas en el Programa de Gestion Documental-PGD, (En
cumplimiento de la ley 1712 de 2014 art 15. y los lineamientos del acuerdo 01
de 2024)

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 15 de la Ley 1712 de 2014 y de los
lineamientos establecidos en el Acuerdo 01 de 2024 del Archivo General de la
Nacién, durante el periodo comprendido en el presente informe se adelantaron
acciones orientadas a revisar el estado de implementacion del instrumento
archivistico y a iniciar el acompafamiento técnico para su desarrollo durante las
vigencias 2025 y 2026.
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Como primer avance, se realiz6 el analisis del estado de implementacién del PGD
correspondiente a la vigencia 2025-2026, mediante la revision del documento
aprobado y la verificacion de su alineacién con el marco normativo archivistico
vigente. Este ejercicio permiti6 examinar la estructura, contenido y enfoque del
instrumento, asi como identificar su nivel de correspondencia con las
disposiciones aplicables en materia de planeacion archivistica, acceso a la
informacion publica, fortalecimiento de la gestidn documental y articulacion con las
necesidades institucionales de la Alcaldia de Rionegro.

!

|CI OGlObCIIS.A.s
NIT 901172654-2

De igual manera, a partir del mes de marzo se dio inicio al acompafiamiento para
el desarrollo conjunto de las acciones archivisticas contempladas en el PGD para
las vigencias 2025 y 2026, con el propdsito de apoyar técnicamente al grupo de
trabajo de gestion documental en la identificacion del grado de avance del
instrumento, la revision de sus actividades programadas y la definicion de
acciones que permitan orientar su implementacion de manera mas efectiva.

En este contexto, el dia 18 de marzo de 2026 se llevé a cabo una reunion de
trabajo con Yecenia Gémez y Nelly Molina, integrantes del grupo de trabajo de
Gestion Documental, en la cual se abordd el desarrollo del Programa de Gestidon
Documental correspondiente a las vigencias 2025 y 2026. Durante este espacio se
revisO el grado de cumplimiento del instrumento archivistico, se analizaron
aspectos asociados a su ejecucion y se establecieron compromisos orientados a
dar continuidad al proceso de implementaciéon. Este avance es un paso relevante
para fortalecer la aplicacion del PGD como instrumento de planeacién archivistica,
promover su cumplimiento progresivo y consolidar acciones institucionales
alineadas con la transparencia, la administracion de la informacion y el
fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos de la Alcaldia de Rionegro.
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Valor agregado uno: Sistema Integrado de Conservacion Documental -SIC-

En el marco del entregable correspondiente al Sistema Integrado de Conservacién
(SIC) y en cumplimiento de lo establecido en el Decreto 1080 de 2015 y los
lineamientos emitidos por el Archivo General de la Nacion de Colombia, durante
los meses de febrero y marzo se adelanté la revision de los planes y programas
institucionales con el propédsito de identificar las estrategias definidas por la
entidad frente a la conservacion de documentos fisicos y la preservacion de
documentos electronicos. Esta actividad permitio evaluar el grado de articulacion
entre los instrumentos de planeacion institucional y los requerimientos técnicos del
SIC, evidenciando la incorporacién —o ausencia— de lineamientos orientados a
garantizar la integridad, disponibilidad y autenticidad de la informacion en el
tiempo.

De manera complementaria, se desarrollaron espacios de trabajo con el personal
responsable de la gestion documental, orientados a identificar los antecedentes de
los programas preventivos implementados en materia de conservacion documental,
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en concordancia con lo establecido en el acuerdo 01 de 2024 del AGN. Estas
jornadas permitieron reconocer las practicas institucionales existentes, los
avances alcanzados y las estrategias previamente ejecutadas para la proteccion
de los documentos, asi como identificar oportunidades de mejora en la
implementacion de medidas de conservacion preventiva.
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En relacién con la preservacion digital, se realizo la solicitud formal de informacién
sobre los repositorios de almacenamiento electronico institucional, con el fin de
analizar su uso, administracidn y las estrategias aplicadas para la preservacion de
documentos electrénicos de archivo. Esta actividad se complementd mediante una
reunién que se tuvo con el area de sistemas, en la cual se identificaron los
sistemas de informacion en operacion y aquellos en proceso de implementacion,
permitiendo establecer un panorama inicial sobre la infraestructura tecnolégica y
su alineacion con los principios de preservacion digital establecidos en el marco
normativo
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o Alejandra de Aliado Documental <gestorproyectosaliadodocu@gmail com= 23feb2026, 121pm. Tr @& €
para eecheverry, c-tquintero, asesorproyectosaliadodoey, coordinacionproyectosaliadadoe +

Cordial saludo Edwin,

Solicitamos por favor validar con el drea correspondiente si el listado de sistemas de informacion que identificamos en diciembre de 2024 como parte del
diagndstico de gestion documental de aguel afio, sigue igual o si en la actualidad hay nuevos sistemas de informacion en los que se tramiten documentos de la
Alcaldia.

Quedamos atentos, muchas gracias.

(ﬁ Responder> <r> Reenv[ar>
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De manera paralela, se dio inicio al diagnéstico documental enfocado en la
documentacion fisica existente en las distintas sedes de la Alcaldia de Rionegro.
Para ello, se han realizado visitas a 19 depdsitos de archivo de diferentes
dependencias de la Alcaldia de Rionegro, donde se evaluaron las condiciones de
almacenamiento y conservacion de la informacion. Durante estas visitas, se
observaron aspectos relacionados con el mobiliario utilizado, la organizacion de
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los documentos, la ubicacion de los archivos dentro de los espacios asignados y el
cumplimiento de practicas basicas de conservacion.

!
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Asimismo, se verificaron las condiciones ambientales de los depdsitos, incluyendo
factores como temperatura, humedad, ventilacion e iluminaciéon en concordancia
con los lineamientos técnicos de conservacion documental. También se reviso el
estado fisico de los documentos, identificando posibles deterioros, acumulacién de
suciedad o presencia de agentes biolégicos que puedan afectar su integridad,
elementos que inciden directamente en la estabilidad y permanencia de la
informacion.
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A partir de estas actividades, se logré identificar riesgos potenciales asociados a
las condiciones de almacenamiento y conservacion, asi como necesidades
especificas en términos de adecuacion de espacios, fortalecimiento de practicas
archivisticas y capacitacion del personal encargado de la informacion por
dependencia. Estos insumos constituyen una base inicial para la formulacion de
acciones orientadas al desarrollo del SIC de la entidad.

Valor Agregado tres: capacitaciones en Gestion Documental

En el marco del plan de trabajo en gestion documental para la Alcaldia de
Rionegro, se contempla el desarrollo del componente de capacitaciones, orientado
a fortalecer las competencias del personal en materia archivistica y promover la
adecuada aplicacion de los procesos de gestion documental a nivel institucional.

Durante el mes de marzo se adelantaron acciones relacionadas con la
identificacion de necesidades de capacitacion para la vigencia 2026 y la
preparacion para la ejecucién de las jornadas formativas.

En este contexto, se realizd6 el envio de un correo electronico a la entidad,
mediante el cual se reiterd la disponibilidad del equipo de trabajo para llevar a
cabo capacitaciones en gestion documental, indicando que estas podran
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desarrollarse en la fecha que la Alcaldia considere pertinente y abordando los
temas que respondan a sus necesidades prioritarias, en concordancia con el plan
de trabajo establecido.
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Esta gestion permitié activar el proceso de articulacion con la entidad para la
programacion de las capacitaciones, promoviendo la participacion institucional y
asegurando que los espacios formativos se ajusten a las necesidades reales de
los funcionarios y contratistas.

Capacitaciones GD Alcaldia Rionegro E=
. Alejandra de Aliado Documental <gestorproyectos@aliadodocumental coms lun, 16 mar, 10:16a.m o @ “
. para eecheverry, c-tquintero, asesorproyectos, coordinacionproyectos, direccion «

Cordial saludo Edwin,

Amablemente recordamos nuestra disponibilidad e interés para realizar una capacitacidn sobre gestion documental al personal de la Alcaldia de Rionegro, esto
como parte de nuestro compromise contractual, ademds segun nuestro plan de trabajo.

Quedamos atentos a una propuesta de fecha y necesidad o tema de capacitacion para realizar la misma

Feliz dia.

ALEJANDRA RAMIREZ
> Gestora de Proyectos
ALIADO Email: gestorproyectos@aliadodocumental.com
AT Clombl

En sintesis, todas las actividades programadas para el presente tramo del
proyecto se han ejecutado conforme al cronograma. Cada entregable avanza de
manera articulada, lo que garantiza que las fases subsiguientes cuenten con
insumos solidos y oportunamente validados.

OV A

Directora
Aliado Documental (Unidad de Negocio Aliado Global S.A.S)
Representante Legal Aliado Global S.A.S
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