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COMUNICACIÓN INTERNA

PARA:       MIGUEL JOSE ARENAS MENDIVELSO 
                  Experto G3 - Grado 8

DE:            NUBIA BENAVIDEZ
                  Contratista Contrato 612-2020 GSCYMA

ASUNTO: Entrega Informe de cumplimiento Actividades No. 1 – mes de Noviembre de 2020 – 
contrato 612 de 2020 – NUBIA BENAVIDEZ

Dando cumplimiento a mis obligaciones contractuales con la Agencia Nacional de Hidrocarburos, 
me permito hacer la entrega del Informe de Cumplimiento de Actividades No. 01 del Contrato No. 
612 de 2020, el cual corresponde a las actividades desarrolladas durante el periodo comprendido 
entre el 11 al 30 de Noviembre de 2020. Cualquier inquietud o información adicional al respecto 
quedo atenta.

Cordialmente,

Proyectó: Nubia Benavidez–Contrato 612 de 2020 

Anexos: Documentos para pago a contratistas en seis (06) folios

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 
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DEPENDENCIA VICEPRESIDENCIA DE CONTRATOS DE 
HIDROCARBUROS

NOMBRE DEL CONTRATISTA NUBIA BENAVDIEZ
NÚMERO DEL CONTRATO 612 DE 2020

OBJETO DEL CONTRATO Prestación de servicios profesionales especializados para el 
apoyo a la vicepresidencia de contratos de hidrocarburos

FECHA DE INICIO DEL 
CONTRATO 11 de Noviembre de 2020

FECHA DE TERMINACION DEL 
CONTRATO 31 de Diciembre de 2020

PERIODO DEL INFORME Del 11 al 30 de Noviembre de 2020

1. OBJETIVO: Describir las actividades mensuales derivadas del cumplimiento de las obligaciones 
generales y específicas contempladas en el contrato indicado de manera precedente. 

1. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES DE CONFORMIDAD CON LAS OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 
CONTRACTUALES: 

Cláusula Segunda: Obligaciones del Contratista – De carácter específico

1. Elaborar los informes y documentos técnicos que se requieran, relacionados con la Estrategia 
Territorial de Hidrocarburos — Ministerio del Interior. Plan de trabajo y cronograma de 
actividades.

No. DESCRIPCIÓN
NÚMERO DE 

ACTIVIDADES 
REQUERIDAS

NÚMERO DE 
ACTIVIDADES 
REALIZADAS

1.

Elaboración informe técnico de  
Caracterización del Departamento de Arauca 
teniendo en cuenta la Estrategia Territorial de 
Hidrocarburos (ETH). (Documento anexo en 
carpeta compartida One Drive ETH – ET POR 
REGIONES – ET ARAUCA – TRABAJOS DE 
INVESTIGACIÓN).

1 1

2.

Elaboración Documento técnico caso estudio 
en Departamento de Arauca, con motivo de la 
emergencia las medidas adoptadas por las 
empresas petroleras. (Documento anexo en 
carpeta compartida One Drive ETH – ET POR 
REGIONES – ET ARAUCA – TRABAJOS DE 
INVESTIGACIÓN).

1 1
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES CONTRATO DE PRESTACIÓN DESERVICIOS N° 612 DE 2020 SUSCRITO ENTRE LA ANH Y NUBIA BENAVIDEZ
OBJETO: "PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA EL APOYO A LA VICEPRESIDENCIA DE CONTRATOS DE HIDROCARBUROS"
CONVENIO ANH – VICEMINISTERIO DE RELACIONES POLÍTICAS DEL MINISTERIO DEL INTERIOR

Inicio Fin. 1 2 3 4 5 6 7 8 Realizadas Pendientes Aplazadas

Concertar fecha de reunión  en el mes de 
diciembre con el gobernador del departamento 
de Arauca, Dr. José Facundo Castillo Cisneros

Nubia Benavidez

% de cumplimiento 
de la Estrategia 
Territorial de 
Hidrocarburos

Fecha de reunión 25/ 11/ 2020 26/ 11/ 2020 100,0
O
K

O
K X

Concertar fecha de reunión  en el mes de 
diciembre con el alcalde del municipio de 
Arauca, Dr. Edgar Fernando Tovar Pedraza.

Nubia Benavidez

% de cumplimiento 
de la Estrategia 
Territorial de 
Hidrocarburos

Fecha de reunión 26/ 11/ 2020 27/ 11/ 2020 100,0
O
K

O
K X

Concertar fecha de reunión  en el mes de 
diciembre con miembros de la comunidad de 
Zona de influencia del departamento de Arauca.

Nubia Benavidez

% de cumplimiento 
de la Estrategia 
Territorial de 
Hidrocarburos

Fecha de reunión 27/ 11/ 2020 28/ 11/ 2020 100,0
O
K

O
K X

Concertar fecha de reunión  en el mes de 
diciembre con empresas del sector 
hidrocarburos que operan en los muicipios de la 
zona de influencia.

Nubia Benavidez

% de cumplimiento 
de la Estrategia 
Territorial de 
Hidrocarburos

Fecha de reunión 27/ 11/ 2020 28/ 11/ 2020 100,0
O
K

O
K X

Concertar reunión con los servicios publicos de 
empleo para tener conocimiento del procentaje 
de colocación de empleo que genera el sector 
hidrocarburos en el departamento de Arauca.

Nubia Benavidez

% de cumplimiento 
de la Estrategia 
Territorial de 
Hidrocarburos

Fecha de reunión 30/ 11/ 2020 30/ 11/ 2020 100,0 O
K

X

Capacitación en Control Doc -  Entrega de 
cuentas de cobro y los respectivos soportes

Juan Carlos Pote y 
Oscar Penuela ANH

% de cumplimiento 
de la Estrategia 
Territorial de 
Hidrocarburos

Acta de 
capacitación, 
Registro fotográfico

12/ 11/ 2020 12/ 11/ 2020 100,0
O
K x

Capacitación de Estrategia Territorial de 
Hidrocarburos

Lucia Soriano 
MININTERIOR

% de cumplimiento 
de la Estrategia 
Territorial de 
Hidrocarburos

Acta de 
capacitación, 
Registro fotográfico

12/ 11/ 2020 12/ 11/ 2020 100,0
O
K x

Capacitación Estrategia de Articulación 
Institucional

Adriana Ospina y 
Nidia Bautista ANH

% de cumplimiento 
de la Estrategia 
Territorial de 
Hidrocarburos

Acta de
capacitación, 
Registro fotográfico,
memorias.

13/ 11/ 2020 13/ 11/ 2020 100,0
O
K x

Capacitación Aspectos Técnicos del sector 
minero energetico.

Lucia Soriano 
MININTERIOR

% de cumplimiento 
de la Estrategia 
Territorial de 
Hidrocarburos

Acta de 
capacitación, 
Registro fotográfico

18/ 11/ 2020 18/ 11/ 2020 100,0
O
K x

Reunión para definir el cumplimiento de las 
obligaciones especificas de los contratistas que 
hacen parte de la Estrategia Territorial de 
Hidrocarburos.

Lucia Soriano 
MININTERIOR

% de cumplimiento 
de la Estrategia 
Territorial de 
Hidrocarburos

Acta de reunión, 
Registro fotográfico

19/ 11/ 2020 19/ 11/ 2020 100,0
O
K x

Reunión presentación de la Doctora Nohora 
Tovar como directora de la Estrategia Territorial 
de Hidrocarburos

Adriana Ospina y 
Juan Carlos Montaña

% de cumplimiento 
de la Estrategia 
Territorial de 
Hidrocarburos

Acta de reunión y 
registro fotografico

20/ 11/ 2020 20/ 11/ 2020 100,0
O
K x

Reunión con la directora de la Estrategia 
Territorial de Hidrcarburos y el equipo de trabajo 
tanto técnico como administrativo.

Denis Cristancho y 
Nohora Tovar

% de cumplimiento 
de la Estrategia 
Territorial de 
Hidrocarburos

Acta de reunión y 
registro fotografico

24/ 11/ 2020 24/ 11/ 2020 100,0
O
K x

Reunión con la directora de la Estrategia 
Territorial de Hidrcarburos y el equipo de trabajo 
tanto técnico como administrativo.

Denis Cristancho y 
Nohora Tovar

% de cumplimiento 
de la Estrategia 
Territorial de 
Hidrocarburos

Acta de reunión y 
registro fotografico

30/ 11/ 2020 30/ 11/ 2020 100,0
O
K X

Caracterización del departamento de Arauca,
aspectos sociodemograficos, socieconomicos,
empresas del sectro mineroenergetico que
hacen presencia, municipios de la zona de
influencia, proyectos de impacto, etc.

Nubia Benavidez
% de cumplimiento 
de la Estrategia 
Territorial

Documento de 
carcterización

13/ 11/ 2020 13/ 11/ 2020 100,0
O
K x

Socialización de la caracterización de la 
socialización en la jornada de capacitación 
diirijida por la Doctora Lucia Soriano.

Nubia Benavidez
% de cumplimiento 
de la Estrategia 
Territorial

Acta de reunión y 
registro fotográfico.

17/ 11/ 2020 17/ 11/ 2020 100,0
O
K x

Reporte de hechos de conflictividad en el
departamento de Arauca, en lo que va corrido de
la pandemia Covid 19, que involucren al sector
hidrocarburos, entes territoriales y comunidad
de la zona de influencia.

Nubia Benavidez
% de cumplimiento 
de la Estrategia 
Territorial

Documento del 
reporte de 
conflicitividad

18/ 11/ 2020 18/ 11/ 2020 100,0 O
K

x

Reunión con el servicio publico de empleo del 
SENA para tener conocimiento del procentaje 
de colocación de empleo que genera el sector 
hidrocarburos en el departamento de Arauca.

Nubia Benavidez
% de cumplimiento 
de la Estrategia 
Territorial

Acta de reunión, 
Asistencia, registro 
fotografico y 
memorias.

30/ 11/ 2020 30/ 11/ 2020 100,0 O
K

X
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2. Informe mensual en formato estándar, que contenga:
Actividades realizadas a nivel central y en territorio, problemas encontrados, 
propuestas de solución, lecciones aprendidas, logros alcanzados.
Matriz actualizada estado de compromisos con actores a nivel central y territorial.
Soporte de cada una de las actividades realizadas (actas, memorias de reunión, 
listados de asistencia, registro fotográfico, etc.)

No. DESCRIPCIÓN
NÚMERO DE 

ACTIVIDADES 
REQUERIDAS

NÚMERO DE 
ACTIVIDADES 
REALIZADAS

1.

Se llevó a cabo reunión de Articulación 
Institucional con el Servicio Público de 
Empleo del SENA, para tratar temas de 
empleabilidad generada por el sector 
hidrocarburos en el departamento de 
Arauca, situaciones que generan 
conflicto en las comunidades y 
cumplimiento de las empresas del 
sector hidrocarburos con el porcentaje 
de colocación de empleos; El informe 
con los soportes de la reunión (Acta de 
reunión, Asistencia, memorias y registro 
fotográfico) fueron enviados a la 
directora de la ETH de igual manera se 
comparte en el archivo digital 
(Documentos anexos en carpeta 
compartida One Drive ETH por 
regiones- ET ARAUCA- ACTIVIDADES 
EN TERRITORIO – REUNIÓN SPE 
SENA). Dicha información se toma 
como insumo para planear las 
propuestas de solución.

1 1

3. Informe final de ejecución de contrato, que contenga una bitácora de las 
actividades realizadas durante el tiempo de ejecución mismo.
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No. DESCRIPCIÓN
NÚMERO DE 

ACTIVIDADES 
REQUERIDAS

NÚMERO DE 
ACTIVIDADES 
REALIZADAS

1. El contrato suscrito se encuentra en 
etapa de ejecución. 1 1

4. Legalizar el 100% de los recursos asignados para la implementación del Convenio.

No. DESCRIPCIÓN
NÚMERO DE 

ACTIVIDADES 
REQUERIDAS

NÚMERO DE 
ACTIVIDADES 
REALIZADAS

1.
En este lapso no se adelantaron 
actividades relacionadas con esta 
obligación especifica.

N/A N/A

5. Entrega al 100% todos los productos pactados en el plan de trabajo.

No. DESCRIPCIÓN
NÚMERO DE 

ACTIVIDADES 
REQUERIDAS

NÚMERO DE 
ACTIVIDADES 
REALIZADAS

1.

En la fase de planeación se llevó a 
cabo la concertación de reuniones 
con los entes territoriales, empresas 
del sector minero energético, 
servicios públicos de empleo, 
comunidad de la zona de influencia. 
Se cumple con la totalidad de 
actividades pactadas. (Anexo actas 
de reunión, asistencia y registro 
fotográfico que se encuentra en el 
archivo ondrive de la ETH. Enlace 
Arauca). Se cumple con todas las 
actividades pactadas en el Plan de 
trabajo y cronograma de actividades.

5 5

2

En la fase de diagnóstico se llevó a 
cabo diferentes reuniones de 
capacitación y de direccionamiento 
de la ETH, con el fin de tener 
herramientas y conocimientos sólidos 
para dar cumplimiento a las funciones 
establecidas en territorio y a la vez 

8 8
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proponer propuestas de solución a 
los diferentes hechos de 
conflictividad que se presenten. 
Anexo actas de reunión, asistencia y 
registro fotográfico que se encuentra 
en el archivo ondrive de la ETH. 
Enlace Arauca). Se cumple con todas 
las actividades pactadas en el Plan 
de trabajo y cronograma de 
actividades.

3

En la fase de ejecución se realizan 
documentos técnicos de 
caracterización que es socializado y 
un reporte de la conflictividad en el 
departamento de Arauca en el marco 
de la pandemia covid 19, el manejo 
que se le dio y las propuestas de 
solución. También se llevó a cabo 
reunión con el Servicio Público de 
Empleo del SENA, para obtener 
información de los empleos que 
genera el sector hidrocarburos, como 
también el cumplimiento del mismo 
en la contratación de personal local y 
mano de obra calificada de la región. 
Anexo actas de reunión, asistencia y 
registro fotográfico que se encuentra 
en el archivo ondrive de la ETH. 
Enlace Arauca). Se cumple con todas 
las actividades pactadas en el Plan 
de trabajo y cronograma de 
actividades.

4 4

6. Organizar el archivo documental en físico o magnético según corresponda de los 
trámites que le sean asignados en el marco del convenio entre la Agencia Nacional 
de Hidrocarburos y el Ministerio del Interior, y hacer entrega de este al supervisor 
a la terminación del contrato

No. DESCRIPCIÓN
NÚMERO DE 

ACTIVIDADES 
REQUERIDAS

NÚMERO DE 
ACTIVIDADES 
REALIZADAS
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1.
Actualización de las carpetas compartidas 
en el One Drive, incluyendo los 
documentos que se han generado en el 
periodo del informe. 

1 1

7. Atender a las peticiones y consultas relacionadas con asuntos de su competencia

No. DESCRIPCIÓN
NÚMERO DE 

ACTIVIDADES 
REQUERIDAS

NÚMERO DE 
ACTIVIDADES 
REALIZADAS

1.

En atención a las medidas adoptadas por 
el Gobierno Nacional con el fin de evitar la 
propagación del COVID-19, se acudió a la 
modalidad de teletrabajo para resolver 
consultas relacionadas con la ETH.

1 1

8. Realizar las demás actividades y funciones que determine el supervisor para dar 
cumplimiento a su objeto contractual.

No. DESCRIPCIÓN
NÚMERO DE 

ACTIVIDADES 
REQUERIDAS

NÚMERO DE 
ACTIVIDADES 
REALIZADAS

1.

Asistí a reuniones de capacitaciones 
programadas por el Ministerio del 
Interior-ANH y las reuniones de 
seguimiento programadas por la 
coordinadora de la ETH, en el marco de 
la Estrategia Territorial de Hidrocarburos 
(ETH).

1 1

9. Presentar ante el supervisor informes mensuales de la gestión realizada para dar 
cumplimiento al objeto del Contrato.

No. DESCRIPCIÓN
NÚMERO DE 

ACTIVIDADES 
REQUERIDAS

NÚMERO DE 
ACTIVIDADES 
REALIZADAS

1.

Dicho informe es el número 1 
correspondiente al mes de noviembre 
de la ejecución del contrato 612 de 2020 
que suscribió con la Agencia Nacional 
de Hidrocarburos (ANH).

1 1
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10. Subir a la plataforma SECOP II, los informes mensuales de ejecución del contrato

No. DESCRIPCIÓN
NÚMERO DE 

ACTIVIDADES 
REQUERIDAS

NÚMERO DE 
ACTIVIDADES 
REALIZADAS

1.
Una vez se radique el presente informe en 
la ANH, se subirá a la citada plataforma, 
para continuar cumpliendo con la 
respectiva obligación.

1 1

Nota: Ninguna.  

OBSERVACIONES DEL CONTRATISTA: Ninguna

Cordialmente,

NUBIA BENAVIDEZ
Contratista – Cto. No. 612 de 2020
C.C. 1.116.773.931 de Arauca - Arauca
Dirección: Calle 22 N° 24 – 69 Arauca - Arauca
Cel. 3102883260
Email: nubiabenavidez@gmail.com


