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INTERVENTORIA TECNICA, ADMINISTRATIVA, LEGAL, AMBIENTAL Y
FINANCIERA A LA OBRA DE ADECUACION Y MANTENIMIENTO DE LA SEDE DE
LA REGISTRADURIA ESPECIAL DE PUERTO INIRIDA, GUAINIA

l. ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

El presente estudio se elabora en cumplimiento de los principios que rigen la Contratacion Estatal
y en virtud de lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto Unico Reglamentario 1082
de 2015.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON
EL PROCESO DE CONTRATACION:

La Registraduria Nacional del Estado Civil - RNEC, es una entidad con autonomia administrativa
y financiera, organizada de manera desconcentrada, de conformidad con el articulo 120 de la
Constitucion Politica, “La organizacién electoral esta conformada por el Consejo Nacional
Electoral, por la Registraduria Nacional del Estado Civil y por los demas organismos que
establezca la ley. Tiene a su cargo la organizacion de las elecciones, su direccién y vigilancia,
asi como lo relativo a la identidad de las personas”.

El articulo 10 del Decreto 1010 del 2000, por el cual se establece la organizacion interna de la
Registraduria y se fijan las funciones de sus dependencias; entre otras disposiciones,
contempla que la Registraduria se encuentra organizada en dos niveles:

“1. Nivel Central: conformado por las dependencias cuyo ambito de competencias es
nacional y -2. Nivel Desconcentrado: Esta constituido por las dependencias de la
Registraduria Nacional cuyo nivel de competencias estd circunscrito a una
circunscripcion electoral especifica o dentro de los términos territoriales que
comprendan el ejercicio de funciones inherentes a la Registraduria Nacional y se
configura con observancia de los principios de la funcion administrativa (...)".

Por su parte, el articulo 11 del referido Decreto sefiala que la Entidad garantizara el cumplimiento
de su objeto y el ejercicio de sus funciones mediante las dependencias que integran su
organizacion interna.

Ahora bien, el articulo 43 numeral 10 del Decreto 1010 del 2000, establece que la Direccién
Administrativa tiene, entre otras, la funcion de %...) 10. Coordinar la administracion,
mantenimiento y vigilancia de las instalaciones de los edificios sedes de la Registraduria Nacional
del Estado Civil” (subrayado fuera del texto), funcién que se cumple en parte a través del Grupo
de Mantenimiento y Construcciones, creado mediante la Resolucion No. 636 del 2001 de la
RNEC.

La Registraduria Nacional del Estado Civil cuenta con sedes en todo el territorio nacional, con
presencia en los departamentos, distritos y municipios del pais, a través de las cuales cumple la
misién constitucional y legal que le ha sido encomendada.
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En cumplimiento de las funciones mencionadas, el Grupo de Mantenimiento y Construcciones
cuenta con el proyecto de inversion con Codigo BPIN 202300000000084 denominado
“Adecuacion y mantenimiento a la infraestructura de las sedes de la Registraduria Nacional del
Estado Civil, a nivel nacional 2026 ”, mediante el cual anualmente contribuye con la adecuaciéon
y mantenimiento de la infraestructura de las sedes y dependencias de la Entidad a nivel
nacional, con el fin de brindar a los funcionarios un ambiente adecuado para el normal
desarrollo de sus funciones, asi como, que la prestacion del servicio, se realice en instalaciones
gue se encuentren en éptimas condiciones.

Teniendo en cuenta que la sede de la Registraduria Especial de Puerto Inirida, sera objeto
de intervencion durante la vigencia 2026 a través del proyecto de inversiébn mencionado, se
hace necesario adelantar un proceso de seleccidn publica para la respectiva interventoria, toda
vez que por la especialidad del proyecto se requiere contratar profesionales con la formacién y
experiencia necesaria para verificar el cumplimiento de las obligaciones técnicas,
administrativas, financieras, legales y ambientales del contrato de obra, durante su ejecucion.
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Imagen 1. Estado actual inmueble Registraduria Especial de Puerto Inirida - Guainia.

2. OBJETO A CONTRATAR.
2.1 Objeto

Contratar la Interventoria técnica, administrativa, legal, ambiental y financiera a la obra de
"Adecuacion y Mantenimiento de la sede de la Registraduria Especial de Puerto Inirida-
Guainia”.

2.2 Alcance del objeto

El futuro interventor tendrd a su cargo el seguimiento técnico, administrativo, legal, ambiental y
financiera de la ejecucién de la obra, para la “Adecuacion y mantenimiento de la sede de la
Registraduria especial de Puerto Inirida - Guainia). Ubicada en la Transversal 6 # 26-56, a fin
de garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato.

El alcance de la obra objeto de la Interventoria, es el siguiente:
Registraduria Especial Puerto Inirida

Estructura de cubierta y cubierta en teja tipo upvc

Ajuste de la red eléctrica, mantenimiento puntos.

Pariete, resane y pintura interior e impermeabilizacién de muros deteriorados.
Cambio de cielo raso.

Adecuacion meson de atencion al publico

Adecuacion bafio para personas con movilidad reducida.

2.3 Clasificador de bienes y servicios

El objeto del presente proceso esta codificado en el clasificador de Bienes y Servicios —
UNSPSC, asi:

Cbdigo UNSPSC Segmento Familia Clase Producto
81
Servicios basados 81.1(.)
81101500 ; L Servicios 811015 81101500
en ingenieria, . PR PR
. S profesionales de | Ingenieria civil | Ingenieria civil
investigacion y . o
ingenieria

tecnologia.

2.4 Tipo de contrato
Contrato de interventoria.

2.5 Autorizaciones, permisos o licencias
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La suscripcion y ejecucion del contrato de interventoria se encuentra condicionada a la
adjudicacion y suscripcion del contrato de obra que sera objeto de interventoria. En
consecuencia, en caso de que el proceso de seleccién de la obra sea declarado desierto, no se
adjudique o no se suscriba el respectivo contrato por cualquier circunstancia, la Entidad no
proceder& con la suscripcion del contrato de interventoria, sin que ello genere reconocimiento
econdmico alguno, indemnizacion o reclamacién a favor del proponente seleccionado para la
interventoria.

2.6 Especificaciones Técnicas

El futuro interventor debera garantizar que durante el desarrollo del contrato se lleve a cabo el
mantenimiento, las adecuaciones y reparaciones locativas del inmueble donde se encuentra
sede de la Registraduria especial de Puerto Inirida — Guainia ubicada en la Transversal 6 #
26-56 dando cumplimiento a las especificaciones técnicas, plazo pactado y calidades estipuladas
en el marco de la ejecuciéon del contrato de obra cuyo objeto es: "(...) adecuacion y
mantenimiento de la sede de la Registraduria Especial de Puerto Inirida”.

2.6.1 Obligaciones especificas del futuro contratista

1. Suscribir con el contratista de obra todas las actas a que haya lugar, (Inicio, suspension,
reinicio, de recibo parcial o de recibo definitivo a satisfaccion, terminacién y liquidacion del
contrato, etc.)

2. Verificar y avalar la entrega oportuna por parte del contratista de la obra de la siguiente

documentacion:

¢ Hojas de vida del personal de profesionales requerido en los pliegos de condiciones y el
contrato.

¢ Andlisis de precios unitarios correspondientes a la propuesta econémica.

e Programacion de obra, y solicitar ajustes en caso de ser requerido.

o Verificar el cumplimiento y entrega del plan de calidad en el caso en que el contratista de
obra lo haya ofertado que sera requisito para la aprobacién del primer pago.

¢ Verificar el cumplimiento con la afiliacién a seguridad, salud y pensién de los trabajadores
y profesionales requeridos para la ejecucion del contrato de obra.

3. Verificar y controlar durante la ejecucion del contrato, la vinculacion del personal propuesto
para la ejecucion de los contratos, y solicitar cambios que fuesen necesarios o su incremento
para el normal desarrollo del contrato

4. Presentar informes de ejecucion del contrato de obra utilizando el formato establecido por la
entidad. Estos informes deben incluir o anexar:

» Registro fotografico.
= Resumen de avance.
=  Desarrollo de actividades.

Adicionalmente presentar acta de recibo parcial o final que certifique el cumplimiento de las
obligaciones contractuales por parte del contratista.
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Realizar mediciones de cantidades de obra ejecutada, verificar las entregas de los bienes y la
realizacion de los servicios contratados, de lo cual se dejara constancia en actas de avance y
recibo a satisfaccién.

Garantizar el diligenciamiento del sistema de seguimiento de informacién en tiempo real sobre
el estado de las obras en relacibn con su avance, calidad y costo, realizando el
diligenciamiento de la bitacora proporcionada por la entidad por medio del link, referente al
avance diario de la ejecucién de la obra.

Verificar y aprobar que el contratista de obra presente la memoria de célculo de las cantidades
de las actividades de obra presentadas en el balance de cada corte, en el formato sugerido
por la Coordinacion de Mantenimiento y Construcciones.

Controlar el avance del contrato de obra de acuerdo con el cronograma de ejecuciéon
aprobado, llevar un registro de las novedades impartidas durante la ejecucién del contrato y
recomendar los ajustes necesarios.

Contar con el personal profesional de interventoria, durante el 100% del tiempo de ejecucion
de la obra en sitio y equipos necesarios, para verificar que el futuro contratista de obra dé
cumplimiento al objeto contractual, dentro del plazo pactado, con las especificaciones y
calidades estipuladas en los estudios previos, en el pliego de condiciones en la minuta del
contrato y demas documentos que se originen con ocasién de la ejecucion de la obra.

El futuro interventor debera verificar el cumplimiento al Decreto 1072 de 2015 que establece
el Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el trabajo SG-SST, de acuerdo con las
actividades a desarrollar, para lo cual debera tener en cuenta los lineamientos establecidos
en la matriz de requisitos SST sugerida por la entidad, que se muestra en el anexo 1. Matriz
SST de obra. También se debe verificar que el contratista de obra realice las capacitaciones
pertinentes al sistema de seguridad y salud en el trabajo del personal a cargo.

En caso de presentarse eventos imprevistos que puedan afectar la seguridad, calidad, costo
o plazo de las obras, se debe verificar que el contratista presente el plan de contingencia
dentro los tres dias siguientes a la ocurrencia del hecho imprevisto.

El futuro interventor debera garantizar que el futuro contratista de obra allegue los certificados
gue acrediten el aprovechamiento o la disposicion final adecuada de los residuos generados,
expedidos por gestores o sitios autorizados por la Autoridad Ambiental Competente v,
conforme a la normatividad vigente. Se debe verificar la adecuada separacion en la fuente,
almacenamiento temporal, recoleccion, transporte, aprovechamiento, tratamiento o
disposicion final de los residuos, incluyendo, segun corresponda, residuos de construccion y
demolicibn (RCD), residuos soélidos ordinarios y aprovechables, residuos peligrosos
(RESPEL) y cualquier otra tipologia derivada de las actividades ejecutadas.

Revisar y verificar, antes del inicio de cualquier actividad fisica en obra, el Plan de Accién para
la Implementacion del Componente de Gestiobn Ambiental de Obra (PA-CGAO). El PA-CGAO,
asi como hacer seguimiento a las buenas practicas ambientales presentadas por el contratista
de la obra. Basados en el Anexo “GUIA DE LINEAMIENTOS DE GESTION COMO PARTE
DEL SEGUIMIENTO A LOS CRITERIOS AMBIENTALES DE OBRA” del contrato de obray el
cual debe presentar el contratista de obra.
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. Gestionar con la entidad contratante o contratista segun corresponda, los ajustes que haya
a lugar en caso de existir inexactitudes en los documentos técnicos que soportan la ejecucion
de los contratos de obra, tales como disefios aportados y aprobados por la entidad.

Velar porque se cumplan las normas, especificaciones técnicas, cumplimiento de la
normatividad, calidad de los materiales y procesos constructivos, incluidos en los documentos
del proceso.

Verificar las condiciones locales y puntuales del sitio de ejecucién de obra, asi como la
existencia de las condiciones técnicas, legales, ambientales, y demas necesarias para iniciar
la ejecucion de obra soportado en los documentos técnicos del proyecto, efectuando las
alertas, comentarios y sugerencia a la entidad que puedan implicar cambios en disefios y
trazados que suministren informacién confiable para la realizacion del cronograma de obra y
presupuesto.

Coordinar con la Entidad y el contratista de obra, las solicitudes de ingreso del personal y
equipos requeridos.

Programar y realizar comités técnicos maximo cada quince dias para revisar la programacion
y avance de obra. Debe realizar y allegar un informe el cual debe estar suscrito por los
asistentes al comité con toda la informacién de ejecucion del contrato.

El Contratista de la interventoria debera asistir de manera presencial a los comités de obra.

Aprobar y verificar en caso de requerirse, items adicionales no previstos, con el aval del
ordenador del gasto, previa suscripcion de la novedad contractual respectiva.

Exigir al contratista de obra los ajustes necesarios a las obras que presenten deficiencia o
mala calidad de los materiales.

Exigir al contratista de obra la satisfaccién de las reclamaciones surgidas por los perjuicios
causados a terceros con ocasion de la ejecucion del respectivo contrato de obra.

Informar oportunamente al supervisor, sobre la ocurrencia de hechos imputables al contratista
de obra que puedan causar perjuicio a la Entidad, con ocasién de la ejecucion del contrato y
colaborar en la solucion de estos.

Estudiar las sugerencias, reclamaciones y consultas del contratista de obra, y cuando sea
pertinente dar traslado de ellas al supervisor, dentro de los ocho (8) dias calendario, siguientes
al recibo de estas, con su respectivo concepto, fijando y sustentando la posicion de la
Interventoria en relacion con el tema.

Cuando por hechos de fuerza mayor o caso fortuito, el contratista de obra solicite la
suspension del contrato, el interventor deberé evaluarlos, avalarlos e informar a la supervision.

El futuro interventor debera exigir al contratista de obra la ampliacion de las garantias

otorgadas, por el término de la adicion o prorroga del contrato; en caso de suspension, antes
de suscribir el acta pertinente de reiniciacion cuando haya lugar a ello. En caso de renuencia

7
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del contratista, deberd informar de ello a la Oficina Juridica o quien haga sus veces, y a la
dependencia que requirié el proceso, con el fin de que se tomen las medidas pertinentes

Requerir al contratista de obra por escrito cuando los cumplimientos de las obligaciones no
marchen de acuerdo con el cronograma, los avances de las metas fisicas sean inferiores a lo
programado, las entregas acordadas no se cumplan en su oportunidad o cuando se presenten
defectos de calidad en las pruebas y ensayos especificados. Del requerimiento debera enviar
copia al supervisor del contrato.

El futuro interventor solicitara la imposicién de las sanciones pertinentes en todos los casos
en gque se presente cualquiera de las causales establecidas para su aplicacién Las demas que
a su juicio sean necesarias para la adecuada ejecucion del contrato de obra y de la
interventoria en concordancia con las establecidas en el Manual de Contratacion.

2.7 Obligaciones generales del futuro contratista

El futuro interventor se obligara para con la Entidad:

1.

Constituir la garantia Unica y presentarla para su aprobacion dentro de los tres dias siguientes
a la suscripcioén contrato.

Suscribir el acta de inicio una vez hayan sido aprobadas las garantias por parte de la entidad
y la suscripcién de demas actas solicitadas por el supervisor del contrato.

Cumplir a cabalidad con el objeto contractual, en la forma y plazo establecido en el mismo, y
con las especificaciones técnicas sefialadas en los estudios previos.

Presentar las facturas electrénicas acorde al valor del contrato, de acuerdo con la forma de
pago, anexando todos sus soportes y documentos necesarios para ello, dentro de los plazos
convenidos, en la plataforma SECOP |II.

Informar por escrito al supervisor, las dudas, reclamos y demas inquietudes que puedan surgir
en el desarrollo del objeto contractual.

Atender los requerimientos que sean formulados por el supervisor para efectos de ejecutar en
debida forma el contrato de interventoria.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
entrabamientos.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de la ley con el fin de hacer
u omitir alguin hecho.

El futuro interventor debera dar cumplimiento al Decreto 1072 de 2015 que establece el
Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el trabajo SG-SST, de acuerdo con las
actividades a desarrollar, para lo cual debera tener en cuenta los lineamientos establecidos
en la matriz de requisitos SST sugerida por la entidad, que se muestra en el Anexo No. “Matriz
de requisitos de SST para contratos de interventoria’.

8
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10. Acreditar el pago de SSI como cotizante independiente y cuando fuere el caso, se obliga a
afiliar a los terceros que emplee para la ejecucién del contrato a una entidad promotora de salud,
de manera tal que se garantice la cobertura de los diferentes riesgos y en especial de accidentes
de trabajo (articulo 1 del Decreto 768 de 2022 y su anexo técnico), y a aplicar en forma estricta
los controles y obligaciones que le competen, en caso de ser persona juridica, adjuntar la
certificacion que acredite el pago de parafiscales de acuerdo con lo establecido en la Ley 789 de
2002, el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1703 de 2002 y demas normas
concordantes o complementarias, en materia de aportes a seguridad social, y pago de
parafiscales durante la vigencia del contrato.

11. Las demas que por ley o contrato le correspondan.

2.8 Obligaciones de la Entidad

La Entidad se obliga para con el futuro interventor a lo siguiente:

=

Pagar el valor del contrato de conformidad con lo pactado.

2. Brindar la colaboracién y proporcionar la informacién o documentacion que sea necesaria
para el adecuado cumplimiento del contrato.

3. Resolver las peticiones y consultas que le haga el contratista dentro de los términos
legales.

4.  Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que
de él forman parte.

5. Ejercer adecuada y correctamente la supervision del contrato de interventoria.

6. Entregar a la firma del acta de inicio, copia del contrato de obra sobre el cual se ejecutara

la vigilancia el interventor junto con todos sus soportes, anexos y demas documentos que

lo conformen.

2.9 Plazo de ejecucion

El plazo de ejecucion es de cuatro (4) meses, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio,
previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecuciéon del contrato.

2.10 Lugar de ejecucion del contrato

Las actividades descritas se desarrollaran en las instalaciones de la Registraduria especial de
Puerto Inirida — Guainia, ubicado en la ciudad de Puerto Inirida con la siguiente direccion:
Transversal 6 # 26-56.

2.11 Supervision

La supervision del contrato sera ejercida por un profesional de la Coordinacién de Mantenimiento
y Construcciones adscrita a la Direccion Administrativa de la Registraduria Nacional del Estado
Civil o por quien el ordenador del gasto designe, quien tendré a su cargo realizar las actividades
derivadas de la ejecucion del contrato, supeditadas a la supervision por parte de EL FONDO, de
acuerdo con las especificaciones y clausulas del mismo, de conformidad con la Resolucion 769

9
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de 2025 “Por la cual se adopta el Manual de Contratacion y la Guia de Supervision e interventoria
del Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil”.

3. MODALIDAD DE SELECCION

De conformidad con la Ley 1150 de 2007, articulo 2, numeral 2, literal b, el cual dispone que, en
funcién de los presupuestos anuales de las entidades publicas expresados en salarios minimos
legales mensuales, se determinen las cuantias para llevar a cabo sus procesos de seleccién para
la adquisicion de bienes y servicios, el Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado
Civil, adelantara un proceso de contratacién de Minima Cuantia.

Teniendo en cuenta que la presente contratacién tiene un presupuesto TREINTA Y DOS
MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL SEISCIENTOS PESOS ($32.653.600)
M/CTE IVA INCLUIDO, equivalente a 18.65 SMLMV, y que segun la Circular No. 002 del 06 de
enero de 2026 para la vigencia 2026, el proceso de minima cuantia es hasta la suma de $
78.790.725 y tiene como limite 45 SMMLYV, segun el presupuesto aprobado por el Gobierno
Nacional al Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil, la modalidad de
Seleccidn correspondera a minima cuantia.

El proceso de seleccion de minima cuantia se efectuara de conformidad con las reglas previstas
en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 “Transparencia en contratacion de minima cuantia”
reglamentado en el capitulo 2, seccion 1; Subseccién 5 (de la minima cuantia) articulo
2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021 y
el Manual de Contratacién de la Entidad, asi como la normativa que la modifique, adicione o
complemente.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION
4.1 Valor del contrato

El valor total del contrato es la suma de TREINTA Y DOS MILLONES SEISCIENTOS
CINCUENTA Y TRES MIL SEISCIENTOS PESOS ($32.653.600) M/CTE, incluido IVA vy los
demas impuestos y erogaciones a que haya lugar.

4.2 Justificacion.

El valor total estimado de la Interventoria se ha determinado mediante un célculo de los
componentes esenciales para el desarrollo de una adecuada interventoria de la obra. Este
calculo abarca la valoracion del personal profesional y técnico requerido, asi como los costos
asociados a su contratacion, los costos de equipos y herramientas necesarias para la inspeccion
y el control, asi como los espacios y elementos de oficina, incluyendo los insumos requeridos.

De igual forma, considera los servicios externos indispensables y los gastos administrativos y
operativos indirectos asociados a la gestion integral de la interventoria.

El desglose pormenorizado de cada uno de estos componentes, incluyendo los aspectos

tributarios, de prestaciones sociales y demas cargas de ley aplicables a los salarios del equipo
de interventoria, se encuentra descrito en el Anexo No. 2 - Presupuesto.
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Es ampliamente reconocido que, en general, los contratos de interventoria suelen estar
relacionados con un porcentaje del costo total de la obra. Estos porcentajes varian segun
diversos factores, existiendo rangos comunes en Colombia para este tipo de contratos:

Para obras de edificacién de mediana o a gran escala (proyectos complejos, mayor
cuantia): Los porcentajes usuales de la interventoria suelen oscilar entre el 5% vy el
10,99% del valor total del contrato de obra, donde a razén de economia de escala y la
gran inversion, un porcentaje como el definido cubre los costos necesarios para la
correcta realizacion de la interventoria y todos los costos incluidos para la misma.

Para obras mas pequefias, de menor complejidad o de adecuacion vy
mantenimiento: El porcentaje podria ser mas alto, llegando del 11% al 20%, dado que
los costos fijos de personal y administrativos son indirectamente proporcionales al valor
de la obra y aumentan de manera importante entre menor sea el valor del contrato de
obra.

De acuerdo con lo anterior, el porcentaje aplicable para el presente proceso, equivalente al

7,78%,

no se tomé a priori. Por el contrario, este monto se obtuvo a partir de un célculo detallado

de los recursos humanos, equipos, gastos y demas componentes que se estiman necesarios

para la

Optima ejecucioén de la Interventoria de la obra. Una vez determinado este valor absoluto

en pesos, se establecid su relacion porcentual con el costo total de la obra, lo que permite validar

Su razo

nabilidad y coherencia frente a los rangos de mercado y las particularidades del proyecto.

.. e P . . .
%f% OBJETO: Interventoria técnica, administrativa, legal, ambiental y financiera a las obras de la
REGISTRADURA adecuacion y mantenimiento de la sede de la Registraduria Especial Puerto Inirida- Guainia.
PLAZO 4
CANTIDADES ORIGINALES CONTRATO DE INTERVENTORIA
PERSONAL PROFESIONAL (1)
%
Personal | CANTID | SUELDO : FACTOR
Profesional AD BASICO DEDI(r‘)lACIO MULT. VALOR MES No DE MESES TOTAL
Ingeniero o
Aec e $ 3.500.000 1,96 $ 6.860.000 4 § 27.440.000
interventoria 1 100%
SUBTOTAL COSTO PERSONAL PROFESIONAL (1) $ 27.440.000
RESUMEN GENERAL
BASI00 527,600
IVA 19% $5.213.600
\T/SI%OAIF_{ $ 32.653.600
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En conclusion, el valor calculado para la interventoria se encuentra dentro del rango de
razonabilidad de los porcentajes habitualmente manejados en el presupuesto de obra para
proyectos con caracteristicas similares.

4.3 Disponibilidad presupuestal

La Entidad expedira el certificado de disponibilidad presupuestal correspondiente, el cual hara
parte integral del expediente contractual.

4.4 Forma de pago

El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil pagaréa al futuro interventor el
valor del contrato asi:

a. Un primer pago equivalente al cincuenta por ciento (50%) del valor del contrato, una vez
se cumpla como minimo con el 50% de la ejecucién de la obra, previa presentacion de la
certificacion expedida por el supervisor de la interventoria.

b. Un segundo pago equivalente al cuarenta por ciento (40%) del valor del contrato, una vez
se cumpla con el 100% de la ejecucién de la obra, previa presentacion de la certificacion
expedida por el supervisor de la interventoria.

c. Un dltimo pago por el saldo del valor del contrato, sujeto a la suscripcion del acta de
terminacion y liquidacion del contrato, en caso de requerirse la ampliacion de la péliza de
cumplimiento por parte del interventor, para dicho pago debe encontrarse debidamente
aprobada en la plataforma transaccional SECOP Il y el acta de recibo definitivo a
satisfaccion de la interventoria.

NOTA 1: En caso de ser persona natural debera aportar para cada pago copia de las planillas
de pago sobre el cuarenta por ciento (40%) del valor facturado, como cotizante independiente.
(numeral 1 del articulo 2 de la Ley 1562 de 2012, persona natural).

NOTA 2: El informe del CONTRATISTA, informe de seguimiento de supervision, acta de inicio y
los demas relacionados con la ejecucién del contrato reposaran en el expediente contractual y
deberan ser cargados en la plataforma SECORP IlI.

NOTA 3: Los pagos sefialados estan sujetos a la meta global de pagos aprobada por el Consejo
Superior de Politica Fiscal (CONFIS). El tramite para el pago efectivo de las facturas estara sujeto
a los procedimientos administrativos internos de la Entidad y del Ministerio de Hacienda.

NOTA 4:Los impuestos y retenciones que surjan del contrato corren por cuenta
del CONTRATISTA para cuyos efectos la Entidad hard las retenciones del caso y cumplira las
obligaciones fiscales que le competen y que ordene la Ley. El proponente debe tener en cuenta
en el valor de la propuesta que la Entidad efectla los descuentos de Ley vigentes.

NOTA 5: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se adjuntan los documentos
requeridos para el pago y/o se presentan de manera incorrecta, el término para pago de la
misma solo empezara a contarse desde la fecha en que se aporte el ultimo documento y/o se

12



g’fﬁ%ﬁ PROCESO GESTION CONTRACTUAL CcODIGO GCFLO5
Sy e s

v
aa

ESTUDIOS, DOCUMENTOS PREVIOS PARA

REGISTRADURIA FORMATO CONTRATACION POR MINIMA CUANTIA VERSION 2

Aprobado:22/04/2024

presente en debida forma. Las demoras que se presenten por este concepto seran
responsabilidad del CONTRATISTA y no tendrd por ello derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza.

NOTA 6: Factura electrénica: Se empleara la facturacion como requisito para su aceptacion y
pago, mediante el mecanismo de la factura electrénica en cumplimiento del Decreto 1929 de
2007 y demas normas que lo adicionen, modifiquen, sustituyan o deroguen.

Para cada pago EL INTERVENTOR deberé presentar:

¢ Informe de actividades o de ejecucién del contrato con su respectivo registro fotografico
(Formato FRR). Para el informe final debera aportar el registro fotogréafico del antes y
después de la obra, el cual debe incluir entre otros, cuadro resumen de cantidades de
obra ejecutada, balance del contrato que soporten el porcentaje de obra realizada,
debidamente aprobado y suscrito por el interventor del contrato.

¢ Informe de seguimiento y certificacion de cumplimiento expedida por parte del supervisor
del contrato. (Formato FRR).

e Acta de avance de ejecucién de acuerdo con la forma de pago. (Formato FRR).

e Acreditacion del pago de aporte al sistema de seguridad social atendiendo a lo
establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 50 de la Ley 789 de
2002.

e Factura electronica debidamente cargada en las plataformas SIIF y SECOP Il. Asi
mismo, se debe remitir el archivo contenedor (.zip) a la supervision del contrato.

5 CRITERIOS DE SELECCION DE CONTRATISTAS
5.1. Factores de verificacion

Los siguientes son los factores de seleccion que se utilizaran para identificar la oferta mas
favorable, podran presentar ofertas las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras,
domiciliadas en Colombia cuya actividad principal u objeto social sea igual o similar al objeto a
contratar, en forma individual o asociados en consorcios o uniones temporales de conformidad
con lo establecido en la Ley 80 de 1993 y sus normas reglamentarias.

Se verificara el cumplimiento de cada uno de los requisitos y documentos de caracter juridico,
establecidos en las condiciones adicionales de la Invitacién Publica. El proponente que, habiendo
presentado la propuesta con el menor precio, no cumpla con alguno de los requisitos habilitantes
juridicos, sera RECHAZADO.

5.1.1 HABILITACION JURIDICA:

Seran definidos por la Oficina de Juridica y se estableceran en el documento de invitacion
publica.

13
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5.1.2 HABILITACION TECNICA:

El analisis técnico no tiene ponderacion, para lo cual se establecen los siguientes items de
experiencia, para la acreditacion de los requisitos habilitantes.

5.1.2.1. Experiencia:

El proponente deberd presentar con su propuesta cuatro (4) certificaciones de experiencia
especifica de contratos ejecutados, cuyo objeto o actividades ejecutadas sean iguales o
similares al objeto a contratar, las cuatro (4) certificaciones deben ser de un valor igual o superior
al presupuesto oficial estimado para la contratacion de la interventoria, es decir TREINTA Y DOS
MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL SEISCIENTOS PESOS ($32.653.600)
M/CTE IVA INCLUIDO

Las certificaciones de experiencia deberan contener como minimo la siguiente informacion:

Nombre de la entidad o empresa contratante.

Nombre del contratista.

Objeto o actividades ejecutadas.

Valor del contrato incluidas adiciones (cuando aplique).
Fecha de inicio y terminacion.

Fecha de expedicién de la certificacion.

Nombre y firma de quien certifica.

Teléfono o correo electronico del contratante.

En caso de que la certificacién no contenga la totalidad de la informacion requerida se podran
adjuntar con la certificacion los siguientes documentos para acreditar la experiencia:

o Copia del contrato o de la orden de servicio, con su respectiva copia de acta o0 documento
de liquidacion o recibo a satisfaccion, cuando haya lugar, debidamente firmada por las
partes.

La ausencia de alguno de los datos listados no sera motivo de exclusion de la certificacion,
siempre que esta permita verificar de manera concluyente el cumplimiento del requisito principal
establecido para la experiencia.

NOTA 1: No se aceptan auto certificaciones.

NOTA 2: En caso de acreditar la experiencia de contratos suscritos con la entidad, y no se cuente
con la certificacion respectiva, se debera informar el numero y afio del contrato que se pretende
hacer valer, para realizar la verificacion pertinente.

NOTA 3: En caso de presentar certificaciones de experiencia en las cuales el proponente haya
participado como integrante de un consorcio o unién temporal, para el cémputo de la experiencia
se tomard en cuenta solamente el valor correspondiente a su porcentaje de participacion. La
certificacion debera contener esta informacion y el proponente debera aportar el documento de
constitucion del consorcio o union temporal.
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- CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYMES

Con el propdsito de adoptar las medidas afirmativas de conformidad con lo establecido en el
Decreto 1860 de 2021, el Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil a partir
del andlisis del sector, determind para el presente proceso de contratacion la procedencia de la
aplicacion de criterios habilitantes diferenciales, precisando que el cumplimiento de los mismos
se encuentra supeditado a la acreditacion de la condicion diferencial y que estos son excluyentes
con relacion a los requisitos habilitantes técnicos definidos en el presente documento.

El criterio habilitante diferencial para efectos del presente proceso es de numero de
certificaciones de experiencia:

El proponente que acredite su condicion de MIPYME, podra acreditar la experiencia minima
habilitante con cinco (5) certificaciones de experiencia especifica de contratos ejecutados, cuyo
objeto o actividades ejecutadas sean iguales o similares al objeto a contratar, las cinco (5)
certificaciones deben ser de un valor igual o superior al presupuesto oficial estimado para la
contratacion de la interventoria, es decir TREINTA Y DOS MILLONES SEISCIENTOS
CINCUENTA Y TRES MIL SEISCIENTOS PESOS ($32.653.600) M/CTE

Las certificaciones de experiencia deberan contener, entre otra, la siguiente informacién:

a) Nombre de la entidad o empresa contratante.

b) Nombre del contratista.

c) Objeto o actividades ejecutadas.

d) Valor del contrato incluidas adiciones (cuando aplique).
e) Fecha de inicio y terminacion.

f) Fecha de expedicién de la certificacion.

g) Nombre y firma de quien certifica.

h) Teléfono o correo electrénico del contratante.

En caso de que la certificacién o soportes no contengan la totalidad de la informacion indicada,
se podran adjuntar a ellos, alguno de los siguientes documentos para complementar la
informacion:

. Copia del contrato, con su respectiva copia de recibo a satisfaccion, cuando haya lugar,
debidamente firmada por las partes.

En caso de acreditar la experiencia de contratos suscritos con la entidad, y no se cuente con la
certificacion respectiva, se deberd informar el nimero y afio de contrato, para realizar la
verificacion pertinente.

La ausencia de alguno de los datos listados no sera motivo de exclusion de la certificacion,
siempre que esta permita verificar de manera concluyente el cumplimiento del requisito principal
establecido para la experiencia.

NOTA 1: No se aceptan auto certificaciones.
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NOTA 2: Si se presentan certificaciones de experiencia donde el proponente haya participado
como integrante de un consorcio o uniéon temporal, se tomara en cuenta solamente el porcentaje
correspondiente a su participacion. La certificacion debera contener esta informacién o en su
defecto el proponente debera aportar el respectivo documento de constitucién del consorcio o
unién temporal.

5.1.2.2. PERSONAL MINIMO
Para la ejecucién de la interventoria el proponente debe contar con el siguiente profesional que

cumpla con los requisitos minimos de formacion, experiencia y disponibilidad, descritos a
continuacion:

# Cargo Formacion Experiencia Especifica Disponibilidad
Residente de Ingeniero 3 afios como Residente
1 . civil o de interventoria o director 100%
Interventoria : . .
Arquitecto de interventoria

El personal minimo deberé acreditar la Experiencia Especifica requerida la cual hace referencia
a la experiencia obtenida en cargos, areas o proyectos de caracteristicas técnicas similares al
objeto del proceso de seleccién y solo sera tenida en cuenta aquella que se haya obtenido a
partir de la obtencion del titulo profesional o de la expedicion de la matricula profesional o del
certificado de inscripcion profesional para las profesiones que asi lo exijan.

El proponente debera anexar con su oferta los siguientes documentos del personal propuesto:

¢ Fotocopia de la tarjeta o matricula profesional.

e Fotocopia del acta de grado o del diploma de pregrado.

e Certificado de vigencia de la matricula profesional expedida en el COPNIA con fecha
actualizada.

e Certificaciones que acrediten la experiencia especifica.

e Carta de disponibilidad firmada por el profesional.

Las certificaciones que acreditan la experiencia especifica requerida deben contener como
minimo la siguiente informacion:

- Entidad o empresa contratante. (Razoén social, teléfono o correo electrénico).
- Objeto del Contrato, cargo.

- Fecha de inicio y terminacion.

- Nombre, firma y cargo de quien certifica.

- Teléfono o correo electrénico del contratante.

La ausencia de alguno de los datos listados no ser4 motivo de exclusion de la certificacion,
siempre que esta permita verificar de manera concluyente el cumplimiento del requisito principal
establecido para la experiencia del personal minimo.

En caso que el oferente, un integrante del oferente o un proponente plural del que haga parte el
oferente sea quien certifique la experiencia del personal ofertado, a los documentos antes
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indicados, se debera adjuntar adicionalmente, copia del contrato de vinculacion del trabajador
con destinacion especifica al proyecto, o acta de liquidacion, o terminacion de los contratos en
el que se pueda verificar que el profesional intervino en el proyecto, o certificaciones emitidas
por la entidad contratante en la que conste la participacion del profesional en el cargo requerido.

Las certificaciones podran ser aclaradas durante el tiempo del traslado de la evaluacion o
requerimiento realizado (sélo a solicitud de la entidad contratante). No se permite que el
proponente por iniciativa propia allegue nuevas certificaciones o documentos que adicionen,
corrijan o mejoren la propuesta.

NOTA 1: En caso de que el proponente resulte adjudicatario de un contrato de interventoria con
la entidad, no podra presentar el mismo personal ofertado (residente de obra) en mas de un
proceso con la entidad o entidades diferentes, toda vez que la dedicacién en obra es del 100%.

NOTA 2: Para efectos de la evaluacion de los afios de experiencia del personal solicitado, los
proyectos adelantados simultdneamente en el tiempo se computaran una sola vez, esto es, se
descontara el tiempo traslapado entre los contratos relacionados.

La experiencia del personal profesional sera tenida en cuenta a partir de la terminacion y
aprobacién del pensum académico de educacién superior (Ley 019 de 2012 art. 229); no
obstante, el profesional postulado debera contar con la tarjeta profesional vigente en el momento
de la presentacion de la oferta.

El comité designado para la evaluacién Técnica verificara el cumplimiento de este requisito.

NOTA 3: En el evento que el personal propuesto deba ser cambiado durante la ejecucion del
contrato, el profesional que lo reemplace debera cumplir con iguales o0 mejores calidades al
presentado en la oferta.

Lo anterior previo consentimiento y aval de la Entidad.
5.1.3 AVAL DE PROPUESTAS

De acuerdo con lo sefialado en el articulo 20 de la Ley 842 de 2003, “Las propuestas que se
formulen en las licitaciones y concursos abiertos por entidades publicas del orden
nacional, seccional o local, para la adjudicacion de contratos cuyo objeto implique el
desarrollo de las actividades catalogadas como ejercicio de la ingenieria, deberan estar
avalados, en todo caso, cuando menos, por uningeniero inscrito y con tarjeta de matricula
profesional en la respectiva rama de la ingenieria”.

Cuando la persona natural o cuando el representante legal de la persona juridica proponente o
el representante del Consorcio o Unién Temporal Proponente no posea Tarjeta Profesional como
Ingeniero Civil, la propuesta, para ser considerada, debera estar avalada por un ingeniero civil
gue posea tarjeta profesional con la respectiva constancia de vigencia. En el caso de las
personas juridicas proponentes extranjeras cuyo representante legal no fuere Ingeniero Civil, la
propuesta debera estar avalada por un Ingeniero Civil debidamente registrado en su pais o por
un Ingeniero Civil que tenga matricula profesional en Colombia con la respectiva constancia de
vigencia (Copnia).
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En acatamiento a lo dispuesto en los articulos 6°y 11 de la Ley 842 de 2003 (reglamentaria del
ejercicio de la Ingenieria, sus profesiones afines y auxiliares), en todos los casos debera
adjuntarse a la propuesta, fotocopia de la tarjeta profesional acompafiada de la fotocopia o
certificacion de vigencia de la tarjeta profesional del proponente persona natural o del
representante legal de la persona juridica proponente o del representante del consorcio o unién
temporal proponente, segun fuere el caso, o, cuando fuere necesario, del profesional que
suscriba o avale la propuesta con la respectiva constancia de vigencia.

De acuerdo con lo anterior, la carta de presentacion de la propuesta debera contar con la firma
del Ingeniero Civil que la avala, para los casos en que se requiera dicho aval.

El comité designado para la evaluacién Técnica verificara el cumplimiento de este requisito.

5.2. PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA

El oferente debera presentar su propuesta econdémica mediante el diligenciamiento del Formato
No. 2 de “PROPUESTA TECNICA y ECONOMICA”.

Para la elaboracion de la oferta econdmica, el proponente debera tener en cuenta que el valor
ofertado deberd incluir todos los costos directos e indirectos necesarios para la correcta ejecucion
del objeto contractual, asi como los gastos asociados al cumplimiento de las obligaciones
derivadas del contrato, incluidos impuestos, tasas, contribuciones y demas costos a que haya
lugar.

Para efectos de la evaluacion, se verificara el valor total de la propuesta presentado por el
oferente, el cual sera ajustado al peso y comparado con las demas ofertas presentadas. En todo
caso, el valor total de la propuesta no podra ser superior al presupuesto oficial estimado por
la Entidad, so pena de rechazo de la oferta.

La Entidad realizara la verificacién aritmética del valor correspondiente al IVA y del valor total de
la propuesta. En caso de encontrarse errores aritméticos, estos seran corregidos y ajustados al
peso.

El comité evaluador revisara las ofertas econdmicas presentadas y verificard que la oferta de
menor valor cumpla con los requisitos establecidos en la invitacién publica. En caso de
que la oferta con el menor precio no cumpla con dichos requisitos, se procedera a verificar la
oferta con el segundo menor precio, y asi sucesivamente hasta determinar la oferta habilitada
con el menor valor.

Ninguno de los valores propuestos en el Formato No. 2 — “Propuesta Técnica y Econémica”
podra superar el 100% del valor estimado por la Entidad, so pena de rechazo de la propuesta.

NOTA 1. No se realizara adjudicacion parcial.

NOTA 2. El valor total ofertado en la plataforma SECOP II, deber& coincidir con el valor total
consignado en el formato de propuesta econdémica. No obstante, en caso de presentarse
discrepancia entre el valor registrado en la plataforma y el consignado en el formato establecido
por la Entidad, prevalecerd el valor indicado en el formato de propuesta econdémica.
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5.3. ELEGIBILIDAD Y DESEMPATE

Para la elegibilidad del oferente, la Entidad aplicara lo establecido en los numerales 5y 7 del
articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015 o las normas que los
modifiquen, adicionen o sustituyan.

En caso de presentarse empate entre dos o0 mas oferentes, la Entidad procedera de acuerdo con
los criterios sefialados en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 o las normas que los modifiquen,
adicionen o sustituyan.

6. ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 la Entidad ha incluido la estimacion,
tipificacion y asignacién de los riesgos previsibles involucrados en el proceso de contratacion,
entendidos éstos como los eventos que pueden afectar la ejecucion contractual y cuya ocurrencia
no puede ser predicha de manera exacta por las partes involucradas en el Proceso de
Contratacion.

Asi mismo, segun el Decreto 1082 de 2015 se define el Riesgo como un evento que puede
generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos del Proceso de
Contratacion o en la ejecucion de un contrato. También, el Decreto 1082 de 2015 establece que
la Entidad Estatal debe evaluar el Riesgo que el Proceso de Contratacidn representa para el
cumplimiento de sus metas y objetivos.

Asi, los riesgos previsibles que pueden afectar el equilibrio econémico del contrato en su
ejecucion de acuerdo con las caracteristicas de éste se encuentran contemplados en el Anexo
No.4 Matriz de Riesgos, la cual se anexa al presente estudio previo.

7. GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO
DE CONTRATACION

El proponente gue resulte favorecido con esta contratacién debera constituir a favor del Fondo
Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil, una garantia Unica (con una entidad
bancaria 0 una compafiia de seguros legalmente establecida en Colombia), de conformidad con
el Decreto 1082 de 2015, que cubra los siguientes amparos:

e Cumplimiento del contrato, que garantice el cumplimento de todas y cada una de las
obligaciones derivadas del contrato, por una suma asegurada igual al diez por ciento
(10%) del valor del contrato, con una vigencia igual al termino de ejecucion de este y
nueve (9) meses mas.

e Calidad del servicio: El valor de este amparo sera equivalente al diez por ciento (10%)
del valor total del contrato, con una vigencia igual al termino de ejecucion de este y seis
(6) meses mas

e Pago de Salarios, Prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: Que
garantice el pago de Salarios, Prestaciones sociales e indemnizaciones del personal
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empleado para la ejecucion del contrato, por un valor asegurado igual al cinco por ciento
(5%) del valor total del contrato y vigente por el término de ejecucion de este y tres (3)
afios mas. (EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA).

Cordialmente,

CRISTHIAN CAMILO SEPULVEDA

Coordinador Mantenimiento Y Construcciones
Proyect6: : Arg. Simén Guiot Pinto — Profesional Universitario Mantenimiento y Construcciones

ANEXQOS

Andlisis del sector

Anexo 1: Matriz SST contrato interventoria
Anexo 2: Presupuesto

Anexo 3: Matriz de riesgos
Formato No. 2: Propuesta técnica — econdmica
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