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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Abril de 2026

Sefior(a)

MILDRED MERCEDES BELTRAN MEDINA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 9141383

Virtuales

VIRTUALES

Barranquilla
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Abril del afo 2026

Referencia: No 9141383 del afio 2026

CARLOS ENRIQUE SANTANDER URIELES, identificado con la cédula de ciudadania No.
1082044694 de Salamina, en mi calidad de Contratista del SENA, en VIRTUALES, en
cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: b). un pago correspondiente al mes de Abril de 2026 por valor de
(4737497). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al
cronograma definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccion General,

en la cuenta AHORROS No. 24120907436 BANCO CAJA SOCIAL, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Serd hasta el 28 de Agosto de 2026.

OBJETO: Desarrollar formacion profesional por competencias laborales, mediante la
estrategia de aprendizaje por proyectos en los programas de formacién de

EMPRENDIMIENTO, participando en los equipos de disefio y desarrollo curricular y

gestionando las actividades y proyectos a través de las tecnologias de la informaciény la
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comunicacidon que brinda la entidad, atendiendo las politicas institucionales y la

normatividad vigente.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Planificar el desarrollo Revisidn de guias de Planeacion
curricular del programa de aprendizaje, alistamiento | Pedagogica y
formacién a impartir de de cursos, elaboracion Cronograma de
acuerdo a los de cronograma 3146214, 3146215,
procedimientos de 3118351, 3118424
formacién profesional de la
entidad

2 Participar en la elaboracién NO APLICA NO APLICA
del proyecto formativo de
cada programa de formacion
a impartir de acuerdo a los
procedimientos de
formacién profesional de la
entidad

3 | Gestionar lainformacién de | Asociar aprendices a la Reporte de Juicios
planificacion curricular, ruta de aprendizaje. evaluativos 3146214,
gestion de proyectos Evaluacién de juicios 3146215, 3118351,
formativos, juicios evaluativos y registros de | 3118424
evaluativos, novedades e novedades de
inasistencias en el aplicativo | cancelamiento de
institucional SOFIA Plus aprendices.

4 | Gestionar actividades de Registro de notas en el Reportes de
formacion con apoyo en la centro de calificaciones y | cumplimiento de
plataforma virtual dispuesta | seguimiento a estandares de
por la entidad y garantizar el | aprendices. complementaria Y
uso de la misma por parte de | Procedimiento de titulada virtual.
los aprendices alistamiento, de

ejecucién y cierre de
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curso de
complementariay
tecndlogo virtual con
base en los estandares
de ejecucion de la
formacion
complementaria con
modalidad virtual.
Evaluar actividades de
aprendizaje por cada
unidad tematica.
Retroalimentary
concluir foros tematicos
por cada tema de las
diferentes unidades

Ejecutar acciones de
formacién profesional segun
el drea de conocimiento
asignada en el objeto
contractual y acorde al nivel
de formacidn, jornada y
modalidad

Atencion a los
aprendices por medio de
mensajeria interna en la
plataforma SENA,
sesiones en linea, foros
tematicos y correo
electrdnico.

Espacio virtual de los
programas de
3146214, 3146215,
3118351, 3118424

Proveerse de los Elementos
de proteccidn personal que
requiera para el desarrollo
de sus actividades segun las
directrices del Sistema de
Seguridad y Salud en el
Trabajo

NO APLICAN

NO APLICAN

Aplicar como candidato al
proceso de certificacién por
competencias laborales en la
norma Orientar formacién
presencial de acuerdo con
procedimiento técnicoy
normativo

NO APLICA

NO APLICA
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A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
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en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITE No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
M ORDEN DE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENT | DESPLAZAMIENT
VIAJE O INICIAL O FINAL

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9502842038 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de

2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,
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CARLOS ENRIQUE SANTANDER URIELES
Contratista

C.C. No. 1082044694

Recibi a satisfaccion:

MILDRED MERCEDES BELTRAN MEDINA
Supervisor(a) Contrato 9141383 de 2026

Virtuales
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Evidencia 25/03/2026-
Hora: 4: 00 pm -E-Pedagogo Responsable: Diana P. Carmona
Tema: Acciones de Cierre Formacién Virtual

@ Webinar Instructores Sala 2

O 0808 H & & @7 Bﬂ

N

Acciones de cierre
Formacion complementaria virtual.

ODoOXd . )
@SENAcomunica sehua | Direccibn de
www.sena.edu.co I | ormadiba Profesional

Diana Patricia Carmona Milian

E O Escribe aqui para buscar.
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@ Webinar Instructores Sala 2 = a %
o N
O @ 0900 P &1 & © B (]
Chat Gente  Participar Reaccionar  Vista Més Camara

@ Grabacién y transcripcion X

Iniciado por Diana Patricia Carmona Milian. Al
asistir a esta reunion, acepta que se le incluya.
Directiva de privacidad

Orientar y prestar asesoria pedagdgica, didactica,
T metodoldgica y tecnoldgica a los instructores, con el
fin de asegurar la implementacién efectiva de las
acciones formativas en Zajuna, en cumplimiento de

los lineamientos institucionales.

Icono de Flaticon — www.flaticon,com

) ‘ 16:01
H L Escribe aqui para buscar. 25/03/2026

@ Webinar Instructores Sala 2 - a X
o) N
0 @ 1302 P &x ¢ © B [\ W -~
Chat Gente  Participar Reaccionar  Vista Més Camara Micro Salir
o Chat de la reunién X
=) >
Y - ™ Enlace para registrar asistencia a la

actividad:
https://ejecucionformacion.sena.edu.
A LR co/admin comunidad/sena admin ¢
Anuncios cmunitlad/public/asitenciafinsir
E-Pedagogo Responsable: Diana P.
Carmona

@ 1601 Diana Patricia Carmona Milian com

Anuncio de cierre de la formacién grabar.

Diana Patricia Carmona Milian 16:02
Publicar dos (2) dias habiles antes del cierre de la formacién (fecha establecida en
E TR 0 . e Cordial saludo para los participantes

el Sistema de Gestién A ).
Enlace para registrar asistencia a la
Comunicar a los aprendices coémo descargar su certificado, fecha estimada y actividad:
ruta de acceso al manual para la descarga. https://ejecucionformacion.sena.edu.
. co/admin comunidad/sena admin ¢
Aconsejar a los aprendices para realizar otros programas de formacién: “Los oomunidad/public/asistencia/instr..
invit a i su ion a través de otros programas virtuales que E-Pedagogo Responsable: Diana P.
puedan ser de su interés, los cuales podrd consultar a través del siguiente enlace: Carmona
Teono de lonvicons ~ hitpsyiconconscom/  ttps; ena.edu.co/gfvd/redirect/url/cursos_cortos”.
Aconsejar al aprendiz que verifique y guarde evidencia de las calificaciones y
Responder a participantes externos. X

juicios evaluativos de su proceso.

Escriba un mensaje

> : 16:05
H P Escribe aqui para buscar. ~ 25/03/2026
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@ Webinar Instructores Sala 2

0 @ 1321

©

Anuncios

icone de lean-loons ~ hitps/ficen-icons.om/

H £ Escribe aqui para buscar.

SENA

O &=

Chat Gente

Anuncio de aprendices aprobados

C © B

Participar Reaccionar

PPPLLO O

).

Listado final de aprendices que aprobaron el curso.

Este anuncio se podrd modificar o actualizar durante este dia.

GTH-F-062 V10

Publicar el dia del cierre de la formacién (fecha establecida en el

Se recomienda que el instructor remita copia al correo electrénico

- o
- [ U v -~
Mas Camara Micre Salir
Chat de la reunién *

Enlace para registrar asistencia a la
actividad:
https://ejecucionformacionsena.edu.
co/admin comunidad/sena admin ¢
omunidad/public/asistencia/instr..
E-Pedagogo Responsable: Diana P
Carmona

16:01 Diana Patricia Carmon: lian comenzd a

grabar.

na Patricia Carmona Milian 16:02

9 Cordial saludo para los participantes
Enlace para registrar asistencia a la
actividad:
https//ejecucionformacion.sena.edu.
co/admin comunidad/sena admin ¢
omunidad/public/asistencia/instr.
E-Pedagogo Responsable: Diana P
Carmona

Responder a participantes externos. X

Escriba un mensaje



25/3/26, 16:04

https://ejecucionformacion.sena.edu.co/admin_comunidad/sena_admin_comunidad/public/asistencia/instructor/diana_carmona/manual

4
SENA

N

Resultados de la busqueda

Equipo de
E-Pedagogos

‘@ Registro Asistencia Charla

5
sErna

W

Divecsion de

Tormacion Profesional

Informacion de webinar

Nombre del expositor

Diana Carmona

Hora programada

4:00 pm

Tipo de transferencia

Instructor Virtual

Tema

Acciones de cierre. Formacién complementaria virtual.

Informacion personal

NuUmero 1082044694
de
documento

Nombres CARLOS ENRIQUE

Apellidos SANTANDER URIELES
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25/3/26, 16:04 Resultados de la busqueda

Tipo de Cédula de Ciudadania
identificacion

Correo santamderurieles@gmail.com

Informacioén contractual

Regional

REGIONAL ATLANTICO

Centro de Formacién

CENTRO INDUSTRIAL Y DE AVIACION

Tipo COMPLEMENTARIA
formacion

Modalidad VIRTUAL
formacion

Tipo CONTRATISTA SENA
vinculacion

gistrar asistencia

https://ejecucionformacion.sena.edu.co/admin_comunidad/sena_admin_comunidad/public/asistencia/instructor/diana_carmona/manual
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@ Webinar Instructores Sala 2 = a8 X

O @ 1623 P &= © B -

Chat Gente  Participar Reaccionar  Vista Mas

e 10 N " Chat de la reunién X
- Diana Patricia Carmona Milian 16:02

@ Cordial saludo para los participantes
Enlace para registrar asistencia a la
actividad:
https://ejecucionformacion.sena.edu.
co/admin comunidad/sena admin ¢
omunidad/public/asistencia/instr..
£-Pedagogo Responsable: Diana P.

v
Micro. Salir

Disponibilidad de actividades

Carmona
En la fecha estij enelc g del prog. come fin de recepcion de evidencias y con
el objetivo que el instructor pueda realizar las acciones de cierre y evaluacién del programa, Diana Patricia Carmona Millan 16:08
debera: e Cordial saludo para los participantes
Enlace para registrar asistencia a la
Verificar que los foros se encuentren disponibles para consulta del aprendiz mds no para su actividad:
participacion. https://ejecucionformacion:sena.edu.
co/admin comunidad/sena admin ¢
la di: ibili del c 4 i de sesiones en linea, materiales para omunidad/public/asistencia/instr...
descarga, el “Foro de Dudas e Inquietudes” y losPenuncios publicados durante la formacion. E-Pedagogo Responsable: Diana P.
Carmona
Dar respuesta a todas las participaciones de los aprendices en el “Foro de dudas e inquietudes”
hasta la fecha fin de la formacién (fecha establecida en SofiaPlus).
Responder a participantes externos. X

lcanas de Flaticon - yoww faticon.com

Escriba un mensaje
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@ Webinar Instructores Sala 2

o
&

Gente

& ©

O @ 1859
Participar Reaccionar

OPPLPPLPLLPLP °

Verificacién y registro de juicios de evaluacion

Chat

El instructor debe verificar que los
juicios  ewvaluativos se encuentren
registrados en el LMS y en el Sistema de
gestion  académico  administrativo
SofiaPlus. )

En caso de presentarse un error en el
registro de los juicios, se notificard al
Coordinador Académico, quien podra
reversar el juicio si la ficha esta en
estado “terminada por fecha”.

| 0

Si el grupo/ficha se encuentra en estado
“terminada” el Centro de Formacién
realizard todas las gestiones remitiendo
la solicitud de cambio del juicio al Grupo
de Administracion Educativa. J

@i Webinar Instructores Sala 2

5]

Chat

°
-0

Gente

c ©

Participar Reaccionar

PPLPOIPLPPPL L O

19:31

o

0@

Verificacién y registro de juicios de evaluacién

El instructor debe verificar que los
juicios evaluativos se encuentren
registrados en el LMS y en el Sistema de
gestion  académico  administrativo
SofiaPlus. J

En caso de presentarse un error en el
registro de los juicios, se notificard al
Coordinador Académico, quien podra
reversar el juicio si la ficha estd en
estado “terminada por fecha”.

Si el grupo/ficha se encuentra en estado
“terminada” el Centro de Formacién
realizard todas las gestiones remitiendo
la solicitud de cambio del juicio al Grupo
de Administracién Educativa. J

H & Escribe aqui para buscar.
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vista

8B

Vista

SRV

Mas Camara Micro

Chat de la reunién

Diana Patricia Carmona Milian 16:02
@ Cordial saludo para los participantes
Enlace para registrar asistencia a la
actividad:

https://ejecucionformacion.sena.edu,
https:/, f d

co/admin comunidad/sena admin ¢
omunidad/public/asistencia/instr...
E-Pedagogo Responsable: Diana P.
Carmona

e & e »

Cordial saludo para los participantes
Enlace para registrar asistencia a la
actividad:

https://ejecucionformacion.sena.edu.
https:/, i d

cofadmin comunidad/sena admin ¢

omunidad/public/asistencia/instr.

E-Pedagogo Responsable: Diana P.
armona

Responder a participantes externos.

Escriba un mensaje

v ©

(N o

Mas Camara

Micro

Participantes

[ Compartir invitacién
~  Moderadores (1)

Diana Patricia Carmona Milian
Organizador

~ Asistentes (29)

9 CARLOS ENRIQUE SANTANDER

@ Andres Delgado

@ Claudia Maria De Lemos Delgado
9 CRISTINA BOWIE

9 Diego Ivan Arces Ortiz

@ elkincogollob@gmail.com

@ Fidel Corpus

9 Georgette Christopher

B

L]
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@i Webinar Instructores Sala 2 —

O @ 2054 P & & © 5 [ I
Chat Gente Participar Reaccionar Vista Mas Camara Micro
9 s e Participantes

[

. pe .« s - e e . L]
Verificacion y registro de juicios de evaluacion ¥ Moderaderes (1)

Diana Patricia Carmona Milian
Organizador

v Asistentes (30)

Evahuacion ruta de sprendhaje e CARLOS ENRIQUE SANTANDER

9 Andres Delgado

@ Claudia Maria De Lemos Delgado
@ CRISTINA BOWIE

e Diego Ivan Arces Ortiz

9 elkincogollob@gmail.com

@ Fidel Corpus

10de2s A e Georgette Christopher
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@ Webinar Instructores Sala 2 = a X
.

0 @ 32 H &2 » © @B - [\ o -~

salir

Chat Gente  Participar Reaccionar  Vista Més Camara

(o) @ ‘P ﬁ Ep @ ﬁ X @ ipantas

[® Compartir invitacion

.ge .z .
Verificacion y registro de novedades ¥ Moderadores (1)
Diana Patricia Carmona Milian 0
Organizador S
v Asistentes (31)
El dia de lizacién del programa fecha ida en Sofi , el instructor verificard que las e
novedades de los aprendices se encuentren registradas en SofiaPlus y notificara al Coordinador Rl EE e &
Académico del Centro de Formacién cuando esté pendiente alguna de ellas (retiro voluntario).
@ Andres Delgado &
Se regi: las de lacion teniendo en cuenta los siguientes criterios:
@ Claudia Maria De Lemos Delgado &k
@ CRISTINA BOWIE &
Nunca ingresé al Ingreso al curso, pero
G0, R @ Diego Ivan Arcos Ortiz &
e elkincogollob@gmail.com ©
cono de icon-icons - htps://con-icons con/
@ Fidel Corpus &
11de2s @ Georgette Christopher w

5 5 \ 16:16
ﬂ R Escribe aqui para buscar. A [ ) 25/03/21
@ Webinar Instructores Sala 2 = a X
.
O @ 2851 5 & ¢ © 53] [\ IR L=

Chat  Gente Participar Reaccionar  Vista Més Camara Micro Salir

0P PPLOPLP O "

[ Compartir invitacién

H NA o
Espacio reporte del curso Moderedores (1)
Diana Patricia Carmona Milian .
L)
Organizador
v Asistentes (34)

Copia de descarga de las calificaciones con la @ CARLOS ENRIQUE SANTANDER &

totalidad de aprendices y actividades calificadas.
d':"::‘:‘"r; 9 Andres Delgado Ry

No disponible para
los aprendices. Formato de cierre con la descarga de los juicios @ Claudia Maria De Lemos Delgado &
de evaluacién.
'S
@ CRISTINA BOWIE &
* El formato de cierre solicitado por el Centro de Formacién deberd contener como minimo los juicios evaluativos 9 Diego Ivan Arcos Ortiz &
y el estado final de la totalidad de aprendices matriculados en el grupo/ficha en un tnico documento.
+ Si el Centro de Formacién no cuenta con este formato, se recomienda descargarlo: @ Elder Sepulveda Sandoval &
https://sava.sena.edu.co/gfvd/redirect/url/formato_cierre_c taria

9 elkincogollob@gmail.com &
@ Estephanie Johnson Silva R4

~ @)
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@l Webinar Instructores Sala 2 —

&s & © B - [ IV S

Chat Gente  Participar Reaccionar  Vista Mas Camara Micro

0P LLPOO O

[ Compartir invitacién

.z s L
Creacién seccion reporte del curso R  Moderadores (1)

Diana Patricia Carmona Milian
Organizador

U @ 3044

v Asistentes (34)

CARLOS ENRIQUE SANTANDER

-
W e precos e uho

Andres Delgado

Claudia Maria De Lemos Delgado

CRISTINA BOWIE

Jr—
[ - Camblar nombre: Reporte del curso,
o —

vy

2 SHSCNLS B8 LA

Diego lvan Arcos Ortiz

Elder Sepulveda Sandoval

elkincogollob@gmail.com

Estephanie Johnson Silva

0 Jc- o R c- R c- I o- I o- -

E O Escribe aquf para buscar.
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