Informe de Actividades de Contrato de Prestacién de Servicio

1. DATOS GENERALES

No. de Pago: 002

No. De Contrato No. CD-05-2026-6172 de enero 28 de 2026

Plazo de Ejecucion - Desde: 29/01/2026 - Hasta: 28/07/2026

Nombre y Apellido del Contratista: ROSA MERCEDES TROCHA BARRIOS
No. Documento de Identificacion: 32.735.742 Barranquilla

Periodo: correspondiente al periodo del 1 al 28 de marzo 2026

2. INFORME DE ACTIVIDADES

Obligacion Contractual

Producto

1. Apoyar en las visitas de inspeccién y vigilancia en
conjunto con la oficina de Calidad Educativa a las
instituciones educativas oficiales segin las comisiones
asignadas, con el fin de verificar el cumplimiento de las
condiciones de calidad y pertinencia del servicio
educativo.

- Participé en las visitas de inspeccién y vigilancia a
instituciones educativas oficiales segun las comisiones
asignadas.

- Identifiqué hallazgos y formulé recomendaciones
preliminares para el mejoramiento del servicio educativo.

2. Brindar apoyo a los establecimientos educativos de
educacién formal y no formal, en el desarrollo de sus
planes de mejoramiento institucionales, procesos vy
actividades, para asegurar el cumplimiento de la
normatividad vigente

- Realicé acompafamientos técnicos presenciales y
virtuales a instituciones educativas en la elaboracion y
ajuste de los PMI.

- Elaboré actas y reportes de cada acompanamiento.

3. Consolidar el archivo de registros académicos
entregados por los establecimientos educativos
inactivos en el Distrito, cumpliendo con las directrices de
la Ley General de Archivos.

- Recibi, clasifiqué y organicé los registros académicos
provenientes de instituciones educativas inactivas del
Distrito.

- Apliqué criterios de ordenamiento y conservacion de
acuerdo con la Ley General de Archivos.

4. Brindar apoyo operativo en las diversas actividades de
la Secretaria Distrital de Educacion en que sea
requerido, en el marco del proyecto Prestacién de
Servicios Educativos, en la oficina de inspeccidn,
vigilancia y control de la Secretaria Distrital de Educacién
de Barranquilla.

- Apoyé jornadas operativas relacionadas con inspeccion,
vigilancia y control de establecimientos educativos.

- Realicé labores de gestion documental, radicacién,
organizacién y seguimiento de tramites internos.

Anexos
1. Formato de Interventoria para firmado por el Supervisor

2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pension y ARL del periodo, seglin las obligaciones del contrato.

Rosa Mercedes Trocha Barrios
Contratista
CC. 32735742




