
Datos Flujo

Datos Solicitud

Solicitud de Adquisición

Título Flujo
Solicitud de trofeos - Concurso
Reconocimiento a la
Sostenibilidad 2026.

Identificador Flujo
FSO-0426-00116

Iniciador
Laura Ximena Castro
Contreras

Fecha
14/04/2026

Tipo Solicitud de Adquisición
Suministros

Empresa
Fondo de Fomento Palmero

Descripción General de la adquisición
Se adjunta cotización.

Tipo de Solicitud
Solicitud de adquisición bien /
servicio

CONDICIONES DEL ANTICIPO

*La legalización de este anticipo se debe realizar con memorando aprobado por el responsable del centro de costo,
dirigido al Jefe de Adquisición de Bienes y Servicios, dentro de los diez días hábiles siguientes al giro.
Si es un proveedor nuevo se debe adjuntar copia del RUT actualizado, Certificado de cámara de comercio con
vigencia no mayor a 3 meses, copia de la cédula y certificación bancaria.

*En caso de presentarse saldo a favor de la Federación, el empleado debe consignar el valor en las cuentas
bancarias corporativas.

*El empleado responsable del anticipo en el momento de la compra, debe cerciorarse que las facturas o
documentos equivalentes generados por los proveedores estén a nombre de FEDEPALMA o CENIPALMA según
sea el caso y realizar las retenciones a las que haya lugar.

*Si el proveedor es persona natural y presta un servicio con valor superior a 1 SMMLV, se debe adjuntar la planilla
de su seguridad social y el soporte del pago correspondiente al mes en que prestó el servicio, de acuerdo a lo
establecido por la ley.

*La Oficina de Gestión Financiera no autorizará el giro de este anticipo en caso de tener otro pendiente por legalizar.

*Autorizo a FEDEPALMA o CENIPALMA a descontar de mi asignación básica, el valor correspondiente a este
anticipo en caso de no legalizarlo; así mismo a descontar el valor de las retenciones de impuestos a las que haya
lugar cuando no las efectúe al proveedor al momento de la compra.

Categoría
BRE - RECONOCIMIENTOS

Usuario que recibe
1013599129 - Ricardo Andres Pardo Pinto
Usuario que recibe
Ricardo Andres Pardo Pinto
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Comunicar a adquisiciones el caso con la justificación

Detalle/Razón de la garantía

Información Producto

Código Descripció
n
Producto
o Servicio

Observaci
ón

Cantidad Unidad de
Medida

Lugar de
Entrega

Código
Lugar
de
Entrega

Nombre
Bodega

Ubicación Precio de
Referencia

Fecha
Entrega
Requerida

BRE0017-
P

RECONOC
IMIENTOS
-
(PROYEC
TO)

Se adjunta
cotización.
Trofeo en
vidrio 10
mm
espesor
figura
Flama
impresión
digital
tintas UV
americana
s de 16 cm
altura

8 UN SEDE
PONTEVE
DRA

SP 0 14/05/2026

Producto

Número Orden Compra

Nombre Producto Código Producto Cantidad

Ítem (Referente a Garantía)

Acepto los términos y condiciones

Resultado Validación
BRE0017-P - Gestión Ambiental Sectorial - 34010203 - Aprobado |

Empresa
Fondo de Fomento
Palmero

Productos a Procesar

Código Descripción
Producto o Servicio

Cantidad Unidad de Medida Lugar de Entrega Precio de Referencia

Productos a Procesar
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¿Información validada es correcta?

¿Cuenta con disponibilidad presupuestal?

¿Se desea rechazar la solicitud?

Validar Solicitud

¿Solicitud es pertinente según necesidades?

Respuesta

Respuesta

Sí No

Sí No

Respuesta

Sí No

Respuesta

Solicitud rechazadaSolicitud aprobada

Justificación

Respuesta

Sí No

Justificación

¿Requiere apoyo para validar la solicitud?
Respuesta

Sí No

Respuestas
BRE0017-P - Gestión Ambiental Sectorial - 34010203 - Aprobado |

Usuario de ApoyoUsuario de Apoyo

Se solicita CDP por un valor de:

FEDERACIÓN

Solicitud de trofeos - Concurso Reconocimiento a la Sostenibilidad 2026. frmsolicitudadquisicion

15/04/2026 12:32:30 Generado por Diana Melissa Sanabria Martinez (dsanabria) Página 3 de 5



Registrar Orden de Compra

Valida Proveedor Suministro

CDP

¿Solicitud aprobada?

Justificación/Comentarios:

Respuesta

Sí No

Código CDPNúmero CDP Periodo Fiscal

¿Orden de compra requiere modificaciones?

Modificaciones

Respuesta

Requiere Modificaciones Orden de Compra Aprobada

Respuesta Validación Proveedor Suministro

Valor CDP

Nombre generador CDP Fecha aprobación CDP

Revisión presupuesto
Aprobación presupuesto Fecha director presupuesto

Aprobado Rechazado
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Respuestas WS

Código Comprador Número DespachoNúmero Orden de Compra
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