Superintendencia de
Notariado y Registro

INFORME DE SUPERVISION
Corte al 30 de septiembre de 2025

1. INFORMACION DEL CONTRATO:

Contrato:

Prestacion de Servicios No. Contrato: 1516 de 2025

Contratista:

Unién Temporal IDDI AR 2025 CC./NIT

901.921.662-6

Supervisores:

Grupo de Gestion
Documental SNR

Johanna Andrea Rodriguez Herrera. | Dependencia:

Apoyo a la

Supervision Técnica:

¢ Juan Carlos Gonzalez Cardenas — Profesional Especializado Tipo A.
e Carol Vanessa Camacho Martinez — Profesional Especializado Tipo D.

Apoyo a la

Supervision Juridica:

o Gregory de Jesus Torregrosa Rebolledo — Profesional.

Objeto:

Prestar los servicios operativos, logisticos y de traslado para la
implementacién de procesos archivisticos tales como: la organizacion,
digitalizacién e indexacion, traslado y disposicion final de archivos
misionales de las oficinas de registro de instrumentos publicos (ORIP)
seleccionadas por la SNR y lo establecido en el anexo técnico organizacion
de la serie documental antecedentes registrales.

Lugar de Ejecucion:

En las Oficinas de Registro de instrumentos Publicos donde se llevara a
cabo la etapa de alistamiento, embalaje y traslado son:(Piedecuesta,
Cartago, Buenaventura, Tulua, Tuquerres, Ipiales, Riohacha, Sabanalarga,
San Andrés Islas, Chiquinquira, Magangué, Sahagun, El Carmen de Bolivar,
Mompox, Cundinamarca) y la bodega del contratista en la ciudad de Bogota,
donde se adelantaran los procesos técnicos archivisticos para la ejecucién
del contrato.

Plazo de Ejecucion:

Nueve (9) meses.

Valor del Contrato:

Diez Mil Ciento Sesenta Y Nueve Millones Ochocientos Diecisiete Mil Pesos
($ 10.169.817.000) M/CTE

Fecha de Inicio:

14 de marzo del 2025 |Fecha Terminacion:| 13 de diciembre del 2025

Cuadro No. 1. Informacion del contrato.

2. ALCANCE DEL OBJETO CONTRACTUAL

El objeto comprende la ejecucién de los procesos técnicos de alistamiento, traslado,
organizacion, digitalizacion, indexacion y custodia de la Serie Documental Registro de
Matricula Inmobiliaria, con un volumen aproximado de 3.574 metros lineales, en las Oficinas
de Registro de Instrumentos Publicos (en adelante -ORIP-) distribuidos de la siguiente

forma:
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ORIP DEPARTAMENTO REGIONAL ML
Piedecuesta Santander Centro 957
Cartago Valle del Cauca 165
Buenaventura Valle del Cauca 237
Tulua Valle del Cauca Pacifica 658
Tuquerres Narifio 197
Ipiales Narifio 356
Riohacha La Guajira 181
Sabanalarga Atlantico 263
San Andrés Islas Arch!piélago de San Andr.és, 107
providencia y santa catalina
Chiquinquira Boyaca Caribe 38
Magangué Bolivar 97
Sahagun Cérdoba 130
El Carmen de Bolivar Bolivar 99
Mompox Bolivar 89
TOTAL 3.574
Cuadro No. 2. Informacion de los ML a intervenir.
ORIP DEPARTAMENTO REGIONAL ML
Chiquinquira Boyaca Centro 326
La Cruz Pasto 20
Pasto Pasto Pacifica 390
Ipiales Pasto 356
La Unién Pasto 146
Lorica Cérdoba Caribe 179
Chinu Cérdoba 85
Cuadro No. 3. ORIP para completar de ser necesario los ML del contrato.
ORIP DEPARTAMENTO UBICACION ML
Patia del bordo Cauca Archivo
San juan del cesar Cesar
— Central - 186
Ciénaga Magdalena SNR
Aguachica Cesar
TOTAL 186

Cuadro No. 4. ML adicionales ofrecidos en proceso licitatorio.

3. DESCRIPCION Y EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES TECNICAS.

A continuacion, se describen las etapas técnicas que se ejecutaran en el marco del
Contrato No. 1516 de 2025, conforme a las disposiciones establecidas en el Anexo Técnico
“Organizacion, digitalizacion e indexacién de la serie documental registro de matriculas

inmobiliarias.”

3.1 ETAPA INICIAL - ASPECTOS PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO.

En esta etapa, los documentos remitidos por el contratista son revisados y aprobados por
los supervisores y el equipo de apoyo, conforme a los criterios técnicos y administrativos

establecidos:
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- HOJAS DE VIDA DEL EQUIPO MINIMO REQUERIDO.

En la ejecucion del presente contrato se realizé la validacion de las hojas de vida del
personal minimo requerido, el dia 20 de marzo de 2025, formalizado mediante oficio
enviado al contratista, con radicado No. SNR2025EE-024821-1:

No. | CANT. ROL DEDICACION NOMBRE DEL PROFESIONAL
1 1 Gerente del Proyecto 100% Nidia Adriana Moreno Gonzélez
2 1 Microbidlogo 50% Sonia Angelica Zambrano Pineda
3 1 Conservador 50% Angela Jimena Pinilla Acosta
4 1 Archivista 100% Maria Angelica Nieto Saldarriaga
5 2 Archivista 100% Natalia Aurora Camero Prado
6 1 Ingeniero Industrial 100% Deisy Johana Garzon Ladino
7 1 Ingeniero de Sistemas 100% Luz Andrea Nunzaba Martinez
8 1 Lider de Calidad 100% Fabian Alberto Camelo Barrero
9 2 Lider de Calidad 100% Miguel Andrés Gémez Garcia

Cuadro No. 5. Perfiles profesionales avalados.

Es importante sefalar que, durante la ejecucién del contrato, la Unién Temporal IDDI AR
2025 solicité el cambio de las hojas de vida correspondientes a dos de los perfiles minimos
requeridos, los cuales se relacionan a continuacion:

No. ROL DEDICACION NOMBRE DEL PROFESIONAL FE\?:LI'\
1 Archivista 100% Martha Liliana Viveros Truijillo 30/04/2025
2 Ingeniero de Sistemas 100% Alfredo Sanchez Mosquera 11/04/2025

Cuadro No. 6. Perfiles profesionales avalados por solicitud del contratista.

Atendiendo la solicitud remitida por la supervision del contrato, con radicado No.
SNR2025IE-011069-3, y considerando el bajo avance técnico en la ejecucion del mismo,
el 20 de mayo de 2025, se solicitd el cambio del gerente del contrato. En respuesta, la
Union Temporal IDDI AR 2025, remitié el 21 de mayo de 2025 la hoja de vida de un nuevo
profesional para dicho perfil, la cual fue avalada el 26 de mayo del mismo ano:

No. ROL DEDICACION NOMBRE DEL PROFESIONAL FE\(I::LA
1 Gerente del Proyecto 100% Huver Nieto Gomez 26/05/2025

Cuadro No. 7. Perfiles profesionales avalados por solicitud de la supervision.

- INFORME Y VALIDACION DE LA BODEGA DEL CONTRATISTA.

A fecha de corte del presente informe, se han realizado 2 visitas a la bodega del contratista,
ubicada en la Calle 17A N° 69 - 35 Barrio Montevideo - Bogota D.C.:

No. DE
VISITA FECHA ENCARGADO SNR RESULTADO
«  Carlos Andrés Se debia adecuar el area de cuarentena para la
1 03/04/2025 Mufioz Patifio documentacion, instalar los puestos de trabajo
) correspondientes, definir flujo de trabajo (3 turnos de
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No. DE
VISITA FECHA ENCARGADO SNR RESULTADO
e Rodrigo José trabajo) y delimitar el area destinada a la custodia de
Cruz Ordofiez la misma.
e  Myriam Alejandra
Montafio Bonilla Pendiente: La realizacion de una segunda revision
e  Maria Alejandra del documento, con el propodsito de emitir el aval
Garavito Posada | correspondiente.
Aunque la bodega ya contaba con las adecuaciones
fisicas establecidas en la primera revision, aun no se
. habia definido el flujo de trabajo, ni se habian
e Carlos Andrés . . ;
Mufioz Patifio implementado los tres turnos de trabajo anunciados
2 16/05/2025 . . por el contratista para garantizar el cumplimiento
e Rodrigo José :
~ integral del contrato.
Cruz Ordofiez
Pendiente: Envio por parte del contratista de la
estrategia para dar cumplimiento al plan de trabajo.

Cuadro No. 8. Relacion de visitas validacion de bodegas - Montevideo.

Debido al incremento en el volumen de expedientes recibidos y a la necesidad de proyectar
y optimizar las lineas de trabajo requeridas para dar cumplimiento a los lineamientos
técnicos establecidos contractualmente, el contratista informoé que la bodega actualmente
asignada para la ejecucion del proyecto, ubicada en el barrio Montevideo, si bien cumple
con las areas minimas exigidas en el anexo técnico, ha resultado insuficiente en términos
de capacidad, almacenamiento y condiciones operativas.

Como plan de choque, el contratista propuso trasladar la operacion a un nuevo inmueble
ubicado en el Parque Empresarial Puerta del Sol (Bodega 21-34), el cual ofrece condiciones
oOptimas de espacio, almacenamiento, ventilacion, seguridad y adecuacion logistica,
necesarias para el adecuado manejo, procesamiento y custodia de los expedientes objeto
de intervencion. Esta medida tiene como objetivo garantizar la continuidad, eficiencia y
calidad del servicio requerido en el contrato.

Dado lo anterior, y con el propdsito de garantizar el adecuado avance y continuidad del
contrato, la supervision realizo la evaluaciéon de la propuesta, la cual obtuvo un resultado
favorable. A fecha de corte del presente informe se han realizado 2 visitas a la bodega del
contratista, ubicada en la Transversal 93 #51-98 Barrio Engativa - Bogota D.C.

No. DE
VISITA FECHA ENCARGADO SNR RESULTADO
Se realizé una revision preliminar de las bodegas
propuestas por el contratista, frente a la cual se
e Carlos Andrés otorgd un aval inicial para proceder con su
Munoz Patifo. adecuaciéon, en funcion de los requerimientos
1 27/05/2025 e Carol Vanessa establecidos para la ejecucion del contrato.
Camacho
Martinez Pendiente: Presentacion del informe de bodegas y
evidencia de la adecuacion de las areas destinadas
a la ejecucion del contrato.
2 13/06/2025 e Rodrigo José Como resultado de la revision fisica realizada a las
Cruz Ordofiez bodegas, se otorgd el aval correspondiente para su
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No. DE

VISITA FECHA ENCARGADO SNR RESULTADO

utilizacion en el marco del contrato, con el objetivo
de asegurar una continuidad efectiva en la ejecucion
de las actividades y facilitar un avance mas eficiente
del proyecto. Durante la visita, se verificaron las
condiciones locativas, de seguridad y operatividad
de cada espacio, encontrandose que cumplen con
los requerimientos establecidos en el anexo técnico.

La unica observacién formulada por la supervision
fue la necesidad de designar, en cada una de las
bodegas, una persona responsable del control de
ingreso y salida del personal, con el fin de garantizar
la adecuada custodia de la documentacion.

Pendiente: Recepcion del informe de bodega
actualizado por parte del contratista.

Cuadro No. 9. Relacion de visitas validacion de bodegas después de la solicitud — Parque industrial puerta del sol.

Dando cumplimiento a la solicitud emitida por la supervision el 31 de julio de 2025, en la
cual se requirié proyectar un plan de choque orientado a garantizar la culminacion de las
actividades contractuales dentro del plazo establecido, el contratista presenté a la
supervision la propuesta de trasladar la documentacién objeto de intervencién a una nueva
bodega. El propésito principal de esta medida fue minimizar las diferencias de criterio que
se venian presentando al desarrollar el contrato en dos bodegas distintas, asi como ampliar
la capacidad operativa del proyecto, optimizando los tiempos y recursos disponibles para
cumplir con las metas contractuales. La propuesta fue evaluada y avalada por la
supervision, disponiéndose en consecuencia el traslado de la documentacién. Dicho
proceso se llevo a cabo entre el 2 y el 6 de agosto de 2025, en el marco de un plan logistico
que garantizé la adecuada manipulacion, seguridad y control de los documentos.

A continuacion, se relaciona la verificacion de las actividades desarrolladas durante el
traslado, junto con los aspectos observados en campo y las medidas implementadas para
asegurar el cumplimiento de los estandares definidos para la ejecucion del contrato.

No. DE
VISITA FECHA ENCARGADO SNR RESULTADO
Se llevo a cabo una revision preliminar de la bodega
propuesta por el contratista, la cual fue evaluada en
relacion con las condiciones técnicas y logisticas
«  Rodrigo José Cruz requeridas para el desarrollo del contrato. Como
Ordofez resultado de este andlisis, se otorgd un aval inicial
«  Myriam Alsjandra que permite avanzar con las labores de adecuacion
1 26/08/2025 Montafio del espacio, siempre y cuando se garantice el
cumplimiento de los requerimientos establecidos en
* Juan i Carlos los lineamientos contractuales y en las normas
G9nza|ez aplicables. Este aval constituye un primer paso
Cardenas dentro del proceso de validaciéon, quedando sujeto a
verificaciones posteriores que aseguren que la
bodega cumple integralmente con las condiciones
necesarias para el almacenamiento, custodia y
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No. DE

VISITA FECHA ENCARGADO SNR RESULTADO

gestion de la documentacion e insumos asociados a
la ejecucion contractual.

Pendiente: Presentacion del informe de bodegas y
adecuaciones restantes.

Cuadro No. 10. Relacién de visitas validacion de bodegas después de la solicitud — Montevideo Av. 68.

- DOCUMENTOS METODOLOGIA PMI Y CRONOGRAMA DE TRABAJO.

En el marco del Contrato No. 1516 de 2025, el contratista realizé la entrega del Plan de
Direccion del Proyecto, junto con sus respectivos cronogramas de actividades, cumpliendo
con las etapas y versiones presentadas de la siguiente manera:

e EI 11 de abril de 2025 se entregd y sustento la entrega de la version No. 0 del Plan
de Direccion del Proyecto.

o EI 16 de abril de 2025 se presento el Cronograma de Actividades, version No. 1.

o EI 25 de abril de 2025 se entreg0 la versidn No. 2 del Plan de Direccion del Proyecto
- PMI.

o EI 5 de mayo de 2025 se presentd nuevamente el Plan de Direccion del Proyecto,
esta vez acompanado del Cronograma version No. 3.

o EI13 de mayo de 2025 se entregd la versidon No. 4 del Cronograma de Actividades,
la cual fue devuelta el 14 de mayo de 2025 por parte de la supervision, con
observaciones para su ajuste.

o EI 26 de junio de 2025, el contratista entreg6 la versién No. 5 del cronograma de
actividades, la cual requeria ajustes, dado que en este documento se establecia
como fecha de finalizacion el 15 de diciembre, cuando en realidad la fecha oficial de
terminacion del contrato corresponde al 13 de diciembre de 2025.

o Posteriormente, atendiendo la solicitud realizada por la supervision el 9 de julio de
2025, en la que se pidio aclarar la fecha de finalizacion del cronograma, el contratista
remitid la version No. 6 del cronograma el 16 de julio de 2025, incorporando los
ajustes correspondientes.

o El 14 de agosto de 2025, en atencién a la solicitud formulada por la supervisién
durante la reunion del 31 de julio del mismo afio, el contratista remitié una propuesta
actualizada de plan de choque con el propésito de garantizar el cumplimiento del
objeto contractual dentro del plazo establecido. En dicha comunicacién se incluyo
una nueva version del cronograma de ejecucién. Sin embargo, es pertinente resaltar
que, ademas del cronograma, la supervisién solicitd de manera expresa la
presentacion de un plan detallado de entregas, en el cual se definan con precision
las fechas exactas y los procesos técnicos a desarrollar en cada etapa. Este
instrumento resulta indispensable, ya que permite a la supervision planificar de
forma mas eficiente la disponibilidad y asignacion del recurso humano, optimizando
la distribucion de equipos de trabajo en los diferentes contratos en ejecucion.

Adicionalmente, contar con un plan de entregas estructurado fortalece el
seguimiento y control del avance contractual, aporta mayor claridad sobre los hitos
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de cumplimiento y contribuye a reducir riesgos asociados a retrasos o reprocesos.
De esta manera, se asegura una gestion técnica mas eficiente, coherente con los
objetivos planteados y alineada con las metas contractuales. Finalmente, es
importante precisar que, durante la socializacién del plan de choque realizada el
mismo 14 de agosto, el contratista informé que las estrategias definidas se
empezarian a implementar y a reflejar de manera efectiva a partir del mes de
septiembre de 2025.

3.2 ALISTAMIENTO EN LAS ORIP.
En esta fase se ejecutaron las actividades que se relacionan a continuacion:

- VISITAS TECNICAS DE RECONOCIMIENTO.

Las visitas de reconocimiento se realizan con el propésito de verificar las condiciones fisicas
y técnicas de las ORIP, asi como de efectuar una revision preliminar de la documentacion,
con el fin de planificar de manera adecuada las actividades contractuales, identificar
posibles riesgos que puedan afectar su ejecuciéon y garantizar que los recursos y medios
necesarios para la intervencion, estén disponibles y en condiciones éptimas.

Adicionalmente, estas visitas permiten establecer un diagnéstico inicial que facilite la
programacion eficiente de las actividades a desarrollar. En el Cuadro No. 11 se relacionan
las fechas en las que dichas visitas fueron efectuadas:

No. ORIP FECHA ANEXO

1 Cartago 25 de marzo de 2025 | Acta e informe de reconocimiento ORIP Cartago

2 Tulua 25 de marzo de 2025 | Acta e informe de reconocimiento ORIP Tulua

3 Buenaventura 26 de marzo de 2025 | Acta e informe de reconocimiento ORIP Buenaventura

4 Tuquerres 27 de marzo de 2025 | Acta e informe de reconocimiento ORIP Tuquerres

5 Ipiales 27 de marzo de 2025 | Acta e informe de reconocimiento ORIP Ipiales

6 Piedecuesta 28 de abril de 2025 Acta e informe de reconocimiento ORIP Piedecuesta

7 Sabanalarga 28 de abril de 2025 | Acta e informe de reconocimiento ORIP Sabanalarga

8 Chiquinquira 29 de abril de 2025 | Acta e informe de reconocimiento ORIP Chiquinquira

9 El Carmen de Bolivar 29 de abril de 2025 | Acta e informe de reconocimiento ORIP Carmen de Bolivar
10 Riohacha 30 de abril de 2025 Acta e informe de reconocimiento ORIP Riohacha

11 Magangué 30 de abril de 2025 | Acta e informe de reconocimiento ORIP Magangué

12 Mompox 30 de abril de 2025 | Acta e informe de reconocimiento ORIP Mompox

13 Sahagun 2 de mayo de 2025 | Acta e informe de reconocimiento ORIP Sahagun

14 San Andrés Islas 2 de mayo de 2025 | Acta e informe de reconocimiento ORIP San Andrés Islas

Cuadro No. 11 Relacion de fechas correspondientes a las visitas de reconocimiento.

De acuerdo con la informacién presentada en el cuadro anterior, se evidencia el
cumplimiento de las visitas técnicas de reconocimiento programadas en las ORIP previstas
para la intervencion dentro del marco del Contrato No. 1516 de 2025.

En atencién a los compromisos adquiridos y dando cumplimiento a la intervencion de los
186 metros lineales (ML) ofertados en el proceso licitatorio, la Uniéon Temporal IDDI AR 2025
realizo, el dia 22 de julio, una visita de reconocimiento al Archivo Central de la SNR. En el
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marco de esta intervencion, se tiene previsto atender la documentacién correspondiente a
las ORIP de Patia del Bordo, San Juan del Cesar, Ciénaga o Aguachica, hasta completar
el metraje comprometido.

Estas acciones permiten garantizar el adecuado alistamiento de la informacion y la
programacion técnica necesaria para el desarrollo de las actividades, asegurando que el
proceso de intervencion se ejecute conforme a los plazos y lineamientos establecidos en el
contrato.

- SANEAMIENTO AMBIENTAL PREVENTIVO.

A continuacién, se presentan las fechas en las que se llevd a cabo el Saneamiento
Ambiental Preventivo en cada una de las ORIP:

No. ORIP FECHA ANEXO
Protocolo de Saneamiento Ambiental
1 Cartago 28 de marzo de 2025 ORIP Cartago
5 Tulua 21 de abril de 2025 Protocolo C!e Saneamiento Ambiental
ORIP Tulua
3 Ipiales 25 de abril de 2025 Protocol_o de Saneamiento Ambiental
ORIP Ipiales
Protocolo de Saneamiento Ambiental
4 Tuquerres 8 de mayo de 2025 ORIP Tuquerres
. Protocolo de Saneamiento Ambiental
5 Piedecuesta 9 de mayo de 2025 ORIP Piedecuesta
6 Buenaventura 16 de mayo de 2025 Protocolo de Saneamiento Ambiental
ORIP Buenaventura
El Carmen de Protocolo de Saneamiento Ambiental
/ Bolivar 21 de mayo de 2025 ORIP El Carmen de Bolivar
B} Protocolo de Saneamiento Ambiental
8 Magangué 27 de mayo de 2025 ORIP Magangué
Protocolo de Saneamiento Ambiental
9 Mompox 28 de mayo de 2025 ORIP Mompox
. A Protocolo de Saneamiento Ambiental
10 Sahagun 03 de junio de 2025 ORIP Sahagin
. _ Protocolo de Saneamiento Ambiental
1" Riohacha 05 de junio de 2025 ORIP Riohacha
San Andrés A Protocolo de Saneamiento Ambiental
12 Islas 10 de junio de 2025 | 2 b san Andrés Islas
L Protocolo de Saneamiento Ambiental
13 Sabanalarga 27 de junio de 2025 ORIP Sabanalarga
.. _ - Protocolo de Saneamiento Ambiental
14 Chiquinquira 11 de julio de 2025 ORIP Chiquinquira

Cuadro No. 12. Relacién de fechas correspondientes a los saneamientos ambientales.

Es importante precisar que, a la fecha de presentacion del presente informe, la actividad de
saneamiento ambiental preventivo ha sido culminada en las catorce (14) ORIP programadas
para intervencién en el marco del contrato. Actualmente, esta actividad se encuentra pendiente
unicamente en el Archivo Central de la SNR, donde reposa la documentacion correspondiente
a las ORIP de Patia del Bordo, San Juan del Cesar, Ciénaga y Aguachica, sobre las cuales se
ejecutara la intervencion de los 186 metros lineales (ML) ofertados en el proceso licitatorio. De
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acuerdo con lo establecido en el cronograma version No. 6 (V6), dicha intervencion estaba
programada para el 6 de agosto de 2025. No obstante, segun la ultima version del cronograma
remitida en el marco del plan de choque solicitado por la supervision, la programacion fue
modificada para llevarse a cabo el 3 de octubre de 2025

- ALISTAMIENTO, ENTREGA Y EMBALAJE EN SITIO.

El proceso de alistamiento, entrega y embalaje se llevé a cabo en cada una de las ORIP,
donde se ejecutaron las siguientes actividades:

o Elaboracién del protocolo para las etapas de entrega, alistamiento, embalaje, traslado
y descargue.

e Instalacién de equipos de monitoreo y reportes

e Instalacion de la infraestructura y habilitacion de los puestos de trabajo.

o Limpieza externa y superficial de la documentacion.

e Recepcion, validacion y revision detallada de la documentacién, que incluyé:

- Pegado de stickers con numero de matricula y numero de carpeta.
- Conteo de folios.

- Almacenamiento en unidades de conservacion aprobadas (bolsas).
- Registro y generacion del inventario por bolsa.

- Sellado con precintos de seguridad.

- Grabacién audiovisual del proceso de alistamiento.

Las actividades fueron desarrolladas en cada una de las ORIP programadas. A
continuacion, continuacion, se detallan las fechas en la que se realizo esta actividad en
cada una de las 14 ORIP objeto de intervencion (Cuadro No. 13).

Es preciso sefalar que la actividad aun se encuentra pendiente en el Archivo Central de la
SNR, donde reposa la documentacion correspondiente a las ORIP de Patia del Bordo, San
Juan del Cesar, Ciénaga y Aguachica. Sobre esta documentacién se adelantara la
intervencion de los 186 metros lineales (ML) ofertados en el proceso licitatorio. De acuerdo
con el cronograma versidbn No. 6 (V6), dicha actividad estaba programada para
desarrollarse entre el 8 y el 25 de agosto de 2025. Sin embargo, segun la ultima version de
cronograma la misma se modificd del 6 al 17 de octubre de 2025.

o ORIP CON ACTIVIDADES DE ALISTAMIENTO FINALIZADAS

FECHA
No. ORIP INICIAL FINAL

1 Cartago 31 de marzo de 2025 16 de abril de 2025

2 Tulua 22 de abril de 2025 12 de mayo de 2025

3 Ipiales 28 de abril de 2025 10 de mayo de 2025

4 Tuquerres 12 de mayo de 2025 21 de mayo de 2025

5 Piedecuesta 12 de mayo de 2025 30 de mayo de 2025

6 El Carmen de Bolivar | 22 de mayo de 2025 27 de mayo de 2025

7 Buenaventura 19 de mayo de 2025 3 de junio de 2025

8 Magangué 28 de mayo de 2025 6 de junio de 2025

9 Mompox 29 de mayo de 2025 4 de junio de 2025
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FECHA
No. ORIP INICIAL FINAL
10 Sahagun 4 de junio de 2025 10 de junio de 2025
11 Riohacha 6 de junio de 2025 13 de junio de 2025
12 San Andrés Islas 11 de junio de 2025 17 de junio de 2025
13 Sabanalarga 1 de julio de 2025 22 de julio de 2025
14 Chiquinquira 14 de julio de 2025 28 de julio de 2025

Cuadro No. 13 Detalle de las fechas de finalizacién de las actividades de alistamiento por cada ORIP.

Nota No. 1: Es importante aclarar que se presentaron modificaciones en las fechas de finalizacion de las
actividades de alistamiento por parte del contratista en las ORIP de Tulua, Ipiales, Tuquerres, Buenaventura y
Mompox. Estas modificaciones obedecen a una deficiente planeacion por parte del contratista, lo cual ocasiono
que la SNR incurriera en gastos adicionales.

A continuacion, se detallan las cantidades de folios y metros lineales procesados en cada
ORIP durante las etapas de alistamiento ya finalizadas.

ML ML
No. ORIP CONTRATO TIPO DOCUMENTAL FOLIOS ML TOTAL
Matriculas 2.066.355 344,39
Folios M.I 19.401 4,04
1 | Piedecuesta 957 Indice Alfabético de 90.424 18,84 | 479,87
Propietarios
indice de Inmuebles 0 0
Documentos por incorporar 675.567 112,59
Matriculas 1.932.430 322,07
] Folios M.I 65.328 13,61
2 Cartago 165 indice Alfabetico de 0 0 437,09
ropietarios
indice de Inmuebles 0 0
Documentos por incorporar 608.462 101,41
Matriculas 916.842 152,81
Folios M.I 52.874 11,02
3 | Buenaventura 237 Indice Alfabético de 0 0 166,17
Propietarios
indice de Inmuebles 0 0
Documentos por incorporar 14.105 2,35
Matriculas 3.685.398 614,23
Folios M.I 128.581 26,79
4 Tulué 658 Indice Alfabético de 0 0 722,05
Propietarios
indice de Inmuebles 0 0
Documentos por incorporar 486.160 81,03
Matriculas 1.149.061 191,51
) Folios M.I 0 0
5 | Tuquerres 197 '”d";,e Alfabetico de 0 0 195,85
ropietarios
indice de Inmuebles 0 0
Documentos por incorporar 26.024 4,34
Matriculas 1.775.717 295,95
Folios M.I 60.346 12,57
6 Ipiales 356 '”d';e Alfabético de 0 0 326,35
ropietarios
indice de Inmuebles 0 0
Documentos por incorporar 106.969 17,83
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No. ORIP e TIPO DOCUMENTAL FOLIOS ML Ll
CONTRATO TOTAL
Matriculas 1.095.334 182,56
i Folios M.I 0 0,00
7 Riohacha 181 Indice Alfabético de 0 0,00 | 191,07
Propietarios
indice de Inmuebles 0 0,00
Documentos por incorporar 51.099 8,52
Matriculas 554.993 92,5
i Folios M.I 27.144 5,66
San Andrés Indice Alfabético de
8 Isla 107 Propietarios 40.220 8,38 106,53
indice de Inmuebles 0 0
Documentos por incorporar 0 0
Matriculas 549.929 91,65
Folios M.I 0 0
9 | Magangué 97 indice Alfabético de 0 0 97,84
ropietarios
indice de Inmuebles 0 0
Documentos por incorporar 37.126 6,19
Matriculas 694.090 115,68
Folios M.I 0 0,00
. Indice Alfabético de
10 Sahagun 130 Propietarios 33.511 6,98 134,74
indice de Inmuebles 0 0,00
Documentos por incorporar 72.490 12,08
Matriculas 0 0
Folios M.I 0 0
11 | ElCarmende 99 indice Alfabético de 0 0 4173
Bolivar Propietarios
indice de Inmuebles 0 0
Documentos por incorporar 250.390 41,73
Matriculas 402.039 67,01
Folios M.I 21.893 4,56
12 | Mompox 89 i”dig,e Alfabetico de 0 0 82,68
ropietarios
indice de Inmuebles 47.240 9,84
Documentos por incorporar 7.599 1,27
Matriculas 728.597 121,43
Folios M.I 10.496 2,19
13 | Sabanalarga 263 indice Alfabético de 49.771 10,37 | 254,16
ropietarios
indice de Inmuebles 0 0,00
Documentos por incorporar 721.028 120,17
Matriculas 1.773.411 295,57
) Folios M.I 14.200 2,96
14 | Chiquinquira 38 indice Alfabetico de 0 0,00 | 337,89
ropietarios
indice de Inmuebles 0 0,00
Documentos por incorporar 236.158 39,36
TOTAL 3.574 21.278.802 3574 3574
Cuadro No. 14 Relacién ML del proceso de alistamiento.

Nota No. 2: Es importante sefialar que, durante el desarrollo de esta actividad, puede presentarse un margen de error. Las
cifras definitivas correspondientes a cada ORIP se consolidan una vez se haya completado el diligenciamiento del Formato
Unico de Inventario Documental (En adelante -FUID).
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- CARGUE, TRASLADO Y DESCARGUE DE LOS DOCUMENTOS RELACIONADO
CON LA SERIE DOCUMENTAL REGISTRO DE MATRICULA INMOBILIARIA A LA
BODEGA DE LA CONTRATISTA APROBADA PARA LA EJECUCION DEL
CONTRATO.

Se llevé a cabo el cargue, traslado y descargue de los documentos correspondientes a la
serie documental Registro de Matricula Inmobiliaria, desde las respectivas ORIP hasta la
bodega aprobada para la ejecucién del contrato. Esta actividad se desarrollé conforme a
los lineamientos establecidos en el anexo técnico del contrato, garantizando la integridad,
custodia y trazabilidad de la documentacion durante todo el proceso logistico, con la
finalidad de dar inicio posteriormente a las actividades técnicas previstas en el marco
contractual.

A continuacion, se detallan las fechas de traslado de la documentacion por cada ORIP.
Cabe aclarar que, debido al volumen documental y con el objetivo de avanzar en las
actividades programadas en la bodega del contratista, en algunas ORIP se efectuaron
traslados parciales de la documentacion.

o ORIP TRASLADADAS:

No. DE FECHA
No. elill? TRASL. CARGUE DESCARGUE
1 Cartago 22 de abril de 2025 23 de abril de 2025
6 de mayo de 2025 7 mayo de 2025
9 Tulu 10 de mayo de 2025 11 de mayo de 2025
11 mayo de 2025 12 mayo de 2025
12 de mayo de 2025 13 mayo de 2025
Ipiles 9 de mayo de 2025 11 de mayo de 2025
10 de mayo de 2025 12 mayo de 2025
4 Tuquerres 20 de mayo de 2025 21 de mayo de 2025
23 de mayo de 2025 24 de mayo 2025
5 Piedecuesta 29 de mayo de 2025 30 de mayo de 2025

30 de mayo de 2025

31 de mayo de 2025

SR AalaAalalalaaaWIN = =2IN =D N ==

6 El Carmen de Bolivar 27 de mayo de 2025 29 de mayo de 2025
7 Buenaventura 3 de junio de 2025 4 de junio de 2025

8 Magangué 6 de junio de 2025 7 de junio de 2025

9 Mompox 4 de junio de 2025 5 de junio de 2025
10 Sahagun 10 de junio de 2025 11 de junio de 2025
11 Riohacha 13 de junio de 2025 14 de junio de 2025
12 San Andrés lIslas 17 de junio de 2025 18 de junio de 2025
13 Sabanalarga 23 de julio de 2025 24 de julio de 2025
14 Chiquinquira 29 de julio de 2025 29 y 30 de julio de 2025

Cuadro No. 15 Relacion de las fechas de traslados realizados.

Cabe destacar que la actividad de traslado se encuentra aun pendiente de ejecucion en el
Archivo Central de la SNR, donde reposa la documentacion correspondiente a las ORIP de
Patia del Bordo, San Juan del Cesar, Ciénaga y Aguachica. Sobre esta documentacion se
efectuara la intervencion de los 186 metros lineales (ML) ofertados en el proceso licitatorio. De
acuerdo con el cronograma versién No. 6 (V6), la ejecucion de esta actividad estaba prevista
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para el 25 de agosto de 2025. No obstante, conforme a la ultima version del cronograma
remitida en el marco del plan de choque solicitado por la supervisién, la programacion fue
modificada para realizarse el 20 de octubre de 2025.

3.3 PROCESOS TECNICOS.

La ejecucién de esta fase contempla una serie de etapas estructuradas que se desarrollan
de manera secuencial y complementaria, con el propésito de garantizar una adecuada
organizacion, trazabilidad y control de las actividades contractuales. Cada una de estas
etapas responde a una légica operativa previamente definida, permitiendo avanzar
progresivamente en el cumplimiento de los objetivos establecidos. La coordinacién entre
las distintas actividades asegura la eficiencia del proceso, minimiza posibles riesgos
operativos y facilita el seguimiento técnico y administrativo del contrato.

- ORGANIZACION DOCUMENTAL.

Esta actividad comprende un conjunto de procesos técnicos orientados a la organizacion y
preservacion de los documentos fisicos, con el fin de garantizar su adecuada gestion,
consulta y conservacion.

La clasificacion consiste en identificar y agrupar los documentos conforme a su tipologia
documental, series, subseries y funciones. Posteriormente, se realiza la ordenacién, que
implica disponer los documentos en un orden légico o cronolégico dentro de cada
agrupacion documental, siguiendo los criterios establecidos por las normas archivisticas
aplicables. La foliacion se lleva a cabo numerando de manera secuencial y en el extremo
superior derecho cada hoja de los documentos, utilizando Iapiz de mina negra y sin alterar
el contenido original, respetando las disposiciones del Archivo General de la Nacion o la
entidad.

Los primeros auxilios documentales comprenden intervenciones minimas de estabilizacién
fisica, tales como la devolucion de plano, retiro de grapas o cintas adhesivas en mal estado,
y reparacién basica de documentos que presentan rasgaduras u otras alteraciones
menores, siempre respetando la integridad del soporte y evitando técnicas invasivas.
Finalmente, el retiro de material metalico abarca la eliminacidn cuidadosa de elementos
como ganchos, grapas, clips u otros sujetadores que puedan generar oxidacion o deterioro
del papel con el tiempo. En su lugar, cuando sea necesario, se utilizaran insumos
archivisticos libres de acido, como ganchos plasticos o cintas especiales (Siempre con el
aval del profesional en conservacion designado por la supervision del contrato).

Estas actividades deben ser ejecutadas por personal capacitado, bajo condiciones
ambientales controladas, y con el uso de insumos aprobados para el manejo documental,
garantizando la preservacion y disponibilidad de los documentos para futuras etapas de
gestion o conservacion.
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ENTREGAS REALIZADAS: ACTAS DEL PROCESO DE ORGANIZACION PARA
REVISION DE LA SUPERVISION.

Durante el mes de septiembre de 2025, el contratista entregé a la supervision un total de
32 actas version 1 correspondientes al proceso de calidad en la fase de organizacién
documental. En cada una de estas actas se verificaron los siguientes criterios:

Clasificacion.
Ordenacion.

O O 0 O O O

Foliacion.

Depuracion de copias.
Retiro de material metalico.
Primeros Auxilios.

Adicionalmente, se valido el porcentaje de definido por el acuerdo del nivel de servicio
(ANS), en concordancia con lo establecido en el Anexo Técnico del contrato, Capitulo No.
4 “Controles de Calidad en el Proceso’, item “Criterios de Evaluaciéon de Calidad y
Aceptacion de los Entregables”, el cual establece que: “(...) La responsabilidad de la calidad
de los productos o servicios objeto del Contrato, corresponde unica y exclusivamente al
contratista. Las supervisiones, revisiones e inspecciones que realicen la SNR o sus
representantes no eximen al contratista de las responsabilidades por el cumplimiento del
objeto y de las obligaciones contractuales.”

A continuacion, se relacionan las entregas efectuadas por el contratista y sometidas a
revision de calidad por parte del equipo de apoyo a la supervisién, en el marco del proceso
de organizacién documental.

No. | FECHA ORIP DOCUNNTAL | FOLIOS | ML | ESTADO
1 20/05/2025 Cartago FMI 12.228 3 Aprobado
2 22/05/2025 Cartago FMI 2.785 0,5 Aprobado
3 23/05/2025 Cartago FMI 4.581 0,9 Aprobado
4 28/05/2025 Cartago FMI 13.475 2,8 Aprobado
5 28/05/2025 Cartago FMI 10.899 2,3 Aprobado
6 | 29/05/2025 Cartago FMI 19.694 4,1 Aprobado
7 7/07/2025 Cartago AR 57.986 9,7 Aprobado
8 11/07/2025 | Carmen de Bolivar AR 254.616 42,4 Aprobado
9 11/07/2025 Cartago AR 520.007 86,7 | Rechazado
10 | 18/07/2025 Magangué AR 258.150 43 Rechazado
11 | 24/07/2025 Cartago AR 354.978 59,2 Aprobado
12 | 25/07/2025 Magangué AR 202.571 33,8 | Rechazado
9.1 | 28/07/2025 Cartago AR 520.007 86,7 Aprobado
13 | 30/07/2025 Riohacha AR 57.440 9,6 Rechazado
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No. | FECHA ORIP DOCUMENTAL | FOLIOS | ML | ESTADO
10.1 | 4/08/2025 Magangué AR 258.150 43 Aprobado
14 | 4/08/2025 Cartago AR 268.520 44.8 Aprobado
15 | 28/08/2025 Magangué AR 106.675 17,8 Aprobado
16 | 4/08/2025 Riohacha AR 117.824 19,6 Aprobado
17 | 6/08/2025 Cartago AR 197.074 32,8 Aprobado
18 | 11/08/2025 Riohacha AR 122.761 20,5 Aprobado
19 | 13/08/2025 Riohacha AR 186.881 31,1 Aprobado
20 | 20/08/2025 Cartago AR 206.865 34,5 Aprobado
21 | 22/08/2025 Cartago AR 262.674 43,8 Aprobado
12.1 | 28/08/2025 Magangué AR 202.571 33,8 Aprobado
13.1 | 02/09/2025 Riohacha AR 57.440 9,6 Aprobado
22 | 02/09/2025 Cartago AR 654.237 109,0 | Aprobado
23 | 05/09/2025 Riohacha AR 240.543 40,1 Aprobado
24 | 08/09/2025 Riohacha AR 290.639 48,4 Aprobado
25 | 08/09/2025 Tuquerres AR 274.783 45,8 Aprobado
26 | 11/09/2025 Tuquerres AR 705.916 17,7 Aprobado
27 | 18/09/2025 Sahagun FMI 30.929 6,4 Aprobado
28 | 22/09/2025 Sahagun AR 373.623 62,3 Aprobado
29 | 24/09/2025 Sahagun AR 369.344 61,6 Aprobado
30 | 25/09/2025 Tulua FMI 64.895 13,5 Aprobado
31 | 29/09/2025 Tulua FMI 29.622 6,2 Aprobado
32 | 29/09/2025 Tulua AR 305.750 51,0 Aprobado
TOTAL (FOLIOS - ML) ENTREGADOS 7.617.133 | 1.277,40
TOTAL (FOLIOS — ML) APROBADOS 6.578.965| 1.104,4
TOTAL (FOLIOS - ML) RECHAZADOS 1.038.168 | 173,0

Cuadro No. 16. Detalle de los lotes entregados para el control de calidad en el proceso de organizacion.

Nota No. 3: Es importante sefalar que, durante el desarrollo de las entregas de organizacién el contratista presento un
incumplimiento de acuerdo con lo definido en el anexo técnico Capitulo No. 4 “Controles de Calidad en el Proceso”, item
“Criterios de Evaluacién de Calidad y Aceptaciéon de los Entregables”, el cual establece que: “La subsanacién de las
inconsistencias de un lote para aprobacion debera realizarse en tiempo real, para el caso de digitalizacion el contratista
contara con dos (2) dias habiles para la presentacion del lote para revision y control de calidad por parte de la supervision.”.
Lo anterior con respecto al acta No. 13 el cual fue rechazado en el proceso de calidad de organizacién el 30/07/2025 y fue
entregado en subsanacion hasta el 02/09/2025.

- DIGITALIZACION, TIPIFICACION E INDEXACION.

Esta actividad comprende el proceso de conversién de documentos fisicos a formato digital,
garantizando la integridad, legibilidad y calidad de las imagenes resultantes. La
digitalizacion debe realizarse utilizando escaneres que cumplan con los estandares técnicos
establecidos para la captura de imagenes en alta resolucion, asegurando una reproduccion
fiel del documento original.
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Una vez digitalizados, los archivos deben generarse y entregarse en dos formatos: PDF
(para consulta y visualizacion) y TIFF (para conservacion y archivo, dado su caracter no
compresivo y su alta fidelidad). Cada imagen debera ser nombrada conforme a la estructura
de identificacién definida en los lineamientos técnicos del contrato.

Adicionalmente, se deberan aplicar controles de calidad que incluyan la verificacion de
cortes, rotacién, alineacion, y la ausencia de paginas ilegibles, borrosas o con defectos. Los
archivos deben organizarse en medios digitales (discos duros, unidades USB u otro soporte
definido) siguiendo un esquema de carpetas que facilite la trazabilidad documental y el
acceso eficiente a la informacion.

La entrega final debera incluir un inventario digital que relacione los documentos
procesados, especificando su ubicacién, el nimero de imagenes por documento y el
formato correspondiente, conforme a los lineamientos del anexo técnico.

ENTREGAS REALIZADAS: ACTAS DEL PROCESO DE DIGITALIZACION E
INDEXACION.

Durante el mes de septiembre de 2025, el contratista entregd 3 actas correspondientes al
proceso de calidad en la fase de digitalizacion e indexacion. En cada una de estas actas se
verificaron los siguientes criterios:

Resolucion.

Legibilidad.

Integridad "Orientacién Alineacion del documento”.
Peso de la imagen.

Capa de texto / OCR Metadata Embebida.

Sellado del PDF/A.

O O O O O O

Adicionalmente, se validé el porcentaje de definido por el acuerdo del nivel de servicio
(ANS), en concordancia con lo establecido en el Anexo Técnico del contrato, Capitulo No.
4 “Controles de Calidad en el Proceso”, item “Criterios de Evaluaciéon de Calidad y
Aceptacion de los Entregables”, el cual establece que: “(...) La responsabilidad de la calidad
de los productos o servicios objeto del Contrato, corresponde unica y exclusivamente al
contratista. Las supervisiones, revisiones e inspecciones que realicen la SNR o sus
representantes no eximen al contratista de las responsabilidades por el cumplimiento del
objeto y de las obligaciones contractuales.”

A continuacién, se relacionan la entrega efectuada por el contratista y sometidas a revision
de calidad por parte del equipo de apoyo a la supervisién, en el marco del proceso de
digitalizacion e indexacion.

TIPO
No. FECHA ORIP DOCUMENTAL FOLIOS ML ESTADO
20/08/2025 Cartago FMI 63.239 13,2 | Aprobado
2 11/09/2025 Cartago AR 212.527 | 35,42 | Aprobado
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No. | FECHA ORIP DOCJ:\ITSNTAL FOLIOS | ML | ESTADO
3 | 16/09/2025 Cartago AR 451.045 | 75,7 | Aprobado
4 | 19/09/2025 Cartago AR 725.039 | 120,84 | Aprobado
5 | 19/00/2025 Cartago AR 725.681 | 120,95 | Aprobado
6 | 22/09/2025 Cartago AR 330.145 | 55,02 | Aprobado
7 | 22002025 | F %a".”e” de AR 233.849 | 38,97 | Aprobado
olivar
8 22/09/2025 Magangué AR 156.641 | 26,11 | Aprobado
TOTAL (FOLIOS — ML) ENTREGADOS 2.898.166 | 485,66
TOTAL (FOLIOS — ML) APROBADOS 2.898.166 | 485,66

Cuadro No. 17. Detalle de los lotes entregados para el control de calidad en el proceso de digitalizacion,

Nota No. 5: Con relacién al cronograma version No. 6 (V6), el avance de este proceso debia reflejar un total de 1.463 metros
lineales (ML) digitalizados. Sin embargo, con la entrega del cronograma ajustado por parte del contratista, en atencion a la
solicitud de plan de choque realizada por la supervision, la meta proyectada a la fecha de corte del presente informe
correspondia a 1.135 ML. No obstante, el avance verificado por la supervisién evidencia Unicamente 485,66 ML, lo que
representa tan solo el 13% del volumen documental total comprometido para intervencién. Esta diferencia significativa entre
lo planeado y lo realmente ejecutado pone de manifiesto un rezago sustancial en la ejecucion de las actividades programadas,
lo que podria comprometer la oportunidad en el cumplimiento de las metas contractuales.

En este sentido, se hace necesario que el contratista adopte medidas correctivas inmediatas que permitan acelerar el ritmo
de ejecucion, de manera que se logre reducir la brecha frente a lo proyectado y garantizar la continuidad del proceso conforme
a los plazos establecidos.

- PRODUCTO TERMINADO - DIGITAL Y FISICO.

Esta actividad comprende un conjunto de acciones orientadas a garantizar el adecuado
control, registro y organizacion fisica de los documentos intervenidos. En primer lugar, se
contempla la elaboracion y entrega de la Hoja de Control, la cual detalla la documentacion
y tramites registrados en cada una de las matriculas. Asimismo, se debe diligenciar el
Formato Unico de Inventario Documental (FUID), instrumento fundamental que permite la
sistematizacion de la informacién contenida en los archivos, facilitando su identificacion,
recuperacion y trazabilidad en el marco de los procesos de gestion documental.

De igual forma, se realiza el re-almacenamiento de cajas y carpetas, reorganizando
fisicamente los documentos de acuerdo con su clasificacién, ordenacién y estado de
conservacion, en condiciones adecuadas para su preservacion. Finalmente, se lleva a cabo
la rotulaciéon precisa de las cajas y carpetas, utilizando etiquetas normalizadas que
contengan los datos minimos requeridos (serie, subserie, rango de fechas, cédigo, entre
otros), lo cual permite su rapida identificacion y facilita su posterior localizaciéon dentro del
sistema de archivo.

ENTREGAS REALIZADAS: ACTAS DEL PROCESO DE PRODUCTO TERMINADO
DIGITAL Y FISICA.

Durante el mes de septiembre de 2025, el contratista entregd un (1) acta correspondiente
al proceso de calidad en la fase de producto terminado. En la cual se validaron los
siguientes entregables
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FUID

Hoja de control.

Rotulacién de caja y de carpeta.
Re-almacenamiento.

0 O O O

A continuacién, se presenta la entrega realizada por el contratista, la cual fue remitida al
equipo de apoyo a la supervision para su respectiva revision de calidad, en el marco del
proceso correspondiente al producto terminado digital. Cabe precisar que las actividades
asociadas al realmacenamiento fisico, asi como la impresion y colocacion de rétulos y FUID,
fueron ejecutadas por el contratista y posteriormente verificadas por el equipo de apoyo a
la supervision.

TIPO

No. FECHA ORIP DOCUMENTAL FOLIOS | ML ESTADO
1 20/08/2025 Cartago FMI 63.239 | 13,2 | Aprobado
TOTAL (FOLIOS — ML) ENTREGADOS 63.239 | 13,2
TOTAL (FOLIOS — ML) APROBADOS 63.239 | 13,2

Cuadro No. 18. Detalle de los lotes entregados para el control de calidad en el proceso de producto terminado.

3.4 DISCOS Y TRASLADO A BODEGA FUNZA.

- DISCOS DUROS.

Este proceso contempla la entrega formal de la informacion resultante de la intervencion
documental, tanto en formato estructurado (bases de datos, inventarios, metadatos) como
no estructurado (documentos e imagenes digitalizadas en formato PDF o TIFF). La
informacion debera ser entregada en discos duros fisicos por cada Oficina de Registro de
Instrumentos Publicos (ORIP), garantizando la correcta identificacion, integridad de los
datos y cumplimiento de las especificaciones técnicas y de seguridad establecidas por la
SNR. Cada disco duro debera estar rotulado y acompafiado de un inventario digital
detallado que relacione los archivos contenidos y su correspondencia con la
documentacion fisica intervenida.

A la fecha, no se registra ningin avance en la entrega de discos, dado que estos se
entregan una vez finalizados los procesos técnicos en las ORIP (ltem 3.3).

- TRASLADO A LA BODEGA DE ARCHIVO CENTRAL DE LA SNR.

Una vez finalizada la ejecucion del contrato, el contratista debera garantizar el traslado de
la documentacion intervenida a la bodega de la Superintendencia de Notariado y Registro
(SNR), cumpliendo con los protocolos establecidos para el cargue, traslado y descargue de
la documentacién intervenida.

Alafecha, no se han registrado traslados al Archivo Central de la SNR, ya que esta actividad
se ejecuta por ORIP completa una vez concluidos los procesos técnicos, conforme a lo
establecido en el item 3.3.
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3.5 CIERRE DEL PROYECTO.

INFORMES FINALES.

Los informes finales por ORIP presentan de manera detallada las actividades realizadas
en el marco de la ejecucion contractual. A la fecha, el contrato continua en desarrollo, con
todas las ORIP en proceso de intervencion.

4. RELACION DE REUNIONES.

La supervisién y equipo de apoyo ha adelantado las reuniones de seguimiento y mesas
técnicas necesarias con las partes involucradas, con el propésito de garantizar el avance
oportuno de las actividades contempladas en el contrato, resolver aspectos técnicos y
operativos, y hacer seguimiento al cumplimiento de los compromisos establecidos.

No

TIPO DE

FECHA NOMBRE DE REUNION REUNION MODALIDAD
1 19 de marzo de 2025 Entendimiento técnico contrato - Anexo Entendimiento Virtual
. Revisién unidades de almacenamiento — . . .
2 1 de abril de 2025 Fase de alistamiento - ORIP Cartago Alistamiento Virtual
3 11 de abril de 2025 Reunién de Seguimiento avances Seguimiento Virtual
4 14 de abril de 2025 Reunion presenc%leptrrzst;zr;(t)aC|on cronograma Cronograma Presencial
5 25 de abril de 2025 Revision alistamiento ORIP Tulua Alistamiento Virtual
6 25 de abril de 2025 Estado contrato 1516 Avances Virtual
7 30 de abril de 2025 Seguimiento preventivo al contrato Segwmlgnto Virtual
preventivo
8 30 de abril de 2025 Revisién No. 1 protocolo de organizacion. Organizacion Presencial
9 5 de mayo de 2025 Revisién Documentos por Incorporar Organizacion Presencial
10 | 5de mavo de 2025 Seguimiento No. 1 y Presentacion PMI - Cto. Seguimiento Presencial
y 1516 de 2025 No. 1
11 7 de mayo de 2025 Revision alistamiento ORIP Ipiales Alistamiento Virtual
12 7 de mayo de 2025 Revision I;Ian de mtgrvenmon en Conservacion Presencial
onservacion
13 | 12 de mayo de 2025 Seguimiento a compromisos Avances Virtual
Reunién Presencial GGD Nivel Central: .
14 | 19 de mayo de 2025 Avances Contrato No. 1516 de 2025 Avances Presencial
Diligenciamiento FUID: Presencial Bodega L .
15 | 20 de mayo de 2025 UT ID DI AR 2025 Organizacion Presencial
16 | 20 de mayo de 2025 Reunién de Seguimiento No. 2 - Cto. 1516 de | Seguimiento Presencial
2025 No. 2
17 | 21 de mayo de 2025 Revisién Protocolo de Organizacion AR Organizacion Presencial
18 | 23 de mayo de 2025 Mesa técnica digitalizacion Digitalizacion Presencial
Reunidn Presencial Nivel Central SNR: .
19 | 26 de mayo de 2025 Contrato 1516 de 2025 UT ID DI AR 2025 Avances Presencial
20 | 27 de mayo de 2025 Visita Bodega UT ID DI AR 2025 Bodega Presencial
21 3 de junio de 2025 Reunion de Seguimiento No. 3 - Cto. 1516 de | Seguimiento Presencial
2025 No. 3
A CAPACITACION APLICATIVO DE .
22 4 de junio de 2025 CONSULTAS CTO. 1516 - 2025 Consultas Virtual
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No < TIPO DE
FECHA NOMBRE DE REUNION REUNION MODALIDAD
- Mesa Técnica No. 2 Proceso de Digitalizaciéon T .
23 5 de junio de 2025 Cto. 1516 de 2025 Digitalizacion Presencial
24 | 10 de junio de 2025 Proceso de digitalizacion Cto. 1516 de 2025 Digitalizacién Presencial
- Definicién protocolo de traslado ORIP San . . :
25 | 13 de junio de 2025 Andrés - Cto. 1516 de 2025 Alistamiento Virtual
26 | 17 de junio de 2025 Reunién de Seguimiento No. 4 - Cto. 1516 de | Seguimiento Presencial
2025 No. 4
A Revisién técnica conservacion ORIP . .
27 | 18 de junio de 2025 Sabanalarga - Cto. 1516 de 2025 Conservacion Presencial
28 | 20 de junio de 2025 Mesa técnica Orggglzzgmon Cto. 1516 de Organizacion Presencial
- Rev. Estado documentacién ORIP e .
29 | 25 de junio de 2025 Sabanalarga - Cto. 1516 de 2025 Conservacion Virtual
30 2 de julio de 2025 Reunién de Seguimiento No. 5 - Cto. 1516 de | Seguimiento Presencial
2025 No. 5
31 11 de julio de 2025 Revision organizacion Cto. 1516 de 2025 Organizacion Presencial
32 14 de julio de 2025 Mesa Tecnica Dlgltgl(léasmon - Cto. 1516 de Digitalizacion Presencial
33 15 de julio de 2025 Reunién de SegunmlggtzosNo. 6 - Cto. 1516 de Seg':ﬂ)mganto Presencial
34 15 de julio de 2025 Revision SQL Cto. 1516 de 2025 Digitalizacion Presencial
- Proceso de alistamiento ORIP Sabanalarga . . .
35 16 de julio de 2025 Cto. 1516 de 2025 Alistamiento Virtual
36 16 de julio de 2025 Pruebas de dlgltallZ;(():lz%n AR - Cto. 1516 de Digitalizacion Presencial
- Revision proceso de digitalizacion UT AR No. s .
37 22 de julio de 2025 1516 de 2025 Digitalizacion Presencial
38 24 de julio de 2025 Mesa Tecnica Orgazncléasuon - Cto. 1516 de Organizacion Presencial
39 | 29 dejuliode 2025 | Neunion de Seguimiento No. 7- Gto. 1516 de | - gqquimiento | Presencial
40 31 de julio de 2025 Seguimiento Cto. 1516 de 2025 Seguimiento Presencial
41 | 14 de agosto de 2025 |  Seguimiento No. 8 - 2 Cto. 1516 de 2025 S?\jg:nwc;egto Presencial
42 | 26 de agosto de 2025 Seguimiento No.9 contrato 1588 de 2025 Segltlnomgento Presencial
43 9 de sept. de 2025 Reunién de Seguimiento No. 10 Seg,;\ltgm;((a)nto Presencial
44 | 12 de sept. de 2025 Mesa técnica organ;ga;cgon No. 8 - Cto. No. Organizacion Presencial
45 15 de sept. de 2025 R'eV|§|on documen_t,amon §uelta_1 : Organlzam.o,n Presenc?al
46 Mesa técnica conservacion y microbiologia Conservacion Presencial
47 | 18 de sept. de 2025 Mesa técnica organizacion Organizacion Presencial
48 | 23 de sept. de 2025 Reunidén de Seguimiento No. 11 Seg';qu(;m;?nto Presencial
Cuadro No. 19. Relacién de reuniones.
5. AVANCE TECNICO.
ML
CONTRATO| 3760
.. % Por % DE
No. ACTIVIDAD % Actividad Actividad AVANCE AVANCE
1 2,50% | Hojas de Vida 0,80% 9 0,8%
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ML
CONTRATO 3.760
0, 0,
No. ACTIVIDAD % Actividad A c/:ifigra 4 | AVANCE A\f’AﬂEE
Etapa Inicial - Presentacion de la Bodega 0,80% 2 0,8%
Aspectos para la
ejecucion del Presentacion PMI 0,80% 2 0,8%
contrato
Visita de Reconocimiento 2,10% 15 2,1%
Saneamiento 2,10% 14 2,0%
Saneamiento - Limpieza Superficial 2,10% 3574 2,0%
2 Alistamiento - 15% | Conteo de Folios 2,10% 3574 2,0%
Traslado Inventario 2,10% 3574 2,0%
Embalaje 2,10% 3574 2,0%
Traslado 2,10% 3574 2,0%
Organizacién 21,70% 1.104,40 6,4%
Actividades Digitalizacion e Indexacion |  21,70% 485,66 2,8%
3 65% | prod. Terminado (Digital) 21,70% 13,30 0,1%
4 Discos y Traslado 15% Traslado a Bodega Funza 7,50% 0 0,00%
a Bodega Funza ° | Discos 7,50% 0 0,00%
5 %f;;i;il 2,50% | Informes Finales 2,50% 0 0,00%
TOTAL 26,4%

Cuadro No. 20. Avance Técnico del Contrato.

En consecuencia, el Contrato No. 1516 de 2025, suscrito entre la Superintendencia de
Notariado y Registro y la Unién Temporal IDDI AR 2025, presenta un avance técnico del
26,4% al corte del 30 de septiembre de 2025, lo que representa Unicamente un incremento
del 6,3% en comparacion con el mes anterior.

6. AVANCE FINANCIERO.

A la fecha, se han radicado un total de cuatro (4) facturas, las cuales representan el 20%
del valor total del Contrato No. 1516 de 2025. Dichas facturas se encuentran directamente
relacionadas con el avance financiero alcanzado hasta el momento, en concordancia con
los hitos contractuales y el progreso técnico reportado. Este registro permite evidenciar la
correspondencia entre la ejecucion presupuestal y el desarrollo de las actividades previstas,
constituyéndose en un insumo para el seguimiento y control de la gestion contractual.

Porc. de
avance
No. Radicado ekl cl Valor Porc. | Gnan. Comentario
Radicacion (%) P
ago
acum.
1 |SNR2025ER-106913-2 4/06/2025 $ 508.490.850 5% 5% Pago de la factura
efectuado en el mes de
2 SNR2025ER-106915-2 4/06/2025 $ 508.490.850 5% 10% julio.
3 |SNR2025ER-135730-2 4/07/2025 $ 508.490.850 5% 15% Pago de la factura
efectuado en el mes de
4 SNR2025ER-182340-2 21/08/2025 $ 508.490.850 5% 20% agosto.
Total $2.033.963.400 20% 20%
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Cuadro No. 21. Avance Financiero.
7. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO.
e Clausula Octava: - Obligaciones Generales Del Contratista. Minuta Del Contrato.

Se presenta un presunto incumplimiento contractual, de conformidad con lo establecido en
la “CLAUSULA OCTAVA — Obligaciones Generales del Contratista, en particular el numeral
4, el cual dispone como obligacion: "Adelantar entregas a la supervision desde el tercer
mes hasta el noveno mes, en todos los procesos técnicos del anexo técnico para la
agrupacion N.° 1y 2, correspondiente a 542 ML" (Subrayado fuera del texto)

La entrega correspondiente para dar cumplimiento a esta obligacion debid iniciarse el 14
de junio de 2025. Sin embargo, a la fecha de presentacion del presente informe, el
contratista debia haber alcanzado un acumulado de 2.999 metros lineales (ML). Esta meta
no se ha materializado, toda vez que, a la fecha, Unicamente se encuentra aprobado un
total de 13,3 ML.

La inobservancia en la ejecucién de esta obligacion dentro de los términos contractuales
constituye un incumplimiento que impacta de manera directa la planeacion y desarrollo del
contrato, toda vez que a la fecha no se han recibido los metros lineales que debieron ser
intervenidos. Ello compromete, de forma significativa, el cumplimiento de los plazos
establecidos para la adecuada ejecucion del objeto contractual.

e Clausula Novena: - Obligaciones Especificas Del Contratista. Minuta Del Contrato.

A la fecha, se evidencia por parte del contratista un incumplimiento o, en el mejor de los
casos, un cumplimiento parcial de lo establecido en la clausula novena de la minuta
contractual, particularmente en lo relacionado con la obligacion prevista en el numeral 2.
Dicha obligacion contempla la entrega del cronograma de trabajo, acompafiado de los
planes de tiempos y movimientos necesarios para la ejecucion de cada una de las fases de
intervencion, en concordancia con las etapas definidas para cada agrupacion.

El incumplimiento identificado obedece a la falta de presentacién oportuna del cronograma
requerido, pese a las solicitudes formales realizadas por la supervision del contrato. Si bien
el contratista remitio la Version No. 6 del Cronograma de Actividades el 16 de julio de 2025,
y posteriormente, el 14 de agosto, una versién actualizada en atencién a la solicitud de plan
de choque formulada por la supervision, es importante resaltar que, a la fecha, dichos
cronogramas no han tenido un cumplimiento efectivo, en la medida en que los productos
alli definidos no han sido entregados.
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8. NOVEDADES DURANTE LA EJECUCION.

e Incumplimiento en la meta de organizacién documental.

Segun el cronograma version No. 6, al corte del presente informe debian estar
organizados 2.000 metros lineales (ML). No obstante, en el cronograma ajustado
presentado por el contratista dentro del plan de choque, la meta proyectada era de 1.802
ML. Pese a ello, ninguna de las dos metas fue cumplida, alcanzandose unicamente
1.104,4 ML organizados. Esta situacién refleja un desfase significativo entre lo
planificado y lo ejecutado, lo cual puede afectar la programacion de actividades
posteriores y comprometer el cumplimiento de los objetivos contractuales.

e Rezago en el proceso de digitalizacion y productos terminados.
Conforme al cronograma version No. 6 (V6), el avance debia ser de 1.463 ML en
producto terminado; sin embargo, con el ajuste presentado por el contratista, la meta
proyectada al corte era de 1.135 ML. No obstante, el avance verificado por la
supervision evidencia unicamente 485,66 ML, lo que representa tan solo el 13% del
volumen documental total comprometido para intervencion.

e Incumplimiento en subsanacion de inconsistencias durante el control de calidad.
Durante el proceso de organizacién documental, se constaté el incumplimiento del
contratista frente a lo establecido en el Anexo Técnico, Capitulo 4, “Controles de Calidad
en el Proceso”. En particular, no se cumplié con el plazo para la subsanacion en tiempo
real de inconsistencias detectadas en los lotes, ni con el término de dos (2) dias habiles
para reprocesar y presentar lotes de digitalizacion. Las Actas No. 9, 10, 12 y 13 fueron
rechazadas en control de calidad, de las cuales los lotes 9, 10, 12 y 13 fueron
reprocesados y entregados fuera de plazo.

o Impactos y riesgos asociados.
Los incumplimientos descritos afectan la cadena de valor del contrato al retrasar la
aprobacién de productos, comprometer la programacion de actividades sucesivas y
desconocer las obligaciones pactadas en la minuta contractual y en sus anexos
técnicos. La reiteracion de estas practicas puede derivar en la aplicacién de medidas y
sanciones previstas en el contrato y en la normativa de contratacién estatal.

9. FIRMAS

En constancia de lo anterior firma la supervisora del contrato.

JOHANNA ANDREA RODRIGU
Supervisora del Contrato No.

HERRERA

Pagina | 23
Superintendencia de Notariado y Registro Codigo: MP - CNEA-PO -02 -FR - 04
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201 Version: 05

Bogota D.C., Colombia Fecha: 02 — 07 - 2024



2]

Superintendencia de
Notariado y Registro

Esta pagina es continuacion de la pagina 23 del informe de supervision técnica septiembre contrato No.1516 de
2025.

Elaboro: Carol Vanessa Camacho Martinez - Profesional Especializada Tipo D Ui v
Reviso: Carlos Andrés Murioz Patifio - Profesional Especializada Tipo F
Reviso y aprobd: Juan Carlos Gonzalez Cardenas - Profesional Especializado Tipo Aﬁ

Carol Vanessa Camacho Martinez — Profesional Especializado Tipo D 5/ i v

Gregory De JesUs Torregrosa Rebolledo — Profesional
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