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ANEXO 2. CONDICIONES TECNICAS DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO

A) OBJETO: CONTRATAR LA CONSULTORIA PARA REALIZAR LA ACTUALIZACIÓN DEL DIAGNOSTICO FUNCIONAL, TÉCNICO, JURÍDICO, FINANCIERO Y OPERATIVO DE LA SECRETARIA DE TRÁNSITO Y TRANSPORTE DEL TOLIMA INCLUIDAS LAS SEDES OPERATIVAS Y LA ESTRUCTURACIÓN DEL MODELO DE OPERACIÓN QUE PERMITA OPTIMIZAR SU OPERATIVIDAD CON MIRAS A LA MODERNIZACIÓN Y TRANSFORMACIÓN DIGITAL DEL ORGANISMO DE TRÁNSITO Y LOS DOCUMENTOS ASOCIADOS A LA ALTERNATIVA SELECCIONADA

B) CONDICIONES TECNICAS: 

1. OBLIGACIONES GENERALES Y ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA 

Dentro de las actividades que se desarrollarán mediante el presente contrato se encuentran las siguientes:

1.1. OBLIGACIONES GENERALES:

1. Cumplir con el objeto del contrato. 
2. Firmar las actas de inicio, suspensión, aclaración, modificación o adición, y terminación a que haya lugar de común acuerdo con el supervisor 
3. [bookmark: _GoBack]Presentar informes solicitados por el supervisor. 
4. Guardar la suficiente reserva sobre la información que se obtenga en desarrollo de las actividades contractuales. 
5. Realizar la actualización en tiempo real de la Plataforma SECOP II respecto al cargue de los informes con los anexos que soporten el debido cumplimiento de las obligaciones contractuales. 
6. Cumplir con las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral, de acuerdo a lo previsto por la ley 1150 de 2007 y demás normas vigentes. 
7. Presentar el documento equivalente o factura en los términos, formatos y con los soportes solicitados por el Departamento y el supervisor. 
8. Cumplir las actividades contractuales con alto grado de autonomía e independencia, sin perjuicio de la necesidad de coordinación con la Gobernación, en cumplimiento a los acuerdos de ejecución contractual pactados entre el supervisor y el contratista en los casos que corresponda.
9. Realizar revisión permanente de la cuenta del SECOP II con el fin de verificar el estado del contrato y aprobar las modificaciones, el acta de liquidación, el acta de cierre, entre otros. Así las cosas, es responsabilidad exclusiva del contratista revisar directamente desde su perfil las actuaciones pendientes, que se encontraran “En revisión del Proveedor” hasta el momento en que el contratista realice la aprobación en la plataforma. 
10. El contratista deberá informar de manera inmediata al supervisor del contrato, cuando las circunstancias asociadas a su experiencia, idoneidad, capacidad, conflictos de interés e inhabilidades sobrevinientes sufran cualquier modificación
11. El futuro contratista deberá, en caso de que aplique, dar cumplimiento a las obligaciones contractuales en materia de gestión ambiental adoptada por la entidad a través de circular 020 de 2023, las cuales establecen:
A. Cumplir con la política ambiental implementada por la Gobernación del Tolima desarrollando buenas prácticas ambientales, relacionadas con el ahorro y uso eficiente de agua, energía, papel y manejo de residuos.
B. Tener disponible y remitir los respectivos soportes como actas o certificados de almacenamiento, aprovechamiento, tratamiento o disposición final de residuos generados o su plan de aprovechamiento según la normativa ambientales vigentes.
C. Durante la ejecución del contrato, el contratista deberá utilizar elementos o insumos biodegradables y NO de icopor o plástico de un solo uso. Se excluyen de la prohibición:
· Los plásticos de un solo uso destinados a propósitos médicos y la contención de sustancias químicas, para la disposición de residuos hospitalarios.
· Los plásticos de un solo uso destinados a los procesos de producción de la fábrica de licores del Tolima.

Además del o anterior, deberá dar cumplimiento a la circular No. 044 de fecha 23 de julio de 2024, sobre la prohibición y sustitución de los plásticos de un solo uso.

1.2. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS: Para el cumplimiento del objeto del contrato, el contratista deberá:

1. Para el cumplimiento del objeto del contrato, se llevarán a cabo el desarrollo de los siguientes productos y actividades:

	Nº
	Producto
	Descripción del producto
	Actividades asociadas
	Medio de verificación / Entregables
	Ponderación Producto

	1
	Actualización del Diagnóstico institucional para el proceso de modernización
	Consolidación de la información institucional actualizada mediante visitas técnicas a las sedes operativas y administrativa necesarios para soportar los análisis técnicos, financieros y organizacionales del proyecto de modernización.
	-Revisión de documentos de consultoría previa realizada
- Planeación y ejecución de visitas técnicas a las sedes operativas orientadas por funcionarios de la Secretaría
- Levantamiento del estado actual del archivo operativo por sedes
- Identificación y análisis del personal y estructura funcional.
- Actualización del Inventario de equipos de cómputo y tecnología.
- Actualización y Consolidación de bases de datos e información operativa ,estadística y presupuestal.
	- Informe de visitas técnicas.
- Matriz de inventario tecnológico.
- Base de datos consolidada de información institucional (operativa y estadística)
- Documento con la actualización del diagnóstico institucional en sus componentes operativos, funcionales, tecnológicos, jurídicos, financieros y presupuestales.
	25%

	2
	Informe consolidado del proceso de modernización
	Elaboración del informe final que consolide el análisis, diagnóstico, conclusiones y recomendaciones orientadas al proceso de modernización de la Secretaría de Tránsito y Transporte del Tolima
	- Análisis institucional, técnico y organizacional.
- Elaboración de conclusiones y recomendaciones.
- Consolidación del informe final.
	- Informe técnico actualizado del proceso de modernización.
- Documento de conclusiones y recomendaciones.
	35%

	2.1
	Propuesta de estructura tecnológica institucional
	Actualización de propuesta de arquitectura y estructura tecnológica de la Secretaría de Tránsito y Transporte del Tolima, identificando requerimientos operativos, técnicos, jurídicos y financieros.
	- Actualización de necesidades tecnológicas.
- Actualización en la Definición de requerimientos operativos y tecnológicos
-Actualización del Diseño de estructura tecnológica propuesta.
	- Documento de propuesta tecnológica actualizada
- Matriz de requerimientos actualizada
- Presentación de la estructura tecnológica propuesta
	

	2.2
	Propuesta de transformación digital de trámites y servicios
	Actualización del Documento técnico orientado a la modernización tecnológica de los trámites y servicios de Secretaría de Tránsito y Transporte del Tolima, incorporando lineamientos de transformación digital.
	- Actualización de nuevos trámites y servicios.
-  Propuesta de mejora en el componente de trámites y de servicios
- Definición de lineamientos de modernización.
	- Presentación técnica de modernización de servicios.
	

	2.3
	Análisis de alternativas de operación institucional
	Actualización de la evaluación comparativa de alternativas de operación de los servicios que presta la Secretaría de Tránsito y Transporte del Tolima, con análisis jurídico, financiero y técnico operativo.
	- Identificación de alternativas de operación con base en la actualización del diagnóstico, los requerimientos de la operación actual , las recomendaciones de la consultoría , lo requerido por la Secretaría y las exigencias del mercado.
- Evaluación jurídica.
- Evaluación financiera.
- Evaluación técnico-operativa.
- Comparación de alternativas.
	- Documento actualizado de análisis comparativo de modelos.
- Presentación técnica de resultados.
	

	3
	Socialización institucional del informe final
	Presentación y sustentación del informe final ante la dirección de la Secretaría de Tránsito y Transporte del Tolima incluyendo argumentación técnica y respuesta a observaciones.
	- Elaboración de presentación ejecutiva.
	-Documento final con los componentes funcionales, operativos, tecnológicos y financieros de la alternativa de operación seleccionada.
- Presentación ejecutiva
	15%

	4
	Apoyo en la formulación del componente tecnológico y funcional de los documentos precontractuales de acuerdo con la alternativa de operación seleccionada por la Secretaría
	Asistencia y acompañamiento en la elaboración de los documentos precontractuales
	-Mesas de trabajo interdisciplinarias con los funcionarios designados
-Elaboración de documentos
	-Proyección de documento con las condiciones operativas, tecnológicas , funcionales, jurídicas y financieras de acuerdo con la alternativa seleccionada
-Proyección de análisis del sector de acuerdo con la alternativa seleccionada
-Actualización de las matrices de riesgo de acuerdo con la alternativa seleccionada
	25%



1. El contratista es el único responsable por el personal que ocupe en la ejecución de los trabajos materia de este contrato y se obliga a cumplir respecto de ellos con todas las obligaciones y responsabilidades que le impone la ley. El personal que utilice el contratista para la ejecución del trabajo no tendrán ningún vínculo laboral ni contractual con la Gobernación del Tolima. 
2. Brindar respuesta oportuna a todas las peticiones sobre la ejecución del contrato que le solicite la  administración departamental a través del supervisor.
3. Entregar en medio magnético (memoria usb) y físico impreso a color, Informe Final de Ejecución del Contrato, que desagregue cada uno de los entregables fijados para los componentes y actividades de la consultoría.

2. PERSONAL MINIMO REQUERIDO

El proponente favorecido deberá suministrar y mantener para el desarrollo del objeto del contrato y el cronograma de actividades propuesto el personal necesario y suficiente, adecuado en capacidad, para cumplir con los programas, plazos y especificaciones técnicas del contrato; por tanto, los costos inherentes a la puesta en operación del personal considerado en el análisis de los precios unitarios de la propuesta estarán allí incluidos;

	CANTIDAD
	PERFIL
	EXPERIENCIA MINIMA

	1
	Profesional en Ingeniería Electrónica y/o de Sistemas
	Acreditar ocho (8) años de experiencia contados a partir de la expedición de la tarjeta profesional como Ingeniero, y acreditar experiencia especifica en mínimo dos (2) contratos con entidades públicas y/o privadas en cargos de dirección y/o coordinación técnica y/o mediante la ejecución de contratos de prestación de servicios profesionales en actividades relacionadas con la elaboración de estudios y/o diseños de proyectos de tránsito, transporte y/o movilidad. 
PORCENTAJE DE DEDICACION 60%

	1
	Profesional en Derecho con postgrado en Derecho Administrativo y/o Derecho del Transporte y/o Movilidad y Transporte y/o Tránsito y Transporte
	Acreditar Ocho (8) años de experiencia contados a partir de la expedición de la tarjeta profesional como abogado, y acreditar experiencia especifica en mínimo dos (2) contratos con entidades públicas y/o privadas en cargos de asesor jurídico en el desarrollo de consultoría de proyectos de interventoría y/o consultoría. Relacionados con tránsito, transporte y/o movilidad. 
PORCENTAJE DE DEDICACION 40%

	1
	Profesional en Administración de Empresas y/o Economía y/o Contaduría 
	Acreditar ocho (8) años de experiencia contados a partir de la expedición de la tarjeta profesional del perfil ofertado, acreditar experiencia específica en mínimo dos (2) contratos con entidades públicas y/o privadas en elaboración y/o actualización de modelos y/o esquemas financieros de entidades
PORCENTAJE DE DEDICACION 40%



Para cada uno de los profesionales se deberá presentar dentro de la propuesta:

1. Hoja de vida de todo el personal propuesto
2. Fotocopia del documento de identidad del personal propuesto
3. Acreditación del título profesional, tarjeta profesional y certificado de vigencia vigente
4. Acreditación del título de la especialización (cuando aplique)
5. Certificaciones que acrediten la experiencia de cada uno de los integrantes del personal propuesto
6. Carta de intención dirigida al presente proceso de cada uno de los miembros del equipo de trabajo.
7. Para que la acreditación sea válida, las certificaciones emitidas por la entidad contratante, deberán incluir como mínimo la siguiente información:

•	Nombre de la entidad 
•	Número del Contrato
•	Objeto claramente definido
•	Fecha de Iniciación 
•	Valor
•	Teléfono
•	Dirección
•	Debe firmarse por la persona autorizada para realizar esta clase de certificaciones

8.        Para que la acreditación de contratos de prestación de servicios profesionales sea válida se deberá aportar el contrato celebrado y certificación emitida por la entidad contratante, donde en conjunto se evidencie la siguiente información:

· Obligaciones
· Fecha de Inicio
· Fecha de Terminación

……………………………………………………………………………………………………………


En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__.

Atentamente,



Nombre del Proponente	_______________________________________
Nombre del representante legal	__________________________________
C. C.	_____________________ de _______________
Dirección de correo	_______________________________________
Correo electrónico	_______________________________________
Ciudad	_______________________________________



___________________________________________________

[Firma del Proponente o de su representante legal]
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