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fedepalma Solicitud de Adquisicion

Datos Flujo

Titulo Flujo Identificador Flujo Iniciador Fecha
Contrato de Disefio grafico FS0-0426-00121 Maria Paula Cantor Marin 14/04/2026
para comunicaciones externas

Tipo de Solicitud Usuario que recibe
Solicitud de adquisicion bien / J0R&25Frddcoliiamaderanco Acevedo

servicio

Datos Solicitud

Tipo Solicitud de Adquisicion Empresa Categoria
Suministros Fondo de Fomento Palmero SEA - SERVICIOS PRODUCCION ESCRITA Y AUDIOVISU

Descripcion General de la adquisicion
Contrato de Disefo grafico para comunicaciones externas

CONDICIONES DEL ANTICIPO

*La legalizacién de este anticipo se debe realizar con memorando aprobado por el responsable del centro de costo,
dirigido al Jefe de Adquisicion de Bienes y Servicios, dentro de los diez dias habiles siguientes al giro.

Si es un proveedor nuevo se debe adjuntar copia del RUT actualizado, Certificado de camara de comercio con
vigencia no mayor a 3 meses, copia de la cédula y certificaciéon bancaria.

*En caso de presentarse saldo a favor de la Federacion, el empleado debe consignar el valor en las cuentas
bancarias corporativas.

*El empleado responsable del anticipo en el momento de la compra, debe cerciorarse que las facturas o
documentos equivalentes generados por los proveedores estén a nombre de FEDEPALMA o CENIPALMA segun
sea el caso y realizar las retenciones a las que haya |ugar.

*Si el proveedor es persona natural y presta un servicio con valor superior a 1 SMMLYV, se debe adjuntar la planilla
de su seguridad social y el soporte del pago correspondiente al mes en que presto el servicio, de acuerdo a lo
establecido por la ley.

*La Oficina de Gestidn Financiera no autorizara el giro de este anticipo en caso de tener otro pendiente por legalizar.
*Autorizo a FEDEPALMA o CENIPALMA a descontar de mi asignacion basica, el valor correspondiente a este

anticipo en caso de no legalizarlo; asi mismo a descontar el valor de las retenciones de impuestos a las que haya
lugar cuando no las efectte al proveedor al momento de la compra.

Acento los términos v condiciones
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Informacién Producto

Caodigo Descripcio
n
Producto
o Servicio

SEA0160- CONTRAT

P ACION DE
SERVICIO
S-
(PROYEC
TO)

Resultado Validacién

Observaci
on

Realizacio
n de las
piezas
graficas
para
comunicaci
on externa
e interna
que
requiera
FEDEPAL
MA con
base en el
manual de
marca de
la
Federacion

Producto
Cantidad Unidad de Lugarde Coédigo Nombre Ubicacion Precio de
Medida Entrega Lugar Bodega Referencia
de
Entrega
7 UN SEDE SP 0
PONTEVE
DRA

SEA0160-P - Canales de Comunicacion Institucional - 34030101 - Aprobado |

Productos a Procesar

Codigo Descripcion
Producto o Servicio

Productos a Procesar

Cantidad Unidad de Medida Lugar de Entrega

Comunicar a adquisiciones el caso con la justificacion

Detalle/Razon de la garantia

Numero Orden Compra Empresa

Fecha
Entrega
Requerida

31/12/2026

Precio de Referencia

Fondo de Fomento

Palmero

item (Referente a Garantia)

Nombre Producto Cédigo Producto

Cantidad
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¢Informacion validada es correcta?

Respuesta
Si No
¢ Cuenta con disponibilidad presupuestal?
Respuesta
Si No
¢ Se desea rechazar la solicitud?
Respuesta
Si No
Validar Solicitud
Respuesta
Solicitud aprobada Solicitud rechazada

Respuestas

SEAQ0160-P - Canales de Comunicacion Institucional - 34030101 - Aprobado |

Justificacion

¢ Requiere apoyo para validar la solicitud?
Respuesta

Si

¢ Solicitud es pertinente segiin necesidades?
Respuesta

Si

Justificacion

No

No

Usuario de Apoyo

Se solicita CDP por un valor de:
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¢ Solicitud aprobada?

Respuesta
Nombre generador CDP

Revision presupuesto
Aprobacién presupuesto

Fecha aprobacién CDP Si No

Fecha director presupuesto

Aprobado Rechazado
Justificacién/Comentarios:
CDP
Numero CDP Cédigo CDP Periodo Fiscal Valor CDP
¢,0Orden de compra requiere modificaciones?
Respuesta
Requiere Modificaciones Orden de Compra Aprobada
Modificaciones
Valida Proveedor Suministro
Respuesta Validacion Proveedor Suministro
Registrar Orden de Compra
Cédiao Comprador Numero Orden de Compra Numero Despacho
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Respuestas WS
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