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NÚMERO DE INFORME                 INFORME 002 

TIPO DE INFORME  PARA PAGO  ☐X FINAL X☐ 

PERIODO DE INFORME  Desde: Fecha 24/03/2026 Hasta: Fecha 13/04/2026 

 

1. INFORMACION GENERAL E HISTORIAL DEL CONTRATO / CONVENIO 

 

CONTRATO  
CONVENIO   

 x☐ NÚMERO: CMC-018-2026 

 ☐ FECHA DE SUSCRIPCION:    Fecha 19/02/2026 

IDENTIFICACIÓN DEL PROCESO EN SECOP: CONTRATO DE MÍNIMA CUANTÍA 

FECHA DE INICIO DEL CONTRATO: Fecha 19/02/2026 

OBJETO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA Y OFICINA PARA GARANTIZAR LAS ACTIVIDADES 
ADMINISTRATIVAS PROPIAS DE LA ADMINISTRACION DEL MUNICIPIO DE SANTA FE DE ANTIOQUIA 

ORGANISMO CONTRATANTE /CONVENIANTE: 
MUNICIPIO DE SANTA FE DE ANTIOQUIA – SECRETARÍA 

GENERAL Y SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 

CONTRATISTA  

NOMBRE: INVERSIONES RAVA S.A.S. 

NIT  901706982-7 

REPRESENTANTE LEGAL JUAN CAMILO RAMIREZ GUTIERREZ 

C.C. 1039287503 

VALOR [$]: 

INICIAL: 
CUARENTA Y OCHO MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA 
Y CUATRO MIL DOSCIENTOS SESENTA PESOS M/C 
($48.984.260) 

ADICIONES 
 

No. VALOR ADICIONADO % DE ADICION 

 

VENTICUATRO MILLONES 
CUATROCIENTOS NOVENTA Y 
DOS MIL OCHENTA Y CINCO 
PESOS ($24.492.085) 

49% 

 
VALOR TOTAL (INCLUIDO 
ADICIONES): 

SETENTA Y TRES MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y 
SEIS MIL TRESCIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS 
($73.476.345) 

REGISTRO 
PRESUPUESTAL 
 

RPC NUMERO: 00365 

FECHA DE RPC Fecha 18/02/2026 

RPC NUMERO: 00522 

FECHA DE RPC 18/03/2026 

VALOR Y PORCENTAJE DE ANTICIPO: N/A 

PLAZO: 

INICIAL 

DOS (02) MESES 

FECHA DE INICIO FECHA DE TERMINACION 

Fecha 19/02/2026 Fecha 18/04/2026 

PRÓRROGAS 
 
. 

No. 
TIEMPO 

PRORROGADO 
NUEVA FECHA DE TERMINACIÓN 

 N/A N/A 
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HISTORICO DE SUSPENSIONES: 
 

No. 
FECHA INICIO 
SUSPENSIÓN 

FECHA 
REANUDACIÓN  

FECHA DE 
TERMINACIO

N 

No. N/A N/A N/A 

FECHA DE TERMINACIÓN ACTUAL Fecha 18/04/2026 

TIENE GARANTÍAS VIGENTES, ACTUALIZADAS Y APROBADAS N/A 

  

SUPERVISOR(ES)/ 
INTERVENTOR 

NOMBRE(S)/ RAZON SOCIAL: NOREIDA PUERTA ALCARAZ  

 
NUMERO CONTRATO 
INTERVENTOR: 

 N/A 

  

% DE EJECUCION FISICA 91,66%  

% DE EJECUCION DE RECURSOS 100% 

 

2. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES, ACTIVIDADES O COMPROMISOS DE LAS PARTES 

 
2.1. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES, ACTIVIDADES O COMPROMISOS DEL 
CONTRATISTA/CONVENIANTE EJECUTOR.  

 
2.1.1.  SEGUIMIENTO TECNICO Y LEGAL DEL CONTRATO/CONVENIO: 
 

OBLIGACIONES OBSERVACIÓN 
CUMPLE/NO CUMPLE  

 

Los insumos y suministros deberán ser 
entregados en el sitio indicado y en el tiempo 
determinado por el supervisor del contrato 

Se hizo entrega de los elementos en 
el almacén municipal en los tiempos 
pactados 

 
CUMPLE 

Los productos deberán ser de buena calidad y 
garantizar los cambios necesarios en el caso 
de defectos o falla de los suministros, por 
situaciones de calidad y fabricación 

Se hizo entrega de los productos los 
cuales son de calidad y no se 
presentaron cambios  

 
 

CUMPLE 

Entregar los productos como calculadoras, y 
demás que por su naturaleza lo requieran, con 
garantía de fábrica por defectos en su 
fabricación 

Lo elementos cuentan con las 
garantía de fabricación 

CUMPLE 

Las marcas de los suministros deben ser 
marcas reconocidas en el mercado 

Los elementos entregados son de 
marcas reconocidas en el mercado 

 
 

CUMPLE 

Cumplir con el objeto del contrato en términos 
de buena calidad y cumplimiento en tiempo 

El contratista cumplió con el objeto 
contractual en esta entrega de 
productos 

 
CUMPLE 
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Dar curso a las directrices impartidas por el 
Supervisor 

Desde esta supervisión se dieron 
algunas directrices al contratista las 
cuales fueron cumplidas 

 
CUMPLE 

El transporte de los suministros hasta la 
administración municipal de Santa Fe de 
Antioquia correrá por cuenta del contratista 

El contratista entregó a través de sus 
vehículos, los elementos en la 
alcaldía 

 
CUMPLE 

Atender las observaciones, solicitudes y 
sugerencias que formule el supervisor del 
contrato y realizar los ajustes a que haya lugar 

Se atendió cada requerimiento que 
desde esta supervisión se hiciera 

 
CUMPLE 

Mantener durante la ejecución del contrato, las 
condiciones exigidas y ofrecidas en su 
propuesta 

Durante la ejecución del contrato no 
se presentaron situaciones adversas 

 
CUMPLE 

 
2.1.2. SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO Y LEGAL DEL CONTRATO/CONVENIO (OBLIGACIONES GENERALES DEL 

CONTRATISTA): 
 

CUMPLE  
 
2.3. SEGUIMIENTO FINANCIERO Y CONTABLE DEL CONTRATO / CONVENIO: 
 

ENTIDAD MUNICIPIO  TOTAL 

1. Recursos iniciales comprometidos  $48.984.260 $48.984.260 

2. Adiciones 1 $24.492.085 $24.492.085 

3. TOTAL RECURSOS 
COMPROMETIDOS 

$73.476.345 $73.476.345 

4. Anticipos $0 $0 

5. Recursos pagados / desembolsados $0 $0 

6. TOTAL RECURSOS ENTREGADOS $0 $0 

7. Recursos ejecutados  $73.476.345 $73.476.345 

8. Recursos no ejecutados $0 $0 

 
INFORMACIÓN COMPLEMENTARIA: N/A   
 

3. CONTROL DE PAGOS O DESEMBOLSOS 

 
FORMA DE PAGO O DESEMBOLSO: La Administración Municipal pagará al Contratista por transferencia electrónica, en un 
único pago, una vez se entreguen todos los insumos y elementos requeridos entregados a satisfacción de la entidad, previo 
cargue de la cuenta de cobro o factura debidamente legalizada, previo cargue de la cuenta de cobro o factura debidamente 
legalizada, informe de actividades y constancia de pago al sistema de seguridad social integral y parafiscales, a través de la 
sección 7 Ejecución - plan de pagos, y aprobación del pago por el supervisor a través del Secop II que certifica el recibo a 
satisfacción. Los pagos se realizarán dentro de los primeros quince (15) días hábiles de cada mes, en todo caso los pagos 
quedan sujetos a disponibilidad del PAC. 
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VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $73.476.345 

CONCEPTO N° FACTURA/VALOR 
VALOR PAGO / 
DESEMBOLSO 

SALDO 
COMPROBANTE DE 

EGRESO 

Pago N. 1 RAVA 61 $48.984.260 $48.984.260 $24.492.085 Sin Comprobante aún 

Pago N. 2 RAVA 64 $24.492.085 $24.492.085 $0 N/A por ser pago actual 

TOTALES  $73.476.345 $0  

 
 

4. VERIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES DE PARAFISCALES 

 
El contratista acredita que se encuentra a paz y salvo por concepto del pago de aportes a los sistemas de seguridad social en 
salud, pensiones, ARL, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 50 de la ley 789 de 2002 y el artículo 23 de la ley 1150 
de 2007 mediante planilla de pago enviada por el contratista. Adicionalmente, el supervisor verificó y revisó las planillas y 
demás soportes entregados por el contratista que acreditan el pago por concepto de seguridad social del recurso humano 
contratado, toda vez que, según documento enviado por la entidad, cumplen con el pago de parafiscales.  

5. ANEXOS 

- Factura RAVA 64 
- Certificado de seguridad social 
- Informe de actividades con registro fotográfico 

 
Por medio del presente el supervisor autoriza y avala el pago correspondiente que referencia el presente informe de 
seguimiento.  
 
Para constancia, se firma la presente acta el trece (13) de abril de 2026 
 
 
 
____________________________________ 
NOREIDA PUERTA ALCARAZ 
Secretaria General y Servicios administrativos 
SUPERVISORA 

 
 


