ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL DE cobico GF-FO-300
FLORIDABLANCA )
ECAM Version 4
OBLIGACION CONTRAIDA
INFORMACION GENERAL DEL CONTRATISTA
NOMBRE _ |JOSE ELIECER RUEDA VILLANOVA
C.C.ONIT: |1095940974
[Pagado a la Fecha | $ - I Valor a Pagar:l $ 3,000,000.00
PERIODO DE PAGO : | 16 de marzo de 2026| al [27 de marzo de 2026
TR INFORMACION DEL CONTRATO
TIPO DE CONTRATO: CONTRATO No. FECHA DE INICIO DEL CONTRATO:
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS CPS-026-2026 Marzo 16 de 2026
VALOR DEL CONTRATO 3,000,000.00 [VALOR ADICIONES -
PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA ORGANIZACION, COORDINACION Y
OBJETO DEL CONTRATO |EJECUCION DE LA CEREMONIA DE GRADOS DE LOS PROGRAMAS TECNICOS LABORALES
ADELANTADOS POR LA ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA - ECAM
REGISTROS INICIALES REGISTROS ADICIONALES (S APLICA)
CDP: CDP00029 | FECHA 2026/01/26 CDP ADIC 0 FECHA 1900/01/00
RP: RPG00042 | FECHA 2026/03/16 RP ADIC 0 FECHA 1900/01/00
5 , "PAGO DE ESTAMPILLAS
ESTAMPILLAS MUNICIPALES ESTAMPILLAS DEPARTAMENTALES
NUMERO DE ESTAMPILLA 313267 NUMERO DE ESTAMPILA 2502600241478
FECHA DE PAGO 08 de abril de 2026 FECHA DE PAGO 70 de abril de 2026

CONTROL DE SUPERVISION

FECHA DE REVISION Y
NOMBRE SUPERVISOR CARGO SUPERVISOR APROBACION
ADRIANA MILENA SANABRIA . y
HERNANDEZ Directora General ECAM 13 de abril de 2026

CERTIFICO QUE CUMPLO CON LAS RESPONSABILIDADES COMO SUPERVISOR DEL CONTRATO DEFINIDAS EN EL DOCUMENTO DE
NOTIFICACION DE DESIGNACION DE SUPERVISION

_CONTROL DE CUENTA BANCARIA DEL CONTRATISTA

ENTIDAD BANCARIA

BBVA COLOMBIA
NUMERO DE CUENTA 0332431188 TIPO DE CUENTA AHORROS
EL CONTRATISTA DECLARA QUE LA INFORMACION QUE SUMINISTRA EN EL CUADRO "CONTROL DE CUENTA BANCARIA" ES
VERDADERA, SE ENCUENTRA ACTUALIZADA'Y ES DE SU PROPIEDAD
FIRMAS RESPONSABLES
. \3
Aee Lusdar ECAM
_ ESCUELA%E'CABACA'ﬂgWMUN}sWéLRE
JOSE ELIECER RUEDA VILLANOVA R C l O
RESPONSABLE. DEL TRAMITE
7eqoXt"14/04/2¢
\EECHA Y HORA RADICADO /
ADRIANA MILENA SANAB‘MA HERNANDEZ
SUPERVISOR DEL CONTRATO N°Folios:[ |
pA FORMA DE PAGO
~ORDEN DE PAGO ~ COMP EGRESO - f
CONTA PPTAL CONTA PPTAL GHEQUR| TRANSFERENCIA
ELABORO FECHA REVISO FECHA APROBO FECHA
CONTROL INTERNO 19/03/2020 DIRECCION GENERAL 19/03/2020 DIRECCION - CALIDAD 19/03/2020




CUENTA DE COBRO

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS : CPS-026-2026

LA ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA - ECAM

DEBE A:

NOMBRE CONTRATISTA|JOSE ELIECER RUEDA VILLANOVA

CEDULA DE CIUDADANIA 1095940974

VALOR EN NUMEROS| 3,000,000

LA SUMA DE (Valor en Letras)| TRES MILLONES DE PESOS MCTE

POR CONCEPTO DE:

PAGO ENTRE EL
PERIODO DEL.:

16 de marzo de 2026 y el 27 de marzo de 2026.

PAGO NUMERO

PAGO UNICO CPS-026-2026

OBJETO DEL
CONTRATO

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA ORGANIZACION,
COORDINACION Y EJECUCION DE LA CEREMONIA DE GRADOS DE LOS PROGRAMAS
TECNICOS LABORALES ADELANTADOS POR LA ESCUELA DE CAPACITACION
MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA - ECAM

Dada en la ciudad de Floridablanca en 13 de abril de 2026, para tramites de pago.

JOSE ELIECER RUEDA VILLANOVA
1095940974
CONTRATISTA



CODIGO
Q ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL DE GA-FO-215
FLORIDABLANCA

&

ECAM

SRR INFORME DE SUPERVISION

Version 5

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS : CPS-026-2026

INFORME DE SUPERVISION
13 de abril de 2026
No. CONTRATO Y FECHA: CPS-026-2026 : ENERO 27 DE 2026
OBJETO: PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA ORGANIZACION,

COORDINACION Y EJECUCION DE LA CEREMONIA DE GRADOS DE LOS PROGRAMAS
TECNICOS LABORALES ADELANTADOS POR LA ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL

CONTRATISTA: JOSE ELIECER RUEDA VILLANOVA

NIT. CEDULA CONTRATISTA 1095940974

VALOR INICIAL: $ 3,000,000.00

VALOR ADICIONAL: $0.00

PLAZO INICIAL: OCHO (8) DIAS

PLAZO ADICIONAL: 0 '

SUPERVISOR: ADRIANA MILENA SANABRIA HERNANDEZ  Directora General ECAM

POLIZA: N/A | N/A | N/A
ANTICIPO (%) 0% '

FECHA DE INICIACION: MARZO 16 DE 2026

ACTA DE SUSPENSION

ACTA DE REINICIACION

FECHA DE TERMINACION: MARZO ‘27 DE 2026

PERIODO DEL INFORME: 16 de marzo de 2026 y el 27 de marzo de 2026.
DOCUMENTOS PRESUPUESTALES:
REGISTROS INICIALES REGISTROS ADICIONALES (S| APLICA)
CDP: CDP00029 FECHA 2026/01/26 | CDP ADIC 0 FECHA 1900/01/00
RP: RPG00042 FECHA 2026/03/16 | RP ADIC 0 FECHA 1900/01/00
PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL 5

PERIODO DE NUMERO DE SALUD PENSION ARL
PAGO FECHAREEAGR | oLANILLA NUEVA EPS PORVENIR POSITIVA

MARZO 2026/04/08 74200623 131,400 168,100 5,500

El supervisor del contrato, con base en los soportes presentados por el contratista respecto a las actividades ejecutadas dentro del
periodo comprendido entre el 16 de marzo de 2026 y el 27 de marzo de 2026, como parte de la constancia para acceder a los recursos
financieros aportados por parte de la Escuela de Capacitacion Municipal de Floridablanca ECAM, por valor de TRES MILLONES DE
PESOS MCTE $ 3000000.

CERTIFICA QUE:

De acuerdo con las condiciones establecidas en el contrato y una vez revisada la documentacién suministrada por el contratista con
relacién al desarrollo y ejecucion del mismo, las actividades representativas realizadas durante el presente periodo fueron:

No. OBLIGACION ESPECIFICA ACTIVIDAD REALIZADA EVIDENCIA

Elaborar un plan detallado de la ceremonia,|Revis6 base de datos de estudiantes
(Nombres, documentos y programa) para ser
enviados a Elaboracion de diplomas

Se visito el Colegio Jose Elias Puyana en
compaiiia de Jefe de Prensa de la Alcaldia y
Directora ECAM para hacer toma de medidas,
y organizacién de espacios para la ceremonia
Entregd plan de actividades para el dia de
grados establecido para el 20 de marzo de

Anexo Plan de actividades

incluyendo cronograma 2026 aprobado

Coordinar la asistencia al evento y confirmar a|Realiz6 envio de invitaciones y seguimiento de|Llamadas telefonicas y
2 asistencia a los graduandos e invitados al dia

los estudiantes y sus invitados. del grado mensajes de Whatsaap

Asegurar la disponibilidad y correcta instalacion|Alquildé de Backing para toma de fotos,|Fotografia
compra de ramos de flores, alquiler de
3 |de equipos y materiales necesarios para lajmanteles, logo de atrii y todos los
implementos necesarios para el correcto
ceremonia. desarrollo del evento

Asegurar el correcto funcionamiento de los|Realizd prueba de sonido e instalacion de|Fotografia
4 |equipos de sonido, proyeccion y otros|todos los equipos necesarios durante la
dispositivos audiovisuales. ceremonia.

Efectuar el montaje de la decoracién para la|Efectué el montaje de la decoracion de la|Fotografia
ceremonia de grados de acuerdo a los
disefios y especificaciones aprobadas en el
ceremonia. plan de actividades

Disefar y ejecutar la decoracion del lugar de la|Realizé ceremonia de grados de acuerdo a los|Fotografia

ceremonia, asegurando que cumpla con los| ) .
6 . disefios y especificaciones aprobadas en el
estandares y expectativas del supervisor del

contrato. plan de actividades

ELABORO FECHA REVISO FECHA APROBO FECHA
CONTROL INTERNO 19/03/2020 DIRECCION GENERAL 19/03/2020 DIRECCION - CALIDAD 19/03/2020




CODIGO

ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL DE GA-FO-215
FLORIDABLANCA Versién 5
INFORME DE SUPERVISION
Estar presente durante toda la ceremonia para|Estuvo presente durante el desarrollo de la|Fotografia
7 |supervisar el desarrollo del evento y resolver|ceremonia de graduacion sin presentarse
cualquier inconveniente que pueda surgir. inconvenientes.
B Asegurar que todas las actividades se realicen|Asegurd el desarrollo de todas las actividades|Fotografia
conforme al cronograma establecido segun el cronograma aprobado.
Supervisar la instalacién y desmontaje de la|lnstalé y desinstalé todos los elementos|Fotografia
9 alquilados y fueron recogidos por su
decoracion respectivo alquiler
10 |Las demas que se designen por la Ecam No hubo necesidad de actividades adicionales |N/A

Certifico que el contratista cumplio a cabalidad con sus obligaciones contractuales, verificando su ejecucion con el informe de

actividades y se deja constancia del pago de seguridad social.

Se expide en Floridablanca,

13 de abril de 2026

( csé QUOAQ .

ADRI WANA&B[A_@QNAN JOSE ELIECER RUEDA VILLANOVA
Direct¢ra General ECAM 1095940974
SUPE BVISOR CONTRATISTA
ELABORO FECHA REVISO FECHA APROBO FECHA
CONTROL INTERNO 19/03/2020 DIRECCION GENERAL 19/03/2020 DIRECCION - CALIDAD 19/03/2020




\ CODIGO
\@ ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL DE Ch-aG208
ECAM FLORIDABLANCA Versién 5

FLORIDABULANCA

ACTA DE PAGO

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS : CPS-026-2026
ACTA No. 02 : PAGO UNICO CPS-026-2026
13 de abril de 2026

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA ORGANIZACION, COORDINACION Y EJECUCION DE
LA CEREMONIA DE GRADOS DE LOS PROGRAMAS TECNICOS LABORALES ADELANTADOS POR LA ESCUELA
DE CAPACITACION MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA - ECAM

VALOR FISCAL DEL CONTRATO: |$ 3,000,000

REGISTRO PRESUPUESTAL: RPG00042

FECHA CONTRATO: ENERO 27 DE 2026

ADICIONES $0 |REG PPTAL [$0

CONTRATISTA: JOSE ELIECER RUEDA VILLANOVA

CC o NIT 1095940974

SUPERVISOR: ADRIANA MILENA SANABRIA HERNANDEZ

CARGO Directora General ECAM

ACTA No. 01 INICIO DEL CONTRATO - Marzo 16 de 2026

ACTA No. 02 PAGO UNICO CPS-026-2026 - 13 de abril de 2026

En Floridablanca en fecha 13 de abril de 2026, se reunieron en el despacho de la Oficina Escuela de Capacitacion Municipal ECAM, JOSE
ELIECER RUEDA VILLANOVA en calidad de CONTRATISTA: , ADRIANA MILENA SANABRIA HERNANDEZ, Directora General ECAM en
calidad de SUPERVISOR: y ADRIANA MILENA SANABRIA HERNANDEZ como Director (a) General de esta Oficina,con el fin de firmar la
presente acta.

CONSIDERANDO:

1. Que en la clasula del contrato en la que se etablece la FORMA DE PAGO se acuerda que el valor del contrato se pagara asi: Un pago de

tres millones mcte ($3,000,000) por concepto de servicios prestados una vez culmine sus actividades. .

2. Que el contratista ha ejecutado las actividades contratadas cumpliendo con los requerimientos y exigencias solicitados y a satisfaccion de la
Escuela de Capacitacion Municipal de Floridablanca ECAM durante el periodo del 16 de marzo de 2026 al 27 de marzo de 2026
correspondiente a un pago parcial de $ 3000000.

3. BALANCE DEL CONTRATO A LA FECHA:
CONCEPTO CONTRATADO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO 3,000,000.00
VALOR PAGADO POR ANTICIPO -
VALOR CANCELADO A LA FECHA
VALOR DEL PRESENTE PAGO
SALDO A LAFECHA

SUMAS IGUALES

PAGOS REALIZADOS

3,000,000.00

3,000,000.00 3,000,000.00

ACUERDAN:

1. Recibir terminados y a satisfaccién de la ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA - ECAM , las obligaciones y
actividades ejecutadas hasta la fecha de la presente acta las cuales se relacionan en el informe de supervisién anexo, que hace parte integral
de la misma, que abarca de 16 de marzo de 2026 al 27 de marzo de 2026 .

2. Autorizar el pago del trabajo recibido por un valor de TRES MILLONES DE PESOS MCTE ($3000000)

?&0&& \ntwla_

JOSE ELIECER RUEDA VILLANOVA

Para constancia se firma por los que en ella-intervienen,

ADRIANA MILENA SANABRIA HERNAN

1095940974
CONTRATISTA:
Directpra General ECAM
SUPE*VISOR:
ELABORO FECHA REVISO FECHA APROBO FECHA
CONTROL INTERNO 19/03/2020 DIRECCION GENERAL 19/03/2020 DIRECCION - CALIDAD 19/03/2020




CODIGO
ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL DE GA-AC-203
FLORIDABLANCA .
Versién 5
FUOR TN TANT % ACTA DE LIQUIDACION

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. CPS-026-2026
ACTA LIQUIDACION FINAL DEL CONTRATO
13 de abril de 2026

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA ORGANIZACION, COORDINACION Y
EJECUCION DE LA CEREMONIA DE GRADOS DE LOS PROGRAMAS TECNICOS LABORALES
ADELANTADOS POR LA ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA - ECAM

VALOR FISCAL DEL CONTRATO: $ 3,000,000 CDP INICIAL CDP00029 REG PPTAL RPG00042

ADICIONES: $0 CDP ADICION 0 REG PPTAL ADIC $0

PLAZO INICIAL: OCHO (8) DIAS

PLAZO ADICIONAL: 0

CONTRATISTA: JOSE ELIECER RUEDA VILLANOVA

CC o NIT 1095940974

POLIZA N/A | N/A | N/A

SUPERVISOR: ADRIANA MILENA SANABRIA HERNANDEZ

CARGO: Directora General ECAM

ACTA No. 01 INICIO DEL CONTRATO - Marzo 16 de 2026

ACTA No. 02 PAGO UNICO CPS-026-2026 - 13 de abril de 2026

En Floridablanca en fecha 13 de abril de 2026, se reunieron en el despacho de la Oficina Escuela de Capacitacion Municipal ECAM,
JOSE ELIECER RUEDA VILLANOVA en calidad de CONTRATISTA: , ADRIANA MILENA SANABRIA HERNANDEZ, en calidad de
SUPERVISOR: y ADRIANA MILENA SANABRIA HERNANDEZ como Director (a) General de esta Oficina,con el fin de firmar la presente
acta.

CONSIDERANDO:

1. Que entre ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA - ECAM y JOSE ELIECER RUEDA VILLANOVA, se
celebr6 el CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. CPS-026-2026 DE ENERO 27 DE 2026, cuyo objeto es PRESTAR
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA ORGANIZACION, COORDINACION Y EJECUCION DE LA CEREMONIA DE
GRADOS DE LOS PROGRAMAS TECNICOS LABORALES ADELANTADOS POR LA ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL DE

2. Que por voluntad de las partes hemos acordado dar por terminado el citado contrato.
3. Que en consecuencia se procedera a la liquidacion del mismo de conformidad con el Articulo 60 de la Ley 80 de 1993 y Ley 019 de
2012.

4. Que se revis¢ y verificé por parte del SUPERVISOR el cumplimiento del objeto del contrato en los plazos estipulados mediante el Acta
de Pago Final suscrita en fecha 13 de abril de 2026.

5. Que con base en el acta anterior se ha constatado que la ejecucion del contrato fue de TRES MILLONES DE PESOS MCTE ($
3000000), equivalente al 100 %.

6. Que el balance financiero del contrato es el siguiente:

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 3,000,000

ANTICIPO $0
PAGOS REALIZADOS $ 3,000,000
SALDO A FAVOR DE LA ECAM $0
SUMAS IGUALES $ 3,000,000 $ 3,000,000

7. Que durante la ejecucién del contrato el supervisor verifico el cumplimiento de las obligaciones del contratista frente a los aportes al
sistema de seguridad social, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

ACUERDAN:

1. Dar por liquidado el CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. CPS-026-2026, ejecutado durante el periodo del Marzo 16 de
2026 y el 27 de marzo de 2026.

2. Conforme a la funcién de control y vigilancia asignada al SUPERVISOR del contrato, este declara: Que los trabajos y actividades
objeto del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. CPS-026-2026 DE ENERO 27 DE 2026, se ejecutaron a satisfaccién de la
ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA - ECAM.

3. Las partes (contratante y contratista) acuerdan que no habra reconocimientos posteriores por concepto de honorarios, multas,
sanciones o indemnizaciones a cargo de alguna de ellas a favor de la otra, como consecuencia de la terminacion del contrato, por lo cual
no se consignan observaciones u objeciones.

4. Que resulta procedente que las partes intervinientes se declaren a paz y salvo por todo concepto derivado de la ejecucion del
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. CPS-026-2026.

Para constancia de lo anterior se firma la presente acta por los que en ella intervinieron.

0l Dok,

JOSE ELIECER RUEDA VILLANOVA
1095940974

) CONTRATISTA:
\ MANOOAM@

ADRIANA MILENA SANABRIA HERNANDEZ
Directogra General ECAM
SUPERVISOR:

ADRIANA MILENA SANABRIA HERNA
Directora General ECAM

ELABORO FECHA REVISO FECHA APROBO FECHA
CONTROL INTERNO 19/03/2020 DIRECCION GENERAL 18/03/2020 DIRECCION - CALIDAD 19/03/2020




Floridablanca, Abril 13 de 2026

Senores:
ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA “ECAM"”
Ciudad

Referencia: INFORMACION SOLICITADA POR EL ART. 1 DEL DECRETO 1070 DE 2013 Y EL ART. 6
DEL DECRETO 3032 DE DICIEMBRE DE 2013.

Dando cumplimiento a lo establecido con el art. 1 del Decreto 1070 de mayo 28 de 2013 y el art. 6 del Decreto
3032 de diciembre 27 de 2013, y como persona actualmente residente en Colombia y en mi condicion de
trabajador independiente (salarios, honorarios, comisiones, servicios, etc.), suministro a ustedes la siguiente
informacion bajo gravedad de juramento.

CERTIFICACION BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO

Yo, JOSE ELIECER RUEDA VILLANOVA , identificado (a) con CEDULA numero 1095940974,
expedida en la ciudad de Giron obrando en nombre propio, me permito declarar bajo
la gravedad de juramento que en el momento del pago correspondiente a la cuota N° 1 del contrato
N° 026-2026 objeto de esta declaracion:

1) Mis ingresos en el afio gravable inmediatamente anterior (2025), provienen de la prestacion de servicios
personales o del desarrollo de una actividad econémica por cuenta y riesgo de algin empleador o contratante,
en una proporcion igual o superior a un ochenta por ciento (80%) del total de mis ingresos.

ST | x NO

2) Mis ingresos en el afio gravable inmediatamente anterior (2025), provienen de la prestacion de servicios
personales mediante el ejercicio de mi profesion liberal o de la prestacidn de servicio técnico que no requieren
la utilizacién de materiales o insumos especializados, o de maquinaria o equipo especializado en una proporcion
igual o superior a un ochenta por ciento (80%) del total de mis ingresos.

SI | x NO

3) Estoy obligado a presentar declaracion de renta por el afio gravable inmediatamente anterior (2025).

SI NO | x

4) Mis ingresos totales en el afio gravable inmediatamente anterior superaron Mil cuatrocientos (1.400) UVT o
69.718.600 para el afio 2025.

SI NO | x

5) Durante el afio gravable 2025 desarrolle algunas de las actividades sefaladas en el articulo 340 del Estatuto
Tributario,(“Actividades deportivas y otras actividades de esparcimiento, Agropecuario, Silvicultura y pesca,
Comercio al por mayor, Comercio al por menor, Comercio de vehiculos automotores, accesorios y productos
conexos, Construccion, Electricidad, Gas y vapor, Fabricacion de productos minerales y otros, Fabricacion de
sustancias quimicas, Industria de la madera, corcho y papel, Manufactura alimentos, Manufactura textiles,
prendas de vestir y cuero, mineria, Servicio de transporte, almacenamiento y comunicaciones, servicios de
hoteles, restaurantes y similares, servicios financieros”)

SI NO | x

Y en caso de desarrollarlas me genero mas del veinte (20%) de mis ingresos brutos.

SI NO | x

6) Durante el afio gravable inmediatamente anterior (2025) preste servicios técnicos que requirieron de
materiales o insumos especializados, o maquinaria o equipo especializado, cuyo costo represento mas del
veinticinco por ciento (25%) del total de mis ingresos percibidos por concepto de tales servicios técnicos.

SI NO | x

Para constancia de lo anterior, se firma en Floridablanca a los 13 dias del mes de abril del 2026.

8@5}2 v,\f Q&a

Nombre | Q9S Ao A¢
Cedula




Fecha: Abril 13 de 2026
INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO: CPS-026-2026
Objeto contractual:

En cumplimiento del Objeto Contractual contemplado en el contrato de Prestacion de
Servicios No. CPS-026-2026 “PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA
LA ORGANIZACION, COORDINACION Y EJECUCION DE LA CEREMONIA DE
GRADOS DE LOS PROGRAMAS TECNICOS LABORALES Y COMPLEMENTARIOS
ADELANTADOS POR LA ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL DE
FLORIDABLANCA - ECAM”

Durante el periodo del 16 al 27 de marzo de 2026, se realizaron las siguientes actividades:
1. Elaborar un plan detallado de la ceremonia, incluyendo cronograma.

CRONOGRAMA PLANIFICACION CEREMONIA DE GRADOS

ACTIVIDAD FECHA
DISENO Y ELABORACION DE Marzo 16 de 2026
HABLADORES MESA PRINCIPAL
DISENO Y ELABORACION LOGO ATRIO |[Marzo 16 de 2026
DISENO Y ELABORACION DE BACKING |Marzo 17 de 2026
CON PUBLICIDAD PARA FOTOGRAFIAS
COMPRA DE VASOS, AROMATICAS, Marzo 17 de 2026
AGUA, MEZCLADORES
LLAMADAS DE INVITACION Y Marzo 17 y 18 de 2026
VERIFICACION DE ASISTENCIA A LOS
ESTUDIANTES

ACTIVIDAD FECHA
INSTALACION DE BACKING Marzo 20 de 2026
INSTALACION NUMEROS EN 3D (2025) [Marzo 20 de 2026
INSTALACION REFLECTORES Marzo 20 de 2026
INSTALACION MESA PRINCIPAL [Marzo 20 de 2026
INSTALACION DE HABLADORES MESA  [Marzo 20 de 2026
PRINCIPAL
INSTALACION LOGO ATRIO Marzo 20 de 2026

DISENO Y ELABORACION DE BACKING [Marzo 20 de 2026
CON PUBLICIDAD PARA FOTOGRAFIAS
ELABORACION E INSTALACION RAMO  |Marzo 20 de 2026
DE FLORES MESA PRINCIPAL — MESA
DE CAFE

2. Coordinar la asistencia al evento y confirmar a los estudiantes y sus invitados



Se llamo a todos los estudiantes para confiramar su asistencia al igual que a sus
invitados.

3. Asegurar la disponibilidad y correcta instalacion de equipos y materiales
necesarios para la ceremonia.

Se alquilé el Backing para toma de fotos, compra de ramos de flores, alquiler de manteles,
logo de atril y todos los implementos necesarios para el correcto desarrollo del evento.

)\

4. Asegurar el correcto funcionamiento de los equipos de sonido, proyeccion y
otros dispositivos audiovisuales.



Realizé prueba de sonido e instalacion de todos los equipos necesarios durante la
ceremonia.

5. Efectuar el montaje de la decoracion para la ceremonia.

Se efectud el montaje de la decoracion de la ceremonia de grados de acuerdo a los disefios
y especificaciones aprobadas en el plan de actividades.




6. Disefar y ejecutar la decoracién del lugar de la ceremonia, asegurando que
cumpla con los estandares y expectativas del supervisor del contrato.

Realiz6 ceremonia de grados de acuerdo a los disefios y especificaciones aprobadas en el
plan de actividades.

GOJIERNC DE

FL0 UDABLANCA

7. Estar presente durante toda la ceremonia para supervisar el desarrollo del evento
y resolver cualquier inconveniente que pueda surgir.

Estuve presente durante el desarrollo de la ceremonia de graduacion sin presentarse
inconvenientes.




8. Asegurar que todas las actividades se realicen conforme al cronograma
establecido

Asegurd el desarrollo de todas las actividades segun el cronograma aprobado.
9. Supervisar la instalacion y desmontaje de la decoracion

Instalé y desinstalé todos los elementos alquilados y fueron recogidos por su respectivo
alquiler

10. Las demas que se designen por la Ecam conforme a las necesidades que se
presenten.

No hubo necesidad de actividades adicionales todo estuvo contemplado dentro del
cronograma inicial.

i

JOSE ELIECER RUEDA VILLANOVA
1095940974
CONTRATISTA:
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