| THORSEPAL
NIT. 000815002334 EGRESO No. BCC 28
Direccion CL 29 26 34 3ER PISO Telefones 602-2859522
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| THOESEPAL NIT.  815002334-0 Telefonos 602-2859522 Obligacion Contraida: io. DSI 1050

[Contratista:ANGIE ROSRRIO RAMIREZ DELGEDCR 304 42 34 P2 3206072394 PAIMIRA Pagina: 001]
|Fra.Pry: 1050 T.0,:100 Fch. Fact. 2026/03 /30 Fch.Veto. 2026/04/30 HIT @ 1006326369 PAG0:02 CREDITO|
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| | InderPalmira 0% | |
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| | Iva 0% | |
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| 29072201 |REC.DE TERCERDS-ESTAMPILLA PROUNIVALLE | | | | | 50,000.00 |
| 21072202 |REC.A FAVOR TERCEROS-ESTAMPILLA PROCHOSPITAL | | | | | 25,000.00 |
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IMDESEPAL
NIT: 815002334-0
Tel. 6022859522

F ke WERF SN il = Email. 815002334 @recepciondefacturas.co
Inetinuto #unicipat para & Desarralio Sozlal ¥ Ecordmico 2a Palmya

Autorizacidn No. 18764103977185 vélida desde 30/12/2025 hasta 30/12/2027 rango desde DSI-1001 hasta
DS§1-2500.

" ~ - "
Proveedor: ANGIE ROSARIO RAMIREZ DELGADO NOCUMENTD SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A
NIT : 1006326369-5 NO OBLIGADOCS A FACTURAR
Direccion: CR 30A 42 34 P2, Palmira, Valle Del Cauca, Colombiia, DSI11050
Teléfono: - CP 763533 ONEDA: COP Colombia, Pesos
Email: ' HORA EMISION: 04:25:13

. FECHA FIRMADO: 30/03/2026 11:21:24
Forma de pago: Credito
Medio de Pago: Cansignacion bancaria FECHA DE EMISIGON FECHA DE VENCIMIENTO
Total de Lineas: 1 DiA MES ARG DIA MES ANO
30 03 2026 30 04 2026
# cODIGO DESCRIPCION U. MEDIDA | CANTIDAD PRECIO U. VA DGTO. TOTAL
T PREST SERY DE APOYG A LA GESTION CTA NAR 1,00 $2.500.000,00 0,00 $2.500.000,00
COBRO 3ER ACTA PARCIAL
Fecha de Compra: 30/03/2026
Tipo periode: Acumulado semanal
( Subtotal: §2.500.000,00
Cargos: $0.00
SON; (dos millones quinientos mit pesas ) .
CUDS : 18¢522¢045¢8beddec329dadb2ds1113171e20930573d952a011787490498 fee2221b26c814d9ebh 21790785 7506290 | e Scuento: $0.00
Total: $2.500.000,00 |
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Representacion impresa de Documento soporte en adquisiciones efectuadas a ne chligados a facturar

Software: ¢-Factura Proveedor tecnoldgico: Cadena. NIt B90.530534-0
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Instituto Municipal para el Desarrollo $ocial y Econdmice de Palmira

NIT. 815.002.334-0

INFORME DE AVANCE DE ACTIVIDADES

CONTRATO No.:

310-08-20-02-007-2026

OBJETO DEL CONTRATO:

CUMPLIR CON LAS ACTIVIDADES ESTABLECIDAS EN EL
OBJETO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
DE APOYO A LA GESTION, MEDIANTE EL
ACOMPARAMIENTO A LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS
DEL CENTRO COMERCIAL VILLA DE LAS PALMAS, LA
ORGANIZACION DE LA GESTION DOCUMENTAL Y EL
APOYO EN EL TRAMITE Y SEGUIMIENTO DE LA
DOCUMENTAGION ASOCIADA A CARTERA,
CONTRIBUYENDO AL ADECUADO FUNCIONAMIENTO
ADMINISTRATIVC Y ORGANIZACIONAL DE IMDESEPAL
DURANTE LA EJECUCION DEL CONTRATO.

NOMBRE Y DOCUMENTO DEL ANGIE ROSARIO RAMIREZ DELGADO C.C.
CONTRATISTA: 1.006.326.369
VALOR DEL CONTRATO: QUINCE MILLONES DE PESOS M/CTE $15.000.000

SUPERVISOR O INTERVENTOR:

{INCLUIR NOMBRE Y CARGO)
{para el caso de los contratistas a quienes se
les realice seguimiento a través de una
interventoria podran hacer uso del formato
acordado por las partes para presentacion
de informes de actividades)

SUPERVISOR: DOLLY JOHANA MOSQUERA.

CARGO: EJECUTIVA DE CONTABILIDAD Y
OPERACIONES- IMDESEPAL.

FECHA DE INICIO:

DESDE EL 22 DE ENERQ DE 2026

FECHA DE FINALIZACION:

30 DE JUNIO DE 2026

INFORME CORRESPONDIENTE ACTA
PARCIAL No.: '

Tercera Acta Parcial

CUENTA DE COBRO POR VALOR DE:

$2.500.000

1

Calle 29 No. 26 - 34 Gran Centro Comercial Villa de las Palmas, tercer piso -
Barrio Centro - Tel. 2859522 Celular: 300-5037419

Email:

info@imdesepal.qov.co

Cddigo Postal 763533
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Instituto Municipal para el Desarrollo Social y Econdmico de Palmira

NIT. 815.002.334-0

INFORME DE AVANCE DE ACTIVIDADES

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS

1. Obligacion Especifica: Apoyar las actividades administrativas requeridas para la operacién
del Centro Comercial Villa de las Palmas, incluyendo control basico de informacion,
seguimiento de novedades y elaboracidn de reportes solicitados por la supervision.

Actividad Ejecutada: Apoye en la elaboracién de documentos requeridos para la operacién
del Centro Comercial Villa de las Palmas, contribuyendo al adecuado desarrollo de las
actividades administrativas de la entidad.

Registro o Evidencia de la Actividad: Informe de apoyo a la gestion administrativa —
G.C.C.V.P- T.R.D 311-04-03-127-03-2026.

Ubicacioén del registro o evidencia: OneDrive institucional de Control Interno, carpeta “10.
Apoyo Administrativo C.C.V.P. — Angie”.

Link directo al informe: Informe de apoyo a la gestién administrativa - G.C.C.V.P-T.R.D
311-04-03-127-03-2028-1.pdf

Link directo a la carpeta: CORRESPONDECIA CCVP MARZ0-2026

2. Obligacion Especifica: Apoyar en las actividades correspondientes a la gestion
documental, conforme a la normatividad archivistica vigente y a la Tabla de Retencidén
Documental de IMDESEPAL, garantizando clasificacién, organizacién, radicacién y archivo
adecuado de documentos.

Actividad Ejecutada: Apoye en la clasificacién, organizacién, radicacion y archivo de
documentos conforme a la T.R.D y normatividad archivistica vigente.

Registro o Evidencia de la Actividad: Informe de Gestion Documental — Marzo 2026- T.R.D
311-04-03-130-03-2026.

Ubicacién del registro o evidencia: OneDrive institucional de Control Interno, carpeta “10.
Apoyo Administrativo C.C.V.P. — Angie”.

Calle 29 No. 26 - 34 Gran Centro Comercial Villa de las Palmas, tercer piso -
Barrio Centro - Tel. 2859522 Celular: 300-503741%
Email: info@imdesepal.gov.co
Cddigo Postal 763533
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Instituto Municipal para el Desarrollo Social y Econdmico de Palmira

NIT. 815.002.334-0

INFORME DE AVANCE DE ACTIVIDADES

Link directo al informe: Informe de Gestién Documental — Marzo 2026- T.R.D 311-04-03-
130-03-2026-1.pdf

Link directo a la carpeta: DIGITALIZACION DE CORRESPONDENCIA GENERAL 2026

3. Obligacién Especifica: Apoyar el diligenciamiento de las matrices de correspondencia
general y de PQRSD, asi como la asignacion de las TRD y la generacién de consecutivos para
la radicacion formal de documentos, asegurando su registro conforme a los lineamientos
institucionales y normativa archivistica aplicable.

Actividad (1) Ejecutada: Apoye en el diligenciamiento de las matrices de correspondencia
general y PQRSD, incluyendo la asignacion y entrega de la TRD a las diferentes areas de la
entidad, segln solicitud, asi como la generacién de consecutivos para la radicacion formal de
documentos.

Registro o Evidencia de la Actividad: Informe control de correspondencia general y PQRSD
— Marzo 2026- T.R.D 311-04-03-126-03-2026

Ubicacién del registro o evidencia: OneDrive institucional de Control Interno, carpeta “10.
Apoyo Administrativo C.C.V.P. — Angie”.

Link directo al informe: Informe control de correspondencia general y PQRSD — Marzo
2026~ T.R.D 311-04-03-126-03-2026.pdf

Actividad (2) Ejecutada: Apoye en la recepcion, radicacion y seguimiento de las PQRS,
garantizando su adecuado registro y direccionamiento conforme a la TRD.

Registro o Evidencia de la Actividad: Informe de Gestion PQRS — Marzo 2026 -T.R.D 311-

| 04-01-131-03-2026

Ubicacion del registro o evidencia: OneDrive institucional de Control Interno, carpeta “10.
Apoyo Administrativo C.C.V.P. — Angie”.

Link directo al informe:_Informe de Gestion PQRS — Marzo 2026 -T.R.D 311-04-01-131-03-
2026-1.pdf

Calle 29 No. 26 - 34 Gran Centro Comercial Villa de las Palmas, tercer piso -
Barrio Centro - Tel. 2859522 Celular: 300-5037419
Email; info@imdesepal.gov.co
Cédigo Postal 763533




Instituto Municipal para el Desarrollo Social y Econdmico de Palmira

NIT. 815.002.334-0

INFORME DE AVANCE DE ACTIVIDADES

Link directo a la carpeta digital PQRS: PQRS DE MARZQ-26

4. Obligacion Especifica: Brindar apoyo en el tramite de documentacion asociada a cartera,
incluyendo recepcion, verificacion, clasificacidn, registro y elaboracion de reportes periddicos
para la Direccién o la dependencia responsable.

Actividad Ejecutada: Apoye en el tramite administrativo de la documentacién asociada a
cartera, realizando su verificacién, registro y actualizaciéon en los instrumentos de control
establecidos por la entidad, garantizando orden y organizacién documental.

Registro o Evidencia de la Actividad: Matriz de registro General- Hoja Notificaciones Cartera
y Notificaciones de Marzo.

Ubicacién del registro o evidencia:

Link directo a la Matriz de Control de Correspondencia General 2026 - Notificaciones
Cartera:

https:/fimdesepal-

my.sharepoint.com/:x:/g/personalfinfo_imdesepal gov co/lQA3yq3UmMANGS598m QoM
TLIAeXbRF3N204KB7ErMkdd70s ?rtime=0-BXaONy3kqg

Link directo a la carpeta “Notificaciones de Cartera — Marzo 2026":
NOTIFICACIONES CARTERA MARZO-26

5. Obligacién Especifica: Brindar atencion a los usuarios en lo refacionado con fa gestion de
cartera, incluyendo la orientacion sobre saldos, estados de cuenta, obligaciones pendientes y
procedimientos de pago conforme a los lineamientos de la entidad.

Actividad Ejecutada: Apoye en la atencion a los usuarios en lo relacionado con la gestion de
cartera, incluyendo la orientacién sobre saldos, estados de cuenta, obligaciones pendientes y
procedimientos de pago, conforme a los lineamientos de la entidad.

Registro o Evidencia de la Actividad: Listado.

Ubicacién del registro o evidencia: OneDrive institucional de Control Interno, carpeta “10.
Apoyo Administrativo C.C.V.P. — Angie”.

4
Calle 29 No. 26 - 34 Gran Centro Comercial Villa de las Palmas, tercer piso -
Barrio Centro - Tel. 2859522 Celular: 300-5037419
Email: info@imdesepal.gov.co
Codigo Postal 763533
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Instituto Municipal para el Desarrollo Social y Econdmico de Palmira

NIT. 815.002.334-0

INFORME DE AVANCE DE ACTIVIDADES

Link directo al listado:Listado.pdf

6. Obligacién Especifica: Apoyar en la gestidn del cobro de la cartera en sus etapas
preventivo, administrativo 0 mora temprana y perjudico.

Actividad Ejecutada: Apoye en |a notificacion y gestion del cobro de cartera, contribuyendo al
seguimiento y control en cada una de sus etapas.

Registro o Evidencia de la Actividad: Informe de gestion de cartera y seguimiento a acuerdos
de pago —~ Marzo 2026-T.R.D 311-04-03-129-03-2026

Ubicacion del registro o evidencia: OneDrive institucional de Control Interno, carpeta “10.
Apoyo Administrativo C.C.V.P. — Angie”.

Link directo al informe: Informe de gestion de cartera y seguimiento a acuerdos de
pago — Marzo 2026-T.R.D 311-04-03-129-03-2026-1.pdf

7. Obligacién Especifica: Apoyar la revision de los estados de cuenta y la comunicacion con
los usufructuarios del Gran Centro Comercial Villa de las Palmas, mediante [a verificacion de
saldos en el programa contable de IMDESEPAL y la entrega oportuna de facturacion,
respuestas a PQRS, notificaciones y circulares institucionales.

Actividad Ejecutada: Brinde apoyo en la verificacion de saldos en el sistema contable, entrega
de facturacion y atencién de comunicaciones y PQRS.

Registro o Evidencia de la Actividad: Informe de entrega de PQRS, facturacion y
notificaciones por cartera — Marzo 2026- T.R.D 311-04-03-128-03-2026.docx y Listado.

Ubicacién del registro o evidencia: OneDrive institucional de Control Interno, carpeta “10.
Apoyo Administrativo C.C.V.P. — Angie”.

Link directo al informe: Informe de entrega de PQRS, facturacién y notificaciones por
cartera — Marzo 2026-311-04-03-128-03-2026.docx.pdf

8. Obligacién Especifica: Todas las demas actividades que se deriven del objeto del contrato
y que sean requeridas por la Direccidén de IMDESEPAL.

5
Calle 29 No. 26 - 34 Gran Centro Comercial Villa de las Palmas, tercer piso -
Barrio Centro - Tel. 2859522 Celular; 300-5037419
Email: info@imdesepal.gov.co
Cédigo Postal 763533
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Instituto Municipal para el Desarrollo Social y Econdmico de Palmira

NIT. 815.002.334-0

INFORME DE AVANCE DE ACTIVIDADES

Actividad Ejecutada:

En cumplimiento de la Circular No. 311-06-10-031.1-03-2026, asisti a la jornada de aseo

general y embeilecimiento en el Parque Factoria.

Registro o Evidencia de la Actividad: Informe jornada de aseo general y embellecimiento en

el Parque Factoria-T.R.D 311-04-03-122-03-2026

Ubicacic‘m del registro o evidencia: OneDrive institucional de Control Interno, carpeta “10.

Apoyo Administrativo C.C.V.P. — Angie”.

Link directo al informe: Informe jornada de aseo general y embellecimienio en el Parque

Factoria-T.R.D 311-04-03-122-03-2026.pdf

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
SUBCONTRATADAS

(En este aparte, se debe detallar las
actividades subcontratadas, y enunciar la
Clausula que corresponde a prevision de
subcontratacion, aportando la autorizacién
otorgada por el supervisor del convenio o

N/A

contrato previamente)

PLANILLA INTEGRADA

AUTOLIQUIDACION APORTES

Certifico bajo la gravedad de juramento que la
planilla integrada autoliquidacién de aportes No.
1079158533 corresponde al Contrato de
Prestacién de Servicios de apoyo a la gestion
No©.310-08-20-02-007-2026, cumpliendo de esta

SOPORTE DE PAGO GENERAL manera con el articulo 50 de la ley 789 de 2002,
los Decretos 1273 del 23 de julio de 2018 y 948 de
2018, la Ley 1753 de 2015 art 135.
CONTRATISTA ,A..-,s‘. e Raoscrio Bamites De.\ac. Ao .
6

Calle 29 No. 26 - 34 Gran Centro Comercial Villa de las Palmas, tercer piso -

Barrio Centro - Tel. 2859522 Celular: 300-5037419
Email: info@imdesepal.gov.co
Cddigo Postal 763533
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Bogota DC, 27 de marzo del 2026

SIMPLE S.A OPERADOR DE INFORMACION
CERTIFICA QUE:

En la fecha 2026-03-26, el aportante ANGIE ROSARIO RAMIREZ DELGADO con documento de
identificacién CC 1006326369 cancelo los aportes de seguridad social correspondientes a ANGIE
ROSARIO RAMIREZ DELGADO con CC 1006326369, bajo la tarifa ARL de 0.522% dirigido a las

siguientes entidades:

AFP NB00229739 230201 PROTECCION 202603 1079956683

ARP NB60011153 | 1423 POSITIVA DE 202603 1079956683
SEGUROS |

CCF N00G000000 ©NINGe I\.I.II.‘;I.G"I:UN:A'.(.:E:F 202603 107@@566“!_33._5 |

EPS N901021565 ESSC18 EMSSANAR EPS 202603 1079956683

Gestionamos tu pEumIlo

de fggurldud soc;a S m p I e
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Municipal para el Desarrollo Social y Econdmico de Palmira

NIT. 815.002.334-0
INFORME DE SEGUIMIENTO DE SUPERVISION.

Fecha: 30 ‘ de ‘

MARZO | de | 2026

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATOQ

CONTRATO NUMERO:

310-08-20-02-007-2026

NOMBRE Y DOCUMENTO DEL
CONTRATISTA:

ANGIE ROSARIO RAMIREZ DELGADO C.C.
1.006.326.369

OBJETO CONTRACTUAL:

CUMPLIR CON LAS ACTIVIDADES ESTABLECIDAS
EN EL OBJETO DEL CONTRATO DE PRESTACION
DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION,
MEDIANTE EL ACOMPANAMIENTO A LOS
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DEL CENTRO
COMERCIAL VILLA DE LAS PALMAS, LA
ORGANIZACION DE LA GESTION DOCUMENTAL Y
EL APOYO EN EL TRAMITE Y SEGUIMIENTC DE LA
DOCUMENTACION ASOCIADA A CARTERA,
CONTRIBUYENDO AL ADECUADO
FUNCIONAMIENTO ADMINISTRATIVO Y
ORGANIZACIONAL DE IMDESEPAL DURANTE LA
EJECUCION DEL CONTRATO.

VALOR DEL CONTRATO:

QUINCE MILLONES DE PESOS M/CTE $15.000.000

PLAZO DE EJECUCION:

HASTA EL 30 DE JUNIO DE 2026

'FECHA DE INICIO:

DESDE EL 22 DE ENERO DE 2026

FECHA DE TERMINACION:

30 DE JUNIO DE 2026

FORMA DE PAGO:

CUOTAS PARCIALES

NOMBRE Y CARGO SUPERVISOR DEL
CONTRATO:

NOMBRE: DOLLY JOHANA MOSQUERA
CARGO: EJECUTIVA DE CONTABILIDAD Y
OPERACIONES-IMDESEPAL

PERIODO DE SUPERVISION:

TERCER ACTA PARCIAL

OBJETIVO DE LA REUNION

El presente informe tiene como objetivo dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones
contractuales especificas, evidenciadas a través de las actividades desarrolladas durante el mes de
FEBRERO de 2026. Como resultado del seguimiento efectuado, se concluye que dichas obligaciones
fueron ejecutadas a cabalidad y recibidas a entera satisfaccion por el Instituto Municipal para el

Desarrollo Social y Econémico de Palmira.

Calle 29 No. 26 - 34 Gran Centro Comercial Villa de las Palmas, tercer piso -
Barrio Centro - Tel. 2858522 Celular; 300-5037419

Email:

info@imdesepal.gov.co

Codigo Postal 763533
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INFORME DE SEGUIMIENTO DE SUPERVISION.

VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES, COMPROMISOS Y/O
ACTIVIDADES CONTEMPLADAS EN EL CONTRATO POR PARTE DEL CONTRATISTA

a) OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Apoyar las actividades administrativas requeridas para la
operacidn del Centro Comercial Villa de las Palmas,
incluyendo control basico de informacion, seguimiento de
novedades y elaboracion de reportes solicitados por la
supervision.

2. Apoyar en las actividades correspondientes a la gestion
documental, conforme a la normatividad archivistica
vigente y a la Tabla de Retencién Documental de
IMDESEPAL, garantizando clasificacién, organizacion,
radicacion y archivo adecuado de documentos.

3. Apoyar el diligenciamiento de las matrices de
correspondencia general y de PQRSD, asi como la
asignacién de las TRD y la generacion de consecutivos
para la radicacion formal de documentos, asegurando su
registro conforme a los lineamientos institucionales y

e normativa archivistica aplicable.
Especificaciones,

Actividades u 4. Brindar apoyo en el tramite de documentacion asociada a
Obligaciones cartera, incluyendo recepcidn, verificacion, clasificacion,
Especificas registro y elaboracién de reportes peridédicos para la

Contractuales. . ‘s .
Direccion o la dependencia responsable.

5. Brindar atencidén a los usuarios en lo relacionado con la
gestion de cartera, incluyendo la orientacion sobre saldos,
estados de cuenta, obligaciones pendientes vy
procedimientos de pago conforme a los lineamientos de
la entidad.

6. Apoyaren la gestion del cobro de la cartera en sus etapas
preventivo, administrativo o mora temprana y perjudico.

7. Apoyar la revisibn de los estados de cuenta y la
comunicacion con los usufructuarios del Gran Centro
Comercial Villa de las Palmas, mediante la verificacion de
saldos en el programa contable de IMDESEPAL y la
entrega oportuna de facturacién, respuestas a PQRS,
notificaciones y circulares institucionales.

8. Todas las demas actividades que se deriven del objeto
de! contrato y que sean regueridas por la Direccién de
IMDESEPAL.

Calle 29 No. 26 - 34 Gran Centro Comercial Villa de las Palmas, tercer piso -
Barrio Centro - Tel. 2858522 Celular: 300-5037419
Email: info@imdesepal.gqov.co
Cdodigo Postal 763533
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INFORME DE SEGUIMIENTO DE SUPERVISION.

100%
Porcentaje de cumplimiento de las especificaciones, actividades u
obligaciones especificas contractuales del mes de MARZO DEL 2026
Porcentaje de
Cumplimiento
Porcentaje de cumplimiento de las especificaciones, actividades u
obligaciones especificas contractuales en lo transcurrido en la vigencia
del contrato de conformidad con lo acordado en el mismo. 50%

SEGUIMIENTO TECNICO O DE EJECUCION

1. Obligacion Especifica: Apoyar ias actividades administrativas requeridas para la
operacion del Centro Comercial Villa de las Palmas, incluyendo control basico de
informacion, seguimiento de novedades y elaboracion de reportes solicitados por la
supervision.

Actividad Ejecutada: La contratista apoy6 en la elaboracion de documentos requeridos
para la operacion del Centro Comercial Villa de las Palmas, contribuyendo al adecuado
desarrollo de las actividades administrativas de la entidad.

Registro o Evidencia de la Actividad: Informe de apoyo a la gestion administrativa —
G.C.C.V.P- T.R.D 311-04-03-127-03-2026.

Ubicacion del registro o evidencia: OneDrive institucional de Control interno, carpeta
“10. Apoyo Administrativo C.C.V.P. ~ Angie”.

Link directo al informe: Informe de apoyo a la gestion administrativa — G.C.C.V.P-
T.R.D 311-04-03-127-03-2026-1.pdf

Link directo a la carpeta: CORRESPONDECIA CCVP MARZO-2026

2. Obligacion Especifica: Apoyar en las actividades correspondientes a la gestion
documental, conforme a la normatividad archivistica vigente y a la Tabla de Retencién
Documental de IMDESEPAL, garantizando clasificacién, organizacion, radicacion y
archivo adecuado de documentos.

Actividad Ejecutada: La contratista apoy6 en la clasificacién, organizacién, radicacion
y archivo de documentos conforme a la T.R.D y normatividad archivistica vigente.
Calle 29 No. 26 - 34 Gran Centro Comercial Villa de las Palmas, tercer piso -
Barrio Centro - Tel. 2859522 Celular: 300-5037419
Email; info@imdesepal.gov.co
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Registro o Evidencia de la Actividad: Informe de Gestién Documental — Marzo 2026-
T.R.D 311-04-03-130-03-2026.

Ubicacién del registro o evidencia: OneDrive institucional de Control Interno, carpeta
“10. Apoyo Adminisfrativo C.C.V.P. - Angie”.

Link directo al informe: Informe de Gestion Documental — Marzo 2026- T.R.D 311-
04-03-130-03-2026-1.pdf

Link directo a la carpeta: DIGITALIZACION DE CORRESPONDENCIA GENERAL
2026

3. Obligacién Especifica: Apoyar el diligenciamientoc de las matrices de
correspondencia general y de PQRSD, asi como la asignacion de las TRD y la
generacién de consecutivos para la radicacion formal de documentos, asegurando su
registro conforme a los lineamientos institucionales y normativa archivistica aplicable.

Actividad (1) Ejecutada: La contratista apoyo en el diligenciamiento de las matrices de
correspondencia general y PQRSD, incluyendo la asignacion y entrega de la TRD a las
diferentes areas de la entidad, segun solicitud, asi como la generacion de consecutivos
para la radicacion formal de documentos.

Registro o Evidencia de {a Actividad: Informe control de correspondencia general y
PQRSD — Marzo 2026- T.R.D 311-04-03-126-03-2026

Ubicacién del registro o evidencia: OneDrive institucional de Control [nterno, carpeta
“10. Apoyo Administrativo C.C.V.P. — Angie”.

Link directo al informe: Informe control de correspondencia general y PQRSD -
Marzo 2026- T.R.D 311-04-03-126-03-2026.pdf

Actividad (2) Ejecutada: La contratista apoyd en la recepcién, radicacién y seguimiento
de las PQRS, garantizando su adecuado registro y direccionamiento conforme a la TRD.

Registro o Evidencia de la Actividad: Informe de Gestion PQRS — Marzo 2026 -T.R.D
311-04-01-131-03-2026

Ubicacién del registro o evidencia: OneDrive institucional de Control Interno, carpeta
*10. Apoyo Administrativo C.C.V.P. — Angie”.

Link directo al informe: Informe de Gestion PQRS — Marzo 2026 -T.R.D 311-04-01-
131-03-2026-1.pdf
Calle 29 No. 26 - 34 Gran Centro Comercial Villa de las Palmas, tercer piso -
Barrio Centro - Tel. 2859522 Celular: 300-5037419
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NIT. 815.002.334-0
INFORME DE SEGUIMIENTO DE SUPERVISION.

Link directo a la carpeta digital PQRS: PQRS [_)g MARZO-26

4. Obligacion Especifica: Brindar apoyo en el tramite de documentaciéon asociada a
cartera, incluyendo recepcion, verificacion, clasificacién, registro y elaboracion de
reportes periddicos para la Direccién o la dependencia responsable.

Actividad Ejecutada: La contratista apoyé en el tramite administrativo de la
documentacién asociada a cartera, realizando su verificacion, registro y actualizacion en
los instrumentos de control establecidos por la entidad, garantizando orden vy
organizaciéon documental.

Registro o Evidencia de la Actividad: Matriz de registro General- Hoja Notificaciones
Cartera y Notificaciones de Marzo.

Ubicacién del registro o evidencia:

Link directo a la Matriz de Control de Correspondencia General 2026 -

Notificaciones Cartera:

hitps://imdesepai-

my.sharepoint.com/:x:/q/personalfinfo_imdesepal gov_co/IQA3yg2Um4NGS5q8m
0oMTL IAeXbRF3N204K87ErMkdd70s ?rtime=0-BXa0Ny3kqg

Link directo a la carpeta “Notificaciones de Cartera — Marzo 2026”:
NOTIFICACIONES CARTERA MARZO-26

5. Obligaciéon Especifica: Brindar atencién a los usuarios en lo relacionado con la
gestion de cartera, incluyendo la orientacién sobre saldos, estados de cuenta,
obligaciones pendientes y procedimientos de pago conforme a los lineamientos de la
entidad.

Actividad Ejecutada: La contralista apoyd en la atencién a los usuarios en lo
relacionado con la gestion de cartera, incluyendo la orientacion sobre saldos, estados de
cuenta, obligaciones pendientes y procedimientos de pago, conforme a los lineamientos
de la entidad.

Registro o Evidencia de la Actividad: Listado.

Ubicacidn del registro o evidencia: OneDrive institucional de Control Interno, carpeta
“10. Apoyo Administrativo C.C.V.P. — Angie”.

Link directo al listado:Listado.pdf

Calle 29 No. 26 - 34 Gran Cenfro Comercial Villa de las Palmas, tercer piso -
Barrio Centro - Tel. 2859522 Celular: 300-5037419
Email: info@imdesepal.gov.co
Cddigo Postal 763533
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INFORME DE SEGUIMIENTO DE SUPERVISION.

6. Obligacién Especifica: Apoyar en la gestion del cobro de la cartera en sus etapas
preventivo, administrativo o mora temprana y perjuridico.

Actividad Ejecutada: La contratista apoy6 en la notificacién y gestion del cobro de
cartera, confribuyendo al seguimiento y control en cada una de sus etapas.

Registro o Evidencia de la Actividad: Informe de gestion de cartera y seguimiento a
acuerdos de pago — Marzo 2026-T.R.D 311-04-03-129-03-2026

Ubicacion del registro o evidencia: OneDrive institucionat de Control Interno, carpeta
“10. Apoyo Administrativo C.C.V.P. - Angie”.

Link directo al informe: Informe de gestién de cartera y sequimiento a acuerdos
de pago — Marzo 2026-T.R.D 311-04-03-129-03-2026-1.pdf

7. Obligacion Especifica: Apoyar la revision de los estados de cuenta y la comunicacion
con los usufructuarios del Gran Centro Comercial Villa de las Palmas, mediante la
verificacion de saldos en el programa contable de IMDESEPAL y la entrega oportuna de
facturacion, respuestas a PQRS, notificaciones y circulares institucionales.

Actividad Ejecutada: La contratista apoyd en verificacién de saldos en el sistema
contable, entrega de facturacidon y atencién de comunicaciones y PQRS.

Registro o Evidencia de la Actividad: Informe de entrega de PQRS, facturacion y
notificaciones por cartera — Marzo 2026- T.R.D 311-04-03-128-03-2026.docx y Listado.

Ubicacién del registro o evidencia: OneDrive institucional de Control Interno, carpeta
“10. Apoyo Administrativo C.C.V.P. — Angie”.

Link directo al informe: Informe de entrega de PQRS, facturacion y notificaciones
por cartera — Marzo 2026-311-04-03-128-03-2026.docx.pdf

8. Obligacion Especifica: Todas las demas actividades que se deriven del objeto del
contrato y que sean requeridas por la Direccion de IMDESEPAL.

Actividad Ejecutada:
La contratista en cumplimiento de la Circular No. 311-06-10-031.1-03-2026, asistio a la
jornada de aseo general y embellecimiento en el Parque Factoria.

Registro o Evidencia de la Actividad: Informe jornada de aseo general y
embellecimiento en el Parque Factoria-T.R.D 311-04-03-122-03-2026

Calle 29 No. 26 - 34 Gran Centro Comercial Villa de las Palmas, tercer piso -
Barrio Centro - Tel. 2859522 Celular: 300-5037419
Email: info@imdesepal.gov.co
Cddigo Postal 763533
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INFORME DE SEGUIMIENTO DE SUPERVISION.

Ubicacion del registro o evidencia: OneDrive insfitucional de Control Interno, carpeta
“10. Apoyo Administrativo C.C.V.P. — Angie”.

Link directo al informe: Informe jornada de aseo general y embellecimiento en el
Parque Factoria-T.R.D 311-04-03-122-03-2026.pdf

SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO

Seguimiento administrativo seguin corresponda, si es aplicable se hace la anotacién; si no lo es, se
escribe NO APLICA. Si es necesaria ofra informacion administrativa se puede agregar.

+  Expediente electrénico o fisico del contrato completo, actualizado y cumple con la normativa
aplicable: El expediente contractual fisico y electrénico se encuentra actualizado y cumple ¢on las
normas de gestion documental y de calidad.

»  Aprobacién de garantias con el cumplimiento de los requisitos legales: NO APLICA
«  Cumplimiento de las obligaciones laborales: NO APLICA
+  Informes previstos y los que soliciten los organismos de control: NO APLICA

Cumplimiento de los principios de publicidad de los procesos de contratacién y de los documentos
de! proceso: Los documentos del proceso contractual se encuentran publicados en el SECOP.

El contratista acredita &l cumplimiento de sus obligaciones en materia de seguridad social, salud
ocupacional, planes de contingencia, normativa ambiental y demas disposiciones aplicables de
acuerdo con |a naturaleza del contrato. Para el pago de la segunda (2°) cuota, el contratista adjunta
fa planilla No. ___y el comprobante de page No. ___, correspondientes al mes de febrero de 2026.

De conformidad con lo establecido en la clausula tercera del contrato, asi como en los Decretos 1273
del 23 de julio de 2018 y 948 de 2018, la Ley 1753 de 2015 (articulo 135), y demas disposiciones
contractuales aplicables incluyendo la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Ley
190 de 1995, Ley 617 de 2000, Ley 821 de 2003 y el Decreto 1082 de 2015, se verifica que el objeto
contractual se ha ejecutado conforme a lo establecido.

SEGUIMIENTO FINANCIERQ Y CONTABLE

No. Cuenta / Apropiacion Fecha Valor
cDpP 000016 2.3.2.0.2.0.2.0.008 21-01.2026 $15.000.000
Registro 000018 2.3.2.0.2.0.2.0.008 21-01.2026 $15.000.000
Presupuestal

Calle 29 No. 26 - 34 Gran Centro Comercial Villa de [as Palmas, tercer piso -
Barrio Centro - Tel. 2859522 Celular: 300-5037419
Email: info@imdesepal.gov.co
Cédigo Postal 763533
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Valor a Pagar en el Periodo Valor Ejecutado a la Valor por Ejecutar
Fecha
$2.500.000 $7.500.000 $7.500.000

Prorroga / Adiciones al Contrato: N/A

Diligenciar en caso de adiciones por valor

No. Cuenta/ Fecha Valor
Apropiacion
CDP N/A N/A N/A N/A
Registro N/A N/A N/A N/A
Presupuestal

SEGUIMIENTO JURIDICO
E! seguimiento juridico del contrato tiene como propdsite verificar que su ejecucién se ajuste

plenamente ai contenido contractual y a la normatividad aplicable. Para ello, se observan las
disposiciones previstas en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2011, la Ley 1474 de 2011 y el Decreto
1082 de 2015, entre otras normas qgue integran el Estatuto General de Contratacidén de la

Administracién Pablica.

El contrato se esta ejecutando conforme a lo pactado por las partes y en armonia con el marco juridico
vigente, las directrices y manuales expedidos por Colombia Compra Eficiente, la jurisprudencia y
doctrina relevantes, asi como las normas técnicas de calidad y los lineamientos de gestidn

documental aplicables.

CERTIFICACION

Certifico el cumplimiento a satisfaccion de las obligaciones establecidas en el contrato por parte del
contratista en desarrollo de las actividades ejecutadas descritas en el informe de gestion
correspondientes a la tercera acta parcial segun lo pactado en el contrato en mencién para la

vigencia respectiva.

Se autoriza el pago correspondiente a la tercera acta parcial, al verificarse el cumplimiento de las
actividades asignadas.

Calle 29 No. 26 - 34 Gran Centro Comercial Villa de las Palmas, tercer piso -
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Para constancia de lo anterior, se firma la presente acta a los veintisiete (30} dias del mes de
MARZO del afio 2026.

SUPERVISOR

Calle 29 No. 26 - 34 Gran Centro Comercial Villa de las Palmas, tercer piso -
Barrio Centro - Tel. 2859522 Celular: 300-5037419
Email: info@imdesepal.qov.co
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Tenga una sucursat del Banco en su escritorio

Fecha Actual: 2026/03/30 | Hora: 17:18 |

IP: 181.56.138.210

YWWW.BANCODEQCCIDENTE.COM.CO

Consulta y Anulacién de Pagos y Débitos

Empresa: IMDESEPAL

Tipo Identificacién: NIT Persona Juridica No. Identificacién: 815002334

Generado por: Dolly Johana Mosquera Vargas

A continuacion el detalle de: Resumen - Consultar

Detalle

Beneficiario/Cliente a Debitar ANGIE ROSARloDR‘ET_]gﬁgé Nro. Producto Destino 91265217988

Nro. Identificacién 1006326368 |Entidad Financiera 'BANCOLOMBIA
Cuenta Corriente 28

Tipo Producto Crigen

Nro. Comprobante

Nro. Producto Origen/Recaudador

038075388

Forma de pago

Abono a cuenta entidad ACH

- cha Pago/Débito

2026/03/30

Aviso at beneficiario

N

Fecha Transaccion

2026/03/30

Estado de Aviso

Valor Transaccioén

$2,375,000.00

Fecha de Aviso

Comision 30.00 |Medio Utilizado -
IVA $0.00 [Nro. Transaccion 038A32126089001U
Estado DEB [Informacién Adicional -

Descripcion de Estado

Debitado

Fecha Cobro

Causal de Rechazo

Nro. Factura

CTO ACTIVIDADES MARZO

Nro. Control

OC4004LDNLI

Oficina Pago

Tipo Producte Destino

Cuenta Ahorros

Usuario Creador

Dolly Johana Masquera Vargas
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