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Instituto Municipal para el Desarrollo Social y Econdmico de Palmira

NIT. 815.002.334-0

INFORME DE AVANCE DE ACTIVIDADES

CONTRATO No.:

310-08-20- 02-005-2026.

OBJETO DEL CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APQOYO A
LA GESTION A LA DIRECCION DEL
INSTITUTO MUNICIPAL PARA EL
DESARROLLO SOCIAL Y ECONOMICO DE
PALMIRA -~IMDESEPAL, PARA BRINDAR
SOPORTE INTEGRAL EN LAS ACTIVIDADES

ADMINISTRATIVAS DE LA ENTIDAD,
INCLUYENDO LA GESTION DE
DOCUMENTOS, INFORMACION Y

REPORTES, ASi COMO EL APOYO DIRECTO
A LA DIRECCION EN EL DESARROLLO DE
SUS FUNCIONES, CON EL FIN DE
GARANTIZAR EL ADECUADO
CUMPLIMIENTO DE LAS
RESPONSABILIDADES INSTITUCIONALES.

NOMBRE Y DOCUMENTO DEL
CONTRATISTA:

DIANA PINTO AYAZO
C.C. 1.048.218.413

VALOR DEL CONTRATO:

DIECIOCHO MILLONES DE PESOS MCTE
($18.000.000.00)

SUPERVISOR O INTERVENTOR:
(INCLUIR NOMBRE Y CARGO)
(para el caso de los contratistas a quienes se
les realice seguimiento a fravés de una
interventoria podran hacer uso del formato
acordado por las partes para presentacion
de informes de actividades)

SUPERVISOR: JAIME STEVEN CELORIO
GONZALEZ
CARGO: DIRECTOR IMDESEPAL

FECHA DE INICIO:

22 DE ENERO DE 2026

FECHA DE FINALIZACION:

30 DE JUNIO DE 2026

INFORME CORRESPONDIENTE ACTA
PARCIAL No.:

Tercera Acta Parcial

Centro Comercial Calle 29 No. 26 — 34, fercer piso
Tel: 2536316
Cédige Postal 763533
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Institute Municipal para el Desarrollo Social y Econdmico de Palmira

NIT. 815.002.334-0

INFORME DE AVANCE DE ACTIVIDADES

CUENTA DE COBRO POR VALOR DE: $ 3'000.000

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS

1. Obligacién Especifica: Brindar apoyo administrativo integral, realizando las tareas
que se requieran para la gestion eficiente de ios asuntos a la Direccion del IMDESEPAL.

Durante el periodo evaluado, brindé apoyo administrativo integral a la Direccidn, facilitando ia
gestion eficiente de los asuntos institucionales mediante la organizacién, contro! y seguimiento
de la informacidn, asi como la optimizacién de los procesos administrativos.

En desarrollo de esta obligacién, elaboré el siguiente documento:

Informe de apoyo administrativo a la Direccién (Agenda y Correo)

+ TRD: Carpeta evidencias

« Ubicacion: Carpeta digital institucionai — Evidencias Direccidn

« Archivo: INFORME DE APOYO ADMINISTRATIVO A LA DIRECCION. pdf

En este informe consolidé de manera detallada:

« La gestion de 46 correos electrénicos recibidos, los cuales fueron revisados,
clasificados por tipologia (solicitudes, requerimientos de entes de control,
comunicaciones internas, invitaciones institucionales), y direccionados oportunamente a
las areas competentes, garantizando respuesta y seguimiento.

« El envio de 13 correos electronicos oficiales, asegurando redaccion formal,
coherencia institucional y cumplimiento de tiempos de respuesta.

+ La administracion de la agenda del Director mediante herramienta digitai (Google
Calendar), en la cual programé 26 actividades, incluyendo reuniones internas,
encuentros interinstitucionales, comités, visitas tecnicas y compromisos estratégicos.

Adicionaimente, realicé seguimiento a cada actividad agendada, verificando su cumplimiento,
reprogramacion cuando fue necesario y articulacion con los participantes.

Este documento evidencio el control administrativo de [a Direccién, la organizacion del tiempo
directivo y la eficiencia en la gestion de comunicaciones institucionales.

2. Obligacién Especifica: Apoyar la gestién de la informacién administrativa, incluyendo
la elaboracion, consolidacién y revision de informes, reportes y comunicaciones
internas y externas

Centro Comercial Calle 29 No. 26 — 34, tercer piso
Tel: 2836316
Caédigo Postal 763533
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Instituto Municipal para el Desarrollo Social y Econémico de Palmira

NIT. 815.002.334-0

INFORME DE AVANCE DE ACTIVIDADES

Durante el mes de marzo, apoyé de manera activa la gestién de la informacién administrativa
mediante la elaboracion, revision y consolidacién de comunicaciones oficiales tipo circular,
garantizando claridad, pertinencia y oportunidad en la transmisién de la informacion
institucionat.

Documentos elaborados: Circulares oficiales

Elaboré un total de 7 circulares, todas con su respectivo TRD, las cuales se encuentran
organizadas en archivo fisico y digital:

1. Convocatoria seguimiento hallazgos Contraloria
o TRD: 311-06-10--026,1-2026
« Ubicacion: Circular convocatoria haliazgos contraloria
« Contenido:
Convocatoria a reunion para seguimiento al plan de mejoramiento derivado de la
auditoria 2024, incluyendo revisién de avances, definicién de acciones y asignacion de
responsabilidades.

2. Convocatoria reunién FURAG e informe de actividades

« TRD: 311-06-10--027,1-2026

» Ubicacion: hitps://imdesepal-
my.sharepoint.com/:b:/g/personal/controlinterno _imdesepal gov co/lQBygdSRRU bT
afV7dA is34AbLLZx3urXf556f hF7399c¢?e=P23zjparePoint institucional

« Contenido:
Convocatotia orientada a la articulacion institucional para el diligenciamiento del FURAG
y consolidacidn de informacion de gestion.

3. Convocatoria seguimiento a cartera
« TRD: 311-06-10--027,2-2026
« Ubicacién: Circular REUNION SEGUIMIENTO CARTERA.pdf
+ Contenido:
Citacién para analizar el estado de la cartera, identificar estrategias de recuperacion y
establecer compromisos financieros.

4y 6. Convocatorias jornadas de acompafiamiento a comerciantes
« TRD: 311-06-10--027,3-2026 y 311-06-10--030-2026

Centro Comercial Calle 29 No. 26 — 34, tercer piso
Tel: 2836316
Cadigo Postal 763533
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Institute Municipal para el Desarrolto Social y Econémico de Palmira

NIT. 815.002.334-0

INFORME DE AVANCE DE ACTIVIDADES

« Contenido:

Convocatorias dirigidas a funcionarios y contratistas para apoyar jornadas de
acompariamiento a comerciantes reubicados en la Plaza Campesina, con enfoque social
y econdémico.

» Ubicacion: Circular 6 de marzo Convocatoria a jornada de acompafiamiento a
comerciantes reubicados  Mercada  Campesino.pdf vy https://imdesepal-
my.sharepeint.com/:b:/a/personal/controlinterno_imdesepal gov co/lQDIwUjiMB1vyQaV
K-i WfFhKAaVhn1A1YVhEKIUL Zv7AWs?e=geq2hu

5. Convocatoria citacién JAL Comuna 8 Rozo
« TRD: 311-06-10--029-2026
» Ubicacion: Circular convocatoria participacién — Citacion a Control Politico JAL Comuna
8 Rozo.pdf
+ Contenido:
Convocatoria para participacion institucional en espacio de control politico, garantizando
presencia y representacion de [a entidad.

7. Convocatoria mesa de trabajo — Procuraduria
+ TRD: 311-06-10--031-2026
» Ubicacidn: Circular onvocatoria a mesa de trabajo — Reguerimiento Procuraduria General de 1a Nacién
E-2025-579723 pdf
« Contenido:
Convocatoria para atender requerimiento E-2025-579723, asegurando cumplimiento de
obligaciones frente a ente de control.

Estas circulares fortalecieron la comunicacién institucional, la articulacién entre dependencias
y el cumplimiento de compromisos administrativos y legales.

3. Obligacién Especifica: Apoyar en la gestidn de los documentos, informes y
presentaciones requeridas para el ejercicio de las funciones directivas.

Durante el pertodo, apoye la elaboracion de documentos estratégicos que respaldan ia toma
de decisiones de {a alta direccion.

Centro Comercial Calle 29 No. 26 — 34, tercer piso
Tel: 2836318
Codigo Postal 763533
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Instituto Municipal para el Desarrollo Sacial y Econémico de Palmira

NIT. 815.002.334-0

INFORME DE AVANCE DE ACTIVIDADES

Informe primer trimestre plan de acompafamiento a comerciantes
+« TRD: 311-04-01--054-03-2026
+« Ubicacién: Carpeta digital
En este informe consolidé:
« Actividades desarrolladas con comerciantes reubicados
» Estrategias de fortalecimiento comercial
+ Resultados alcanzados en el primer trimestre
+ Dificultades identificadas y acciones de mejora
Este documento permitié evaluar el impacto de las acciones institucionales sobre los grupos de
valor.

Presentacion Junta Directiva

+ TRD: Carpeta evidencias

« Archivo: PRESENTACION FINAL JUNTA DIRECTIVA MARZO 2026.pptx
En esta presentacion de 38 diapositivas estructuré:

« Informe de gestion institucional

+ Indicadores clave

« Avances de proyectos estratégicos

« Informacion financiera y operativa
Este documento sirvié como insumo para la toma de decisiones estratégicas.

4. Obligaciéon Especifica: Acompafar las reuniones internas y externas que sean
requeridas por la Direccién de IMDESEPAL realizando El registro y elaboracion de las
actas respectivas y lista de asistencia debidamente diligenciada.

Durante el mes de marzo acompané reuniones internas y externas, elaborando actas
detalladas que garantizan trazabilidad y soporte institucional.
Actas elaboradas (7 en total):
» TRD: 310-01-50-01--019-2026 al 027-2026
« Ubicacion: Carpeta digital “ACTAS”
Cada acta incluyé:
« Registro de asistentes
« Desarrollo detallado de los temas tratados
« Analisis de situaciones institucionales

GCentro Comercial Calle 29 No. 26 — 34, tercer piso
Tel: 2836316
Codigo Postal 763533
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Instituto Municipal para el Desarrollo Social y Econdmico de Palmira

NIT. 815.002.334-0

INFORME DE AVANCE DE ACTIVIDADES

Definicién de compromisos

Asignacion de responsables
Seguimiento a acciones

Las actas abordaron temas como:
Seguimiento a hallazgos de Contraloria
Proceso FURAG

Gestion de cartera

Convivencia institucional

Participacion ciudadana

Veeduria de obra

Requerimientos de Procuraduria

Estas actas constituyen evidencia clave para auditorias y control interno.

. Acta seguimiento hallazgos Contraloria 2024
TRD: 310-01-50-01--019-2026

Ubicacién: Carpeta ACTAS

Evidencia: ACTAS

Acta reunidon FURAG e informe de actividades
TRD: 310-01-50-01--020-2026

Ubicacion: Carpeta ACTAS

Evidencia: ACTAS

Centro Comercial Calle 29 No. 26 — 34, tercer piso
Tel: 2836316
Codigo Postal 763533
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Instituto Municipal para el Desarrollo Social y Econdmice de Palmira

NIT. 815.002.334-0

INFORME DE AVANCE DE ACTIVIDADES

Acta seguimiento a cartera
TRD: 310-01-50-01--021-2026
Ubicacion: Carpeta ACTAS
Evidencia: ACTAS

Acta seguimiento gestion area psicolégica
TRD: 310-01-50-01--022-2026

Ubicacion; Carpeta ACTAS

Evidencia: ACTAS

Acta citacion JAL Comuna 8 Rozo
TRD:; 310-01-50-01--023-2026
Ubicacién: Carpeta ACTAS
Evidencia: ACTAS

Centro Comercial Galle 29 No. 26 — 34, tercer piso
Tel: 2836316
Cddigo Postal 763533
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Instituto Municipal para el Desarrofio Social y Econdmico de Palmira

NIT. 815.002.334-0

INFORME DE AVANCE DE ACTIVIDADES

Acta Comité de Veedu obra
« TRD: 310-01-50-01--024-2026
+ Ubicacién: Actas

Acta Mesa de Trabajo Reduerimiento Procuraduria
TRD: 310-01-50-01-027-2026
Ubicacion: Actas

Centro Comercial Calle 29 No. 26 — 34, tercer piso
Tel: 2836316
Cadigo Postal 763533
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Instituto Municipal para el Desarrollo Social y Econdmico de Palmira

NIT. 815.002.334-0

INFORME DE AVANCE DE ACTIVIDADES

5. Obligacién Especifica: Apoyar la administracion, actualizacién, estructuracion y
control de la pagina web institucional, garantizando la adecuada publicacién de la
informacién, la actualizacion oportuna de contenidos, la organizacion técnica de los
médulos y secciones, y el cumplimiento de los lineamientos de imagen institucional,
accesibilidad y normatividad aplicable a la gestion de informacidn publica.

Elaboré el:
Informe de actualizacién de pagina web

« TRD: Carpeta evidencias

« Ubicacion: Carpeta digital

« Archivo: INFORME ACTUALIZACION PAGINA WEB MARZO.pdf
En este informe registré:

« Publicacion de estados financieros 2025

+ Carga de ejecucion presupuestal

« Publicacién de notas a estados financieros
Garantizando:

+ Cumplimiento de la Ley de Transparencia

« Acceso a la informacién publica

« Actualizacién oportuna de contenidos

6. Obligacion Especifica: Recopilar, organizar y suministrar las evidencias documentales
requeridas para el reporte de desempefio anual, el FURAG, auditorias internas y

Centro Comercial Galle 29 No. 26 — 34, tercer piso
Tel: 2836316
Codigo Postal 763533
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Instituto Municipal para el Desarrollo Social y Econdmico de Palmira

NIT. 815.002.334-0

iINFORME DE AVANCE DE ACTIVIDADES

externas, y deméas requerimientos de los entes de control, garantizando su integridad,
trazabilidad y oportunidad.

Elaboré el:

Informe de recopilacion de evidencias FURAG

TRD: Carpeta evidencias

Ubicacion: Carpeta digital

Archivo: INFORME DE RECOPILACION, ORGANIZACION Y SUMINISTRO DE
EVIDENCIAS DOCUMENTALES — FURAG Y ENTES DE CONTROL . pdf

En este documento:

Consolidé 19 evidencias documentales (registros 41-59)

Clasifiqué por politica MIPG

Organicé soportes en repositorios digitales

Validé trazabilidad y accesibilidad

Este proceso garantizé el cumplimiento de requerimientos institucionales y de control.

7. Obligacion Especifica: Todas las demas actividades que se deriven del objeto del
contrato y que sean requeridas por la Direccion de IMDESEPAL

Durante el periodo atendi requerimientos adicionales como:

-

Apoyo en organizacioén documental
Seguimiento a compromisos institucionales
Articulacidn con areas internas

Apoyo en procesos estratégicos

Estas actividades fortalecieron la gestion operativa y administrativa de la Direccidn.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
SUBCONTRATADAS

(En este aparte, se debe detallar las | N/A

actividades subcontratadas, y enunciar la
Clausula que corresponde a prevision de
subcontratacién, aportando la autorizacion

Centra Comercial Calle 29 Na. 28 — 34, tercer piso
Tel: 2836316
Cédigo Postal 763533
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Instituto Municipal para el Desarrollo Social y Econdmico de Palmira

NIT. 815.002.334-0

INFORME DE AVANCE DE ACTIVIDADES

otorgada por el supervisor del convenio o
contrato previamente)

PLANILLA INTEGRADA
AUTOLIQUIDACION APORTES SOPORTE
DE PAGO GENERAL

Certifico bajo la gravedad de juramento que la
planilla integrada autoliquidacion de aportes No.
9501688971 corresponde al Contrato de
Prestacion de Servicios de Apoyo a la gestion)
No. 310-08-20- 02-005-2026, cumpliendo de
esta manera con el articulo 50 de la ley 789 de
2002, los Decretos 1273 del 23 de julio de 2018 y
948 de 2018, la Ley 1753 de 2015 art 135.

CONTRATISTA

- iana F?

Centro Comercial Calle 29 No. 26 — 34, tercer piso
Tel: 2836316
Cadigo Postal 763533
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2613126, 16:16 empresas.aportesenlinea.com/Pagos/ResultadoPagoElectronico.aspx?PaymentDescription=Pago+de-+la+Planilla+de+aportes+con+cl...

Maduio de pagos ehdronicos

Pagos aportes en linea

Pago eiectfénico

£l paye slectronico de su auloliguidacion 5& ha realizado exitosamente

Resumen del pago electrénico

Direccidn IP:

Estado de la t: a0y
Clave planilla:

Valor;

Perindo de pago;

Ne Transaceidn (CUB):
Facha:

Banca:

Cescripcidn @

Aportes en linea:

181.56.138.210

APROBADA

9501688971

508,300

2028-03

170797807

2026/03/26

NEGUI

Pago de Iz planilla de aporles con clave: 9501688571

9999001472382

Recusrda los canales de atencidn que tiene Aportes en Linea para brindarts soporte

« Siusted s un cliente empresarial comuniquese coh nuestras lineas de servicio telefonico en Bogota 501 746 0888, Medelin 604 604 3010, Calf 602 485 2050,
Barranquilla 805 385 8090, Cartagena: 605 693 4080 y en el resto del pais 01 8000 510245,

« Siusted es independiente o empleador doméstico comuniquese con nuestras lineas de servicio telefdnico en Bogota 601 742 3900, WMedellin 624 604 1060, Cali 602
485 3939, Rarranquilia 605 385 2080, Carlagena 605 682 1515, Bucaramanga 607 887 0209, ibagué 608 277 1100, MNacional 01 000 524445

« Nuestro horario de alencidn con asesores telefénicos es de lunes a viernes de 7:00 a.m. a 6:00 p.m. y los sAbados de 8:00 a.m. a 1:00 p.m,

i e wrirEEEY & s Y + -
Ayuds Fofiticas
Ceniro de ayuda Politicas de cookies
Preguntas frecusntas Proteccion de datos
Registre salicitudes Cadigo del buen gobierno
Consulte af estada de sus Térmings y condiciones
saliciiudes

hitps:ffempresas.apertesenlinea.com/Pagos/ResuitadoPagoElectronico.aspx ?PaymentDescription=Pago+de+la+Planilla+de+aportes +eon+clave%dat...
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Planilla valida

Importante: La informacién suministrada es correcta y corresponde a un pago
registrado en nuestro sistema




Instituto Municipal para el Desarrollo Social y Econdmico de Palmira

NIT. 815.002.334-0

INFORME DE SEGUIMIENTO DE SUPERVISION.

Fecha: | 30 | de | MARZO | de | 2026

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACION DE
CONTRATO NUMERO: SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No.
310-08-20-02-005-2026
ggl\Nﬂfsz‘I(S?rg?UMENTO DEL DIANA MARCELA PINTO AYAZO C.C. 1.048.218.413
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A
LA GESTION A LA DIRECCION DEL
INSTITUTO  MUNICIPAL  PARA  EL
DESARROLLO SOCIAL Y ECONOMICO DE
PALMIRA ~IMDESEPAL, PARA BRINDAR
SOPORTE INTEGRAL EN LAS ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA ENTIDAD,
. INCLUYENDO LA GESTION DE
OBJETO CONTRACTUAL: DOCUMENTOS, INFORMACION Y
REPORTES, ASi COMO EL APOYO DIRECTO
A LA DIRECCION EN EL DESARROLLO DE
SUS FUNCIONES, CON EL FIN DE
GARANTIZAR EL ADECUADO
CUMPLIMIENTO DE LAS
RESPONSABILIDADES INSTITUCIONALES.
DIECIQCHO MILLONES DE PESCOS MCTE
VALOR DEL CONTRATO: (518 006 000.00) o
PLAZO DE EJECUCION: HASTA EL 30 DE JUNIO DE 2026
FECHA DE INICIO: 22 DE ENERO DE 2026
30 DE JUNIO DE 2026
FECHA DE TERMINACION:
FCRMA DE PAGO: ACTAS PARCIALES
NOMBRE Y CARGO SUPERVISOR DEL | JAIME STEVEN CELORIO GONZALEZ- DIRECTOR
CONTRATO: IMDESEPAL
PERIODO DE SUPERVISION: TERCERA ACTA PARCIAL

OBJETIVO DE LA REUNION

Calle 29 No. 26 - 34 Gran Centro Comercial Vilta de las Paimas, tercer piso -
Barrio Centro - Tel. 2859522 Celular; 300-5037419
Email: info@imdesepal.gov.co
Cadigo Postal 763533
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Instituto Municipal para el Desarrollo Social y Econdmico de Palmira

NIT. 815.002.334-0

INFORME DE SEGUIMIENTO DE SUPERVISION.

El presente informe tiene como objetivo dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones
contractuales especificas, evidenciadas a través de las actividades desarrolladas durante el mes de
MARZO de 2026. Como resultado del seguimiento efectuado, se concluye que dichas obligaciones
fueron ejecutadas a cabalidad y recibidas a entera satisfaccion por el Instituto Municipal para e
Desarrollo Social y Econdmico de Palmira.

VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES, COMPROMISOS Y/O
ACTIVIDADES CONTEMPLADAS EN EL CONTRATO POR PARTE DEL. CONTRATISTA

OBLIGACIONES CONTRACTUALES

1. Brindar apoyo administrativo integral, realizando las tareas que se
requieran para la gestion eficiente de fos asuntos a la Direccién del
IMDESEPAL.

2. Apoyar ia gestidn de la informacioén administrativa, incluyendo la
elaboracién, consolidacién y revision de informes, reportes vy
comunicaciones internas y externas

3. Apoyar en la gestién de los documentas, informes y presentaciones
requeridas para el gjercicio de las funciones directivas.

Especificaciones, |4. Acompanfar ias reuniones internas y externas que sean requeridas

Actividades u por la Direccion de INDESEPAL realizando El registro v elaboracién
Obligaciones de las actas respectivas y lista de asistencia debidamente diligenciada.
Especificas

Contractuales. 15 Apoyar la administracion, actualizacion, estructusacién y control de

la pagina web institucional, garantizando la adecuada publicacién de
la informacion, ta actualizacion oportuna de contenidos, I[a
organizacion técnica de los modulos y secciones, y el cumplimiento de
los lineamientos de imagen institucional, accesibilidad y normatividad
aplicable a la gestidn de informacién publica.

6.Recopilar, organizar y suministrar las evidencias documentales
requeridas para el reporte de desempefio anual, el FURAG, auditorias
internas y externas, y demas requerimientos de los entes de control,
garantizando su integridad, trazabilidad y oportunidad.

7.Todas las demas actividades gue se deriven del objeto del contrato
y que sean requeridas por la Direccion de IMDESEPAL

Catle 29 No. 26 - 34 Gran Centro Comercial Villa de las Paimas, tercer piso -
Barrio Centro - Tel. 2859522 Celular: 300-5037419
email:  info@imdesepal.gov.co
Cédigo Postal 763533
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Instituto Municipal para el Desarrollo Social y Econémica de Palmira

NIT. 815.002.334-0

INFORME DE SEGUIMIENTO DE SUPERVISION.

Porcentaje de cumplimienio de las especificaciones, actividades u
obligaciones especificas contractuales del mes de FEBRERO DEL
2026

100%

Porcentaje de
Cumplimiento

Porcentaje de cumplimiento de las especificaciones, actividades u 66.66%
obligaciones especificas contractuales en lo transcurrido en la vigencia | ™’ e
del contrato de conformidad con lo acordado en el mismo.

SEGUIMIENTO TECNICO O DE EJECUCION

1. Obligacién Especifica:
Brindar apoyo administrativo integral, realizando las tareas que se requieran para la
gestion eficiente de los asuntos a la Direccién del IMDESEPAL.

Durante el periodo evaluado, la contratista brindé apoyo administrativo integral a la
Direccion del IMDESEPAL, contribuyendo al fortalecimiento de la gestion institucional mediante
la organizacién, control y seguimiento de la informacion administrativa, asi como la optimizacion
de los procesos internos.

En desarrollo de esta obligacion, la contratista elaboré el Informe de apoyo
administrativo a la Direccién {Agenda y Correo), identificado en la TRD: Carpeta evidencias,
ubicado en la carpeta digital institucional — Evidencias Direccidn, archivo denominado
INFORME DE APOYQ ADMINISTRATIVO A LA DIRECCION.pdf.

En dicho informe, la contratista consolidd de manera detallada:

« La gestion de 46 correos electronicos recibidos, los cuales fueron revisados,
analizados y clasificados por tipologia (solicitudes, requerimientos de entes de control,
comunicaciones internas e invitaciones institucionales), garantizando su adecuada
canalizacidn hacia las areas competentes y el respectivo seguimiento.

« Elenvio de 13 correos electrénicos oficiales, asegurando redaccion formal, coherencia
institucional y cumplimiento de los tiempos de respuesta establecidos.

« La administracién de la agenda del Director mediante herramienta digital (Google
Calendar), en la cual programé 26 actividades, incluyendo reuniones internas, comités,
encuentros interinstitucionales, visitas técnicas y compromisos eslratégicos.

Calle 29 No. 26 - 34 Gran Centro Comercial Vilia de las Palmas, tercer piso -
Barrio Centro - Tel. 2859522 Celuiar: 300-5037419
Email: info@imdesepal.gov.co
Codigo Postal 763533
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Instituto Municipal para el Desarrollo Social y Econdmice de Palmira

NiT. 815.002.334-0

INFORME DE SEGUIMIENTO DE SUPERVISION.

Adicionalmente, realizd seguimiento permanente a las actividades programadas,
verificando su cumplimiento, gestionando reprogramaciones cuando fue necesario y
garantizando la articulacion con los participantes.

Esta actividad evidencié el adecuado control administrativo de la Direccién, asi como fa
organizacién eficiente del tiempo directivo y la gestidon oportuna de las comunicacicnes
institucionafes.

2. Obligacion Especifica:
Apoyar la gestion de la informacién administrativa, incluyendo [a elaboracién,
consolidacion y revision de informes, reportes y comunicaciones internas y externas

Durante el mes de marzo de 2026, la contratista apoyd la gestién de la informacion
administrativa mediante la elaboracién, revision y consolidacion de comunicaciones
oficiales tipo circular, garantizando claridad, pertinencia y oportunidad en la difusién de la
informacion institucionai.

En cumplimiento de esta obligacién, la contratista elaboré siete (7) circulares oficiales,
debidamente clasificadas con su respectivo TRD y organizadas en archivo fisico y digital, asi:

e Circular No. 311-06-10--026,1-2026
Convocatoria para seguimiento a hallazgos de la Contraloria, orientada a la revision del
plan de mejoramiento, definicion de acciones y asignacion de responsables.
Ubicacion: Gircular convocatoria hallazgos contraloria

s« Circular No. 311-06-10--027,1-2026
Convocatoria para reunion FURAG e informe de actividades, orientada a la articulacion
institucional para el diligenciamiento del formulario y consolidacién de informacion.
Evidencia:
hitps.//imdesepal-
my.sharepcint.cony:b./g/personal/controlinterno _imdesepal gov ¢o/iQBggdSRRU bTaf
V7dA _is34AbLLZx3urXfo56f hF7399c?e=P23zip

e« Circular No. 311-06-10--027,2-2026
Convocatoria para reunion de seguimiento a cartera, orientada al analisis financiero y
establecimiento de estrategias de recuperacion.
Ubicacion: Circular REUNION SEGUIMIENTO CARTERA pdf

+« Circular No. 311-06-10--027,3-2026
Convocatoria para jornadas de acompafiamiento a comerciantes reubicados en la Plaza
Campesina.

Ubicacién: Carpeta digital institucional,

¢« Circular No. 311-06-10--029-2026
Convocatoria para participacion en citaciéon de control politico ante ia JAL Comuna 8
Rozo.

Ubicacién: Circular convocatoria participacion — Citacién a Control Politico JAL

Comuna 8 Rozo.pdf
Calle 29 No. 26 - 34 Gran Centro Comercial Villa de las Palmas, tercer piso -
Barrio Centro - Tel. 2859522 Celular; 300-5037419
Email: info@imdesepal.qov.co
Cédigo Postal 763533
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Instituto Municipal para el Desarrollo Social y Econdmico de Palmira

NIT. 815.002.334-0

INFORME DE SEGUIMIENTO DE SUPERVISION.

+« Circular No. 311-06-10--030-2026
Segunda convocatoria para jormnadas de acompafiamientc a comerciantes.
Evidencia:
https:/imdesepal-

my.sharepoint.com/:b:/a/personaifcontrolinterno _imdesepal _gov co/lQBIwU{iME1yQaV
K-i WIFhKAaVhn1A1YVhEK1UL Zv7AWSs?7e=geq2hu

+ Circular No. 311-06-10--031-2026
Convocatoria a mesa de trabajo para atender requerimiento de la Procuraduria General
de fa Nacion.

Ubicacién; Circular onvocatoria a mesa de trabajo — Requerimiento Proguraduria General
de la Nacién BE-2025-579723.pdf

a
Estas acciones fortalecieron la comunicacién institucional, la articulacion interdependencial y el
cumplimiento de los requerimientos administrativos y legales.

3. Obligacion Especifica:
Apoyar en la gestion de los documentos, informes y presentaciones requeridas para el
ejercicio de las funciones directivas.

Durante el periodo evaluado, la contratista apoyé la elaboracion de documentos
estratégicos requeridos para la toma de decisiones de la Direccion, censolidando
informacion técnica, operativa y de gestion.
En este marco, elaboro:
o Informe Primer Trimestre Plan de Acompafiamiento a Comerciantes
TRD: 311-04-01--054-03-2026
» Archivo: Carpeta digital
En este documento consolidé las actividades desarrolladas con los comerciantes
reubicados, las estrategias de fortalecimiento comercial, los resultados alcanzados, asi
como las dificultades identificadas y acciones de mejora.

» Presentacién Junta Directiva - Marzo 2026
TRD: Carpeta evidencias
Archivo: Carpeta evidencias

Documento estructurado en 38 diapositivas que incluyé informe de gestién institucional,
indicadores clave, avances de proyectos estratégicos e informacion financiera.
Estos productos sirvieron como insumo técnico para la toma de decisiones estratégicas por parte
de la alta direccion.

4. Obhligacion Especifica:

Calle 29 No. 26 - 34 Gran Centro Comercial Villa de las Palmas, tercer piso -
Barrio Centro - Tel. 2859522 Celular: 300-5037419
Email: info@imdesepal.gov.co
Codigo Postal 763533
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Instituto Municipal para el Desarrollo Social y Econdmicn de Palmira

NIT. 815.002.334-0

INFORME DE SEGUIMIENTO DE SUPERVISION.

Acompariar las reuniones internas y externas que sean requeridas por la Direccién de
IMDESEPAL realizando El registro y elaboracion de las actas respectivas y lista de
asistencia debidamente diligenciada.

Durante el mes de marzo, la contratista acompafid reuniones internas y externas,
elaborando actas detalladas que garantizan la trazabilidad de los procesos institucionales.
Se elaboraron siete (7) actas, identificadas con TRD 310-01-50-01--018-2026 al 027-2028,
ubicadas en la carpeta digital “Actas”.
Cada acta incluyd:
s Registro de asistentes
» Desarrollo detallado de los temas tratados
« Analisis 1écnico de las situaciones abordadas
» Definicién de compromisos
« Asignacion de responsables
+ Seguimiento a acciones
Las actas correspondieron a los siguientes espacios:
Seguimiento a hallazgos de Contraloria
Reunidén FURAG
Seguimiento a cartera
Gestion del area psicoldgica
Citacion JAL Comuna 8
Comité de veeduria de obra
« Mesa de trabajo con Procuraduria
Estas actas constituyen evidencia documental clave para procesos de auditoria, control interno
y seguimiento institucional.

&« & & & » »

5. Obligacidon Especifica:
Apoyar la administracion, actualizacién, estructuracién y control de la pagina web
institucional, garantizando ta adecuada publicacién de la informacién, la actualizacién
oportuna de contenidos, la organizacién técnica de los mddulos y secciones, y el
cumpilimiento de los lineamientos de imagen institucional, accesibilidad y normatividad
aplicable a la gestion de informacion pablica.

Durante el periodo evaluado, la contratista apoyé la actualizacion de la pagina web
institucional, garantizando el cumplimiento de los principios de transparencia y acceso a la
informacién publica.
En desarrollo de esta actividad, elaboro el;
s Informe de actualizacion pagina web - marzo 2026
TRD: Carpeta evidencias
Archivo: INFORME ACTUALIZACION PAGINA WEB MARZQO.pdf

£n este informe registro;

Calle 29 No. 26 - 34 Gran Centro Comercial Villa de las Palmas, tercer piso -
Barrio Centro - Tel. 2859522 Celular; 300-5037419
Email: info@imdesepal.gov.co
Cédigo Postal 763533
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Institute Municipal para el Desarrollo Sodial y Econdmico de Palmira

NIT. 815.002.334-0
INFORME DE SEGUIMIENTO DE SUPERVISION.

« Publicacidn de estados financieros 2025

» Carga de ejecucion presupuestal

+ Publicacion de notas a estados financieros
Estas acciones garantizaron el cumplimiento de la normatividad vigente en materia de
transparencia y acceso a la informacion publica.

6. Obligacion Especifica:

Recopilar, organizar y suministrar las evidencias documentales requeridas para el reporte
de desempefio anual, el FURAG, auditorias internas y externas, y demas requerimientos
de los entes de control, garantizando su integridad, trazabilidad y oportunidad.

Durante el periodo evaluado, la contratista recopilé, organizé y suministrd las evidencias
documentales requeridas para el FURAG y demas entes de controi, garantizando su
integridad, trazabilidad y disponibilidad.
Para ello, elabord el:
« Informe de recopilacién, organizacién y suministro de evidencias documentales —
FURAG y entes de control
TRD: Carpeta evidencias
Archivo: INFORME DE RECOPILACION, ORGANIZACION Y SUMINISTRO DE

EVIDENCIAS DOCUMENTALES - FURAG Y ENTES DE CONTROL. pdf

En este documento:

« Consclidé 19 evidencias documentales (registros 41-59}

« Clasifico la informacién por politicas MIPG

» Organiz6 soportes en repositorios digitales

« Verifico trazabilidad, accesibilidad y coherencia documentai
Este proceso garantizo el cumplimiento de los requerimientos institucionales y de los entes de
control.

7. Obligacion Especifica:
Todas las demas actividades que se deriven del objeto del contrato y que sean requeridas
por la Direccion de IMDESEPAL

Durante e periodo, la contratista desarrollé actividades adicionales requeridas por la
Direccidn, tales como:

« Apoyo en organizacion documental

« Seguimiento a compromisos institucionales

« Ariculacién con dependencias internas

« Apoyo en procesos estrategicos

Calle 29 No. 26 - 34 Gran Centro Comercial Villa de las Palmas, tercer piso -
Barrio Centro - Tel. 2859522 Celular: 300-5037419
Email: info@imdesepal.gov.co
Cédigo Postal 763533
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Instituto Municipal para el Desarrollo Social y Econdmico de Palmira

NIT. 815.002.334-0

INFORME DE SEGUIMIENTO DE SUPERVISION.

Estas actividades contribuyeron al fortalecimiento de la gestidén administrativa y operativa de la
entidad.

SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO

Seguimiento administrativo segun corresponda, si es aplicable se hace la anotacién: si no lo es, se
escribe NO APLICA. Si es necesaria otra informacion administrativa se puede agregar.

*  Expediente electronico o fisico del contrato completo, actuafizado y cumple con la normativa
aplicable: El expediente contractual fisico y electrénico se encuentra actualizado y cumple con las
normas de gestién documentat y de calidad.

« Aprobacion de garantias con el cumplimiento de los requisitos legales: NO APLICA
+  Cumplimiento de !as obligaciones laborales: NO APLICA
+ Informes previstos y los que soliciten los organismos de control: NO APLICA

Cumplimiento de los principios de publicidad de los procesos de contratacion y de los documentos
del proceso: L.os documentos del procese contractual se encuentran publicados en el SECOP.

Ei contratista acredita el cumplimiento de sus obligaciones en materia de seguridad social, salug
ocupacional, planes de contingencia, normativa ambiental y demas disposiciones aplicables de
acuerdo con la naturaleza del contrato. Para el pago de la TERCERA (3% cuota, el contratista adjunta
la planilla No.: 9501688971 y el comprobante de pago No. 170797807 correspondientes al mes de
marzo de 2026.

De conformidad con lo establecido en la clausula tercera def contrato, asi como en los Decretos 1273
dei 23 de julio de 2018 y 948 de 2018, la Ley 1753 de 2015 (articulo 135), y demas disposiciones
contractuales aplicables incluyendo la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Ley
190 de 18935, Ley 617 de 2000, Ley 821 de 2003 y el Decreto 1082 de 2015, se verifica que el objeto
confractual se ha gjecutado conforme a lo establecido.

SEGUIMIENTO FINANCIERQ Y CONTABLE

No. Cuenta / Apropiacién Fecha Valor
CDP 000015 2.1.2.02.02.008.01 21/01/2026 | $18.000.000
Registro 000013 2.1.2.02.02.008.01 22/01/2026 | $18.000.000
Presupuestal

Calle 29 No. 26 - 34 Gran Centro Comercial Villa de las Paimas, tercer piso -
Barrio Centro - Tel. 2859522 Celular; 300-5037419
Email; info@imdesepal.qov.co
Codigo Postal 763533
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Instituto Municipal para el Desarrollo $ocial y Econdmica de Palmira

NIT. 815.002.334-0

INFORME DE SEGUIMIENTO DE SUPERVISION.

Valor a Pagar en el Periodo Valor Ejecutado a la Valor por Ejecutar
Fecha
$3.000.000 ' $9.000.000 $9.000.000

Prorroga / Adiciones al Contrato: N/A

Diligenciar en caso de adiciones por valor

No. Cuenta/ Fecha Valor
Apropiacion
CDP N/A N/A N/A N/A
Registro N/A N/A N/A N/A
Presupuestal

SEGUIMIENTO JURIDICO
El seguimiento juridico del contrato tiene como propésito verificar que su ejecucion se ajuste

plenamente al contenido contractual y a la normatividad aplicable. Para ello, se observan las
disposiciones previstas en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2011, la Ley 1474 de 2011 y el Decreto
1082 de 2015, entre ofras normas que integran el Estatuto General de Contratacion de la

Administracion Publica.

El contrato se esta ejecutando conforme a lo pactado por las partes y en armonfa con el marco juridico
vigente, las directrices y manuales expedidos por Colombia Compra Eficiente, la jurisprudencia y
doctrina relevantes, asi como las normas técnicas de calidad y los lineamientos de gestion

documental aplicables.

CERTIFICACION

Certificé el cumplimiento a satisfaccién de las obligaciones establecidas en el contrato por parte del
contratista en desarrollo de las actividades ejecutadas descritas en el informe de gestion
correspondientes a la 3ra Acta Parcial de 2026 segdn lo pactado en el contrato en mencién para la

vigencia respectiva.

Calie 29 No. 26 - 34 Gran Centra Comercial Villa de las Palmas, tercer piso -
Barrio Centro - Tel. 2859522 Celular: 300-5037419
Email: info@imdesepal.gov.co
Cédigo Postal 763533
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Institute Municipal para el Desarrollo Social y Econémico de Palmira

NIT. 815.002.334-0

INFORME DE SEGUIMIENTO DE SUPERVISION.

Se autoriza el page correspondiente a la Tercera Acta Parcial de 2028, al verificarse el
cumplimiento de las actividades asignadas.

Para constancia de lo anterior, se firma la presenie acta a los treinta (30) dias del mes de MARZO
del ano 2026.

<
Nombre: JAIMESTEVEN CELORIO GONZALEZ
Cargo: DIRECTOR DE IMDESEPAL
SUPERVISOR

Calle 28 No. 26 - 34 Gran Centro Comercial Villa de las Palmas, tercer piso -
Barrio Centro - Tel. 2858522 Celular; 300-5037419
Email: info@imdesepal.gov.co
Cadigo Postal 763533
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Tenga una sucursal del Banco en su escritorio

Fecha Actual: 2026/03/30 | Hora: 17:17 |

IP: 181.56,138.210

WWW.BANCODEQCCIDENTE.COM.CO

Consulta y Anulacion de Pagos y Débitos

Emptesa:
Tipo Identificacion:
Generado por:

IMDESEPAL
NIT Persona Juridica
Dolly Johana Mosquera Vargas

A continuacion el detalle de: Resumen - Consuliar

No. Identificacion:

815002334

Detalle

Beneficiario/Cliente a Debitar DIANA MARCELAAP\lEg Nro. Producto Destino 3043861717

Nro. ldentificacion 1048218413 | Entidad Financiera NEQUI
30

Tipo Producto Origen

Cuenta Carriente

Nro. Comprobante

[Nro. Producto Origen/Recaudador

038075388

Forma de pago

Ahono a cuenta entidad ACH

i .<ha Pago/Débito

2028/03/30

Aviso al beneficiario

N

Fecha Transaccion

2026/03/30

Estado de Aviso

Valor Transaccion

$2,850,000.00

Fecha de Aviso

Comision $0.00 |Medio WHilizado
IVA $0.00 |Nro. Transaccion 038A3212608900IR
Estado peB | Informacién Adicional -

Descripcion de Estado

Debitado

Fecha Cobro

Causal de Rechazo

-INro. Factura

CTO ACTIVIDADES MARZO

Nro. Control

OC4004LDNU

Oficina Page

Tipo Producto Destino

Cuenta Ahorros

Usuario Creador

Dolly Johana Mosquera Vargas
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