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(DIFERENTE A CPS PROFESIONALES, APOYO GESTION Y/O ARTISTICOS)

Barranquilla, Dia 23 Mes 02 Afio 2026 =~  ~ -

Sefiores:
-SOSALUD SAS
NIT: 830134195-4

correo: limitada.sosalud@gmail.com gerencia@sosalud.com.co

| Asunto: Invitacion a presentar propuesta Técnica, Econémica y Juridica |

1a ES.E Universitaria del Aflantico, se encuenta adelantando el proceso de contratacién cuyo objeto es “EJECUTAR LOS
PROCESOS TECNICO Y ADMINISTRATIVO, EN_LA GESTION INTEGRAL DE .FACTURACION, AUDITORIA. CONCURRENTE,
ADMISIONES Y AUTORIZACIONES, AUDITORIA DE GLOSAS Y RADICACION DE LA E.S.E UNIVERSITARIA DEL ATLANTICO
UNA.", por lo cual, se permite invitarlo a presentar propuesta junto con los siguientes documentos, en un témino no superior & un
(01) dia habil, contado a partir de Ia fecha del recibo de Ia presente comunicacion.

Para el presente proceso contraciual se exige que el contratista cumpla con los requisitos habilitantes que miden la aptitud del
proponente para participar en un Proceso de Contratacion como oferente y estéan referidos a su capacidad juridica, técnica,
econdmica, asf:

Capacidad Juridica:

"o Carta presentacion de la propuesta

* Ceriificado de existencia y representacion legal expedido por la camara de comercio no mayor a 30 dias expedida y en original,

cuyo objeto social o actividad economica debe ser directamente relacionado con el objeto a contratar. En caso que el representante
legal requiriera autorizacion debe anexar la respectiva autorizacién donde previamente faculte para presentar propuesta y
susctipcion de confrato.

+* Copia Cédula de ciudadania Representante

+* RUT Actualizado.

+§* Copia Antecedentes disciplinarios con una vigencia no mayor a 30 dias antes de la suscripcion del contrato, si el oferente es

Persona Natural: si el oferente es persona juridica Certificado Antecedentes Disciplinarios del Representante Legal.

< Copia Antecedentes fiscales vigentes con una vigencia no mayor a 30 dias antes de la suscripeion del contrato, si ¢l oferente es
Persona Natural; si el oferente es persona jurldica Certificado Antecedentes Disciplinarios de! Representante Legal y de lapersona
jurtdica,

+%* Copia certificado judicial de persona natural y del Representante Legal de la persona juridica.

¢ Certificado de Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC -

"3’ Certificado de inexistencia de condenas por delitos sexuales contra menores de 18 afios (Ley 1918 de 2018).
<% Cerlificado de no estar reportado en el registro de deudores alimentarios morosos REDAM (Ley 2097 de 2021).

% Certificacion del pago de la seguridad social integral de los tiltimos 6 meses, debidamente firnada por el representante legal y el
contador publico o revisor fiscal segin corresponda”, Lo anterior ajustado a o establecido en el Articulo 50 de [a Ley 789 de 2002,
la Ley 797 de 2003, el Decreto 510 de 2003 y la Ley 1150 de 2007 y demés normas concardarnites, el proponente debera acreditar
el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de seguridad social integral y parafiscales. En ¢l evento que el Proponent
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no tenga personal a cargo y, por ende, no esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe,
también, bajo la gravedad de juramento, indicar tal circunstancia respecto a esta requisito.

< Libreta Militar para Hombres menores de 50 afios.

+ Declaracion juramentada del oferente

del Estado.
*$* Formato Sariaft

Capacidad Econémica:

que no estaincurso en causal de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con empresas

<* Propuesta econdmica impresa y en medio magnético donde se determine, item, descripcion del bien o-servicio, presentacion,
unidad de medida, marca, cantidad, valor unitario, [VA, valor total.”,

Capacidad Técnica:

< Perfil mino requerido de los vigilantes: El proponente debera adjuntar copia de la hoja de vida de las personas con las

cuales ejecutara el contrato, en cumplimiento de los siguientes perfiles;

CARGO

CANT

PERFIL

JUSTIFICACION PERFIL

PROFESIONAL
ADMINISTRATIVO
COORBINADOR

Debe  contar con  fitule
universitario en clencias de la
administracion, econdmicas,
contables ylo  afines, o
ingenierfas; titulo expedido por
una insfitucion con registro
vigente aprobado por el Ministerio
de Educacidn, o titulo extranjero
homologado por el IGFES,

Debera contar con minimo tres (3)
afios de experiencia en el sector
&rea de facturacion del sector
salud y manejo de RRHH

El coordinador debe estar debidamente capacitado y con
experiencia en el proceso de facturacion en salud con
formacién profesional en ciencias de la administracién,
contables y/o ingenierias, aplicables a nivel empresarial
{administrativo y financiero) tenienda en cuenta que es el
encargado de dirigir, planear, controlar, coordinar, asesorar,
e implementar todas fas actividades, politicas y estrategias
propias de la facturacién en salud, acatando las normas
legales vigentes slendo estas actualizadas constantemento
por el Gobiernos Nacional, es la persona que garantiza que
se realice el cobro exacto y oportuno de todos los servicios
prestados a los paclentes en las diferentes entidades
responsables de pago.

" PROFESIONALES EN SALUD
(JEFES CONCURRENTES Y/O
MEDICOS AUDITORES
CONCURRENTES)

Debe contar con f{itulo
universitario en enfermerla yio
médico con especializacién en
Auditoria en Salud yfo Auditoria
en Cuentas Médicas yfo Auditoria
de calidad en salud; titulo
expedido por una institucin con
registro vigente aprobado por el
Ministerio de Educacion, o titulo
extranjere homologado por &
ICFES,

Debera contar con experiencia
certificada, minimo de un (1) ario,
en auditoria en salud y/o auditoria
de cuentas médicas yfo Auditorfa
concumente y/o auditoria de
calidad en salud,

Los procedimientos de auditoria concutrente es una actividad
fundamental dentro del desarrollo del conocimiento, de la
calidad y la austeridad en salud. Con los profesionales en
Enfermeria 0 Medicina nos permite, evaluar la calidad,
oportunidad y pertinencia de los servicios de salud
direclamente en el servicio, también garantiza anafizar las
estancias prolongadas para darle sofuciones y resolutiva en
conjunto, facilita la comunicacion entre pares de auditores
para optimizar la relacitn y resolver dudas o emores como
corregirlos. E[ perfil profesional de las mismas permite entrar
al detalle de la atencitn y evitar glosas posteriores
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| PROFESIONALES EN SALUD
{MEDICO AUDITOR)

Debe contar con fitulo
universitario en medicina con
especializacién en Auditoria en
Salud y/o Audiforia en Cuentas
Médicas y/o Auditoria de calidad
en salud titulo expedido por una
institucidn con registro vigente
aprobado por el Ministerio de
Educacidn, o tifulo extranjero
homologado por el ICFES.

Deberd contar con experiencia
cerlificada, minimo de un {1) afio,
en auditoria en salud y/o auditeria
de cuentas médicas y/o Auditoria
concurrente yfo auditoria de
calidad en salud.

Los procedimienios de auditoria concurrente es una actividad
fundamental dentro de! desarrollo del conocimiento, de la
calidad y la austeridad en salud, vinculando con el proceso
de audiloria médica prestando servicios profesionales
especializados ejecutando acciones de auditoria clinica,
concuirente, de cuentas y de calidad, al interior de la E.S.E,
también facilita la comunicacién entre pares de auditores
para optimizar la relacién y resolver dudas o erores como
corregirlos, este parfil complementara el trabajo que elabore
el equipo de concurrencia y el equipo de analistas de cuentas
médicas.

PROFESIONAL DE SISTEMAS
DE INFORMACION

Debe contar con  flfulo
universitario en ingenierias yio
afines; titulo expedido por una
institucién con registre vigente
aprobade por el Ministerio de
Educacién, o titulo exiranjero
homologade por el [CFES,

Deberd confar con experiencia
certificada minimo de un (1) afio,
en el secfor salud, ylo en dreas de
facturacion hospitalaria, y manejo
de base de datos y andlisis de
informacian en el sector

El profesional de sistemas y tecnologias de la informacion es
la persona que debe estar midiendo y cuanfificando de
manera continua y permanente la oportunidad del tramite de
la infarmacién, generando los Informes de produccidn, de
radicacion y efectividad del proceso en todas sus etapas.

Es necesario tener en cuenta que la fuente de la informacion
son los RIPS {conjunto de datos minfmos y bésicos que el
Sistema General de Seguridad Sociat en Salud requiere para
los procesas de direccion, regulacion y confrol, ¥ como
soporte de la ventz de servicio, cuya denominacidn,
estruciura y caracleristicas se ha unificado y estandarizado
para todas las entidades de salud. El RIPS provee los datos
minimos y basicos que se requieren para hacer seguimiento
al Sistema de Prestaciones de .Salud en el SGSSS, en
refacién con el paquete obligatorio de servicios {POS y
POSS)).

TECNOLOGO O TECNICO DE
RADICACION  (APOYC A
FACTURACION)

10

Debe contar minimo con titulo de
tecndlogo o técnico en ciencias
de la administracién, econdmicas,
contables yfo afines; fitulo
expedido por una instifucién con
registro vigente aprobade por el
Ministerio de Educacidn, o tifulo
extranjero homologado por el
ICFES.

Deberd contar con experiencia
certificada minimo de un (1) afio,
en revision de cuentas médicas
ylo radicacién ylo facturacion en
el sector

El proceso de radicacién que esta incluide denfro del macro
proceso de facluracion, es uno de los principales e
importantes, tenlendo en cuenta que alli se define el flujo de
los recursos de la Insfitucion, ya que no es valido generar una
faclura sin que se realice [a debida radicacién en cada
entidad - respansable de pago.

El tecnblogo o técnico de radicacion es el encargado de
analizar, valorar y revisar que la informacion de [as facluras
este correcto conforme ala prestacion de servicios registrada
€n a historia clinica, igualmente debe hacer revision de las
tarifas y del convenio con el prestador, normatividad vigente
y documentacion minima requerida y formatos de facturacion
acorde con normatividad vigante con el fin de aprabar y dejar
en estado para radicacidn de cuentas médicas.

TECNOLOGO O TECNICOS DE
FACTURACION  (ANALISTAS
DE CUENTAS)

Debe contar minimo con titulo de
tecndlogo o técnico en ciencias
de la adminisfracion, econdmicas,
contables yfo afines; fifulo
expedido por una insfitucidn con
registro vigente aprobado por el

El tecndlogo o técnico es el encargado de analizar, valorar y
revisar que la informacién de las facluras esté corecta
conforme ala prestacion de servicios registrada er [a Historia
Clinica, igualmente debe hacer revision de las farifas y
convenios con el prestador, documentacion minima
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Ministerio de Educacién, o titulo
extranjero homologado por el
ICFES.

Debera contar con experiencia

-cettificada minimo des un (1) afio,

en revision de cuentas médicas
ylo facturacion en el sector

vigente con el fin de aprobar y defar en estado para
radicacion las cuentas médicas,

Debe contar minima con titulo de
tecnélogo o téenico en ciencias
de {a administracion, econdmicas,
contables y/o afines; titulo
expedido por una institucién con
registro vigente aprobado por el
Ministerio de Educacién, o fitulo
extranjero homologado por el
ICFES.

Deberd contar con experiencia
certificada minimo de un (1) afio,

en_revision_de_cuentas. médicas_

ylo facturacién en el sector

El tecndlogo o técnica es el encargado de analizar cada una
de las davoluciones de la facluracion realizada por las
enlidades responsables de pago, valorar y revisar que la
Informacion de las facturas esté correcta conforme a fa
prestacion de servicios registrada en la Historia Clinica,
igualmente debe hacer revision de tas tarifas y convenios con
el prestador, documentacion minima requerida y formalos de
facturacion acorde con normatividad vigente con el fin de
aprobar y dejar en estado para radicacion las cuentas
médicas.

29

Debe contar con experiencia y
conocimientos  certificados  en
facturacion en el sector

Son los encargados de admitir administrativamente los
pacientes, revisar, fiquidar, y anexar los soportes de las
facturas ds acuerdo ala normatividad vigente y a las politicas
institucionales, asegurande el cobro exacto y oporfuno de los
servicios prestados a los pacientes

Debe contar con experiencia y
conocimiendos  certificados  en
admision de pacientes yfo tramite
de autorizaciones en el sector

Son la pueria de acceso a la atencién dlinica, pues son los
encargados de admitir administrativamente los pacientes,
revisar el aseguramiento de acuerdo a la normatividad
vigente y a las politicas institucionales, asegurando el cobro
exaclo y oportuno de los servicios prestados a log pacientes.

TECNOLOGO O TECNICOS DE
CUENTAS Y DEVOLUCIONES
(DEVOLUCIONES)
AUXILIARES DE
FACTURACION

AUXILIARES DE ADMISIONES
AUXILIARES DE
AUTORIZACIONES
{AUTORIZADORES)

Debe contar con experiencia y
conacimientos  cerdificados  en
admision de pacientes yfo framite
de autorizaciones en el sector

Este proceso es el encargado de realizar el proceso de
autorizacién de los servicios de salud en contacto con las
entidades responsables de pago, deben revisar el
aseguramiento de acuerdo a Ja normatividad vigente v a las
politicas institucionales, asegurando el cobro exacto y
oportuno de los servicios facturados a los pacientes, este
proceso debe ser preciso y oportuno.

AUXILIARES DE RADICACION
Y VALIDACION DE RIPS
(RADICADORES DE CUENTAS)

Debe confar con experiencia
certificada y conocimientos en
Radicacién de cuenfas médicas
yio Validacion de RIPS

El proceso de radicacidn que esté incluido dentro del macro
proceso de facluracion, es uno de Jos principales e
importantes, teniendo en cuenta que alli se define el flujo de
los recursos de la Institucién, ya que no es vélido generaruna
factura sin que se realice la debida radicacién en cada
entidad responsable de pago.

El auxiliar de radicacién es el encargado de analizar, valorar
y revisar que la informacion de las facturas este correcto
conforme a la prestacitn de servicios registrada en la historia
clinica, igualmente debe hacer revision de las tarifas y del
convenio con el prestador, normatividad vigenfe vy
documentacion minima requerida y formatos de facturacién
acorde con normatividad vigente con el fin de aprobar y dejar
en eslado para radicacidn de cuentas médicas,

De igual forma, el validador de RIPS serd el encargado de
que los RIPS de atencion y la wformacion digitalizada sea
cargada vy validada en las diferentes plataformas de

E.S.E Universitaria del Atlantico NIT. 901536799-5

Calle 57 No. 23 - 100 Barranquilla, Col,

Email: contratacion@eseuniversitariadelatiantico.gov.co



UNIVERSITARIA,
£.5.e | DEL ATLANTICO'

FORMATO INV[TACION A PRESENTAR PROPUESTA PARA LA CONTRATACION DIRECTA
(DIFERENTE A CPS PROFESIONALES, APOYQ GESTION Y/O ARTISTICOS)

validacién establecidas por las enfidades responsables de
pago

Debe contar con experlencia

Ef 4rea de mensajeria es el encargado de realizar I3 enfrega

AUXILIARES cerlificada en labores . . ;
L de las cuentas médicas y/o facturacibn en cada entidad
ADMINISTRATIVOS (APOYO A | 1 admlmlstratwas y de apoyo responsable de pago, adicionalments, genera apoyo en el
FACTURACION) operativo — mensajero para el tramite de informacion que Se requiera
apoyo de proceso de radicacién. .
TOTAL 83

< Experiencia: Para desmostrar su experiencia, el oferente debera contar con minimo dos (02) contratos suscritos con entidades
pUblicas y/o privadas de salud, y cuyo objeto sea igual o similar al objeto del presente proceso de contratacién o como minimo
contenga dentro de sus actividades procesos de auditorfa de cuentas médicas y auditorias concurrente con enftidades o

empresas del sector salud.

Para lo cual, debera adjuntar;
» Copia de los confratos

+Copia del acta de terminacion dé cada uno de los contratos o copia de la certificacién de experiencia expedido por [a respectiva entidad

confratante,

La ESE se reserva el derecho a corroborar la autenticidad de los datos suministrados.

Para el caso de proponentes plurales se acredita este requisito con la suma de experiencia de los asociados en la figura constituida.

Corgialmente,

MARm ;:‘ZQESPEDEQ‘APCC:L&'

Agente Especial Interventora

E.S.E Universitaria del Atantico

Revist; Jefferson Castro Romera
Cargo: Director Contratacion
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