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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PARA CONTRATACION POR MINIMA CUANTIA

l. ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

El presente estudio se elabora en cumplimiento de los principios que rigen la Contratacion Estatal
y en virtud de lo establecido en articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de
2015.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON
EL PROCESO DE CONTRATACION:

La Registraduria Nacional del Estado Civil - RNEC, es una entidad con autonomia administrativa
y financiera, organizada de manera desconcentrada, de conformidad con el articulo 120 de la
Constitucién Politica, que establece “La organizacion electoral esta conformada por el Consejo
Nacional Electoral, por la Registraduria Nacional del Estado Civil y por los deméas organismos
que establezca la ley. Tiene a su cargo la organizacion de las elecciones, su direccién y vigilancia,
asi como lo relativo a la identidad de las personas.”

El articulo 10 del Decreto 1010 del 2000, por el cual se establece la organizacién interna de la
Registraduria y se fijan las funciones de sus dependencias; entre otras disposiciones, contempla
que la Registraduria se encuentra organizada en dos niveles:

“1. Nivel Central: conformado por las dependencias cuyo ambito de competencias es
nacional.

2. Nivel Desconcentrado: Esta constituido por las dependencias de la Registraduria
Nacional cuyo nivel de competencias estd circunscrito a una circunscripcion electoral
especifica o dentro de los términos territoriales que comprendan el ejercicio de funciones
inherentes a la Registraduria Nacional y se configura con observancia de los principios de
la funcién administrativa (...)”

En su articulo 11 sefala que la Entidad garantizara el cumplimiento de su objeto y el ejercicio
de sus funciones mediante las dependencias que integran su organizacion interna.

El articulo 43 numeral 10 del Decreto 1010 del 2000, la Direccién Administrativa tiene, entre
otras, la funcion de “(...) 10. Coordinar la administracién, mantenimiento y vigilancia de las
instalaciones de los edificios sedes de la Regqistraduria Nacional del Estado Civil” (subrayado
fuera del texto), funcidon que se cumple entre otras areas través el Grupo de Mantenimiento y
Construcciones, en el marco del articulo 27 de la Resolucién No. 636 del 2001 de la RNEC.

Para ello cuenta con el proyecto de inversion denominado “Adecuacién y mantenimiento a la
infraestructura de las sedes de la Registraduria Nacional del Estado Civil”, el cual tiene como
objeto contribuir con la adecuacién y mantenimiento de la infraestructura de las sedes y
dependencias de la Entidad a nivel central y desconcentrado, para asi brindar a los funcionarios
un ambiente adecuado y una éptima prestacion de servicio a los ciudadanos en las instalaciones
de la Entidad, adicionalmente es preciso sefialar que la Entidad tiene presencia en todos los
Departamentos, Distritos y Municipios del pais.
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En el marco de la adecuacién de las sedes, se realiz6 un diagndstico de la necesidad de adquirir
mobiliario para las diferentes sedes, tanto para los funcionarios como para los usuarios que
requieren los servicios, esto se logré consolidar a través de las solicitudes que los delegados
departamentales realizaron al grupo de recursos fisicos de la sede central, todo esto con el
propésito de garantizar condiciones adecuadas para el desarrollo de las actividades
administrativas, operativas y de atencion al ciudadano, y asegurar el adecuado funcionamiento
de las instalaciones y la prestacion eficiente del servicio publico a cargo de la Entidad.

Por lo anterior y en cumplimiento del plan anual de adquisiciones vigencia 2026, se requiere que
a través del proyecto de inversion “Adecuacion y mantenimiento a la infraestructura de las sedes
de la Registraduria Nacional del Estado Civil” a nivel nacional vigencia 2026, se contrate la
adquisicion de mobiliario para las diferentes sedes de las delegaciones de la Registraduria
Nacional Del Estado Civil, contribuyendo con ello a la optimizacion en la prestacion del servicio
en mobiliario adecuado que potencien de manera significativa la productividad del personal
técnico y administrativo.

2. OBJETO A CONTRATAR.
2.1 Objeto a Contratar

Adquisicién de mobiliario para las sedes de la Delegacion Departamental de la Registraduria
Nacional del Estado Civil en el departamento de Bolivar.

2.2 Alcance del objeto
El contratista debera entregar armados los elementos relacionados a continuacion:
e Puestos de trabajo: Incluye el adquisicién y armado de puestos para funcionarios (en forma

de IILII)'
¢ Sillas: Se suministraran sillas giratorias, y sillas tandem.
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SILLAS SILLAS
BOLIVAR TANDEM GIRATORIA ESCRITORIO

REGISTRADURIA MUNICIPAL CALLE 4 N¢4 -26
HATILLO DE LOBA APTO2 1 1 1
REGISTRADURIA MUNICIPAL CARRERA 11CON 16
MAHATES OFICINA 1 BARRIO

ARRIBA 1 1
REGISTRADURIA MUNICIPAL
MARIA LA BAJA CARRERA 16 N221 -54 1 1
REGISTRADURIA MUNICIPAL
MOMPOS CALLE 19 N° 2A - 90 1 1
REGISTRADURIA MUNICIPAL BARRIO BRISA DE PAZ
NOROSI DIG A JUZGADO 1 1
REGISTRADURIA MUNICIPAL
SAN CRISTOBAL CARRERA S N°18 - 26 1 1
REGISTRADURIA MUNICIPAL
SAN FERNANDO CALLE 6 N°11-160 1 1
REGISTRADURIA MUNICIPAL CALLE 9 N910-89
SAN JUAN NEPOMUCENO BARRIO CENTRO 1 1 1
REGISTRADURIA MUNICIPAL CARRERA 6 N 17 -73
SAN PABLO ANTIGUA PLAZA DEL

MERCADO 1 1
REGISTRADURIA MUNICIPAL
SANTA ROSA SUR CALLE 6 N2 11 -22 1 1
REGISTRADURIA MUNICIPAL
ARROYO HONDO CALLE 9 N294-15 1
REGISTRADURIA MUNICIPAL | CARRERA 4 CALLE 20
CALAMAR ESQUINA 4 1
REGISTRADURIA MUNICIPAL PALACIO MUNICIPAL
CLEMENCIA CL 12 N°13 1 1
REGISTRADURIA MUNICIPAL CALLE 24 N° 47 - 66
EL CARMEN BARRIO CENTRO 1
REGISTRADURIA MUNICIPAL CALLE EL SOCORRO
MANGANGUE N° 3 -99 BR SUR 1
REGISTRADURIA MUNICIPAL CALLE BOLIVAR N° 15 -
SAN ESTANISLAO 39 1
REGISTRADURIA MUNICIPAL CALLE 12 N°4-35 LA
SIMITI SOLEDAD 1

TOTAL 3 17 10

2.3 Clasificador de bienes y servicios

El objeto del proceso esta codificado en el clasificador de Bienes y Servicios — UNSPSC, asi:

56101701
56100000
muebles de 56000000 e . .
. ... | Mobiliario residencial
oficina Muebles y mobiliario o
y de oficina
modulares

56101700
Muebles de
oficina

56101701
Muebles de
oficina
modulares
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72000000 72150000
72153606 . . 72153606
o Servicios de Servicios de 72153600 o
Servicio de o, . o Servicio de
instalacion de Edlflcac_lon, mantenlml_ento y _ SerV|c!o de instalacion de
construccion de construccion de instalacion de
muebles de instalaciones comercio muebles muebles de
oficina lones y er oficina
Mantenimiento especializado

2.4 Tipo de contrato

Compraventa.

2.5 Autorizaciones, permisos y/o licencias

No aplica, sin embargo, el futuro contratista debe tener en cuenta y dar estricto cumplimiento, en
la ejecucion de sus actividades, a las siguientes normas:

e Legislacién de seguridad industrial y de salud ocupacional vigente.

¢ Reglamentacién de manejo ambiental.

e Normas Técnicas Colombianas (NTC) aplicables al tipo de mobiliario y su instalacién.

e Las demds normas técnicas que correspondan para la debida ejecucién y cumplimiento
del objeto del contrato.

2.6 Especificaciones Técnicas

El futuro contratista debera garantizar que durante el desarrollo del contrato se lleve a cabo la
adquisicion y armado de mobiliario en diferentes oficinas de la Registraduria Nacional del Estado
Civil, Sede Central, dentro del plazo pactado y con las especificaciones y calidades estipuladas

a continuacion:

01

Silla Giratoria para funcionarios

Cantidad Total: 17

UNIDAD

Silla giratoria con marco en polipropileno de alto impacto.
Asiento con espuma de alta densidad. Con estructura de
base de 5 puntas en polipropileno, brazos graduables en
altura, gira y desliza en 3D. Ruedas en nylon de alta
resistencia. Sistema de elevacién neumatica. Mecanismo
sincro 4 bloqueos. Ajuste en recueste de silla cuando no
esta en posicion fija. Acabados: Tapizada en malla
antitranspirante de alta tension. Con almohadilla lumbar
graduable en altura y profundidad 2D, y cabecero
basculante y graduable en altura.

4
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02

Puesto de trabajo para funcionario en forma de "L"
de medidas 150 x 150 cm. Estructura metalica y
superficie en tablex y férmica, con archivo de 3

cajones

Cantidad Total: 10

UNIDAD

Modulo de EIS y atencién al Publico en forma de “L”,
disefiado para espacios institucionales. Su estructura
modular permite integrar un area de atencién frontal y con
superficie de trabajo extendida en forma de L, con
sustraccion en la parte superior que permite la correcta
disposiciéon de cableado de los equipos utilizados.
Fabricado en melanina de alta densidad, con detalles en
tono madera natural tipo “nuez” combinados con color
blanco institucional. El disefio incorpora zécalo metalico
que evita el contacto directo con el piso, protegiendo la
estructura contra humedad y desgaste. En la parte frontal
cuenta con logo institucional aplicado en vinilo de corte.

03

Sillas tAndem de 4 puestos,

y tapizado azul oscuro

con estructura metélica Cantidad Total: 3

/]

U

' . .. .

UNIDAD

Tandem Metdlico Tapizado 4 Puestos

* Estructura Tandem: Metalica en acero con lamina micro
perforada de alta calidad, viga central en tuberia
rectangular de 3x1 1/2 acabado en pintura electrostatica
color negro.

» Acabados: Tapizado en cuero sintético. Patas en acero
con terminacion en cromo con sistema de niveladores
cromados.

2.7 Obligaciones del futuro contratista

El futuro contratista se obligara para con la entidad, en relacién directa con el objeto del contrato,
a lo siguiente:

1. Prevencion de Dafios a Terceros: El contratista deberd prevenir dafios que se puedan
ocasionar a terceros, tanto a personas como a bienes. En caso de que se presenten, debera
responder de conformidad con las normas civiles que regulan la materia.

2. Calidad de los Materiales: Todos los bienes y materiales a suministrar e instalar deberan ser
de buena calidad y cumplir con las normas técnicas pertinentes. Cuando se especifica un
material 0 una caracteristica, se estan estableciendo estandares de tipo, especificaciones
técnicas y calidad, y el contratista debera garantizar que los elementos suministrados sean,
como minimo, de la misma calidad, tipo y especificaciones técnicas equivalentes a los
indicados. Si el mobiliario no cumple con las especificaciones o presenta defectos, el
contratista tendra un plazo de 10 dias habiles para realizar el cambio y la reposicién sin costo
adicional.

5
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Gestién de Residuos: El contratista debera coordinar con el supervisor/interventor la
disposicién diaria y final de los residuos, embalajes y demas materiales desechables
generados, asi como la proteccién de las zonas aledafias y el aseo posterior del sitio. Estas
actividades deben cumplir con las normas de medio ambiente que apliquen.

Disponibilidad de Especificaciones y Planos: Las especificaciones y planos de armado tienen
por objeto explicar las condiciones y caracteristicas del proyecto, los cuales estan a
disposicion de los interesados.

Elaboracién y Aprobacién de Planos de Armado: El contratista debe elaborar los planos de
armado del mobiliario en las oficinas o espacios entregados por la supervisién, de acuerdo
con las necesidades de cada dependencia. Estos planos serdn aprobados por la supervisién
y el jefe del area.

Cambios Propuestos por el Contratista: Cualquier cambio que el contratista proponga debera
ser consultado por escrito al supervisor/interventor y no podra proceder a su ejecucion sin la
aceptacion escrita de este. En caso de que el cambio constituya una modificacién al contrato,
debera contar previamente con la autorizacion del ordenador del gasto y el correspondiente
documento modificatorio.

Todas las actividades de desplazamiento y uso de herramientas apropiadas necesarias para
la ejecucion de los trabajos no deben afectar la estructura, los acabados (muros, pisos,
techos) o las instalaciones (eléctricas, de red) que permanecen en la edificacion.
Verificacion de Cantidades: El contratista debera verificar las especificaciones y cantidades
de los items a entregar y armar en el sitio de trabajo con el supervisor/interventor, antes de
realizar cualgquier compra o envio.

Transporte y Descargue: El contratista sera responsable del transporte, cargue y descargue
de todo el mobiliario y los materiales necesarios hasta el lugar de entrega, asumiendo todos
los costos y riesgos asociados.

Ensamblaje y Puesta en Servicio del Mobiliario: El contratista deberd realizar el ensamblaje
y la ubicacion final de todo el mobiliario, de acuerdo con las especificaciones técnicas, planos
de distribucién aprobados y las instrucciones del fabricante. El servicio debe ser ejecutado
por personal calificado y certificado.

Limpieza y Adecuacion Final: Una vez finalizada la entrega y armado, el contratista debera
realizar una limpieza profunda del area intervenida, retirando todos los embalajes, plasticos,
cartones y demas residuos generados. El espacio debe ser entregado en perfectas
condiciones de uso.

Garantia del Fabricante: El contratista deberda garantizar que el mobiliario entregado y
aceptado cuenta con una garantia de seis (6) meses o la que ofrezca el fabricante, lo que
sea mas favorable para la entidad. Esta garantia cubre defectos de fabricacion y
funcionamiento.

2.8 Obligaciones de la Entidad

La Entidad se obliga para con el futuro contratista a lo siguiente:

=

Pagar el valor del contrato de conformidad con lo pactado.
Brindar la colaboracion y proporcionar la informacion y/o documentacion que sea
necesaria para el adecuado cumplimiento del contrato
Resolver las peticiones y consultas que le haga el futuro contratista dentro de los términos
legales.
Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que
de él forman parte.

6
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5. Ejercer adecuada y correctamente la supervisién del contrato.
2.9 Plazo de ejecucion

El término de ejecucion sera de treinta (30) dias a partir de la suscripcién del acta de inicio, previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién del contrato.

2.10 Lugar de ejecucion del contrato

El contrato se ejecutara en las sedes municipales adscritas a la Delegacion de Bolivar, las cuales
se especifican en el item 2.2

2.11 Supervisioén

La supervision del contrato sera ejercida por un funcionario de la entidad en cumplimiento del
articulo 32 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011.

El futuro supervisor y contratista deberan regirse por el Manual de Contratacién en materia de
supervision e interventoria del Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil que
se encuentra vigente.

3. MODALIDAD DE SELECCION

De conformidad con la Ley 1150 de 2007[1], articulo 2, numeral 2, literal b, el cual dispone que
en funcién de los presupuestos anuales de las entidades publicas expresados en salarios
minimos legales mensuales, se determinen las cuantias para llevar a cabo sus procesos de
seleccién para la adquisicion de bienes y servicios, la Registraduria Nacional del Estado Civil,
adelantara un proceso de contratacion de Minima Cuantia.

Lo anterior, teniendo en cuenta que el valor del presente proceso de seleccion, el cual
corresponde a la suma de TREINTA Y DOS MILLONES SETECIENTOS SESENTA Y TRES
MIL OCHOCIENTOS TRES PESOS. ($ 32.763.803) M/I. incluido IVA no supera el 10% de la
menor cuantia del presupuesto de la Entidad, de conformidad con lo establecido en la Circular
interna No. 02 del 06 de enero de 2026.

El proceso de seleccién de minima cuantia se efectuara de conformidad con las reglas previstas
en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, “Transparencia en contratacion de minima cuantia”,
reglamentado en el capitulo 2, seccion 1; Subseccién 5 (de la minima cuantia) articulo
2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, modificado por el decreto 1860 de 2021 y
el Manual de Contratacion de la Entidad, asi como la normativa que la modifique, adicione o
complemente.

Dando aplicacion a lo establecido en el Decreto 310 de 2021, la entidad verifico a través de la
Tienda Virtual del Estado Colombiano- TVEC, si la totalidad de los elementos requeridos por la
Entidad se encontraban previstos en el mismo, evidenciando la inexistencia de un Acuerdo
Marco de Precios o catalogo de grandes superficies que incluyera todos los elementos, razén
por la cual se acude a un proceso de seleccion
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4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION
4.1 Valor del contrato:

El valor total del contrato es la suma de TREINTA'Y DOS MILLONES SETECIENTOS SESENTA
Y TRES MIL OCHOCIENTOS TRES PESOS. ($ 32.763.803) M/L., incluido IVA y los demés
impuestos y erogaciones a que haya lugar.

Nota 1: la adjudicacion se realizara por el valor total del presupuesto oficial, teniendo en
cuenta los valores individuales ofertados.

El transporte a sitio y distribucion en cualquier sede a nivel nacional se calculara de
conformidad con los valores de transporte ofertados

4.2 Justificacion. Estudio de mercado

La estimacion del valor del contrato se determiné siguiendo lo indicado en el numeral cuarto del
articulo 2.2.1.1.2.1.1, del Decreto 1082 de 2015 en virtud del cual el valor estimado del contrato
debe determinarse con fundamento en variables que permitan su calculo y el de los rubros que
lo componen, y establece que cuando el valor del contrato sea por precios unitarios, la entidad
debe incluir la forma en que los calculé y soportar sus calculos de presupuesto en la estimacion
de aquellos.

Las cantidades y caracteristicas de los elementos requeridos se establecieron teniendo en
cuenta la necesidad de las diferentes sedes a nivel nacional de la Registradora Nacional de
estado civil.

Se solicitaron cotizaciones empresa de suministro de mobiliario de linea como Mublex,
Ergonomus, empresas con experiencia en la comercializacion, venta de mobiliario para oficina.

Una vez recibidas las cotizaciones se realizo la proyeccién del valor estimado del contrato con
base en las cantidades estimadas y los valores unitarios de las cotizaciones; se realizé la
proyecciéon tomando como base el valor unitario IVA incluido para cada item, promediandolo por
la cantidad de cotizaciones validas y multiplicandolo por la cantidad de elementos a adquirir de
acuerdo con el presupuesto disponible de la Entidad.

MUBLEX ERGONOMUS VALOR TOTAL
VALOR CON FLETE
ORDEN ITEM VALOR VALOR UNITARIO| PROMEDIO
UNITARIO CON CON IVA UNITARIO
IVA CON IVA
Silla Giratoria $618500
1 $522053 $544900 $533500
2 Sillas Tandem $872508 $910000 $891254 $1050000

Para el mobiliario especial, es decir con disefio exclusivo, se realizaron 3 cotizaciones a
empresas con experiencia en fabricacion de mobiliario a medida, donde se evidenciaron los
siguientes costos


https://ergonomus-co.myshopify.com/pages/acerca-de-ergonomus?_gl=1*1twe0fa*_gcl_au*NTk3NTIxNDA4LjE3NjM4MjcyODg.
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Cotizaciones CANTIDAD INDUCANON MADERCARP ERIK Promedio Valor
DECORACIONE Unitario
S (mas
transporte)
Escritorio 456 $2447103 $1980000 $900000 $1775701 $1910000
Administrador

4.2.1 Calculo del presupuesto

El célculo del presupuesto estimado con los valores unitarios de (EAA) incluido transporte a las
sedes de la Registraduria Nacional del departamento de Bolivar.

VALOR

ITEM CANTIDAD | UNITARIO VALOR TOTAL
S

SILLA GIRATORIA 17]618.459,00 $ 10.513.803,00
S

SILLA TANDEM 311.050.000,00 S 3.150.000,00
S

ESCRITORIO 101.910.000,00 $ 19.100.000,00
TOTAL $ 32.763.803,00

Concluyéndose que el valor estimado del contrato es la suma de TREINTA Y DOS MILLONES
SETECIENTOS SESENTA Y TRES MIL OCHOCIENTOS TRES PESOS. ($ 32.763.803) M/L.,
incluido IVA y los demas impuestos y erogaciones a que haya lugar.

4.3 Disponibilidad presupuestal

La Registraduria Nacional del Estado Civil cuenta con la disponibilidad presupuestal para

desarrollar el objeto del presente proceso por valor de ($ 32.763. 803.00) incluido IVA. Los

recursos estan amparados segun el certificado de Disponibilidad Presupuestal No. del
de de

4.4 Forma de pago

Se realizara un (1) UNICO PAGO, por el valor total con todos los costos directos e indirectos y
los impuestos, tasas y contribuciones que conlleve la celebracion y ejecucion total, previo recibo
a satisfaccion por parte de la supervision del contrato.

Dicho pago se realizara previo diligenciamiento y presentacion de los siguientes requisitos:

- Factura cambiaria debidamente diligenciada, electrénica debidamente cargada en la
plataforma del SECOP Il y SIIF.

- Acreditacion del cumplimiento de lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y
el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

- Certificacion de recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato con su respectivo
informe.

- Informe de actividades presentado por el contratista y avalado por el supervisor del contrato,
reposaran en la carpeta contractual.

9
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- Certificacién de cumplimiento expedida por parte del supervisor del contrato.
- Comprobante de ingreso de inventario de todos los elementos.

NOTA 1: Para el primer pago, el contratista debera aportar al supervisor del contrato el soporte
del pago correspondiente del impuesto de timbre, de conformidad con el memorando DRN GAF
— 328 y el Decreto 175 de 2025.

NOTA 2: En la carpeta contractual reposara: Informe de actividades y/o ejecucion realizados
durante el respectivo periodo, informe de seguimiento, supervision e interventoria, factura
electronica, certificacién de cumplimiento, ingreso al almacén, acreditacion de pago de seguridad
social integral y demas documentos que soporten el cumplimiento de las obligaciones
contractuales.

NOTA 3: Los pagos sefialados estan sujetos a la meta global de pagos aprobada por el Consejo
Superior de Politica Fiscal CONFIS. El trAmite para el pago efectivo de la factura estara sujeto a
los procedimientos administrativos internos de la Entidad y del Ministerio de Hacienda

Nota 4: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se adjuntan los documentos
requeridos para el pago y/o se presentan de manera incorrecta, el término para pago de esta
solo empezara a contarse desde la fecha en que se aporte el Gltimo documento y/o se presente
en debida forma. Las demoras que se presenten por este concepto seran responsabilidad del
contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna
naturaleza.

5. CRITERIOS DE SELECCION DE CONTRATISTAS

Podran presentar ofertas las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras
domiciliadas en Colombia, cuya actividad econémica principal u objeto social sea igual o similar
al objeto a contratar, ya sea de manera individual o a través de consorcios o0 uniones temporales,
conforme a lo dispuesto en la Ley 80 de 1993 y sus normas reglamentarias.

La Entidad verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes y de los documentos de
caracter juridico exigidos en la Invitacion Publica. El proponente que presente el menor precio,
pero que no cumpla con alguno de los requisitos habilitantes o formales establecidos, sera
rechazado.

En cumplimiento de lo previsto en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad
revisard las ofertas econdmicas y verificara que la oferta de menor valor cumpla con todas las
condiciones de la invitacién. En caso de que dicha oferta no cumpla, se procederd a verificar las
condiciones de la propuesta con el segundo menor precio, y asi sucesivamente, hasta identificar
la oferta mas favorable que cumpla con los requisitos exigidos.

5.1. Factores de verificacion
5.1.1 HABILITACION JURIDICA: Se verificara el cumplimiento de cada uno de los requisitos y

documentos de caracter juridico, establecidos en la Invitacion Publica.
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El proponente que, habiendo presentado la propuesta con el menor precio, no cumpla con alguno
de los requisitos habilitantes juridicos, sera RECHAZADO, y se procedera de conformidad con
lo indicado en el numeral 2.3 de esta invitacion.

5.1.1.1. PERSONAS QUE PUEDEN PRESENTAR PROPUESTA

Podran presentar ofertas las personas naturales o juridicas debidamente constituidas, cuya
actividad principal u objeto social sea igual o similar al objeto a contratar, en forma
individual o asociados en consorcios o uniones temporales de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993 y sus normas reglamentarias.

5.1.1.2. CARTA DE PRESENTACION Y SU COMPLEMENTO (FORMATO No. 1)

El formato debe ser debidamente diligenciado por la persona natural o el representante legal de
Sociedad, Consorcio o Unién Temporal segun el caso y cargado en la respectiva invitacion
publica - Plataforma transaccional SECOP II.

5.1.1.3. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O REGISTRO
MERCANTIL.

Los oferentes probaran su existencia y representacion legal mediante certificado expedido por la
Camara de Comercio de su jurisdiccion o de la Entidad competente segin el caso.

Cuando el representante legal de la persona Juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, debe adjuntar el documento de autorizacién expresa del
6rgano social competente, en el cual conste que esta facultado para presentar la oferta y firmar
el contrato hasta por el valor del presupuesto oficial.

En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el representante legal de cada una de las
personas juridicas que los integren, si tienen la anterior restriccion, debe contar con dicha
autorizacion, hasta por el valor del presupuesto oficial.

La certificacion sobre existencia y representacion legal debe haber sido expedida con fecha no
mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre y recepcion de propuestas de
la invitacion publica.

Cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta certificacion tendra validez con la primera fecha de
cierre.

Las personas juridicas deben acreditar que su duracién no sera inferior a la del plazo de ejecucion
y liquidacion del contrato y un (1) afio mas.

La matricula mercantil se debera haber renovado en los términos establecidos en el articulo 33
del cédigo de Comercio y debera estar en firme.

5.1.1.4. CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES.

11
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Se admitird la participacién de Consorcios y Uniones Temporales, cuyos integrantes deben
cumplir las condiciones sefialadas en la ley y en el presente documento, condiciones especificas
gue deben indicar en su oferta.

Para tal efecto, aportardn el documento mediante el cual conforman el Consorcio o la Union
Temporal.

Los miembros del Consorcio o Unién Temporal deben sefialar las reglas basicas que regulen las
relaciones entre ellos. De igual manera deben indicar el porcentaje de participacién de cada uno
de los integrantes.

Los integrantes de un Consorcio o Unién Temporal responderan por todas y cada una de las
obligaciones derivadas de la propuesta y el contrato, segun lo establecido en el articulo 7 de la
Ley 80 de 1993, y, las sanciones por incumplimiento de las obligaciones derivadas de la
propuesta o del contrato, se impondran de acuerdo con lo previsto en la mencionada norma.

Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal; en este
ultimo caso, sefalaran los términos y extension de la participacion en la propuesta y en su
ejecucion, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la Registraduria
Nacional del Estado Civil.

Las personas o firmas que integran el Consorcio o Unién Temporal deben acompafiar los
documentos requeridos en el presente documento, como si fueran o participaran en forma
independiente, salvo en los casos expresamente previstos en el presente documento. A su vez,
designaran el representante del consorcio o unién temporal, en el documento de conformacion
de este, el cual debe estar firmado por cada uno de los integrantes con la firma autorizada de
cada una de las partes.

La propuesta debe ser cargada en la plataforma SECOP Il a través del usuario registrado del
Consorcio o Unién Temporal.

El Consorcio o Unién Temporal debe tener una duracién igual a la del término del contrato, su
liguidacion y un (1) afio més.

5.1.1.5. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES, REPORTES SOBRE AUSENCIA DE
RESPONSABILIDAD FISCAL, DISCIPLINARIA'Y PENAL

5.1.1.5.1. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El proponente deberd allegar la Carta de Presentacion de la Propuesta, debidamente
diligenciada y suscrita por su representante legal, indicando su nombre, documento de identidad
y demas informacion solicitada en dicho formato.

Los proponentes no podran encontrarse incursos dentro de ninguna de las causales de

inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitucion Politica, el articulo

8° de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, la Ley 1778 de 2016, la Ley

1952 de 2019, la Ley 2014 de 2019 y demas normas concordantes. El proponente declarara,

bajo la gravedad del juramento, en el formato No. 1- CARTA DE PRESENTACION DE LA
12
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PROPUESTA Y SU COMPLEMENTO COMPROMISO ANTICORRUPCION, que no se
encuentra incurso dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades.

5.1.1.5.2. VERIFICACION DE NO INCLUSION EN BOLETIN RESPONSABLES FISCALES
VIGENTE

El proponente debera aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes Fiscales vigente.
Si se trata de una persona juridica debera aportar los antecedentes tanto del representante legal
como de la empresa proponente, y la Registraduria Nacional del Estado Civil, de conformidad
con el articulo 9 del Decreto 19 de 2012, consultara en el Boletin de responsables Fiscales
vigente expedido por la Contraloria General de la Republica, que el oferente no se encuentre
incluido en el mismo.

Para las personas juridicas se verificard que ni los representantes legales ni la empresa se
encuentren reportados, de ser asi, la Entidad se abstendra de celebrar cualquier tipo de contrato
con él. En el caso que el proponente sea un consorcio 0 uniéon temporal, se le realizara la revision
anterior a cada una de las personas juridicas o naturales que los conforman.

5.1.1.5.3. CERTIFICACIQN DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURIA
GENERAL DE LA NACION

El proponente debera aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes Disciplinarios
vigente. Si se trata de una persona juridica deber& aportar los antecedentes del representante
legal de la empresa proponente, y EL Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado
Civil, de conformidad con el articulo 9 del Decreto 19 de 2012, consultara la pagina de la
Procuraduria General de la Nacién para verificar que el proponente no tenga antecedentes.

Para las personas juridicas se verificard que ni los representantes legales ni la empresa se
encuentren reportados, de ser asi, la Entidad se abstendra de celebrar cualquier tipo de contrato
con él. En el caso que el proponente sea un consorcio o0 unién temporal, se le realizara la revision
especificada en el inciso anterior a cada uno de los integrantes que los conforman.

5.1.1.5.4. VERIFICACION DE ANTECEDENTES JUDICIALES

El proponente deberé aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes Judiciales vigente.
Si se trata de una persona juridica debera aportar los antecedentes del representante legal de la
empresa proponente, y el Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil, de
conformidad con el articulo 9 del Decreto 19 de 2012, consultara la pagina de la Policia Nacional
para verificar que el proponente no tenga antecedentes judiciales.

Para las personas juridicas se verificara que los representantes legales no reporten antecedentes
judiciales, de ser asi, la Entidad se abstendra de celebrar cualquier tipo de contrato con él. En el
caso de que el proponente sea un consorcio o unién temporal se realizara la consulta al
representante legal y a cada uno de los integrantes que lo conforman.

5.1.1.5.5. VERIFICACION EN EL “SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS
CORRECTIVAS —-RNMC”

13
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El proponente debera aportar con la propuesta la constancia de no encontrarse con multas
vigentes, de conformidad con el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016 “Por el cual se expide el
Cédigo Nacional de seguridad y Convivencia” consultara la pagina de la Policia Nacional para
verificar que el proponente se encuentre al dia en el pago de las multas establecidas en el
Cadigo.
En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Union Temporal cada uno de los
representantes legales de sus integrantes debera cumplir con este requisito.

NOTA GENERAL: El proponente debera aportar la Fotocopia de su Cédula de Ciudadania en
caso de ser persona juridica la del Representante Legal, las personas naturales extranjeras,
deberan acreditar su existencia mediante la presentacion de la copia de su pasaporte, y si se
encuentran residenciadas en Colombia, mediante la presentacion de la copia de la Cédula de
Extranjeria expedida por la autoridad colombiana competente, en el caso de que el proponente
sea un Consorcio o Uniéon Temporal cada uno de los representantes legales de sus integrantes
deberan aportar la Fotocopia de su Cédula de Ciudadania

5.1.1.5.6. CERTIFICADO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS REDAM

En cumplimiento de lo dispuesto en el numeral primero del articulo 6 de la Ley estatutaria 2097
de 2021 “Por medio de la cual se crea el registro de deudores alimentarios morosos (REDAM) y
se dictan otras disposiciones”, el cual indica “(...) 1. El deudor alimentario moroso solo podra
contratar con el Estado una vez se ponga a paz y salvo con sus obligaciones alimentarias. Esta
inhabilidad también se predica del deudor alimentario moroso que actie como representante
legal de la persona juridica que aspira a contratar con el Estado. (...)", el proponente debera
allegar el “Certificado de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM” descargado a través del
enlace https://carpetaciudadana.and.gov.co/ o la plataforma electronica y/o medio autorizado que
sea puesto a disposicion por el Gobierno Nacional para tal fin.

Para el caso de las personas juridicas se debera aportar el “Certificado de deudores alimentarios
morosos REDAM” del representante legal. En el caso de proponente plural cada uno de sus
integrantes, sea persona juridica (representante legal) o natural, debera aportar los certificados
de deudores alimentarios morosos REDAM y cumplir individualmente con las condiciones
exigidas en este numeral.

El precitado certificado debera tener una fecha de expedicion igual o inferior a los tres meses
anteriores a la fecha de cierre del proceso.

5.1.1.5.7. PAGO DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES

El oferente debera acreditar el pago de los aportes a los sistemas de salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, cuando a ello hubiere lugar, de conformidad
con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la ley 1150 de 2007.
En el caso de Personas Juridicas este requisito se debera acreditar en los términos establecidos
en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, mediante certificacion expedida por el Revisor Fiscal,
cuando aplique, o a través del Representante Legal. En todo caso las certificaciones dejaran
constancia de los aportes efectuados a los sistemas mencionados durante los seis (6) meses
anteriores a la fecha de cierre de la presente invitacién publica.
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En caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus miembros debe acreditar el pago
de los aportes de manera independiente.

En el caso de Personas Naturales este requisito se debera acreditar con la presentacion de la
planilla integrada de liquidacién de aportes —PILA, para el mes correspondiente al que se acredita
el requisito, es decir a la fecha de cierre del proceso.

5.1.2 HABILITACION TECNICA: El anélisis técnico no tiene ponderacion alguna ya que consiste
en el estudio que debe realizar la Entidad para determinar si la oferta se ajusta a los
requerimientos técnicos establecidos en el presente estudio, en la invitacién al oferente, con
miras a establecer la habilitacion técnica para contratar.

5.1.2.1 EXPERIENCIA:

El proponente debera presentar con su propuesta maximo dos (2) certificaciones de experiencia
0 acta de liquidacién, de contratos ejecutados cuyo objeto y/o actividades ejecutadas sean iguales
o de similares a las del objeto a contratar (“Adquisicion de mobiliario para la Delegacion
Departamental de la Registraduria Nacional del Estado Civil en el departamento de Bolivar”), y
la sumatoria del valor de las certificaciones, sea igual o superior al presupuesto oficial estimado para
el contrato a celebrar.

La Entidad verificara la experiencia especifica reportada en las certificaciones aportadas en el
Formato No. 2 — Experiencia Habilitante del Proponente

Las certificaciones de experiencia deberan contener, entre otra, la siguiente informacion.

a) Nombre de la entidad o empresa contratante.

b) Nombre del contratista.

c) Obijeto y/o actividades ejecutadas.

d) Valor del contrato.

e) Fecha de inicio y terminacion.

f) Fecha de expediciéon de la certificacion.

g) Nombre y firma de quien certifica.

h) Direccion, Teléfono y/o correo electrénico del contratante.

En caso de que la certificacién y/o soportes no contengan la totalidad de la informacién indicada,
se podran adjuntar a ellos, alguno de los siguientes documentos para complementar la
informacion:

e Copia del contrato o de la orden de compra, con su respectiva copia de recibo a
satisfaccion, cuando haya lugar, debidamente firmada por las partes.

En caso de acreditar la experiencia de contratos suscritos con la entidad, y no se cuente con la
certificacion respectiva, se debera informar el numero y afio de contrato, para realizar la
verificacion pertinente.

NOTA 1: No se aceptan auto certificaciones; en caso de acreditar la experiencia con facturas,
estas deberan cumplir con los requisitos de ley.
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NOTA 2: Si se presentan certificaciones de experiencia donde el proponente haya participado
como integrante de un consorcio o unién temporal, se tomara en cuenta solamente el valor
correspondiente a su participacion. La certificacion debera contener esta informacion o en su
defecto el proponente debera aportar el respectivo documento de constitucién del consorcio o
unién temporal.

5.1.2.2. CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYMES

Con el propésito de adoptar las medidas afirmativas de conformidad con lo establecido en el
Decreto 1860 de 2021, el Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil a partir
del andlisis del sector, determiné para el presente proceso de contratacion la procedencia de la
aplicacion de criterios habilitantes diferenciales, precisando que el cumplimiento de los
mismos se encuentra supeditado a la acreditacion de la condicion diferencial y que estos son
excluyentes con relacién a los requisitos habilitantes técnicos definidos en el presente
documento.

El criterio habilitante diferencial para efectos del presente proceso es de numero de
certificaciones de experiencia:

El proponente que acredite su condicibn de MIPYME, podra acreditar la experiencia
minima habilitante con un maximo de tres (3) certificaciones de experiencia o acta de liquidacion.

En caso de que la certificacién y/o soportes no contengan la totalidad de la informacién
indicada, se podran adjuntar a ellos, alguno de los siguientes documentos para complementar
la informacion:

NOTA 1: Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicaran si por lo
menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacion igual o
superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la uniéon temporal.

NOTA 2: Lo previsto en este numeral aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los Acuerdos
Comerciales suscritos por el Estado colombiano, pero no rige en las convocatorias limitadas
que se realicen conforme a los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del decreto 1082 de 2015.

5.2. Propuesta econdmica
5.2.1 Criterios de verificacion de la propuesta econémica

El Comité Evaluador certificara los siguientes aspectos en el Formato No. 4 “PROPUESTA
ECONOMICA”, lo que determinara si la propuesta cumple en la evaluacion:

A) ElFormato No. 4 “PROPUESTA ECONOMICA”, se deberan diligenciar en su totalidad y no
debe ser objeto de ninguna modificacion por el proponente. En caso de que el
proponente no diligencie y/o modifique alguna casilla la propuesta seréa rechazada.

B) Los valores ofertados para el VALOR UNITARIO OFERTADO de cada uno de los items del
FORMATO No. 4 PROPUESTA ECONOMICA en ningln caso deberan ser mayores al
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VALOR UNITARIO DE REFERENCIA, so pena de rechazo de la propuesta.

C) El valor ofertado en la casilla VALOR UNITARIO OFERTADO del Formato No. 4
“PROPUESTA ECONOMICA” deberan presentarse en pesos colombianos y sin centavos,
en caso de presentarse con centavos, este valor se ajustara asi: hasta $0,49 se
redondeara al valor del peso inmediatamente anterior, de $0, 50 en adelante se
aproximara al valor del peso siguiente.

D) EI VALOR TOTAL (Incluido 1.V.A) Formato No. 4 PROPUESTA ECONOMICA en ningln
caso debera ser mayor al 100% del valor del presupuesto oficial estimado para el proceso
de seleccién y/o a su respectivo valor de referencia, so pena de rechazo de la propuesta

E) Para efectos de evaluacién se procedera a verificar que el nimero, la descripcion, la
cantidad y la unidad de cada item propuesto, corresponda a la establecida en el Formato
No. 4 OFERTA ECONOMICA.

F) Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos directos, indirectos e
impuestos que genere la ejecucion del contrato, cubriendo todas las obligaciones y
posibilidades de riesgos que emanen del mismo y demas inherentes a la ejecucién del
contrato; por ningln motivo se consideran costos adicionales.

G) Correccién aritmética: los errores de tipo aritmético que sean cometidos por el
OFERENTE en el Formato No. 4 “PROPUESTA ECONOMICA”, seran corregidos por la
Entidad y éste sera el valor que tomara la Entidad para efectos de la PROPUESTA. La
correccion se realizard en el momento de la verificacion de la propuesta. Por error
aritmético, se entiende aquel en que incurre el oferente cuando realiza una indebida
operacién matematica, pero con la certeza de las cantidades, requerimientos y valores.
Las correcciones efectuadas a las PROPUESTAS de los eferentes, segun el
procedimiento anterior, seran de forzosa aceptacion para €stos.

H) Seran de exclusiva responsabilidad del oferente, los errores u omisiones en que incurra
al indicar los costos y valores totales en su propuesta debiendo asumir los mayores costos
o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.

I) Cuando se presente error, omision o inexactitud en el IVA o impuestos, éstos seran
ajustados de conformidad con lo dispuesto en las normas respectivas.

J) Para efectos de verificacion se partira del valor unitario propuesto en el Formato No. 4
“PROPUESTA ECONOMICA”, se verificard que dichos valores se encuentren
redondeados al peso, de no ser asi, la Entidad efectuara el redondeo correspondiente. Con
los valores unitarios redondeados se verificara aritméticamente las propuestas, se ajustaran
los valores en los productos o en la sumatoria de los valores totales ofertados. El VALOR
TOTAL PRESUPUESTO COSTO BASICO, corregido y ajustado al peso, sera el utilizado
para la comparacion con las demas propuestas habiles.

NOTA 1: Para que el oferente realice su oferta econdémica, la Entidad entregara un
formato adjunto a la Invitacion Publica, con la informacion que no es susceptible de cambios
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por parte del oferente. Si el oferente modifica las unidades o las cantidades que alli
aparecen, incurrira en causal de rechazo de la propuesta.

NOTA 2: El valor total del contrato sera el consignado en la casilla VALOR TOTAL INCLUIDO IVA.

NOTA 3: El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del estado Civil se reserva la posibilidad
de verificar las propuestas econémicas (radicadas), de acuerdo con el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del
Decreto 1082 de 2015, cuando de conformidad con la informacién a su alcance estime que el
valor de una oferta resulta artificialmente bajo, para lo cual requerira al oferente para que explique
las razones que sustenten

el valor por él ofertado, so pena de rechazo de la propuesta. Analizadas las explicaciones, el
comité Econdmico evaluador, recomendara el rechazo o la continuidad de la oferta explicando
Sus razones.

Los comités respectivos revisaran las ofertas econdmicas y verificaran que la de menor VALOR
TOTAL INCLUIDO IVA, cumple con las condiciones de la invitacion. Si ésta no cumple con ellas,
se verificara el cumplimiento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor
VALOR TOTAL INCLUIDO IVA, y asi sucesivamente.

La adjudicacion se hara a la oferta con el menor VALOR TOTAL INCLUIDO IVA, siempre que se
encuentre en condiciones de mercado, satisfaga las necesidades técnicas de la entidad, y
resulte habilitada.

Nota: No se realizara adjudicacion parcial.

5.3. Elegibilidad y desempate

Para la elegibilidad del oferente, la Entidad aplicara lo establecido en los numerales 5y 7 del
articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015 o las normas que los
modifiquen, adicionen o sustituyan.

En caso de presentarse empate entre dos 0 mas oferentes, la Entidad procedera de acuerdo con
los criterios sefialados en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 o las normas que los modifiquen,
adicionen o sustituyan.

6. ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO

Este analisis se hace con el fin de exponerle a los oferentes la tipificacion, estimacion, asignacion,
impacto y tratamiento de los riesgos en la contratacion; se desarrolla de conformidad con el
articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto Unico Reglamentario No.1082 de 2015 y el Manual para la
identificacion del Riesgo en los procesos de Contratacion emitido por Colombia Compra Eficiente.

Una vez efectuado el analisis respectivo y acorde con la naturaleza del presente proyecto, se
identificaron los siguientes riesgos asociados al mismo

18



@%@ PROCESO GESTION CONTRACTUAL CODIGO GCFLO05
v )
< 2*
g ESTUDIOS, DOCUMENTOS PREVIOS PARA .
REGISTRADURIA FORMATO CONTRATACION POR MINIMA CUANTIA VERSION 2
Aprobado:22/04/2024
A
= 2l yl Al C
DES(}RI I0) R Ml A T E MO
PCION 0 (6] C NIT
% II'I—J E o (QUE CONSE o o 8 j -I;E,ﬁ:ll:é'\//l B P L (EB T RESPO ORE
5 E |<£ o PUEDE CUENCI 8 = < 1 ) CONTRO . P P A NSABL oYy
O E w = PASAR A o - > 8 5 LES P o o P E E REy
’Y 35 (0] S P o J ISIO
COMO) o} S T T S E N
< T T C
Inhabilid
ades o e Verif
. A Verificaci S
incompat Limitacio 6n de la icaci
ibilidades n para la document 6n
= al suscripci Q s . dela
<l < S| © ) £| acién del B Supervi
© c| 3 c| propone 6n del @) © roponen Al s sor del docu
2l o 9| & nteo contrato 1| 5| 6| K| § PP 1| 2| 3 men
ol X[ 2 % ' ' Z| 2l teenel J | contrat >
o @ g @ que la ) < o SECOPy o o tacio
documen rechazo o bases de n del
tacion de la datos prop
aportada oferta. ablicas one
no sea P ’ nte.
veraz.
Fluctuaci
6n de
precios Verif
de L Realizaci icaci
. Variacio . p
insumos n de 6n de un on
(ej. - estudio de
madera, P e de las
acero, imq acta mercado cond
_ m = 3 tapiceria) F;a «| detallado B Supervi icion
s 8 g g , . - of & que es
o g| 3| 9| afectand elecucio 1| 4| 5| 3| E| contempl 1| 3| a| A S| sordel del
ol X| 9 5 | n del = | J | contrat
o W o ¢ 0a contrato 2l 8 €los 0 0 mer
W viabilidad I Ol costos de cado
financier ca%idad los dura
a del del materiale nte
contratist roducto s la
ayla P principale ejec
calidad ' S. ucio
de los n.
materiale
s.

19




:@;%@ PROCESO GESTION CONTRACTUAL CODIGO GCFLO05
B ENY
%-‘::.}
= ESTUDIOS, DOCUMENTOS PREVIOS PARA -
FORMATO ! A ° p VERSION 2
REGISTRADURIA CONTRATACION POR MINIMA CUANTIA
Aprobado:22/04/2024
Seg
uimi
ento
Establece sem
Retraso
Demoras en el run anal
enla cronogra al
cronogra
= entrega y ma o ma cron
3| & §| | armado | detallado B Supervi ogra
= & 3l & afectacio ol 2
ol = 8| © del £l ® de Al S sor del may
@ 9] 3 ] n de las 2 5 7 ] 1 4
o =€ 2 =| mobiliari L < 2| entregas J | contrat al
al £l ¢ o actividad o)
It [IT) < 0 por y armado, O o] plan
@) es O o
parte del e y exigir de
contratist de la un plan trab
a entidad i el
' trabajo. del
cont
ratist
a.
Verif
Incumpli icaci
miento - on
Rechazo Exigir
esenel(e:li?ic de los muestras g i
acri)ones bienes, fisicas de espe
8 o &l & técnicas (IR g o5 B Supervi cific
=l & Bl ©o . enla ol 2| materiale .
sl | €| G| (calidad, L el ® Al S sor del acio
@ 9] = S recepcio 2 5 7 i syun 1 4
sl g 8 & color, n | E| prototipo J | contrat nes
@ | W &| dimensio - 8 o 0 ) y
(e} necesida (si aplica) n
nes) del calid
mobiliari Yl antes de ad
remplazo la entrega
o] . en
- final.
suministr cada
ado. entr
ega.
Verif
Dafios a icaci
la Exigir on
infraestru péliza de cons
ctura responsa tant
existente Sobre bilidad e de
paredes costos civi as
d t | |
, pisos, para la extracontr medi
3 | 8 instalacio re'paraci o] actual y B das
=l 8 gl ¢ nes on de o| 2 que el Al s| contrai de
8l s 3| &| eléctrica dafios no 2| 4] 6 Bl S| contratist 1 4 prot
ol 2 8 5 | € J| sta ;
ol = G & s) contempl o] a o ecci
M O durante ados en Ol implemen ony
el el te el
transport presupu medidas esta
ey esto. de do
armado proteccio dela
del n de infra
mobiliari areas. estr
0. uctu
ra.

20




CONTRATACION

De conformidad con el Decreto 1082 de 2015. EI CONTRATISTA constituirda con una

Compafiia de Seguros legalmente establecida en Colombia, a favor del Fondo Rotatorio de
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7. GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE
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la Registraduria Nacional del Estado Civil, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la
suscripcion del contrato, una Garantia Unica que ampare los siguientes riesgos asi:

a)

b)

c)

d)

Cumplimiento del contrato: Por una suma asegurada igual al veinte por ciento
(20%) del valor total del contrato y vigente por el término de ejecucion de este y seis
(6) meses mas.

Calidad del servicio: Por una suma asegurada igual al veinte (20%) del valor total
del contrato y vigente por el término de ejecucion de éste y cuatro (4) meses mas.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes suministrados: Por una suma
asegurada igual al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, por dos (2)
afios mas una vez se suscriba el acta de recibo a satisfaccion.

Garantia de Responsabilidad Civil Extracontractual: Por una suma igual al 400
SMMLV vy vigente por el término de ejecucion del contrato.

El contratista respondera Civil y Penalmente tanto por el incumplimiento de las
obligaciones derivadas del contrato, como por los hechos u omisiones que le fueren
imputables y que causen dafios y perjuicios todo conforme a lo estipulado en los
Articulos 52 y 53 de la Ley 80 de 1993 y demas normas concordantes. En caso de
no ser posible la expedicion de alguna de las pdlizas de seguros expedidas por una
Comparniia de Seguros o entidad bancaria, legalmente establecida en Colombia, se
aceptaran cualquiera de las otras modalidades de garantias especificadas en el
Decreto No. 1082 de 2015, Parte 2, Titulo 1, Capitulo 2, Seccién 3, Subseccion 4,
articulo 2.2.1.2.3.4.1., acorde con el objeto del proceso de seleccién abreviada por
subasta inversa. Sera obligacién del contratista mantener indemne la garantia Unica,
frente a cualquier reclamacion proveniente de terceros que tenga como causa las
acciones del contratista. El contratista debera mantener la garantia de cumplimiento,
libre de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se
deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes.

Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales: Por una
suma igu % del valor total del contrato y vigente por el término de ejecucién del

epartamentales del Registrador Nacional - Bolivar
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ANEXOS
Cotizaciones [] Precio oficial regulado
Catalogos ] Analisis costo beneficio
Soporte Pagina web ]
Contrato (s) []
Otros documentos [] Indique

cuales
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