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INFORME DE SUPERVISION DEL CONTRATO O CONVENIO N° SH-LP-PS-298-2025

Informe Parcial ___ X__ / No. Dal Informe 1 l Informe Final [
Periodo del Informe: Del 10.06.2025 hasta el 08.07.2025 /

| Fecha en la que se rinde el informe ; 28.10.2025

T
I
- i o

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO O CONVENIO

Contratista: 'CONSORCIO CORRESPONDENCIA

NIT/C.C.; 9018751040

Supervisor: OMAR ANGEL SALAMANCA

Cargo: DIRECTOR DE PROCESOQS FISCALES
PRESTAR EL SERVICIO DE MENSAJERIA EXPRESA E .
IMPRESIONES PARA TRAMITAR LA CORRESPONDENCIA, ASi

- i COMO LOS REQUERIMIENTOS DE IMPOSICION DE

Objeto del Contrato o Convenio: INOTIFICACIONES EMITIDAS POR LA DIRECCION DE PROGESOS
! |FISCALES DE LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

Fecha de Suscripcion de Contrate o Convenio: |05.06.2025 P

'_Fecha de Inicio del Conirato o Convenio !10.06.2025 -
\Certificado de Disponibilidad Presupuestal 7100065156
ettt = = _ i TR B, =
|Registro Presupuestal 4600031214
Valor Inicial del Contrato o Convenio |$1,800,000,000
kil . | = L2
| Adicidn (S0
'Vigencia Futura 30
Pasivo Exigible |30
K ke = | nchk o e e
\Valor Total del Contrato $1,800,000,000
|Plazo de Ejecucion Inicial |HASTA EL 31.12.2025
!F’rcrrnga No. 0
ks =N = - = L e -

|HASTA EL 31.12.2025 1 '

Plazo de Ejecucién Final
[ Fecha De Terminacitn del Contrato o Convenio |31.12.2025

Suspension ( segin aplique) NO

Fecha De suspension (si se llevé a cabo) !

Fecha De reinicio {si se llevé a cabo) |

[
[NO

_Cesiéanerminac‘!r')n Anticipada _ i . ] S o Bewm o1y £
Aseguradora _ |SEGUROSDELESTADDSSA
Garantia de Cumplimiento 181

(Poliza de Responsabilidad Givil - = : o

Extracontractual

2. DESCRIPCION DETALLADA DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Porcentaje de avance: 10%

1. Entregar un protocolo de alistamiento y embalaje de los objeios postales de la Secretaria de Hacienda para la correcta
ejecucion del contrato.

El contratista realiza entrega del protocolo de alistamiento y embalaje de los objetws postales a enviar, el cual consta
desde |la admision de la base de datos enviada por parte de la enndad, hasta el informe final de distribucian.
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2. Garantizar la correcta y eficiente prestacion de las modalidades AL DiA y mensajeria expresa, conforme a la propuesta
camercial.

El contratista garantiza la correcta y eficiente prestacian del servicio,teniendo en cuenta la propuesta presentada y los
compromisos adquiridos, el servicio de mensajeria expresa se ejecuta bajo las condiciones dadas para cumplimiento del
contrato.

3. Realizar la recepcién de los documentos y envios en la sede de la Direccion de Procesos Fiscales de la Secretaria de
Hacienda, en Ios horanos requendos, asi mismo [a entrega de los documentos oficiales y demas serviciaos postales,
mediante et registre en la planilla de distribucicn, en la modalidad de mensajeria expresa.

En este primer corte de la ejecucion del contrato el consorcio de mensajeria, realizd la recepeion de documentos y envios
mediante |la modalidad de meansajeria expresa de la siguiente manera:

76 envios Urbanos

148 Nacionales.

4. Prestar los servicios de mensajeria a través de las modalidades AL DIA y mensajeia expresa, de acuerdo con la matriz
de categorizacion de tiempos y destinos establecidos en la propuesta, en las condiciones detarminadas en las nermas que
regulen cada una de las modalidades contratadas y segun los requerimientes gue de cada una de estas haga la entidad.
Para este primer corte el consorcio de mensajeria realizo entregas de mensajeria centificada urbana y nacional de manera
AL DIA en los tiempos establecidos. De los productes diarios un tetal de 224 envios distribuidos de la siguiente manera:
En este primer corte que comprende del 10 de junio al 9 de julio de 2025 - 224 envios.

5. Recolectar, recepcionar y clasificar 10s objetos postales tales como cartas, oficios, tarjetas, recibos de toda clase,
impreses, periodicos, extractos de cuentas y demés objetos que cursen en las redes postales det servicio de mensajeria
expresa que la Direccian de Procesos Fiscales de la secretaria de Hacienda requiera.

Para este primer corte de la ejecucion del centrato el consarcio de mensajeria realizo la recepcion y clasificacién de las
cartas y oficios remitdos por la entidad para su respectiva distribucion un total de 224 documentos asi:

Este primer corte que comprende del 09 de junio al 10 de julio de 2025 - 224 envios.

6. Disponer de los equipos automotoras y demas fogistica necesaria para la prestacion del servicio contratada.
Todo el equipo de trabajo cuanta con los implementos de trabajo (automotor y administrativos) requendos y dispanibles
por parte de !a Direccion de Procesos Fiscales de la Secretarfa de Hacienda, para la correcta ejecucion del servicio.

7. Suministrar guias urbanas y nacionales, segun corresponda a la modalidad de servicio contratada para la remisidn y
empague de !a correspondencia.

En cumplimiento a lo contemplado en el contrate, la guia gue genera el consorcio de mensajeria va acorde a la modalidad
del servicio prestado la cual permite su identificacion Grica y es verificable a traves de nuestro sistema. De esta forma y en
cumplimiento de la regulacion descrita por la CRC imprimen en cada prueba de entrega los cambios correspondientes a la
infarmacidn de remitente, cadigo postal del envio y numero de radicado (mercurio / condor ) el cual genera la entidad para
cada objeto postal. Durante el periodo en mencidn suministro un total de 224 guias de remision.

8. Tomar las medidas de seguridad y control gue sean necesarias para gue la correspondencia no sufra de pérdidas,
expoliacion o cualquier otro tipo de dafios.

El contratista  cumplié con los estandares de seguridad y control. Por medio de la planilla de recibido y 2l sistema
operativo SISCORE, se hace el respectivo cargue a los mensajercs en &l sistema, se genera la planilla de
distribucion el cual nos permite realizar el contrel y seguimiento de la correspondencia a gestionar,

9. Respander par pérdidas, expoliacion, averias o reclamaciones que se presenten en relacion con fa correspondencia y
demas objetos postales recibidos de la Direccion de Procesos Fiscales de la Secretaria de Hacienda de acuerdo con las
reglamentaciones postales vigentes. En los términos sefalados en la ley 1369 de 2009,

Durante la ejecucion det objeto del contrato, en este periodo no se presentaron pérdidas, expoliacion, averias y/o
reclamaciongs

10. Suministrar el servicic de mensajeria expresa con &f personal requerido, En el evento que por necesidades del servicio
se requiera incrementar o reemplazar el personal perteneciente a la entidad contratada, el contratista se compromete a
suministrar durante el tiempo gue tos supervisores del Contrato de la Direccion de Procesos  Fiscales de Ia secretaria de
Hacienda, asi lo requiera: en las condiciones sefialadas en la oferta. El personal asignade no tendra ninguna clase de
redacion ni vinculo iaboral con la Dirececion de Procesos Fiscales de la secretaria de Hacienda.

Durantelagjecucionde este perodo el CONSORCIO CORRESPONDENCIA conte con el personal idoneo para realizar las
respectivas funciones, en el que dispuso para toda Ia vigencia de ejecucion del contrato: Un trabajador en calidad de In
House en la sede de la Gobernacion de Cundinamarca, para atender los reguerimientos de la Entidad, en horaric de lunes
a viernas desde las £8:00 hasta las 17:00 horas. De igual forma se dispusc de un Ejecutivo de Cuenta en sede de la
empresa quien es el encargado de reatizar seguimiento al proceso de distribucion.

11. Recolectar, ransportar v entregar a nivel urbano y nacicnal la correspondencia de [a Direccidn de Ejecuciones Fiscales
de la Secretaria de Hacienda. De conformidad con la clase de servicio que se haya sclicitado, dentre de 1os términos de
entrega y condicicnes de rastreo y seguimiento, certificacion y prueba establecidos y ofertados para cada uno de los
servicios contratados.

Durante la ejecucian del contrate en mencién el contratista realizd |a recoleccion y entrega a rivel urbano y nacional ,
durante el primer corte que comprende del 10 de junio al 9 de Julio de 2025 - 224 envios 148 & nivel Nacicnal y 76 a nivel
Urbano dando cumplimiento a los servicios pactados en el contrato SH-LP-PS-2088-2025 y de conformidad a lo
establecido.

12. Sumimstrar con la debida antelacion, los elementos necesarios para la nrestacion del servicio tanto en el lugar de
arigen como en el lugar de destino de la correspondencia.

Desde e! inicio del contrato el consorcio de mensajeria realizo ia entrega a la entidad de los equipos y el personal
requerido para la ejecucién de este.
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13. Reatizar la entrega de los documentos oficiales y demdas envios postales mediante el registro y entrega en la
modalidad AL DIA. Bogoia, mediante el registro individua! “~ cada envio.

Durante la ejecucidn del contrato, se realizé la entrega a nivel focal de 76 envios locales Documentos y & nivel nacional de:
148 nacionales cada documento es identificado con un nimero de guia el cual es Gnico e intransferible lo que hace més
facil el registro y la ubieacién en nuestro sistema

14. Devolver debidamente revisado, firmado y con sello del coniratista, el original de la planilta de imposicién con la
identificacion de los envios en todas las modalidades de servicio y entrega en la modalidad AL DIA Bogoia.

La empresa de mensajeria realizo las planillas diarias en digital de imposicion donde se identifica las envios en la
modalidad de mensajeria expresa gque se recibieron para el proceso de distribucion durante la ejecucién del conirato.

15. Garantizar la entrega de los envios del servicio te correspondencia dirigida a persanas naturales, juridicas y entidades
destinatarias de la correspondencia en las direcciones que suministre la Direccion de Procesos Fiscales de la secretaria
de Hacienda.

Durante la ejecucion de este periodo en el contrato se garantizo la gestion del 100% de los envios asi:

Para un total de 76 envios locales

documentos y a nivel nacional de:

148 envios Nacionales.

El cual se realizd la georreferenciacion en los envios masivos para constatar Ia entrega efectiva en la direccion de destino.

16. Informar al supervisar def contrato dentro de las cuarenta y ocho (48) horas siguientes la occurrencia de cualguier
irregularidad, que se presente para que la Direccion de Procesos Fiscales de la secrelaria de Hacienda tome las acciones
gue caonsidere necesarias.

Durante el periodo mencionado de la ejecucion del contraio no se presentaron irregularidades en el proceso.

17, Suministrar sin casto adicional para la Direccidn de Procesos Fiscales de la secretaria de Hacienda, papel troguelado
para la realizacidn de los envios requeridos.
Durante la ejecucion de este corte del contrato se suministré un wial de: 224 guias de remision.

18. Cumnplir con los productas ofrecidos en la propuesta presentada por el contratista.
CONSORCIO CORRESPONDENCIA ha dado cumplimiento a todos los servicios oferiados a la entidad.

18. Realizar las devoluciones de correspondencia no entregada, teniendo en cuenta lo estipulade en la propugsta y dentro
del término acordado para cada modalidad.

En este primer corte se presentaron {as siguientes devoluciones

Devoluciones Urbanas 29

Devoluciones Nacionales 21

Informacion que el personal de SHDA de Cundinamarca puede consultar en el sistema con los usuarios y claves
asignadaos.

20. Realizar las devoluciones de las constancias de recibo de correspondencia dentro del termino acordado para cada
modalidad

Durante este periodo en la ejecucion del contrato, CONSORCIC CORRESPONDENCIA genero la entrega en el primer
corte que comprende del 10 de junio al 9 julio de 2025 se retornaron las devoluciones fisicas presentadas en el corie.
Envios que el personal de la Entidad puede consultar en el sistema SISCORE con el usuario y contrasena entregados.

21. Para las devoluciones el coniratista deber4 clasificar el motivo en algunas de las, siguientescategorias (i} desconocido;
(ii) rehusado; (iii} no reside; (iv)no reclamado; (v} direccion errada; (vi) otros.

l.as Devoluciones presentadas en el proceso de distribucién se separan par motivos conforme se estipula en el contrato,
se digitalizan para que el cliente las pueda visualizar cuando genere la consulta de cada envid. Para este corte el total de
Devoluciones Mensajeria al dia Expresa es:

Direccién Errada 18

No Reside 18

Dresconocido 8

Rehusado 3

Fallecido 0

Cerrado 2

Otros 1

Para un Total de 50 Devoluciones.

22. Disponer de un facilitador comercial y de logistica para agilizar los envios, obtener informacion comercial y facilitar los
insumos necesarios como guias, planillas y listados de precios y demas relacionados can el objeto del contrato.
CONSORCIO CORRESPONDENCIA pusc a disposicién de la entidad contratante, este servicia, por medio de la
coordinadora Angela Patricia Robayo quien es la encargada de la comunicacian directa con el cliente.

23. Prestar el servicio de mensajeria motorizada urbana de tiempo completo en los horarios requeridos, con cargo al
contrato de acuerdo con las necesidades del servicio. £n caso de ausencia justificada el contratista, debera garantizar el
personal requerido para [a prestacion de los servicios en el horario establecido.

Durante la ejecucion del contrato, CONSORCIO CORRESPONDENCIA no genero ningln tipo de ausencia por parte de la
planta personal matorizado.

24, Prestar el servicio de tiempo completo de lunes a viernes de 8:00 am a 5:00 pm. Con cargo al contrato de acuerdo con
la necesidad del servicio y para atender las aciividades derivadas de la correspondencia. En caso de ausencia justificada
el contratista, debera garantizar el personal requerido para la prestacitn de los servicius en el horario establecido.
Durante la ejecucion del contrate el personal asignado por parte de CONSORCIO CORRESPONDENCIA A estado
prestando los servicios en los horarios establecidos, sin presentarse ningln tipo de ausencia.
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25. Suministrar el formato de planilla diaria urbana para el »ontrol de envios entregadoes por los mensajeros motorizados.
CONSORCIO CORRESPONDENCIA ha dado el apoyo iegistico y operacional, incluyendo capacitacion en el sistema y
entrega de todos los formatos requeridos.

26. Suministrar las guias o planitlas para el diligenciamienio de los envios.
CONSOQRCIQ CORRESPONDENCIA ha dado ef apeyo logistico y operacional, incluyendo capacitacién en el sisiema y
entrega de todos los formatos requérides. Adjunte se entrega formato de guia Masiva y Guia Expresa.

27. Suministrar las guias y planillas con el registro y sello de porte dentro del término acordado para cada modalidad.
CONSORCHD CORRESPONDENCIA en su sistema Operativo SISCORE tiene 1a informacion actualizada con imagen
digital de la entrega o develucién segun sea el caso. A la fecha se han retornado todes los envios de mensajeria expresa
gue han generado como devolucidn

28. Ejercer control scbre la correspondencia enviada, teniendo en cuenta los tiempes de entrega estipulados en la
propuesta para cada modalidad.

CONSORCIO CORRESPONDENCIA cuenta con la coordinadora encargada de verificar, controlar y realizar seguimiento a
los tiempos de entraga.

29, De canformidad con lo sefialado en & articulo 565 de Estatuto Tributaric Nacional, la empresa de servicio postat
debera cotejar y sellar una copia de la comunicacion, y expedir constancia scbre la entrega de esta en la direccién
correspondiente,

Durante este periodo de [a ejecucian del contrato, CONSORCIO ORRESPONDENCIA no genero este tipo de senvicio.

30. Realizar capacitaciones ai personal de correspondencia segln los requerimientos de la secretaria de Macienda.

El personal IN HAUSE asignado por CONSORCIO CORRESPCONDENCIA se le dio la capacitacion necesaria para realizar
las funciones asignadas. Para el desarrcllo del pracese, tamhién se realizd una capacitacién con los funcionarios del
cliente sobre el sistema de correspondencia SISCORE

31. Realizar controles de calidad en la prestacion de los servicios. (envios, recoleccién, distribucion de correspondencia,
personal a disposicion de la secretana de Hacienda de acuerdo con la matriz de cubrimiento.

Consorcio Correspondencia cuenta con el con el protocola de alistamiento y embalaje, este protocolc detalla cada uno de
los pasaos a seguir v los controles necesarios para el seguimiente de los procesos.

32, Realizar ei envio digital de las facturas de cobro mes vencido durante los (10) diez primeres dias hahiles de cada mes,
con ¢l propdsito de gue la Direccion de Procesos Fiscales de |a secretarta de Hacienda realice una pre-validacién de las
impaosiciones enviadas frente al cobro de tas servicios en cada una de las modalidades dentro de los (10) dias habiles
siguientes al recibo de la factura y emita visto bueno, para su correspondiente expedicién fisica,

Para este corte se envia ta prefactura correspondiente para su revision, en los tiempoes pactados.

33, Suministrar pruebas de entregas digitalizadas cuande la Direccién de Procesos Fiscales de la secretaria de Hacienda
lo Requiera.

En CONSORCIO CORREPONDENCIA cuenta con la plataforma SISCORE en el cual tenemps acceso usandp el usuario
y cantrasefia asignada para realizar consultas, verificar cada una de las pruebas de entrega del servicic prestado. En el
link: https:#urban.appsiscore.com/appfapp- cliente/

34. Garantizar la entrega de ios envios de la modalidad de Al DIA Bogota, ef mismo dia, en los términos sefialades en la
oferta.

Los envios can modalidad AL DIA se ejecutaron de acuerdo con (a metodologia salicitada para elfo se dispuso de la
herramienta SISCORE en la que se puede evidenciar el estado actual de cada uno de los envios en tiempo real. Asi le
gimos cumplimienta & lo acordado en el contrato,

35. Atender los requerimientos que al respecto haga el sunenasor del contrato, tendientes a una correcta ejecucidn de este
relacionadas con el olyeto de! contrato.
Durante la ejecucion del del primer corte del contrato no se generarcn requernimientas por parte del supervisor.

36. Cumplir con las nrormas postales establecidas para ins despachos de correspondencia sobre: acondicionamiento
(embalaje), dimensiones, rotulaciones y prohibiciones.

CONSORCIQ CORRESPONDENCIA conto con el personal capacitado para dar cumplimiento a lo requerido por la CRC v
el Ministerio de las TiC.

37. Prestar el servicio contratado con 1a debida diligencia y prontitud, de acuerdo con la matriz de categorizacion de
uempos y destinos que se anexoc con la propuesta presentada, la cual hace parte integral del contrato.
CONSCRCIO CORRESPONDENCIA ha prestado el servicic de acuerdo con Ja Matriz de Categorizacion de tiempos y
destinas con el personal idéneo y asi dando cumplimientes al acuerdo contractual.

38, Entregar la correspondencia que se genere con caracter urgente e impravista por parte de la Direccidn de Procesos
Fiscales de la secretaria de Hacienda, el cual se debe cocrdinar directamente con el personal motorizado del contratista,
realizando los recorridos especiales en el mencr tempo posible de acuerdo con las solicitudes de la Direccion de Precesos
Fiscales de la secretana de Hacienda

Durante la ejecucion de este primer corte del contraio no se recibid solicitudes urgentes, de igual forma se suministrd el
personal dispuesto para suplir los requerimientos urgentas de la Direccidn de Procesos Fiscales de la secretaria de
hacienda cuando asi lo reguiera.

39. Designar un profesional come director o coordinadar, guien tendra linea directa con el supervisor encargado por parte
de la Direccién de Procesos Fiscales de la secretaria de Hacienda de Gobernacion en horario de atencion al publico de
(8:00 a.m. a 5:00 pm), para resolver, aclarar, responder yfo tramitar cualguier duda, inquietud o situacién que se presente,
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sin perjuicio de los requarimientos especiales en horario adicional que haga el supervisor del contrato,
CONSORCIO CORRESPONDENCIA Suministro e} profesional coordinador encargado de la comunicacion directa con el
supervisor de la Direccién de Ejecuciones Fiscales en el harario que se solicite.

40. Informar a la Direccién de Procesos Fiscales de la secrétaria de Hacienda con |a debida oportunidad sobre los
cambios que se realicen en las imposiciones (modalidad del servicio de mensajeria), en la rotacion del personal al servicio
de la Entidad (mensajeros motorizados), del personal comercial y corporativo y fa actualizacién de medios tecnolégicos.
CONSORCIO CORRESPONDENCA certifica que durante |a ejecucién de este corte del contrato no se presentaron
novedades de retiros ni cambio de personal. De igual forma el coordinader mantuve linea directa con el supervisor del
contrato para informar con la debida oportunidad de los cambios que se presentaran.

41. Imprimir como cantidad minima desde (1) unidad, hasta las cantidades referidas y requeridas en las caracteristicas
técnicas, de fos actos administralivos, citaciones y notificaciones de los mismos, respuesta a derechos de peticién, entre
otros, considerando el tiempo, tipo de impresitn (digital, laser o litogréfica), de acuerdo con las especificacicnes técnicas
requeridas.

En este periodo CONSORCIO CORRESPONDENCIA no realizo la impresion de documentos ya que |los que se
procesaron en este corte salen impreses directamente del cliente. cumpliendo con las especificaciones técnicas requeridas
en el contrato.

42. Prestar los bienes y servicios establecidos en las condiciones técnicas del proceso contractual.
CONSORCIC CORRESPONDENCIA presto los bienes y servicios en las condiciones técnicas del procesc sin ninguna
novedad durante la ejecucion de este corte del contrato.

43. Garantizar [a calidad de los servicios prestados y de los insumos wtilizados para ta efecto.
Durante la ejecucion de este corte del contrato se conté con el personal adecuado y todos fos recursos técnicos,
tecnolégicos y financieros para la ejecucién de las actividades garantizando el objetivo del contrata.

44. Mantener estricta confidencialidad y reserva sobre el material, documentos e informacién gue se entreguen a su cargo,
gue sea revelada con ocasién de la ejecucién del presente contzato.

A todo el personal involucrado en las actividades de este proceso se les hizo firmar documento acuerdo de
confidencialidad.

45, Presentar factura de consumo discriminando ef valor unitario y el valor total de cada una de los servicios prestados, de
conformidad con la propuesta inicialmente presentada.

Este es el primer informe y pre-factura que se pasa para aprobacitin en los tiempos establecidos. se espera. autorizacion
para emitir factura conforme a las condiciones del cantrato.

46. Ei Contratista deberd tener en cuenta ia normatividad vigente de seguridad y salud en el trabajo, habeas data y
sostenibilidad ambiental.

Anexan documento de la ARL SURA donde se certifica que la compaiiia cuenta con la normativa wvigente de Sistema de
Seqguridad y Salud en el trabajo.

47. Mantener informado al supervisor del contrato sobre las actividades puestas bajo su responsabilidad.
Durante la ejecucién de este corte del contrato el Coordinador de CONSORCIO CORRESPONDENCIA mantuvo
comunicacion constante con los supervisores del contrato.

48. En concordancia con le Ley general ambiental de Colombia (Ley 99 de 1993), el contratista debera certificar gue
dentra de los elementos a contratar se realiza A) Buenas practicas ambientales en el consuma de materiales e insumos,
B) Buenas practicas ambientales en la disposicin final del toner.

CONSORCIO CORRESPONDECIA anexa los certificados de disposicidn final del toner de las campafias que hacen parte
del acuerdo comercial.

49. £l contratista durante la ejecucion conwactual deberd dar cumplimiento a o establecido en el art. 2.2.1.2.4.2.16 del
decreto 1082 de 2015, para tal efecto deberd acreditar al supervisor del contrato una vinculacién de personal para
fomentar la participacion de la poblacién en pobreza extrer = desplazados por la violencia, personas en proceso de
reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial proteccion que trata este articulo en un parcentaje no inferior al 5 %
ni superior al 10%,

Pieron cumplimiento a lo establecido en el art. 2.2.1.2.4.2.16 del decreto 1082 de 2015.

50. Las demas inherentes al abjeto y a la naturaleza del contrato.
Dan cumplimiento a las demas actividades inherentes al objeto y a la naturaleza del contrato

3. PAGOS EFECTUADOS EN EL DESARROLLO DEL CONTRATO O CONVENIO
f f [ 1

| DOCUMENTO DE PAGO FECHA | VALOR

4. BALANCE FINANCIERO DEL CONTRATO O CONVENIO (ESTE PUNTO SOLO APLICA PARA
EL INFORME FINAL DE SUPERVISION)

NO APLICA



, ' Cédigo E-GCCP-FR-017
GESTION CONTRACTUAL Y COMPRA PUBLICA =" 1 -

l () Gobernacion Versién 5
w Cundinamarca ‘ —
I |Fecha de Aprobacion

. _ S I -

Informe de Supervision Electrénico
L | SURERVESE 10110912025

5. RENDIMIENTOS FINANCIEROS (ESTE PUNTO SOLO APLICA PARA EL INFORME FINAL DE
SUPERVISION)

NO APLICA

6. RESPONSABLE DEL CIERRE DEL EXPEDIENTE DEL PROCESQO DE CONTRATACION (ESTE
PUNTO SOLQ APLICA EN LOS CASOS DE OBLIGACIONES POSTERIORES A LA LIQUIDACION)

NO APLICA

7. RECOMENDACIONES Y OBSERVACIONES

Revisado el informe presentado por el (Ia) contratista respecto de las obligaciones del contrato, se certifica que las mismas
fueran ejecuiadas a satisfaccion. Asi mismo se deja constancia que el pago de aportes al sistema de seguridad social
integral se realiz¢ en debida forma, por lo que se autoriza pagar la suma de $ 452.929, correspondiente al periode
sefialado en el presente docymento

OMAR ANGEL SAL NCA
DIRECTOR DE PRI|FCESOS FISCALES
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Home / Seguimiento a la Supervision
Seguimiento a la Supervision

 Detalle Contrato (informacion registrada en SAP y aprobada por el ordenador del gasto}

Dependencia

Sec. De Hacienda

Niirnero Contrato

SH-LP-PS-298-2025

Fecha de firma del contrato {dia.mes.afic)

05.06.2025

Identificacidn Contratista

9018751040

Nombre Contratista

CONSORCIO CORRESPONDENCIA

e_mail

GLOPEZ@URBANEX.COM.CO

Telefono

3103469124

Direccidn

DG 21 BIS 70 54

Clase Contrato

PRESTACION DE SERVICIOS

Modalidad

Licitacion Publica

Submodalidad
LICITACION PUBLICA

Plazo

HASTA EL 31,12.2025

Fecha RPC (dfa.mes.afio)

05.06.2025
119
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4600031214

Cadigo Submodalidad

4l

Ohjeto Contrato

PRESTAR EL SERVICIO DE MENSAJERIA EXPRESA E IMPRESIONES PARA TRAMITAR LA CORRESPONDENCIA, AS| COMO LGS REQUERIMIENTOS
DE iMPOSICION DE NOTIFICACIONES EMITIDAS POR LA DIRECCION DE PROCESOS FISCALES DE LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA,

Cléusula de Forma de Pago

CLAUSULA 6 ~ VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. El vaior del presupuesto para la presente contratacidn es MIL OCHOCIENTOS
MILLONES DE PESOS ($1.800.000.000} M/CTE a monto agotable, inciuido IVA, costos DIRECTOS e INDIRECTOS y demas impuestos a que haya
lugar, respaldados en ei Certificade de Disponibifidad Presupuestal No. 7100065156 de 2025, FORMA DE PAGO: La Gobernacién de
Cundinamarca - Secretaria de Hacienda pagard el valor del contrato mediante Entidad realizard pagos parciales, mensuales y vencidos de
acuerdo a los bienes y servicios debidamente suministrados y prestados durante €l periodo a certificar, conforme los siguientes valores
unitarios: Descripcidn del producte Cantidad Tarifa VA Valor unitario antes de IVA Valor Unitario IVA Incluido Valor Total % (Si aplica) VA [ncluido
1 Mensajeria Expresa Local 1 0% $ 1.420 $ 1.420 § 1.420 2 Mensajeria Expresa Nacional 1 0% $ 2.347 § 2,347 § 2.347 3 Iimpresion Grafica 1 19%
$ 208 § 248 5 248 VALDR TOTAL § 4.015 La Secretaria de Hacienda del Departamento pagara &l valor del contrato mediante pagos mensuales

a4 3 b . det S = R Ao . ar Kl ' i

Dalos bancarios

Banco Davivienda 007364996173 Carriente

Banco Davivienda 007369996363 Falta el tpo de Cuenta

Valor total con IVA

$1 800.000.000

Valor total sin IVA

41 686 .522.101

Indicador VA

0%

Facturado

50

Saldo

$1.800.000.060

UvT

NO

Tipo Gasto

INVERSION

2/9
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FASA VEHILUULUS EXUEDEN | S

No. Proveador

2200005805

Representante Legal

GERMAN ENRIQUE LOPEZ ROMERD

Parcentaje Pago Principal

Datos adicionales del contrato por especificar

Numero iotal de Pagos
Hambre Area Jundica y/o Conirataciun
RICAURTE OSORIO ORTIZ

Cargo y Dependencia Area Juridica y/o Contratacidn

JEFE OFICINA ASESORA JURIGIGCA

Hombre Ordenador de! Gasto

LLIS ARMANDO ROJAS GUEVEDGD

Cargo y Dependencia Grdenador del Gasto

SECRETARIO DE HACIENDA

Ernlace SECOP

hitps./cammunity.secop gov co/Fubhe) Terdenng/ContractDeailView/ndex ?2Uninualdentifier= /01

Aseguradoia

SEGUROS DEL ESTADOS S A

Gerantia De Cumplimienie

gl

Poliza de Responsabilidad Civil Extrazontractual

Si

Ceswon/Terminacion Antleipada

NO

Suspension

CMNIR 355119780

>mCeniractNotice=Truegish

3/9
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SELECCIONAR SUPERVISION

No. 1, Periodo: 10.06.2025 / 09.07.2025

FECHA DE CREACION (dia.mes.afio)

28.10.2025

1. FECHA INICIAL (dia.mes.afio}
10.06.2025
2. FECHA FINAL {dfa.mes.afio}

09.07.2025

Pagos realizados enire la fecha inicial y la fecha de creacidn del presente informe

Total Suma $0

2. CONSTANCIAS Y OBSERVACIONES DE LOS PAGOS EFECTUADOS (Opcianal)

3. PORCENTAJE DE AVANCE PERIGDO

4. DESCRIPCION DETALLADA DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS

1. Entregar un pratocole de alistamiento y embalaje de los objetos postales de la Secrataria de Hacienda para la correcta ejecucidn del
conirato.

El contratista realiza entrega del protocolo de alistamiento y emibataje de fos objetos postales a enviar, el cual tonsta desde la admisién
de |a base de datos enviada por parie de [z entidad, hasta el informe final de distribucién.

2. Garantizar la correcta y eficiente prestacion de las modalidades AL DIA y mensajeria expresa, conforme a la propuesta comercial.
El contratista garantiza la correcta y eficiente prestacion del servicioteniendo en cuenta la propuesta presentada y los comnpromisos

- d. e, ] far P | £ Sy EIF N ae oot N

5. RIESGO DE INCUMPLIMIENTO

Ninguno

5,1 EXPLICACION DEL RIESGO DE INCUMPLIMIENTO

59



P

7. RECOMENDACIONES Y OBSERVACIONES

Revisado el informe presentado por ef (l2) contratista respecto de las obiigacienes del contrato, se certifica que las rolsmas fueron
gjecutadas a setisfaccian. Asi mismo se deja constancia que el pago de apories al sistemna de seguridad social integral se realizd en
debida forma, por lo gue se autoriza pagar la suma de § 452.929, correspondiente at periodo sefialade en el presente documento.

8. APORTES SEGURIDAD SOCIAL

B.1. TIPO DE PERSONA

Juridica

8.3. NOMBRE DE LA PERSONA QUE CERTIFICA

JOSE GERMAN TCRRES

8.4, FECHA DF CERTIFICACION DE APORTES SEGURIDAD SOCIAL (dfa.mes.afio)

09.05.2025

2 EL CONTRATISTA REPORTA ACCIDENTES DE TRABAJO Y/0 ENFERMEDADES DE ORIGEN LABORAL EN EL. PERICDOD EVALUADO?

No

9.1 DESCRIPCION BREVE DEL ACCIDENTE Y/0 ENFERMEDAD LABORAL S| APLICA:

10, EL. CONTRATISTA REPORTO ACTOS ¥ CONDICIONES INSEGURAS USANDO EL FORMATO SST-FR-023 REPORTE DE ACTOS,
CONDICIONES INSEGURAS E INCIDENTES?

No

11. EL CONTRATISTA HA PARTICIPADG EN LAS ACTIVIDADES DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PROGRAMADAS EN EL
PERIODO?

No

12. EL CONTRATYISTA GENERA INCUMPLIMIENTOS CONTRACTUALES A CAUSA DE ACCIDENTES DE TRABAJO O ENFERMEDADES
LABORALES?

No

13. RESPONSABLE DEL CIERRE DEL EXPEDIENTE DEL PROCESO DE CONTRATACION (ESTE PUNTC SOLO APLICA EN LOS CASOS DE
OBLIGACIONES POSTERIORES A LA LIQUIDACION).

MO APLICA

14. TIPO DE INFORME PARCIAL O FIMAL?.

Parciai

6/9
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& Nuevo Seguimiento a la supervisidn

1. Seleccione Periodo de Seguimiento supervision

Fecha Inicial (dia.mes.afio)
10.07.2025

Fecha Final (dia.mes.afi0)

0%.08.2025
Julio 2025
Ly MA Ml Ju Vi SA no
30 1 2 3 4 5 ¢]
7 8 g 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 7
28 29 30 3 1 2 3
4 5 B 7 g 9 10
Agosto 2025
Ly MA MI Ju vi 5A 0o
28 29 20 31 1 2 3
4 5 6 7 8 10
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 31
1 2 3 4 5 6 7
Pagos realizados entre la fecha infcial v la fecha final del siguiente informe
Al
Total Suma $0
2. CONSTANCIAS Y OBSERVACIONES DE LOS PAGOS EFECTUADOS (Opcional)
3, PORCENTAJE DE AVANCE PERIODO
100%

719



2. Garantizar la correcta y eficiente prestacion de las modalidades AL BiA y mensseria expresa, conforme a la prepuesia cemercial,

3. Realizar la recepcion de los documentos v envics en la sede de la Direccion de Procesas Fiscales de |a Secretaria de Macienda, enfos
horarios requeridos, asl mismo la entrega de los decumentes oficiales y demas servicios postales, mediante el registro en la planilla de
distribucion, en fa modalidad de mensajeria exprasa.

4. Prestar los servicios de mensajeria a traves de las modalidades AL DiA y mensajeria expresa, de acuerdo con la matriz de
categonzacidn de tiempos y destinos establecidos en |2 propuesla, en las condicienes determinadas en |as normas que regulen cada
unz de las modalidades coniratadas y segun ios requerimientos que de cada una de estas haga la entidad,

5. Recolectar, recepcionar v ciasificar los objetos postales tafes como cartas, oficios, tarjelas, recibos de toda clase, impresos,
periddicas, extractos de cuentas y demas abietos que cursen en las redes postales del servicio de mensajeria expresa que ta Direccidn
de Procesos Fiscales de la secretana de Hagienda reguiera

6. Disponer de ios equipos automotores y demnas logistica necesaria para |a prestacion del servicio contratado.

7. Suministrar guias urbanas y nacionales, segun corresponda a la modalidad de servicio contratada para |a rermisidn y empague de la
correspondencia

8. Tomar las medidas de seguridad y contro! gue sean necesarias para quie |2 correspondencia no sufra de pérdidas, expoliacién o
cualquier otro tipe de dafios.

9. Responder por pérdidas, expoiiacion, aver(as o reclamaciones que se presenten en relacidn con la correspondencia y demds objetos
postales recibidos de la Direccion de Precesos Fiscales de la Secretaria de Hacienda de acuerdo con las reglamentaciones postales
vigenies, En los términos sefialados en la ley 1369 de 2009,

an o~ ' a ' ta. - [ . de oo gk

5. RIESGO DE INCUMPLIMIENTD

6. CUENTA CON EL APOYQ DEL ORDENADOR DEL GASTO PARA EL GUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES COMO SUPERVISOR
{APOYO LOGISTICO)

7. RECOMENDACIONES Y DBSERVACIONES

3. APORTES SEGURIDAD SOCIAL

8.1. TIPO DE PERSOMA

8.3. FECHA DE CERTIFICACION DE APGRTES SEGURIDAD SOCIAL (dfa.mies.afiv)

28.10:.2025
Octubre 2025

Ly MA MI JU Vi BA BO
29 30 1 2 3 4 5
6 7 3 g9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 2 24 25 26
27 29 30 3 i 2
3 4 5 & 7 8 g

9. FL CONTRATISTA REPURTA ACCIDENTES DE TRABAJO Y/0 ENFERMEDADES DE ORIGEN LABCORAL EN EL PERICDC EVALUADO?

10. EL CONTRATISTA REPORTO ACTOS Y CONDICIONES INSEGURAS USANDO EL FORMATO SST-FR-023 REPORTE DE ACTOS,
CONDICIONES INSEGURAS E INCIDENTES?

11, EL CONTRATISTA HA PARTICIPADO EN LAS ACTIVIDADES DE SEGURIDAD ¥ SALUD EN EL TRABAJO PROGRAMADAS EN EL
PERIGPC?

8/9



@®

13. RESPONSABLE DEL CIERRE DEL EXPEDIENTE DEL PROCESO DE CONTRATACION (ESTE PUNTO SOLO APLICA EN LOS CASOS DE
OBLIGACIONES POSTERIORES A LA LIQUIDACION),

NO APLICA

14. TIPC DE INFORME PARCIAL O FINAL?

Gobernacion de Cundinamarca

©SECRETARIA TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION ¥ LAS COMUNICACIONES
GSECRETARIA JURIDICA

Calle 26 No 51-53 Bogotd - Cédigo Postal. 111321
Teléfono Conmutador. +57 601 - 7490000
Correo Institucional contactenos@oundinamarca gov.co
Maotificac-ones de Actos Administratvog
actficaciuneseciosadmmistratvos@cund namanca gav e
Harario de atencion presencial
Lunes a viermes 8,20 am - 4 00 pm

@ Copynght Gobernacion de Cundinamareca

HRFacebook @instagram W Twitter g Youtube

Politica de privacidad y condiciories de uso Comtacla  Mapa del Sitio

Gobernacion
Cun(_lmamarc_a

. F3

QA
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L 55 DAVIVIENDA

CERTIFICACION

BOGOTA D.C., DISTRITO CAPITAL, 08/10/2025

Por medio de la presente hacemos constar que nuestro cliente CONSORCIO
CORRESPONDENCIA con NIT 901.875.104-0 posee en el Banco Davivienda:

CUENTA CORRIENTE
Nimero 007369996173

Cordiaimente,

BANCO DAVIVIENDA

YL ¢ gttt A
LA Oh 4

TR

ViIGiL A D
—tl T

Banto Dayivienta $.A.
R 8600343137

[ —
[

Banco Daviviends 5 A



Gobe_mac:i(')n de Formatoe GF-006

Cundmamarca Documento de Pago No.3300166473
Clase Documento RE Factura LogisiticaMM Fecha de Centabilizacitn: 20.11.2025
Referencia Def Documenta: PAGQ 1 DE 7 Fecha Impreslén de Factura: 20.11.2025
Centro Gestor: 1108 Nornbre de Ia Dependencia: SECRETARIA HACIENDA
Fondo: 3-1502 Nombre del Fondo: Tasa Vehiculos excedentes
Verlficado por; RJRQDRIGUEZ Documento RPGC: 4600031214
NIT del Tercero; 9018751040 Cadigo del Tercero: 2200005905
Nombre def Tercero: CONSORCIO CORRESPONDENCIA

Nombre del Alternativo:

Descripeion: SH-298-2025 DEL 10 JUN AL 9 JUL-2026
VALOR BRUTO FACTURA: CUATROCIENTOSCINCUENTA ¥ DOS MIL NOVECIENTOS YEINTINUEVE PESOS S 432,920
Posiclén Cuenta Clave Texto breve cusnta PosPre Valor
001 2490550000 H Servicios XACREEDOR/DEUDOR 352.9294
002 5307060606 81 Pragra Fiscalizagian 2320202008 452.92
033 2440800009 50 Est. Adutio Mayor XRETENCION/DEDUCCIONOS 9.0004
004 2440800010 50 Tasa Prodeporte yRe XRETENCION/DEDUCCIONOS 11.000-
0G5 2435270000 50 Rte [CA Compras KRETENCION/DEDUCCIONDS 4.0004
006 2440800003 50 Est, Procultora XRETENCION/DEDUCCIONGS 5.000-
007 2440800001 50 Est. Prodesarrollo XRETENCIONDEDUCCIONGS 9.0004
008 2440800002 50 Est. Proelectrificac XRETENCION/DEDUCCIONDS 1.000-
008 2440800004 50 Esi. Prohaspitales XRETENCION/DEDUCCIONGS 9.0004
015 2436050000 50 Servicios XRETENCION/DEDUCCIONOS 5.000-
011 2440800007 50 Est. U, Cundinamarca XRETENCION/DEDUCCIONSS 7.0004
DESCUENTOS Y/ DEDUCCIONES:
Nombre del Descusnto efectuado Base Gravable Vr dsl Descuento
apiicada yfo Deduceidn
Estampiila Bienestar del Adulto Mayor - Bienestar dsl Adulto Mavor 2% 452.929 9.000-
Pro Deporle v Recreacion 2.5% - Pro Daporte y Racreacitn 2,5% 452 929 11.000-
Rateica Actividades de Serviciss - Ret, ICA Svo Bemas Activ Sves 9 Bfxm 452,928 4.000-
ProCulturs (Con Cuantia) Estampilla - ProCudtura Con Cuantia) 1% 452.928 5.000-
Profiesarralia Esiampilla - Prodasamallo 2% 452,028 9.000-
Proefactrificacién Estamgilla Monto Fijo - ProEfectrificacién rural de! 0.20 452,928 1.000-
ProHaspitales Estampiite - ProMospitales 2% _ 452.629 9.000-
Retencién Servicios Genarales - Ret, Servicio Transporte Carga 1% 452.929 5.000-
L Universidad de Cundinamarca. - Universidad de Cundinamarca 1.5 829 7.000-
YALOR DESCUENTOS: S 60.000
VALOR NETQ A PAGAR: TRESCIENTOS NOVENTA ¥ DOS M} NOVECIENTOS VEINTINUEVE PESOS § 392,529
/M f/ s
J i
/ LUIS ARMANDO ROJAS QUEV
QORDENADOR
Reviso y aprobé;
Yeimy Yadira Cafitn Saigh
Directora Finenciera de Contad
ENTIAD CERTIFICADA = Calle 26 51-53 -~ Conm (1}749 0600 - Cod.Postal 114321
e SN www.cundinamerea.gov.co
HET
B NIT 899598114-0




Departamento de Cundinamarca
Estampillas Departamentales

Bienestar de! Adulto Mayor $9,000
Pro-Cultura $5,000
Pro-Desarrollo Departamentai $9,000
Pro-Hospitales $9,000
Pro Electrificacién Rural $1,000

Pro-Universidad Cundinamarca (UDEC) $7,000
Tasa pro-deporte

$40,000

N ||




. CODIGO: E-GCCP-FR.033
’ N Gabermaciona GESTION CONTRACTUAL Y COMPRA PUBLICA o
i Cundinanzarea RECIBO A SATISFACCION Y CERTIFICADO PARA PAGO Be [ry—

CONTRATOSICONVENIOS

B suscrito secratario(a) de despacho, erdenador del gaste o director de unidad centifica que toda [a informacion relacionada a cortinuacion
se consults directamente an los documentes def contrato los cuales S& encuentran archivados en el expediente corresl)
|eumplimterito a salisfaceidn de fas obligaciones de) coniratista las certifica ef supervisor y/o interventar del contrato, &
idad Social Pensiones y aportes parafiscales, tal como
¥y pracedimiento sancionatorio del Depa

cumnplimiento frante al Sistema de Segquri en Salud, Riesgos Lahoralas,
el Manual de gestiéa contractual, sistema de compra piblica, supervislan, control
Cundinamarca.
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"NOMBRE TERCERO ALTERNATIVO

*CEBULA O NIT TERCERD

SOLO $1 APLICA EL TERCERO ALTERNATIVO DILIGENCHE LAS DDS SIGUIENTES CASILLAS:

T

PRESTAI
IMPOSICH
CUNDINA|

REL SERVICIO DE MENSAJERIA EXPRESA E IMPRESIONES PARA TRAMIT.
BBRIETO 10)

AR LA CORRESPONDEN?IA, ASi COMO LGS REQ UERIMIENTOS D&
MR’EE NOTIFICACIONES EMITIDAS POR LA DIRECCIGN DE PROCESQS FISCALES DE LA SECRETARIA DE HACIENDA DE), DEPARTAMENTG DE
CA.

DE PAGQC. & valor dal resug
ECTOS s INGi
PAGO

CLAUSULA & ~ VALOR DEL CONTRATO Y FORMA
PESOS 131 B00.060.000) MICTE a manta agotaple, ineluido IVA, costos D}
Certificade de Disponibiidad Presupuestal No 7100465156 de 2028, FORMA NE
valer del contrata mediante Entida
durante gl
Incluida Valer Total %
2.347 3 Impresion (ra
pa?as mensualas de dcusrdo al consumo y & {a entrega de los lnrarmgs, bases da dalos

RE

CLAUSULA
FORMA DE PAGH
ESTABLECInA

EL
CONTRATC

regiizarg pagas parciales, mensuales ¥ vencides de acuerdo a los ry
pariodo a cerlificar, conforme Ios siguientes valoras unHarigs: Descripcidn del producte Cantidad Tarita
{Si a1pliea] WA Incluido 1 Mansajeria Exprasa Local 1 0% § 1420514205 1.4
fica 1 19% § 208 § 248 § 248 VALOR TOTAL § 4 015 La Secretaria de Hacienda sl Departamenio pagard sl

La Gobemacibn de Cundinamarca - Secral
Serviclos debidamgnta
1A Valer unitario antes de VA Valor
20 2 Mensajeria Exprasa Nacioral 10% 5234752347 §

hienes

Uesto para la presente contrataclsn es MIL OCHOCIENTOS MILLONES DE
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A i
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FONDO BEL PAGD A 3-1502 NOMERE BEL FONDO !

Tasa Vehlculos excedantes VALOR DEL PAGO ] 3452 929

DE I 7 BANGCG

PAGON° , 1

' Banco Davivienda

CUENTA N°

007369996173 , Corriente

NOMBRE FUENTE DE

FINANCIAGION VALOR

ANTICIPD VALOR

DEPARTAMENTO

$1.800.000.000
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30
30
50

PORCENTAJE DEL ANTICIPO

VALOR ANTICIPADD

VALOR DEL ANTICIPG

AMORTZACION ANTICIPD

DEPARTAMENTO

ZO—0—-0op

ANORTIZACION ANTICIFO AGUMULADG $0
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$452.929

SALDO AMORTIZACION

$0

VALDR BRUTO A PAGAR
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