INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL

DATOS GENERALES DEL CONTRATISTA

Fecha de presentacion del

. 6/04/2026 Numero de contrato: CD-45-2026-4473
informe:
CD Nombres y apellidos del ROBINSON VASQUEZ PUCHE
contratista:
L -01- Fecha de finalizacion
Fecha de inicio contrato: 29-01-2026 28-07-2026
contrato:
Valor total del contrato 23.880.000 \nq%ls racobraren este 3.980.000
Periodo del informe: 29 de febrero de 2026 A 28 Informe nlimero: 2

De marzo DE 2026

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA

Objeto del contrato: BRINDAR ACOMPANAMIENTO EN EL DESARROLLO DE LAS

ACTIVIDADES DE INDOLE OPERATIVO REQUERIDOS POR LA
SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL

Las siguientes actividades se desarrollan en cumplimiento del objeto contractual y las

obligaciones pactadas:

Obligaciones

Descripcion de las Actividades realizadas por el
contratista en cumplimiento de sus obligaciones

1. Realizar el tramite oportuno de la

correspondencia que le sea asignada.
2. Realizar el diligenciamiento del
formato requerido para el control de
entrega de correspondencia.

3.Hacer uso eficiente de la herramienta
oficial de comunicaciones, peticiones y
solicitudes- SIGOB, para lo cual debera
tramitar los asuntos que le sean
asignados garantizando que las
respuestas sean tramitadas a través de
la correspondencia derivada para
permitir la trazabilidad de la peticion.
En todo caso el contratista debera
oportunamente darle de baja al
documento sefalando la opcién que
asi corresponda.

4. Mantener actualizada la herramienta
SIGOB.

5. Realizar tareas de actualizacion del
archivo de gestion con la observancia
de la norma técnica del archivo 6.
Realizar la actualizacion de las tablas
de retencién correspondientes

1- El dia 23 de marzo siendo las 10 am se desarrollo
en la sala de capacitacion de la secretaria juridica el
alistamiento y capacitacion de la mejora normativa

2- El dia 27 de marzo de 2026, me fue asignada el
trabajo operativo de ubicar un listado de actos
administrativos en la gaceta distrital para organizar
la base de inventario, la cual se elabor6 y se envié
via correo el dia 6 de abril del 2026




7. Mantener el inventario actualizado
de los documentos de trabajo
tramitados.

8.Apoyar la labor de seguimiento de
notijudiciales.

9. Apoyar el registro de los procesos
judiciales que se promuevan en contra
del distrito

Se anexa copia de los certificados al sistema de seguridad social en salud, pensién y
riesgos laborales, de conformidad con lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de
2007, la Ley 1562 de 2012, y las demas normas que reglamentan la materia. En
consecuencia, manifiesto que he dado cumplimiento al pago de estos aportes, de acuerdo

con lo sefialado en la Ley.

Los soportes de la realizacion de la mayoria de las actividades aqui descritas se
encuentran ADJUNTADAS a la presentacion de este informe, se anexa
constancia a reuniones realizadas con el equipo de trabajo.

Cordialmente,
N\

ROBINSON VASQUEZ PUCHE
C.C.72.268.371
contratista







