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CERTIFICACION DE EXCELENCIA

. ESTUDIOS, DOCUMENTOS PREVIOS Y
ANALISIS DEL SECTOR PARA CONTRATACION DIRECTA

Fecha: 13 de Abril de 2026
Entidad: Institucion Educativa Municipal Libertad
Asunto: Estudios Previos

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA INSTITUCION EDUCATIVA MUNICIPAL
LIBERTAD PRETENDE SATISFACER CCON LA CONTRATACION

De acuerdo con la normatividad vigente, que regula las funciones administrativas de directivos
y ofros funcionarios administrativos de la IEM Libertad, los funcionarios encargados de manejo
de recursos del FSE, y manejo de bienes a cargo se establece [a obligatoriedad de Ia
contratacion de seguros que tengan como amparo el manejo de recursos publicos amparando
al rector, persona encargada de pagos de la oficina financiera y almacenista de la institucion,
asi mismo es necesario la contratacion de péliza de seguro de amparo de los bienes inmuebles
y muebles de la institucién, todo esto dentro de los términos que la ley establece.

DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

OBJETO: EL CONTRATISTA se compromete con la institucion al suministro de péliza de
seguro de manejo global sector oficial amparando a tomador / asegurado / beneficiario la

Institucion Educativa Municipal Libertad

Clasificador de bienes y servicios
Grupo F Servicios
Segmento 84 Servicios financieros y de seguro
Familia 13 Servicios de seguros y pensiones
Clase
Producto

Cédigo 84131607

CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN O SERVICIO A CONTRATAR:

En cumplimiento del objeto contractual, el contratista debera desarrollar las siguientes
condiciones minimas :

La compafiia de Seguro contratada Indemnizara A La Institucion Educative Municipal Libertad , hasta el fimite nominal de suma
asegurada para cada cobertura y bajo la modalidad de delimitacién temporai de cobertura denominada por ocurrencia, las
pérdidas que sufra ¢ que se le causen por actos de los servidares publicos que laboran para él y que les sean imputables como
ocurridas durante la vigencia del seguro, provenientes en forma directa de alguno de los riesgos cubiertos bajo las secciones
que a continuacién se indican, siempre que su origen, causa y/o extensién no se encuentren expresamente excluidos en esta

poliza.

TOMADOR f ASEGURADO / BENEFICIARIO: INSTITUCION EDUCATIVA MUNICIPAL LIBERTAD, NIT: 814006334
Direccidn Institucién: Carrera 13 No, 8-30, Avenida Panamericana Sur, Pasto - Narifio.
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COBERTURAS OTORGADAS:

Amparo Basico:

La compafiia, reconocera a la entidad estatal asegurada las pérdidas patrimoniales de dinero, valares y bienes pablicos,
causadeos por los servidores publicos que trabajan para ella, en el ejercicio de sus cargos, por incurrir en conductas que se
tipifiguen como delitos contra [a administracidn publica o que generen fallos con respensabilidad fiscal, siempre y cuando la
cohducta que dio origen al dafio tenga lugar dentro de Ia vigencia de la presente péliza.

El amparo se extiende a reconocer el valor de la rendicién y recanstruccidon de cuentas que se debe llevar a cabo en los casos
de abandono del cargo o fallecimiento del servidor publico, siempre y cuando el asegurado manifieste la imposibilidad de
rendir dichas cuentas.

La compaiifa podra tramitar |a rendicién de cuentas, para lo cual tendra el derecho de contratar una persona calificada para
gue de comun acuerdo con la entidad estatal asegurada elabore el inventaric v rinda las cuentas respectivas, sin que el costo
en ningun caso exceda la suma asegurada, incluyendo el monto de la indemnizacién.

Servidor Publico: Para efectos de la presente péliza, se entenderd coma servidor piblico la persona natural gque presta sus
servicios a la entidad estatal (IED) asegurada, vinculada a ésta mediante contrato de trabajo o nombramiento por decreto ©
resolucion, cuyo cargo hava sido amparado mediante la péliza de seguro.

CLAUSULAS ADICIONALES.
*  Revocacién de la pdliza a 30 dias calendario.
»  Designacién de ajustador
s Ampliacién del plazo de aviso de siniestro a 10 dias.
s Amparo automatico para cambio de denominacidn de cargos.

CONDICIONES Y OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Y DE LA INSTITUCION

Obligaciones generales del contratista:

1. Constituir A favor de la INSTITUCION EDUCATIVA MUNICIPAL LIBERTAD
IDENTIFICADA CON NIT 814008334-5 la de péliza de seguro de manejo global sector
oficial amparando a tomador / asegurado / beneficiario la Institucién Educativa Municipal
Libertad .

2. Cumplir con todas las condiciones y especificaciones técnicas exigidas y sefialadas en el
presente estudio previo y demds anexos que hacen parte integral del contrato, ejecutando
las obligaciones que se encaminen al cabal cumplimiento y ejecucién de sus obligaciones
contractuales,

3. Atender y acatar los requerimientos del supervisor con el fin de ejecutar en debida forma

el objeto a contratar

Asumir todos los impuestos y retenciones que impliquen la prestacion del servicio.

Informar oportunamente cualquier anomalfa o dificultad que advierta en el desarrollo del

contrato y proponer alternativas de solucion a las mismas.

6. Atender las recomendaciones y sugerencias que hagan el Supervisor del contrato,
cumpliendo sus indicaciones, recomendaciones y las demas que sean inherentes al objeto
de la contratacién.

ok
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7. Cumplir con los pagos correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud,
Pensiones y ARL), segun corresponda, de conformidad por lo establecido por la
normatividad vigente, y presentar los respectivos comprobantes de pago originales.

8. Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y cuatro (4) meses mas
y presentarse a LA INSTITUCION en el momento en que sea requerido por el mismo. 9)
Cumplir con todo lo ofrecido en su propuesta.

9. Adelantar oportunamente los tramites y cumplir los requisitos para la ejecucion y
legalizacién del contrato.

10. Las demas consignadas en el estudio previo y los demas documentos que hacen parte
integral del presente confrato.

11. Todas las demas inherentes o necesarias para |la correcta ejecucién de!l objeto contractual.

12. Todas las demas inherentes o necesarias para ia correcta ejecucién del objeto contractual.

OBLIGACIONES DE LA INSTITUCION:

1. Entregary brindar al CONTRATISTA la informacién necesaria y/o que éste requiera, para
el adecuado desarrolle y cumplimiento del contrato;

2. Exigir la ejecucidn idonea y oporiuna del objeto contractual, asi como velar por el
cumplimiento del mismo.

3. Desembolsar al CONTRATISTA el valor del contrato en la forma y condiciones pactadas y
seflaladas.

4. Realizar la supervisidén por parte del Rector.

5. Informar oportunamente sobre cualquier modificacion que el supervisor detecte o considere
necesaria. )

6. Las demas contempladas en el articulo 4° de la Ley 80 de 1993,

MODALIDAD DE SELECCION

Considerando la normatividad aplicable al caso, en especial el Decreto 4791 de 2008, Articulo
17. Régimen de Confratacion, que sobre el particular seflala: “La celebracion de contratos a
que haya lugar con recursos del Fondo de Servicios Educativos, debe realizarse con estricta
sujecion a lo dispuesto en el estatuto contractual de fa administracion publica, cuando supere
la cuantia de veinte (20) salarios minimos legales vigente.

Si la cuantia es inferior a fos veinte (20) salarios minimos legales vigentes se deben seguir Ios

procedimientos establecidos en el reglamento expedido por el consejo directivo, de
conformidad con fo dispuesto en el articulo 13 de la Ley 715 de 2001, y en todo caso siguiendo
fos principios de fransparencia, economia, publicidad, y responsabilidad, de conformidad con
fos postulados de la funcion administrativa”, la IEM Liberfad, de conformidad con su estatuto
de contratacién interno puede contratar bajo la modalidad de contratacién directa la compra
de suministros que estén por cuantia inferior a (18) salarios minimos, mensuales, legales
vigentes smmlv, con la persona natural o juridica que estén en capacidad de ejecutar ef objeto
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del contrato. Y para elio debers aplicarse lo establecido en los artfculos 39 y 40 def estatuto de
contratacion de la Institucion:

“ARTICULO 39 — CONTRATACION DE CUANTIA COMPRENDIDA ENTRE 0 A 20 SMMLV.
Para la contratacién a celebrar con cuantia comprendida entre cero (0) a veinte (20) smimv,
en modalidad diferente a contratacion directa, el Rector de la Institucion debera realizar las
siguientes actividades:

Verificar la inclusion del requetimiento a contratar en el Plan Anual de adquisiciones
Soficitar minimo dos cotizaciones para la justificacion def valor del contrato proyectado.
Expedir el certificado de disponibilidad presupuestal

Elaborar el estudio previo, conforme a lo establecido en los articulos 20 y 21 de este |

manual.

Solicitar cotizaciones sobre fo requerido a confratar

Radicar en estricto orden de llegada las ofertas presentadas

7. Realizar junto con la oficina de pagadurfa, el anélisis de ofertas presentadas, utilizando
como tinico factor de Seleccion EL MENOR PRECIO.

8. Verificar que el oferente que presente el menor precio cumpla con los requisitos minimos
habilitantes juridicos establecidos en el articulo 26 de este manual y ef cumplimiento de las
condiciones técnicas soficitadas en el estudio previo, de no cumplir con los requisitos
minimos habilitantes realizar solicitud de subsanabilidad si es necesario.

9. Elaborar el informe de andlisis de cotizaciones y requisitos habifitantes

10, Realizar y firmar contrato

11. Publicar el contrato en el SECOP [I

12. Elaborar y suscribir acta de recibido a satisfaccion para coniratos de servicios o entrada de

los bienes en almacén para contratos de suministros.

& n

ARTICULO 40— EVALUACION DE OFERTAS. La verificacién y la evaluacion de fas ofertas.
serén adelantadas por el Rector, junto con fa oficina de pagaduria, quienes deberan realizar
dicha labor de manera objetiva, cifiéndose exclusivamente a las reglas contenidas en ef
presente articulo.

El factor de seleccién que se aplicara para esta modalidad es el MENOR PRECIO, asi, se
revisard el precio oferfado en cada propuesta y se definira el orden de elegibilidad, a la
oferta con menor precio ofertado se le hard el estudio de cumplimiento de requisitos
minimos - habilitantes juridicos establecidos en el articulo 26 de este manual y las
condiciones técnicas solicitadas en el estudio previo, observando si es necesario dar
aplicacion a la regla de subsanabilidad establecida en el articulo 27 del presente manual.

s
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En caso de empate a menor precio, la Rectorfa adjudicara a quien haya entregado primero
fa oferta entre los empatados, segun el orden de radicado de las mismas.

Cuando Ia Institucion considere que ef valor de una oferta resulta artificialmente bajo podré
requerir al oferente para que explique las razones que sustenten el valor ofertado.
Analizadas las explicaciones la Institucion podra:

1. Dar continuidad a la contratacion, cuando ef valor de la oferfa corresponde a
circunstancias objetivas del proponente que no ponen en riesgo el proceso, ni el
cumplimiento de las obligaciones contractuales.

2. Rechazar la oferta cuando el proponente no justifique de manera objetiva el precio
ofertado.

Cuando la oferta se rechace, la Rectoria podra optar por adjudicar el contrato a quien haya
ofertado el segundo mejor precio y asi sucesivamente o declarar desierto el proceso.

PARAGRAFO: Cuando sélo se presente una oferta, y ésta cumpia con fos requisitos
habilitantes exigidos, la institucion podré adjudicar el contrato, siempre que fa oferta cumpla
con los requerimientos contenidos en el estudio previo y se ajuste al presupuesto
designado por la Institucion para dicha adquisicion.

ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICQ Y DE LOS OFERENTES

ANALISIS DEL MERCADO

Para determinar el presupuesto oficial de la presente invitacion se tomé como referencia las
cotizaciones solicitadas documentos que hacen parte de este estudio.

Empresa Suministros Valor
Solidaria Aseguradora péliza manejo | 6.862.445

ANALISIS DE LA DEMANDA

LA INSTITUCION durante los afios anteriores, ha contratado , pagando por este los
siguientes valores.

No Contrato Objeto Valor Duracién
Abril 2024 Aseguradora péliza manejo 6,628,335 1 afio
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ANALISIS DE LA OFERTA:

QUIEN VENDE: Podrén participar en el presente procedimiento de seleccidn, quienes estén
interesados en presentar cotizaciones, personas naturales o juridicas legalmente constituidas
cuyo objeto social o actividad econdémica. En el caso de los Consorcios y de las Uniones
Temporales, todos y cada uno de sus integrantes deberan cumplir esta condicion.

Perfil del potencial oferente
Prove | Fabri | Import | Ensam | Distri | Distri | Interm | Transpo | Otr
edor | cante | ador | blador | buido | buido | ediario | rtador | o:

de r r Cu
matetl mayor | minori ' al_

as ista sta
prima

s

X X X

ESTUDIO DE MERCADO:

Una vez determinado el perfil requerido por el proponente y experiencia, de conformidad con
el presente estudio, se establecio que el costo de la presente convocatoria es la siguiente:

SEIS MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA Y DOS MIL CUATROCIENTOS CUARENTA Y
CINCO PESOS ($6.862.445) MDA/CTE

Que corresponde al menor valor presentado en las cotizaciones adjuntas al proceso.

e Elvalor cubre los costos de insumos, materiales, transporte, prestaciones sociales,
tasas y contribuciones decretadas por el Gobierno Nacional, Departamental y
Municipal, todos los costos relacionados con la legalizacion, variaciones monstarias,
derechos laborales, prestaciones sociales y todos los demés gastos inherentes al
cumplimiento satisfactorio def contrato y por lo tanto LA INSTITUCION no sera
responsable por reclamaciones.

« ElContratista no podra ceder ni subcontratar total, ni parcialmente el contrato.

e FElvalor ofertado deberd incluir IVA si aplica.

PRESUPUESTO OFICIAL Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO
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JUSTIFICACION DEL VALCOR ESTIMADO DEL CONTRATO

Para calcular el presupuesto oficial destinado a la contratacién se tuvo en cuenta los precios
del mercado con cotizaciones incluyendo los costos, impuestos y retenciones que se incurren
en el objeto a contratar y el analisis del sector y estudio de mercado realizado.

VALOR

El Presupuesto Oficial del presente proceso se establece en SEIS MILLONES
OCHOCIENTOS SESENTA Y DOS MIL CUATROCIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS
($6.862.445) MDA/CTE

FORMA DE PAGO

El valor del presente contrato serd pagado una vez recibido a satisfaccion la péliza contratada.

EL CONTRATISTA acreditara el pago correspondiente a sus aportes al Sistema General de
Seguridad Social Integral {(Salud, Pensiones y ARL), en los montos y porcentajes establecidos
por el Gobierno, con los respectivos comprobantes de pago original.

En caso de terminaciéon anticipada sélo habra lugar al pago de los servicios efectivamente
prestados y liquidados en forma proporcional a los servicios realizados.

LA INSTITUCION no pagara ninguna suma de dinero al CONTRATISTA mientras este no
haya cumplido previamente con los requisitos de ejecucion del contrato que se celebra.
Para cada uno de los pagos pactados se requerira:

a) Presentacion de la factura a nombre de LA INSTITUCION. En el texto de la factura se
debe expresar el nimero del contrato, su objeto y el periodo de facturacion.

b) Certificacion de cumplimiento por parte del SUPERVISOR del contrato.

¢) Certificacion expedida por el Revisor Fiscal y/o Representante legal, que garantice que el
contratista se encuentra al dia en los pagos a los sistemas de seguridad social y aportes
parafiscales o aporte de la Gltima planilla de pago si se trata de persona natural.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA
CONTRATACION

Para dar cumplimiento a la invitacién plblica se tiene como presupuesto oficial LA SUMA DE :
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SEIS MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA Y DOS MIL CUATROCIENTOS CUARENTA'Y
CINCO PESOS ($6.862.445) MDA/CTE los cuales estan soportados en la disponibilidad
presupuestal:

CDP No Fecha Valor Cuenta
2026000016 01-04-2026 $6.862.445 212120202007124104014

LUGAR DE EJECUCION
El objeto contractual se ejecutara en [a Institucién Educativa Municipal Libertad de la ciudad
de Pasto, ubicada en carrera 13 No 8-30 avenida Panameticana.
PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO
El plazo del contrato sera de 10 dias el cual empezara a regir a partir de la fecha de
cumplimiento de los requisitos de ejecucion es decir del 16 de abril de 2026 al 24 de
abril de 2026.

GARANTIAS A LAS OBLIGACIONES.

Por la naturaleza y valor del contrato no se justifica solicitar garantia al contratista.

SUPERVISION

El Supervisor del contrato 'sera el rector de la Institucion, que sera el responsable de recibir los
bienes, aceptar los servicios y autorizar los pagos, y respondera por los hechos y omisiones
que les fueren imputables en los términos previstos en el articulo 84 de la Ley 1474 y de las
demas normas legales y reglamentarias que regulan el ejercicio de la supervision de los
contratos.

ANALISIS DEL RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO
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minimas se pueden lograr el objeto contractual valor del contrato.

Genera un impacto sobre el valer del contrate entre;

Md Moderado 3 Afecta | sjecucion dei contrato sin alterar el beneficio para ias partes el 5% y = 15%.
] Mayor 4 Obslruye 12 ejecucion del contrato sustancialments pere aun as( Incrementa el valor dal contrata antre el 15%. y al
¥ permite la consecucién del objeto contractual 30%.

Pariurba la gjecucion del contrato de manera grave imposibilitando la "
c Catastrifico 5 consecucion del objsto cantractual, Impacto sebre el valor del contrato en més del 30%,

Valoracién del! Riesgo
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CERTIFICACION DE EXCELENCIA

. ESTUDIOS, DOCUMENTOS PREVIOS Y
ANALISIS DEL SECTOR PARA CONTRATACION DIRECTA
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Riesgo extremo

Rlesgo Alte

Rlesgo Medio

Riesgo Bajo
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