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PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES PROCESO DE SELECCION
ABREVIADA DE CONDICIONES TECNICAS UNIFORMES Y DE COMUN
UTILIZACION No. MNSGSASSM0010-2026

OBJETO:

«SUMINISTRO DE PRODUCTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA
REQUERIDOS POR PARTE DEL MUNICIPIO DE NEIVA~

CONVOCATORIA A VEEDURIAS CIUDADANAS

De conformidad con el articulo 66 de la Ley 80 de 1.993, en concordancia con la ley 850 de 2003, se
convoca a todas las personas o veedurias ciudadanas interesadas en realizar control social en el presente
proceso de contratacidn; con tal fin pueden inscribirse como participantes en este proceso, en calidad de
veedor, con la opcién correspondiente.

LIMITACION A MIPYMES

La manifestacion de interés de limitar la convocatoria a Mipyme debe presentarse a través de la plataforma del SECOP
Il, AMAS TARDAR EL DIA HABIL ANTERIOR A LA FECHA PREVISTA PARA LA APERTURA DEL PROCESO DE
SELECCION, ACREDITANDO LA CONDICION DE MIPYME a través de la presentacion de una certificacion expedida
por el contador publico o revisor fiscal, segun sea €l caso, en la que se sefiale tal condicion y su tamafio empresarial
(micro o pequefia empresa), ademas debera presentar el certificado expedido por la cdmara de comercio o por la
autoridad que sea competente para acreditar su antigliedad.

Nota 1: La Mipyme debe acreditar su domicilio con el registro mercantil o el certificado de existencia y representacién
legal de la empresa. De acuerdo con el articulo 2.2.1.2.4.2.3. de Decreto 1082 de 2015.

Nota: 2: La Mipyme nacional debe acreditar su condicién con un certificado expedido por el representante legal y el
revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo, o el contador, en la cual conste que la Mipyme tiene el tamafio empresarial
establecido de conformidad con la ley. De acuerdo con el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015

Nota 3: se aceptaran solamente las ofertas de Mipyme, Consorcios o Uniones Temporales formados Unicamente por
Mipyme y promesas de sociedad futura suscritas por Mipyme.

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SG www.alcaldianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la publicada, sera
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CAPITULO |
INFORMACION GENERAL

En la propuesta no podran sefialarse condiciones diferentes a las establecidas en este Pliego de
Condiciones. En caso de hacerlo, se tendran por no escritas y, por lo tanto, prevaleceran las disposiciones
respectivas contenidas en este documento.

1. INTERPRETACION Y ACEPTACION DEL PLIEGO DE CONDICIONES

Con la presentacién de la oferta, el proponente manifiesta que estudié el pliego de condiciones y todos los
documentos del proceso de seleccién abreviada, que obtuvo las aclaraciones sobre las estipulaciones que
haya considerado inciertas o dudosas, que conoce la naturaleza de los trabajos, su costo y su tiempo de
ejecucion, que formulo su oferta de manera libre, seria, precisa y coherente.

Todos los documentos del proceso de Seleccidén abreviada, se complementan mutuamente, de tal manera
que lo indicado en cada uno de ellos se entendera como indicado en todos. Las interpretaciones o
deducciones que el proponente haga de lo establecido en este pliego de condiciones, seran de su exclusiva
responsabilidad. En consecuencia, el Municipio de Neiva no sera responsable por descuidos, errores,
omisiones, conjeturas, suposiciones, mala interpretaciéon u otros hechos desfavorables en que incurra el
proponente y que puedan incidir en la elaboracion de su propuesta.

El hecho que el proponente no se informe y documente debidamente sobre los detalles y condiciones bajo
los cuales serdn ejecutados los trabajos objeto de la presente seleccion, no se considerara como excusa
vélida para la futura formulacion de eventuales reclamaciones.

2. OBJETO.

“SUMINISTRO DE PRODUCTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA REQUERIDOS POR PARTE
DEL MUNICIPIO DE NEIVA”, de conformidad con las cantidades y especificaciones establecidas en el
Pliego de Condiciones.

3. ESPECIFICACIONES TECNIQAS DEL OBJETO DEL CONTRATO Y CLASIFICACION DE
BIENES Y SERVICIOS SEGUN UNSPSC.

Clasificacion UNSPSC Descripcion

14111500 Papel Imprenta y para escribir

14121700 papel laminado

44121600 suministro de escritorio

44122000 carpeta de archivo carpetas y separadores

Las especificaciones de los servicios a desarrollar, corresponde a los siguientes:
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ITEM ARTICULO CANT. | UNIDAD DE MEDIDA|

ALMOHADILLA DACTILAR, REDONDA, DIAMETRO 50 a 60
MM, CARCASA PLASTICA
ALMOHADILLA RECARGABLE PARA SELLOS FORMA

2 RECTANGULAR DE 11 X 7 CMS 1 UNIDAD

1 UNIDAD

3 BANDA ELASTICA EN CAUCHO 8X5 BOLSA POR 1000 G 1 BOLSA

4 BOLIGRAFO DESECHABLE TINTA NEGRA, PLASTICO, X 1 CAIJA
CAJA DE 10 UND. RETRACTIL

5 BORRADOR PARA LAPIZ TIPO NATA, TAMANO GRANDE| 1 UNIDAD

55cmx2cmx0,9 mm

CARPETA DESACIDIFICADA DE 300 GR TAMANO OFICIO
6 COLOR BLANCO DE 4 ALETAS — MEMBREATEADA CON 1 UNIDAD
LOGOS DE LA ENTIDAD

CARPETA EN CARTULINA DE 300 GR TAMANO OFICIO
7 COLOR BLANCA TIPO ESMALTADO DE 4 ALETAS -1 UNIDAD
MEMBREATEADA CON LOGOS DE LA ENTIDAD
CAJA DE ARCHIVO REFERENCIA X-200. DIMENSIONES: 26
CM DE ALTO, 21 CM DE ANCHO Y 40 CM DE FONDO, CON
TAPA FRONTAL. EN CARTON CORRUGADO DE 400

8 GRAMOS. TROQUELADA Y FACIL DE ARMAR QUE NO ! UNIDAD
REQUIERA PEGANTE — MEMBREATEADA CON LOGOS DE
LA ENTIDAD.
9 TORRE CD DISCO COMPACTO GRAVABLE DE 700 MB 80 1 TORRE
MIN. EN BLANCO X 100 UNID. RW
10 TORRE DVD GRAVABLE 4.7 GB EN BLANCO X 50 UND. RW 1 TORRE
11 CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE 48MM X 100MTS 1 UNIDAD
12 CINTA DE ENMASCARAR, MULTIPROPOSITOS, 1 UNIDAD

DIMENSIONES (36 MMX40MTS)
13 CORRECTOR LIQUIDO CAJA X 10 UNID. 1 CAJA
COSEDORA PARA GRAPA DE 26/6, 25 - 30 HOJAS ,CON

14 CAPACIDAD DE 200 GRAPAS ! UNIDAD
15 FECHADOR MANUAL EN CAUCHO Y DIGITOS EN ALTO 1 UNIDAD
RELIEVE
0
16 GANCHO LEGAJADOR 100% PLASTICO TRASPARENTE X 1 BOLSA
20 UND
17 GANCHO TIPO CLIP ESTANDAR, EN ALAMBRE METALICO| 1 CAJA

GALVANIZADO DE 33 MM, CAJA POR 100 UND

18 GANCHO TIPO CLIP MARIPOSA EN ALAMBRE METALICO 1 CAJA
GALVANIZADO CAJA POR 50 UND

GANCHO TIPO GRAPA, REFERENCIA 26/6 , EN ALAMBRE|

19 METALICO GALVANIZADO CAJA X 5000 UND ! CAIA

20 LAPIZ PARA ESCRITURA CON BORRADOR MINA NEGRA 1 CAIJA
HB CAJA X 10 UND

21 LIBRO ACTAS Y ANOTACIONES X 500 FOLIOS 1 UNIDAD

22 MARCADOR PERMANENTE X CAJA DE 10 UNID. 1 CAJA

23 lI\jIQSCADOR BORRABLE PARA TABLERO X CAJA DE 10 1 CAIJA

o MARCADOR PERMANENTE PUNTA FINA X CAJA DE 10 1 CAJA

UND
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25 MEMORIA USB DE 32 GB 1 UNIDAD
o NOTAS ADHESIVAS EN COLORES TAMARIO 75MMX75MM | TACO
EN 4 COLORES 320 HOJAS — TACO
27 NOTAS ADHESIVAS BANDERITAS NEON 5X25 1 PAQUETE
28 NUMERADOR MANUAL ELABORADO EN METAL 6 DIGITOS| 1 UNIDAD
0 CAJA DE PAPEL BOND DE 75 GRAMOS TAMANO CARTA CAIA
RESMA DE 500 HOJAS X 10 UND
20 CAJA PAPEL BOND DE 75 GRAMOS TAMANO OFICIOf, CAIA
RESMA DE 500 HOJAS X 10 UND
31 PEGANTE LIQUIDO EN PRESENTACION DE 250 GR 1 UNIDAD
PERFORADORAS PARA 30 / 35 HOJAS, INCLUYE REGLA
32 PARA MEDIR 1 UNIDAD
33 REGLA 30 CM PLASTICA 1 UNIDAD
RESALTADOR DESECHABLE CAJA X 10 UNID. PUNTA
34 GRUESA 1 CAJA
35 SACAGANCHOS METALICO 1 UNIDAD
36 SACAPUNTAS METALICO 1 UNIDAD
37 TABLA LEGAJADORA TAMARNO OFICIO 1 UNIDAD
38 TIJERA MEDIANA HOJA ACERO, MEDIDA 61/2 1 UNIDAD
TINTA PARA SELLOS DE CAUCHO DE COLOR NEGRO VY|
39 PRESENTACION DE 30 CC 1 UNIDAD
40 FELPA PARA CD X 100 UND. 1 PAQUETE
41 SOBRE DE MANILA TAMARIO OFICIO X 100 UND 1 PAQUETE
42 SOBRE DE MANILA TAMARO RADIOGRAFIA 1 UNIDAD
43 HUMEDECEDOR DACTILAR 1 UNIDAD
44 PEGANTE EN BARRA X 40 GR 1 UNIDAD
CARPETA CON LOGOS: CARPETAS DE 35CM ALTO POR
255 CM DE ANCHO, COLOR AZUL MARCADA CON EL
45 LOGOTIPO DE LA ALCALDIA, ELABORADA EN MATERIA 1 UNIDAD
SINTETICO CUERINA DE ALTA DURABILIDA, FORRADA EN
SU PARTE
46 CARPETA DESACIDIFICADA DE 300 GR TAMARIO OFICIO| UNIDAD
COLOR BLANCA DOBLE CARATULA

1.3.1 DESCRIPCION DEL PROYECTO.

Las especificaciones técnicas de los productos aparecen en la ficha técnica del presente proceso de
seleccion, corresponden:

Obligaciones generales:

Obligaciones generales:

1.

2.

Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de conformidad
a los parametros establecidos por la Secretaria General / Municipio de Neiva.

Ejecutar el objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones econdmicas,
técnicas y juridicas estipuladas en las clausulas correspondientes y de acuerdo con su propuesta
los cuales hacen parte vinculante del contrato.

El contratista se compromete a prestar sus servicios generando un ambiente adecuado dentro del
clima organizacional de la dependencia, manteniendo relaciones de cordialidad con quienes se
relaciona y desempefia sus funciones, brindado una adecuada atencién al usuario y entregando el
maximo de sus capacidades para el cumplimiento de las metas definidas a la dependencia.
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Realizar los pagos correspondientes a salud, pension, riesgos laborales y aportes parafiscales a
que haya lugar en virtud del contrato.

Hacer entrega al supervisor del contrato de los informes parciales sobre la entrega de productos y
servicios prestados realizados durante el periodo de ejecucién, conforme a las caracteristicas
técnicas requeridas, los valores pactados, conforme a las 6rdenes entregadas por el Secretario
General o Supervisor del Contrato y con los soportes correspondientes, por medio de la plataforma
de SECORP L.

Cumplir con el objeto contratado de manera eficaz y oportuna, asi como atender los requerimientos
que le sean efectuados por el supervisor del contrato en desarrollo del objeto contractual. Dar
informacion inmediata al supervisor de las novedades que puedan ocasionar la pardlisis de la
ejecucion del contrato,

Atender las necesidades que sean inherentes a la naturaleza del objeto del contrato,

Las demas obligaciones que sean analogas y de uso comun de acuerdo al objeto y obligaciones
del contractuales.

Obligaciones especificas:

1.

©

10.

11.

Realizar la respectiva entrega de los elementos objeto del contrato, dentro del plazo y las
condiciones que indigue el Municipio conforme a la oferta econémica que hace parte integral del
contrato.

El contratista deberd entregar el suministro de papel libre cloro elemental y este debe ser
preferiblemente fabricado con residuos agroindustriales, materiales reciclables o de madera
proveniente de fuentes forestales sostenibles, de igual manera debe cumplir con las
especificaciones técnicas de la NTC 1673.

El contratista se compromete por medio de declaracién juramentada a entregar los productos con
embalaje 0 empaques provenientes de fibras recicladas y facilmente separables (papel/carton,
polietileno, polipropileno).

El contratista debera hacer uso sostenible de los recursos naturales que emplea como materia
prima o insumo y minimizar el uso de materias nocivas para el ambiente.

Los elementos solicitados deben ser de buena calidad.

Reemplazar los elementos defectuosos o que no cumplan con las especificaciones técnicas
exigidas por el Municipio, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de la
comunicacién que, con el supervisor del contrato.

Garantizar la calidad de los servicios y elementos, segun la propuesta del contratista.

Cumplir con requisitos y especificaciones ofertadas y contratadas.

Dar cumplimiento a las especificaciones generales y particulares de los pliegos de condiciones, a
las descripciones previas, ficha técnica y a la propuesta presentada por el contratista.

Informar oportunamente al supervisor sobre alguna anomalia o dificultad presentada durante la
ejecucion del contrato.

Las demas inherentes al objeto contractual.

Criterios Ambientales - compras puUblicas sostenibles (S| APLICA)

Con base en la Guia Conceptual y Metodoldgica de las Compras Publicas Sostenibles del Ministerio de
Ambiente y Desarrollo Sostenible y el plan de Accion Nacional de CPS, se deben considerar los impactos
ambientales, sociales y econdmicos de las adquisiciones en los procesos de contratacion incluyendo los
criterios de sostenibilidad, para dar cumplimiento al objetivo de desarrollo sostenible No. 12 “Produccion y
consumo responsable” y su meta asociada 12.7 “Promover practicas de adquisicién publica que sean
sostenibles de conformidad con las politicas y prioridades nacionales”
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e Vida util: Fichas técnicas con especificaciones de garantia, durabilidad o vida util del bien.

e Ciclo de vida: Certificados de extraccién y procedencia de las materias primas.

e Cambio en el uso de materiales: Comunicacion del representante legal con la manifestacién de
cumplimiento de las nomas o la sustitucién de sustancias o materiales peligrosos.

e Potencial de reciclaje: ficha técnica del bien; certificados de procedencia de las materias primas, o
pruebas de laboratorio.

e Uso eficiente de recursos: Certificados de disposicion final, o declaracién del vendedor, distribuidor
0 proveedor.

9. Mecanismos de promocién paralas compras publicas locales agropecuarias (S| APLICA)

En cumplimiento a la ley 2046 de 2020 “por la cual se establecen mecanismos para para promover la
participacion de pequefios productores locales agropecuarios y de agricultura campesina, familiar y
comunitaria en los mercados de compras publicas de alimentos” como garantia para dar oportunidad a los
pequefios productores y puedan mantener los niveles de produccién de alimentos en la region.

10. Priorizar Ofertas de alimentos producidos por pequefios productores y productores de Agricultura
Campesina, Familiar o Comunitaria (ACFC) locales en la ciudad de Neiva y en las zonas ZOMAC.

11. Priorizar la participacion de productores agropecuarios pertenecientes a comunidades étnicas cuyo
sistema productivo pertenezca a la Agricultura Campesina, Familiar o Comunitaria en el mercado
de compras publicas locales de alimentos.

12. Especificaciones técnicas de los productos: Las fichas técnicas podrdn contener criterios que
promuevan la compra de alimentos provenientes de sistemas de produccidon agroecoldgica
debidamente reconocidos por el Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural.

4. PLAZO PARA LA EJECUCION.

El plazo oficial para la ejecucién del contrato, es de Siete (07) meses, contados a partir del acta de inicio,
en todo caso sin superar la presente vigencia fiscal; de tal forma que si llegado el 31 de diciembre, el
contrato no se hubiere ejecutado en su totalidad, tanto el contratista como el contratante aceptan terminar
de comun acuerdo vy liquidar el contrato liberando a favor del Municipio de Neiva — Huila, las sumas no
ejecutadas.

El plazo de vigencia del contrato sera de cuatro meses mas.

El Municipio de Neiva se reserva el derecho de aplicar multas parciales por el incumplimiento parcial e
injustificado de la programacion del Contrato. Por cada dia de atraso en el cronograma de actividades o en
la entrega de los servicios requeridos, se cobrard al Contratista una multa de hasta del uno por mil (1/1.000)
del valor del Contrato, si el atraso fuere imputable al Contratista.

La propuesta no podra sobrepasar el plazo maximo de ejecucién indicado por El Municipio de Neiva.

5. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial para la ejecucion de los servicio objeto del Presente Proceso de Seleccidn abreviada,
se estima en CIENTO OCHENTA MILLONES DE PESOS ($ 180.000.000.00) M/CTE, Incluido todos los
impuestos a que haya lugar.

Los precios pactados en el contrato que se derive del presente proceso de seleccidn, no seran objeto de
ajustes.
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El Municipio de Neiva, con base en los precios unitarios obtenidos en la subasta solicitara al contratista las
cantidades requeridas hasta agotar el valor del presupuesto sin que llegue a sobrepasar la presente
vigencia fiscal.

El proponente debera, so pena de RECHAZAR la propuesta, diligenciar la totalidad del ANEXO No. 2 —
VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA. El Proponente deberéa tener en cuenta para el célculo del valor de
la propuesta, el nimero del item, la descripcién y la unidad, indicados en el siguiente cuadro:

OBJETO: “SUMINISTRO DE PRODUCTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA REQUERIDOS POR
PARTE DEL MUNICIPIO DE NEIVA”

UNIDAD DE VALOR
ITEM ARTICULO CANT. MEDIDA VALOR UNITARIO IVA TOTAL

ALMOHADILLA
DACTILAR, REDONDA,

DIAMETRO 50 a 60 MM, ! UNIDAD 4.611
CARCASA PLASTICA
ALMOHADILLA
RECARGABLE PARA
2 SELLOS FORMA 1 UNIDAD
RECTANGULAR DE 11 X
7 CMS

BANDA ELASTICA EN
3 CAUCHO 8X5 BOLSA 1 BOLSA
POR 1000 G

BOLIGRAFO
DESECHABLE TINTA
4 NEGRA, PLASTICO, X 1 CAJA
CAJA DE 10 UND.
RETRACTIL
BORRADOR PARA LAPIZ
TIPO NATA, TAMANO

GRANDE 5,5cm x 2 cm X 1 UNIDAD 577
0,9 mm

CARPETA
DESACIDIFICADA  DE
300 GR TAMANO OFICIO
6 COLOR BLANCO DE 4 1 UNIDAD
ALETAS -
MEMBREATEADA CON
LOGOS DE LA ENTIDAD
CARPETA EN
CARTULINA DE 300 GR
TAMARNO OFICIO COLOR
BLANCA TIPO $
’ ESMALTADO DE 4 1 UNIDAD 5.012
ALETAS -
MEMBREATEADA CON
LOGOS DE LA ENTIDAD
CAJA DE ARCHIVO
REFERENCIA X-200.
DIMENSIONES: 26 CM
DE ALTO, 21 CM DE
ANCHO Y 40 CM DE
FONDO, CON TAPA $
FRONTAL. EN CARTON 1 UNIDAD 8.272
CORRUGADO DE 400
GRAMOS.
TROQUELADA Y FACIL
DE ARMAR QUE NO
REQUIERA PEGANTE —

$ 766 $5.377

5.058 $ 857 $6.115

18.160 $ 3.843 $22.003

9.559 $ 1313 $10.872

$ 92 $ 669

5.173 $ 1.026 $6.199

$ 921 $5.934

$ 1621 $9.893
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MEMBREATEADA CON
LOGOS DE LA ENTIDAD.
TORRE CD _ DISCO
COMPACTO GRAVABLE $

9 |DE 700 MB 80 MIN. EN| 1 TORRE 133.703 $ 22.364 $ 156.068
BLANCO X 100 UNID. RW
TORRE DVD GRAVABLE s

10 |47 GBENBLANCOX50| 1 TORRE . $ 30.994 $210.320
UND. RW :
CINTA ADHESIVA s

11 | TRANSPARENTE 48MM| 1 UNIDAD o $ 790 $5.537
X 100MTS :
CINTA DE
ENMASCARAR, s

12 | MULTIPROPOSITOS, 1 UNIDAD oora $ 1.380 $10.452
DIMENSIONES :
(36MMX40MTS)
CORRECTOR _ LIQUIDO $

13 |SORRECTOR || 1 CAJA s $ 2662 $17.105
COSEDORA PARA
GRAPA DE 26/6, 25 - 30 s

14 | HOJAS CON| 1 UNIDAD 19902 $ 3.856 $ 23.058
CAPACIDAD DE 200 :
GRAPAS
FECHADOR MANUAL EN s

15 | CAUCHO Y DIGITOS EN| 1 UNIDAD s $ 679 $5213
ALTO RELIEVE :
GANCHO LEGAJADOR
100% PLASTICO $

16 | TRASPARENTE X 20| 1 BOLSA 3.987 $ 557 $4.544
UND
GANCHO TIPO _CLIP
ESTANDAR, EN s

17 |ALAMBRE METALICO| 1 CAJA Loss $ 213 $ 1.469
GALVANIZADO DE 33 :
MM, CAJA POR 100 UND
GANCHO TIPO CLIP
MARIPOSA EN s

18 |ALAMBRE METALICO| 1 CAJA sor7 $ 682 $ 4.559
GALVANIZADO  CAJA :
POR 50 UND
GANCHO TIPO GRAPA,
REFERENCIA 26/6 , EN s

19 |ALAMBRE METALICO| 1 CAJA Al $ 749 $4.867
GALVANIZADO CAJA X :
5000 UND
LAPIZ PARA ESCRITURA
CON BORRADOR MINA $

20 | NEGRA HB CAJA X 10| 1 CAJIA 12.417 $ - $12.417
UND
LIBRO  ACTAS Y s

21 |ANOTACIONES X 500| 1 UNIDAD s60a7 $ 8233 $ 46.270
FOLIOS :
MARCADOR s

22 | PERMANENTE X CAJA| 1 CAIA o $  2.882 $ 18.405
DE 10 UNID. :
MARCADOR BORRABLE s

23 | PARA TABLERO X CAJA| 1 CAIA 17 o6 $  3.160 $21.116
DE 10 UND :
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MARCADOR s
24 | PERMANENTE PUNTA CAJA 19619 $ 3.213 $22.832
FINA X CAJA DE 10 UND :
MEMORIA USB DE 32 $
25 |G UNIDAD 27200 $ 5.478 $32.978
NOTAS ADHESIVAS EN
COLORES TAMARNO s
26 | 75MMX75MM  EN 4 TACO 3877 $ 444 $4.321
COLORES 320 HOJAS — .
TACO
NOTAS ADHESIVAS s
27 | BANDERITAS NEON PAQUETE $ 292 $1.968
1.677
5X25
NUMERADOR MANUAL s
28 | ELABORADO EN METAL UNIDAD 4.058 $ 560 $ 4.619
6 DIGITOS :
CAJA DE PAPEL BOND
DE 75 GRAMOS $
29 | TAMARIO CARTA RESMA CAJA 192.682 $ 37.896 $230.578
DE 500 HOJAS X 10 UND
CAJA PAPEL BOND DE
75 GRAMOS TAMARNO $
30 | OFICIO RESMA DE 500 CAJA 223.857 $ 44.067 $267.925
HOJAS X 10 UND
PEGANTE LIQUIDO EN s
31 | PRESENTACION DE 250 UNIDAD $ 746 $5.064
GR 4.319
PERFORADORAS PARA s
32 | 30/35HOJAS, INCLUYE UNIDAD 22 860 $ 3.598 $ 26.458
REGLA PARA MEDIR :
33 | REGLA 30 CM PLASTICA UNIDAD 1 1$§o $ 266 $1.436
RESALTADOR s
34 | DESECHABLE CAJA X 10 CAJA 14.799 $ 2.452 $17.250
UNID. PUNTA GRUESA :
SACAGANCHOS $
35 | METALICO UNIDAD 2007 $ 429 $2.436
SACAPUNTAS $
36 | METALICO UNIDAD 477 $ 61 $ 537
TABLA LEGAJADORA $
37 | TAMANO OFIGIO UNIDAD 6171 $ 1.028 $7.198
TIJERA MEDIANA HOJA $
38 | ACERO, MEDIDA 61/2 UNIDAD 3.310 $ 579 $3.889
TINTA PARA SELLOS DE
CAUCHO DE COLOR s
39 | NEGRO \% UNIDAD 6.002 $ 1.406 $ 7.408
PRESENTACION DE 30 :
cc
FELPA PARA CD X 100 $
40 | jD. PAQUETE 8695 $ 1.547 $10.172
SOBRE DE MANILA s
41 | TAMARO OFICIO X 100 PAQUETE $ 2732 $18.572
UND 15.840
SOBRE DE MANILA $
42 | TAMARO RADIOGRAFIA UNIDAD 4.428 $ 50 $4.478
HUMEDECEDOR $
43 | DACTILAR UNIDAD 3691 $ 757 $4.378
PEGANTE EN BARRA X $
44 | oeR UNIDAD 3573 $ 588 $4.161
CARPETA CON LOGOS:
CARPETAS DE 35CM
ALTO POR 25,5 CM DE
ANCHO, COLOR AZUL $
45 | MARCADA  CON EL UNIDAD 38.180 $ 9.261 $ 47.440
LOGOTIPO DE LA
ALCALDIA, ELABORADA
EN MATERIA SINTETICO
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CUERINA DE ALTA
DURABILIDA, FORRADA
EN SU PARTE
CARPETA
DESACIDIFICADA  DE s
46 {300 GR TAMANO OFICIO 1 UNIDAD 4.449 $ 817 $5.266
COLOR BLANCA DOBLE ’
CARATULA
VALOR TOTAL $1.339.828

En caso de presentarse cualquier modificacion gramatical a la enumeracién de los items o a sus respectivas
descripciones, sin que ellos alteren el contenido de los mismos, estas seran subsanables.

En todo caso, el Valor de la propuesta no podra ser mayor al 100% del valor del Presupuesto Oficial
Total de los unitarios, ni cada uno de sus items de la oferta superior al valor unitario presupuestado
por la entidad, so pena de ser RECHAZADA |la PROPUESTA.

El ANEXO No. 2. El MUNICIPIO corregira los errores aritméticos contenidos en los productos y en la
sumatoria, segun lo indicado al efecto en este Pliego de Condiciones.

El valor de la oferta debera incluir los costos inherentes a la obligacién de mantener durante la ejecucion
del contrato y hasta la entrega total del objeto a satisfaccién del MUNICIPIO, todo el personal idéneo y
calificado que se requiera.

No serén tenidas en cuenta las propuestas econémicas que presenten una correccion aritmética
superiores al dos (2%) del valor de la propuesta econémica presentada por el oferente.

NOTA: Para determinar el menor precio de las ofertas presentadas conforme lo prevé el procedimiento de seleccion de
minima cuantia, se tendran en cuenta el valor de las propuestas antes de IVA. (Lo anterior sustentado en el concepto No.
216130001598 Incidencia del régimen tributario en la evaluacién de las ofertas Expedido por Colombia Compra Eficiente del
08 de abril de 2016).

6. APROPIACION PRESUPUESTAL.

Las erogaciones que adquiera el Municipio para cancelar el contrato de Servicios del proceso
precontractual, se imputaran con cargo a los siguientes rubros:

RUBRO RECURSO No. CDP |
AC.2.1.2.02.02.006.10 2000 2026.CEN.01.001555
2.3.2.02.02.006 2026 CEN 01.002123

COMERCIO Y DISTRIBUCION ; ALOJAMIENTO ; SERVICIOS DE SUMINISTRO DE COMIDAS Y BEBIDAS ; SERVICIOS
DE TRANSPORTE ; SERVICIO DE DISTRIBUCION DE ELECTRICIDAD , GAS Y AGUA.

7. ANTICIPO.

No aplica.
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8. FORMA DE PAGO.

El Municipio de Neiva pagara el valor del contrato mediante actas parciales, por el sistema de precios
unitarios, previa presentacion de la respectiva factura e ingresos al Almacén Municipal.

Cada pago estara precedido de la certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el supervisor
del contrato y Entrada de elementos al Almacén Municipal, previa presentacion del informe correspondiente
(factura) y acreditacién del pago de los aportes al sistema de seguridad social en Salud, Pension y Riesgos
laborales, asi como los paz y salvos Municipales requeridos.

El Contratista debera informar al Municipio de Neiva la cuenta bancaria (corriente o de ahorros), abierta a
su nombre, en la cual le seran consignados o transferidos electrénicamente, los pagos que por este
concepto le efectle el Municipio de Neiva.

En todo caso, la Ultima acta de pago no serd inferior al diez por ciento (10%) del valor total del contrato y
se cancelaréd con la liquidacion del contrato.

El cumplimiento de cualquiera de las obligaciones contractuales no estara supeditado en ningln caso al
giro de los recursos por parte del MUNICIPIO DE NEIVA - HUILA, el cual entenderé haber adjudicado el
contrato a un proponente que haya acreditado tener la capacidad econémica, financiera y técnica necesaria
para ejecutarlo cumplidamente.

9. INSCRIPCION DE POSIBLES OFERENTES

Los interesados en participar en el proceso de seleccion abreviada no son necesario que realicen
inscripcién previa.

Para el efecto, solamente es necesario que presenten su propuesta dentro de la fecha de apertura y cierre

del presente proceso.

10. APERTURA DEL PROCESO DE SELECCION.

El proceso de seleccion abreviada se abre en la fecha establecida en el Cronograma del presente Proceso.

11. MODIFICACIONES A LOS PLIEGOS DE CONDICIONES.

La modificacién del pliego de condiciones se realizara a través de adendas, teniendo como limite temporal
hasta el dia anterior al programado para el cierre del proceso. El término de ampliacién del cierre y apertura
de propuesta, siempre que sea necesario, se determinara en el mismo acto administrativo de ampliacion.
En ninglin caso podran expedirse y publicarse el mismo dia en que se tiene previsto el cierre del proceso
de seleccion, ni siquiera para la adicion del término previsto para ello.

Paragrafo. Las aclaraciones y respuestas a las observaciones presentadas por los proponentes durante el
proceso de seleccion tendran Gnicamente valor interpretativo.

Las adendas podrdn ser consultadas por lo cual los interesados a través de la péagina
www.colombiacompra.gov.co a través del SECOP Il , siendo este el medio de su comunicacion.

Para tal efecto los proponentes y demas interesados deben consultar de manera frecuente la pagina web.
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12. CIERRE DEL PROCESO.

El cierre del proceso de seleccién abreviada y la apertura de propuestas se realizaran en la fecha
establecida en el Cronograma del presente proceso, a través de la plataforma SECOP II.

Cumplido el plazo, se procedera a la apertura virtual de los sobres y la publicacion de la lista de proveedores

PARAGRAFO: Los proponentes presentaran una propuesta completa, incluyendo la informacion sobre la
capacidad juridica y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organizacién de los
proponentes y una propuesta inicial de precio.

13. VEEDURIAS CIUDADANAS

Las Veedurias Ciudadanas establecidas de conformidad con la Ley podran desarrollar su actividad durante
las etapas precontractual, contractual y post-contractual de este proceso, realizando oportunamente las
recomendaciones escritas que consideren necesarias.

14. REGULACION JURIDICA

Al presente Proceso le son aplicables los principios de la Constitucion Politica; el Estatuto General de
Contratacion de la Administracion Publica -Ley 80 de 1993 y sus decretos reglamentarios, la Ley 1150 del
16 de Julio de 2007 y el Decreto No. 1082 de 2015; y en lo no regulado particularmente, las normas civiles
y comerciales; las reglas previstas en este Pliego de Condiciones y las resoluciones y documentos que se
expidan con relacion al presente proceso.

15. INTERPRETACION Y ACEPTACION DEL PLIEGO DE CONDICIONES

Con la presentacién de la oferta, el proponente manifiesta que estudié el pliego de condiciones y todos los
documentos del Proceso de seleccidn, que obtuvo las aclaraciones sobre las estipulaciones que haya
considerado inciertas o dudosas, que conoce la naturaleza de los trabajos, su costo y su tiempo de
ejecucidn, que formulé su oferta de manera libre, seria, precisa y coherente.

Todos los documentos del Proceso se complementan mutuamente, de tal manera que lo indicado en cada
uno de ellos se entendera como indicado en todos. Las interpretaciones o deducciones que el proponente
haga de lo establecido en este pliego de condiciones, serdn de su exclusiva responsabilidad. En
consecuencia, El Municipio de Neiva no sera responsable por descuidos, errores, omisiones, conjeturas,
suposiciones, mala interpretacion u otros hechos desfavorables en que incurra el proponente y que puedan
incidir en la elaboracion de su oferta.

El hecho que el proponente no se informe y documente debidamente sobre los detalles y condiciones bajo
los cuales seran ejecutados los trabajos objeto del presente proceso, no se considerard como excusa valida
para la futura formulacién de eventuales reclamaciones.

16. EVALUACION DE AS PROPUESTAS

La evaluacién Juridica, Técnica y financiera de las propuestas se realizara en las fechas establecida en el
Cronograma del presente proceso.

Dentro de dicho plazo, y con el fin de facilitar el analisis y comparacion de las mismas, El Municipio de
Neiva podra solicitar a los proponentes, las aclaraciones y explicaciones que estime necesarias.

Los requerimientos de los proponentes se allegaran hasta la fecha indicada en los pliegos de condiciones
o en el requerimiento de la entidad.
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En caso de no ser anexados los requisitos o documentos requeridos por el Municipio, la propuesta
no sera habilitada para participar en la subasta inversa.

1.16.1. COMITE DE EVALUACION.

La verificacion y la evaluacion de las propuestas las realizara un Comité Asesor y de Evaluacion de
conformidad con lo dispuesto en el decreto 1082 de 2015, el cual estara conformado por un namero plural
e impar de expertos en el area a contratar, integrado por los funcionarios de la administracién o contratistas.

El Comité asesor y de Evaluacion valorara cada una de las propuestas en funcién del cumplimiento de los
requisitos habilitantes y de seleccion, para lo cual cada miembro procedera, por su propia cuenta, a evaluar
cada propuesta bajo cada uno de los criterios indicados en el pliego de condiciones.

El Comité entregaré al Ordenador del gasto su informe de evaluacion, el cual contendra la explicacion del
desarrollo de su actividad y el puntaje final de las propuestas. Cada integrante del comité presentara su
informe por separado.

17. PERIODO DE OBSERVACIONES

El informe de evaluacion de las propuestas permanecera disponible por el término de tres dias habiles en
la pagina Web www.colombiacompra.gov.co con el fin de que los interesados presenten las observaciones
que estimen pertinentes, las deben ser presentadas a través de la plataforma transaccional del SECOP IlI.

En dicho informe de evaluacién, se sefialaran los proponentes que no se consideran habilitados y a los
cuales se les concedera un plazo de tres (03) dias para que subsanen la ausencia de requisitos o la falta
de documentos habilitantes, so pena del rechazo definitivo de sus propuestas. Luego de verificados y
subsanados los requisitos habilitantes, si a ello hubiere lugar, las entidades procederan a llevar a cabo la
subasta dentro de los plazos fijados en los pliegos de condiciones.

La no subsanacion de requisitos dentro del término de traslado del informe de evaluacién o el requerimiento
de la entidad, genera el rechazo de la oferta, conforme al paragrafo del articulo 5 de la ley 1150 de 2007.

18. ADJUDICACION DEL CONTRATO

El Municipio de Neiva, previos los estudios correspondientes y el analisis comparativo de las propuestas,
basada en los aspectos juridicos, técnicos, financieros y econémicos, adjudicara el contrato derivado del
procesos de seleccién abreviada, al proponente cuya propuesta se ajuste al Pliego de Condiciones y haya
presentado el menor valor en la subasta. La Administracion podra prorrogar o suspender el término de
adjudicacién cuando las circunstancias asi lo requieran.

La adjudicacion se hard mediante resolucién motivada, proferida por el Municipio de Neiva, y la cual sera
notificada personalmente al proponente favorecido, dentro del plazo descrito en la cronologia del proceso.
Contra esta resolucién no procede recurso alguno por la via gubernativa.

El adjudicatario, bien sea persona juridica o natural, debera contar con el personal idoneo en Neiva para
atender durante el tiempo de ejecucién del contrato y con capacidad de decision.

19. PROPONENTE UNICO.

Cuando se presente sélo una propuesta, el proceso continuara con este Unico proponente y se adelanten
los tramites previsto en el Decreto 1082 de 2015.
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20. DECLARATORIA DE DESIERTA.

MUNICIPIO DE NEIVA - HUILA declarara desierto el presente proceso de seleccién cuando: (a) no se
presenten Ofertas; (b) ninguna de las Ofertas resulte admisible en los factores juridicos, técnicos,
financieros y de experiencia previstos en el Pliego de Condiciones; (c) existan causas o motivos que
impidan la escogencia objetiva del Proponente; (d) el representante legal de MUNICIPIO DE NEIVA -
HUILA o su delegado no acoja la recomendacion del comité evaluador y opte por la declaratoria de desierta
del proceso, caso en el cual debera motivar su decision; y (e) se presenten los demas casos contemplados
en la ley.

1.21 COMPROMISO ANTICORRUPCION

En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones de los presentes Pliegos de Condiciones y el
contrato que forma parte del mismo, el proponente obrard con la transparencia y la moralidad que la
Constitucién Politica y las leyes consagran.

En caso de que EL MUNICIPIO advierta hechos constitutivos de corrupcién por parte de un proponente
durante el proceso de seleccidn, sin perjuicio de las acciones legales a que hubiere lugar, podra rechazar
la respectiva propuesta.

Si los hechos constitutivos de corrupcién tuvieren lugar durante la ejecucion del contrato, tales
circunstancias podran dar lugar a la declaratoria de caducidad, de conformidad con las reglas previstas
para el efecto en la ley y en el respectivo contrato.

En el evento de conocerse casos de corrupcién en las entidades del Estado, se debe reportar el hecho al
programa presidencial "Lucha contra la corrupcion” a través de los nimeros telefénicos (1) 5601095, 819
5657649, via fax al teléfono 002 0592; la linea transparente del programa teléfono 018000913040; correo
electronico webmaster@anticorrupcion.gov.co, correspondencia o personalmente en la Carrera 8 No. 7-27
Bogota D. C., o al e-mail buzonl@presidencia.gov.co; o al EL MUNICIPIO.
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CAPITULO II.
2. REQUISITOS DE PARTICIPACION.
2.1. PREPARACION Y ENTREGA DE PROPUESTAS

2.1.1. COSTOS Y ELABORACION DE LA PROPUESTA

Seran a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacién y presentacion de su propuesta
y El Municipio de Neiva, en ningln caso sera responsable de los mismos.

El proponente deberé elaborar la propuesta, de acuerdo con lo establecido en el Pliego de Condiciones y
anexar la documentacion exigida.

No podran sefialarse condiciones diferentes a las establecidas en el Pliego de Condiciones. En caso de
que la propuesta formule condiciones diferentes a las establecidas, se tendran por no escritas y en tal caso,
prevaleceran las disposiciones respectivas del Pliego.

2.1.2. PRESENTACION Y EXAMEN DE LA PROPUESTA

La propuesta debera ser presentada en idioma espafiol junto con todos los documentos que la acompafian
y deberén ser presentados a través de la plataforma transaccional del SECOP Il dentro del plazo del
cronograma del proceso de seleccion.

No se aceptan propuestas parciales, enviadas por correo electrénico, fax o cualquier otro medio diferente
a la plataforma del SECOP 1I.

En caso que la plataforma del SECOP Il presente indisponibilidad, el proponente podra allegar sus
observaciones y demas documentacion requerida en el proceso al correo electronico:
secretariageneral@alcaldianeiva.gov.co, adjuntando la debida certificacion de indisponibilidad de la
pagina. (Ver guia de indisponibilidad del SECOP ll).

2.1.3. RESERVA EN DOCUMENTOS

El articulo 74 de la Constitucion Nacional, dispone que “toda persona tiene derecho a acceder a los
documentos publicos, salvo los casos que establece la ley’. De conformidad con la preceptiva
constitucional, los numerales 2 y 3 del articulo 24 de la Ley 80 de 1993, disponen que todas las personas
interesadas en los procesos contractuales pueden conocer y controvertir los conceptos y las decisiones
que tomen las entidades publicas, y para ello pueden examinar los expedientes, el cual se tramitara de
manera electronica.

Por lo tanto, en caso que el proponente considere que algin documento de su propuesta goza de reserva
legal, debera manifestarlo por escrito y soportarlo conforme a las normas que le brindan tal caracter.

2.1.4. IMPUESTOS Y DEDUCCIONES

Al formular la propuesta, el proponente acepta que estardn a su cargo todos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales.
Dentro de aquellos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las
diferentes autoridades ambientales, que afecten el contrato y las actividades que de él se deriven.

El contratista pagaréa todos los impuestos, derechos, tasas y similares que se deriven de los contratos, y
por lo tanto, su omision en el pago sera de su absoluta responsabilidad.
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Los gravamenes municipales por la suscripcion del contrato, corresponden a los siguientes:

ACUERDO 028 DE 2018
ESTATUTO TRIBUTARIO DEL MUNICIPIO DE NEIVA-MODIFICADO PARCIALMENTE POR EL ACUERDO 013 DE 2024.
MONTO DEL CONTRATO A
ESTAMPILLA | ARTICULO PORCENTAJE PARTIR DEL CUAL SE GENERA |  VALOR QLZJEZ/;P“CA =
EL TRIBUTO
\ APLICA PARA TODO TIPO DE | APLICA CUANDO EL VALOR
PRO CULTURA | 195 %STA’ESDSE I\Y:LOR TOTAL DEL CONTRATO | ,NTRATO CUYA CUANTIA SEA | SEA IGUAL O MAYOR A
SUPERIOR A 65 SMMLV $92.527.500
TINCISO: CONSTITUYE HECHO GENERADOR
DE LA PRESENTE ESTAMPILLA LA EN  LOS  HECHOS
SUSCRIPCION DE  CONTRATOS  Y/O GENERADORES DEL
CONVENIOS, ORDENES DEABAJO, ORDENES INCISO PRIMERO  DEL
DE SERVICIO, DE COMPRA Y CUALQUIER ARTICULO 233 (HECHO
OTRO ACTO QUE SEA ASIMILABLE A GENERADOR) LA TARIFA
CONTRATO QUE CELEBRE EL MUNICIPIO DE SERA DEL CERO PUNTO
NEIWVA, O CON LAS ENTIDADES Y/O CINCO POR CIENTO (0.5%)
DEPENDENCIAS ~ DESCRITAS EN  EL SOBRE LA  BASE
PARAGRAFO PRIMERO DEL ARTICULO 228 GRAVABLE
5RO USCO - DEL PRESENTE ESTATUTO, CON CUANTIA égﬂ?g;g?&f@’&;ﬁgsgi CORRESPONDIENTE.
SUPERIORA LOS QUINCE (15) SALARIOS | gNTRAOCIE CLAY
MINIMOS MENSUALES LEGALES VIGENTES. B) EN LOS HECHOS
GENERADORES DEL
2INCISO: ASI MISMO, PARA LA PRESENTE INCISO SEGUNDO  DEL
ESTAMPILLA  CONSTITUYE  HECHO ARTICULO 233 (HECHO
GENERADOR, LOS REMATES DE BIENES GENERADOR) LA TARIFA
MUEBLES Y/O INMUEBLES QUE ADELANTE EL SERA DEL UNO POR
MUNICIPIO DE NEIVA, SUS ENTIDADES CIENTO (1%) SOBRE LA
DESCENTRALIZADAS, A PARTIR DE SEIS (6) BASE GRAVABLE
SALARIOS MINIMOS MENSUALES LEGALES CORRESPONDIENTE.
VIGENTES.
0,
ADULTO ’ta 2t b - VALOR TOTALDEL CONTRATOANTES | apLicA PARA TODO TIPO DE | APLICA CUANDO EL VALOR
MAYOR CONTRATO'Y CUANTIA SEA IGUAL O MAYOR A §1

ACUERDO 021 DE 2020

POR MEDIO DEL CUAL SE CREA LA TASA PRO-DEPORTE Y RECREACION DEL MUNICIPIO DE NEIVA- MODIFICADO PARCIALMENTE POR EL
ACUERDO 013 DE 2024.
MONTO DEL CONTRATO A
ESTAMPILLA | ARTICULO PORCENTAJE PARTIR DEL CUAL SE GENERA |  VALOR Qggz’s\PL'CA EN
EL TRIBUTO
PRO DEPORTE | 1 CADA GONTRATO Y SUS ADICIONES. s | APLICA PARA TODO TIPO DE | APLICA CUANDO EL VALOR
CONTRATO Y CUANTIA SEA IGUAL O MAYOR A $1

INCLUIR EL IVA U OTROS GRAVAMENES.

2.1.5. CORRESPONDENCIA

Toda la correspondencia que se genere con ocasion del presente proceso deberd ser presentada
exclusivamente a través de la plataforma transaccional del SECOP II.

2.1.6. IDIOMA DE LA PROPUESTA

La propuesta, correspondencia y todos los documentos intercambiados entre los proponentes y El
Municipio de Neiva, deberan estar escritos en idioma castellano.
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2.1.7. DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma Espafol deberan presentarse
acompafiados de una traduccion oficial a dicho idioma.

Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados o apostillados en la forma
prevista en las normas vigentes sobre la materia, en el Cédigo General del Proceso, articulo 480 del Cédigo
de Comercio y en la Resolucion 2201 del 22 de julio de 1997 proferida por el Ministerio de Relaciones
Exteriores de Colombia.

2.1.8. CONSULARIZACION

De conformidad con lo previsto por el articulo 480 del Codigo de Comercio, “los documentos otorgados en
el exterior se autenticaran por los funcionarios competentes para ello en el respectivo pais, y la firma de
tales funcionarios lo sera a su vez por el cénsul colombiano o, a falta de éste, por el de una nacién amiga,
sin perjuicio de lo establecido en convenios internacionales sobre el régimen de los poderes”.

Tratandose de sociedades, expresa ademas el citado articulo del Cédigo de Comercio que “al autenticar
los documentos a que se refiere este articulo los consules haran constar que existe la sociedad y ejerce su
objeto conforme a las leyes del respectivo pais. (C.P.C. articulo 65)". Surtido el tramite sefialado en el
presente numeral, estos documentos deben ser presentados ante el Ministerio de Relaciones Exteriores
de Colombia (Oficina de Legalizaciones Transversal 17 numero 98-55 Bogota D.C.) para la correspondiente
legalizacién de la firma del Consul y demas trdmites pertinentes.

2.1.9. AUTORIZACION PARA EL EJERCICIO TEMPORAL DE LA PROFESION EN COLOMBIA

NO APLICA.

2.1.10. PROPUESTAS CONDICIONADAS

El Municipio de Neiva no aceptara propuestas condicionadas, parciales o sujetas al cumplimiento de
cualquier condicién.

Igualmente el Municipio de Neiva no aceptara las propuestas que contengan documentos similares y/o
aparentemente repetidos pero con contenidos contradictorios o documentos singulares y/o aparentemente
repetidos pero cuyo texto se diferente.

En caso de presentarse alguna propuesta parcial, condicionada o con documentos singulares y/o
repetidos, contradictorios y/o diferentes, el Municipio de Neiva la rechazara.
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CAPITULO IlI
3.1. REQUISITOS DE ADMISION DE LOS PROPONENTES

El Municipio de Neiva realizara el analisis Juridico, Técnico y Financiero de las propuestas con el fin de
determinar, de acuerdo con la Ley y las exigencias del Pliego de Condiciones, cuales son habilitantes.

Los requisitos y documentos de admision de las propuestas, estan determinados en los capitulos 3 y 4, del
Pliego de Condiciones.

3.2. LOS PROPONENTES SE DEBEN PRESENTAR BAJO ALGUNA DE LAS SIGUIENTES
MODALIDADES, SIEMPRE Y CUANDO CUMPLAN LAS CONDICIONES EXIGIDAS EN EL PLIEGO DE
CONDICIONES:

3.2.1. INDIVIDUALMENTE, como: (a) persona natural o (b) personas juridicas nacionales o extranjeras,
que se encuentren debidamente constituidas, previamente a la fecha de apertura, o (c) como personas
juridicas que se constituyan con el Unico objeto de presentar propuesta y ejecutar el contrato, caso en el
cual al proponente le sera aplicable lo dispuesto en el paragrafo 3° del articulo 7° de la Ley 80.

3.2.2. CONJUNTAMENTE, en cualquiera de las formas de asociacién previstas en la Ley, tales como
Consorcios y Uniones Temporales.

Todos los Proponentes deben: (i) Tener capacidad juridica para la presentacion de la Propuesta; (ii) Tener
capacidad juridica para la celebracion y ejecucién del contrato; (iii) No estar incursos en ninguna de las
causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en las leyes de Colombia, en especial las previstas en
la Ley 80 de 1993;

El Municipio de Neiva, se reserva el derecho de corroborar la autenticidad de los datos suministrados en la
propuesta, y el proponente autoriza a todas las entidades, personas o empresas que de una u otra forma
se mencionen en los documentos presentados, a suministrar la informacién que se requiera, a visitar sus
instalaciones o a solicitar informacién de cualquiera de sus empleados, en caso de considerarlo necesario.

3.2.3. PERSONAS NATURALES. . Sila propuesta es presentada por una persona Natural, debe allegar
el certificado de Registro Mercantil, expedido por la Camara de Comercio dentro de los treinta (30) dias
anteriores, donde conste que su actividad comercial guarde relacién con el objeto a contratar

3.2.4. REQUISITOS PARTICULARES DE LOS PROPONENTES ASOCIADOS

El Municipio de Neiva aceptara que la propuesta sea presentada por dos (2) o mas personas naturales o
juridicas, donde uno de los integrantes acrediten poseer las calidades enunciadas anteriormente, tanto
para personas naturales como para personas juridicas, su experiencia general debera ser las descritas
para personas naturales y juridicas, quienes en forma conjunta deben informar si su participacion es a titulo
de Consorcio o Union Temporal, sefialando las reglas basicas que regularan las relaciones entre ellos, con
el cumplimiento de los requisitos establecidos por la Ley al respecto.

Dichas formas asociativas deberan estar conformados a la fecha de la inscripcion, mediante documento
suscrito con la firma autorizada de cada una de las partes, que avale el acuerdo, en el cual se establezca
el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes, la persona que para todos los efectos los
representara y la autorizacion de este para suscribir contratos hasta el valor del Presupuesto Oficial en el
evento que legalmente sea requerida dicha autorizacion.

Si la propuesta es presentada en Consorcio, los integrantes del mismo se obligan en forma conjunta y
solidaria, tanto en la etapa precontractual como en la ejecucién del contrato que se llegue a celebrar. En
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consecuencia, El Municipio de Neiva podra exigir el cumplimiento de las obligaciones que se deriven del
presente proceso o del contrato, a cualquiera de los integrantes del consorcio, o a todos.

Si la propuesta es presentada en Union Temporal, los integrantes de la misma se obligan en forma
conjunta y solidaria, tanto el proceso como en la ejecucion del contrato que se llegue a celebrar; sin
embargo, las sanciones derivadas del incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y del
contrato se impondran de acuerdo con la participacién en la ejecucién que se haya definido para cada uno.
En consecuencia, se deberan indicar los términos y extension de la participacion de cada uno de los
miembros de la unién temporal en la oferta y en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo del Municipio de Neiva

3.2.5. PERSONAS JURIDICAS.

Para poder contratar, las Personas Juridicas, ademas de los requisitos exigidos para las personas
naturales, deberan acreditar que su duracién no sera inferior a la del plazo del contrato y un (1) afio mas'y
dentro de su actividad mercantil deberan estar contemplados los servicios a prestar, en los términos del
presente estudio.

3.2.7. CAPACIDAD TECNICA.

EXPERIENCIA GENERAL

El proponente debe acreditar como experiencia General, un minimo de cinco (05) afios, contado a partir
del registro mercantil, para personas naturales y desde el momento de la constitucién, en caso personas
juridicas.

En caso de consorcios, uniones temporales o promesa de sociedad, la experiencia general, sera la
equivalente a la sumatoria de la experiencia general de sus integrantes, de manera proporcional a su
participacion

EXPERIENCIA ESPECIFICA.
Se determinara si la propuesta presentada CUMPLE O NO CUMPLE con los requisitos establecidos en los

presentes pliegos.

Se evaluara a partir de la informacion relacionada y cuando en la sumatoria de los contratos ejecutados
por el proponente cumpla con el siguiente requerimiento de la experiencia:

El proponente debera tener experiencia acreditada, en maximo un (01) contratos ejecutados y relacionados
en el Registro Unico de Proponentes en los cédigos de Clasificador de Bienes y servicios aqui descritos,
que sumados sean igual o superior a 150 S.M.M.L.V.

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SG www.alcaldianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la publicada, sera
considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Alcaldia de Neiva



FOR-GDC-01 >
Alcaldia de Versioén: 01 n‘m

= |
Neiva OFICIO Vigente desde: e
Marzo 19 del 2021 o
No. De
consecutivo Contrato — Cdédigo del Clasificador de Bienes y |Cuantia -
RUP Servicios SMMLV

14111500 Papel Imprenta y para escribir
14121700 papel laminado

44121600 suministro de escritorio 150 S.M.M.L.V
44122000 carpeta de archivo carpetas y separadores

La experiencia del oferente plural (unién temporal, consorcio y promesa de sociedad futura) corresponde a
la suma de la experiencia que acredite cada uno de los integrantes del proponente plural.

En el caso que la experiencia relacionada haya sido ejecutada en calidad de consorcio o unién temporal
para la facturacion, se tomaran de acuerdo al porcentaje de participacion.

El proponente debe diligenciar toda la informacién solicitada en el Anexo No. 3 “Experiencia especifica’.
La acreditacion de esta experiencia se hara mediante el allegamiento del registro Unico de proponentes.

Para que la experiencia de los contratos sea vélida deben estar registrados en el RUP de acuerdo al cédigo
del Clasificador de Bienes y Servicios exigido por la Entidad. ElI Municipio Evaluard Unicamente los
contratos que sefale el oferente en el anexo de experiencia técnica.

De igual forma, dentro de los anteriores contratos relacionados por el oferente se debe acreditar:

- El objeto de los contratos relacionados debe corresponder al SUMINISTRO DE PRODUCTOS DE
PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA, que sumada y actualizada sea igual o superior 100 SMLMV.

Si el proponente no acredita la ejecucién de contratos acorde a lo exigido en los pliegos de condiciones, o
si los contratos relacionados no cumplen los pardmetros minimos, la oferta sera determinada como NO
CUMPLE por el evaluador técnico.

En caso de relacionarse mas de un (01) contrato, la administracién para garantizar los principios de
economia y transparencia evaluara el primero en el orden que aparezcan relacionados

Se determinara si la propuesta presentada CUMPLE O NO CUMPLE con los requisitos establecidos en los
presentes pliegos.

NOTA: Para la acreditacion de la experiencia en el SUMINISTRO DE PRODUCTOS DE PAPELERIA Y
UTILES DE OFICINA, los proponentes a su eleccion deberan adjuntar la copia del Acta de Recibo Final y/o
Acta de Liquidacion y/o la certificacion de cumplimiento, con la informacion necesaria para evaluar, tales
como:

* Nombre del Contratante
* Nombre del Contratista
* Objeto del contrato

* Numero del contrato

« Valor total del contrato

* Plazo de ejecucion

» Fecha de Iniciacién

» Fecha de Finalizacion

La actualizacion del valor ejecutado se realizara de acuerdo con el afio de terminacion del contrato.
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NOTA: Para la acreditacion de la experiencia ejecutada con empresas privadas, los proponentes ademas
de los documentos sefialados anteriormente, deberan adjuntar copia de la factura de venta so pena de no
ser tenida en cuenta para su evaluacion

EXPERIENCIA ESPECIFICA PARA MIPYMES:

Cuando el Proponente persona natural o juridica acredite la calidad de Mipyme con domicilio en el territorio
nacional de conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015 y el articulo
2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015 o las normas que los modifiquen, sustituyan o complementen,
podrd demostrar la experiencia solicitada con un (1) contrato adicional al inicialmente previstos, para un
total de dos (2) contratos.

Para el caso de Proponentes Plurales bastara con que uno de sus integrantes tenga una participacion igual
o superior al diez por ciento (10 %) en el Consorcio o0 en la Unién Temporal y acredite la calidad de Mipyme
de conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015 y el articulo
2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015 o las normas que los modifiquen, sustituyan o complementen, para
probar la experiencia solicitada con un (1) contrato adicional a inicialmente previstos, para un total de dos
(2) contratos. En todo caso no sera posible aportar mas de un (1) contrato adicional aun cuando otros
integrantes del Proponente Plural también cumplan la condicion previamente definida.

3.2.8 - ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO: El oferente debera contar con un establecimiento de comercio
debidamente inscrito en la cAmara de comercio respectiva , para lo cual se deberd demostrar con el
respectivo certificado expedido en camara y comercio .

3.2.9 FICHA TECNICA:

El proponente debera adjuntar junto con los requisitos habilitantes, la ficha técnica de todos los productos
ofrecidos, para el presente proceso de contratacion.

La ficha técnica debe contener como minimo lo siguiente: a) la clasificacion del bien o servicio de acuerdo
con el Clasificador de Bienes y Servicios; b) Presentacién del producto, ¢) unidad de medida, y d)
generalidades que cumplan con los requisitos técnicos (anexo 7)

El no cumplimiento de la experiencia especifica hace inhabil la propuesta.

Con base en la ficha técnica presentada el evaluador técnico determinard si los bienes y servicios ofrecidos
por el proponente cumplen con la ficha técnica establecida por el Municipio de Neiva.

3.29 CAPACIDAD FINANCIERA.

La Capacidad financiera (Cf) se evaluara de acuerdo con la informacion descrita en el Registro Unico de
Proponentes, el cual debe estar vigente y en firme.

Si el Proponente es un consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura debe cumplir su capacidad
financiera de acuerdo con el criterio de Ponderacién de los componentes de los indicadores, de acuerdo
con los criterios establecidos en el Manual para la Determinacion y Verificacién de Requisitos Habilitantes
en Procesos de Contratacion.
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CAPITULO IV

REQUISITOS PARA PARTICIPAR, VERIFICAR Y DOCUMENTOS PARA ACREDITARLOS.

Son requisitos para participar y verificar la capacidad juridica: Este requisito no tiene puntaje, pero es
verificable por el evaluador juridico, quien constatara el cumplimiento de los mismos teniendo en cuenta lo
exigido por la Entidad en el pliego de condiciones. Si los proponentes no cumplen con estos requisitos, el
ofrecimiento sera rechazado.

Los proponentes interesados en el presente proceso deberan acreditar los requisitos de verificacién que a
continuacién se describen.

4.1. DOCUMENTOS JURIDICOS QUE DEBE CONTENER LA PROPUESTA

La propuesta debe contener los documentos, presentados a través de la Plataforma del Secop Il y la
informacion que a continuacion se resefian:

4.1.1. FOTOCOPIA DE CEDULA DE CIUDADANIA.

Se debera presentar con la propuesta, fotocopia de la cédula de ciudadania del proponente o del
Representante Legal de la Persona Juridica, o de cada uno de los integrantes que hacen parte del
consorcio o union temporal.

4.1.2. FOTOCOPIA DE LA LIBRETA MILITAR.

Libreta militar del Representante Legal cuando el proponente es persona juridica, Uniébn Temporal o
consorcio, o del proponente siendo esta persona natural; tratAndose de varé6n menor de 50 afios.

4.1.3. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS.

El Proponente con su propuesta allegara copia del certificado de antecedentes disciplinarios expedido por
la Procuraduria General de la Nacién. En caso de ser persona juridica, se presentara el certificado del
representante legal.

En el caso de propuestas conjuntas, se presentara el certificado de cada uno de los integrantes de la uniéon
temporal o el consorcio, segun corresponda. En el evento en que uno de los integrantes del consorcio o
unién temporal sea persona juridica debera anexar el certificado del representante legal.

4.1.4. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES.

El Proponente con su propuesta allegara copia del certificado de antecedentes Fiscales expedido por
contraloria General de la Republica. En caso de ser persona juridica, se presentara el certificado de esta y
del representante legal.

En el caso de propuestas conjuntas, se presentara el certificado de cada uno de los integrantes de la unién
temporal o el consorcio, segln corresponda. En el evento en que uno de los integrantes del consorcio o
union temporal sea persona juridica debera anexar el certificado de esta y del representante legal.

4.1.5. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES.

El Proponente con su propuesta allegara copia del certificado de antecedentes judiciales expedido por la
Policia Nacional. En caso de ser persona juridica, se presentara del representante legal.
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En el caso de propuestas conjuntas, se presentara el certificado de cada uno de los integrantes de la uniéon
temporal o el consorcio, segun corresponda. En el evento en que uno de los integrantes del consorcio o
unién temporal sea persona juridica debera anexar el certificado del representante legal.

4.1.6. CERTIFICADO DE VERIFICACION AL SISTEMA DE REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS
CORRECTIVAS — RNMC

El proponente debe allegar el respectivo certificado de medidas correctivas. En caso de ser persona
juridica, se presentara del representante legal.

4.1.7. Certificado del REDAM

De conformidad a lo establecido a través de la Ley Estatutaria 2097 del 2 de julio de 2021, y con el fin de
verificar si existen deudas alimentarias del proponente (persona natural o representante legal de persona
juridica o consorcio o unidn temporal o promesa de sociedad futura), se requiere que se presente el
certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM emitido por el MINTIC.

4.1.8 DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL

Si la oferta es presentada por un Consorcio 0 una Unién Temporal, se debe anexar el documento suscrito por
sus integrantes, en el cual se demuestre el estricto cumplimiento de lo establecido en el articulo 70. de la ley
80 de 1993 donde se debe

 Indicar en forma expresa si su participacién es a titulo de CONSORCIO O UNION TEMPORAL

e Designar la persona, que para todos los efectos representara el consorcio o la unién temporal.

e Senfalar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la unién temporal
y sus respectivas responsabilidades.

e En el caso de la UNION TEMPORAL, sefialar en forma clara y precisa, los términos y extensién de la
participacion en la propuesta y en su ejecucion y las obligaciones y responsabilidades de cada uno en la
ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la Entidad
contratante.

e Sefalar la duracidon del mismo que no debera ser inferior a la del contrato y un afio mas.

4.1.9. CERTIFICADO EXPEDIDO POR LA RESPECTIVA CAMARA DE COMERCIO.

Si la propuesta es presentada por una persona juridica, debe allegar el certificado de existencia y
representacion legal, expedido por la Camara de Comercio dentro de los treinta (30) dias anteriores, donde
conste quién ejerce la representacion legal, las facultades del mismo, el objeto social dentro del cual se debe
hallar comprendido el objeto del presente proceso y la duracién de la sociedad.

La sociedad debe tener una duracién no inferior al plazo del contrato y un afio méas (articulo 6o Ley 80 de
1993).

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente debera
anexar la correspondiente autorizacién impartida en forma previa a la presentacion de la propuesta por la Junta
de Socios o el estamento de la sociedad que tenga esa funcién donde lo faculte especificamente para presentar
la propuesta en este proceso Yy celebrar el contrato respectivo en caso de resultar seleccionado.

En el evento que del contenido del Certificado expedido por la Camara de Comercio se haga la remisién a los
estatutos de la Sociedad para establecer las facultades del Representante Legal, el oferente debera anexar
copia de la parte pertinente de dichos estatutos, y si de éstos se desprende que hay limitaciéon para presentar
la propuesta en cuanto a su monto, se debera igualmente adjuntar la autorizacion especifica impartida en forma
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previa a la presentacion de la oferta para participar en este proceso y suscribir el contrato con el Municipio de
Neiva, en caso de resultar seleccionado.

Si la propuesta se presenta a nombre de una Sucursal, se deberan anexar los Certificados tanto de la Sucursal
como de la Casa principal.

En ofertas conjuntas, cuando los integrantes del consorcio o unién temporal, 0 uno de ellos, sea persona
juridica, cada uno de ellos o el integrante respectivo, debe aportar el citado certificado, de no hacerlo la
propuesta sera rechazada.

Seran RECHAZADAS las propuestas en aquellos eventos en que el certificado de existencia y representacion
o0 cualquier otro documento que logre establecerse que el oferente o uno cualquiera de los integrantes en casos
de consorcios 0 uniones temporales estén afectados con embargos judiciales que afecten en mas de un
cincuenta por ciento (50%) sus activos o que con la medida judicial no permita la ejecucién contractual.

4.1.10 CERTIFICADO DE INSCRIPCION, CALIFICACION Y CLASIFICACION EN EL REGISTRO
UNICO DE PROPONENTES, EXPEDIDO POR LA CAMARA DE COMERCIO DE LA JURISDICCION
DONDE TENGA EL ASIENTO PRINCIPAL DE SUS NEGOCIOS (PERSONAS NATURALES) O EL
DOMICILIO PRINCIPAL (PERSONAS JURIDICAS).

Los proponentes deben allegar con su propuesta el Certificado de inscripcion y clasificacién en el Registro Unico de Proponentes
expedido por la Camara de Comercio donde tenga el asiento principal de sus negocios si es persona natural, o el domicilio principal
si es persona juridica, y encontrarse clasificado de la siguiente manera:

El objeto del presente Proceso de Contratacion esta codificado en el Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas
(UNSPSC) con el tercer nivel, como se indica en la Tabla 2:

Tabla 2 - Codificacion de la interventoria en el clasificador de bienes y servicios

14111500 Papel Imprenta y para escribir

14121700 papel laminado

44121600 suministro de escritorio

44122000 carpeta de archivo carpetas y separadores

En este documento debe constar que el oferente se encuentra inscrito. La experiencia que pretende hacer
valer en el proceso debe estar inscrita en dicho documento conforme a los cédigos requeridos en el
presente pliego. Sila experiencia no aparece en dicho documento y en el cédigo establecido, no sera tenida
en cuenta en las evaluaciones.

La fecha de expedicion de este documento no podra ser mayor a treinta (30) dias anteriores y debera
contener toda la informacion que repose en dicho registro. Dicho documento debe estar vigente y en firme.

Los proponentes, deberén acreditar que su renovacion se ha solicitado dentro del plazo fijado en la ley.
Los proponentes deben allegar con su propuesta el Certificado de inscripcion y clasificacion en el Registro

Unico de proponentes expedido por la Camara de Comercio donde tenga el asiento principal de sus
negocios si es persona natural, o el domicilio principal si es persona juridica.

4.1.11. LA GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA O AVAL BANCARIO QUE GARANTICE
LA SERIEDAD DE LA OFERTA.

El proponente debe allegar con su propuesta, la poliza de seriedad de la propuesta acompafiada de sus
condiciones generales, asi:
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e Tomador: El proponente. En caso de personas juridicas debe indicar el nombre o razén social
de la empresa. Si la oferta se presenta en forma conjunta, es decir, bajo la modalidad de
CONSORCIO O UNION TEMPORAL, la poliza que garantiza la seriedad de la propuesta se tomara
a nombre del consorcio o unién temporal, indicando sus integrantes y debera estar firmada por el
representante del mismo.

Asegurado o beneficiario: MUNICIPIO DE NEIVA.

Valor asegurado: Equivalente al 10 % del valor del presupuesto oficial.

Vigencia: Tres (3) meses contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso.

Objeto del seguro: Garantizar la seriedad de la oferta presentada en virtud del Proceso de Seleccion
Abreviada, el cual tiene por objeto “SUMINISTRO DE PRODUCTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE
OFICINA REQUERIDOS POR PARTE DEL MUNICIPIO DE NEIVA”.

e Firmada por el Tomador.

El oferente también podra garantizar la seriedad de su oferta a través de un aval bancario, el cual debe
cumplir con los requisitos de valor asegurado, constituirse a favor de la Entidad, vigencia, referencia al
presente proceso contractual y encontrarse firmado por el representante de la Entidad Bancaria en los
mismos términos exigidos para la garantia de seriedad expedida por una Compafia Aseguradora.

En caso que la fecha de cierre se amplie, debe tenerse en cuenta la nueva fecha para efecto de la vigencia
de la pdliza.

La no presentacion de la garantia de seriedad, genera el rechazo de la oferta conforme lo descrito
en la ley 1882 de 2018.

4.1.12 CERTIFICACION EXPEDIDA SOBRE PAGOS CORRESPONDIENTES A LOS SISTEMAS DE
SEGURIDAD SOCIAL PAGO DE APORTES PARAFISCALES.

Debera certificarse que el proponente esta a paz y salvo en el pago de los aportes a los sistemas de salud,
pensiones, riesgos laborales y aportes a las cajas de compensacion familiar, instituto colombiano de
bienestar familiar y servicio nacional de aprendizaje, de conformidad con la ley, de la siguiente manera

Expedido por el revisor fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de ley.
Por el representante legal, cuando de conformidad con la ley no requiera revisor fiscal.

La certificacién requerida deberd tener una expedicién no superior a un (1) mes. Par el caso de consorcios,
uniones temporales y otra forma asociativa que se presenta, cada uno de los integrantes debera aportar la
respectiva certificacion.

Para personas naturales con personal a cargo: debera presentar una declaraciéon donde certifique el pago
de los aportes de sus empleados a los sistemas de seguridad social en salud, pensiones, riesgos
profesionales y pago de parafiscales (Caja de compensacién familiar, instituto colombiano de bienestar
familiar y servicio nacional de aprendizaje (Sena)), de conformidad con el articulo 50 de la ley 789 de 2002.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las
obligaciones mencionadas, debera manifestar que existe acuerdo de pago y que se encuentra al dia con
el cumplimiento del mismo. En este evento el oferente debera anexar certificacion expedida por la entidad
con la cual existe el acuerdo de pago.

Cuando se trate de consorcio 0 uniones temporales, cada uno de sus miembros integrantes que sea
persona natural, deberd aportar el certificado aqui exigido.

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SG www.alcaldianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la publicada, sera
considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Alcaldia de Neiva



' FOR-GDC-01 .
Alcaldia de OFICIO /J Version: 01 n]m
Neiva Vigente desde: odete tmegrade.

2024 - 2027 de planeacion y

Marzo 19 del 2021 gestion

Para persona natural sin personal a cargo. De conformidad con lo establecido en el inciso primero del
articulo 23 del decreto 1703 de 2002, que sefiala que en los contratos en donde esté involucrada la
ejecucién de un servicio por una persona natural a favor de una persona natural o juridica de derecho
publico o privado, tales como contratos de obra, de arrendamiento de servicios, de prestacién de servicios,
consultoria, asesoria, la parte contratante debera verificar la afiliacion al sistema de seguridad social en
salud y pensiones.

En concordancia con los articulos 3 y 4 de la Ley 797 de 2003, que modifican los articulos 15y 17 de la
Ley 100 de 1993, en concordancia con el articulo 50 de la ley 789 de 2002, debera acreditar que al momento
de la presentacion de la propuesta se encuentra a paz y salvo con el Sistema General de Seguridad Social
en Salud y Pensiones, anexando los respectivos pagos de seguridad social.

Con respecto a la acreditacion del pago al sistema de seguridad social de los proponentes y contratistas,
la Ley 1150 de 2007 en su articulo 23 que modificé el inciso segundo del articulo 41 de la Ley 80 de 1993,
establece: “....El proponente y el contratista deberan acreditar que se encuentran al dia en el pago de
aportes parafiscales relativos al sistema de seguridad social integral, asi como los propios del SENA, ICBF
y Cajas de compensacion familiar, cuando corresponda”.

4.1.13 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO.

El proponente debera anexar copia del Registro Unico Tributario en el que se indique el Régimen Tributario
al que pertenece, ya sea Simplificado o Comun. En el caso de Consorcios o Uniones Temporales se debera
anexar de cada integrante del Consorcio o Union Temporal.

4.1.14 REGIMEN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

No podran presentar propuestas quienes se encuentren incursos en causales de inhabilidades e
incompatibilidades, que las impidan celebrar contratos con entidades publicas, de acuerdo con la Ley 80
de 1993, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y demas normas aplicables.

4.1.15 COMPROMISO ANTICORRUPCION

El proponente con su oferta debera diligenciar el compromiso anticorrupcion conforme el formato anexo al
pliego de condiciones.

4.2 LAS PERSONAS JURIDICAS NACIONALES Y EXTRANJERAS Y PERSONAS NATURALES
EXTRANJERAS

Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar que su duracién no sera inferior a la del
plazo del contrato y un (1) afio mas. En el caso de los consorcios y de las Uniones Temporales, cada uno
de sus integrantes que sea persona juridica debera cumplir individualmente con esta regla.

Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas juridicas privadas
extranjeras, que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberan, ademas, acreditar un apoderado
domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, para la celebraciéon del
contrato y para representarla judicial y extrajudicialmente, de acuerdo con lo establecido en el numeral 22.4
del Articulo 22 de la Ley 80 de 1993.

NOTA: Todos los documentos otorgados en el exterior para acreditar lo dispuesto en este numeral, deberan
presentarse legalizados en la forma prevista en el inciso 2 del numeral 22.4 del Articulo 22 de la Ley 80 de
1993, en concordancia con el codigo General del Proceso y el Articulo 480 del Cédigo de Comercio. En el
evento de documentos expedidos por autoridades de paises miembros del Convenio de La Haya de 1961,
se requerira Unicamente la Apostilla.
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CAPITULO V.

PARAM’ETROS GENERALES DE EVALUACION, FACTORES DE PONDERACION Y
CALIFICACION DE LOS MISMOS, FACTORES DE DESEMPATE Y CAUSALES DE RECHAZO.

51 TERMINO PARA EL ANALISIS Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

Los estudios Juridicos, Técnicos y Financieros necesarios para la evaluacion de las Propuestas, se
realizaran dentro de los plazos indicados en el cronograma del Proceso de seleccion.

5.1.1. PARAMETROS GENERALES PARA LA EVALUACION Y VERIFICACION DE LAS
PROPUESTAS.

El cumplimiento de los requisitos y de los documentos solicitados en el pliego de condiciones el Municipio
de Neiva dentro del plazo de verificacion y evaluacion de las propuestas, por una sola vez y por escrito, le
solicitara a los proponentes los requisitos o documentos necesarios para la comparacién de propuestas,
sin que con ello se pretenda adicionar, modificar o completar lo insubsanable.

Si dentro de dicho plazo el oferente no procede de conformidad, su propuesta sera rechazada. La omision
de los requisitos, documentos e informacién necesarios para la comparacion y evaluacion de las propuestas
no podra subsanarse.

5.2. FACTORES DE CALIFICACION

FACTORES DE CALIFICACION EVALUACION - PUNTOS
ASIGNADOS
ANALISIS O EVALUACION JURIDICA. NO TIENE PUNTUACION (CUMPLE
O NO CUMPLE)
EVALUACION TECNICA. NO TIENE PUNTUACION (CUMPLE
Experiencia Especifica o acreditada O NO CUMPLE)

Equipo de trabajo.
Ficha técnica

CAPACIDAD DE ORGANIZACION NO TIENE PUNTUACION (CUMPLE
O NO CUMPLE)
EVALUACION FINANCIERA. NO TIENE PUNTUACION (CUMPLE

O NO CUMPLE)

5.3. PONDERACION DE LOS FACTORES DE EVALUACION.

La evaluacién y ponderacion de los factores de evaluacion se realizar4 por el Comité o los Comités
designados para el efecto, quienes verificardn el cumplimiento de los requisitos exigidos y asignaran los
puntajes correspondientes. La Entidad asignara puntajes y ponderara los mismos de la siguiente forma:

5.4. ANALISIS O REVISION JURIDICO.

Los documentos de la oferta sefialados en el Capitulo anterior, seran objeto de verificacion de cumplimiento
y los que cumplan los requisitos solicitados seran consideradas PROPUESTAS HABILES O QUE
CUMPLEN, para continuar en la evaluacién de la propuesta técnica (experiencia de la firma, de los
profesionales, y situacion econdmica, etc.); en caso contrario seran determinadas como PROPUESTAS
INHABILES O QUE NO CUMPLEN.

5.5. EVALUACION TECNICA.
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Esta propuesta Técnica se evaluara de la siguiente manera:

SISTEMA DE SELECCION EVALUACION

EXPERIENCIA ACREDITADA CUMPLE O NO CUMPLE
EQUIPO DE TRABAJO CUMPLE O NO CUMPLE
FICHA TECNICA CUMPLE O NO CUMPLE
CAPACIDAD FINANCIERA CUMPLE O NO CUMPLE.
CAPACIDAD DE ORGANIZACION CUMPLE O NO CUMPLE

5.5.1 EXPERIENCIA

5.5.2 EXPERIENCIA GENERAL

El proponente debe acreditar como experiencia General, un minimo de cinco (05) afios, contado a partir
del registro mercantil, para personas naturales y desde el momento de la constitucién, en caso personas
juridicas.

En caso de consorcios, uniones temporales o promesa de sociedad, la experiencia general, sera la
equivalente a la sumatoria de la experiencia general de sus integrantes, de manera proporcional a su
participacion.

5.5.3 EXPERIENCIA ESPECIFICA.
Se determinara si la propuesta presentada CUMPLE O NO CUMPLE con los requisitos establecidos en los

presentes pliegos.

Se evaluara a partir de la informacion relacionada y cuando en la sumatoria de los contratos ejecutados
por el proponente cumpla con el siguiente requerimiento de la experiencia:

El proponente deberé tener experiencia acreditada, en maximo un (01) contratos ejecutados y relacionados
en el Registro Unico de Proponentes en los codigos de Clasificador de Bienes y servicios aqui descritos,
que sumados sean igual o superior a 150 S.M.M.L.V.

No. De
consecutivo Contrato — Coédigo del Clasificador de Bienes Yy |Cuantia -
RUP Servicios SMMLV

14111500 Papel Imprenta y para escribir
14121700 papel laminado

44121600 suministro de escritorio 150 S.M.M.L.V
44122000 carpeta de archivo carpetas y separadores

La experiencia del oferente plural (unién temporal, consorcio y promesa de sociedad futura) corresponde a
la suma de la experiencia que acredite cada uno de los integrantes del proponente plural.
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En el caso que la experiencia relacionada haya sido ejecutada en calidad de consorcio o union temporal
para la facturacion, se tomaran de acuerdo al porcentaje de participacion.

El proponente debe diligenciar toda la informacién solicitada en el Anexo No. 3 “Experiencia especifica”.
La acreditacion de esta experiencia se hara mediante el allegamiento del registro Unico de proponentes.

Para que la experiencia de los contratos sea valida deben estar registrados en el RUP de acuerdo al cédigo
del Clasificador de Bienes y Servicios exigido por la Entidad. EI Municipio Evaluara Gnicamente los
contratos que sefiale el oferente en el anexo de experiencia técnica.

De igual forma, dentro de los anteriores contratos relacionados por el oferente se debe acreditar:

- El objeto de los contratos relacionados debe corresponder al SUMINISTRO DE PRODUCTOS DE
PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA, que sumada y actualizada sea igual o superior 150 SMLMV.

Si el proponente no acredita la ejecucién de contratos acorde a lo exigido en los pliegos de condiciones, o
si los contratos relacionados no cumplen los parametros minimos, la oferta sera determinada como NO
CUMPLE por el evaluador técnico.

En caso de relacionarse mas de un (01) contrato, la administracion para garantizar los principios de
economia y transparencia evaluara el primero en el orden que aparezcan relacionados

Se determinara si la propuesta presentada CUMPLE O NO CUMPLE con los requisitos establecidos en los
presentes pliegos.

NOTA: Para la acreditacion de la experiencia en el SUMINISTRO DE PRODUCTOS DE PAPELERIA Y
UTILES DE OFICINA, los proponentes a su eleccion deberan adjuntar la copia del Acta de Recibo Final y/o
Acta de Liquidacién y/o la certificacion de cumplimiento, con la informacién necesaria para evaluar, tales
como:

* Nombre del Contratante
* Nombre del Contratista
* Objeto del contrato

* Numero del contrato

* Valor total del contrato

* Plazo de ejecucion

» Fecha de Iniciacion

» Fecha de Finalizacion

La actualizacion del valor ejecutado se realizara de acuerdo con el afio de terminacioén del contrato.

NOTA: Para la acreditacion de la experiencia ejecutada con empresas privadas, los proponentes ademas
de los documentos sefialados anteriormente, deberan adjuntar copia de la factura de venta so pena de no
ser tenida en cuenta para su evaluacion

5.5.4 EXPERIENCIA ESPECIFICA PARA MIPYMES:

Cuando el Proponente persona natural o juridica acredite la calidad de Mipyme con domicilio en el territorio
nacional de conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015 y el articulo
2.2.1,2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015 o las normas que los modifiquen, sustituyan o complementen,
podra demostrar la experiencia solicitada con un (1) contrato adicional al inicialmente previstos, para un
total de dos (2) contratos.
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Para el caso de Proponentes Plurales bastara con que uno de sus integrantes tenga una participacion igual
o superior al diez por ciento (10 %) en el Consorcio o en la Union Temporal y acredite la calidad de Mipyme
de conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015 y el articulo
2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015 o las normas que los modifiquen, sustituyan o complementen, para
probar la experiencia solicitada con un (1) contrato adicional a inicialmente previstos, para un total de dos
(2) contratos. En todo caso no sera posible aportar mas de un (1) contrato adicional aun cuando otros
integrantes del Proponente Plural también cumplan la condicién previamente definida.

5.6 - ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO: El oferente debera contar con un establecimiento de comercio
debidamente inscrito en la camara de comercio respectiva , para lo cual se debera demostrar con el
respectivo certificado expedido en cAmara y comercio .

5.7 FICHA TECNICA:

El proponente debera adjuntar junto con los requisitos habilitantes, la ficha técnica de todos los productos
ofrecidos, para el presente proceso de contratacion.

La ficha técnica debe contener como minimo lo siguiente: a) la clasificacion del bien o servicio de acuerdo
con el Clasificador de Bienes y Servicios; b) Presentacion del producto, c) unidad de medida, y d)
generalidades que cumplan con los requisitos técnicos (anexo 7)

El no cumplimiento de la experiencia especifica hace inhabil la propuesta.

Con base en la ficha técnica presentada el evaluador técnico determinard si los bienes y servicios ofrecidos
por el proponente cumplen con la ficha técnica establecida por el Municipio de Neiva.

5.6 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

La Capacidad organizacional es la habilidad de un proponente para cumplir adecuadamente el objeto del
contrato en funcion de su organizacion interna.

El Proponente debe cumplir los siguientes indicadores con base en la informaciéon contenida en el RUP
vigente.

Indicadores de capacidad organizacional.

Indicador indice requerido
Rentabilidad sobre el patrimonio MAYOR O IGUAL A 0,02
Rentabilidad sobre activos MAYOR O IGUAL A 0,02

Si el Proponente es un consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura debe cumplir su capacidad
organizacional de acuerdo con el criterio de sumatoria de los componentes de los indicadores, de acuerdo
con los criterios establecidos en el Manual para la Determinacion y Verificacion de Requisitos Habilitantes
en Procesos de Contratacion

5.7 EVALUACION FINANCIERA -
La Capacidad financiera (Cf), para cada uno de los grupos, se evaluard de acuerdo con la informacién

descrita en el Registro Unico de Proponentes (RUP), el cual deber estar vigente y en firme, el que a su vez
debera presentar como minimo la siguiente informacion:
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Indicador indice requerido

Liquidez Mayor o igual a 2.0

Nivel de Endeudamiento Menor o igual al 0,30
Razon de cobertura de interés Mayor o igual a 3,3
indeterminado
Patrimonio Igual 0 mayor al 100 % del
Presupuesto Oficial

La evaluacion financiera y organizacional de las propuestas se efectuara a partir de la informacion
contenida en el RUP vigente y en firme. En tal sentido, la evaluacién de la capacidad financiera se realizara
de acuerdo con la informacidn reportada en el Registro, de acuerdo con las disposiciones establecidas en
la Subseccion 5, de la Seccién 1, del Capitulo 1, del Titulo 1, de la Parte 2 del Decreto 1082 de 2015, o las
normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan, por lo que se tomara la informacion financiera del mejor
afio fiscal que se refleje en el registro del proponente y que esté vigente y en firme.

De acuerdo con lo establecido en el Decreto 579 del 31 de mayo de 2021 "Por el cual se sustituyen los
paragrafos transitorios del articulo 2.2.1.1.1.5.2., el paragrafo transitorio 1 del articulo 2.2.1.1.1.5.6., asi
como el paragrafo transitorio del articulo 2.2.1.1.1.6.2. del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del
Sector Administrativo de Planeacion Nacional, para que los proponentes acrediten el mejor indicador
financiero y organizacional de los ultimos 3 afios, con el fin de contribuir a la reactivacion econémica

Si el Proponente es un consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura debe cumplir su capacidad
organizacional de acuerdo con el criterio de sumatoria de los componentes de los indicadores, de acuerdo
con los criterios establecidos en el Manual para la Determinacion y Verificacion de Requisitos Habilitantes
en Procesos de Contratacion.

5.8. EVALUACION ECONOMICA - Subasta inversa.

Para evaluar la propuesta en la parte econémica debe haber sido habilitada en cuando a los requisitos
Juridicos Técnicos y Financieros.

5.8.1 PROCEDIMIENTO DE SUBASTA INVERSA

La administracion realizara la audiencia de subasta presencial en la Secretaria General del Municipio de Neiva ubicada
en la Carrera 5 No. 9-74 piso 3 en la hora fijada en el cronograma del proceso.

Si en el proceso de contratacion se presenta un Unico oferente cuyos bienes cumplen con la ficha técnica y esta
habilitado, la entidad estatal puede adjudicarle el contrato al tnico oferente si el valor de la oferta es igual o inferior al
presupuesto oficial para el contrato, caso en el cual no hay lugar a la subasta inversa.

Antes de iniciar la subasta, a los proponentes se les distribuiran sobres y formularios para la presentacién de sus
lances. En dichos formularios se debera consignar unicamente el precio ofertado por el proponente o la expresién clara
e inequivoca de que no se hara ningun lance de mejora de precios.

La subasta inversa se desarrollara en audiencia publica bajo las siguientes reglas:

a. Para el trdmite de la subasta se tendran como base de la subasta el valor de la sumatoria de los valores unitarios y
la ejecucidn contractual se realizara de acuerdo a los precios ofertados hasta agotar el valor presupuestado.
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b. La entidad abrira los sobres con las ofertas iniciales de precio y comunicara a los participantes en la audiencia cual
fue la menor de ellas, teniendo como base el menor valor del total de los precios unitarios. Antes de iniciar la subasta,
los sobres con la oferta inicial seran analizados por el comité evaluador, con el fin de verificar las descripciones,
unidades que en él aparecen, las cuales no podran ser modificadas por el proponente so pena del rechazo de la
propuesta.

c. La entidad otorgara a los proponentes un término comun de cinco (05) minutos para hacer un lance que mejore la
menor de las ofertas iniciales de precio, el cual no podra ser inferior al 1% del valor total de los precios unitarios. Para
buscar agilidad y orden de la subasta, los lances se haran sobre el valor total de los valores unitarios de la propuesta
presentada y se entiende que cada item se disminuye a prorrata en el porcentaje de los lances realizados.

d. Los proponentes haran su lance utilizando los sobres y los formularios suministrados.
e. Un funcionario de la entidad recogera los sobres cerrados de todos los participantes.

f. La entidad registrara los lances validos y los ordenara descendentemente. Con base en este orden, daré a conocer
Unicamente el menor precio ofertado.

Con base en este orden, dara a conocer Unicamente el menor precio ofertado.
g. Los proponentes que no presentaron un lance valido no podran seguir presentandolos durante la subasta.

h. La entidad repetira el procedimiento descrito en los anteriores literales, en tantas rondas como sea necesario, hasta
que no se reciba ningun lance que mejore el menor precio ofertado en la ronda anterior.

I. Una vez adjudicado el contrato, la entidad hara publico el resultado del certamen, incluyendo la identidad de los
proponentes.

Propuestas presentadas por un valor superior del presupuesto oficial, en la sumatoria o algunos de los items, o que
corregido los errores aritméticos (valor unitario y totales solamente) superen el presupuesto oficial no seran tenidas en
cuenta. Los errores que se presenten en los andlisis de precios unitarios seran responsabilidad exclusiva de los
proponentes, los cuales no seran corregidos por la Administracion Municipal

El valor verificado con las correcciones de errores aritméticos de la propuesta sera el utilizado para la comparacién
con los correspondientes a otras propuestas y sera el que se tendra en cuenta en la adjudicacion y suscripcion del
contrato.

5.9. FACTORES DE DESEMPATE

En el momento que se llegare a presentar un empate con respecto del puntaje total en esta situacion en la
puntuaciéon de dos o mas ofertas de manera que una u otra queden ubicadas en el primer orden de
elegibilidad, se aplicaran las reglas establecidas en el ARTICULO 2.2.1.2.4.2.17 del decreto 1860 del 2021
y en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, Ley que establece que el contratante debera utilizar las
siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en
todo caso los compromisos internacionales vigentes:

ARTICULO 35. LEY 2069 DE 2020 FACTORESDE COMO ACREDITAR EL CRITERIO
DESEMPATE

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente
a la oferta de bienes o servicios extranjeros.

El proponente debe presentar con la propuesta, la manifestacién en la
cual indique bajo la gravedad del juramento, si los bienes y servicios que
ofrece son cien por ciento (100%) nacionales o aplica principio de
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reciprocidad, si ofrece bienes y servicios extranjeros con componente
nacional sin que acredite principio de reciprocidad o si ofrece servicios
extranjeros, dicho documento deberé estar suscrito por el Representante
Legal.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia,
mujeres victimas de la violencia intrafamiliar o de la
persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido
por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de
violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales
participe o participen mayoritariamente.

e Declaracién juramentada ante notario de la mujer que acredite su
condicion de cabeza de familia.

« Medida de proteccion expedida por el comisario de familia y a falta de
este, por el juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad
indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades
indigenas.

o Certificacion bajo la gravedad del juramento del representante legal y/o
revisor fiscal en los casos en gue la sociedad esté obligado a tenerlo en
la que conste que mas del 50% de la participacion accionaria o cuota
parte de la titularidad de género femenino aportando igualmente, copia
del documento de cada una de las mujeres que participen en la sociedad,
y copia de los documentos que acrediten la condiciéon de cada una de
ellas (mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia
intrafamiliar).

e En el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando
cada uno de los integrantes, acredite alguna de las condiciones
sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

e El proponente aportard la autorizacién expresa del titular de la
informacién, relacionada con el tratamiento de datos sensibles de
conformidad con lo establecido en articulo 6 de la Ley 1581 de 2012

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que
acredite en las condiciones establecidas en la ley que por
lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en
condicion de discapacidad a la que se refiere la Ley 361
de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente
plural, el integrante del oferente que acredite que el diez
por ciento (10%) de su ndmina esta en condicion de
discapacidad en los términos del presente numeral, debe
tener una participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en el consorcio, unién temporal o promesa
de sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta

« La ndémina en condicion de discapacidad se acreditara con la
certificacion de la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona.
« El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata este numeral
se acreditara con el certificado de aportes a seguridad social del tltimo
afio o del tiempo de su constitucién cuando su conformacién es inferior
a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

« El representante legal representante legal y/o revisor fiscal en los casos
en que la sociedad esté obligado a tenerlo deberd certificar que
mantendra dicho personal por un lapso igual al término de ejecucion del
contrato.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que
acredite la vinculacion en mayor proporcion de personas
mayores que no sean beneficiarios de la pensién de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el
requisito de edad de pensién establecido en la Ley.

» Certificacion juramentada emitida por el Representante Legal, la
persona natural o revisor fiscal en los casos que aplique, en donde se
indique el nimero total de trabajadores vinculados a la planta de personal
del proponente y el nimero de las personas mayores que no sean
beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia. Solo se
tendra en cuenta la vinculacion de aquellas personas que se encuentren
en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una
anterioridad igual o0 mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del
cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afo,
se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el
momento de la constitucién de la persona juridica.

» Copia de las planillas o relacién de pagos que soporten el pago a
seguridad social del Gltimo afio o del tiempo de constitucion de la persona
juridica, cuando su conformacién es inferior a un (1) afio, a la fecha de
cierre del presente proceso. En el caso de los proponentes plurales, su
representante legal acreditara el nimero de trabajadores vinculados que
son personas mayores no beneficiarias de la pension de vejez, familiar o
de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pension
establecido en la ley, de todos los integrantes del proponente.

» Copia de la cédula de ciudadania de las personas mayores certificadas
anteriormente.

» Cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por
la ley, allegaréa un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad
de juramento, que no es beneficiario de pensién de vejez, familiar o
sobrevivencia, y cumple la edad de pensién.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que
acredite, en las condiciones establecidas en la ley, que por
lo menos diez por ciento (10%) de su némina pertenece a
poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitanas.

« Certificacion juramentada emitida por el Representante Legal, persona
natural o revisor fiscal en los casos que aplique, en donde se indique el
ndmero total de trabajadores vinculados a la planta de personal del
proponente, y el nimero de identificacién y nombre de las personas que
pertenecen a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitanas. * Solo se tendra en cuenta la vinculacién de
aguellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SG www.alcaldianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la publicada, sera
considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Alcaldia de Neiva




-y Alcaldia de
Neiva

2024 - 2027

OFICIO

1 g
==

FOR-GDC-01
¥/ Version: 01
Vigente desde:
Marzo 19 del 2021

ipg

modelo integrado
de planeacian y
gestién

igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del
proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra
en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de
constitucion de la persona juridica.

» Copia de las planillas o relaciéon de pagos que soporten el pago a
seguridad social del dltimo afio o del tiempo de constitucion de la persona
juridica, cuando su conformacién es inferior a un (1) afio, a la fecha de
cierre del presente proceso.

 Aportar certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual
acredite que el trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términos del
Decreto Ley 2893 de 2011.

* En el caso de los proponentes plurales, su representante legal
presentara un certificado, mediante el cual acredita que por lo menos
diez por ciento (10%) del total de la nébmina de sus integrantes pertenece
a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o
gitana. Este porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de la
némina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las
personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a
cualquiera de sus integrantes. En todo caso, debera aportar la copia de
la certificacién expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite
que el trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana,

El proponente debera aportar la autorizacion expresa del titular de la
informacion, relacionada con el tratamiento de datos sensibles de
conformidad con lo establecido en articulo 6 de la Ley 1581 de 2012
(personas que pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rrom o gitana)

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de
reintegracion o reincorporacion o de la persona juridica en
la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un
proponente plural constituido por personas en proceso de
reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales
participe o participen mayoritariamente.

Para acreditar lo relacionado con personas en proceso de reintegracion
o reincorporacién, deberan anexar:

« Certificacion en las desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina
de Alto Comisionado para la Paz

+ Certificado individual que emite el Comité Operativo para la Dejacion
de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma
individual.

« Certificado que acredite que la persona se encuentra en proceso de
reincorporacion o reintegracion, emitido por la Agencia para la
Reincorporacion y la Normalizacion.

» Documento de identidad de la persona en proceso de reintegracion o
reincorporacion.

* En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, entregara un certificado, mediante el
cual acredite bajo la gravedad de juramento que mas del cincuenta por
ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuotas partes de la persona
juridica esta constituida por personas en proceso de reintegracién o
reincorporacion. Para consorcios y uniones temporales cada uno de los
integrantes debe adjuntar los documentos anteriormente descritos.
Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se
entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere autorizacion por parte del
titular del dato.

El proponente deberad anexar autorizacion de las personas en proceso
de reincorporacién o reintegracion para el tratamiento de datos
personales como requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural
siempre que: (a) esté conformado por al menos una madre
cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, o una persona juridica en
la cual participe o participen mayoritariamente, y, que
tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madrecabeza
de familia, la persona en proceso de reincorporacion o
reintegracion, o la persona juridica aporte minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada
en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona
en proceso de reincorporacién o reintegracion, ni la

Para la acreditacion de este criterio se debe anexar los documentos
indicados en los numerales 2 y 6.

Para el caso de la persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion, el representante legal o el revisor fiscal,
si estan obligados a tenerlo, presentaran un certificado juramentado, en
el que acrediten, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esta
constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion.
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persona juridica, ni sus accionistas, socios 0 | Los consorciosy uniones temporales, cada uno de los integrantes debe

representantes legales sean empleados, socios o | adjuntar los documentos anteriormente descritos y tener por lo menos el

accionistas de los miembros del proponente plural

25% de participacion y acreditar el 25% de experiencia en la UT o
consorcio.

Certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la
persona juridica manifestando que ni la madre cabeza de familia o la
persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona
juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales son
empleados, socios o0 accionistas de otro de los integrantes del
proponente plural.

Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se
entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere autorizacion por parte del
titular del dato. El proponente debera anexar autorizacion de las
personas en proceso de reincorporacion o reintegracion para el
tratamiento de datos personales como requisito para el otorgamiento del
criterio de desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o
cooperativas 0 asociaciones mutuales; o un proponente
plural constituido por Mipymes, cooperativas o0
asociaciones mutuales.

La condicién de Mipyme, cooperativa o asociacion mutual se acreditara
con el certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Céamara de Comercio o la autoridad respectiva, con una antelacién no
mayor a 30 dias, contados a partir de la fecha de cierre del proceso.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada
uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en
los incisos anteriores de este numeral.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural
constituido en su totalidad por micro y/o pequefias
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

La condiciéon de Mipyme, cooperativa o asociacion mutual se acreditara
con el certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Céamara de Comercio o la autoridad respectiva, con una antelacién no
mayor a 30 dias, contados a partir de la fecha de cierre del proceso

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus
estados financieros o informacion contable con corte a 31
de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco
por ciento (25%) del total de pagos realizados a
MIPYMES, cooperativas 0 asociaciones mutuales por
concepto de proveeduria del oferente, realizados durante
el afio anterior; o, la oferta presentada por un proponente
plural siempre que: 10.1 esté conformado por al menos
una MIPYME, cooperativa o asociacién mutual que tenga
una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento
(25%); 10.2 la MIPYME, cooperativa o asociacién mutual
aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y 10.3 ni la MIPYME,
cooperativa 0 asociacién mutual ni sus accionistas, socios
0 representantes legales sean empleados, socios 0
accionistas de los miembros del proponente plural.

Para acreditar lo relacionado a este numeral, se debe adjuntar los
siguientes documentos:

Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara
de Comercio o la autoridad respectiva, con una antelacién no mayor a 30
dias, contados a partir de la fecha de cierre del proceso y documento de
constitucion del proponente plural indicando el porcentaje de
participacion

*El proponente persona natural y contador publico; o el representante
legal de la persona juridica y revisor fiscal para las personas obligadas
por ley; o del representante legal de la persona juridica y contador
publico, segun corresponda, entregara un certificado expedido bajo la
gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco
por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme,
cooperativas o asociaciones mutuales.

La secretaria General, verificard los porcentajes de participacion de la
experiencia aportada en el proceso.

Certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la
persona juridica manifestando que ni la MIPYME, cooperativa o
asociacién mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales
son empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del
proponente plural.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas
como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o
Sociedad BIC, del segmento MIPYMES

Para acreditar lo relacionado con este numeral, se debe adjuntar la
siguiente documentacion:

Certificado de existencia y representacion legal en el que conste el
cumplimiento a los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018.

13. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el
oferente, método que deberd haber sido previsto
previamente en los Documentos del Proceso.

Si aun persiste el empate la adjudicacion se decidira por sorteo que se
efectuara entre los proponentes empatados, en audiencia publica, y cuyo
resultado es aceptado de antemano por los proponentes involucrados en
el empate, sin lugar a reclamacion alguna. El sorteo se realizard
mediante método aleatorio conforme a lo dispuesto a continuacién:
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Se insertarda en una bolsa, un nimero de balotas de iguales
caracteristicas, correspondientes al nimero de proponentes empatados,
marcadas con nimeros consecutivos, en forma ascendente.

Los proponentes, o sus delegados debidamente facultados, o quienes
designe la SECRETARIA GENERAL en ausencia de los proponentes o
representantes autorizados, procederan a sacar una de las balotas, en
el orden de radicacion de las propuestas.

El proceso se adjudicara al proponente que saque la balota con el
ndmero mayor y cuyo resultado es aceptado de antemano por los
proponentes involucrados en el empate, sin lugar a reclamacién alguna.

La documentacion requerida para acreditar los criterios de desempate sefialados, debera ser
presentada junto con la oferta, en todo caso, la no presentacién de la informacién requerida no
restringe la participacién del proponente, ni es causal de rechazo de la propuesta. La omisién en
la acreditacion de la informacién requerida en el presente acapite no sera subsanable por ser
criterio de desempate.

5.10 RECHAZO Y ELIMINACION DE PROPUESTAS

El Municipio de Neiva podra rechazar y eliminar una o varias propuestas, sin que haya lugar a su
evaluacion, en cualquiera de los siguientes casos:

1) Cuando las propuestas no se ajusten a las exigencias del Pliego de Condiciones, a menos que
hubiere posibilidad de saneamiento conforme a lo previsto en él mismo y en la ley.

2) Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad
para contratar, establecidas en la Constitucion y en la ley.

3) Cuando su presentacion sea extemporanea; es decir, se presente luego de la fecha y hora fijadas
para el cierre.

4) Cuando su valor de los unitarios o el valor total de la oferta exceda el del presupuesto oficial.

5) Cuando el plazo ofrecido para la ejecucién del contrato difiera del establecido en el Pliego de
Condiciones.

6) La presentacion de propuestas, parciales alternativas o condicionadas.

7) Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente, bajo el mismo nombre o
con nombres diferentes, para el mismo proceso.

8) Las descripciones y unidades que en él aparecen, no podran ser modificados por el proponente so
pena del rechazo de la propuesta.

9) Cuando se compruebe inexactitud en la informacion suministrada por el oferente en los
documentos de la oferta.

10) Las demas que estén consignadas en el presente pliego de condiciones.
NOTA: El Municipio de Neiva, se reserva el derecho de admitir aquellas propuestas que presenten defectos

de forma, omisiones o errores, siempre que éstos sean subsanables y no alteren el tratamiento igualitario
de las mismas.
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5.11. DECLARATORIA DE DESIERTA DEL PROCESO

El Municipio de Neiva, declarara desierto el Proceso de seleccion en el evento en que no se presente
ningudn proponente, o ninguna propuesta se ajuste a los Pliegos de Condiciones o, en general, cuando
existan motivos que impidan la seleccion objetiva del Contratista, mediante acto motivado, en el que se
sefialaran expresa y detalladamente las razones que han conducido a tomar tal decisién.
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CAPITULO V.

CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO

6.1. OBJETO DEL CONTRATO.

El Contratista se obliga a ejecutar para con EI Municipio de Neiva, cifiéndose a todos los documentos que
forman parte del contrato, relacionados con “SUMINISTRO DE PRODUCTOS DE PAPELERIA Y UTILES
DE OFICINA REQUERIDOS POR PARTE DEL MUNICIPIO DE NEIVA

6.2. DOCUMENTOS DEL CONTRATO
Forman parte del contrato que se celebre los siguientes documentos y a él se consideran incorporados:

1) El contrato, que tiene prioridad sobre cualquier otro documento.

2) El Pliego de Condiciones y especificaciones que sirvieron de base para preparar la propuesta.

3) Los Adendas proferidos por El Municipio de Neiva (si se producen).

4) La Propuesta presentada por el Contratista, evaluada y corregida por el Municipio de Neiva, si a
ello hubo lugar.

5) Los complementos que se agreguen durante la ejecuciéon del contrato.

6) Todas las actas de acuerdo, convenios y compromisos relativos al contrato o su cumplimiento, asi
como las modificaciones 0 cambios que se convengan por escrito entre las partes durante la
ejecucion del contrato.

7) Las garantias constituidas por el contratista, de acuerdo con el contrato y aprobadas por El
Municipio de Neiva.

8) La Resolucion de Adjudicacion.

De igual modo, forman parte integral del futuro contrato, los documentos que se relacionan a continuacion

y que deberan allegarse por el proponente adjudicatario con anterioridad a la suscripcién del contrato,
segun los términos sefialados en el Cronograma, a saber:

6.3. PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACION DEL CONTRATO

Certificado de existencia y representacion legal.

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania

Fotocopia de la Libreta Militar (hombre menor de 50 afios)
Certificado de Antecedentes Disciplinarios Vigente
Certificado de Responsabilidad Fiscal Vigente de la Persona
Juridica y su Representante Legal

Planillas de pago del ultimo mes a pension, salud y riegos
profesionales de la Persona Juridica o Natural. (La persona
juridica podréa acreditar este requisito de la forma prevista en
el articulo 50 de la Ley 789 de 2002).

Pago de Parafiscales del ultimo mes de la Persona Juridica o
de la Persona Natural si aplica (La persona juridica podra
acreditar este requisito de la forma prevista en el articulo 50
de la Ley 789 de 2002).

RUT

Copia en medio magnético de la propuesta economica
presentada.

Analisis de precios unitarios (si aplica).
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Notificada la resolucién de adjudicacién, El Municipio de Neiva dispondra hasta de tres (3) dias habiles
para elaborar y entregar el respectivo contrato al proponente favorecido, quien deber& presentarse a
suscribirlo, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes. Si el adjudicatario no lo suscribe dentro de este
término, quedara a favor del Municipio de Neiva en calidad de sancién, el valor del depésito o garantia
constituidos para responder por la seriedad de la propuesta, sin detrimento de las acciones legales
conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos por dicha garantia. En este evento,
el Municipio de Neiva, mediante Acto Administrativo debidamente motivado, podra adjudicar el contrato,
dentro de los diez (15) dias habiles siguientes, al proponente calificado en segundo lugar, de conformidad
con el orden de elegibilidad establecido, siempre y cuando la propuesta le sea igualmente favorable.

NOTA: El proponente favorecido con la adjudicacion debera allegar los siguientes documentos:

. Garantia Unica, con el correspondiente recibo o constancia de pago. El contratista respondera por
cualquier defecto, en problemas relativos al reconocimiento de fechas, en caso de no ser
amparados por la aseguradora. Péliza y su recibo o constancia de pago.

6.4. GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

El Proponente favorecido con la adjudicacion del contrato constituira, a favor de MUNICIPIO DE NEIVA,
una garantia Gnica, otorgada por un banco o una compafiia de seguros legalmente establecida en
Colombia, con los siguientes amparos, cuantias y vigencias:

TIPO DE
AMPAROS GARANTIA VALOR ASEGURADO VIGENCIA SI NO
Término de duracion del contrato y seis (6)
Cumplimiento Péliza de seguros 20% del valor del contrato jgeses  mas, contado§ a partlr _d'el X
cumplimiento de los requisitos de ejecucién
y de legalizacién.
Término de duracion del contrato y seis (6)
Buen manejo y correcta inversion Péliza de seguros 100% del valor del anticipo meses mas, contado_s ~a partir _d,el X
del Anticipo. cumplimiento de los requisitos de ejecucién
y de legalizacién.
Término de duracién del contrato y seis (6)
Devolucién del pago anticipado Pdliza de seguros 100% del valor del pago anticipado | meses mas, contados a partir de la X
suscripcion
Pago de Salarios, Término de duracién del contrato y 3 afios
Indemnizaciones y Prestaciones Pdéliza de seguros 10% del valor del contrato més, contados a partir de la suscripcion X
Sociales
200 SMMLV para contratos cuyo | Término de duracion del contrato y seis (6)
valor sea inferior o igual a 1.500 | meses mas, contados a partir de la
SMMLV. suscripcion del contrato.
300 SMMLV para contratos cuyo
valor sea superior a 1.500 SMMLV e
inferior o igual a 2.500 SMMLV.
400 SMMLV para contratos cuyo
Responsabilidad Civil Péliza de seguros valor sea superior a 2.500 SMMLV e X
Extracontractual inferior o igual @ 5.000 SMMLV.
500 SMMLV para contratos cuyo
valor sea superior a 5.000 SMMLV e
inferior o igual a 10.000 SMMLV.
5% del valor del contrato cuando
este sea superior 10.000 SMMLV,
caso en el cual el valor asegurado
debe ser maximo 75.000 SMMLV..
- ) Término de cinco (5) afios, contados a partir
Estabilidad de la obra y calidad Pdliza de seguros 20% del valor total del contrato de la fecha en la cual se recibe a X

de la obra

satisfaccion la obra.

Término de duracién del contrato y 6

Calidad del servicio Péliza de seguros 20% del valor total del contrato meses mas, contados a partir de la X
suscripcion
i ) ) Término de duracién del contrato y 6
Calidad y correcto funcionamiento Poliza de seguros 20% del valor total del contrato meses mas, contados a partir de la X

de los bienes.

suscripcion.
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El contratista debera reponer el monto de la garantia cada vez que, en razon de las multas o sanciones
impuestas, el mismo se disminuyere o agotare. Si el contratista se negare a constituir o a reponer la garantia
exigida El Municipio de Neiva podra dar por terminado el contrato en el estado en que se encuentre, sin

que haya lugar a reconocer o pagar indemnizacién alguna.

EL SOPORTE QUE PERMITA LA TIPIFICACION, ESTIMACION, Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS
PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO.

De conformidad con lo establecido en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, dentro de la ejecucion del futuro
contrato, se estiman, tipifican y asignan los siguientes riesgos previsibles por la administracién.

MATRIZ DE RIESGOS
Impacto
& después | 5
- s del ‘g Persona Fecha Fecha Monitoreo y revision
z =2 tratamient | : i
| CONSECUE | §| o| G| | @ 8 | responsa | estimada | ©Sfimada
w| W < DESCRIPCIO =l =| q o 59 en que
6| El&| ol N a d NCIADELA | | K| ©| o @ Tratamiento/Cont 3 ble por en que
bt Z| &| 2| NQuépuede | rppenct | B| Q| £| O] ® I @ { impl inici se
o | Sl T & & pasar y como < Szl @ . roles o4 Impieme | selnicia | oo pleta | ¢Como s
ol 2| u|lF uede ocurir) A DEL ol S 9| E| = implementados | S| < ¢ ntarel el A @ s Periodici
P EVENTO 1= 8| 2 Sl 8| 54 @ | tratamien | tratamien . f dad
o > El 5 8 8§98 t ¢ tratamien | Realiza
< S S =242 0 ° to el
Y 2 gl =4 < 3
g = 8| monitore | ¢Cuand
o 0? 0?
La
depende
ncia
. < elaborar
z| < | Variacion de o 2 Elaboracion de ael Cuando
2l 2ol Q % los precios | Afectacion de T =z estudio de estudio se
| 2| O 2 il o o Una vez
x| <| o que equilibrio o 3 mercado que o | SUPERV de elabore
1| W Gl o - P 1(3]|4 - 1123 |2 ocurra el
Zl el z a:( experimente economico 2 = permita ISOR siniestro mercado el
o| £| S| w| elsericioen | del contrato g 2 determinar pago que serd | estudio
o % el mercado g de honorarios constata | previo
do por el
ordenad
or del
gasto
ol = Retraso en la I;icirg;dr:da El
4 o| S ejecucion del o @ proc ordenad
b4 g | 8 contrato o = notificar a la Una vez or del Una vez
S| El x 2| G| nosefirma insatisfaccion | 1 | 3 | 4 | of == | personanatural | | | 5 | N | SUPERV | ~ " 0 gasto ocurra el
Wi el g ol 22 3 e
5|5 5 o Tk £| §2 | epensia o | R | Shesio pocede | 210
Ol =| 5| a necesidad de x| < suscribirpel raa
of O i e
la entidad contrato notificar
o Retraso en la
4| o % <z( Incumplimient | ejecucion del % ] El Contratista Inspecci
é FANIRS o del contrato o o 2 mensualmente SUPERY | Unavez 6n por
3 % E 8 2 contratista insatisfaccion | 1 [ 3 | 4 | § g deberdentregar (1|2 ]| 3 g ISOR ocurra el parte del | Mensual
w E i} 5 con sus de la _g S informe de siniestro supervis
O =| | a| obligaciones | necesidad de x| © actividades or
o la entidad

6.5. PROCESO CONSTRUCTIVO

NO APLICA.

6.6. FINANCIACION

NO APLICA

6.7. VIGILANCIA DEL CONTRATO.

El Municipio de Neiva ejercera el control y la vigilancia de la ejecucién del Contrato a través de un
Coordinador, Supervisor o Interventor designado por el Municipio de Neiva, quien tendra como funcion
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verificar el cumplimiento de las obligaciones del Contratista y ejercer un control integral sobre el mismo,
para lo cual podra, en cualquier momento, exigir la informacion que considere necesaria, asi como la
adopcion de medidas para mantener, durante la ejecucidon del contrato, las condiciones técnicas y
econOmicas existentes al momento de su celebraciéon. Ademas, podra emitir conceptos en todos los
asuntos de orden técnico, econdmico y juridico que se susciten durante su ejecucion.

El Contratista debera acatar las 6rdenes que le imparta por escrito el Coordinador, Supervisor o Interventor
del Municipio de Neiva; no obstante, si no estuviese de acuerdo con las mismas, debera manifestarlo por
escrito, antes de proceder a ejecutarlas; en caso contrario, respondera solidariamente con él si del
cumplimiento de dichas 6rdenes se derivaran perjuicios para El Municipio de Neiva.

6.8. INTERPRETACION, MODIFICACION Y TERMINACION UNILATERAL DEL CONTRATO

El Municipio de Neiva, con el exclusivo objeto de evitar la paralizacion o la afectacion grave de los servicios
publicos a su cargo, y asegurar su inmediata, continua y adecuada prestacion, podré interpretar los
documentos contractuales y las estipulaciones en ellos convenidas, introducir modificaciones a lo
contratado y, cuando las condiciones particulares de la prestacién asi lo exijan, terminar unilateralmente el
contrato celebrado, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 14, 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993.

En los actos en que se ejerciten algunas de estas potestades excepcionales, se procedera al
reconocimiento y orden de pago de las compensaciones e indemnizaciones a que tengan derecho las
personas objeto de tales medidas.

Contra los actos administrativos que ordenen la interpretacion, modificaciéon y terminacién unilateral,

procedera el recurso de reposicion, sin perjuicio de la accién contractual que puede intentar el Contratista,
segun lo previsto en el Articulo 77 de la Ley 80 de 1993.

6.9. PAGOS

Para efecto de los pagos, El Municipio de Neiva recibira las facturas correspondientes a cada acta de pago
parcial, para lo cual el interventor tendra la responsabilidad de elaborar el respectivo recibo a satisfaccion.

6.10. PROHIBICION DE CEDER EL CONTRATO.

El contrato estatal es intuito persona y en consecuencia, una vez celebrado, no podra cederse sino con
autorizacion previa y escrita del Ordenador del Gasto Delegado.

6.11. CADUCIDAD.

Si se presenta alguno de los hechos constitutivos de incumplimiento de las obligaciones a cargo del
Contratista, que afecte de manera grave y directa la ejecucion del contrato, y evidencie que puede conducir
a su paralizacion, El Municipio de Neiva, por medio de acto administrativo debidamente motivado, lo dara
por terminado y ordenard su liquidacion en el estado en que se encuentre, de conformidad con el Articulo
18 de la Ley 80 de 1993.

La caducidad del contrato puede aplicarse hasta el momento en que venza la posibilidad de liquidarlo
unilateralmente por parte del Municipio.

6.12. CONTRATOS ADICIONALES.
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El contrato no podra adicionarse en mas del cincuenta por ciento (50%) de su valor inicial.

6.13. SUSPENSION TEMPORAL DEL CONTRATO

Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito se podra, de comin acuerdo entre las partes, suspender
temporalmente la ejecucion del Contrato, mediante la suscripcidon de un acta donde conste tal evento, sin
gue, para efectos del plazo extintivo, se compute el tiempo de la suspension.

Se considerard como fuerza mayor o caso fortuito, el suceso que no es posible predecir y que esta
determinado por circunstancias no imputables al Contratista 0 al Municipio de Neiva, que impidan
totalmente el trabajo u obliguen a disminuir notablemente su ritmo, como por ejemplo, catastrofes, guerras,
huelgas causadas por razones no imputables al Contratista o al Municipio de Neiva, u otros similares.

La situacion de fuerza mayor o caso fortuito debera ser demostrada por el Contratista, y en tal evento tendra
derecho a la ampliacién del plazo pero no a indemnizacion alguna. Sin embargo, esto no lo exonera de su
obligacidn de constituir y mantener vigentes las garantias estipuladas en el contrato, y de la responsabilidad
por los dafios que sufra EI Municipio de Neivapor no haberlas constituido o mantenido vigente.

Las suspensiones debidas a lluvias, derrumbes en vias de acceso, demoras del Contratista en la
adquisicion de equipos y elementos, dafios en los mismos, o huelgas del personal por el incumplimiento
del Contratista, de sus obligaciones o convenios laborales, o de su falta de cooperacién para atender
peticiones justas de sus trabajadores, o cualquier otra suspension ordenada por la Interventoria por razones
técnicas o de seguridad, no se consideran como fuerza mayor o caso fortuito y no daran lugar a
indemnizacion ni ampliacion del plazo estipulado.

6.14. LIQUIDACION DEL CONTRATO

La liquidacién del contrato se har4 de comun acuerdo entre el contratista y El Municipio de Neiva, dentro
de los cuatro (4) meses siguientes a la fecha de terminacion del mismo. Dentro de este plazo, las partes
acordaran los ajustes, revisiones y reconocimientos a que haya lugar, de los cuales quedara constancia en
el acta de liquidacién, de conformidad con el Articulo 60 de la Ley 80 de 1993.

Una vez que se haya terminado el contrato a satisfaccién del Municipio de Neiva y el Contratista haya
otorgado la garantia de estabilidad y funcionamiento (Si a ello hubiere lugar), se levantara un acta resumen
por parte de la Interventoria, en la cual se hara constar el cumplimiento de lo anteriormente descrito y las
cantidades totales ejecutadas. El Municipio de Neiva expedira el correspondiente certificado de liquidacién
final y recibo contractual en que conste que el Contratista le ha hecho entrega de los elementos a adquirir
a satisfaccion, asi como la fecha de su terminacion, ademas de los siguientes requisitos:

a) Fecha de Celebracion del contrato.

b) Identificacion de las partes.

c) Ndmero del Contrato, sus adicciones y Modificaciones, si las hubiere.

d) Objeto del Contrato.

e) El cumplimiento de las obligaciones a cargo de las partes.

f) La ejecucién Econémica del contrato.

0)] El balance de lo ejecutado y lo pagado por el Municipio, que contenga por lo menos la descripcién,
el nUmero de cada comprobante de egreso, el valor amortizado, el valor ejecutado, el valor pagado
y el valor pendiente por pagar.

h) Los acuerdos conciliaciones o transacciones a que lleguen las partes contratantes para poner fin
a las diferencias surgidas como consecuencia de la ejecucion del contrato.

i) Los compromisos de pago para saldar las diferencias de tipo monetario que se presenten como
consecuencia de la ejecucioén del contrato.
)] La extension o ampliacion de los amparos de las garantias, cuando a ello hubiere lugar.
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Ademas, la citada Acta debe esta estar acompafiada de los siguientes documentos:

DOCUMENTO

COMPROBANTES DE EGRESO EMITIDOS POR LA SECRETARIA DE HACIENDA
MUNICIPAL DE LOS PAGOS REALIZADOS.

EXTENSION DE LAS GARANTIAS.

CERTIFICADO DE MIN PROTECCION SOCIAL DE NO TENER RECLAMACIONES
LABORALES PENDIENTES.

PAGO DE APORTES PARAFISCALES.

ACTAS DE INICIO, SUSPENSION Y REINICIO.

CERTIFICADO DE RECIBO DE INTERVENTORIA Y SU RESPECTIVO INFORME.

ACTAS DE CONSTITUCION Y RECIBO DE VEEDURIA.

PLANILLAS DE PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL.

INFORMES DEL CONTRATISTA Y DEMAS DOCUMENTOS EXIGIDOS EN EL CONTRATO.

CERTIFICADO DE INGRESO AL ALMACEN S| LO REQUIERE.

6.15. MULTAS

En el evento en que el Contratista incurra en mora o incumplimiento parcial de las obligaciones que
adquiere por el contrato, El Municipio de Neiva, mediante resolucién motivada, le aplicara las siguientes
multas:

a)

b)

c)

d)

g)

k)

Por no iniciar o no reanudar, segln el caso, en la fecha determinada, o por suspension temporal de la
misma sin causa justificada o por causas imputables al Contratista, el uno por mil del valor total del
contrato por cada dia de mora, sin superar el tres por ciento (3%) del valor total del mismo.

Cuando se presente un atraso mayor del veinte por ciento (20%) en cualquiera de las grandes partidas
de pago o mas de un veinte por ciento (20%) en la inversién total acumulada, segun el programa de
trabajo e inversiones presentado por el contratista y aprobado por la Interventoria, el dos por ciento
(2%) del valor de lo ejecutado, sin superar el cinco por ciento (5%) del valor total del contrato, lo cual
no exonera al Contratista de la obligacién de ejecutar el contrato hasta su terminacion a satisfaccion
del Municipio de Neiva.

Por no disponer del personal requerido para la ejecucién del contrato, o por reemplazarlo sin previa
autorizacion de la Interventoria, y por cada dia de mora en el cumplimiento de este requisito, el uno por
mil del valor total del contrato, sin superar el dos por ciento (2%) del valor total del mismo, lo cual no
exonera al Contratista del cumplimiento de esta obligacion.

Por no suministrar oportunamente el equipo necesario para el adecuado desarrollo de los trabajos, y
por cada dia de mora en el cumplimiento de este requisito, el uno por mil del valor total del contrato,
sin superar el dos por ciento (2%) del valor total del mismo.

Por no dar cumplimiento a la obligacion de instalar y mantener la sefalizacién preventiva durante la
ejecucidn del contrato, y por cada dia de mora en el cumplimiento de este requisito, el cero punto uno
por mil (0.1%o.) del valor total del contrato, sin superar el cinco por ciento (5%) del valor total del contrato
dejado de ejecutar.

Por no constituir a tiempo la garantia tnica de cumplimiento, en cualquiera de sus riesgos amparados,
el uno por ciento (1%) del valor total del contrato, suma que sera deducida de la primera acta de pago.

Por cada dia de retraso en la entrega, el uno por mil del valor total del contrato dejado de ejecutar.

Por cada dia de retraso en la entrega, el uno por mil del valor total del contrato.
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n) Por el incumplimiento de cualquiera de las obligaciones, que afecte el contrato, el uno por mil del valor
total del contrato.

En caso de que el contratista incurra en una de las causales de multa, éste autoriza al Municipio de
Neivapara descontar el valor de la misma de cualquier suma que le adeude, sin perjuicio de hacerle efectiva
la clausula penal o la garantia de cumplimiento del contrato.

Si posteriormente el contratista acredita la existencia de situaciones que lo exoneren de responsabilidad, y
éstas son aceptadas por El Municipio de Neiva, habra lugar a que se le devuelvan los valores deducidos,
ajustados en un porcentaje igual al indice de inflacion fijado por el Gobierno Nacional para el afio en que
se proceda a la devolucion.

6.16. SANCION PENAL PECUNIARIA

En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial de las obligaciones del presente
contrato, EL CONTRATISTA debe pagar al Municipio, a titulo de indemnizaciéon una suma equivalente al
20% del valor total del contrato. El valor pactado de la presente clausula penal corresponde a la estimacion
anticipada de perjuicios. No obstante, la presente clausula no impide el cobro de todos los perjuicios
adicionales que se causen sobre el citado valor. Este valor puede ser compensado con los montos el
Municipio adeude al contratista con ocasién de la ejecucién del presente contrato de conformidad con las
normas que rigen la materia.

6.17. IMPUESTOS Y DERECHOS

Para la ejecucion del contrato se requiere la aprobacion de las respectivas garantias y el registro
presupuestal.

El Contratista debera dar cumplimiento a las leyes, ordenanzas, acuerdos y reglamentos aplicables que
existan sobre el particular.

Los gravdmenes municipales por la suscripcion del contrato, corresponden a los siguientes:

ACUERDO 028 DE 2018
ESTATUTO TRIBUTARIO DEL MUNICIPIO DE NEIVA-MODIFICADO PARCIALMENTE POR EL ACUERDO 013 DE 2024.
: MONTO DEL CONTRATO A
iSTAMPILL gRTICUL PORCENTAJE PARTIR DEL CUAL SE \E/QLZOOSS QU= AEHIEA
GENERA EL TRIBUTO
APLICA PARA TODO TIPO
PRO 195 0,5% DEL VALOR TOTAL DEL | DE CONTRATO CUYA Cztlocé SCI;LAA:\(‘;%%LEé
CULTURA CONTRATO ANTES DE IVA CUANTIA SEA SUPERIOR
MAYOR A $92.527.500
A 65 SMMLV
1 INCISO: CONSTITUYE HECHO
GENERADOR DE LA PRESENTE EN _LOS _HECHOS
- GENERADORES DEL
ESTAMPILLA LA SUSCRIPCION DE INCISO PRIMERO DEL
CONTRATOS Y/O CONVENIOS, | APLICA PARA TODO TIPO ARTICULO 233
ORDENES DE TRABAJO, ORDENES | DE CONTRATO CUYA
PRO USCO 233 DE SERVICIO, DE COMPRA Y | CUANTIA SEA SUPERIOR (Ll—,ll\E'cr::IgIFGAEEIE%:DSEB
CUALQUIER OTRO ACTO QUE SEA | A 15 SMMLV
CERO PUNTO CINCO
ASIMILABLE A CONTRATO QUE POR CIENTO (0.5%
CELEBRE EL MUNICIPIO DE NEIVA, O SOBRE LA (BAS(;E)
CON LAS ENTIDADES Y/O

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SG www.alcaldianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la publicada, sera

considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Alcaldia de Neiva




FOR-GDC-01 .
Alcaldia de Versioén: 01 n‘m
Neiva OFICIO I -
Vigente desde: e e
Marzo 19 del 2021 gestion
DEPENDENCIAS DESCRITAS EN EL GRAVABLE
PARAGRAFO  PRIMERO  DEL CORRESPONDIENTE.
ARTICULO 228 DEL PRESENTE
ESTATUTO, CON CUANTIA B) EN LOS HECHOS
SUPERIORA LOS QUINCE  (15) GENERADORES DEL
SALARIOS MINIMOS ~ MENSUALES INCISO SEGUNDO DEL
LEGALES VIGENTES. ARTICULO 233
(HECHO GENERADOR)
2INCISO: ASI MISMO, PARA LA LA TARIFA SERA DEL
PRESENTE ESTAMPILLA UNO POR CIENTO (1%)
CONSTITUYE HECHO GENERADOR, SOBRE LA BASE
LOS REMATES DE BIENES MUEBLES GRAVABLE
Y/O INMUEBLES QUE ADELANTE EL CORRESPONDIENTE.
MUNICIPIO DE  NEIVA,  SUS
ENTIDADES DESCENTRALIZADAS, A
PARTIR DE SEIS (6) SALARIOS
MINIMOS ~ MENSUALES  LEGALES
VIGENTES.
0,
MAYOR DE CONTRATO Y CUANTIA
MAYOR A $1
ACUERDO 021 DE 2020
POR MEDIO DEL CUAL SE CREA LA TASA PRO-DEPORTE Y RECREACION DEL MUNICIPIO DE NEIVA- MODIFICADO
PARCIALMENTE POR EL ACUERDO 013 DE 2024.
; MONTO DEL CONTRATO A
iSTAMP'LL gRT'CUL PORCENTAJE PARTIR DEL CUAL SE \E/QLZ%';S Rl s
GENERA EL TRIBUTO
DOS POR CIENTO (2%) DEL VALOR
PRO ) TOTAL DE CADA CONTRATO Y SUS | APLICA PARA TODO TIPO | SPHCR CUANDO EL
DEPORTE ADICIONES SIN INCLUIR EL IVA U | DE CONTRATO Y CUANTIA | ALOR SEA
OTROS GRAVAMENES.

6.18. INICIACION DEL CONTRATO

Una vez que el contrato este perfeccionado, la Interventoria podra autorizar que se inicien los trabajos,
para lo cual se suscribira entre el contratista y la Interventoria, un acta de iniciacion, que tendra lugar dentro
de los quince (15) dias calendario después de legalizado el contrato.

6.20. FUERZA MAYOR O CASO FORTUITO

Se considerar4d como fuerza mayor o caso fortuito el suceso que no es posible predecir y que esta
determinado por circunstancias no imputables al Contratista, que impidan totalmente el trabajo u obliguen
a disminuir notablemente su ritmo, como por ejemplo, catastrofes, guerras, huelgas no causadas por
razones imputables al Contratista u otros similares.

El Contratista debera demostrar la situacién de fuerza mayor, o caso fortuito, caso en el cual tendra derecho
a la ampliacion del plazo, pero no a indemnizacion alguna. Lo anterior no exonera al Contratista de su
obligacién de constituir y mantener vigentes los seguros y garantias que correspondan segun lo estipulado
en este contrato y sera responsable por los dafios que sufra El Municipio de Neiva por no haberlos
constituido o mantenido vigente.

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SG www.alcaldianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la publicada, sera
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PROCESO DE SELECCION ABREVIADA DE CONDICIONES TECNICAS UNIFORMES Y DE COMUN

ANEXO No. 2

UTILIZACION No. MNSGSASSM0010-2026

VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA

LISTA DE CANTIDADES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PRODUCTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA REQUERIDOS POR
PARTE DEL MUNICIPIO DE NEIVA”

ITEM

ARTICULO

CANT.

UNIDAD DE MEDIDA

VALOR UNITARIO IVA

VALOR TOTAL

ALMOHADILLA  DACTILAR,
REDONDA, DIAMETRO 50 a 60
MM, CARCASA PLASTICA

UNIDAD

ALMOHADILLA RECARGABLE
PARA  SELLOS  FORMA
RECTANGULAR DE 11 X 7
CMS

UNIDAD

BANDA ELASTICA EN
CAUCHO 8X5 BOLSA POR
1000 G

BOLSA

BOLIGRAFO  DESECHABLE
TINTA NEGRA, PLASTICO, X
CAJA DE 10 UND. RETRACTIL

CAJA

BORRADOR PARALAPIZ TIPO
NATA, TAMANO GRANDE 5,5
cmx2cmx 0,9 mm

UNIDAD

CARPETA DESACIDIFICADA
DE 300 GR TAMANO OFICIO
COLOR BLANCO DE 4 ALETAS
- MEMBREATEADA CON
LOGOS DE LA ENTIDAD

UNIDAD

CARPETA EN CARTULINA DE
300 GR TAMANO OFICIO
COLOR  BLANCA  TIPO
ESMALTADO DE 4 ALETAS -
MEMBREATEADA CON
LOGOS DE LA ENTIDAD

UNIDAD

CAJA DE ARCHIVO
REFERENCIA X-200.
DIMENSIONES: 26 CM DE
ALTO, 21 CM DE ANCHO Y 40
CM DE FONDO, CON TAPA
FRONTAL. EN  CARTON
CORRUGADO DE 400
GRAMOS. TROQUELADA Y
FACIL DE ARMAR QUE NO
REQUIERA  PEGANTE -
MEMBREATEADA CON
LOGOS DE LA ENTIDAD.

UNIDAD

TORRE CcD DISCO
COMPACTO GRAVABLE DE
700 MB 80 MIN. EN BLANCO X
100 UNID. RW

TORRE

TORRE DVD GRAVABLE 4.7
GB EN BLANCO X 50 UND. RW

TORRE

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SG www.alcaldianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la publicada, sera
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CINTA ADHESIVA
11 | TRANSPARENTE ~ 48MM X 1 UNIDAD
100MTS

CINTA DE ENMASCARAR,
MULTIPROPOSITOS,
DIMENSIONES
(36MMX40MTS)
CORRECTOR LIQUIDO CAJA
X 10 UNID.

COSEDORA PARA GRAPA DE
14 | 26/6, 25 - 30 HOJAS ,CON 1 UNIDAD
CAPACIDAD DE 200 GRAPAS
FECHADOR MANUAL EN
15 | CAUCHO Y DIGITOS EN ALTO 1 UNIDAD
RELIEVE

GANCHO LEGAJADOR 100%
16 | PLASTICO TRASPARENTE X 1 BOLSA
20 UND

GANCHO  TIPO  CLIP
ESTANDAR, EN ALAMBRE
METALICO GALVANIZADO DE
33 MM, CAJA POR 100 UND
GANCHO  TIPO  CLIP
MARIPOSA EN ALAMBRE
METALICO  GALVANIZADO
CAJA POR 50 UND

GANCHO TIPO  GRAPA,
REFERENCIA 266 , EN
19 | ALAMBRE METALICO 1 CAJA
GALVANIZADO CAJA X 5000
UND

LAPIZ PARA ESCRITURA CON
20 | BORRADOR MINA NEGRA HB 1 CAJA
CAJA X 10 UND

LIBRO ACTAS Y
ANOTACIONES X 500 FOLIOS
MARCADOR PERMANENTE X
CAJA DE 10 UNID.

MARCADOR BORRABLE
23 PARA TABLERO X CAJADE 10 1 CAJA
UND

MARCADOR  PERMANENTE
24 PUNTA FINA X CAJA DE 10 1 CAJA
UND

25 MEMORIA USB DE 32 GB 1 UNIDAD

NOTAS  ADHESIVAS  EN
COLORES TAMANO
75MMX75MM EN 4 COLORES
320 HOJAS - TACO

NOTAS ADHESIVAS
BANDERITAS NEON 5X25
NUMERADOR MANUAL
28 ELABORADO EN METAL 6 1 UNIDAD
DIGITOS

CAJA DE PAPEL BOND DE 75
GRAMOS TAMANO CARTA
RESMA DE 500 HOJAS X 10
UND

CAJA PAPEL BOND DE 75
GRAMOS TAMANO OFICIO
RESMA DE 500 HOJAS X 10
UND

PEGANTE  LIQUIDO  EN
PRESENTACION DE 250 GR
PERFORADORAS PARA 30 /
32 35 HOJAS, INCLUYE REGLA 1 UNIDAD
PARA MEDIR

1 UNIDAD

1 CAJA

1 CAJA

1 CAJA

21 1 UNIDAD

22 1 CAJA

26 1 TACO

27 1 PAQUETE

29 1 CAJA

30 1 CAJA

31 1 UNIDAD

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SG www.alcaldianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la publicada, sera
considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Alcaldia de Neiva
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33 REGLA 30 CM PLASTICA 1 UNIDAD

RESALTADOR DESECHABLE
34 CAJA X 10 UNID. PUNTA 1 CAJA
GRUESA

35 SACAGANCHOS METALICO 1 UNIDAD

36 SACAPUNTAS METALICO 1 UNIDAD

TABLA LEGAJADORA
TAMARO OFICIO ! UNIDAD
TWUERA _ MEDIANA  HOUA
ACERO, MEDIDA 61/2

TINTA PARA SELLOS DE
39 | CAUCHO DE COLOR NEGRO | 1 UNIDAD
Y PRESENTACION DE 30 CC

40 FELPA PARA CD X 100 UND. 1 PAQUETE

SOBRE DE MANILA TAMARO

OFICIO X 100 UND ! PAQUETE
SOBRE DE MANILA TAMANO
RADIOGRAFIA

43 HUMEDECEDOR DACTILAR 1 UNIDAD

44 PEGANTE EN BARRA X 40 GR 1 UNIDAD

CARPETA  CON  LOGOS:
CARPETAS DE 35CM ALTO
POR 255 CM DE ANCHO,
COLOR AZUL MARCADA CON
EL LOGOTIPO DE LA
ALCALDIA, ELABORADA EN
MATERIA SINTETICO
CUERINA DE ALTA
DURABILIDA, FORRADA EN
SU PARTE

CARPETA  DESACIDIFICADA
DE 300 GR TAMANO OFICIO
COLOR  BLANCA DOBLE
CARATULA

37

38 1 UNIDAD

41

42 1 UNIDAD

45 1 UNIDAD

46 1 UNIDAD

VALOR TOTAL

NOTAS:

1. El Valor Total de la Propuesta es la sumatoria de todos los Valores unitarios y no podra ser mayor al
100% del Valor Total del Presupuesto Oficial Estimado, so pena de rechazo de la Propuesta.

2. Los elementos que no estén gravados con IVA, Unicamente se referencia su valor unitario y el valor
total.

3. Dentro del valor de la propuesta, debe estar incluido el IVA, en caso de aplicar.

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SG www.alcaldianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la publicada, sera
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ALCALDIA DE NEIVA
NOMBRE DEL
PROPONENTE :
ANEXO No. 3
EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE
CONTRATO VALOR Xﬁbaf ’
c FORMA DE FECKA FECHA ANUAL |00 5 INFORMACION
5 EJECUCION | |\ iciacion | TERMINACH FACTU [ C1Do DILIGENCIADA DEL
o CONTRA @ ON RADO | ' - RUP
%5 |NT TANTE (incluido Iva) | (incluid
g |R - ANO 0 IVA)
Z |'s| ro | OBJETO [ sociAL) EN Cédigo
TA . = MILES EN Clasificad | No. De
MES | ANO | MES | ANO DE SMML | or de | consecutiv
PESOS | V ® |bienes y|oRUP
® servicios
1
2

1. EN ESTE CUADRO DEBE INCLUIRSE UNICAMENTE EL VALOR (incluido IVA) CORRESPONDIENTE A LAS ACTIVIDADES EXIGIDAS COMO
EXPERIENCIA ESPECIFICA
2. PARA CADA CONTRATO SE DEBE INDICAR SI SE EJECUTO EN FORMA INDIVIDUAL (1), EN CONSORCIO (C) O EN UNION TEMPORAL (UT)

3. EN CASO DE CONTRATOS EJECUTADOS EN CONSORCIO O UNION TEMPORAL SE DEBERA INFORMAR UNICAMENTE EL VALOR
FACTURADO (incluido IVA) CORRESPONDIENTE A SU PORCENTAJE DE PARTICIPACION.

4. ESTE VALOR DEBERA EXPRESARSE EN SMMLV DEL ANO DE FACTURACION

ANO
2026.=$
1.750.905

OBSERVACIONES

ANO

SMMLV

considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Alcaldia de Neiva
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* ESTE ANEXO DEBERA DILIGENCIARSE EN TODAS LAS COLUMNAS. LA INFORMACION INCLUIDA EN EL SERA RESPONSABILIDAD DEL
PROPONENTE, SO PENA DE LAS ACCIONES LEGALES PERTINENTES

* EL MUNICIPIO NO TENDRA EN CUENTA PARA EFECTOS DE EVALUACION, EL CONTRATO O LOS CONTRATOS CUYA INFORMACION
PRESENTE ERRORES U OMISIONES.

* EL VALOR DE LOS CONTRATOS DEBE RELACIONARSE INCLUIDO IVA

* DEBE ENTENDERSE POR FECHA DE FACTURACION, LA FECHA DE EMISION DE LA FACTURA O LA FECHA DE EMISION DE LA RESPECTIVA
CUENTA DE COBRO, EN EL CASO EN QUE NO SE HAYA EMITIDO FACTURA.

* S| EL CONTRATO RELACIONADO EN ESTE ANEXO NO APARECE RELACIONADO EN EL RUP O EL CODIGO DE LA CLASIFICACION DE
BIENES Y SERVICIOS NO CORRESPONDE CON EL REPORTADO A LA CAMARA Y COMERCIO NO SERA TENIDO EN CUENTA PARA
ACREDITAR EXPERIENCIA.

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SG www.alcaldianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la publicada, sera
considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Alcaldia de Neiva
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ANEXO 4

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DEL ARTICULO 50 DE LA LEY 789 DE 2002

El suscrito , identificado con cédula de
ciudadania No. en mi calidad de
de la empresa con NIT.

bajo la gravedad de juramento manifiesto, que la empresa ha cumplido
durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de la presentacion de la presente propuesta con los pagos
al sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales y con los aportes parafiscales
correspondientes a todos sus empleados vinculados por contrato de trabajo, por lo que declaro que se
encuentra a PAZ Y SALVO con las Empresas promotoras de salud —EPS—-, los Fondos de Pensiones, las
Administradoras de Riesgos Profesionales —ARP—, las Cajas de Compensacién Familiar, el Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar —-ICBF-y el Servicio Nacional de Aprendizaje —SENA-.

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES
ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERA PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO
PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACION.

Dada en alos ( ) del mes de de 200 _

Firma

Identificacion No.
En calidad de
Ciudad y fecha

NOTA: La presente certificacion debe ser firmada por el Revisor Fiscal. En el evento en que la empresa no
tenga Revisor Fiscal, la certificacion debera ser firmada por el Representante Legal de la misma. En caso
gue la empresa tenga menos de seis (6) meses de creada, debera certificar el cumplimiento a partir de la
fecha de

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SG www.alcaldianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la publicada, sera
considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Alcaldia de Neiva
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Anexo 6 - Compromiso anticorrupcién
Lugar y fecha

Sefores
MUNICIPIO DE NEIVA
HUILA

Proceso de Contratacién [Insertar informacion]

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie
de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre
del Proponente], manifiesto que:

1. Apoyamos la accion del Estado colombiano y de MUNICIPIO DE NEIVA - HUILA para fortalecer la
transparencia y la rendicion de cuentas de la administracién publica.

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso
de

Contratacion [Insertar

informacién].

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago,
retribuciones o prebenda a servidores publicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a
través de sus empleados, contratistas o tercero.

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o
efecto la colusion en el Proceso de Contratacion [Insertar informacion].

5. Nos comprometemos a revelar la informacién que sobre el Proceso de Contratacion [Insertar
informacién] nos soliciten los organismos de control de la Republica de Colombia.

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente
Compromiso Anticorrupcion, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento
por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupcion.

En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar informacion] dias del mes de [Insertar
informacion] de [Insertar
informacion].

[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona
natural] Nombre: [Insertar informacion]
Cargo: [Insertar informacion]

Documento de Identidad: [Insertar informacion]

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SG www.alcaldianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la publicada, sera
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ANEXO 7

FICHA TECNICA DE LOS BIENES OFRECIDOS

FICHA TECNICA

PROCESO DE SELECCION ABREVIADA DE CONDICIONES TECNICAS UNIFORMES Y DE COMUN UTILIZACION No.
MNSGSASSM0010-2026
OBJETO: “SUMINISTRO DE PRODUCTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA REQUERIDOS POR PARTE DEL
MUNICIPIO DE NEIVA”

Clasificacion UNSPSC Descripcion

14111500 Papel Imprenta y para escribir

14121700 papel laminado

44121600 suministro de escritorio

44122000 carpeta de archivo carpetas y separadores

Las especificaciones técnicas de los servicios y bienes aparecen en la ficha técnica del presente proceso de seleccion,

corresponden:

ITEM ARTICULO

CANT. | UNIDAD DE MEDIDA

ALMOHADILLA DACTILAR, REDONDA, DIAMETRO 50 a 60 MM,
CARCASA PLASTICA

1 UNIDAD

ALMOHADILLA RECARGABLE PARA  SELLOS FORMA

2 RECTANGULAR DE 11 X 7 CMS 1 UNIDAD
3 BANDA ELASTICA EN CAUCHO 8X5 BOLSA POR 1000 G 1 BOLSA
4 BOLIGRAFO DESECHABLE TINTA NEGRA, PLASTICO, X CAJA 1 CAJA
DE 10 UND. RETRACTIL
BORRADOR PARA LAPIZ TIPO NATA, TAMANO GRANDE 5,5 cm
5 1 UNIDAD
x2cmx0,9mm
CARPETA DESACIDIFICADA DE 300 GR TAMANO OFICIO
6 COLOR BLANCO DE 4 ALETAS - MEMBREATEADA CON LOGOS | 1 UNIDAD
DE LA ENTIDAD
CARPETA EN CARTULINA DE 300 GR TAMANO OFICIO COLOR
7 BLANCA TIPO ESMALTADO DE 4 ALETAS - MEMBREATEADA | 1 UNIDAD
CON LOGOS DE LA ENTIDAD

CAJA DE ARCHIVO REFERENCIA X-200. DIMENSIONES: 26 CM
DE ALTO, 21 CM DE ANCHO Y 40 CM DE FONDO, CON TAPA
8 FRONTAL. EN CARTON CORRUGADO DE 400 GRAMOS.
TROQUELADA Y FACIL DE ARMAR QUE NO REQUIERA
PEGANTE — MEMBREATEADA CON LOGOS DE LA ENTIDAD.

1 UNIDAD

TORRE CD DISCO COMPACTO GRAVABLE DE 700 MB 80 MIN.
EN BLANCO X 100 UNID. RW

1 TORRE

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SG www.alcaldianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la publicada, sera
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10 TORRE DVD GRAVABLE 4.7 GB EN BLANCO X 50 UND. RW 1 TORRE
11 CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE 48MM X 100MTS 1 UNIDAD
12 CINTA DE ENMASCARAR, MULTIPROPOSITOS, DIMENSIONES 1 UNIDAD
(36MMX40MTS)
13 CORRECTOR LIQUIDO CAJA X 10 UNID. 1 CAJA
14 COSEDORA PARA GRAPA DE 26/6, 25 - 30 HOJAS ,CON 1 UNIDAD
CAPACIDAD DE 200 GRAPAS
15 FECHADOR MANUAL EN CAUCHO Y DIGITOS EN ALTO RELIEVE | 1 UNIDAD
16 SQECHO LEGAJADOR 100% PLASTICO TRASPARENTE X 20 1 BOLSA
17 GANCHO TIPO CLIP ESTANDAR, EN ALAMBRE METALICO 1 CAJA
GALVANIZADO DE 33 MM, CAJA POR 100 UND
18 GANCHO TIPO CLIP MARIPOSA EN ALAMBRE METALICO 1 CAJA
GALVANIZADO CAJA POR 50 UND
19 GANCHO TIPO GRAPA, REFERENCIA 26/6 , EN ALAMBRE 1 CAJA
METALICO GALVANIZADO CAJA X 5000 UND
20 LAPIZ PARA ESCRITURA CON BORRADOR MINA NEGRA HB 1 CAJA
CAJAX 10 UND
21 LIBRO ACTAS Y ANOTACIONES X 500 FOLIOS 1 UNIDAD
22 MARCADOR PERMANENTE X CAJA DE 10 UNID. 1 CAJA
23 MARCADOR BORRABLE PARA TABLERO X CAJA DE 10 UND 1 CAJA
24 MARCADOR PERMANENTE PUNTA FINA X CAJA DE 10 UND 1 CAJA
25 MEMORIA USB DE 32 GB 1 UNIDAD
% NOTAS ADHESIVAS EN COLORES TAMANO 75MMX75MM EN 4 1 TACO
COLORES 320 HOJAS - TACO
27 NOTAS ADHESIVAS BANDERITAS NEON 5X25 1 PAQUETE
28 NUMERADOR MANUAL ELABORADO EN METAL 6 DIGITOS 1 UNIDAD
29 CAJA DE PAPEL BOND DE 75 GRAMOS TAMANO CARTA RESMA 1 CAJA
DE 500 HOJAS X 10 UND
30 CAJA PAPEL BOND DE 75 GRAMOS TAMANO OFICIO RESMA DE 1 CAJA
500 HOJAS X 10 UND
31 PEGANTE LIQUIDO EN PRESENTACION DE 250 GR 1 UNIDAD
PERFORADORAS PARA 30/ 35 HOJAS, INCLUYE REGLA PARA
32 MEDIR 1 UNIDAD
33 REGLA 30 CM PLASTICA 1 UNIDAD
34 RESALTADOR DESECHABLE CAJA X 10 UNID. PUNTA GRUESA | 1 CAJA
35 SACAGANCHOS METALICO 1 UNIDAD
36 SACAPUNTAS METALICO 1 UNIDAD
37 TABLA LEGAJADORA TAMANO OFICIO 1 UNIDAD
38 TIJERA MEDIANA HOJA ACERO, MEDIDA 61/2 1 UNIDAD
39 TINTA PARA SELLOS DE CAUCHO DE COLOR NEGRO Y|, UNIDAD
PRESENTACION DE 30 CC
40 FELPA PARA CD X 100 UND. 1 PAQUETE
41 SOBRE DE MANILA TAMANO OFICIO X 100 UND 1 PAQUETE
42 SOBRE DE MANILA TAMANO RADIOGRAFIA 1 UNIDAD
43 HUMEDECEDOR DACTILAR 1 UNIDAD

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SG www.alcaldianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la publicada, sera
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44 PEGANTE EN BARRA X 40 GR 1 UNIDAD

CARPETA CON LOGOS: CARPETAS DE 35CM ALTO POR 25,5
45 CM DE ANCHO, COLOR AZUL MARCADA CON EL LOGOTIPO DE 1 UNIDAD

LA ALCALDIA, ELABORADA EN MATERIA SINTETICO CUERINA

DE ALTA DURABILIDA, FORRADA EN SU PARTE
46 CARPETA DESACIDIFICADA DE 300 GR TAMANO OFICIO 1 UNIDAD

COLOR BLANCA DOBLE CARATULA

Obligaciones generales:

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de conformidad a los parametros
establecidos por la Secretaria General / Municipio de Neiva.

Ejecutar el objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones econdmicas, técnicas vy juridicas
estipuladas en las clausulas correspondientes y de acuerdo con su propuesta los cuales hacen parte vinculante del
contrato.

El contratista se compromete a prestar sus servicios generando un ambiente adecuado dentro del clima organizacional
de la dependencia, manteniendo relaciones de cordialidad con quienes se relaciona y desempefia sus funciones,
brindado una adecuada atencién al usuario y entregando el méaximo de sus capacidades para el cumplimiento de las
metas definidas a la dependencia.

Realizar los pagos correspondientes a salud, pension, riesgos laborales y aportes parafiscales a que haya lugar en virtud
del contrato.

Hacer entrega al supervisor del contrato de los informes parciales sobre la entrega de productos y servicios prestados
realizados durante el periodo de ejecucion, conforme a las caracteristicas técnicas requeridas, los valores pactados,
conforme a las ordenes entregadas por el Secretario General o Supervisor del Contrato y con los soportes
correspondientes, por medio de la plataforma de SECOP |I.

Cumplir con el objeto contratado de manera eficaz y oportuna, asi como atender los requerimientos que le sean
efectuados por el supervisor del contrato en desarrollo del objeto contractual. Dar informacién inmediata al supervisor
de las novedades que puedan ocasionar la paralisis de la ejecucion del contrato,

Atender las necesidades que sean inherentes a la naturaleza del objeto del contrato,

Las demas obligaciones que sean anélogas y de uso comun de acuerdo al objeto y obligaciones del contractuales.

Obligaciones especificas:

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.
19.
20.

21.
22.

Realizar la respectiva entrega de los elementos objeto del contrato, dentro del plazo y las condiciones que indique el
Municipio conforme a la oferta econdmica que hace parte integral del contrato.

El contratista debera entregar el suministro de papel libre cloro elemental y este debe ser preferiblemente fabricado con
residuos agroindustriales, materiales reciclables o de madera proveniente de fuentes forestales sostenibles, de igual
manera debe cumplir con las especificaciones técnicas de la NTC 1673.

El contratista se compromete por medio de declaracion juramentada a entregar los productos con embalaje 0 empaques
provenientes de fibras recicladas y faciimente separables (papel/carton, polietileno, polipropileno).

El contratista debera hacer uso sostenible de los recursos naturales que emplea como materia prima o insumo y
minimizar el uso de materias nocivas para el ambiente.

Los elementos solicitados deben ser de buena calidad.

Reemplazar los elementos defectuosos o que no cumplan con las especificaciones técnicas exigidas por el Municipio,
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de la comunicacién que, con el supervisor del contrato.
Garantizar la calidad de los servicios y elementos, segun la propuesta del contratista.

Cumplir con requisitos y especificaciones ofertadas y contratadas.

Dar cumplimiento a las especificaciones generales y particulares de los pliegos de condiciones, a las descripciones
previas, ficha técnica y a la propuesta presentada por el contratista.

Informar oportunamente al supervisor sobre alguna anomalia o dificultad presentada durante la ejecucién del contrato.
Las demas inherentes al objeto contractual.
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OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO:

21. Suministrar la informacion requerida y que fuese responsabilidad del municipio para la correcta ejecucion del contrato.
22. Delegar de manera oportuna el supervisor del contrato

23. Exigir al Contratista la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado.

24. Exigir que los servicios prestados sean de optima calidad.

25. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones y garantias a que hubiera lugar.

Criterios Ambientales - compras publicas sostenibles (S| APLICA)

Con base en la Guia Conceptual y Metodologica de las Compras Publicas Sostenibles del Ministerio de Ambiente y Desarrollo
Sostenible y el plan de Accién Nacional de CPS, se deben considerar los impactos ambientales, sociales y econémicos de las
adquisiciones en los procesos de contratacién incluyendo los criterios de sostenibilidad, para dar cumplimiento al objetivo de
desarrollo sostenible No. 12 “Produccién y consumo responsable” y su meta asociada 12.7 “"Promover practicas de adquisicion
publica que sean sostenibles de conformidad con las politicas y prioridades nacionales”

e Vida util: Fichas técnicas con especificaciones de garantia, durabilidad o vida util del bien.

¢ Ciclo de vida: Certificados de extraccion y procedencia de las materias primas.

e  Cambio en el uso de materiales: Comunicacion del representante legal con la manifestacion de cumplimiento de las
nomas o la sustitucién de sustancias o materiales peligrosos.

o Potencial de reciclaje: ficha técnica del bien; certificados de procedencia de las materias primas, o pruebas de laboratorio.

o  Uso eficiente de recursos: Certificados de disposicion final, o declaracion del vendedor, distribuidor o proveedor.

26. Mecanismos de promocion para las compras publicas locales agropecuarias (S| APLICA)

En cumplimiento a la ley 2046 de 2020 “por la cual se establecen mecanismos para para promover la participacién de pequefios
productores locales agropecuarios y de agricultura campesina, familiar y comunitaria en los mercados de compras publicas de
alimentos” como garantia para dar oportunidad a los pequefios productores y puedan mantener los niveles de produccion de
alimentos en la regién.

27. Priorizar Ofertas de alimentos producidos por pequefios productores y productores de Agricultura Campesina, Familiar
o Comunitaria (ACFC) locales en la ciudad de Neiva y en las zonas ZOMAC.

28. Priorizar la participacién de productores agropecuarios pertenecientes a comunidades étnicas cuyo sistema productivo
pertenezca a la Agricultura Campesina, Familiar o Comunitaria en el mercado de compras publicas locales de alimentos.

29. Especificaciones técnicas de los productos: Las fichas técnicas podran contener criterios que promuevan la compra de
alimentos provenientes de sistemas de producciéon agroecolégica debidamente reconocidos por el Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural.

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SG www.alcaldianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la publicada, sera
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PRESUPUESTO OFICIAL.
ITEM ARTICULO CANT. U”I#EDSIDDRE VALOR UNITARIO IVA VALOR TOTAL
ALMOHADILLA DACTILAR, REDONDA,
1 | DIAMETRO 50 a 60 MM, CARCASA | 1 UNIDAD $ 4611 $ 766 $5377
PLASTICA
ALMOHADILLA RECARGABLE PARA
2 | SELLOS FORMA RECTANGULAR DE | 1 UNIDAD $ 5.258 $ 857 $6.115
11X 7 CMS
, | BANDA ELASTICA EN CAUCHO 8X5 | BOLSA s 8160 s 3803 $ 22003

BOLSA POR 1000 G

BOLIGRAFO DESECHABLE TINTA
4 NEGRA, PLASTICO, X CAJA DE 10 1 CAJA $ 9.559 $ 1313 $10.872
UND. RETRACTIL

BORRADOR PARA LAPIZ TIPO NATA,
5 TAMANO GRANDE 5,5 cm x 2 cm x 0,9 1 UNIDAD $ 577 $ 92 $ 669
mm

CARPETA DESACIDIFICADA DE 300
GR TAMARO OFICIO COLOR BLANCO
DE 4 ALETAS - MEMBREATEADA CON
LOGOS DE LA ENTIDAD

CARPETA EN CARTULINA DE 300 GR
TAMANO OFICIO COLOR BLANCA
7 TIPO ESMALTADO DE 4 ALETAS - 1 UNIDAD $ 5.012 $ 921 $5934
MEMBREATEADA CON LOGOS DE LA
ENTIDAD

CAJA DE ARCHIVO REFERENCIA X-
200. DIMENSIONES: 26 CM DE ALTO,
21 CM DE ANCHO Y 40 CM DE FONDO,
CON TAPA FRONTAL. EN CARTON
8 CORRUGADO DE 400 GRAMOS. 1 UNIDAD $ 8.272 $ 1621 $9.893
TROQUELADA Y FACIL DE ARMAR
QUE NO REQUIERA PEGANTE -
MEMBREATEADA CON LOGOS DE LA
ENTIDAD.

TORRE CD DISCO COMPACTO
9 GRAVABLE DE 700 MB 80 MIN. EN 1 TORRE $ 133.703 § 22.364 $156.068
BLANCO X 100 UNID. RW

TORRE DVD GRAVABLE 4.7 GB EN
BLANCO X 50 UND. RW

1 UNIDAD $ 5173 $ 1.026 $6.199

1 TORRE $ 179.327 $ 30.994 $210.320

CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE
48MM X 100MTS

CINTA DE ENMASCARAR,
12 | MULTIPROPOSITOS, DIMENSIONES | 1 UNIDAD $ 9.072 $ 1.380 $10.452
(36MMX40MTS)

CORRECTOR LIQUIDO CAJA X 10
UNID.

COSEDORA PARA GRAPA DE 26/6, 25
14 | -30 HOJAS ,CON CAPACIDAD DE 200 | 1 UNIDAD $ 19.202 $ 3856 $23.058
GRAPAS

FECHADOR MANUAL EN CAUCHO Y
DIGITOS EN ALTO RELIEVE

GANCHO LEGAJADOR 100%
PLASTICO TRASPARENTE X 20 UND

1 UNIDAD $ 4747 $ 790 $5.537

1 CAJA $ 14.442 $ 2662 $17.105

1 UNIDAD $ 4535 $ 679 $5.213

1 BOLSA $ 3.987 $ 557 $4.544

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SG www.alcaldianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la publicada, sera
considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Alcaldia de Neiva



FOR-GDC-01 s
he| Alcaldia de Versioén: 01 n]m

: OFICIO I
Nelva Vigente desde: NI—
de planeacion y
Marzo 19 del 2021 gestion

GANCHO TIPO CLIP ESTANDAR, EN

17 | ALAMBRE METALICO GALVANIZADO | 1 CAJA $ 1256 $ 213 $ 1469
DE 33 MM, CAJA POR 100 UND
GANCHO TIPO CLIP MARIPOSA EN

18 | ALAMBRE METALICO GALVANIZADO | 1 CAJA $ 3877 $ 682 $4.559
CAJA POR 50 UND
GANCHO TIPO GRAPA, REFERENCIA

19 |266 , EN ALAMBRE METALICO| 1 CAJA $ 4119 $ 749 $4.867
GALVANIZADO CAJA X 5000 UND
[APIZ PARA ESCRITURA CON

20 | BORRADOR MINA NEGRA HB CAJA X | 1 CAJA $ 12417 s - $12417
10 UND

21 tgLRIgSACTASYANOTAC'ONESX5°° 1 UNIDAD $ 38,037 $ 8233 $46.270
MARCADOR PERMANENTE X CAJA

22 | WARCADOR 1 CAJA $ 15522 $ 2882 $18.405
MARCADOR ~ BORRABLE  PARA

23 | A oRNeELE 1 CAJA $ 17.956 $ 3160 $21.116
MARCADOR PERMANENTE PUNTA

T AN NSNS 1 CAJA $ 19619 $ 3213 $22832

25 | MEMORIA USB DE 32 GB 1 UNIDAD $ 27,500 $ 5478 $32.078
NOTAS ADHESIVAS EN GOLORES

26 | TAMANO  75MMX7SMM  EN 4| 1 TACO $ 3877 $ 444 $4.321
COLORES 320 HOJAS - TACO
NOTAS ADHESIVAS BANDERITAS

27 | NOTRS A 1 PAQUETE $ 1677 s 2% $1.968
NUMERADOR MANUAL ELABORADO

28 | NWERADOR MAnY 1 UNIDAD $ 4058 $ 560 $4.619
CAJA DE PAPEL BOND DE 75

29 | GRAMOS TAMARO CARTARESMADE | 1 CAJA $ 192,682 $ 37.8% $ 230,578
500 HOJAS X 10 UND
CAJA PAPEL BOND DE 75 GRAMOS

30 | TAMANO OFICIO RESMA DE 500 | 1 CAJA $ 223857 $ 44.067 $267.925
HOJAS X 10 UND
PEGANTE LIQUIDO EN

| P ACION DE 250 R 1 UNIDAD $ 4319 $ 746 $5.064
PERFORADORAS PARA 30 / 35

32 |HOJAS, INCLUYE REGLA PARA| 1 UNIDAD $ 22,860 $ 3508 $26.458
MEDIR

33 | REGLA 30 CM PLASTICA 1 UNIDAD $ 1470 $ 266 $1436
RESALTADOR DESECHABLE CAJA X

I YA oo 1 CAJA $ 14799 $ 2452 $17.250

35 | SACAGANCHOS METALICO 1 UNIDAD $ 2.007 $ 429 $2436

36 | SACAPUNTAS METALICO 1 UNIDAD s 477 $ 6 $ 537

37 g‘;%l’g LEGAJADORA ~ TAMANO [ UNIDAD $ 6.171 $ 1028 $7.198
TWERA MEDIANA HOJA ACERO,

3 | M 1 UNIDAD $ 3310 $ 579 $3.889
TINTA PARA SELLOS DE CAUCHO DE

39 | COLORNEGROY PRESENTACIONDE | 1 UNIDAD $ 6.002 $ 1406 $7.408
30CC

40 | FELPA PARA CD X 100 UND. 1 PAQUETE $ 8625 $ 1547 $10172

# ?&BSEDDE MANILATAMANO OFICIOX | 4 PAQUETE $ 15.840 $ 2732 $ 18,572
SOBRE DE MANILA TAMARO

2 | 1 UNIDAD $ 4428 $ 50 $4478

43 | HUMEDECEDOR DACTILAR 1 UNIDAD $ 3621 $ 757 $4378

44 | PEGANTE EN BARRA X 40 GR 1 UNIDAD $ 3573 s 588 $4.161
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CARPETA CON LOGOS: CARPETAS
DE 35CM ALTO POR 255 CM DE
ANCHO, COLOR AZUL MARCADA CON
45 EL LOGOTIPO DE LA ALCALDIA, 1 UNIDAD $ 38.180 $ 9.261 $47.440
ELABORADA EN MATERIA SINTETICO
CUERINA DE ALTA DURABILIDA,

FORRADA EN SU PARTE
CARPETA DESACIDIFICADA DE 300
46 GR TAMANO OFICIO COLOR BLANCA 1 UNIDAD $ 4.449 $ 817 $5.266
DOBLE CARATULA
VALOR TOTAL $1.339.828
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CONTRATO DE SUMINISTRO No. DE 2026 CELEBRADO ENTRE EL MUNICIPIO DE NEIVA'Y

XXXXXXX XXX XXXXXXKXXXXXXXX.

Entre los suscritos de una parte XXXXXXXXXXXXXXX, mayor de edad, vecino de la ciudad Neiva, identificado
con la cédula de ciudadania XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, debidamente delegada para contratar
de conformidad con lo expuesto en el Decreto Municipal xxx del xxxxxxx, quien en adelante se denominara
EL MUNICIPIO DE NEIVA, y por la otra parte la XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, identificado con
Cedula de Ciudadania No. 7XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, quien para efectos del presente contrato se
denominara el CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente Contrato Estatal de Suministro y
Mantenimiento, el cual se regira por la Ley 80 de 1993 y demas normas reglamentarias y complementarias
y por las clausulas que mas adelante se sefialen previa las siguientes consideraciones: a) Que el contratista
declara expresamente bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con la firma del presente
contrato, que no se halla incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad para
contratar, previstas en los articulos 8 y 9 de la ley 80 de 1993 y Articulo 49 de la ley 617 del 2000, y demas
normas constitucionales y legales; b) Que el presupuesto oficial fue elaborado por la Secretaria de
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, cual forma parte integrante al presente Contrato. Por todo lo anterior, las
Clausulas del presente contrato son las siguientes: CLAUSULA PRIMERA - OBJETO DEL CONTRATO:
El CONTRATISTA se compromete para con el Municipio de Neiva a ejecutar el
XXX X XXX XXXXXXXXXXXXXXX XXX ast:

VALOR VALOR TOTAL

ITEM | DESCRIPCION UND. | CANT. UNITARIO

PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA declara que tiene pleno conocimiento de la forma de ejecutar
éste Contrato, que se ha enterado de sus requisitos y que esta plenamente familiarizado con el trabajo que
realizara, ademas que cumplira con sus Obligaciones de acuerdo a su propuesta que para éste efecto
presenté al Municipio, la cual forma parte integral del presente contrato. CLAUSULA SEGUNDA: PLAZO:
VIGENCIA.- El presente contrato estara vigente por el término de xxx (xxxx) Meses Contados a partir de la
fecha del acta de iniciacion. EJECUCION: EI CONTRATISTA se obliga a ejecutar la totalidad del Contrato
en un plazo de XXXXXXXXXXXXXXXXX meses, Contados a partir de la fecha del acta de iniciacion que
sera suscrita entre el interventor y el contratista dentro de los quince (15) dias calendario siguiente a la
legalizacién del contrato. Por cada dia de mora (incumplimiento injustificado) en la entrega de los
elementos a suministrar, se cobrara al Contratista la suma de hasta el uno por mil (1/1.000) del valor del
Contrato. El Municipio de Neiva se reserva el derecho de aplicar multas parciales por el incumplimiento
parcial e injustificado de la programacion del Contrato. Por cada dia de atraso en el cronograma de
actividades, se cobrara al Contratista una multa de hasta del uno por mil (1/1.000) del valor del Contrato,
si el atraso fuere imputable al Contratista. PARAGRAFO: El CONTRATISTA acepta desde ya la reposicion
que por dafios o por razones de calidad o por defectos del producto a adquirir observe el MUNICIPIO,
quien, en todo caso debera recibir a satisfaccion. En todo caso saldrd a garantizar la indemnidad del
MUNICIPIO, indemnizandolo si es menester. CLAUSULA TERCERA: VALOR DEL CONTRATO. Para
todos los efectos legales y fiscales, elvalor del presente contrato se fija en la sumade
XXXXXXX XXX KKK XXX XXX XKXXXXXXXXXXXX), conforme a la propuesta y puja realizada por el
contratista. CLAUSULA CUARTA: FORMA DE PAGO.- EI MUNICIPIO DE NEIVA pagaré al contratista
asi:  X000XxXxxxxxxx, es decir, de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXe, que le sera cancelado
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX Suscritas conjuntamente entre el contratista y el supervisor y/o interventor en las
cuales se relacione claramente los elementos, su cantidad, valor unitario y valor total, acompafada de los
respectivos soportes (facturas, comprobantes de servicio, etc.).En todo caso, el acta final se cancelara una
vez el Contratista entregue a El Municipio de Neiva, con aprobacién del interventor: a) Una relacion
completa de los SERVICIOS Y suministros b) El acta de recibo a satisfaccién de todas las actividades
objeto del contrato. c) Acta de Liquidacion con sus correspondientes anexos (Informes sobre el pago de
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parafiscales, pagos de seguridad social, conformacion de las veedurias, certificado de la veeduria, entre
otros). PARAGRAFO: El valor del Contrato sera cancelado por la Tesoreria Municipal en la Cuenta
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX  del BANCO  XXXXXXXXXXXXXXXXX.  CLAUSULA QUINTA:
GARANTIAS.- Para garantizar las obligaciones que se contraen en virtud del presente contrato, el
CONTRATISTA constituira a su costa y a favor del Municipio de Neiva en compafiia de seguros legalmente
establecida en el pais, una pdliza dnica que cubra los siguientes amparos:
XXXX XXX XXX XX XXX XXX XXX KX XXX X XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX CLAUSULA SEXTA: CADUCIDAD.- EI
Municipio de Neiva, mediante resolucion motivada podra declarar la caducidad del contrato cuando el
CONTRATISTA incumpla sus obligaciones de modo que afecte grave y directamente a la ejecucién del
contrato o de que pueda conducir a su paralizacién. La declaratoria de caducidad se hara conforme al
articulo 18 de la Ley 80 de 1993, y no dard lugar a indemnizacién alguna para el CONTRATISTA Yy lo
hara acreedor a las sanciones e inhabilidades previstas por la misma Ley. CLAUSULA SEPTIMA: PENAL
PECUNIARIA.- En caso de incumplimiento total, culpable y definitivo por parte del CONTRATISTA, o de
declaratoria de caducidad, éste pagara al MUNICIPIO DE NEIVA a titulo de pena una suma equivalente al
diez por ciento (10%) del valor del contrato, valor que se imputara al de indemnizacion de los perjuicios que
reciba el Municipio de Neiva, por el incumplimiento. El valor de la clausula penal pecuniaria, se podra
deducir de las sumas que se adeuden al CONTRATISTA. CLAUSULA OCTAVA: OTRAS CLAUSULAS
EXCEPCIONALES: Este contrato se rige por las clausulas de terminacion, modificacion e interpretacion
unilaterales previstos en los articulos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993 y demas normas concordantes.
CLAUSULA NOVENA: MULTAS.- En caso de mora 0 incumplimiento parcial de sus obligaciones, EL
MUNICIPIO DE NEIVA podra imponer al CONTRATISTA, mediante resolucion motivada, en calidad de
multas, sanciones pecuniarias equivalentes al uno por mil (1x1000) del valor del contrato, las cuales
sumadas entre si no podran exceder del diez (10%) de dicho valor, incumplimientos que solo se excusaran
por razones de fuerza mayor o caso fortuito. De igual forma, se aplican todas las multas establecidas en el
Pliego de condiciones. CLAUSULA DECIMA.-CESIONES Y SUBCONTRATOS: El contratista no podra
ceder el presente contrato ni subcontratar con persona natural o juridica alguna, sin el consentimiento
previo y escrito del MUNICIPIO. CLAUSULA DECIMA PRIMERA.- IMPUTACION PRESUPUESTAL: El
pago del valor del presente contrato se imputara con cargo al presupuesto de la vigencia fiscal del 2008 al
articulo presupuestal XXXXXXXXXXXXXXXXXX denominado “XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX”, fuente
de financiacion “XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA. OBLIGACIONES
ESPECIALES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA se obliga con el MUNICIPIO especialmente
):0,9,9,9.9.0.9,0.9,.9.9,.9,0.9,0.9,9.9:9,0.9.0.9,9.9.9,0.9,0.9.9.0.9,0.9,:9,0.0,0.9,.9.:9.9,.0.9,.0.9,9,0.9,.0.9,.0,9,.9,0.9,0,0,0.0.0.¢

CLAUSULA DECIMA TERCERA-. INDEMNIDAD.-EI contratista mantendra indemne al Municipio de
Neiva contra todo reclamo, demanda o accion legal por todo concepto asociado con la ejecucién del
presente contrato. Si se llegare a presentar algun tipo de accidon contra el municipio, el contratista sera
notificado por este, lo méas pronto posible, para que por su cuenta adopte las medidas previstas por la Ley
para tener indemne al Municipio y adelante las gestiones del caso a fin de llegar a un pronto arreglo del
conflicto, entendiéndose, que, en caso de que el Municipio de Neiva sea condenado judicialmente, el
contratista debera responder por la satisfaccion y pago de la Condena. PARAGRAFO.- Si en cualquiera
de los eventos previstos en esta clausula, el contratista no asume debida y oportunamente la defensa del
Municipio, este podra hacerlo directamente , previa notificacién escrita al contratista, quien pagara todos
los gastos en que el Municipio incurra por tal motivo, para la cual el municipio podra descontar el valor de
tales gastos, de cualquier suma que adeude al contratista por razén de la ejecucion del objeto del presente
contrato, o utilizar cualquier otro medio legal. CLAUSULA DECIMA CUARTA -
SUPERVISION/INTERVENTORIA: La Interventoria seréa ejercida por el Secretario de Infraestructura y vias
0 a quien el delegue, y seréd la encargada de velar por el control técnico sobre la ejecucion del objeto del
contrato y la correcta aplicacién de las estipulaciones del mismo, de lo cual se dara aviso oportuno al
CONTRATISTA al igual que cualquier cambio que en este sentido se produzca y quien actuard en
coordinacion con el Xxxxxxxxxxxxxxx para el cumplimiento del objeto. PARAGRAFO PRIMERO; Para tal
efecto tendrd las siguientes atribuciones: 1) Verificar que el contratista cumpla a cabalidad con sus
obligaciones contractuales; 2) Certificar respecto al cumplimiento del contratista. Dicha certificacion se
constituye en requisito previo para el pago; 3) Elaborar el proyecto de acta de liquidacion y suscribirla; 4)
Formular las recomendaciones que estime necesarias y oportunas sobre el particular, y demas obligaciones
consignadas en el Manual de Contratacion. 5) Las demas inherentes a la funcion asignada. PARAGRAFO
SEGUNDO: En caso de que se requieran ensayos de laboratorio para la determinacién de la calidad del
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producto terminado o de las materias primas utilizadas, el CONTRATISTA correra con los costos que
generen los mismos. CLAUSULA DECIMA QUINTA.- PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: El
presente contrato queda perfeccionado con la firma de las partes. Para su ejecucion se requiere el registro
presupuestal correspondiente y el pago de estampillas Pro- Electrificacién Rural, Pro- Universidad y Pro-
deporte y demas impuesto pertinentes al objeto y cuantia del presente contrato, asi como la aprobacién
por parte del MUNICIPIO DE NEIVA de las pdlizas indicadas en el presente contrato, cuyos costos estaran
a cargo del CONTRATISTA. CLAUSULA DECIMA SEXTA.- GASTOS: Todos los gastos que origine la
legalizacién del presente contrato corren por cuenta del contratista. En constancia se suscribe a los,

POR EL MUNICIPIO: XXXXXXXXXXXXXKXXAXXXXXXXX.

Secretario General

POR EL CONTRATISTA: XXXXXX XXX XXXXXXXXX.
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