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H  ALCALDIA MUNICIPAL DE

| CRAVO NORTE Libertad y Orden
Cravo Norte - Arauca, abril de 2026 Radicado:
Sefiores ﬂ ﬁ l! 5 ﬂ
MAKIWI SAS -

NIT: 900.512.122-2
R/L: LEIDYS TERESA SOLER .
Cravo Norte ’

Ref. Solicitud Cotizacion:

El municipio de Cravo Norte, solicita cotizacion a todo costo, para hacer el estudio de mercado del
proyecto que tiene por objeto: PRESTACION DE SERVICIOS PARA GARANTIZAR LA REALIZACION DE
LAS ELECCIONES DE LOS DIGNATARIOS DE LAS JUNTAS DE ACCION COMUNAL DEL MUNICIPIO DE
CRAVO NORTE, ARAUCA. Dicho objeto contempla las siguientes actividades:

ITEM DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD | VALOR UNITARIO
1 SERVICIO DE ALIMENTACION
%( 1.1 almuerzos servidos unidad 1
Hidratacién agua en bolsa de 300 ML con .
% 1.2 registro Invima unidad !
! 2 LOGISTICA
* 2.1 | Impresién de tarjetas electorales unidad 1
2.2 personal de apoyo personas 1

Nota: La cotizacién deberd presentarse conforme ef modelo anterior (IVA INCLUIDOQ). Asi mismo, fa cotizacién que debe presentarse
tendra en cuenta fas siguientes condiciones:

ESPECIFICACIONES TECNICAS:

CATEMVE i Lo i e SERVICHD DE ALIMENTACION -
o ITEM - | - Denominaciondel Bien. | = .. ALMUERZOS SERVIDOS -
Denominacion Técnica del
Bien

Unidad de Medida Unidad

Se requiere del suministro de alimentacién (almuerzos)
para los infegrantes del Tribunal de Garantias, directivos
de las Jurtas de Accién Comunal e integrantes de las
Planchas que participaran en las Elecciones de los nuevos
dignatarios de las Juntas de Accion Comunal del Municipio
de Cravo Norte.

Alimentacién

De esta manera, se garantiza la prestacién del servicio, del
personal antes mencionado, et nimero de personas que
recibiran este beneficio sera de 600 personas, los cuales

Descripcion General se entregaran en un turno; como se detalla continuacion;

Barrio y/o vereda cantidad
Barrio el Centro 25
Barrio el Triunfo 25
Barrio el Progreso 25
Barrio 20 de Julio 25
Barrio Villa ilano 25
Barrio el Estero 25
Barrio la Union 25
Vereda el Aeropuerto 25
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9 | Vereda Samuco 25
10 | Vereda el Corozo 25
11 | Vereda los Laureles 25
12 | Vereda Agua Linda 25
13 | Vereda San José 25
14 | Vereda Cumare 25
15 | Vereda Santa Maria la Virgen 25
16 | Vereda la Esperanza 25
17 | Vereda Juriepe 25
18 | Vereda Lejanias del Juriepe 25
19 | Vereda Buenos Aires 25
20 | Vereda Cinaruco 25
21 | Vereda los Pasados 25
22 | Vereda los Caballos 25
23 | Vereda San Rafael 25
24 | Vereda Veladero 25
total 600

NOTA: el contratista debe garantizar el servicio de
alimentacion durante la eleccion de los dignatarios de las
%j Juntas de Accién Comunal, la entrega de los almuerzos se
% coordinara con los Presidentes de los Barrios y Veredas.

Condiciones del servicio de alimentacion:

¢ El servicio de alimentacion debe prestarse en un
ambiente éptimo, que garantice las condiciones de
higiene.

« Se debe asegurar gue los alimentos se preparen,
almacenen y sirvan siguiendo practicas seguras de
higiene y manipulacién.

MENU

Porcion de proteina de 240 gramos, porcion de
carbohidrato de minimo 200 gramos, porcion de legumbres
(arveja, lenteja, frijoles, garbanzo efc), minimo de 50
gramos, porcién de carbohidrato (papa, yuca), bebida fria.

Productos a entregar: El operador deberd presentar los
siguientes soportes.

e Registro fotografico
o Certificacién de cumplimiento firmada por el
presidente de Junta de Accién Comunal

« Rut
s Cedula
o . Paz y salvo del servicio prestado
‘‘Denominacion del Bien 1 HIDRATACION AGUA EN:BOLSA:
Denommacg{»n Técnica del Hidratacion
ien
Unidad de Medida Unidad
El contratista debera suministrar mil doscientas (1.200)
Descripcion General unidades de agua potable en presentacion de bolsa de

trescientos mililitros (300 mi) para la hidratacion de los
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integrantes del Tribunal de Garantias, directivos de las
Juntas de Accién Comunal e integrantes de las Planchas
que participaran en las Elecciones de los nuevos
dignatarios de las Juntas de Accion Comunal del Municipio
de Cravo Norte.

El agua suministrada debera cumplir con las condiciones
de calidad e inocuidad establecidas en la normatividad
sanitaria vigente, garantizando que sea apta para consumo
humano. El producto deberd enconfrarse debidamente
empacado, sellado y rotulado, y cumplir con las
condiciones de almacenamiento y transporte que aseguren
su adecuada conservacion.

La distribucion del agua se realizard de manera oportuna
durante el desarrollo de la eleccion de los nuevos
dignatarios de las Juntas de Accion Comunal

Productos para entregar: Ei operador debera presentar

los siguientes soportes.

+ Registro fotografico del suministro y distribucion del
agua durante los dias de ejecucién del evento.

e Evidencia del cumplimiento de las condiciones
sanitarias del producto suministrado, tales como
registro fotografico def rotulado (marca, lote y fecha
de vencimiento) y factura o remisién del proveedor
que acredite la adquisicion de las mil doscientas
(1 200) umdades

ATEM2. {0

~LOGISTICA

-~ Denominacion del Bien |

iMPRESION DE TARJETAS ELECTORALES

2.1

Denominacién Téchica del
Bien

Papeleria

Unidad de Medida

Unidad

Descripcién General

El contratista deberd realizar la impresién de dos mil
quinientas (2500) tarjetas electorales, las cuales se
utilizardn durante las elecciones de los nuevos dignatarios
de las Juntas de Accion Comunal.

El modelo y tamafio de la Tareta Electoral, sera
suministrada por la Federacion de Juntas de Accion
Comunat del Departamento de Arauca.

Las tarjetas electorales, deberan ser impresas a blanco y
negro en aita resolucion.

Productos para entregar: Ef contratista deberd presentar
los siguientes soportes.

» Registro foto réﬁicq._‘_ _

2.2

Denominacion Técnica del
Bien

Personal de Apoyo

Unidad de Medida

Personas

Descripcién General

Para garantizar el adecuado cumplimiento del objeto
contractual, el contratista debera disponer y vincular, bajo
su exclusiva responsabilidad, a cuatro (04) personas como
personal de apoyo logistico, quienes deberan ser mayores
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de edad y contar con las condiciones fisicas y operativas
necesarias para la ejecucion de las actividades
programadas.

Las personas designadas como apoyo logistico ejecutaran
las actividades operativas requeridas para asegurar la
correcta realizacion del evento en sus etapas de
preparacion, ejecucion y cierre, conforme a lo siguiente;

Entrega de tarjetas electorales: el personal de logistica
debera realizar |la entrega de las tarjetas electorales a cada
presidente de Junta de Accion Comunal, (barrios y
veredas), cada persona vinculada debe costear el
transporte para realizar el respectivo desplazamiento.

Coordinaciéon del transporte: Apoyo en la organizacién y
coordinacion del traslado de equipos, materiales y demas
elemenfos necesarios para el evento, incluyendo la
planeacion de rutas y horarios cuando sea requerido.

% Gestion de materiales y suministros: Apoyo en el control,
%E distribucion y organizacion de los materiales necesarios

; para el desarrollo de las actividades, asi como en la
verificacién de su entrega y recoleccidon al finalizar el
evento.

Apoyo en la logistica de alimentos e hidratacién: Apoyo en
la recepcidn, organizacion y distribucién de almuerzos e
hidratacién, asi como en la adecuada disposicion de los
residuos generados durante el evento.

El contratista sera el Ginico responsable de la contratacion,
pago y cumplimento de las obligaciones legales
relacionadas con las personas dispuestas para el apoyo
logistico, sin que eflo genere relacion laboral o contractual
alguna con la entidad contratante.

Productos para entregar; El operador debera presentar los
siguientes sopories,

+ Registro fotografico de las actividades desarrolladas.

« Copia de la cédula de ciudadania (que acredite
mayoria de edad).

s Paz ysalvo firmado por cada persona designada como
apoyo logistico

s  Soporte de pago deseguridad social correspondiente
al periodo de ejecucion

TIPO DE CONTRATO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PLAZO: OCHO (08) DIAS
LUGAR DE EJECUCION: Cravo Norte

FORMA DE PAGO: El Municipio de Cravo Norte, cancelara al contratista el valor def contrato asi:

Direccién: Carrera 4 NO. 2-62, 812010  Teléfono: 315222 3159  E-mail: alcaldia@cravonorte-arauca.gov.co
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El Municipio pagara el valor del contrato en un solo pago con la gjecucion del 100% del contrato,
previo el cumplimiento de los siguientes requisitos:

c Informe de actividades por parte del contratista y entradas a almacén. {segin el caso)
o Entradas a almacén. (seguln el caso)

o Informe de supervision de las actividades ejecutadas por el contratista y certificacion de
cumplimiento del contrato.

o Recibo de pago al sistema de seguridad social
o Factura o cuenta de cobro

Y demas requisitos exigidos por la Entidad.

GARANTIAS

Con el fin de garantizar las obligaciones surgidas del contrato, las cuales deben mantenerse vigentes
durante su vida y liquidacion, ajustadas a los limites, existencia y extensién del riesgo amparado.
Las garantias deben consistir en podlizas expedidas por compafiias de seguros legalmente
autorizadas para funcionar en Colombia 0 en garantias bancarias que amparen los siguientes
riesgos:

Suficiencia de fa Garantia_de_Cumplimiento: Este amparo deberd constituirse a favor del
MUNICIPIO DE CRAVO NORTE con el objeto de garantizar el cumplimiento general del contrato ya
sea debido a su celebracién, ejecucién o liquidacién y demas sanciones que se impongan al
Contratista, por un valor asegurado equivalente al diez por ciento (10%) del Valor det Contrato y
debera tener una vigencia igual al plazo estimado del contrato y cuatro {4) meses mas hasta la
liquidacion del contrato. En todo caso, el contratista se obliga a prorrogar [a vigencia de este amparo,
dentro de los cinco (5) dias anteriores a su vencimiento, en caso de gue la vigencia inicial no cubra
los cuatro (4) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacion del contrato, de tal forma que
cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia de la Garantia del servicio. Este amparo debe constituirse a favor del MUNICIPIO DE
CRAVO NORTE, para garantizar la calidad del servicio a prestar por parte del contratista, por un
valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, y debera tener una vigencia igual al
término de duracion del contrato y cuatro (4) meses mas hasta la liquidacion del contrato. En todo
caso, el Contratista se obliga a prorrogar la vigencia de este amparo, dentro de los cinco (5} dias
anteriores a su vencimiento, en caso de que la vigencia inicial no cubra los cuatro (4) meses
adicionales a la fecha efectiva de terminacién del Contrato, de tal forma gue cumpla con dicha
vigencia.

Suficiencia de la garantia de pago de salarios, Prestaciones Sociales legales e
indemnizaciones laborales. Este amparo debe constituirse a favor del MUNICIPIO DE CRAVO
NORTE, para garantizar el pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del personal
que el contratista haya de utilizar para la ejecucion del contrato, por un valor equivalente al diez por
ciento (10%) del Valor del contrate. Este amparo debera tener una vigencia igual al plazo totai
estimado del contrato y tres (3) afios mas. En todo caso, el contratista se obliga a prorrogar la
vigencia de este amparo, deniro de los cinco (05) Dias anteriores a su vencimiento, en caso de que
la vigencia inicial no cubra tres (3) afios adicionales a la fecha efectiva de terminacion del contrato,
de tal forma que cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia del Seguro de Responsabilidad Civil Extracontractual. Este amparo debe
constituirse a favor del MUNICIPIO DE CRAVO NORTE, el valor asegurado por los contratos de
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sequro que amparan la responsabifidad civil extracontractual no debe ser inferior a: Doscientos (2C0)
SMMLV para contratos cuyo valor sea inferior o igual a mil quinientos (1.500} SMMLYV. La vigencia
de esta garantla debera ser igual al periodo de ejecucion del contrato.

DESCUENTOS DE LEY:

PORCENTAJE SOBRE EL
ESTAMPILLA, TASA, IMPUESTO Y CONTRIBUCION VALOR GIRADO
Estampilla Bienestar Adulto Mayor 3,00%
Estampilla Pro Cultura 2,00%
Estampilla por deporte 1,00%
Estampilla para la Justicia Familiar 2,00%
Impueste de Industria y Comercio 1,00%
. 10,00% del Impuesto de
Sobretasa Bomberil Industria y Comercio
. 15,00% del Impuesto de
Avisos y Tableros Industria y Comercio
Rete VA . 15,00% del Impuesto dei Iva
n Paz vy Salvo Municipal $ 20.000
% Atentamente,

O CESAR PELGADO ALARCON
ecretario de Planeacion y Obras Publicas

Proyectd y Digité: Yilmer Gonzélez LW
Auxiliar Administrativo

' Direccion: Carrera 4 NO. 2-62, 812010 Teléfono: 315 222 3159  E-mait: alcaldia@cravonorte-arauca.gov.co
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ALCALEA MUNICIPAL DE

CRAVO NORTE

Sefiores

Cravo Norte

Cravo Norte - Arauca, abril de 2026

EM NOVA S.A.8
Nit: 801122223-8
R/L DINA SHIRLEY SIBO REYES

Ref. Solicitud Cotizacion:

[TRD: 120.04

e

Radicado:

UbeﬂuﬂyOrden
D0 449,

El municipio de Cravo Norte, solicita cotizacion a todo costo, para hacer el estudio de mercado del
proyecio que tiene por cbjeto. PRESTACION DE SERVICIOS PARA GARANTIZAR LA REALIZACION DE
LAS ELECCIONES DE LOS DIGNATARIOS DE LAS JUNTAS DE ACCION COMUNAL DEL MUNICIPIO DE
- CRAVO NORTE, ARAUCA. Dicho objeto contempla las siguientes actividades:

ITEM DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD | VALOR UNITARIO

1 SERVICIO DE ALIMENTACION
N 1.1 | almuerzos servidos unidad 1

12 Hadfatacaon_ agua en bolsa de 300 ML con unidad 1
o | registro Invima
« 2__|LOGISTICA

i 2.1 Impresién de tarjetas electorales unidad 1

| 2.2 personal de apoyo personas 1

Nota: La cotizacion deberd presentarse conforme ef modelo anterior (IVA INCLUIDO). Asi mismo, la cotizacién que debe presentarse
tendra en cuenta las siguientes condiciones:

ESPECIFICACIONES TECNICAS:
TN e T T e e e S ERVICID DE-ALIMENTACION 0w
~ ITEM [ DenominaciéndelBien |~ = ALMUERZOSSERVIDOS . -
Denominacion Técnica del . ..
Bien Alimentacién
Unidad de Medida Unidad

Descripcion General

No Barrio y/o vereda cantidad
1 Barrio el Centro 25
2 | Barrio el Triunfo 25
3 | Barrio el Progreso 25
4 | Barrio 20 de Julio 25
5 | Barrio Villa llano 25
6 | Barrio el Estero 25
7 | Barrio la Union 25
1.1 8 | Vereda el Aeropuerto 25

Se requiere del suministro de alimentacién (almuerzos)
para los integrantes del Tribunal de Garantias, directivos
de las Juntas de Accién Comunal e integrantes de las
Planchas que participaran en las Elecciones de los nuevos
dignatarios de las Juntas de Accién Comunal del Municipio
de Cravo Norte.

De esta manera, se garantiza la prestacion del servicio, del
personat antes mencionado, el nUmero de personas que
recibiran este beneficio sera de 600 personas, los cuales
se entregaran en un turno; como se detalla continuacion;

Direccidn: Carrera 4 NO. 2-62, 812010  Teléfono: 315222 3159  E-mail: alcaldia@cravonorte-arauca.gov.co
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9 | Vereda Samuco 25
10 | Vereda el Corozo 25
11 | Vereda los Laureles 25
12 | Vereda Agua Linda 25
13 | Vereda San José 25
14 | Vereda Cumare 25
15 | Vereda Santa Maria la Virgen 25
16 | Vereda la Esperanza 25
17 | Vereda Juriepe 25
18 | Vereda Lejanias del Juriepe 25
19 | Vereda Buenos Aires 25
20 | Vereda Cinaruco 25
21 | Vereda los Pasados 25
22 | Vereda logs Caballos 25
23 | Vereda San Rafael 25
24 | Vereda Veladero 25

total 600

NOTA: el coniratista debe garantizar el servicio de
P alimentacion durante la eleccién de los dignatarios de las
% . Juntas de Accidon Comunal, la entrega de los almuerzos se
%ﬁ coordinara con los Presidentes de los Barrios y Veredas.

Condiciones del servicio de alimentacién:

s El servicio de alimentacidn debe prestarse en un
ambiente éptimo, que garantice las condiciones de
higiene.

s Se debe asegurar que los alimentos se preparen,
almacenen y sirvan siguiendo practicas seguras de
higiene y manipulacién.

MENU

Porcion de proteina de 240 gramos, porcién de
carbohidrato de minimo 200 gramos, porcién de legumbres
(arveja, lenteja, frijcles, garbanzo etc), minimo de 50
gramos, porcion de carbohidrato (papa, yuca), bebida fria.

Productos a enfregar: El operador debera presentar los
siguientes sopories.

» Registro fotogréafico
e Certificacion de cumplimiento firmada por el
presidente de Junta de Accion Comunal
Rut
s Cedula
+ Paz vy salvo del servicio prestado
 HIDRATACION AGUA EN BOLSA

1acion del Bien

Denominaciqn Técnica del Hidratacion
Bien
Unidad de Medida Unidad
E! contratista deberd suministrar mil doscientas {1.200)
Descripcién General unidades de agua potable en presentacién de bolsa de

trescientos mililitros (300 ml) para la hidratacién de ios

Direccién: Carrera 4 NO. 2-62, 812010  Teléfono: 315 222 3159  E-mail: alcaldia@cravonorte-arauca.gov.co  Web: www.cravonorte-arauca.gov.co
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integrantes del Tribunal de Garantias, directivos de las
Juntas de Accion Comunal e integrantes de las Planchas
que participaran en las Elecciones de los nuevos
dignatarios de las Juntas de Accién Comunal del Municipio
de Cravo Norte.

E! agua suministrada debera cumplir con las condiciones
de calidad e inocuidad establecidas en la normatividad
sanitaria vigente, garantizando que sea apta para consumo
humano. El producto deberd encontrarse debidamente
empacado, sellado y rotulado, y cumplir con las
condiciones de almacenamiento y transporte que aseguren
su adecuada conservacion.

La distribucion del agua se realizara de manera oportuna
durante el desarrollo de la eleccion de los nuevos
dignatarios de las Juntas de Accién Comunal

Productos para entregar: Ei operador debera presentar

los siguientes soportes.

= Registro fotografico del suministro y distribucion del
agua durante los dias de ejecucion del evento.

¢ [Evidencia del cumplimiento de las condiciones
sanitarias del producto suministrado, tales como
registro fotografico del rotulado (marca, lote y fecha
de vencimiento) y factura o remisién del proveedor
gue acredite la adguisicion de las mil doscientas
(1 200) unsdades

~LOGISTICA::

JITEM:

JITEM 2

- Danominacién del:Bien 1"

~TPRESION DE TARJETAS ELECTORALES

21

Denominacién Técnica del
Bien

Papeleria

Unidad de Medida

Unidad

Descripcion General

El contratista debera realizar la impresion de dos mil
quinientas (2500) tarjetas electorales, las cuales se
utilizaran durante las elecciones de los nuevos dignatarios
de las Juntas de Accién Comunal.

El modelo y tamafio de la Tarjeta Electoral, sera
suministrada por la Federacion de Juntas de Accion
Comunal del Departamento de Arauca.

Las tarjetas electorales, deberan ser impresas a blanco y
negro en alta resolucion.

Productos para entregar: El contratista debera presentar
los siguientes soportes.

s Registro fotogréﬂ_cq_. _

22

Denominacion Técnica de
Bien

Personal de Apoyo

tinidad de Medida

Personas

Descripcién General

Para garantizar el adecuado cumplimiento del objeto
contractual, el contratista debera disponer y vincular, bajo
su exclusiva responsabilidad, a cuatro (04) persenas como
personal de apoyo logistico, quienes deberan ser mayores

Direccién: Carrera 4 NO. 2-62, 812010 Teiéfono: 315 222 3159
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de edad y contar con las condiciones fisicas y operativas
necesarias para la ejecucion de las actividades
programadas.

Las personas designadas como apoyo logistico ejecutaran
las actividades operativas requeridas para asegurar [a
correcta realizacion del everdo en sus efapas de
preparacion, ejecucion y cierre, conforme a lo siguiente;

Entrega de iarjetas electorales: el personal de logistica
debera realizar la entrega de las tarjetas electorales a cada
presidente de Junta de Accion Comunal, (barios y
veredas), cada persona vinculada debe costear el
transporie para realizar el respectivo desplazamiento.

Coordinacién del transporte: Apoyo en la organizacién y
coordinacion del traslado de equipos, materiales y demas
elementos necesarios para el evento, incluyendo la
planeacion de rutas y horarios cuando sea requerido.

Gestion de materiales y suministros: Apoyo en el control,
distribucidén y organizacién de los materisles necesarios
para el desarrolio de las actividades, asi como en la
verificacion de su entrega y recoleccién al finalizar el
evenio.

Apoyo en la logistica de alimentos e hidratacidn: Apoyo en
la recepcién, organizacion y distribucidn de almuerzos e
hidratacion, asi como en la adecuada disposicion de los
residuos generados durante el evento. '

E! contratista sera el unico responsable de la contratacion,
page y cumplimiento de las obligaciones legales
relacionadas con las personas dispuestas para el apoyo
logistico, sin que ello genere relacién laboral o contractual
alguna con la entidad contratante.

Productos para entregar: El operador deberd presentar los
siguientes soportes.

s Registro fotografico de las actividades desarroliadas.
Copia de la cédula de ciudadania (que acredite
mayoria de edad).

« Pazy salvo firmado por cada persona designada como
apoyo logistico

« Soporte de pago de seguridad social correspondiente
al periodo de ejecucion

TiPO DE CONTRATO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PLAZO: OCHO (08) DIAS
LUGAR DE EJECUCION: Cravo Norte

FORMA DE PAGO: El Municipio de Cravo Norte, cancelara al contratista el valor del contrato asi:
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El Municipio pagara el valor del contrato en un sclo pago con la ejecucién del 100% del contrato,
previo el cumplimiento de los siguientes requisitos:

o Informe de actividades por parte del contratista y entradas a almacén. {segun el caso)

c Entradas a aimacén. (seq(in el caso)

o Informe de supervisién de las actividades ejecutadas por el contratista y certificacion de
cumplimiento del contrato.

o Recibo de pago al sistema de seguridad social

o Factura o cuenta de cobro

Y demas requisitos exigidos por la Entidad.
GARANTIAS

Con el fin de garantizar las obligaciones surgidas del contrato, las cuales deben mantenerse vigentes
durante su vida y liquidacién, ajustadas a los limites, existencia y extensién del riesgo amparado.
Las garantias deben consistir en poélizas expedidas por compaiiias de seguros legalmente
autorizadas para funcionar en Colombia o en garantias bancarias que amparen los siguientes
resgos:

Suficiencia de la_Garantia de Cumplimiento: Este amparo debera constituirse a favor del
‘ MUNICIPIO DE CRAVO NORTE con el objeto de garantizar el cumplimiento general del contrato ya
sea debido a su celebracion, ejecucion o liquidacién y demas sanciones que se impongan al
Contratista, por un valor asegurado equivalente al diez por ciento (10%) del Vaior del Contrato y
debera tener una vigencia igual al plazo estimado del contrato y cuatro (4) meses mas hasta la
liquidacion del contrato. En todo caso, el contratista se obliga a prorrogar la vigencia de este amparo,
dentro de los cinco (5) dias anteriores a su vencimiento, en caso de que la vigencia inicial no cubra
los cuatro (4) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacién del contrato, de tal forma que
cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia de la Garantia de! servicio. Este amparo debe constituirse a favor del MUNICIPIO DE
CRAVO NORTE, para garantizar la calidad del servicio a prestar por parte del contratista, por un
valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, y debera tener una vigencia igual al
término de duracién del contrato y cuatro (4) meses mas hasta la liquidacion del contrato. En todo
caso, el Contratista se obliga a prorrogar ia vigencia de este amparo, dentro de los cinco (5) dias
anteriores a su vencimiento, en caso de que la vigencia inicial no cubra los cuatro (4) meses
adicionales a la fecha efectiva de terminacion del Contrato, de tal forma que cumpla con dicha
vigencia.

Suficiencia de la garantia de pago de salarios, Prestaciones Sociales legales e
indemnizaciones laborales. Este amparo debe constituirse a favor del MUNICIPIO DE CRAVO
NORTE, para garantizar el pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del personal
que el confratista haya de utilizar para la ejecucion del contrato, por un valor equivalente al diez por
ciento (10%) del Valor del contrato. Este amparo debera tener una vigencia igual al plazo total
estimado del contrato y tres (3) afics mas. En todo caso, el contratista se obliga a prorrogar la
vigencia de este amparo, dentro de los cinco (05) Dias anteriores a su vencimiento, en caso de que
la vigencia inicial no cubra tres (3) afios adicionales a la fecha efectiva de terminacion del contrato,
de tal forma que cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia del Seguro de Responsabilidad Civil Extracontractual. Este amparo debe
constituirse a favor del MUNICIPIO DE CRAVO NORTE, el valor asegurado por los contratos de
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seguro que amparan la responsabilidad civil extracontractual no debe ser inferior a: Doscientos (200)
SMMLYV para contratos cuyo valor sea inferior o igual a mil quinientos (1.500) SMMLV. La vigencia
de esta garantia debera ser igual al periodo de ejecucion del contrato.

DESCUENTOS DE LEY:

PORCENTAJE SOBRE EL

ESTAMPILLA, TASA, IMPUESTO Y CONTRIBUCION VALOR GIRADO
Estampilla Bienestar Adulio Mayor 3.00%
Estampilla Pro Cultura 2,00%
Estampilla por deporte 1,00%
Estampilla para la Justicia Familiar 2,00%
Impuesto de Industria y Comercio 1,00%

10,00% del impuesto de
Industria y Comercio
15,00% del Impuesto de
Industria y Comercio

Sobretasa Bomberil

Avisos y Tableros

Rete IVA 15,00% del Impuesto del lva
u Paz y Salvo Municipal _ $ 20.000
“
%f Atentamente,

Proyecté y Digité: Yilmer Gonzalez k UL A
Auxiliar Administrativo
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Cravo Norte - Arauca, abril de 2026 Radicado:.

00448,
Sefior
CONSTRUCCIONES CRAVOQO NORTE
NIT: 900.673.291-9
R/L: JUAN JOSE PARADA SPOSITO
Cravo Norte

Ref. Solicitud Cotizacidn:

£l municipio de Cravo Norte, salicita cotizacién a fodo costo, para hacer el estudio de mercado del
proyecto que tiene por objeto; PRESTACION DE SERVICIOS PARA GARANTIZAR LA REALIZACION DE
LAS ELLECCIONES DE LOS DIGNATARIOS DE LAS JUNTAS DE ACCION COMUNAL DEL MUNICIPIO BE
CRAVO NORTE, ARAUCA. Dicho objeto contempla las siguientes actividades:

ITEM DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD | VALOR UNITARIO
1 SERVICIO DE ALIMENTACION
W 1.1 almuerzos servidos unidad 1
! 12 Hidratacion agua en bolsa de 300 ML con unidad 1

registro Invima

%] 2 LOGISTICA
| 21 Impresion de tarjetas electorales unidad 1
22 personal de apoyo personas 1

Nota: La cotizacién debera presentarse conforme ef modelo anterior (IVA INCLUIDO). Asi mismo, la cotizacién que debe presentarse
tendrd en cuenta las siguientes condiciones:

ESPECIFICACIONES TECNICAS:

CATEMA | e e e e 30 e SERVICIO DE ALIMENTACION
. ITEM | . . DenominaciéndelBien- | .. ... =~ “ALMUERZOS SERVIDOS: . . ..
gg:}omlnacmn Técnica del Alimentacion
Unidad de Medida Unidad
Se requiere del suministro de alimentacién (almuerzos)
para los integrantes del Tribunal de Garantias, directivos
de las Juntas de Accién Comunal e integrantes de las
Planchas que participaran en las Elecciones de los nuevos
dignatarios de las Juntas de Accién Comunal del Municipio
de Cravo Norie.
De esta manera, se garantiza la prestacién del servicio, del
personal antes mencionado, el nimere de personas que
o recibirdn este beneficio sera de 600 personas, los cuales
Descripcion General se entregaran en un turno; como se detalla continuacion;
No Barrio y/o vereda cantidad
1 | Barrio el Centro 25
2 | Barrio el Triunfo 25
3 | Barrio el Progresc 25
4 | Barrio 20 de Julic 25
5 | Barrio Villa llano 25
& | Barrio el Estero 25
7 | Barrio la Union 25
1.1 8 | Vereda el Aeropuerto 25

Direccién: Carrera 4 NO. 2-62, 812010  Teléfono: 3152223158  E-mail: alcaldia@cravonorte-arauca.govco  Web: www.cravonorte-arauca.gov.co




[ OFICINA: SECRETARIA DE PLANEACION Y OBRAS PUBLICAS | [versién 01 ]

[ TIPO DE DOCUMENTO: SOLICITUDES DE COTIZACION ] [Fecha: 23—05—2024]
S (TrRD: 120.04 i
| ERAVO'NORTE Libertad y Orden
9 | Vereda Samuco 25
10 | Vereda el Corozo 25
11 | Vereda los Laureles 25
12 | Vereda Agua Linda 25
13 | Vereda San José 25
14 | Vereda Cumare 25
15 | Vereda Santa Maria la Virgen 25
16 | Vereda la Esperanza 25
17 | Vereda Juriepe 25
18 | Vereda Lejanias del Juriepe 25
19 | Vereda Buenos Aires 25
20 | Vereda Cinaruco 25
21 | Vereda los Pasados 25
22 | Vereda los Caballos 25
23 | Vereda San Rafael 25
24 | Vereda Veladero 25
total 600

NOTA: el contratista debe garantizar el servicio de
alimentacion durante la eleccién de los dignatarios de las

%i Juntas de Accién Comunal, la entrega de los almuerzos se
# ?@@% coordinara con los Presidentes de los Barrios y Veredas.

Condiciones del servicio de alimentacion:

» FEl servicio de alimentacion debe prestarse en un
ambiente dptimo, gue garantice las condiciones de
higiene.

» Se dehe asegurar que lfos alimentos se preparen,
almacenen y sirvan siguiendo practicas seguras de
higiene y manipulacion,

MENU

Porcién de proteina de 240 gramos, porcion de
carbohidrato de minimo 200 gramos, porcion de legumbres
(arveja, lenteja, frijoles, garbanzo etc), minimo de 50
gramos, porcion de carbohidrate (papa, yuca), bebida fria.

Productos a entregar: El operador debera presentar los
siguientes soportes.

Registro fotografico
Certificacion de cumplimiento firmada por el
presidente de Junta de Accién Comunal
+ Rut
Cedula
«  Paz y salvo del servicio prestado
. 'HIDRATACION AGUAENBOLSA ~ © = "

- | Denotninacién del Bien: - [
Denominacion Técnica del

Bien Hidratacion
Unidad de Medida - Unidad
El contratista debera suministrar mil doscientas (1.200)
Descripcién General unidades de agua potable en presentacién de bolsa de

trescientos mililifros (300 ml) para la hidratacién de los
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1.2

integrantes del Tribunat de Garantias, directivos de las
Juntas de Accién Comunal e integrantes de las Planchas
que participaran en las Elecciones de los nuevos
dignatarios de las Juntas de Accién Comunal del Municipio
de Cravo Norte.

El agua suministrada debera cumplir con las condiciones
de calidad e inocuidad establecidas en la normatividad
sanitaria vigente, garantizando que sea apta para consumo
humano. El producto debera encontrarse debidamente
empacado, sellade y rotulado, y cumplir con las
condiciones de almacenamiento y transporte que aseguren
su adecuada conservacion.

La distribucién del agua se realizard de manera oportuna
durante el desarrolloc de la eleccion de los nuevos
dignatarios de las Juntas de Accion Comunal

Productos para entregar: El operador debera presentar

los siguientes soportes.

» Registro fotogréfico del suministro y distribucion del
agua durante los dias de ejecucién del evento.

« FEvidencia del cumplimiento de las condiciones
sanitarias del producto suministrado, tales como
regisiro fotogréfico del rotulado (marca, lote y fecha
de vencimiento) y factura o remision del proveedor
que acredite la adquisicion de las mil doscientas

(1 200) unidades
' Coeehe nLOGISTICA:

“ITEM | Denominacién del Bien |

iMPRESION .DE TARJETAS ELECTORALES

Denominacién Técnica del
Bien

Papeleria

Unidad de Medida

Unidad

2.1

Descripciéon Generat

El contratista debera realizar la impresién de dos mil
quinientas (2500) tarjetas elecforales, las cuales se
utilizaran durante las elecciones de los nuevos dignatarios
de las Juntas de Accion Comunal.

El modelo y tamafic de la Tarjeta Electoral, sera
suministrada por la Federacidn de Juntas de Accion
Comunal del Departamento de Arauca.

Las tarjetas electorales, deberan ser impresas a blanco y
negro en alta resolucién.

Productos para entregar: El contratista debera presentar
los siguientes soportes.

+ Registro foto réﬁcq.

Denominacion Técnica del
Bien

Personal de Apoyo

Unidad de Medida

Personas

22

Descripcion General

Para garantizar el adecuado cumplimiento del objeto
contractual, el contratista debera disponer y vincular, bajo
su exclusiva responsabilidad, a cuatro (04) personas como
personal de apoyo logistico, quienes deberan ser mayores
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de edad y contar con las condiciones fisicas y operativas
necesarias para la ejecucibn de las actividades
programadas.

L.as personas designadas como apoyo logistico ejecutaran
las actividades operativas requeridas para asegurar la
correcta realizacidon del eventoc en sus etapas de
preparacion, ejecucion y cierre, conforme a lo siguiente;

Entrega de tarjetas electorales: el personal de logistica
deberé realizar la entrega de las tarjetas electoraies a cada
presidente de Junta de Accion Comunal, {(barrios y
veredas), cada persona vinculada debe costear el
transporte para realizar el respectivo desplazamiento.

Coordinacion del transporte: Apoyo en ta organizacion y
coordinacion del traslado de equipos, materiales y demés
elementos necesarios para el evento, incluyendo la
planeacion de rutas y horarios cuando sea requerido.

% Gestion de materiales y suministros: Apoyo en el control,
% distribucion y organizacién de los materiales necesarios
i para el desarrolic de las actividades, asi como en la
verificacion de su entrega y recoleccion al finalizar el
evento.

Apoyo en la logistica de alimentos e hidratacion: Apoyo en
la recepcion, organizacidn y distribucion de almuerzos e
hidratacién, asi como en la adecuada disposicion de los
residuos generados durante el evento.

El contratista sera el tnico responsable de la contratacion,
pago y cumplimiento de las obligaciones legales
relacionadas con las personas dispuestas para el apoyo
logistico, sin que ello genere relacion laboral o contractual
alguna con la entidad contratante.

Productos para entregar. El operador debera presentar los
siguientes soportes.

« Registro fotogréfico de las actividades desarrolladas.

e Copia de la cédula de ciudadania (que acredite
mayoria de edad).

s Pazy salvo firmado por cada persona designada como
apoyo logistico

+ Sopore de pago de seguridad social correspondiente
al periodo de ejecucidn

TIPO DE CONTRATO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PLAZO: OCHO (08) DIAS
LUGAR DE EJECUCION: Cravo Norte

FORMA DE PAGO: E! Municipio de Cravo Norte, cancelara al contratista el valor del contrato asi:
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E! Municipic pagara el valor del contrato en un solo pago con la gjecucion del 100% del contrato,
previo el cumplimiento de los siguientes requisitos:

¢ Informe de actividades por parte del contratista y entradas a almacen. (segin el ¢aso)

o Entradas a almacén. {(segln el caso)

¢ Informe de supervision de las actividades ejecutadas por el contratista y certificacion de
cumplimiento del contrato.

o Recibo de pago al sistema de seguridad social

o Factura o cuenta de cobro

Y demas requisitos exigidos por la Entidad.
GARANTIAS

Con el fin de garantizar las obligaciones surgidas del contrato, las cuales deben mantenerse vigentes
durante su vida y liquidacion, ajustadas a los limites, existencia y extension del riesgo amparado.
Las garantias deben consistir en pdlizas expedidas por compafiias de seguros legalmente
autorizadas para funcionar en Colombia o en garantfas bancarias que amparen los siguientes
riesgos:

% Suficiencia de la Garantia de Cumplimiento: Este amparo debera constituirse a favor del
MUNICIPIO DE CRAVQ NORTE con el objeto de garantizar el cumplimiento general del contrato ya
sea debido a su celebracion, ejecucion o liquidaciéon y demas sanciones que se impongan al
Contratista, por un valor asegurado equivalente al diez por ciento {(10%) del Valor del Contrato y
debera tener una vigencia igual al plazo estimado del contrato y cuatro (4) meses mas hasta la
liquidacion del contrato. En todo caso, el confratista se obliga a prorrogar la vigencia de este amparo,
dentro de los cinco (5) dias anteriores a su vencimiento, en caso de que Ia vigencia inicial no cubra
los cuatro (4) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacién del contrato, de tal forma que
cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia de la Garantia del servicio. Este amparo debe constituirse a favor det MUNICIPIO DE
CRAVO NORTE, para garantizar la calidad del servicio a prestar por parte del contratista, por un
valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, y debera tener una vigencia igual al
término de duracion del contrato y cuatro (4) meses mas hasta la liquidacion del contrato. En todo
caso, el Contratista se obliga a prorrogar la vigencia de este amparo, dentro de los cinco (5) dias
anteriores a su vencimiento, en caso de gque la vigencia inicial no cubra los cuatro (4} meses
adicionales a la fecha efectiva de terminacion del Contrato, de tal forma que cumpla con dicha
vigencia.

Suficiencia de la garantia de pago de salarios, Prestaciones Sociales legales e
indemnizaciones laborales. Este amparo debe constituirse a favor del MUNICIPIO DE CRAVO
NORTE, para garantizar el pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del personal
que el contratista haya de utilizar para la ejecucién del contrato, por un valor equivalente al diez por
ciento (10%) del Valor del contrato. Este amparo debera tener una vigencia igual al plazo iotal
estimado del contrato y tres (3) afios mas. En todo caso, el contratista se obliga a prorrogar la
vigencia de este amparo, dentro de los cinco (05) Dias anteriores a su vencimiento, en caso de que
la vigencia inicial no cubra tres (3) afios adicionales a la fecha efectiva de terminacion del contrato,
de tal forma gue cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia del Seguro de Responsabilidad Civil Extracontractual. Este amparo debe
constituirse a favor del MUNICIPIO DE CRAVO NORTE, el valor asegurado por los contratos de
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seguro que amparan la responsabilidad civil extracontractual no debe ser inferior a; Doscientos (200)
SMMLYV para contratos cuyo valor sea inferior o igual a mil quinientos (1.500) SMMLYV. La vigencia
de esta garantia debera ser igual al periodo de ejecucion del contrato.

DESCUENTOS DE LEY:

- PORCENTAJE SOBRE EL
ESTAMPILLA, TASA, IMPUESTO Y CONTRIBUCION VALOR GIRADO
Estampilla Bienestar Adulto Mayor 3,00%
Estampilla Pro Cultura 2,00%
Estampilla por deporte 1,00%
Estampiila para la Justicia Familiar 2,00%
Impuesto de Industria y Comercio 1,00%

10,00% del Impuesto de
Industria y Comercio
15,00% del Impuesto de
Industria y Comercic

Sobretasa Bomberil

Avisos y Tableros

Rete IVA 15,00% del Impuesto del lva
Paz y Salvo Municipal $ 20.000
% Atentamente,

L+
CESAR BELGADO ALARCON
i laneacién y Obras Publicas

b A
Proyectd y Digitd: Yilmer Gonzalez W
Auxitiar Administrative

Direccién: Carrera 4 NO. 2-62, 812010  Teléfono: 315 222 3159  E-mail: alcaldia@crav Web: www.cravonorte-arauca.gov.co




