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Cravo Norte- Arauca, 16 de abril de 2026

Sefior

NILSON NORFAIDE CASTILLO CISNEROS
Alcalde Municipal

Ciudad

Esta dependencia se permite presentar a usted ESTUDIO PREVIO de conformidad con lo establecido
en la Seccidn 2 Subseccién 1 Articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015, el
cual se desarrolia en los siguientes términos:

_ DATOS GENERALES
16 de abril de 2026

SECRETARIA DE PLANEACION Y OBRAS

1 CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

| PRESTACION DE SERVICIOS PARA GARANTIZAR EL
| DESARROLLO DE LAS ELECCIONES DE LOS DIGNATARIOS
| DE LAS JUNTAS DE ACCION COMUNAL DEL MUNICIPIO DE
2] CRAVO NORTE, ARAUCA

| VEINTE MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA MIL
+| PESOS M/CTE ($20.450.000,00) COP

i1 202600000011880

‘| MINIMA CUANTIA

| OCHO (08) DIAS

:': LEY 80 DE 1983, LEY 1150 DE 2007, LEY 1474 DE 2011,
f DECRETO 1082 DE 2015,

En el municipio de Cravo Norte, departamento de Arauca, las Juntas de Accién Comunal (JAC)
representan una de las principales formas de organizacién y participacion ciudadana en los sectores
urbanos y rurales. Sin embargo, a pesar de su importancia en la gestion de iniciativas comunitarias y
en la articulacién con la administracion local, estas organizaciones enfrentan limitaciones
estructurales y logisticas que afectan su funcionamiento y visibilidad.

Actualmente, no se cuenta con un mecanismo institucional permanente que garantice el apoyo
logistico o econdémico para la realizacion de encuentros comunitarios, capacitaciones,
conmemoraciones u otras actividades propias de la accién comunal. Esta situacion debilita los
espacios de participacion, limita la integracion entre las distintas JAC del municipio y reduce las
oportunidades de fortalecer el liderazgo social en los territorios.
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El Ministerio del Interior, expidid la circular externa No. 09 22 12 2025, donde se definen los
lineamientos procedimentales para el desarrollo de los procesos de eleccidon de los organismos
comunales en el afio 2026,

Que en la circular se fija el calendario electoral, quedando fijada la eleccién de las Juntas de Accion
Comunal y Juntas de Vivienda Comunal, para el dia 26 de abril de 2026.

Razon por la cual se hace necesario implementar una estrategia de apoyo logistico para garantizar la
realizacion de las elecciones de las juntas de accién comunal del Municipic de Cravo Norte, el cual
serd consistente el suministro de servicio de alimentacion (almuerzos servidos e hidratacion), para los
integrantes del Tribunal de Garantias, directivos de las Juntas de Accién Comunal e integrantes de las
Planchas que participaran en las Elecciones de los nuevos dignatarios, en cada uno de los barrios y
veredas del Municipio de Cravo Norte, los cuales se relacionan a continuacion;

No Barrio y/o vereda cantidad
1 | Barrio el Centro 25
2 | Barrio el Triunfo 25
3 | Barrio el Progreso 25
N 4 | Barrio 20 de Julio 25
% 5 | Barrio Villa llano 25
% 8 | Barrio el Estero 25
7 | Barrio Ia Union 25
j 8 | Vereda el Aeropuerto 25
9 | Vereda Samuco 25
10 | Vereda el Corozo 25
11 | Vereda los Laureles 25
12 | Vereda Agua Linda 25
13 | Vereda San José 25
14 | Vereda Cumare 25
15 | Vereda Santa Maria Ia Virgen 25
16 | Vereda la Esperanza 25
17 | Vereda Juriepe 25
18 | Vereda Lejanias de!l Juriepe 25
18 | Vereda Buenos Aires 25
20 | Vereda Cinaruco 25
21 | Vereda los Pasados 25
22 | Vereda los Caballos 25
23 | Vereda San Rafael 25
24 | Vereda Veladero 25
total 600

De la misma manera, se suministraran 2500 tarjetas electorales gue seran entregadas a cada
presidente de Juntas de Accién Comunal, para el proceso de elecciones. El modelo y tamafio de la
Tarjeta Electoral, sera suministrada por la Federacion de Juntas de Accion Comunal del Departamento
de Arauca.

También se contara con la vinculacion de cuatro personas, como apoyo logistico las cuales ejecutaran
las actividades operativas requeridas para asegurar la correcta realizacién del evento en sus efapas
de preparacion, gjecucioén y cierre

Apoyar las elecciones de las Juntas de Accion Comunal (JAC) en Cravo Norte es fundamental porque
estas organizaciones son el puente directo entre los ciudadanos y la administracién municipal. Al
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fortalecer estos procesos democraticos, se asegura que las necesidades reales de los barrios y
veredas sean escuchadas y gestionadas efectivamente ante el gobierno local y nacional.

En el municipio de Cravo Norte, departamento de Arauca, se evidencia un limitado apoyo institucional
y logistico para la adecuada realizacion de los procesos de eleccién de dignatarios de las Juntas de
Accion Comunal (JAC), lo cual afecta el desarrollo normal de estos mecanismos de participacién
ciudadana.

Las Juntas de Accion Comunal constituyen la base organizativa del territorio y cumplen un papel
fundamental en la identificacion de necesidades, gestion de proyectos comunitarios y articulacion con
la adminisiracion municipal. Sin embargo, la falta de condiciones logisticas adecuadas para la
realizacién de sus procesos electorales genera dificultades en la participacion efectiva de los actores
involucrades, tales como los integrantes de los tribunales de garantias, directivos comunales y
miembros de las planchas inscritas.

Esta situacion puede derivar en baja participacion ciudadana, riesgos en la transparencia del proceso
electoral y posibles inconsistencias en su desarrollo, lo que incide negativamente en la legitimidad de
los dignatarios elegidos y en el fortalecimiento de la organizacidon comunal en el municipio.

En consecuencia, se hace necesario implementar acciones orientadas a brindar apoyo logistico que
permita garantizar condiciones adecuadas para el desarrollo de las elecciones de las Junias de Accién
Comunal, contribuyendeo al fortalecimiento de la participacion ciudadana y al mejoramiento de la
gobernanza local

CON EL.

2.1.0BJETO A CONTRATAR _
El objeto del proyecto a contratar es: PRESTACION DE SERVICIOS PARA GARANTIZAR EL

DESARROLLO DE LAS ELECCIONES DE LOS DIGNATARIOS DE LAS JUNTAS DE ACCION
COMUNAL DEL MUNICIPIO DE CRAVO NORTE, ARAUCA

2.2. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS {Numeral 2 del Articulo 2.2.1.2.1.5.1. del Decreto
1082 del 2015, subseccion modificada por el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021):

2 CODIGOUNSPSC - | vt BIENES Y SERVICIOS o
80101600 Servicios de banguetes y catering

80111600 Servicio de personal temporal

82121500 Impresion

50202301 Agua

2.3.ESPECIFICACIONES TECNICAS (Numeral 3 del Articulo 2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082 del
2015, subseccion medificada por el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021).

Las condiciones tecnicas requeridas, establecidas son las siguientes:

ITEM DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD | CODIGO UNSPSC

1 SERVICIO DE ALIMENTACION
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1.1 almuerzos servidos unidad 600 50101600
12 gg{;ﬁi"l‘ﬁi‘i;g“a en bolsa de 300 ML con unidad 1200 50202301
2 LOGISTICA
2.1 Impresion de tarjetas electorales unidad 2500 82121500
2.2 |personal de apoyo personas 4 80111600
El contratista, debera desarroliar el objeto del Contrato de conformidad con los tems, actividad,
descripcion, ficha técnica, unidades y cantidades para el correcto cumpiimiento del objeto contractual.
El proponente debera manifestar de manera expresa, dentro de la descripcién detallada de los bienes
y servicios que ofrece, que cumplira con las especificaciones técnicas, las caracteristicas y
obligaciones indicadas en el presente capitulo para la ejecucién del objeto de la presente contratacion.
Para el cumplimiento del presente proceso, se debe tener en cuenta las condiciones técnicas exigidas
relacionas a continuacion:
L TEM . SERVICIO DE ALIMENTACION
TEM i . ALMUERZOS SERVIDOS
Bi Alimentacion
ien
Unidad de Medida Unidad
Se requiere del suministro de alimentacién (aimuerzos)
para los integrantes dei Tribunal de Garantias, directivos
de las Juntas de Accidn Comunal e integrantes de las
Planchas que participaran en ias Elecciones de los nuevos
dignatarios de las Juntas de Accidn Comunal del Municipic
de Cravo Norte.
De esta manera, se garantiza la prestacion del servicio, del
personal antes mencionado, e} nimero de personas que
recibiran este beneficio sera de 600 personas, los cuales
se entregaran en un turno; como se detalla continuacion;
No Barrio y/o vereda cantidad
1 | Barric el Centro 25
Barrio el Triunfo 25
3 | Barrio el Progreso 25
4 | Barrio 20 de Julio 25
5 | Barrio Villa llano 25
Descripcién General 6_| Barrio el Estero 25
7 | Barrio la Union 25
8 | Vereda el Aeropuerto 25
8 | Vereda Samuco 25
10 | Vereda el Corozo 25
11 11 | Vereda los Laureles 25
12 | Vereda Agua Linda 25
13 | Vereda San José 25
14 | Vereda Cumare 25
15 | Vereda Santa Maria la Virgen 25
16 | Veredala Esperanza 25
17 | Vereda Juriepe 25
18 | Vereda Lejanias del Juriepe 25
19 | Vereda Buenos Aires 25
20 | Vereda Cinaruco 25
21 | Vereda los Pasados 25
22 | Vereda los Caballos 25
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23 | Vereda San Rafael 25
24 | Vereda Veladero 25
fotal 600

NOTA: el contratista debe garantizar el servicio de
alimentacion durante la eleccién de los dignatarios de las
Juntas de Accidn Comunal, la entrega de los almuerzos se
coordinara con los Presidentes de los Barrios y Veredas.
Condiciones del servicio de alimentacién:

« El servicio de alimentacién debe prestarse en un
ambiente dptimo, que garantice las condiciones de
higiene.

+ Se debe asegurar que los alimentos se preparen,
almacenen y sirvan siguiendo practicas seguras de
higiene y manipulacion.

MENU

Porcién de proteina de 240 gramos, porcion de
carbohidrato de minimo 200 gramos, porcién de legumbres
(arveja, lenteja, frijoles, garbanzo etfc), minimo de 50
gramos, porcion de carbohidrato {papa, yuca), bebida fria.

Productos a entregar: El operador debera presentar los
siguientes soportes.

+« Registro fotografico

+ Ceriificacion de cumplimiento firmada por el

presidente de Junta de Accion Comunal

e Rut

e Cedula

s Pazy salvo del servicio prestado

ot ‘Denominacién.del Bien: - -

~ HIDRATACIONAGUAENEBOLSA

12

Denominacién Técnica del
Bien

Hidratacién

Unidad de Medida

Unidad

Descripcién General

El contratista debera suministrar mil doscientas (1.200)
unidades de agua potable en presentacion de bolsa de
trescientos mililitros {300 mi) para la hidratacion de los
integrantes del Tribunal de Garantias, directivos de las
Juntas de Accién Comunal e integrantes de las Planchas
que participaran en [as Elecciones de los nuevos
dignatarios de las Juntas de Accidn Comunal del Municipio
de Cravo Norte.

El agua suministrada deberd cumplir con las condiciones
de calidad e inocuidad establecidas en la normatividad
sanitaria vigente, garantizando que sea apta para consumo
humano. El producto debera encontrarse debidamente
empacado, sellado y rotulado, y cumplir con tfas
condiciones de almacenamiento y transporfe que aseguren
su adecuada conservacion.

La distribucion del agua se realizara de manera oportuna
durante el desarrolioc de la eleccion de los nuevos
dignatarios de las Juntas de Accidn Comunal

Productos para entregar: El operador debera presentar
los siguientes soportes.
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« Registro fotografico del suministro y distribucidn det
agua durante los dias de efecucién dei evento.

« Evidencia del cumplimiento de las condiciones
sanitarias del producto suminisirado, tales como
registro fotografico del rotulado (marca, lote y fecha
de vencimiento) y factura o remisién del proveedor
gue acredite la adguisicién de las mil doscientas
(1.200) unidades

LTEMZ LOGISTICA Ll
TIEM v IMPRES!C)N DE TARJETAS: ELECTQRALES e
Denommamén Técnica deI Papeleria
Bien
Unidad de Medida Unidad

El contratista debera realizar ja impresién de dos mil
quinientas (2500) tarjetas electorales, las cuales se
utilizaran durante las elecciones de los nuevos dignatarios
de las Juntas de Accion Comunal.

Ei modelo y tamafio de la Tarjeta Electoral, sera
2.1 suministrada por la Federacién de Juntas de Accion
Comunat del Departamento de Arauca.

Descripcion General

Las tarietas electorales, deberdn ser impresas a blanco y
negro en alta resolucion.

Productos para entregar: El contratista debera presentar
los siguientes soportes.

+ Registro fotografico.

Denominacién Técnica del
Bien

Unidad de Medida Personas

Para garantizar el adecuadc cumplimiento del objetc
contractual, el contratista debera disponer y vincular, bajo
su exclusiva responsabilidad, a cuatro (04) personas como
personal de apoyo logistico, quienes deberan ser mayores
de edad y contar con las condiciones fisicas y operativas
necesarias para ia ejecucidén de las actividades
programadas.

Perscnal de Apoyo

Las personas designadas como apoyo logistico ejecutaran
29 las actividade_s operativas requeridas para asegurar la
) correcta realizacidn del evenfo en sus etapas de
Descripcién General preparacion, ejecucion y cierre, conforme a lo siguiente;

Entrega de tarjetas electorales: el personal de logistica
debera realizar ia enirega de las tarjetas electorales a cada
presidente de Junta de Accion Comunal, (barrios y
veredas), cada persona vinculada debe costear el
transporte para realizar el respectivo desplazamientc.

Coordinacion del transporte: Apoyo en la organizacion y
coordinacion del traslado de equipos, materiales y demas
elementos necesarios para el evento, incluyendo la
planeacion de rutas y horarios cuando sea reqguerido.
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Gestion de materiales y suministros: Apoyo en el control,
distribucion y organizacion de los materiales necesarios
para el desarrollo de las actividades, asfi como en la
verificacion de su entrega y recoleccion al finalizar el
evento.

Apoyo en la logistica de alimentos e hidratacién: Apoyo en
la recepcion, organizacion y distribucion de almuerzos e
hidratacién, asi como en la adecuada disposicién de Jos
residuos generados durante &l evento,

El contratista sera el Gnico responsable de la contratacion,
pagc y cumplimientc de las obligaciones legales
relacionadas con las personas dispuestas para el apoyo
fogistico. sin que ello genere refacion laboral o contractual
alguna con [a entidad contratante.

Productos para entregar: El operador deberéa presentar los
siguientes soportes.

s Registro fotografico de las actividades desarrolladas.
Copia de la cédula de ciudadania (que acredite
mayoria de edad).

» Pazy salvo firmado por cada persona designada como
apoyo logistico

+ Soporte de pago de seguridad social correspondiente
al pericdo de ejecucion

NOTA1: Acta de entrega debidamente suscrita por el presidente de la Junta de Accién Comunal de
cada barrio y/o vereda, como scporte de la entrega efectiva del servicio de alimentacion e hidratacion.

NOTA 2: El contratista podré mejorar las condiciones téenicas o modificar condiciones siempre que
no desmejoren las contenidas en la presente ficha técnica. Para el efecto el contratista debera contar
con previa aprobacion escrita del supervisor.

2.4. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
Obligaciones Especificas:

1. Las indicadas en el numeral 2.3. del presente Estudic Previo.
Obligaciones Generales:

1. Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el articulo 5§ de la Ley 80 de 1993.

2. Cumplir con el objeto contractual, obligaciones y demas condiciones, términos y estipuladas en
los estudios y clausulas del contrato. '

3. Obrar con leaftad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas.

4. Suscribir a tiempo las actas requeridas por parte del Municipio (Supervisor / Interventor) como
constancias de la ejecucién del contrato.

5. Desarrollar el contrato con idoneidad, y dentro de los principios y conceptos éticos de pulcritud
y oporfunidad que la comunidad espera y la ley y las buenas costumbres exigen a todo
contratista del Estado.
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8. Constituir en debida forma y aportar al MUNICIPIO DE CRAVO NORTE o quien haga sus
veces, dentro de los tres (3) dias hébiles siguientes a la suscripcién del contrato, la Garantia
Unica.

7. Elaborar y entregar de manera oportuna y en ef lugar indicado, los informes solicitados por el
Supervisor.

8. Proveer a su costo, todos los bienes y servicios necesarios para el cumplimiento de los
objetivos y funcionalidades requeridas en el presente contrato.

9. Acatar las instrucciones, sugerencias, observaciones y orientaciones escritas por el Supervisor
del contrato y el Municipio de Cravo Norte.

10. Tomar las medidas necesarias para garantizar la debida y oportuna ejecucion del mismo.

11. Responder en los plazos que la alcaldia establezca en cada caso, los requerimientos de
aclaracién o de informacion que le formule.

12. Presentar los certificados de pago de aportes al sistema general de seguridad social y de
parafiscales de conformidad a la normatividad vigente.

13. Presentar los informes parciales y de liquidacién del contrato, anexando todos sus soportes y
documentos necesarios para ello, dentro de los plazos convenidos.

14, Informar oportunamente sobre cualquier irregularidad que se presente en desarrollo del
contrato. En caso de cualquier novedad o anomalia en la realizacion de los examenes,
contratista debera reportar de manera inmediata al supervisor del contrato.

15. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el fin de hacer

‘% u omitir algun hecho.

%»; 16. Mantener la reserva sobre la informacion que le sea suministrada para el desarrolio del objeto

‘ del contrato.
17. Las demas que por ley o contrato le correspondan.

2.5.OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO DE CRAVO NORTE:

Corresponde al Municipio de Cravo Norte, ademas de los deberes sefialados en el articulo 4 de la
Ley 80 de 1993 las siguientes obligaciones:

1. Exigir la ejecucion idonea y oportuna del objeto del contrato.

2. Designar al Supervisor del contrato.

3. Brindar la colaboracién y proporcionar la informacién y/o documentacion que sea necesaria
para el adecuado cumplimiento del contrato.

4. Vigilar en debida y oportuna ejecucion del contrato y el cumplimiento de todas las obligaciones

contractuales.

Pagar el valor del contrato en Ia cantidad, forma y oportunidad pactada.

Resolver las peticiones y consultas que le haga el contratista dentro de los términos legales.

Exigir el cumplimiento de los protocolos de bioseguridad en los casos que aplique y de

conformidad con los lineamientos de orden nacional.

Rechazar los bienes y/o servicios cuando no cumplan con los requisitos técnicos exigidos.

Designar aquelias obligaciones propias de cada proceso que coadyuven al cumplimiento de

las obligaciones contractualies.

10. Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a traveés del Supervisor designado para el
efecto, exigiéndole la ejecucién idénea y oportuna del objeto a contratar.

11. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias y garantias a que hubiere lugar, para lo cual el Supervisor dara aviso oportuno a la
MUNICIPIO DE CRAVO NORTE, sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o
incumplimiento.

12. Solicitar y recibir informacién técnica respecto del bien ¢ servicio y demas del CONTRATISTA
en desarrollo del objeto del contractual.

13. Suscribir conjuntamente con el contratista y el supervisor las actas requeridas hasta [a
liquidacion del contrato.

~Non

© o
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2.6.TIPO DE CONTRATO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

2.7.PLAZO DE EJECUCION (Numeral 5 del Articulo 2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082 del 2015,
~ subseccién modificada por el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021)

Ei jcit_ampo de ejecucion del contrato necesario para que el confratista seleccionado gjecute las
actividades contratadas serd de OCHO (08) DIAS contado a partir de la suscripcion del acta de inicio,
en todo caso el plazo de ejecucion no podra exceder del 31 de diciembre del afio 2026.

2.8.LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO:

La ejecucion del contrato se desarrollara en el Municipio de Cravo Norte, Arauca, area rural v urbana

Decreto 510 de 2003, Ley 7

2.9. SUPERVISOR O INTERVENTOR DEL CONTRATO:

El municipio de Cravo norte, ejercera la supervision de este a través del SECRETARIO DE
PLANEACION Y OBRAS, quien haga sus veces y/o la reemplace o el funcionario designado por el
Municipio para tal fin, con el apoyo del sefior YILMER SAMIRO GONZALEZ, Auxiliar Administrativo,
quienes tendran todas las atribuciones y facuitades inherentes a su actividad.

De conformidad con io establecido en los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, con el fin de
proteger la moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de corrupcion y de tutelar la
transparencia de la actividad contractual, se establece que el contrato gue se derive del presente
proceso de seleccidn sera vigilado a través de un supervisor. La supervision consistira en el
seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico sobre ef cumplimiento del objeto
del contrato. Iguaimente sera responsable de aceptar los servicios y autorizar los pagos, y respondera
por los hechos y omisiones que les fueren imputables en los términos previstos en el articulo 84 de la
Ley 1474 y de las demas normas legales y reglamentarias que regulan el gjercicio de la supervision
de los contratos, quien tendra todas las facultades otorgadas por la ley para la realizacion de la
Supervision del presente contrato, para tal efecto, en ejercicio de sus funciones podra: 1. Verificar que
el Contratista cumpla con las obligaciones descritas en la cldusula quinta. 2. Vigilar que el objeto del
contraio se cumpla en los términos y condiciones pactados. 3. Informar a la alcaldia Cravo Norte
respecto a las demoras ¢ incumplimientes de las obligaciones del Coniratista. 4. Certificar respecto al
cumplimento del Confratista, dicha certificacion se constituye en requisito para el pago que deba
realizar la administraciéon Municipal de Cravo Norte. al Contratista. 5. Elaborar los respectivos informes
que requiera el proceso de contratacién. 6. Verificar que el personal que emplee en la ejecucidn del
contrato se encuentra afiliados al sistema de seguridad social. 7. Las demas inherentes a las funciones
desempenadas. 8. Comprobar que el contratista mensualmente estéa cumpliendo con la obligacion de
afiliacion y colizacion a los sistemas de Seguridad Social, Salud, de acuerdo con el articulo 282 de la
Ley 100 de 1993, el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 en concordancia con el Decreto 1703 de 2002,

MINIMA CUANTIA:

Teniendo en cuenta el presupuesto oficial asignado para este proceso, el cual no supera el 10% de la
menor cuantia, es claro para el Municipio de Cravo Norte, que el presente proceso se adelantara bajo
la modalidad de seleccion de MINIMA CUANTIA consagrado en el articulo 2 Numeral 5 de la ley 1150
de 2007 adicionado por el articulo 94 de |la Ley 1474 de 2011 y reglamentado por la SUBSECCION 5,
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articulo 2.2.1.2.1.5.1. y el articulo 2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 5
del Decreto 142 de 2023.

En virtud de lo anterior y como quiera que el valor de los bienes a adquirir no supera el 10% de la
menor cuantia establecida para el presupuesto de la vigencia 2026 del municipio de Cravo Norte
($49.025.340) de acuerdo con el Decreto 003 de 2026. “Por medio del cual se establecen las cuantias
aplicables a los procesos de seleccion contractual para la vigencia fiscal comprendida del 01 de enero
al 31 de diciembre del afic 2026 del municipio de Cravo Norte”, se adelantara el proceso mediante la
modalidad de MINIMA CUANTIA.

Minima Cuantia: De $0,01 Hasta: $49.025.340,00

En conclusién, el servicio logistico, alimentacién, impresién y apoyo operativo presenta una amplia
disponibilidad de proveedores tanto a nivel regional como nacional, lo que garantiza condiciones de
competencia y permite a la entidad adelantar el proceso de contratacion bajo la modalidad de minima
cuantia, asegurando la seleccion de la oferta més favorable para la entidad conforme a los principios
de economia, transparencia y seleccion objetiva.

PROCEDIMIENTO:

Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las siguientes reglas son aplicables a la
contratacién cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantia de la Entidad Estatal,
independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia la
informacion a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el
interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta
Ultima, el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de
las partes del futuro contrato,

2. La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago
contra entrega a satisfaccién de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige
capacidad financiera debe indicar como hard la verificacion correspondiente en la invitacion.

3. La invitacién se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados
se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran
contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De
conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro del mismo término para formular
observaciones se podran presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme
colombianas.

4, La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacién que deberd tener en cuenta los
términos minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma se
establecera; i) el término dentro del cual la Entidad Estatal respondera las observaciones de
que trata el numeral anterior. i) El término hasta el cual podra expedir adendas para modificar
la invitacién, el cual, en todo caso, tendra como limite un dia habil antes a la fecha y hora
prevista para la presentacién de ofertas de que trata el Ultimo plazo de este numeral, sin
perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el
cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicarén en el horario establecido en
el articulo 2.2.1.1.2.2 1. del Decreto 1082 de 2015. iii} El momento en que publicaréd un aviso
en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limité a Mipyme o si podréa participar
cualquier ofro interesado. iv) Finaimente, se dispondra un término adicional dentro del cual los
proponentes podran presentar sus ofertas, el cual serd de minimo un (1} dia habil luego de
publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme.
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5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio
cumple con las condiciones de la invitacién. Siesta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar
el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades
Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007,
para o cual estableceran un término preclusivo en la invitacion para recibir los documentos
subsanables, frente a cada uno de los reguerimientos. En caso de que no se establezca este
termino, los proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado
del informe de evaluacion.

6. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en ia invitacién a participar en procesos de minima cuantia. En Ia
aceptacién de [a oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor
del contrato.

7. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacién durante minimo un (1) dia habil,
para que durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberan ser
respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptacién de la oferta seleccionada.

8. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la
aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor
¢ interventor del contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal apiicara los criterios de que trata el articulo 35 de la
Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del
presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

10. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.

PARAGRAFQ. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de
2020, en estos procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicara lo prescrito en los articulos
2212422 a 2212424 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del
presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibiran durante el término
previsto en dicho numeral. Ademas, en el aviso de gue trata el numeral 4 de este articulo se indicara
si en el proceso aplican las limitaciones ferritoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra
participar cualquier Mipyme nacional.

“ARTICULO 94. TRANSPARENCIA EN CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA.
Adicibnese al articulo 2 de la ley 1150 de 2007 el siguiente numeral;

La contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad
independientemente de su objeto, se efectuara de conformidad con tas siguientes reglas:

a) Se publicara una invitacion, por un término no inferior a un (1) dia habil, en la cual se sefialara
el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas
exigidas.

b) Eltérmine previsto en la invitacion para presentar la oferta no podra ser inferior a un dia habil.

c) La entidad seleccionara, mediante comunicacién de aceptacion de la oferta, la propuesta con
el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas.

d) Lacomunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los Efectos el contrato
celebrado, con base en lo cual se efectuara el respective registro presupuestal.

Direccion: Carrera 4 NO. 2-62, 812010 Teléfono: 315222 3159  E-mail: alcaldia@cravonorte-arauca.gov.co
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Paragrafo 1. Las particularidades del procedimiento agqui previsto, asi como la posibilidad que tengan
ias entidades de realizar estas adquisiciones en establecimientos que correspondan a la definicién de
“gran almacén” sefialada por la Superintendencia de Industria y Comercio, se determinaran en el
reglamento que para el efecto expida el Gobierno Nacional.

Paragrafo 2. La contratacién a que se refiere el presente articulo se realizara Exclusivamente con las
regias en él contempladas y en su reglamentacion. En Particular no se aplicard lo previsto en la Ley
816 de 2003, ni en el articulo 12 de la Ley 1150 de 2007”.

4.1. ANALISIS DEL SECTOR:

| 3 entidad adelanto el estudio del sector conforme a lo determinado en el articulo 2.2.1.1.1.6.1. del
Decreto 1082 de 2015 en documento anexo.

4.2.VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO (Numeral 4 del Articulo 2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082
detl 2015, subseccién modificada por el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021):

El presupuesto oficial para el presente proceso confractual se ha estimado en la suma de VEINTE
MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($20.450.000,00) COP, el cual
incluye los respectivos impuestos de ley y las contribuciones municipales, el cual se encuenira
respaldado bajo el certificado de disponibilidad presupuestal. 04 000020 del 16 de abril de 2026.

N

4.2.1. Presupuesto.

La administracion municipal de Cravo Norte establece el presupuesto por el método de precios
unitarios, la ponderacion de los precios se sustenta mediante la consulta de precios a proveedores de
la region, y de acuerdo con el estudio de sector con precios de referencia estimado para el afic 2026.

ITEM DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD | VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

1 | SERVICIO DE ALIMENTACION

1.1 | almuerzos servidos unidad 600 % 23.000,00| $ 13.800.000,00
Hidratacién agua en bolsa de .
1.2 300 ML con registro Invima unidad 1200 $ 750,001 § 900.000,00
2 [LOGISTICA
2.1 |Impresion de tarjetas electorales | unidad 2500 $ 700,00 $ 1.750.000,00

2.2 | personal de apoyo personas 4 $ 1.000.000,CC| $ 4.000.000,00

Por lo anterior el presupuesto oficial para el proceso en estudio es de VEINTE MILLONES
CUATROCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($20.450.000,00) COP, incluido el IVA y todos
los tributos que se generen con ocasion a la celebracion, ejecucién y liquidacion del contrato.

4.3. FINANCIACION E IMPUTACION PRESUPUESTAL (Numeral 6 del Articulo 2.2.1.2.1.5.1. del
Decreto 1082 del 2015, subseccion modificada por el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021):
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Para garantizar las obligaciones econoémicas derivadas dei futuro contrato, la secretaria de Hacienda
expidi6 el Certificado de Disponibilidad Presupuestal gque a continuacion se relaciona:

CDP — 04 000020 def 18 de abril de 2026
Rubro Presupuestal Descripcion Fuente Valor CDP
Apoyo y Fortalecimiento a la

asociacion de juntas de accion
2.3.2.02.02.009.02.03.01.01 comunal del municipio de Cravo norte SGP-LD | $20.450.000.00

VEINTE MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS MIGTE
($20.450.000,00) COP $20.450.000.00

Si el proponente no indica el valor del IVA, se entendera que en el valor sefialado estd incluido tal
impuesto.

Seran de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar el
valor de su propuesta econémica, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se deriven

de dichos errores u omisiones, sin que por esta razén haya lugar a alegar ruptura del equilibrio
contraciual.

El valor del contrato incluye todos los gastos directos o indirectos que debe sufragar el contratista para
el cumplimienta del objeto contractual.

La propuesta econdmica debera tener una vigencia minima de noventa (90) dias, contados a partir de
la fecha de presentacion de esta.

Estampillas, Tasas, Impuestos y Contribuciones:
Al contratista se le debitaran de la orden de pago correspondiente a Actas Parciales ¢ Acta de Recibo

Final los valores correspondientes a las siguientes Estampillas, Tasas, Impuestos y Contribucicnes
segun le aplique de conformidad con el estatuto de rentas municipal.

Estampilla Bienestar Adulto Mayor 3,00%

Estampilla Pro Cultura 2.00%

Estampilla por deporte 1,00%

Estampilla para la justicia familiar 2,00%

Impuesto de Industria y Comercio 1,00%

Avisos y tableros 15,00% Impuesto de Industria y Comercio
Sobretasa Bomberil 10,00% Impuesto de Industria y Comercio
Retencion en la Fuente De acuerdo al Estatuto Tributario Nacional
Rete VA 15% del Valor de IVA Facturado

Paz y Salvo Municipal $20.000

4.4. FORMA DE PAGO:

4.5.

El Municipio de Cravo Norte cancelara el valor del contrato en un solo pago, equivalente al cien por
ciento (100%) del valor contratado, una vez se haya ejecutado Ia totalidad del objeto contractual, previo
cumplimiento de los siguientes requisitos:

» Informe de actividades por parte del contratista y entradas a almacén. (segun el caso)
> Entradas a almacén. (segtn el caso)

¥ Informe de_supervisién de las actividades ejecutadas por el contratista y certificacion de

Direccion: Carrera 4 NO. 2-62, 812010  Teléf
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cumplimiento del contrato.

Acreditacion del pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales,
cuando haya lugar.

Factura o cuenta de cobro.

Pago de estampillas, tasas y demas tributos que correspondan conforme al Estatuto de Rentas
Municipal.

Acta de entrega debidamente suscrita por el presidente de la Junta de Accién Comunal de
cada barrio y/o vereda, como soporte de la entrega efectiva del servicio de alimentacion e

hidratacion
» Acta de terminacion y liquidacion del contrato.

Y ¥YY V¥

Y demas requisitos exigidos por la Entidad.

PARAGRAFO PRIMERO. Para el pago EL CONTRATISTA deberé acreditar el cumplimiento de sus
obligaciones parafiscales frente al Sistema de Seguridad Social Integral y Cajas de compensacion
familiar, ICBF y SENA, segun corresponda, mediante certificacion expedida por el Revisor Fiscal o &l
Representante Legal, correspondiente al periode que se paga, en cumplimiento a lo dispuesto en el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 100 de 1993, Decreto 1703 de agosto 2 de 2002, y la Ley 828
de 2003. En dicha certificacién se debe hacer constar que la informacién contenida en las
declaraciones de autoliquidacién de aportes al sistema y en particular la relativa a los afiliados y la
correspondiente a sus Ingresos Base de Cotizacién es correcta y que no se encuentra en mora por
concepto de aportes al sistema. En todo caso el supervisor general del contrato podra solicitar en el
momento que estime conveniente, copias de los recibos de pago de los aportes a los sistemas de
salud, pension ARP y Parafiscales.

PARAGRAFO SEGUNDO. SUJECION DEL PAGO A LAS APROPIACIONES PRESUPUESTALES.
Los pagos a los cuales esta obligado el MUNICIPIO se realizaran dentro de los treinta (30} dias habiles
siguientes a la radicacién de la factura y/o cuenta de cobro, ademas de la entrega del bien, servicio u
obra, junto con los demas requisitos, entre ellos pagos de seguridad social, acta de recibo, constancia
de cumplimiento expedida por el supervisor del contrato, informe del coniratista, pago de estampillas,
acta de terminacion, acta de liquidacion, planillas con enfoque diferencial y soportes fotogréaficos, etc.
Los pagos estan sujetos a la disponibilidad de los recursos del PAC.

4.6. ANTICIPO: No aplica.

De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, 1a Entidad
Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas
en la invitacion a participar en el proceso, por o que el tnico criterio de seleccion sera el menor precio
ofrecido y se verificaran criterios de experiencia y capacidad juridica.

Este analisis se hace con el fin de exponerles al{os) oferente(s) la tipificacion, estimacion, asignacion,
impacto y tratamiento de los riesgos en la contratacion; se desarrolla de conformidad con el articuio
2.2.1.1.16.3. del Decreto Unico Reglamentario No. 1082 de 2015 y el Manual para la identificacién del
Riesgo en los procesos de Contratacion emitido por Colombia Compra Eficiente.
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PRECONTRACTUAL
Por tratarse de un proceso de MINIMA CUANTIA por valor inferior al 10% de la menor cuantia de la
entidad, no se requerira garantia de seriedad de los ofrecimientos, al tenor de lo dispuesto en el articulo
7 de la ley 1150 de 2007, y en concordancia con lo establecido en el articulo 87 del Decreto 1510 de
2013,
CONTRACTUAL
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Con el fin de garantizar las obligaciones surgidas del confrato, las cuales deben mantenerse vigentes
durante su vida y liquidacién, ajustadas a los limites, existencia y extension del riesge amparado, debe
constituirse como mecanismo de cobertura del riesgo una Péliza de Seguros tal como lo establece el

Suficiencia de la Garantia de Cumplimiento: Este amparo debera constituirse a favor del
MUNICIPIO DE GRAVO NORTE con el objeto de garantizar el cumplimiento general del contrato ya
sea debido a su celebracién, ejecucion o liquidacién y demas sanciones que se impongan al
Contratista, por un valor asegurado equivalente ai diez por ciento (10%) del Valor del Contrato y debera
tener una vigencia igual al plazo estimado del contrato y cuatro (4) meses mas hasta la liquidacion del
contrato. En todo caso, el contratista se obliga a prorrogar la vigencia de este amparo, dentro de los
cinco (5) dias anteriores a su vencimiento, en caso de que Ia vigencia inicial no cubra los cuatro (4)
meses adicionales a la fecha efectiva de terminacion del contrato, de tal forma que cumpla con dicha
vigencia.

Suficiencia de la Garantia del servicio. Este amparo debe constituirse a favor del MUNICIPIO DE
CRAVO NORTE, para garantizar la calidad del servicio a prestar por parte del contratista, por un valor
equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, y debera tener una vigencia igual ai término
de duracién del contrato y cuatro (4) meses mas hasta la liquidacion del contrato. En todo caso, el
Contratista se obliga a prorrogar la vigencia de este amparo, dentro de los cinco (5) dias anteriores a
su vencimiento, en caso de que la vigencia inicial no cubra los cuatro (4) meses adicionales a a fecha
efectiva de terminacién del Contrato, de tal forma que cumpla con dicha vigencia.

b

Suficiencia de la garantia de pago de salarios, Prestaciones Sociales legales e indemnizaciones
laborales. Este amparo debe constituirse a favor del MUNICIPIO DE CRAVO NORTE, para garantizar
el pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del personal que el contratista haya de
utilizar para la ejecucion del contrato, por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del Valor del
contrato. Este amparo debera tener una vigencia igual al plazo total estimado del contrato y tres (3)
afios mas. En todo caso, el contratista se obliga a prorrogar la vigencia de este amparo, dentro de los
cinco (05) Dias anteriores a su vencimiento, en caso de que la vigencia inicial no cubra tres (3) afios
adicionales a la fecha efectiva de terminacion del contrato, de tal forma que cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia del Seguro de Responsabilidad Civil Extracontractual. Este amparo debe constituirse
a favor del MUNICIPIO DE CRAVO NORTE, el valor asegurado por los contratos de seguro que
amparan la responsabilidad civil extracontractual no debe ser inferior a; Doscientos {200) SMMLYV para
contratos cuyo valor sea inferior o igual a mil quinientos (1.500) SMMLV. La vigencia de esta garantia
debera ser igual al periodo de ejecucion del contrato.

8. INDEMNIDAD DEL _
Que entendido que el m pic de Cravo Norte no sera en ningun caso responsable por los actos,
incumplimientos de contratos, omisiones o hechos ocasionados por el contratista, como tampoco de

ios actos, incumplimientos de contratos, omisiones o hechos ocasionados por las personas que sean

subcontratadas o dependan del contratista.

En consecuencia, la retacién contractual del Municipio de Cravo Norte sera Unicay exclusivamente del
contratista y la fuente de sus obligaciones seran las que determine y se originen en la ley y el servicio
contratado. Por lo tanto, el contratista garantizard mantener indemne el Municipio de Cravo Norte
frente a las reclamaciones judiciales y extrajudiciales por los dafios y perjuicios que se deriven de los

actos, omisiones o hechos suyos.

i

10
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-10. PUBLICACION DELACTO

Las contrataciones de minima cuantia no estan cubner‘tas por Ios Acuerdos Comerc:iafes

El presente documento se publicar en la pagina del SECOP |i

Cordialmente;

Secretario de Planeacion y Obras

al

Proyecto y Yilmer Goenzalez

Digito: Auxiliar Administrativo

Reviso Aspectos | Emir Oswalde Quenza ;

Juridicos Prof. Apoyo Cps Ne 002-2026 ==,
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