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Me permito lnformarle que ha “sido demgnado(a) para ejeroer la funcnon de supervision, que debe

desarrollarse ‘durante el periodo del contrato y de conformudad con 1o establecido en la Ley 80 de

1993, la Ley*1150'de 2007 la- Ley 1474 de 2011, el Manual 'de Contrataccon Supervision e

Interventoria de la Alcaldia. Mumcapal de Nobsa y demés 'disposiciones que, los complementen o

adicionen, del (los) conuato(g) que se relacnonan a contlnuacidn Vj \ (Lm\}\\ ?;:3
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Para ejercer adecuadamente *su labor como supervisor(a),. e ‘necesario que ademas tenga en

cuenta: Y %\ 2R
| k\«' .:1[{“\‘{ -
1.- REQUISITOS DE LEGALIZACION PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO:
R TN N W

Ningln contrato podra iniciarse sin “contar con el lleno de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucién; por tanto, en su calidad de Supervisor debera verificar el immo a la ejecucién en la

lataforma SECOP II, junto con todos aguellos documentos que rte de la ejecucién
del convenio. Debe verificar-las fechas icién de RP a o de la_estampilla
aprobacién de la garantia. Para mayor ilustracién a continuacién se muestran las aludidas
fechas:

Descripcién Fecha
Expedicién RP 09/04/2026
Aprobacion de la Pdliza 13/04/2026
| Pago de Estampilla 10 /04/2026
Inicio de cobertura ARL N/A
Otro (Si aplica) N/A

Sin el cumplimiento de estos requisitos de sjecuciéon NO PODRA suscribir acta de inicio, y por ende
no se podra dar inicio la ejecucion contractual.

2.- SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DEL CONTRATO:

A fin de adelantar un adecuado seguimiento a la ejecucién contractual, es su obligacién realizar un
estudio completo y detallado del contrato y de los documentos que soportan la contratacién, y en el
marco de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, ia Ley 1474 de 2011, el Manual de Contratacian,
Supervision e Interventoria de la Alcaldia Municipal de Nobsa y demas disposiciones que los
complementen o adicionen, debera cumplir, entre otras, las siguientes obligaciones:
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« Remitir a la Secretaria General de Contratacién Publica, el original del acta de inicio dentro
del dia hébil siguiente a la suscripcién de la misma, para que repose en la carpeta del

contrato.

« Vaerificar el cumplimiento del objsto contractuat y de las obligaciones contraidas por las
partes

« Elaborar los informes de ejecucion y las actas a que haya lugar durante la ejecucion
contractual.

¢ Publicar los documentos generados durante la ejecucion del contrato hasta su liquidacion y
cierre en la plataforma Secop dentro de los tres (3) dias siguientes a su generacién.

¢ Realizar {os tramites a que haya lugar de conformidad con los procedimientos vigentes, con
¢l fin de proceder al pago comrespondiente.

o Verificar el cumplimiento por parte del contratista de sus obligaciones con el Sistema de
Seguridad Social integral y pago de aportes parafiscales cuando haya lugar a ello.

« Impulsar el trdmite de los pagos a favor de contratistas en los términos establecidos para

FFE OO M\ NATCSSST

La supervisién debe aprobar y remitir, a fin de que repose en el expediente contractual, el original
del informe de acuwdades y la documentacién que sea requenda para el procedimiento de pago, en
la oportumdad debida, de conformidad con la forma de pago establec:da en el contrato. 3
N Y07 M O e N A

Es' necesario que prevea que esta contratacion se'ha realnzado a-través de;la plataforma
transaccional SECOP por lo que, debe (contmuar snendo alumentada conila oportumdad debida
durante la ejecucnén y hqundacuén del contrato. Por Io antenor es neoesano que los ‘documentos que
evcdenclen .la e;ecucién de este oontrato sean cargados a, través della plataforma transaccional

SECOP,en el p|azo legal previsto, esto es dentro de los tres’ (3) dias héblles siguientes a la
generacién del documento. { I l\< 5 _ é—l
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Informar " oportunamente al ordenador del gasto sobre cualquuer megulandad o°retraso en el
cumplimiento de la ejecucion del contrato, sin per]uncso de reahzar en el menor hempo posible las
acciones descritas en el Manual de Contratacxén Supervision e lnterventona de la Alcaldia Municipal
de Nobsa, cuando se presente un posnble mcumphmnento del contrato. }'

WM RS
Solicitar oportunamente las adiciones 0 modsﬁcac:ones al contrato, cuando sea procedente.
JEAE ] L] U
Exigir al contratista mantener las garantias requeridas vigentes, por el término de ejecucion del
contrato, hasta suplngﬁacné\r: ":[ por e; ténimno que {{ta{gme laley seg;&z I‘es amparos solicitados.
(A

Una vez vencido el término de ejecucion del contrato y en los caség en que se requiera, enviar a la
Secretaria General de Contratacuén Publica el proyecto de ac!a de liquidacién con los documentos
soporte y que sean requendos para tal fin de conformidad con la norma, el Manual de Contratacién,
Supervision e Interventoria de la Alcaldia Municipal de Nobsa, a 'través del medio que la Entidad

disponga para la gestién documental: E N T, ,_v) o
3- CONSIDERACIONES éENé@S [?@qvgj
La Entidad cuenta con el Manual de Contratac:on Supervnsuén @ Interventoria, que tiene por objeto
servir de herramienta a los servidores y/o contratistas, para adelantar la Supervision y/o Interventoria

de los contratos celebrados por la Alcaldia Municipal, de conformidad a la normatividad vigente y a
los principios establecidos por la Entidad.

Inhabilidades: Si al momento de efectuarse la presente notificacién evidencia que se encuentra
incurso en aiguna de las causales de inhabilidades, incompatibilidades o conflicto de interés
estipulado en la ley, debera manifestario de inmediato y por escrito al ordenador del gasto.

El supervisor debera responder por al control y vigilancia del contrato hasta el cierre del expediente
contractual. lgualmente, sera responsable de suministrar oportunamente la informacién que se le
solicite.

Es pertinente resaltar que, el responsable designado para la supervisién y control de ejecucion del
contrato, en ningun momento estara facuitado para adoptar decisiones que impliquen ia modificacion
de los términos y condiciones previstas en el contrato, las cuales Unicamente podrén ser adoptadas
por las partes debidamente facultadas para el efecto, mediante la suscripcion de las
correspondientes modificaciones al contrato principal.

e e
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El contrato se desarrollara con autonomia e independencia por parte del contratista, sin desconocer
en todo caso que habré lugar a la coordinacién de actividades y a la determinacién de lineamientos
generales en caso de requerirse, Unicamente con el fin de lograr el cumplimiento del objsto
contractual

Tenga en cuenta que solo se podran aprobar las cuentas a favor del contratista, cuando se acredite
el pago de las obligacionas a que se refiere la Ley 797 de 2003, en materia de aportes obligatorios
al Sistema General de Seguridad Social Integral (salud, pensiones y ARL), cuando a elio haya

lugar.

Los documentos precontractuales pv.?eden ser oonsultados en la plataforma transaccional SECOP y
en fisico en el archivo de la Entidad!’ ‘S

. N2, 47 o e -
Con el recibo del presente documento se entiende notificado ipersonaimente, de la presente
r

a General de Contratacién Publica
Conllpete‘:? ﬁ.‘:&o;’}t)ac_t\t.:l
Proyectd: Luz Karime Pérez Diaz — Abogada Especialista (Contralista SGCFP)

Aprobé: La_'«.'o\ra'Gissello Pefia Rivera - Secretaria General de Contratacién Publica
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