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INFORME DE SUPERVISIÓN DE CONTRATOS Y/O CONVENIOS 

1. DATOS GENERALES 

FECHA INFORME:  
14 DE ABRIL DE 2026 

NUMERO DE CONTRATO: 
MF MC 011 DE 2026 

TIPO DE CONTRATO: 
MINIMA CUANTIA 

FECHA ACTA DE INICIO: 
25 DE FEBRERO DE 2026 

VALOR INICIAL DEL CONTRATO: 
VEINTICINCO MILLONES DE PESOS 
M/CTE ($ 25.000.000,00) 

PLAZO DE EJECUCIÓN: 
El contratista seleccionado deberá realizar 
el suministro objeto del contrato dentro del 
plazo comprendido desde el 
perfeccionamiento y protocolización del 
acta de inicio y hasta agotar el presupuesto 
oficial, en todo caso sin exceder 29 de 
diciembre de 2026 

OBJETO: SUMINISTRO MEDIANTE MODALIDAD DE CONSUMOS UNITARIOS POR 
MONTO AGOTABLE DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA, ÚTILES Y MOBILIARIO DE 
OFICINA, PRODUCTOS DE ASEO Y CAFETERÍA, PARA BRINDAR APOYO Y 
DOTACIÓN A LAS DIFERENTES SECRETARÍAS DE LA ADMINISTRACIÓN CENTRAL 
Y COMISARÍA DE FAMILIA MUNICIPAL DE FLORESTA EN EL DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES MISIONALES A SU CARGO 

2. DATOS DEL SUPERVISOR,  

NOMBRE DEL SUPERVISOR: 
GUILLERMO ANDRES VARGAS 
MANOSALVA 

CARGO: 
Secretario de planeación y obras 
publicas 

3. DATOS DEL CONTRATISTA. 

NOMBRE CONTRATISTA: 
LUIS ANTONIO SUAREZ MARTINEZ 

CÉDULA DE CIUDADANÍA O NIT: 
1.002.606.032 de Floresta 

DIRECCIÓN: 
Calle 3 # 5 - 65 

CORREO ELECTRONICO:  
deltaproyectoseingenieria@gmail.com 

NÚMERO CELULAR:                                           3133818193 

4. PLAZO DURACIÓN DEL CONTRATO 

DESDE: 25 DE FEBRERO DE 2026 HASTA: 25 DE MARZO DE 2026 

FECHA ACTA DE INICIO:                                    25 DE FEBRERO DE 2026 

FECHA DOCUMENTO DE SUSPENSION 
001: ---- 

SUSPENDIDO HASTA: -------------------
----- 

FECHA DOCUMENTO DE PRORROGA U 
OTRO SI: ---------------------------- 

PRORROGADO HASTA: -----------------
--- 

5. INFORMACIÓN PRESUPUESTAL 

NÚMERO CDP: 202600112 VALOR CDP: $ 25.000.000 

FECHA CDP:                                                         17 DE FEBRERO DE 2026                        

NÚMERO CRP: 202600116 VALOR CRP: $ 25.000.000 

FECHA RUP:                                                         25 DE FEBRERO DE 2026                        

FECHA DOCUMENTO DE ADICIÓN U OTRO 
SI: 20 DE MARZO DE 2026 

VALOR ADICIÓN: $ 2.300.000 

NÚMERO CDP ADICIÓN: 202600123 VALOR CDP ADICIÓN: $ 2.300.000 

NÚMERO RP ADICIÓN: 202600156 VALOR RP ADICIÓN: $ 2.300.000 

FECHA RP ADICIÓN: $ 20 DE MARZO DE 2026 

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: VEINTISIETE MILLONES TRESCIENTOS MIL 
PESOS M/CTE ($27.300.000,00) 

6. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIÓNES.  

CUMPLIMIENTO DE 
OBLIGACIÓNES DEL 

CONVENIO Y/O 
CONTRATO 

 

CUMPLIMIENTO: 
(SI, NO, N/A) 

DOCUMENTO 
QUE EVIDENCIA 

EL 
CUMPLIMIENTO 

DE LA 
OBLIGACIÓN 

OBSERVACIONES 

Suministrar los 
elementos de papelería, 
oficina, aseo y cafetería 

SI  INFORME ANEXO 
A LA CUENTA 
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de acuerdo con las 
especificaciones 
técnicas exigidas por la 
entidad, y en las 
cantidades que designe 
el supervisor del contrato 
garantizando que sean 
nuevos para asegurar su 
desempeño y durabilidad 
en el tiempo. 

Realizar el suministro de 
los materiales de 
acuerdo a las solicitudes 
del supervisor, en un 
plazo no mayor a dos 
(02) días hábiles. 

SI   

Entregar los elementos 
en las instalaciones de la 
Alcaldía Municipal de 
Floresta-Boyacá. 

SI  INFORME ANEXO 
A LA CUENTA 

Asumir todos los gastos 
de transporte hasta el 
casco urbano del 
Municipio de Floresta-
Boyacá. 

SI  INFORME 

Garantizar el cambio de 
cualquier elemento que 
se encuentre defectuoso 
por parte de la 
Supervisión o no cumpla 
con las especificaciones 
técnicas exigidas en un 
plazo no mayor a dos 
(02) días hábiles, sin que 
esto suponga gastos 
adicionales a la 
Administración municipal 
de Floresta-Boyacá. 

SI   

Asumir todos los costos 
directos e indirectos, los 
costos fijos incluidos, 
impuestos referidos a la 
actividad, retenciones de 
ley, imprevistos y 
utilidades, si como todas 
las implicaciones 
descritas en el presente 
estudio. 

SI   

 
Sabana de cantidades ejecutadas a la fecha según acta final. 

ITEM DESCRIPCION UND CANT 
VR 

UNITARIO 
VR TOTAL 

ACTA DE 
LIQUIDACION 

CANT VR TOTAL 

1 
CAJA DE PAPEL OFICIO 75 
GR/M2 TAMAÑO 8,5" x 13" 
BLANCO CAJA POR 10 UNDS 

CAJA 1 
 $    

361.261,00  
 $     361.261,00  3 

 $   
1.083.783,00  

2 
CAJA DE PAPEL CARTA 75 
GR/M2 TAMAÑO 8,5" x 11" 
BLANCO CAJA POR 10 UNDS 

CAJA 1 
 $    

315.042,00  
 $     315.042,00  6 

 $   
1.890.252,00  

3 

CARPETAS DE ARCHIVO 
CON EL LOGO DEL 
MUNICIPIO ESCUDO 
ESCRITO Y FECHA 

UND 1 
 $      

12.143,00  
 $       12.143,00  520 

 $   
6.314.360,00  

4 
GANCHO CARPETA PARA 
ARCHIVO PAQUETE POR 20 

PAQUETE 1 
 $      

11.261,00  
 $       11.261,00  20 

 $      
225.220,00  
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5 
CAJAS DE ARCHIVO CON 
ROTULO, LOGO DEL 
MUNICIPIO ESCUDO 

UND 1 
 $      

18.403,00  
 $       18.403,00  50 

 $      
920.150,00  

6 
ESFERO NEGRO CAJA POR 
12 

CAJA 1 
 $      

10.840,00  
 $       10.840,00  6 

 $        
65.040,00  

7 

Vinaco Clips de papel coloridos, 
400 clips medianos y gigantes 
(1.3 pulgadas y 2 pulgadas), 
duraderos y resistentes al 
óxido, clips grandes 
recubiertos, ideales para 
organizar documentos de 
oficina 

UND 1 
 $    

186.471,00  
 $     186.471,00  3 

 $      
559.413,00  

8 
Banderita Tipo Flecha Colores 
X100 Und 

UND 1 
 $       

8.319,00  
 $         8.319,00  15 

 $      
124.785,00  

9 

CORRECTOR DE ESFERO 
LIQUIDO TIPO LAPICERO 
SUAVE Y RÁPIDO SECADO 
BLANCO DE FÁCIL PRESIÓN 
TAPA HERMÉTICA 
TRANSPARENTE CAJA POR 
12 UNIDADES 

CAJA 1 
 $      

16.723,00  
 $       16.723,00  1 

 $        
16.723,00  

10 
Cartulina de 1/8 135 g x 20 
unidades (surtido) 

UND 1 
 $      

11.261,00  
 $       11.261,00  3 

 $        
33.783,00  

11 
CINTA TRANSPARENTE 
ROLLO POR 100 METROS 

UND 1 
 $      

15.042,00  
 $       15.042,00  10 

 $      
150.420,00  

12 
PEGANTE EN BARRA CAJA 
POR 6 UNIDADES MEDIANO 

CAJA 1 
 $      

23.445,00  
 $       23.445,00  2 

 $        
46.890,00  

13 
RESALTADORES SURTIDO x 
4 unidades TEXTO 1234 

CAJA 1 
 $      

15.042,00  
 $       15.042,00  4 

 $        
60.168,00  

14 

CAJA POR 12 LÁPICES HB O 
B FABRICADOS EN MADERA 
DE FORMA HEXAGONAL 
CON BORRADOR MINA 
NEGRA CON DOS MM 

CAJA 1 
 $      

13.361,00  
 $       13.361,00  3 

 $        
40.083,00  

15 
GANCHOS PARA COCEDORA 
PARA GRAPAR ESTÁNDAR 
COBRIZADA DE 26.6 CAJA 

CAJA 1 
 $       

6.639,00  
 $         6.639,00  4 

 $        
26.556,00  

16 A - Z OFICIO UND 1 
 $      

13.361,00  
 $       13.361,00  25 

 $      
334.025,00  

17 
Marcadores Borrables Colores 
Surtidos Offi-Esco OE-510 
Punta Gruesa Caja X12 

UND 1 
 $      

32.689,00  
 $       32.689,00  1 

 $        
32.689,00  

18 
Marcadores Permanentes, 
Punta Cincel/Biselada, color 
negro, 12 unidades 

UND 1 
 $      

45.294,00  
 $       45.294,00  1 

 $        
45.294,00  

19 
CAJA DE COLORES POR 12 
UNIDADES 

CAJA 1 
 $      

12.521,00  
 $       12.521,00  1 

 $        
12.521,00  

20 ALMOHADILA PARA SELLO UND 1 
 $       

6.639,00  
 $         6.639,00  2 

 $        
13.278,00  

21 
PAPEL HIGIÉNICO TRIPLE 
HOJA POR 12 UNIDADES 
CREPADO. 

PAQUETE 1 
 $      

21.765,00  
 $       21.765,00  5 

 $      
108.825,00  

22 
BAJON EN POLVO X 
KILOGRAMO 

UND 1 
 $      

13.361,00  
 $       13.361,00  20 

 $      
267.220,00  

23 GALON DE CLORO UND 1 
 $      

29.328,00  
 $       29.328,00  15 

 $      
439.920,00  

24 GALON DE AROMATIZANTE UND 1 
 $      

35.210,00  
 $       35.210,00  15 

 $      
528.150,00  

25 
Lustra Muebles En Crema 500 
ml 

UND 1 
 $      

75.546,00  
 $       75.546,00  5 

 $      
377.730,00  

26 Azucar morena x 1000 gr UND 1 
 $       

4.958,00  
 $         4.958,00  10 

 $        
49.580,00  

27 Panela Fonce pastilla x 900g UND 1 
 $      

15.042,00  
 $       15.042,00  15 

 $      
225.630,00  
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28 Café Clásico x 500 gr UND 1 
 $      

23.445,00  
 $       23.445,00  25 

 $      
586.125,00  

29 
Aromaticas de diferntes 
sabores para bebida caliente X 
12 UND 

UND 1 
 $      

12.521,00  
 $       12.521,00  5 

 $        
62.605,00  

30 
Vaso plástico 3.5 oz paq 50 
unds 

PAQUETE 1 
 $       

4.958,00  
 $         4.958,00  30 

 $      
148.740,00  

31 
GUANTES DE CAUCHO 
TALLA 6 - 8 

UND 1 
 $      

10.000,00  
 $       10.000,00  6 

 $        
60.000,00  

32 
LIMPIONES POR 3 UNIDADES 
DIFERENTES COLORES 

UND 1 
 $      

13.361,00  
 $       13.361,00  4 

 $        
53.444,00  

33 
Trapero Mecha F1 Ref 1000 
Repuesto 

UND 1 
 $      

10.000,00  
 $       10.000,00  7 

 $        
70.000,00  

34 
Bolsa Basura 100x120cm Rollo 
X20Und Grande Negro 

UND 1 
 $      

10.000,00  
 $       10.000,00  40 

 $      
400.000,00  

35 FOSFORO CAJA GRANDE CAJA 1 
 $       

4.958,00  
 $         4.958,00  4 

 $        
19.832,00  

36 
Ambientador Glade Aerosol 
Paraiso Azul 400ml 

und 1 
 $      

11.261,00  
 $       11.261,00  3 

 $        
33.783,00  

37 

Escáner HP Scanjet Pro 3000 
s4 con Alimentación de Hojas; 
Resolución de escaneo, óptica 
Hasta 600 dpi; Velocidad de 
escaneo del alimentador 
automático de documentos 
Hasta 40 ppm/80 ipm 

UND 1 
 $ 

2.436.891,00  
 $  2.436.891,00  2 

 $   
4.873.782,00  

38 
Libro de actas de 200 Hojas 
tamaño oficio 

UND 1 
 $      

24.286,00  
 $       24.286,00  1 

 $        
24.286,00  

39 
Gancho Clip Mariposa Gigante 
#1 X 12 Und Triton (Metal) 

UND 1 
 $       

4.118,00  
 $         4.118,00  15 

 $        
61.770,00  

40 
Rotulo Autoadhesivo Blanco 
40x25mm X 128 Pcs - Ref. 40-
25 

UND 1 
 $       

6.639,00  
 $         6.639,00  4 

 $        
26.556,00  

41 
Planillero Con Tapa Oficio Klipp 
X1 Unidad Variado 

UND 1 
 $      

23.445,00  
 $       23.445,00  6 

 $      
140.670,00  

42 
Tablero Acrílico Cuadriculado 
120 X 80cm Perfil En Aluminio 

UND 1 
 $    

151.176,00  
 $     151.176,00  3 

 $      
453.528,00  

IN 
ITEMS NUEVOS ADICIONAL 
01 

            

INP 

Suministro de Disco SSD 2.5 
SATA 250GB PARA EQUIPOS 
DE COMPUTO, INC. 
Instalacion, configuracion, 
software de ofimatica y 
mantenimiento basico 

UND 1 
 $    

386.555,00  
 $     386.555,00  5 

 $   
1.932.775,00  

  SUB TOTAL   $ 4.078.026,00    $ 
22.940.384,00  

  IVA 19%  
 $          774.824,94  

  $       
4.358.672,96  

  TOTAL  
 $      4.852.850,94  

  $    
27.299.056,96  

7. ASPECTO FINANCIERO 

8. DESCRIPCION VALOR 
CONTRATADO 

VALOR 
EJECUTADO 

SALDO A FAVOR 

Contrato Inicial $ 25.000.000   

ADICIONAL 01 $ 2.300.000  $ 27.300.000 

LIQUIDACIÓN  $ 27.299.056,96 $ 943,04 

TOTAL, EJECUTADO  $ 27.299.056,96  

SALDO POR EJECUTAR   $ 943,04 

 
TOTAL, A DESEMBOLSAR LA SUMA DE: VEINTISIETE MILLONES DOSCIENTOS 

NOVENTA Y NUEVE MIL CINCUENTA Y SEIS PESOS CON NOVENTA Y SEIS 

CENTAVOS MCTE ($ 27.299.056,96) 
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9. CERTIFICACIÓN 

El supervisor, con la suscripción del presente informe, certifica que el contratista cumplió 

con su obligación de acreditar los pagos al Sistema Integral de Seguridad Social y 

Parafiscales correspondientes, de conformidad con la normatividad vigente del contratista 

según planillas anexas por parte del contratista a cada uno de sus trabajadores. El 

supervisor ha venido realizando la supervisión del contrato y cada una de sus actividades 

a ejecutar como se puede ver en la sabana de cantidades.               

 

 
 
 
GUILLERMO ANDRES VARGAS MANOSALVA 
Supervisor del Contrato 
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