SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Sefior (a)

JOSE ANTONIO SIERRA SALAZAR
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 9028192
Coordinador Académico CNCA
Metalmecanica

Subsede Malambo

Ciudad

Asunto: Informe mensual de
ejecucion contractual
Mes 04 del afio 2026

Barranquilla, abril de 2026

Luis Alberto Ofioro Gutiérrez, identificado con la cédula de ciudadania No. 8.709.876 de Barranquilla, en
mi calidad de Contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestaciéon de Servicios de la
referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: a). un pago correspondiente al mes de abril de 2026 por valor de ($ 4.737.497.00).
Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo con el cronograma definido por la
Direccién Administrativa y Financiera de la Direccién General, en la cuenta de Ahorros No. 47447634968
de Bancolombia, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el (27) de (noviembre) de 2026.

Objeto: Prestar servicios personales como instructor para impartir formacion profesional complementaria
en ambientes virtuales de aprendizaje -AVA- familia gestién documental- de acuerdo con la programacion
establecida por la coordinacién académica de Automatizacion del Centro Nacional Colombo Aleman,
cumpliendo con lo establecido en la Guia de Orientaciones para la Formacién en Ambientes Virtuales de
Aprendizaje AVA.
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Ejecucion mensual de actividades

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Impartir formacion ACTIVIDADES DE
profesional complementaria | ALISTAMIENTO:
Realizar el alistamiento de las actividades de | en Ambientes Virtuales. Pag.4a 14
aprendizaje a orientar teniendo en cuenta: | Relaciono los cursos | Obligacién: 1-2 Fichas :
ambientesl nUmerO de aprendicesl aSlgnadOSADMlNlSTRAClON ADM'N'STRAC'ON
1 disponibilidad de equipos, modalidad de
formacion, y duraciones establecidas en las MANEJO DE HERRAMIENTAS | MANEJO DE HERRAMIENTAS
guias de aprendizaje para el logro de los MICROSOFT OFFICE 2016: | MICROSOFT OFFICE 2016:
resultados de aprendizaje del programa. EXCEL (3476123 EXCEL (3476123
3476123-3476123-3476101 3476123-3476123-3476101
Se realizé la asociacion en | ACTIVIDADES DE
fia blus de 80 di ALISTAMIENTO:
sofia p‘us e aprendices | b0 4 214
_ _ o por  ficha: = MANEIO  DE| gpjigacion-  MANEJO  DE
) Aso.aar apren-dlces a laruta de aprendizaje en el | HERRAMIENTAS MICROSOFT | LERRAMIENTAS MICROSOFT
aplicativo Sofia OFFICE 2016: EXCEL (3476123 | rp|CE 2016: EXCEL (3476123
)
Orientar el desarrollo de las actividades de Impartir formacion
Aprendizaje promoviendo el aprendizaje profesional complementaria ACTIVIDADES DE
significativo, la solucién creativa de problemas, en  Ambientes  Virtuales ALISTAMIENTO:
. .. | Irtu . .
el desarrollo de estrategias para el aprendizaje i Pag.4a 14
auténomo, el uso de las Tic, el trabajo Relaciono los Cursos| obligacion: ~ MANEJIO  DE
3 colaborativo, planteando acciones de refuerzo, asignados: ~ MANEIO  DE | yERRAMIENTAS MICROSOFT
mejoramiento y apoyo que motiven y HERRAMIENTAS MICROSOFT | opFICE 2016: EXCEL (3476123
fundamenten al aprendiz para el desarrollo de OFFICE 2016: EXCEL (3476123 | 3476123.3476123-3476101
sus competencias segun lo establecido en el 3476123-3476123-3476101
procedimiento de ejecucién de la formacion
profesional integral.
Impartir formacion
profesional complementaria | ACTIVIDADES DE EJECUCION:
4. Utilizar herramientas tecnolégicas que el Sena | en  Ambientes  Virtuales. | Pag. 15a 19
brinda para la gestién del aprendizaje y apoyo a | Relaciono los cursos | OPligacion 3-4-5 en las fichas:
4 los procesos formativos, para organizar asignados MANEJO  DE MANEIO DE HERRAMIENTAS
y desarrollar actividades de aprendizaje y llevar | HERRAMIENTAS MICROSOFT MICROSOFT  OFFICE  2016:
el registro del portafolio de evidencias. OFFICE 2016: EXCEL (3476123 EXCEL (3476123
3476123-3476123-3476101 3476123-3476123-3476101
L .. Impartir formacion
5 Emitir JL,“CIOS de e'V3|u€:?CIOn con ba.se'en la profesional complementaria | ACTIVIDADES DE EJECUCION:
valoracion de las evidencias de Aprendizaje, las . . )
en Ambientes Virtuales. | Pag. 15a 19
2
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caracteristicas y las premisas de evaluacién del
aprendizaje descritas en la Guia para desarrollar
el proceso formativo, el procedimiento de
ejecucion de la formacion y el reglamento del
Aprendiz SENA.

los cursos
asignados: MANEJO DE
HERRAMIENTAS MICROSOFT
OFFICE 2016: EXCEL (3476123
3476123-3476123-3476101

Relaciono

Obligacion 3-4-5 en las fichas:
MANEJO DE HERRAMIENTAS

MICROSOFT OFFICE 2016:
EXCEL (3476123
3476123-3476123-3476101

Enlaces de Sesiones en Linea:

Unidad-1
https://drive.google.com/file/d/1cMUbkcgdx-
AFHbORuUOffMrzTK8UixTxC/view?usp=sharing

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacidn del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHA DE FECHA DE
. NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1
2

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como evidencias

del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y recibo de pago de

aportes a salud, pensiones y ARL No. 9503078741 expedido por Aportes en linea correspondiente al mes
de Marzo del afio 2026. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti-trdmites”).

Evidencias en (18) folios
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Cordialmente,
Luis Alberto Ofioro Gutiérrez
Contratista

Firma

= ]Cj,L o A

Sierra Salazar

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 9028192 de 2026
Coordinador Académico CNCA

Metalmecdnica

Subsede Malambo

Evidencia de actividades ejecutadas en la formacion del mes de Abril de 2026

1. Realizar el alistamiento de las actividades de aprendizaje a orientar teniendo en cuenta:
ambientes, nimero de aprendices, disponibilidad de equipos, modalidad de formacidn, y
duraciones establecidas en las guias de aprendizaje para el logro de los resultados de
aprendizaje del programa.
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Accede a SOFIA  Area Personal

1653 @83 LUIS ALBERTO ONORO GUTIERREZ

4 Volver a "ACTIVIDADES

Sondeo inicial

NICIALES

PANEL DE NAVEGACION

~ Mis cursos -
¥ Pagina principal del sitio L

iernes, 3 de abril de 2026, 17:24
Cierra: sabado, 2 de mayo de 2026, 23:32
> Secciones
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>
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Responda el siguiente sondeo, no calificable, para conocer sus intereses, disponibilidad de
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PROGRAMA
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Respuestas enviadas: 20
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MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL (3476101)
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9207 / ACTIVIDADES INICIALES / Evaluacién de Induccién
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Evaluacion de Induccidn

T Volvera

IVIDA

PANEL DE NAVEGACION

~ Mis cursos P x>~
. 5 Abri6: viernes, 3 de abril de 2026, 08:29
A Pagina principal del sitio . g
Cerro:
> Secciones

viernes, 3 de abril de 2026, 23:17
~ Mis cursos
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P_23810744_V_3476122_R_8_C_9207 ﬂEvaluanién de induccién

a
P_22810744_V_3476101_R_8_C_9207

> Participantes.

BB Ccalificaciones

E) ANUNCIOS

Después de haber recorrido la plataforma, leido la informacion del programa y explorado los
tutoriales y guias, ahora es momento de realizar la Gltima de las actividades iniciales
correspondiente a la evaluacién de induccién, con el fin de medir sus conocimientos previos
> INFORMACION DEL PROGRAMA del tema referente al presente programa de formacion.
> CRONOGRAMA
~ ACTIVIDADES INICIALES
B Actualizacion datos personaies
o Sondeo inicial
& Evaluacién de Induccién
&1 Foro Social

> ACTIVIDAD 2
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i N
PANEL DE NAVEGACIGN Cronograma de actividades

~Mis cursos

A Pigina principal del sitio En stz espac entra el del programa de
> Secciones

I descripcibn de las evidencias pertenecientes a cada actividad de aprend

> Mis cursos.

Resultado de
aprendizaje a alcanzar

ADMINISTRACION
Actualizacién de datos.

~ Administracién del recurso pigina

Respuestas al Sondeo de conocimientos pravios.
Configuracién

« Fitros Evaluacién de induccién 07-04-2025 30-04-2026
e Registros sentacion ante ol instruc: freros en el Foro
B Copia g s=guridad social.
# Restaurar R Foro temitice "l Excel y ol desarrolio de nabilidades-.
st e Gentificar herramientas de Microsoft Excel para ol manejo de la
: . o | Activicad interaciiva “Desarrollo de habilidades en Zxcel Farte 1. 13-04-2026
¥ Administracién del curso 1 de scuerdo con lss dels

Taller “La interfaz de Excal 20167

Foro temarico “Mangjo de Iz informacian er

Actividad de Apiicar funciones y formulas en sl manejo de acurdos con 108
aprandizaje Prusbs de conocimiento. 13-04-2026 19-04-2026
requerimientos de la organizscién

2 Taller “Férmulas y funciones en Excel 2016".
Foro tematico "El Excel como hermamisnts = nivel empresarisl”
Actividad de .
e aborar gréfics para la representacion de datas teniendo en . .

aprendizaje e e Actividad interactiva “Desarrallo de habilidades en Sxcel Pane 2. | 19-04-2026 25-04-2028

2 Taller ~Creacién de grificas en Excal 20167
ctividod 4 Frusba de conocimiento 2

idad o Crear tablas dindmicas y macros psra sdministrar la nformasién [~~~ P o 0s o0

orendizse e s o et mavad s 48 13 o 9e0 roris “Mansjo i bersmerts Exce S 0002

Taller: “Tablas dindmicas y macros en Microsoft Excal 20167
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@ Curso: MANEJO DE HERRAMIENT/ X
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<://zajuna.sena.edu.co/zajuna/course/view.php?id=106860#section-1 ]

Accede a SOFIA  Area Personal ioss B3 LUIS ALBERTO ONORO GUTIERREZ

PROXIMOS EVENTOS

No hay eventos préximos

Ir al calendario...

PANEL DE NAVEGACION

i curos MANEJO DE HERRAMIENTAS

S MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL

P_22810744_V_3476101_R 8 C 9207
> Participantes
BB Calificaciones
] ANUNCIOS © Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA
> INFORMACION DEL PROGRAMA
> CRONOGRAMA
> ACTIVIDADES INICIALES
> ACTIVIDAD 1
> ACTIVIDAD 2
> ACTIVIDAD 3
> ACTIVIDAD 4
> SESIONES EN LINEA
> SOFTWAI PROGRAMA
>
P_22810744_V_3476122_R_8_C_9207
>
P 22810744 V 3476123 R & C 9207

9

g 27°C
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2. Asociar aprendices a la ruta de aprendizaje en el aplicativo Sofia plus dispuesto por la entidad.

o . Curso: MANEJO DE HERRAMIENT. X | ¥

Recibidos (205) - luisonoro.sena@ X

Q senasofia - Bisqueda X S Sofia plus x 4+

& G | A Noseguro senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces

Instructor v
(£ Disefio Curricular <
[# Ejecucion de la Formacién ~

Administrar Ruta de Aprendizaje >

Consultar Ruta del Aprendiz

Generar Excel de Planeacion
Pedagogica

Generar PDF de Proyecto Formativo
Gestion de Ia Ruta de Aprendizaje v

Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo
Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo

Reconocimiento de Aprendizajes
Previos

@ 7¢
Mayorm. soleado

v . Curso: MANEJO DE HERRAMIENT. X | F

Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje

Opciones de busqueda

Fichade 3476101 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT Mo
caracterizacion* OFFICE 2016: EXCEL

&
Ruta de Aprendizaier  RUTAVIRTUAL 3476101 m4Q

Consultar Aprendices

intente

No se encontraron aprendices para la ficha

seleccionando otra ficha de caracterizacion 6 ruta de aprendizaje

Recibidos (205) - luisonorosena@ X

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA -- © SENA 2018 -+ Bogold - Colombia- *-a225;

L &ad-CBe 2= 3

o Q Buscar

Q  senasofia - Bisqueda X S Sofia plus x 4+

& (G | A Noseguro senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces

Instructor ~

(# Disefio Curricular
(& Ejecucion de la Formacién ~
Administrar Ruta de Aprendizaje v

Consultar Ruta del Aprendiz

Listar Aprendices a una Ruta de Aprendizaje

Mestrar escritorio

e ¥ 2ap

&56a. m.
16/04/2026

Opciones de Bilsqueda

3476101 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT
OFFICE 2016: EXCEL

Ficha de Caracterizacion*

£

Ruta de Aprendizaje* RUTAVIRTUAL 3476101
Generar Excel de Planeacion P
Pedagogica
Generar PDF de Proyecto Formativo
Gestion de la Ruta de Aprendizaje ~
[Aprendices)
Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje CC 1043962949 GABRIELA SOFIA SIMANCAS LUNA Formacion
o CC 1043295025 ESTEFANIA QUEJADATORRES Formacion
Exa Ry Rula e A el CC 1003125724 DANIELA AVILEZ GUERRA Formacion
o . CC 1043587447 MARIANA CASTELLANOS SANTANA. Formacion
Evaluar Rufa de Aprendizaje Masivo CC 93239374 JHON DEIBER HENAO SANCHEZ Formacion
CC 1005309378 ANDREA NATALIA RAMIREZ PINTO Formacion
Listar Aprendices Asociados a Ruta CC 1033787606 NUBIA ESPERANZA CASTANEDA YASO Formacion
CC 52911663 LUZ ADRIANA AMORTEGUI PINILLA Formacion
Reconocimiento de Aprendizaje CC 43203517 PAULAANDREA SANCHEZ LOPEZ Formacion
Previos Masivo PPT 404158 YAZCAR SORELIZ PEREZ PREZ Formacion
- 1« IR 1234567 3 IR M
Reconocimiento de Aprendizajes .
3 Pagina 1de 8
Previos
senasofiaplus.edu.co/sofia/ejecucionformacion/perfilcoordinadorinstructor/gestionruta/listarAprendicesAsociadosARuta/listarAprendicesAsociadosARuta faces?conversationContext=9#
27°C Al 2, = ESP o
P R QB L das-LBe = ~ - i~
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3. Orientar el desarrollo de las actividades de Aprendizaje promoviendo el aprendizaje significativo, la
solucidn creativa de problemas, el desarrollo de estrategias para el aprendizaje auténomo, el uso de las
Tic, el trabajo colaborativo, planteando acciones de refuerzo, mejoramiento y apoyo que motiven y
fundamenten al aprendiz para el desarrollo de sus competencias segun lo establecido en el procedimiento
de ejecucion de la formacidn profesional integral.

~ @ P_22810744_V_3476101_R 8.C_9: X Reci s (205 x | senazofis - Busqueda x | S sofia plus x| + — @ =<

&  C (@ hitps//zajunasena.edu.co/zajuna/mod/forum/discuss.php?d=5977554 QAW =@ - O cha

MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL

7 e

T e B < ou T Y K ~ & enb Sotin

@ P_22810744 v 3476101 R8.C 92 X MM Recibidos (205) - luisonoro.sena@ X | S Sofia plus x | -+ — a X

& C (& ntips//zajuna.sena.edu.co/zajuna/mod/forum/discuss.php?d =5971981#p11744279 a A v o= ‘ o W Chat
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3 P 22810744 ¥ 3476122 R 8 C 3207

ADMINISTRACION

e heirisraciin del foeo
0 Configuracicn
 Fitren
I Fegiotos
D Copie e seguieict

8 s e mensajs nbecos
ot

29°C
L =

Mayerm. soleado

M

ROSOFT OFFICE 2076: EXCEL (3376101)
AREZ - jumves, § de abrd e 2038, 1530

‘SESION EN LINEA BIENVENIDA Y UNIDAD UNO ﬁ

MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL

D Serbbiesl e i S

s i por situacionss prevista para el dis de
Iy 3 s 3:30 Prn S reslizard previmo martes 14 de abeil 2 330 M

et e Micremoft Excel paa cf meneio de I nformacin de asuerecon b neceidstes de s orgerizacion
Unise 3 b renien Zoom en o enlace de imtacior:

s Oficrs i imiting you to 8 sehetes Zoam mesting

AR FLMTIHNG

e —

10:25a. m.
16/04/2026

Q Buscar

= )

Lddad-CBe 2 E =

10
GCCON-F-087 V1

Corporativa



SENA

v @ P_22810744 v 3476101 R 8.C 92 X @ P_22810744 V3338175 R 8.C 92 X ] M Recibidos (205) - luisonoro.sena@ X [ S¢ Sofia plus X ‘ + = a X

//zajuna.sena.edu.co/zajuna/mod/forum/discuss.php?d=6
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> Participantss
B Finaliza la Primera Unidad del Curso-MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL (3476101)
Clifcachnes de LUIS 00 G Z - lunes, 13 de abril de 2026, 21:19
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B Finaliza la Primera Unidad del
Curso-MANEJO DE HER...
> INFORMACION DEL PROGRAMA
> CRONOGRAMA {S‘
> ACTIVIDADES INICIALES
> ACTIVIDAD 1
> ACTIVIDAD 2

> ACTIVIDAD 3 MANEJO DE HERRAMIENTAS

> ACTIVIDAD 4

> ssoes e MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL
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© Senvicko Mackonal da Aprendaaje - SENA
Cordial saludo Estimados @ Aprendices:
Espero se encuentren bien, Recusrden su compromizo con el programs.

Les Comunico que hoy 13-04-26, Finaliza I3 Primera Unidad del Programa.

Quiero expresares mis felicitaciones por &l interés mostrado hasta Ia fecha e invitarios 3 continuar motivados con el 3nimo de culminar exitosamente el curso.
De igual forma, les informo que las actividades de I3 unidad 1 siguen Disponibles para quienes se encuentran retrasados por cualguier motivo.

Pueden realizar la actividad interactiva "Desarrollo de habili Excel Parte 17 si lo estiman iente, tienen

Se alcanza el éxito convirtiendo cada paso en una meta y cada meta en un paso.

Cordiaimente
- Luis Alberto Ofioro Gutierrez.
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micRo.. &
> INECRMACON DEL PROGRAMA
> ChonoGRAVA
> ACTVIDADES INCIALES
> ACTVOND 1

> enioos MANEJO DE HERRAMIENTAS
> senve MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL

> SESIONES ENUINEA
> SOF

2 St e g SO

INICIO DE L& UNIDAD 2

Estimados aprendices desde of 14-04-2026 al 19-04-2026
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» Participantes
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 INFORMACION DEL PROGRAMA
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B Informacién del programa
[ Documentos de interés para el
aprendiz
[ Biblioteca SENA
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J T Volver a 'INF AACION DEL PROGRAMA

Foro de dudas e inguietudes

ﬁﬁ:m de dudas e inquietudes

En este espacio, el aprendiz podra exponer las dudas acerca de los femas, evidencias a
presentar, manejo de la plataforma e técnicos sobre el i de
la misma, y en general sobre el desarrollo del programa de formacian

» MATERIAL DE APOYO AL
INSTRUCTOR
> REPORTE DEL CURSO
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> ACTIVIDAD 2

> ACTIVIDAD 3
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expectativas y cimo considera que podria apicar los conodmientos adguindos en su
vida,

Detote Comenzado por
* o o S ALBERTO O
= e 2026

NEZA

Q Buscar

GCCON-F-087 V1

Corporativa

Uttimo menssje 4

@ 5o
o LUS ALBERTO O
@ srmmo
. LUS ALBERTO O,
@ oo
@ e
Q LUS ALBERTO 0.

. LUS ALBERTO O
@ e

Sucrbiss 3 s foro

Réplicas

11:40a.m.

P
& 16/04/2026

12



SENA

~ @ p22810744 V34761018 2C X @ ForotematicoNo. 1Bl Excely X M Recibidos (205 - luisonerosen X | & Wi unidad - Google Drive X | @ servidor no dispenible x| + - a8 %
& G | O hitpsy/zajuna.sena.edu.co/zajuna/mod/forum/view.php?id=6812847 Q A ) & ’ ﬁ Chat
BZALAA “Ti'f =

Foro matico No. 1
[y -
[ ] ©
9 o
[ ] Lal
L] v o
[ ] o
o o
[ ] [ -]
+e L] ' ©
[ ] ©
[ ] ©
[ ] Lal
ol
st v
UV alto ] 2. = ED o 11:42 2. m.
Ahora Q Buscar & @& = e ﬁ @ @ ['i w LR Ry L 16/04/2026
~ @ P_22810744 V 3476101 R 8.C X @ P_22810744 v 3476124 R 8.C X | M Recibidos (205) - luisonorosen: X \ & Wi unidad - Google Drive X |‘O- Servidor no disponible X | + - o x
& G | @ httpsy//zajunasena.edu.co/zajuna/mod/assign/view.php?id=6812877&action=grading a A & f% ‘ ﬁChaﬂ
FZALA o 2
e L 0 | AT |l
Taller 'La inerfsz
ve.
o]
e Bl )
] e o = - ma .
s = - i Rt ke
@ = e e A
e
® el
s e
® S et .
— v

30°C
Parc. soleado

»

P = EsP 11458 m
Q Buscar [ G_ & - g ﬁ @ ﬂ ﬁ ~ & = ) 1&,'04,';'2“5

13
GCCON-F-087 V1

Corporativa
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4. Utilizar herramientas tecnolégicas que El SENA brinda para la gestidn del aprendizaje y apoyo a los
procesos formativos, para organizar y desarrollar actividades de aprendizaje y llevar el registro del
portafolio de evidencias.
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Accede 3 SOFIA  Area Personal jisi # LUIS ALBERTO ONIORO GUTIERREZ (%
v

MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL (3476101)

Mis cursos / P_22810744 V_3476101_R_8_C_3207 / SESIONES EN LINEA / Sesion Unidad 1: Bienvenida y Aplicar Herramienta... @
(L .
PANEL DE NAVEGACION Sesion Unidad 1: Bienvenida y Aplicar Herramientas de Microsoft Excel para el manegjo de informacion Teniendo en cuenta
~Mis cursos #®~ || |as necesidades organizacionales. 14-04

# Pagina principal del sitic
> Secciones
Mz curses SESION EN LINEA UNIDAD 1. 1404

> P_22810744_V_3476124_R_8.C 9207 ——————————

VP_22310744_N_3476101_R_2_C 9207

> Daricipantss Tema: Bienvenida y Aplicar Herramientas de Microsoft

Excel para el manejo de informacién Teniendo en cusnta

BB Calificaciones las necesidades organizacionales
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> INFORMACION DEL PROGRAMA
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> ACTIVIDADES INICIALES
> ACTIVIDAD 1
> ACTIVIDAD 2 /
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> ACTIVIDAD 4
 SESIOMES EN LIMEA
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Aplicar Herramienta... = Tller
> SOFTWARE DEL BROGRAMA
> P_22810744_V_3476123 R 3.C 9207
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. MANEJO DE HERRAMIENTAS
e MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL
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> INFORMACION DEL PROGRAMA
2 CHONOGHAMS @© Sservicio Nacional de Aprendizaje - SENA
> ACTIVIDADES INICIALES =)

> ACTIVIDAD § JUAN SEBASTIAN PINZON /25
> ACTIVIDAD 2 WS = Jue - a
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> AcTviDaD & Ver todo -

BRAYAN ALBEIRO SARMIERZ3/ Z;
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N

4. Emitir juicios de evaluacion con base en la valoracidon de las evidencias de Aprendizaje, las
caracteristicas y las premisas de evaluacidn del aprendizaje descritas en la Guia para desarrollar el
proceso formativo, el procedimiento de ejecucion de la formacién y el reglamento del Aprendiz
SENA.
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55 |YAZCAR S(PEREZ PREA04158ppt yazcar@gr A A - - D - - - - - - - - - -
56 | MATEO EM PUA MALL 1001880613cc mpua231- - - - - - - - - - - - - - A
57 |ESTEFANI; QUEJADA 1043235025¢cc rtefanitor - - - - - - - - - - - - - - -
58 |/ANDREA MRAMIREZ | 1005309378cc ar8543525 - - - - - - - - - - - - - - -
59 |ENITH PATRESTREPO 46377620cc enithrestr D - - - - - - - - - - - - - -
60 |GLORIA LI:RIOS MOS 111385975%¢c glorialiset A A A - D - - - - - - - - - -
61 MELINDA RIVERA O153092348cc myro4969 - - - - - - - - - - - - - - -
62 |ALAINN  RODELO C 114343772811 alainnrod: - A D - D - - - - - - - -
63 ANABEL RODRIGUE38471033cc ansorot]j@- - - - - - - - - - - - - - -
64 | JUAN CAN RODRIGUE1007141539¢cc camilorod- - - - - - - - - - - - - - -
65 |VICTOR Al RODRIGUE 73006323cc victoreggi - - - - - - - - - - - - - - -
66 |[KAREN XIT RUIZ PERC 1015465954¢cc karenxime- - - - - - - - - - - - - - -
67 |JESICA ALESALAZAR (1152201672cc jaled621@- - - - - - - - - - - - - - -
68 PAULA ANSANCHEZ 43203517cc paulis611(A - D - D - - - - - - - - - -
69 |JESUS DAR SANCHEZ - 102297023 Jjesusdanii- - - - - - - - - - - - - - -
70 DAYNER JISANCLEMI 1149189114t daynerjs3 - A A - D - - - - - - - - - -
71 |EDISSON / SAPUYES F 1109187125ti perezedis - - - - - - - - - - - - - - -
72 [JULIANA  SARMIENT1031819609cc julianario: A A A - D - - - - - - - - - A
73 |ALDO JAV SIERRA N/ 72003420cc aljasierra(- - - - - - - - - - - - - - -
74 |WILLY EST SIERRA PI11030619983cc estebanm - - A - D - - - - - - - - - -
75 |SERGIO  SILVA ZUA 80194948cc sergiog01!- - - - - - - - - - - - - - A
76 |GABRIELA SIMANCA! 1043962943¢cc gabrielasc A - D - D - - - - - - - - - -
77 |CHANER SOLIS CAIt16945852cc casocatj8z- - - - - - - - - - - - - - -
78 |DARLY DA TIBAQUIR, 1073509323cc dayannati- - - - - - - - - - - - - - -
79 |NICOL YIS URREA RO 1000809328cc yisselurre - A A - D - A - D - - - - - - v
< > Calificaciones 4 HER') »
Listo T% Accesibilidad: todo correcto ] m - g+ o

- 30°C

Parc. soleado
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Horario de Atencion de Ficha mes de Abril

v @ Exportar a Hoja de calcu X | @ Editar curso: MANEIO D X | M Recibidos (205) - luison:

& C | A Noseguro senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces

Gestion Ambientes

Consultar Fichas Instructor
Consultar horas programadas
Diagramar Horario Instructor
Reporte de Instructores por Ficha
Reporte Ejecucién Horas Instructor
Solicitar Eventos

& Gestion de Tiempos

& Lms

(& Matricula

[# Planeacion de la Formacion

(# Reportes

# sGs

UV alto
Ahora

Vista del Horarie  Mensual

x | & Miu

ENLA

nidad - Google Driv X

Q senasofia - Blsqueda

X | Se Sofia plus

v a
[] Tiempao Disponible
[ Evento Asignada
[F] Evento Seleccionado
SABADO
LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES T
30/03/26 [31/03/26 1/04/26 02/04/26 03/04/26 04/04/26
00:00 - 08:00: Disponible & |00:00 - 08:00: Disponible 4 [00:00 - 23:59: Disponible
08:00 - 09:59: ) 08:00 - 09:59:
(3446784)DESARROLLO  ¥/|(3446784)DESARROLLO
DE RESULTADOS DE DE RESULTADOS DE 05/04/26
|APRENDIZAJE APRENDIZAIE
FORMACION VIRTUAL. FORMACION VIRTUAL.
09:59 - 10:00: Disponible (09:59 - 10:00: Disponible o
06/04/26 jo7/04/26 18/04/26 09/04/26 10/04/26 11/04/26
00:00 - 08:00: Disponible 4 (00:00 - 08:00: Disponible  |00:00 - 08:00: Disponible a |00:00 - 08:00: Disponible 4 [00:00 - 08:00: Disponible & |00:00 - 23:59:
|08:00 - 09:59: | ) o ) e | En=
(3476101)DESARROLLO ¥ |(3476101)DESARROLLO  ¥/|(3476101)DESARROLLO  ¥/|(3476101)DESARROLLO ' |(3476101)DESARROLLO
DE RESULTADOS DE DE RESULTADOS DE DE RESULTADOS DE DE RESULTADOS DE DE RESULTADOS DE 12/04/26
|APRENDIZAJE APRENDIZAIE APRENDIZAJE |APRENDIZAJE APRENDIZAIE
FORMACION VIRTUAL. FORMACION VIRTUAL. FORMACION VIRTUAL. FORMACION VIRTUAL. FORMACION VIRTUAL.
09:59 - 10:00: Disponible  (09:59 - 10:00: Disponible  09:59 - 10:00: Disponible  [09:59 - 10:00: Disponible  [09:53 - 10:00: Disponible &
13/04/26 14/04/26 15/04/26 16/04/26 17/04/26 18/04/26
00:00 - 08:00: Disponible 4 (00:00 - 08:00: Disponible 4 |00:00 - 08:00: Disponible a |00:00 - 08:00: Disponible &
|08:00 - 09:59: | ) o ) e
(3476101)DESARROLLO ' |(3476101)DESARROLLO ¥ (3476101)DESARROLLO  ¥/|(3476101)DESARROLLO
DE RESULTADOS DE DE RESULTADOS DE DE RESULTADOS DE DE RESULTADOS DE 13/04/26
|APRENDIZAJE APRENDIZAIE APRENDIZAJE |APRENDIZAJE
FORMACION VIRTUAL. FORMACION VIRTUAL. FORMACION VIRTUAL. FORMACION VIRTUAL.
09:59 - 10:00: Disponible  (09:59 - 10:00: Disponible  |09:59 - 10:00: Disponible y |09:59 - 10:00: Disponible o
20/04/26 21/04/26 22/04/26 23/04/26 24/04/26 [25/04/26
26/04/26
SOFIA Plus Versién 9.0 80 Powered by SENA —-- ® SENA 2018 -~ Bogota - Colombia- =-a160; -
ol - ESpEg s 12:10p. m.
Q Buscar L & o £ @ae D Ea » O S s
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: LUIS ALBERTO ONORO GUTIERREZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN

FECHA INICIAL: 02/04/2026 00:00:00
FECHA FINAL:  30/04/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3476124 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 38,00

FICHA 3476122 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
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APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 38,00

FICHA 3476123 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 38,00
FICHA 3446784 - USO DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES OPERATIVAS
DE APRENDIZAJE: Y ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR PRODUCTIVO.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Operar herramientas |nf9rm_at|cas y digitales de acuerdo con
protocolos y manuales técnicos

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RA1 220501121-01
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IDENTIFICAR EL ENTORNO Y LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL APLICANDO FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO
DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACION.

RA2 220501121-02

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU

FINALIDAD

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 4,00
FICHA 3476101 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 38,00
FICHA 3446787 - USO DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES OPERATIVAS
DE APRENDIZAJE: Y ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR PRODUCTIVO.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Operar herramientas mfgrm_ahcas y digitales de acuerdo con
protocolos y manuales técnicos

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RA1 220501121-01

IDENTIFICAR EL ENTORNO Y LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL APLICANDO FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO
DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACION.
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RA2 220501121-02

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 4,00
FICHA 3446786 - USO DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES OPERATIVAS
DE APRENDIZAJE: Y ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR PRODUCTIVO.

Operar herramientas informéaticas y digitales de acuerdo con
protocolos y manuales técnicos

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RA1 220501121-01

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

IDENTIFICAR EL ENTORNO Y LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL APLICANDO FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO
DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACION.

RA2 220501121-02

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU

FINALIDAD

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 4,00
FICHA 3446785 - USO DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES OPERATIVAS
DE APRENDIZAJE: Y ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR PRODUCTIVO.

Operar herramientas informaticas y digitales de acuerdo con
protocolos y manuales técnicos

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RA1 220501121-01

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

IDENTIFICAR EL ENTORNO Y LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL APLICANDO FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO
DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACION.

RA2 220501121-02

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
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FINALIDAD

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 4,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 168,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: LUIS ALBERTO ONORO GUTIERREZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN
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