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 |PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL DISENO, ARTE Y DIAGRAMACIGN EN EL DESARROLLO DE LA ESTRATEGIA COMUNICACIONAL PARA LA
| ADMINISTRACION MUNICIPAL DE UBATE — CUNDINAMARCA

- |La Oficina de Prensa y Comunicaciones del Municipic de Ubats, en su condicion de supervisara del contrato manifiesta:
|1. Que Ia ejecucian del contralo se ha desarrollado per parte dal dantro de los términos y obligaciones establecidos en el Cun'.ra!u

- |2. Que durante el periodo mmmnﬂmmaluadumaladeahdl de 2025 el ista ha y con las siguientes activid; das como obligaci
(el contratista:

ITEM obligaciones cumple no cumple evidencia observaciones
Prestar apoyo en el disafio, dlagramadian, edicién y
corraccion de estiio (pam impreses y digilales) asi como :
o La contratista, realizd la sdicién de 44 plezas graficas
desarrollar conceptos de animacidn y mation graphics de acuerdo
1 los: ieitioE de i oficina de y camurk 5 x pantallazo duranta el mes de u;ncuud::;cm:ﬁm a cablidad con o

de ls Alcaldia yfo supervisor del contrato.

Disponer del recurso intalectual y lecnolbgico pam rumplir a
2 con el abjeto y del presente X
contrato, garantizando que los rwurlos grificos que usa s&

La contratista dispone del recurso intelectual yio tecniologico
panisiiazo para linvar a cabo las ohligacionas del presents contrato
com |os programas indicados pars mejorar el trabajo

Presentar propuestas grificas de las plezas solicitadas, hard

diagramacidn, edicidn y debera incorpotar las observaciones, En ol transcurso de la sjecucion del contrato, la conratista
3 corfecoiones ¥ comantanos que la oficing da prensa y x pantallazo alabord 138pwezas grificas, las cuales fueron creadss sin la
comunicaciones ylo supervisar del conirato haga a8 los artes hasts infarmacion detallada previaments definida.

obtener la aprobacion definitiva.

’Efindar acompanamiento en 13 elaboracion de los diseflos y una

4 vez aprobados entregarios en archivo editable por media % La conlratista ha enlragado les archivos rqueridos

magnatico, asi mismo consolidar un banco de imaganes con Panialiazo Subléndoios ':m::mﬁ Sl m’dﬁn“‘
todus loo aros y plezas graficas o !
Asistir (vrtual o presencial] a fas reuniones y/o comités

5 programados por fa oficing de prensa y comunicaciones da la ” folo Duratite el pariodo &n ejecucion |a contraista particia del

Alcaldia yio supervisor del contrate con &l fin de apoyar el comile mensual de prensa y comunicaciones
procese creativo del equipo de rabajs.

El debera trabajar con la Jefatura de La contratista incorpord de manera afectiva lodas las
Prensa de la Alcaldia y podra hacer 1odas las recomendaciones. wwmmmw,,mumy

& que considers para |a prestacion de un servicio mas aficients X Fantallazo Com do que los gables cumplan
durante |a vigencia y sjecucion del contrato, con les requisitos y expectativas definidas.
El 3 la Alcaldia i de Ubaté -, los R

7 derschos patimoniales de autor de Indas las piezas resultantes X fota La oontratist cada los derechos de aulor a través del
de la ejecucidn del contralo y ésta no podra hacer uso de ellos. formato
Presentar informe mansual de las actvidades desamoliadas, La conlralista presenta el tarcer informe del mes de

B previamente validado por el supervisor del contrato. X Pantaliezo sjecucion, dando cumplimiento 8 las sctividades y al objeto

contractual

Las demds actividades que ls indigue el suparvisor inherente al
abjets contractual,

La contratista realizd el apoyo adicional en la aminacion de

N Eaeie o8 videns para la Alcaldia de Ubata

El supervisor del contrato ds recibo a fon de las das por el ¢ para el perioda comprendido entre el 9 de marzo al 8 de abril de 2026, de acuerdo a las
Ividades programadas en el conirato, dejando como evidancla del cumplimiento los soportes antes mencionados autorizando el pago respectivo,

|SE AUTORIZA EL TERCER PAGO CORRESPONDIENTE AL PERIODO DE EJECUCION DEL @ DE MARZO AL B DEABRIL DE 2025

NINGUNA

VEINTICUATRO MILLONES QUINIENTOS MiL PESOS MICTE [ § 24,500,000.00
BALANCE FINANCIERO
VALOR INICIAL DEL CONTRATO: §24,500,000.00 VALOR ANTICIPO : NO APLICA
VALOR PAGOS ANTERIORES: $7,000,000.00 AMORTIZACION: NO APLICA
VALOR PRESENTE PAGO: §3,500,000.00 AMORTIZAGION: /7 NO APLICA
sALDO: §14,000,000.00 SALOO: /'—\ $0.00
SUPERVISOR DEL CONTRA .
NOMBRES Y  |neq0 MAURICIO GONZALEZ BARRETO
CARGO JEFE OE PRENSA Y COMUNICAGIONES
C.C.No, 0,230,265 f F"'""
Propects: Yeimi Natalia Prada Guacaneme -~ Reviso !ﬁmﬂl ; Diege Mauiricio Ganzélez Barreto

Alcaldia Municipal de Ubaté "
Carrera 8 # 11-90 Tels. 8551025 / 8551033
www.ubate-cundinamarca.gov.co - alcaldic@ubate-cundinamarca.gov.co ’ '

150 o0 |
Cadigo Postal Urbano 250430 - Codigo postal rural 250437 e




Republica de Colombia

Departamento de Cundinamarca

Alcaldia Municipal Villa de San Diego de Ubaté
NIT. 899999281-2

Alcaldia de

Ubat¢é

Tipo Documento INFORME

Cadigo SGC

FE-INF-GCAJ-001
Versién /3

Nombre Documento ANEXO INFORME DE SUPERVISION CPS

TRD 140-14-06

Pdagina ‘Ggino 1de 4

INFORME DE SUPERVISION SGG-CPS-021-2026

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL DISENO,
ARTE Y DIAGRAMACION EN EL DESARROLLO DE LA ESTRATEGIA
COMUNICACIONAL PARA LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE UBATE -

CUNDINAMARCA

VALOR: VEINTICUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE

($24.500.000)

Obligacion N°1 Prestar apoyo en el

disefio, diagramacion, edicion y
correccion de estilo (para impresos y
digitales) asi como  desarrollar

conceptos de animacion y motion
graphics de acuerdo con los
requerimientos de la oficina de prensa
y comunicaciones de la Alcaldia y/o
supervisor del contrato

Anexo No. 1 Pantallazo,En
cumplimiento de su objeto contractual,
la contratista suministré un total de 44

piezas graficas, las cuales fueron

tramitadas conforme a los
procedimientos de la Oficina de Prensa
y Comunicaciones mediante el

formulario oficial de requerimientos. El
inventario detallado de estos productos
se encuentra consolidado en las tablas
del presente informe y sus respectivos

soportes han sido cargados en la

carpeta compartida de Google Drive

Obligacion N°2 Disponer del recurso
intelectual y tecnolégico para cumplir
a satisfaccion con el objeto y
obligaciones especificas del presente
contrato, garantizando que los
recursos grdficos que usa se
encuentren debidamente licenciados

Anexo No. 2 Pantaliazo. Se certifica
que la contratista cuenta con las
herramientas digitaies y el equipo
técnico necesarios para garantizar la
calidad en la ejecucion del contrato.
Gracias a este respaldo tecnoldgico,
se han estandarizado procesos de
produccion gréfica que aseguran el
cumplimiento de las metas y
cronogramas establecidos.

Alcaldia Municipal de Ubaté esté con
@ Richard Alexander Bernal.
o J? Victor Hugo Suarez -EL UBATENSE

O
iUbaté se viste de gala! @

Estamos celebrando 434 afios de historia y tradicion.

Este 11y 12 de abril, prepérate para una
programacion increfble. ™, - Consulta el

cronograma oficial y acompafianaos en cada evento
para conmemaorar juntos mas de cuatro siglos de
orgullo ubatense.
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Obligacion N°3 Presentar propuestas Obligacién N°4 : Brindar

graficas de ias piezas solicitadas, hara
diagramacion, edicion y debera
incorporar las observaciones,
correcciones y comentarios que Ila
oficina de prensa y comunicaciones y/o
supervisor del contrato haga a los artes
hasta obtener la aprobacion definitiva.

Anexo No.3 pantallazo, En el transcurso
del mes, la contratista desarrollo 19
productos graficos en video y
estaticos. Dicha labor se ejecuté bajo
un esquema de autonomia creativa,
garantizando en todo momento la
validacion y aprobacion previa por
parte de la supervision del contrato
antes de su entrega final

acompanamiento en ia eiaboracion de
los disefios y una vez aprobados
entregarios en archivo editable por
medio  magnético, asi mismo
consolidar un banco de imagenes con
todos los artes y piezas graficas.

Anexo No.4 Pantallazo, Tras la
validacién por parte de la supervision,
los productos gréficos son
distribuidos a través de los canales de
comunicacion oficiales (WhatsApp y
Telegram). Paralelamente, se realiza el
cargue de los archivos en el
repositorio institucional de Google
Drive, asegurando la trazabilidad de la
evidencia y fortaleciendo la gestion
documental de la entidad.
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Obligacion N°5 Asistir (virtual o
presencial) a las reuniones y/o comités
programados por la oficina de prensa y
comunicaciones de la Alcaidia y/o
supervisor del contrato con el fin de
apoyar el proceso creativo del equipo
de trabajo.

Anexo No.5 Foto Durante el periodo de
ejecucion, la contratista participo del
comité del mes realizado el 17 de marzo
en el Centro Cultural Antonio Narino
donde se le dio directrices para el
apoyo en la realizacion del video del
himno de Ubaté.

Obligacién N°6. El contratista debera
trabajar armoénicamente con la Jefatura
de Prensa de la Alcaldia y podra hacer
todas Jlas recomendaciones que
considere para la prestacion de un
servicio mads eficiente durante Ila
vigencia y ejecucion del contrato.

Anexo 6 Pantallazo, Con el objetivo de
optimizar los flujos de trabajo tras la
atencion de observaciones, la
contratista propone establiecer canales
de comunicacion directa con los
secretarios de despacho y sus eniaces
sectoriales. Esta estrategia permitira
dinamizar la gestién de solicitudes y
elevar la eficacia institucional en la
entrega de productos graficos.
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Obligacion N°7 Ei contratista
reconocera a la Alcaldia Municipal de
Ubaté, los derechos patrimoniales de
autor de todas las piezas resultantes de
la ejecucion del contrato y éste no
podra hacer uso de ellos

Anexo N°7 Foto, Dando cumplimiento a
la clausula de propiedad intelectual, se
formaliz6 Ia cesion de derechos
patrimoniales de todas las piezas
desarrolladas en el periodo. Mediante el
instrumento oficial dispuesto por la
entidad, se garantiza la seguridad
juridica de la Administracion Municipal
sobre los contenidos, permitiendo su
libre disposicién y uso institucional.

Obligacion N°8 Presentar informe
mensual de las actividades
desarrolladas, previamente validado

por el supervisor del contrato

Anexo N°8 Pantallazo, El tercer
informe, relativo al periodo del 09 de
marzo al 8 de abril de 2026, fue
presentado por la contratista y reflejo
el cumplimiento de las actividades
acordadas. Luego de incorporar las
observaciones del supervisor, fue
modificado y aprobado el 15 de abril
de 2026.
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Obligacion N°9 . Las demas
actividades que le indique el supervisor
inherente al objeto contractual.

Anexo 9 Pantallazo La contratista
desarrollo dos actividades asignadas
por el supervisor del contrato.
Haciendo el apoyo en la finalizacion de
dos piezas audiovisuales realizadas por
otro compaifiero del area, con la
intervencion en los titulos, transiciones
y efectos de sonido. Con lo anterior da
cumplimiento a la obligacion

contractual. m

cio Gonzalez Barreto
itario g€ Prensa y Comunicaciones
Supervisor

Diego M
Profesional Unive

APROBADO

iego Mavricio Gonzdlez

SERVIDOR PUBLICO ELABORADO
Nombres atal

Cargo

Fecha
Firma
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