Cc; Marco Antonlo Zufiiga Arrleta <marco.z0niga@supernotariado.gov.co>; Gabriel Arturo Hurtado Atlas <gabriel.hurtado@supernotariado.
Andres Florez Chavarro <henry.florez@supernotariado.gov.co>; Edwin Giovanni Garcia Vasquez <edwin.garcla@supernotarlado.gov.co>
Asunto: Solicitud Documentos URGENTES

gov.co>; Henry

]
Buenos dias, teniendo en cuenta la Informacién remitida por la direccién de contratos les solicito me remitan en una carpeta comprimida los

siguientes documentos en Formato PDF y actualizados:

a. Cédula de ciudadania (Ambas caras)

b. Libreta militar o documento que acredite definicion de su situacion militar (hombres menores 50 afios)

£. Tarjeta profesional o matricula profesional (cuando aplique) ]

d. Antecedentes Consejo Supertor Judicatura, Junta Central de Contadores, Consejo Nacional de Arquitecturg, Copnia (el que col

profesién)

" grAntecedentes policia

f. Registro nactonal de medidas correctivas -

g: Antecedentes disciplinarios {Procuraduria)

h. Antecedentes fiscales {Contralorfa)

1. Registro Unice Tributario RUT actualizado afio 2019

j. Declaracién de bienes y rentas funci6n publica (documento anexo)

k. Hoja de vida del SIGEP (actualizada y firmada, en caso de que no-tenga usuario solicitarlo previamente por la dependencia al
electrénico: karen.guillen@supernotariado.gov.co)

. Soportes académicas y de experiencia (Para validacién del perfil, segun corresponda)

rresponda a la

l:orreo

m. Planilla pago seguridad soclal o soportes de afiliacién salud y pensién actualizado donde acredite su calidad de INDEPENDIENTE-

COTIZANTE

n. Formato creacién de terceros {documento anexo)

o. Cuenta bancaria actualizada

p. Constancia de la creacién del usuario proveedor en el SECOP I (Pantallazo)

ANEXO 1 — DATOS BASICOS DEL CONTRATISTA
Nombre del contratista
"Teléfono de contacto
Correo electrénico

Lugar de ejecucién

Tendrén plazo de enviarme estos documentos hasta el 25 de noviembre del 2020 lo anterior solo aplica al p
Linea de Produccién

Cualquier inquietud con mucho gusto las atenderé, feliz dia

Cordialmente

Karen Acosta
Direccién Técnica de Registro

Perfil (segun resolucién) ' ' ' \

ersonal de

Superintendencia de Notariado y Registro 1
Nit: 899.899.007-0 '
Calle 26 No. 13-49 int 201 . .
Bogota D.C. Colombia. .
Conmutador : 57+(1) 328 2121 Ext: 1260

ﬁh AHORRE PAPEL Y SALVE UN ARBOL / SAVE. A PAPER SAVE A TREE

Par favor no imprima este comeo electronico a menos que sea necesario / Pleose don't print ihis e-mail uniess it's really necessary
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Consulta en linea de Antecedentes Penales y Requerimientos Judiciales

La Policia Nacional de Colombia informa:
Que siendo las 11:38:35 horas del 20/11/2020, el ciudadano identificado con:
Cédula de Ciudadania N° 24603070
Apellidos y Nombres: ZAPATA HENAO MARIA DEL SOCORRO

NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES
de conformidad con lo establecido en el articulo 248 de la Constitucion Politica de Colombia.

En cumplimiento de la Sentencia SU-458 del 21 de junio de 2012, proferida por la Honorable
Corte Constitucional, la leyenda “NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS
AUTORIDADES JUDICIALES” aplica para todas aquellas personas que no registran
antecedentes y para quienes la autoridad judicial competente haya decretado la extincion de la
condena o la prescripcion de la pena.

Esta consulta es valida siempre y cuando el nimero de identificacion y nombres, correspondan
con el documento de identidad registrado y solo aplica para el territorio colombiano de acuerdo a
lo establecido en el ordenamiento constitucional.

Si tiene alguna duda con el resultado, consulte las preguntas frecuentes o acérquese a las
instalaciones de la Policia Nacional méas cercanas.

Direccién: Calle 18A # 69F-45
Zona Industrial, barrio Montevideo.
Bogota D.C.

Atencion administrativa: lunes a
viernes 7:.00 am a 1:.00 pmy 2.00
pma 5:00 pm

Linea de atencion al ciudadano:
5159700 ext. 30552 (Bogotd)
Resto del pais: 018000 910112
E-mail: lineadirecta@policia.gov.co
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(hedgy Policia Nacional de Colombia

(A (Default.aspx) Q&

Portal de Servicios al Ciudadano PSC

Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC

~.

2 Consulta Ciudadano \

La Policia Nacional de Colombia informa:

Que a la fecha, 20/11/2020 11:50:33 a. m. el ciudadano con Cédula de Ciudadania N°. 24603070 y Nombres:
MARIA DEL SOCORRO ZAPATA HENAO.

NO TIENE MEDIDAS CORRECTIVAS PENDIENTES POR CUMPLIR.

De conformidad con la Ley 1801 de 2016 “Por la cual se expide el Codigo Nacional de Seguridad y
Convivencia Ciudadana”. Registro interno de validacion No. 17366764 . La persona interesada podra
verificar la autenticidad del presente documento a través de la pagina web institucional digitando
https://www.policia.gov.co, menu ciudadanos/ consulta medidas correctivas, con el documento de
identidad y la fecha de expedicién del mismo. Esta consulta es valida siempre y cuando el nimero de

- cédula corresponda con el documento de identidad suministrado.

Q Nueva Busqueda I[ B Imprimir
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, CERTIFICADO DE ANTECEDENTES ' WEB
' 11:37:04
PROCURADUR'A CERTIFICADO ORDINARIO Hoja 1 de 01
GENERAL DE LA NACION No. 154211520

Bogota DC, 20 de noviembre del 2020

La PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION certifica que una vez consultado el Sistema de Informacion de Registro de Sanciones e Inhabilidades
(SIRI), el(la) sefior(a) MARIA DEL SOCORRO ZAPATA HENAO identificado(a) con Cédula de ciudadania nimero 24603070:

NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES

ADVERTENCIA: La certificacién de antecedentes debera contener las anotaciones de providencias ejecutoriadas dentro de los cinco (5) afios
anteriores a su expedicién y, en todo caso, aquellas que se refieren a sanciones o inhabilidades que se encuentren vigentes en dicho

momento.Cuando se trate de nombramiento o posesién en cargos que exijan para su desempefio ausencia de antecedentes, se certificaran todas las
anotaciones que figuren en el registro. (Articulo 174 Ley 734 de 2002).

NOTA: El certificado de antecedentes disciplinarios es un documento que contiene las anotaciones e inhabilidades generadas por sanciones penales,
disciplinarias, inhabilidades que se deriven de |as relaciones contractuales con el estado, de los fallos con responsabilidad fiscal, de las decisiones de
pérdida de investidura y de las condenas proferidas contra servidores, ex servidores publicos y particulares que desemperien funciones publicas en
ejercicio de la accion de repeticion o llamamiento en garantia. Este documento tiene efectos para acceder al sector publico, en los términos que
establezca la ley o demas disposiciones vigentes. Se integran al registro de antecedentes solamente los reportes que hagan las autoridades
nacionales colombianas. En caso de nombramiento o suscripcion de contratos con el estado, es responsabilidad de la Entidad, validar la informacion
que presente el aspirante en la pagina web: http://www.procuraduria.gov.co/portal/antecedentes.html ' '

MARIO ENRIQUE CASTRO GONZALEZ
Jefe Division Centro de Atencion al Publico (CAP)

ATENCION :

ESTE CERTIFICADO CONSTA DE 01 HOJA(S), SOLO ES VALIDO EN SU TOTALIDAD. VERIFIQUE QUE EL. NUMERO DEL CERTIFICADO SEA EL MISMO EN
TODAS LAS HOJAS.

Divisién Centro de Atencién al Publico (CAP)
Linea gratuita 018000910315; dcap@procuraduria.gov.co
Carrera 5 No. 15 - 60 Piso 1; Pbx 5878750 ext. 13105; Bogota D.C.
. www.procuraduria.gov.co




CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

LA CONTRALORIA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL ,
INTERVENCION JUDICIAL Y COBRO COACTIVO

CERTIFICA:

Que una vez consultado el Sistema de Informacién del Boletin de Responsables Fiscales 'SIBOR', hoy viernes 20 de
noviembre de 2020, a las 11:40:21, el numero de identificacion, relacionado a continuacion, NO SE ENCUENTRA
REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL.

Tipo'Docurrjento
No. ldentificacién
Cadigo de Verificacion

Esta Certificacion es valida en todo el ro consignados en el

respectivo documento de identificacid

De conformidad con el Decreto 2150 dg a firma mecanica aqui

plasmada tiene plena validez para todos

e

SORAYA ARGAS PULIDO

CONTRALORA DELEGADA

Digitd y Revisé: WEB

s — ——————————— L
Conel Codlgo de Verificacién puede constatar la autenticidad del Certificado.

@ Carrera 69 No. 44-35 Piso 1. Cédigo Postal 111071. PBX 5187000 - Bogota D.C Pagma ldel
/ Colombia Contraloria General NC, BOGOTA, D.C.
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PUBLICACION PROACTIVA DECLARACION DE BIENES Y
RENTAS Y REGISTRO DE CONFLICTOS DE INTERES
(Ley 2013 de 2019, Ley 1437 de 2011, 734 de 2002 y 2003 de 2019)

Nombres y apellidos completos

Primer nombre Segundo nombre Primer apellido Segundo apellido
MARIA DEL SOCORRO ZAPATA HENAO

Documento de identificacion

C.C.|X |CE. T.I NIT. Numero 24603070

Lugar de Nacimiento

Pais r COLOMBIA IDepartamento l QUINDIO |Municipio | ARMENIA

Lugar de domicilio :
Pais | COLOMBIA | pepartamento | QUINDIO ~ |Municipio | CIRCASIA

Nombre de la entidad/organismo/institucién/persona juridica publica o privada que presten funcién ptiblica o
servicios pablicos o que administren, celebren contratosy ejecuten bienes o recursos publicos/Notarias/
Curadurias/ u otra donde trabaje.

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Cargo o funcién que cumple

AUXILIAR ADMINISTRATIVA

Lugar de sede
Pais | COLOMBIA Departamento | QUINDIO Municipio ARMENIA

Direccidn | CALLE 3 NORTE N.16-34

Tipo de sujeto obligado de acuerdo con el articulo 2 de la Ley 2013 de 2019

‘;,} 1. DECLARACION JURAMENTADA DE BIENES Y RENTAS

DECLARO, EN CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 122, INCISO 3, DE LA CONSTITUCION POLITICA DE

COLOMBIA Y EN LO CONSAGRADO EN LA LEY 2013 DE 2019, QUE LOS UNICOS BIENES Y RENTAS QUE POSEO A LA FECHA, EN

FORMA PERSONAL O POR INTERPUESTA PERSONA, SON LOS QUE RELACIONO A CONTINUACION:
s L DEINGRESOSBIENESIVACREENC
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Salarios y demds ingresos laborales

Cesantias e intereses de cesantias

Gastos de representacion

Arriendos

Honorarios




Otros ingresos y rentas

TOTAL 20.383.000

b) Las cuentas bancarlas que poseo en Colombia y en el exterior son:
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CUENTA DE AHORROS ARMENIA QUINDIO COLOMBIA $
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d) Las acreencias y obligaciones vigentes a la fecha son:
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CREDITO EN BANCOLOMBIA 10.000.000
CREDITO EN ICETEX $ 12.000.000
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b) A la fecha soy socio de las siguientes corporaciones, sociedades y/o asociaciones
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a)lasa ctlvidades econémlcas de carécter prlvado, adlcwnales alas declaradas anteriormente que he venido desarrollando
de forma ocasnonal [+

permanente son las siguientes:




2. CONFLICTOS DE INTERES

LA SIGUIENTE INFORMACION LA REGISTRO EN CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO EN LA LEY 2013 DE 2019, Y CONFORME A LO
SENALADO EN EL ARTICULO 40 DE LA LEY 734 DE 2002 Y 11 DE LA LEY 1437 DE 2011. PARA EL CASO DE LOS CONGRESISTAS,

A EOLICRCE e, LIS RS 000 o W LT ) LRI <8 S A I PO R
e \ : - VIANENTE: T
SO 5 ; 2 R R S ST ! s SRR

INFORMACION DEL CONYUGE Y/O COMPANERO({A) PERMANENTE
En la actualidad tengo sociedad conyuga! o de hecho vigente

T
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A continuacion, se registra informacién de los parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad y
primero civil, solo cuando sea susceptible de generar conflicto de interés frente a la labor o actividad que desempefia

De conformidad con el literal d) del articulo 2° de la ley 2003 de 2019, los congresistas deberan relacionar la informacion de
los parientes hasta el segundo grado de consanguinidad, primero de afinidad y primero civil.
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a) Participacion en gremios, sindicatos, grupos sociales o econémicos u organizaciones con animo o sin animo de lucro
(nacional o extranjera):
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a) Los fideicomisos y encargos fiduciarios de los cuales soy constituyente o beneficiario en Colombiay en el
exterior son:
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4223 ENCARGO/FIDUCIARIOS

b) Las inversiones en bonos, fondos de inversion, fondos de ahorro voluntario en Colombia y en el exterior u otros son:
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a) Las donaciones que me representaron reducciones en la declaracién de renta en el titimo afio y los nombres de las
instituciones a las cuales hice donaciones son: A
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a) Escriba otros intereses personales que podrian constituir una posible situacion de conflicto de intereses, por ejemplo:

- Actividades que desempefio, negocios, establecimientos que poseo etc.

- Actividades o negocios de mi conyuge o compafiero(a) permanente y parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad,
segundo de afinidad y primero civil, de acuerdo con lo descrito en los numerales 2.1 y2.2

- Actividades o negocios de mi socio de derecho o hecho




El:servicio publico
es detodos’

FORMATO UNICO
HOJA DE VIDA

Persona Natural

(Leyes 150 de 1995, 489 y 443 de 1998)

ENTIDAD RECEPTORA

22 FORMACION ACADEMICA

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO ( O DE CASADA ) NOMBRES

ZAPATA HENAQ MARIA DEL SOCORRO

DOCUMENTO DE IDENTIFICACION SEXO NACIONALIDAD Pals

cc® ce® pas O No. 24603070 F® MmO coL ® EXTRANJERO & Colombia

LIBRETA MILITAR

PRIMERA CLASE & SEGUNDA CLASE & NOMERO D.M

FECHA Y LUGAR DE NACIMIENTO DIRECCION DE CORRESPONDENCIA

FECHA pfa 24 MES 04 ANO 1964 CALLE 3N N. 16-34 PISO 1 NUEVA CECILIA

pais Colombia pais Colombia DEPTO Quindio

DEPTO Quindio MUNICIPIO ARMENIA

MUNICIPIO ARMENIA TELEFONO 7451405 EMAIL zoco64 @hotmail.es
Esta copia ha sido impresa por el servidor publico y puede contener informacién no validada.

‘EDUCACION BASICA Y MEDIA

MARQUE CON UNA X EL ULTIMO GRADO APROBADO (LOS GRADOS DE 1o. A 60. DE BACHILLERATO EQUIVALEN A LOS GRADOS 6o. A 11o. DE EDUCACION BASICA SECUNDARIA Y MEDIA)

EDUCACION BASICA

TITULO OBTYENIDO: Bachiller Academico

PRIMARIA

SECUNDARIA

| MEDIA [FECHA DE GRADO

To. ] 20. ] 30. ] 40. ] X | 60. ] 70. ] Bo. |

90. | 10111 MES 11 ANO 1975

Esta copia ha sido impresa por el servidor publico y puede contener informacion no validada.

] EXPERIENCIA LABORAL

RELACIONE SU EXPERIENCIA LABORAL O DE PRESTACION DE SERVICIOS EN ESTRICTO ORDEN CRONOLOGICO COMENZANDO POR EL ACTUAL.

EMPLEO ACTUAL O CONTRATO VIGENTE

EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA PAlS
superintendencia de notariado y registro X Colombia
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
Quindio ARMENIA ofiregisarmenia@supernotariado.gov.co
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
7451405 piA 19 MES 05 ANO 2020 piA 15 MES 12 ANO 2020
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
AUXILIAR ADMINISTRATIVO PRESTACION DE SERVICIOS 450 ADMINISTRATIVA CALLE 3Norte N16-34
SIS e ares
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA pais
SUPERNOTARIADO X Colombia
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
Quindio ARMENIA marias.zapata@sugemotariado.gov.co
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
7451405 pfA 18 MES 11 ARO 2019 pia MES ANO
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION
AUXILIAR ADMINISTRATIVO PRESTACION DE SERVICIOS 1029 | ADMINISTRATIVA Calle 3 Norte #16-34
e T
. EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA pafs
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO X Colombia
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
Quindio ARMENIA ofiregisarmenia@supernotariado.gov.co
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
pfA 11 MES 02 ANO 2019 pfa MES Afo
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION
PRESTACION DE SERVICIOS CONTRATO 159 DE 2019 calle 3 N -16-34
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA pafs
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO X Colombia

DEPARTAMENTO

|municipro

ICORREO ELECTRONICO ENTIDAD




Quindio ARMENIA ofiregisarmenia@supernotariado.gov.co
TELEFONOS ) FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
piA 30 MES 01 ANO 2018 PiA 31 MES 12 ANO 2018
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION
PRESTACION DE SERVICIOS CONTRATO 430 DE 2018 calle 3N -16-34
EMPLEO 0 CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA patfs
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO X Colombia
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
Quindio ARMENIA ofiregisarmenia@supernotariado.gov.co
TELEFONOS ) FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
DiA 13 MES 07 ANO 2017 DiA 11 MES 09 ANO 2017
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION
ZF;)R1E7$‘TACION DE SERVICIOS PRORROGA AL CONTRATO 161 DE calle 3 N -16-34 Nueva Cecilia
T e et
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA PAiS
Oficina de Registro de Instrumentos Piblicos X Colombia
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
Quindio ARMENIA ofiregisarmenia@supernotariado.gov.co
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
7451405 piA 16 MES 01 ANO 2017 DiA 12 MES 07 ANO 2017
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION
TECNICO PRESTACION DE SERVICIOS N. 161 2017 GESTION DOCUMENTAL calle 3Norte N. 16-34
T
EMPL_.EO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA PAis
OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS X Colombia

TECNICO DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS

LINEA DE PRODUCCION

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD

Quindio ARMENIA ofiregisarmenia@supernotariado.gov.co
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
7451405 oia 06 MES 05 ARO 2013 ofa 15 MES 12 afNo 2015
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION

CALLE 3N No. 16-34

4 FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO O CONTRATISTA

Ciudad y fecha de diligenciamiento

MANIFIESTO BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO QUE SI ® no @&
PARA EJERCER CARGOS EMPLEOS PUBLICOS O PARA CELEBRA
PARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES, CERTIFICO QU S D,

CONTRATO!
0S POR MI ANO'

PRE:

At T = 77

FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO& CONTRATISTA

TRO DENTRO DE LAS CAUSALES DE INHABILIDAD E INCOMPATIBILIDAD DEL ORDEN CONSTITUCIONAL O LEGAL,
ION DE SERVICIOS CON LA ADMINISTRACION PUBLICA. ,
SENTE FORMATO UNICO DE HOJA DE VIDA, SON VERACES, (ARTICULO So. DE LA LEY 190/95).

Esta copia ha sido impresa por el servidor publico y puede contener informacion no validada.

5 OBSERVACIONES DEL JEFE DE RECURSOS HUMANOS Y/O CONTRATOS

Ciudad y fecha

[CERTIFICO QUE LA INFORMACION AQUI SUMINISTRADA HA SIDO CONSTATADA FRENTE A LOS DOCUMENTOS QUE HAN SIDO PRESENTADOS COMO SOPORTE,

NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE PERSONAL O DE CONTRATOS

Esta copia ha sido impresa por el servidor publico y puede contener informacién no validada.

LINEA GRATUITA DE ATENCION AL CLIENTE No. 018000917770 PAGINA WEB: www.dafp.gov.co
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PORTAL DE SERVIDORES PUBLICOS Y CONTRATISTAS 24PATA HENAO, MARIA DEL SOCORRO. (). @83, ],
Hoja de vida Formulario gerencia pt’:blica ' Declarac. de bienes y rentas
Inicio >> Hoja de vida. >> Experiencia laboral @

Experiencia taboral

Ingrese sus datos de experiencia laboral induyendo como minimo el cargo que ocupa
actualmente en su entidad, ya sea en titularidad, encargo o comision

Pais |

Correo electrénico empresa ;

* Fecha de ingreso

Fecha de terminacion

Negocio Propio g;

3 centifico que I informacién de mi hoja de vida se encuentra actualizada.

Pais Fecha de Ingreso Facha de terminacién Aroa Empresa o entldad Actuallzar / Ver detalle Eliminar
Colombia 19-05-2020 15-12-2020 Administracién S“Pe"'"te"dfggii:;,‘f notariado y B X
Colombia 18-11-2019 Administracién SUPERNOTARIADO & X
Colombia 11-02-2019 Administracién vty ) »

Cotombia 30-01-2018 31-12-2018 Administracién N%’Tﬁ%ﬁb:?gégg -]
Colombia 13-07-2017 11-08-2017 Administracion i p
Colombia 16-01-2017 12:07-2017 Administracién Dficina de Reglstro de »
Colombia 06-05-2013 15-12-2015 Administracion Poiakbieariliid ¥
— -

6 e g
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. .
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
| N° 948 DEL 15 DE DICIEMBRE DE 2014
OBJETO En virtud de este contrato, EL CONTRATISTA se obliga a prestar con

{FECHA DE INICIO |Dieciséis (16) de diciembre de 2014. ~

|[VALOR  INICIAL|$ 17.800.000
|DEL CONTRATO

§§ﬁ S ® GOBIERND DE COLOMBIA

e e vepan

- LA DIRECTORA DE CONTRATACION DE LA SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO Y REGISTRO

CERTIFICA QUE:

‘Revisados los archivos que reposan en la Direccion de Contratacién, se ha verificado que el (la)

Sefor(a) -MARIA DEL SOCORRO ZAPATA HENAO, identificado(a) con la Cédula de
Ciudadania’ N° 24.603.070 suscribié con |a SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
‘REGISTRO, con Nit 899.999. 007 0 {os siguientes contratos:

plena’autonomia técnica y .administrativa sus servicios como Técnico para
desarrollar las actividades establecidas para las lineas de produccion, bajo
los lineamientos del programa de ‘Gestiéh Documental de la SNR, para la,
recepcion, alistamiento, organizacién, digitalizacion, tipificacién, control de
calidad y disposicién en unidades de conservacion de los documentos
misionales en 51 Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos. |

PLAZO INICIAL Sera hasta el 30 de noviembre de 2015.

|ADICION N°1 Mediante documento suscrito-el 30 de noviembre de 2015 se adiciono en

. 1$775.000 el valor total del contrato 948 de 2014.
PRORROGA N°1 |Mediante documento suscrito el 30 de noviembre de 2015 se prorrogo en
15 dias el valor total del contrato 948 de 2014. -

FECHA DE|Quince (15) de diciembre de 2015
TERMINACION

OBLIGACIONES
1. Desempefiarse en los roles de alistamiento, digitalizacion, calidad, custodia, segunda
digitalizacién, armado y disposicién fisica de documentos. 2. Recibir los turnos de documentos
producidos en las ventamllas de regnstro en orden de radncacnén o consecutlvo y llevarlos para
entrégan y por su custodia. 4. Dentro del rol de alistamiento debe orgamzar los documentos de
acuerdo al principio de prioridad o rango, la ordenacién se encuentra definida por la SNR
{recibo de caja, boleta fiscal o impuesto de registro, copia numerada de la escritura u oficio,

anexos, ultima hoja de las firmas de las copias para la oficina de registro, . catastro e

interesados, con el respectivo sello y fi irma de notario), dejar las anotaciones de lo encontrado

n los documentos (incompletos, rotos, fotocopias, etc.), para que posteriormente se puedan \

- GDE-GC-FR-02 V.02 27-07-2018 Superintendencia de Notariado y Registro
Cale 26 No. 13491nt. 201.- PBX (1)3262121
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o ingresar en-éel snstema de gestlé' 'documental (SGD-IRIS); mgresar cada tumo en una- carpeté
mié ' 1. pr la linga’ e producclén refirar-¢el., matenaI abrasivo-de-los
‘ordenar. 108 ;dac ¢ tructive; en e'gar los paquetes_de

'dlgltallzador 57 Dentro del rol ‘de- dlgltallzacwn .se_debe verificar el t "
|5|co contra eI tumo que. aparece en pantalla del SIstem

pul), modo ‘de .imagen ‘Blanco. y negro;

grabadas éri-el siste ma (SGD- 0% venf car que )

ja maIla; mformar aI coordlnado de’ Ia Ilnea-de produccnbn s turnos .de documentos fa‘ ntes
ersona que realiza. -calidad. [ "dé

ho;a que, salen en blanco reglstrar 12 y

allstamlento:en el. campo de comentanos (Actual)

S ,por Ios aphcatlvos Folno Magnétlco o SiR; mdexar
ciando: el tipo doc .cada.imagen; verificar cada’una de las imagines “contra.
fosmo garantnzando que esté completas Yy blen dlgltahzadas grabar el documento -

ugar.defi mdo para‘el armado |nformar al coordmador

“de reglstro orde :,a 10.:10
: ici ~:d|spuesto por Ia ORIP 'pa - este:

: praquete y entregar Ia copna del usuario con destmo ala ventamlla'

) oceso de” ubicacion flsnca de.los ‘décumentos segun: nstructivo;:en-
mento se realiza la primera. dlgltallzaCIOn y
na (SGD IRIS) se espera el formulario.. de calific

el ista, n ¢l archivo.temporal-en, la inea. de produ'-.
 8u postenor ub:cacnén flslca en caso que:”se h ya entregad'__
' documentacnén U e
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cuenten con coordinador) una base de-datos Gque contenga los siguientes datos: fecha de
radicacion del turno -de documento, dgcuménto misional intervenido, numero de turno, numero
de folios recibidos, numero de folios. alistados, nombre de la persona que alista el documento,
‘nombre de la persona que digitaliza el documento, nembre de la persona que realiza la-calidad
al documento, fecha desde 1a cual se encuentra el documento en archivo temporal, fecha de
calificacion por parte de la ORIP, fecha de entrega del documento calificado a fa linea de
produccién, calificacion entregada, consecutivo de reparto, numero de relacién, fecha .de
-entrega del documento armado a los funcionarios .de la ORIP, nombre de quien recibe los
documentos para entrega en ventanilla, unidad de conservacién, descripcién de la ubicacion.
13. Dar cumplimiento a la Ley General de Archivos. 14, Prestar en forma personal el servicio,
por lo que no podra subcontratar Ia labor contratada, dadas las condicionesy caracteristicas de
las actividades, se requiere que su ejecucion se realice durante la jornada ordinaria de trabajo,
sujeta en todo caso a las necesidades del servicio y a los horarios de atencién al .publico
definidos por la Superintendencia de Notariado y Registro, ;por cuanto estos se inician quince
minutos antes de la apertura de la ventanilla, hasta el Gltimo documento radicado. 15. Mantener
actualizadas las imagenes de los turnos de radicacién que hayan surtido €l tramite durante el
tiempo de inoperatividad por caida del sistema .de Gestién Documental. 16. Toda vez que los
temas relacionados con la actividad a desarrollar .por el contratista (proceso de linea de
produccion y manejo de documentos), requiere un nivel importante de confidencialidad,
seguridad y concentracion, el contratista deberd abstenerse de usar dentro del desarrolio del
proceso el uso de elementos y dispositivos electrénicos, asi como los de telefonia celular. 17.
Mantener actualizado el archivo fisico y control de los préstamos realizados .en el -SGD. 18,
Cumplir con los niveles de servicio y calidad -que se establezca para el seguimiento en Ia
ejecucion del contrato. 19. Elaborar y presefitar los informes segun lo establecido y que le sean
solicitados por la supervisién. del contrato. 20. Suministrar mensualmente los respectivos
reportes estadisticos que reflejen el cumplimierito del trabajo diario y hacer entrega al
supervisor del contrato. 21.-Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado
para 1a ejecucion del contrato. 22. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion
que reciba para el cumplimiento del contrato. 23. Aplicar el .acuerdo 042 de 2012 del Archivo
General de la Nacién, las normas que lo modifiquen y demas normatividad vigente que rige la
materia. 24. PRODUCTOS A ENTREGAR: El contratista debera presentar al Supervisor del
Contrato los siguientes informes en original 'y copia o via correo electrénico: a- Diligenciamiento
del anexo nimero 1 del reporte diario de turnos de documentos procesados. durante la
ejecucion del contrato que contenga los siguientes datos: fecha de radicacion del turno de
documento, documento misional intervenido, numero de turno, numero de folios. recibidos,
numero de folios alistados, nombre de la persona que alista el documento, nombre de la
persona que digitaliza el documento, nombre de la ‘persona que realiza la calidad al documento,
fecha desde la cual se encuentra el documento en archivo temporal, fecha de calificacién por
parte de la ORIP, fecha de entrega de! documento calificado a la linea de produccion,
calificacién .entregada, consecutivo de reparto, numero de relacién, fecha de entrega del
documento armado a los fuhcionarios de la ‘ORIP, nombre de quien recibe los documentos para
entrega en ventanilla, unidad de ‘conservacion, descripcién de la ORIP y el contratista y Excel
seégun procedimiento anexo, dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. %

2,
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VALOR lNICIAL
DEL CONTRATO

| ADICION N°1°:
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ntizar que las imagenes digitalizadas queden

pul), modo de imagen Biarico y negra; ’
rificar que el turno digitalizado desaparezca de

grabadas en el sistema (SGD-IRIS} al 1 ,
la malla; informar al coordinador de la linea de produccion los turnos de documentos faltantes
entregar los paquetes de documentos a la persona que realiza calidad. 6. Dentro del rol de
calidad debe eliminar efectivamente las hojas que salen en blanco; registrar las observaciones y
numero de folios colocados en la etapa de alistamiento en el campo de comentarios {Actual)
dispuesto programa de gestion documental para tal fin: asegurar la calidad de fas imagenes
digitalizadas; Verificar que el recibo de caja fisico .coincida, con €l turno de documento
digitalizado y los datos basicos cargados por los aplicativos Folio Magnético o SIR; indexar;
tipificar asociando el tipo documental a cada imagen; verificar cada una de las imagines contra
el documento fisico garantizando que estén completas y bien digitalizadas; grabar-el documento
at 100%,; ubicar el documenta fisico en el lugar definido para el armado; informar al coordinador
de la linea de produccion del reproceso; verificar al final del dia que la malla quede vacia de
turnos de documentos radicados en el dia. 7. Dentro del rol de custodia se debe organizar el
documento después de realizar la digitalizacién y el proceso de calidad, ta! y como fue recibido
por la ventanilla de registro; ordenar por orden de turno los-documentos, los cuales se.deben
custodiar en el espacio fisico dispuesto por la ‘ORIP para este fin, mientras dura el tramite
interno para el armado y entrega al publico de ‘acuerdo a instructivo. 8. En el ol de segunda
digitalizacién y armado ‘se debe digitalizar el ‘formufario de calificacién, nota devolutiva,
correccion y/o mayor valor cuando aplique; buscar en el archivo temporal la documentacion
asociada al tumno de documento relacionado en el formulario de calificacion o nota devolutiva,
anexarlo al paquete y entregar la copia del usuario con destino a la ventanilla y la otra copia
para el proceso de ubicacion fisica de los documentos segun instructivo: en el caso de que
exista una nueva entrada del documento, se realiza la primera digitalizacién y se :asocia el
documento relacionado en el sistema (SGD-IRIS); se espera el formulario de «calificacién o nota
devolutiva, si el documento esta en el archivo temporal en la linea de -produccion se integra
fisicamente para su posterior ubicacién fisica, en €aso que se haya entregado a la-ORIP se
solicita el documento inicial para que la documentacion quede integrada. 9. En caso de
reproceso el cual se da en el evento que fos funcionarios de la ORIP consideran que las
imagenes digitalizadas no son las correctas, que faltan imagenes o que no son legibles, se debe
surtir el proceso segun instructivo. 10. En el rol de disposicién fisica de los documentos se debe
aplicar el instructivo. 11. Elaborar el informe mensual que debe contener las cantidades de
-documentos diarios procesados por cada etapa del proceso de produccién descrito
anteriormente. 12. Diligenciar a diario en formato Excel (solo aplica para las oficinas que no
cuenten con coordinador) una base de datos que contenga los siguientes datos: fecha .de
radicacion del turno de documento, documento misional intervenido, numero de turno, numero
de folios recibidos, numero de folios alistados, nombre de 1a persona que alista el documento,
nombre de la persona que digitaliza el documento, nombre de la persona que realiza la calidad
al documento, fecha desde la cual se encuentra el documento en archivo temporal, fecha de
ealificacion por parte de la ORIP, fecha de entrega del documento calificado a Ia Jinea de
produccion,; calificacién entregada, -consecutivo de reparto, numero de relacién, fecha de
entrega del documento armado a los funcionarios de la ORIP, nombre de quien recibe los
documentos para entrega en ventanilla, unidad de conservacion, descripcion de la ubicacin.
13. Dar cumplimiento a la Ley General de Archivos. 14. Prestar en forma personal el ‘Servi¢io,
por lo que no podra subcontratar Ia labor contratada, dadas las condiciones y Caratteristicas de:
las actividades, se requiere que su ejecucioén se realice durante la jornada ordinaria de trabajo, &
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idades del servicio y a ‘los horarios, de_atenci,én al, ubllco' ’
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[VALOR  INICIAL[$ 2.332.500
DEL CONTRATO .
FECHA DE | Diecisiete (17)-de noviembre de 2016
TERMINACION :

OBLIGACIONES )
1. Desempefarse en los roles de alistamiento, digitalizacion, calidad, custodia, segunda
digitalizacién, armado y disposicién fisica de documentos. 2. Recibir los tumos de documentos
producidos en las ventanillas de registro en orden de radicacién o consecutivo y llevarlos para
'ser procesados en la linea de produccion. 3. Responder por los documentos fisicos que se fe
entregan y por su custodia. 4. Dentro del rol de alistamiento debe organizar los documentos de
acuerdo al pringipio de prioridad o rango, la ordenacién se encuentra definida por la SNR
(recibo de caja, boleta fiscal o impuésto de registro, copia numerada de la escritura u oficio,
anexos, ultima hoja de las firmas de las copias para_la oficina de registro, catastré e
interesados, con el respectivo sello y firma de notario), dejar las anotaciones de. o encontrado
en los documentos {incompletos, rotos, fotocopias, etc.), para que posteriormente se ‘puedan :
ingresar en el sistema de -gestion documental (SGD-IRIS), ingresar cada turng en una carpeta |
mientras se termina el proceso de la linea de produccion; retirar el material abrasivo de los
documentos; ordenar los documentos de acuerdo a instructivo; entregar los paquetes de
documentos al digitalizador. -5. Dentro del rol de digitalizacion se debe verificar el tumo .del
documento fisico, contra el ‘turno que aparece en pantalla del sistema (SGD-IRIS),
asegurandose que coincidan; digitalizar la totalidad de los documentos que ingresan a diario en
ta ORIP, sin afectar el proceso normal de confrontacién y reparto de documentos .en el proceso
misional; digitalizar el documento en ei orden de recepcion; revisar la malla de turnos con el fin
de verificar y controlar si hay turnos represados, y hacer el seguimiento para no afectar el
proceso de registro en la Oficina; verificar que todas las hojas del documento queden
debidamente digitalizadas y eliminar hojas en blanco, en Ia configuracion del escaner debe
prevalecer: resolucién 300x300, tipo de escaneo ADF {Duplex), tamafio del papel oficio (8,5x14
pul), modo de imagen Blanco y negro, garantizar que las imagenes digitalizadas queden
grabadas en el sistema (SGD-IRIS) al 100%: verificar que el tumo digitalizado desaparezca de
la malla; informar al coordinador de la linea de produccién los turnos de documentos faltantes
entregar los paquetes de documentos a la persona que realiza calidad. 6. Dentro del rol .de
calidad debe eliminar efectivamente las hojas que salen en blanco; registrar las observaciones y
numero de folios colocados en Ia etapa de -alistamiénto en el campo de comentarios -(Actual)
dispuesto programa de gestion documental para tal fin, asegurar la calidad de ‘las imagenes
<digitalizadas; Verificar que el recibo de caja fisico coincida, con el turno de -documenito
digitalizado y los datos basicos cargados por los aplicativos Folio Magnético o SIR; indexar;
tipificar asociando el tipo documental a cada imagen; verificar cada una de las imagines contra
el documento fisico garantizando que estén completas y bien digitalizadas; grabar-el documento
al 100%; ubicar el documento fisico en el lugar definido para el armado; informar al ¢oordinador
de Ia linea de produccién del reproceso; verificar al final del dia que la maila ‘quede vacia de
turnos’ de' documentos radicados en el dia. 7. Dentro del rol de custodia se debe .organizar el
documento después de realizar la-digitalizacion y el proceso de calidad, tal y como fue recibido
por la ventanilla de registro; ordenar por orden de turno los documentos, los cuales se deben
custodiar en el espacio fisico dispuesto por la ORIP para este fin, mientras dura €| tramite
intemo para el armado y entrega al publico de acuerdo a instructivo. 8. En el rgl de segunda %\
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materia. 24. PRODUCTOS A ENTREGAR: El contratista debera presentar al Supervisor del
Contrato los siguientes informes en original y copia o via correo electrénico: a- Diligenciamiento
del anexo numero 1 del reporte diario de tumos de documentos procesados durante la
-ejecucion del contrato que contenga los siguientes datos: fecha de radicacion del turno de
documento, documento misional intervenido, numero de turno, numero de folios recibidos,
numero de folios alistados, nombre de la persona que ‘alista el documento, nombre de la
persona que digitaliza el documerito, nombre de la persona que realiza la calidad:al documento,
fecha desde la cual se encuentra el documento en archivo temporal, fecha de calificacién por
parte de la ORIP, fecha de entrega del documento calificado a la linea de produccion,
calificacién entregada, consecutivo de reparto, numero de relacién, fecha de entrega del
documento armado a los funcionarios de la ORIP, nombre de quien recibe los documentos para
entrega en ventanilla, unidad de :conservacién, descripcion de la ORIP y el contratista y -Excel
segun procedimiento anexo, dando cumiplimiento a la Ley de General de Archivo.

4.
| CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS é
N’829 DEL 18 DE NOVIEMBRE DE 2016 i
OBJETO En virtud de este contrato, EL CONTRATISTA se obliga a prestar con
plena alitonomia técnica y administrativa sus servicios como Técnico para
garantizar. la disponibilidad de imagenes digitalizadas en el sistema
definido ‘para el tramite de registro con el fin de atender las solicitudes y
consultas de ‘los usuarios en las oficinas de registro -de instrumentos
‘ publicos que cuentan con este sistema. :
PLAZO INICIAL  |Un (01) mes y quince (15) dias.
FECHA DE INICIO | Dieciocho (18) de noviembre de 2016.
VALOR  INICIAL|$ 2.332.500 ’
DEL CONTRATO
FECHA DE | Treinta y-uno (31) de diciembre de 2016 .
TERMINACION

OBLIGACIONES

1. Desempenarse en los roles de alistamiento, digitalizacion, calidad, custodia, -segunda
digitalizacién, armado y disposicion fisica de documentos. 2. Recibir los turnos de documentos
producidos en las ventanillas de registro en orden de radicacién o consecutivo y llevarios para

ser procesados en la linea de produceién, 3.
entregan y por su custodia. 4. Dentro del rol. d
acuérdo al principio de prioridad o rango, |
(recibo de caja, boleta fiscal 6 impuesto de
anexos, ultima hoja de las firmas de las

interesados, con el respectivo sello y firma de
en. 10s documentos (incompletos, rotos, fotoco

ingresar eri el sistema de gestion documental
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. P
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‘nombre de la persona que digitaliza el-documento, nombre de la persona que realiza 1a calidad
al documento, fecha desde 1a cual‘se encuentra el documento en archivo temporal, fecha de
calificacién por parte de la ORIP, fecha de entrega del documento calificado 'a la linea de
produccién, calificacién entregada, consecutivo de reparto, numero de relacion, fecha de
entrega del documento armado a los funcionarios de. la ORIP, nombre de quien recibe los
documentos para entrega en ventanilla, unidad de conservacion, descripcion de la -ubicacion.
13. Dar cumplimiento a la Ley General de Archivos. 14. Prestar en forma personal -el servicio,
por lo que no podra subcontratar la labor contratada, dadas las condiciones y caracteristicas de
las actividades, se requiere que su ejecucion se realice durante la jomada ordinaria de trabaijo,
sujeta en todo caso a las necesidades del ‘servicio y :a los horarios. de atencion al publico
definidos por la Superintendencia de Notariado y Registro, por cuanto :estos se inician quince
minutos antes de la apertura de la ventanilla, hasta el Gltimo documento radicado. 15. Mantener
actualizadas las imagenes de los turnos de radicacién que hayan surtido el tramite durante el
tiempo de incperatividad por caida del sistema de Gestion Documental. 16. Toda vez que los
temas relacionados con la actividad a desarrollar por el contratista (proceso de linea de
produccién y manejo de -documentos), fequiere un nivel importante de confidencialidad, ;
seguridad y concentracién, el contratista debera abstenerse de usar dentro del desarrollo del !
-proceso el uso de elementds 'y dispositivos electronicos, asi.como los de telefonia celular. 17.
Mantener actualizado el archivo fisico y control de los préstamos realizados en el SGD. 18.
‘Cumplir con los niveles de servicio y calidad que se establezca para el seguimiento en la
ejecucion dei contrato. 19. Elaborar y presentar los informes segun lo establecido y que ie sean
solicitados por fa supervision del contrato. 20. ‘Suministrar mensyalmente los respectivos
reportes estadisticos que reflejen el cumplimiento del trabajo diario y hacer entrega al
supervisor del contrato. 21. Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado
para la ejecucién del contrato. 22. Mantener plena reserva y confidencialidad de Ia informacion
que reciba para e} cumplimiento -del contrato. 23. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo
General de 1a Nacién, las normas que lo-modifiquen y demas nommatividad vigente gue rige la
materia. 24. PRODUCTOS A ENTREGAR: E| contratista debera presentar al Supervisor del
Contrato los siguientes informes en original y copia o via correo electrénico: a- Diligenciamiento
del anexo numerc 1 del reporte diario de turnos de .documentos procesados .durante la
€jecucion del contrato que contenga los siguientes datos: fecha de radicacion del turno de
documento, documento misional intervenido, numere de turno, numero de folios recibidos,
numero de folios alistados, nombre de la persona -que alista el documento, nombre de la
persona que digitaliza el documento, nombre de ia persona que realiza la calidad al documento,
fecha desde la cual se encuentra el documento en archivo temporal, fecha de calificacion por
parte de la ORIP, fecha de entrega del documento calificado a la linea de :produccién,
calificacion entregada, ‘consecutivo de reparto, numero de relacion, fecha de entrega del
documento armado a los funcionarios de la ORIP, nombre de quien recibe los documentos para
entrega en ventanilla, unidad de conservacion, descripcién de 1a ORIP y el contratista y Excel
segun procedimiento anexo, dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo.

S.
CONTRATO DE PRESTACION DE-SERVICIOS ]
: N°161 DEL 16 DE ENRO DE 2017 _
'OBJETO ]En vintud de este contrato, EL CONTRATISTA se obliga a prestar con ﬁ\
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calidad debe eliminar efectivamente Jas hojas que salen en blanco; registrar las observaciones y
numero de folios colécados en la etapa de alistamiento en el campo de comentarios (Actual)
dispuesto programa de gestion documental para tal fin; asegurar la calidad de {as imagenes
digitalizadas; Verificar que .el recibo de caja fisico coincida, con el turno :de ‘documento
digitalizado y los datos basicos cargados por los aplicativos Folio Magnético o -SIR; indexar;
tipificar asociando el tipo documental a cada imagen; verificar cada una de las imagines contra
€l documento fisico garantizando que estén completas y bien digitalizadas; grabar el-documento
al 100%,; ubicar €l documento fisico en el lugar definido: para el armado; informaral -coordinador
de la linea de produccion del reproceso; verificar al final del dia que la malla -quede vacia de
turmos de documentos radicados en el dia. 7. Dentro del rol de custodia se debe organizar el
documento después de realizar la digitalizacion y el proceso de calidad, tal y como fue recibido
por la ventanilla de registro; ordenar por orden de tumo los documentos, los cuales se deben
custodiar en el espacio fisico dispuesto por ia ORIP para este fin, mientras dura el tramite
interno para el armado y entrega al publico de acuerdo a instructivo. 8. En el rol de segurida
digitalizacién y armado se debe digitalizar el formulario de calificacion, nota devolutiva,
correccién y/o mayor valor cuando -aplique: buscar en el archivo ‘temporal la documentacion
asociada al tumo de documento relacionado en el formulario de calificacion o nota devolutiva,
anexarlo al paquete y entregar la copia del usuario con destino a la ventanilla y la otra copia
para el proceso de ubicacién fisica de los documentos segun instructivo; en el caso de que
exista una nueva entrada del documento, se realiza la primera digitalizacién y se asocia el
documento relacionado en el sistema (SGD-IRIS); se espera el formulario de calificacién o nota.
devolutiva, si el documento esta en el archivo temporal en ia linea de produccion se integra
fisicamente para su posterior ubicacion fisica, en caso que se haya entregado a la ORIP se
solicita el documento inicial para que la documentacion quede integrada. 9. En caso de
reproceso el cual se da en el evento que Ios funcionarios de la ORIP consideran que las
imagenes digitalizadas no son las correctas, que faltan imagenes o que no son legibles, se debe
surtir el proceso segun instructivo. 10. En el rol de disposicion fisica de los docurentos se debe
aplicar el instructivo. 11. Elaborar el informe mensual que debe conterer las cantidades de
documentos diarios procesados por cada etapa del proceso de produccién descrito
anteriormente. 12. Diligenciar a diario en formato Excel (solo aplica para las oficinas que no
cuenten con coordinador) una base de datos. que contenga los siguientes datos: fecha de
radicacion del turno de documento, documento misional intervenido, numero de turno, numero
de folios recibidos, numero de folios alistados, nombre de 1a persona que alista el -documento,
nombre de fa persona que digitaliza-el documento, nombre de la persona que realiza la calidad
al documento, fecha desde la cual se encuentra el documento en archivo temporal, fecha de
calificacion por parte de la ORIP, fecha de entrega del documento calificado a la linea de
produccion, calificacion entregada, consecutivo de reparto, numero de relacion, fecha de
entrega del documento armado a los funcionarios de la ORIP, nombre de quien recibe los
documentos para entrega en ventanilla, unidad de conservacitn, descripcion de la ‘ubicacion.
13. Dar cumplimiento a la Ley :General de Archivos. 14. Prestar en forma personal el servicio,
por lo que no podra subcontratar la labor contratada, dadas las condiciones y caracteristicas .de
las actividades; se requiere que su ‘€jecucién se realice durante la jornada ordinaria de trabajo,
sujeta en todo caso a las necesidades .del servicio y a los horarios de atencion al publico
definidos por la Superintendencia de Notariado y Registro, por cuanto estos se inician quince
minutos antes de la apertura de la ventanilla. hasta el ultimo documento radicado. 15. Mantener
‘actualizadas las imagenes de los turnos de radicacisn que hayan surtido el tramite durante el &
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FECHA DE | Treinta y uno (31) de diciembre de 2018

OBLIGACIONES
1. Desempefarse en los roles de alistamiento, digitalizacién, calidad, custodia, segunda
digitalizacién, armado y disposicion fisica de documentos. 2. Recibir los turnos de documentos
producidos en las ventanillas de registro en orden de radicacion o consecutivo y llevarlos para
ser procesados en la linea de produccidh. 3. Responder por los documentos fisicos que se le
entregan y por su custadia. 4. Dentro del rol de alistamiento <lebe organizar los documentos .de
acuerdo al principio de prioridad o rango, la ordenacién se encuentra definida por la SNR
(recibo de caja, boleta fiscal o impuesto de registro, copia numerada de la escritura u oficio,
anexos, ultima hoja de las firmas de las copias para la oficina de registro, catastré e
interesados, con el respectivo selio y firma de notario), dejar las anotaciones de lo encontrado
en los documentos (incompletos, rotos, fotocopias, etc.), para que posteriormente se puedan
ingresar en el sistema de gestiéon documental (SGD-IRIS); ingresar cada turno en una carpeta :
mientras se termina el proceso de la linea de produccion; retirar el material abrasivo de los o
documentos; ordenar los documentos de .acuerdo a instructivo; entregar los paquetes de
documentos al digitalizador. 5, Dentro del rol de digitalizacion se debe verificar el turno del i
documento fisico, contra el -turno que aparece en pantalla del sistema (SGD-RIS),
asegurandose que coincidan; digitalizar la totalidad de los. documentos que ingresan a diario en
la ORIP, sin afectar el proceso normal de confrontacion y reparto de documentos en.el proceso
misional; digitalizar el documento en el orden de recepcion; revisar la malla de turnos con el fin
de verificar y controlar sj hay turnos represades, y hacer el seguimiento para -no afectar el
proceso de registro en la Oficina; verificar que todas las hojas. del documento queden
debidamente digitalizadas y eliminar hojas en blanco, en la configuracion del -escaner debe
prevalecer: resolucion 300%300, tipo de escaneo ADF (Duplex), tamaiio-del papel oficio {8,5x14
pul), modo de imagen Blanco y negro; garantizar que las imagenes digitalizadas queden
grabadas en el sistema (SGD-IRIS) al 100%: verificar que el turno digitalizado desaparezca de
la malla; informar al coordinador de ia linea de produccidn ios turnos de documentos faltantes
entregar los paquetes de documentos a la persona que realiza calidad. 6. Dentro del rol de
calidad debe eliminar efectivamente las hojas que salen en blanco; registrar las observaciones iy
numero. de folios colocados enla etapa de- alistamiento :en el campo de comentarios (Actual)
dispuesto programa de gestidn documental para tal fin; asegurar la calidad de las imagenes
digitalizadas; Verificar que el recibo de caja fisico coincida, con el turno de documento -
digitalizado y los datos basicos cargados por los aplicativos Folio Magnético o SIR; indexar;
tipificar asociando el tipo documental. a cada imagen; verificar cada una de las imagines contra
el documento fisico garantizando que-estén completas y bien digitalizadas: grabar-el documento
al 100%,; ubicar el documento fisico en el lugar definido para el armado; informar al coordinador
de la linea de produccién del reproceso, verificar al final del dia que la malla -quede vacia de
turnes de documentos radicados en el dia. 7. Dentro del rol de custodia se debe ‘ofganizar el
documento después de realizar la digitalizacién-y el proceso de calidad, tal y como fue recibido
por {a ventanilla de registro; ordenar por orden de turnc los documentos, los cuales :se deben
custodiar en el espacio fisico -dispuesto por la ORIP ‘para este fin, mientras dura e} tramite
interno para el armado y entrega -al pablico de acuerdo a instryctivo. 8. En el rol de segunda
digitalizacién y armado se debe digitalizar el formulario de calificacién, nota .devolutiva,
correccién y/o mayor valor cuando aplique; buscar en el archivo temporal la d‘°cumemad6m§x
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itanilla “unidad-de conservacién; descnpcrén de-fa- ubncacr_' 3
erito: ! 5 Archivos. .14 Prestar en forma: personal el servicio;
4 dra subcontratar Ia jabor confratada; dadas las: condiciohes y caract s 'de
wlas’ actnvndades e requiere. .que-sl gjecucion. se: realice-durante 1a jomada -ordinaria de _rabajo,
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or, -'Supenntendencl' de ota do'y Reglstro por, cuanto estos'se i
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actuahza as:lasimagenes.de’ los: turnos '
: An peratuvndad -por:caida: del

Iacionados -con’ "la ac vida

posmvos electromcos a

\er.a fisico-y:. control de:los: préstamos reahzados en.el:SGl :

Cumpllr con ‘los niveles- de SErVicio Y. cahdad que’ se -establezca para-el. segunmlent en Ia
cucion dé ‘contrato 19 Elaborary presentar los. informeés segun:lo- -gstablecido- ACE.

" 5 intrato:- 20. -Suministrar - mensualment

. cumplimiento. : del trabajo..di ia

trato 21. Responder POE fa: admmnstracu’)n y. manejo d os -biene
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RS ® GOBIERNO DE COLOMBIA

s

del anexo numero 1 del reporte diario de tumos de documentos procesados durante Ia
ejecucion del contrato que contenga los siguientes_ datos: fecha de radicacion del tumo de
documento, documento misional intervenido, numero de turno, numero de folios recibidos,
numero. de folios alistados, nombre de la persona que alista el documento, nombre de la
persona que digitaliza el documento, nombre de la persona-que realiza Ia calidad al documento,
fecha desde la cual se encuentra el documento en archivo temporal, fecha de calificacién por
parte de la ORIP, fecha de entrega del documento calificado a la linea de preduccion,
calificacion entregada, consecutivo de reparto, numero de relacién, fecha de entrega del
documento armado a los funcionarios de la ORIP, nombre de quien recibe los documentos para
entrega en ventaniila, unidad de conservacién, descripcién de la ORIP y el contratista y Excel
segun procedimiento anexo, dando cumplimiento.a la Ley de General de Archivo.

La presente certificacion se e\xpide en Bogota D.C,, el veintiséis (26) de octubre de 2018.

(JL o !
ANGELA MARIA PANTOJA MORALES
Directora de Contratacién

Proyectd: Guillermo Herrera 8. Direccién de Contratacién w

‘GDE -GC ~FR - 02 V.02 27-07-2018 Superintendencia.de Notariado y Registro
Calle 26:No. 1349 Int 201 - PBX.(1)3282121
Bogota D.C.. - Colombia

¥, X
Email: comespondencia @supemotariado qov.co
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EL REGISTRADOR PRINCIPAL DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DEL

CIRCULO DE RMENIA

CERTI FICA QUE:

La sefiora MARIA DEL SOCORRO ZAPATA HENAO, identificada con la cédula

de ciudadania ndmero 24.603.070 de Circasia, contratista de la Superintendencia
de Notariado y Registro, labor6 en esta Oficina del 05 de julio al 19 julio 2013,
segun contrato de Prestacién de servicios 515 de 2.013

Dada en Armenia Quindio, a los veintitrés (23) dias del mes de julio del 2013.

CTOR NDoﬂo‘é

Registrador Principal
Ammenia

OFICINA PRINCIPAL DE REGISTRO DE 1.PP.
: ARMENIA QUINDIO
Caflo 3N No. 16-34 - PBX (6) 745 14 05
Amenia - Quindio

NIT.839999007-0

Cotlude ¥ K 70N+ . Cotie - QP 1741 Email
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Alcaldia de Circasia

Nit 850.001.044-8

L
MUNICUHO B CLKCaSaA

~

Secretaria de Gobierno y Desarrollo Social

LA SECRETARIA DE GOBIERNO
DEL MUNCICIPIO DE CIRCASIA QUINDIO

CERTIFICA

Que la Sefiora MARIA DEL SOCORRO ZAPATA HENAOi identificada con Ia
Cedula de Ciudadania No.24.603.070 expedida en Circasia Quindio, presté sus
servicios al Municipio de Circasia Quindio asi:

Desde el 1 de Marzo de 2012 hasta el 31 de agosto de 2012, mediante contrato de
prestacion de servicios Nro.067, siendo -su objeto: prestar sus servicios
consistentes en apoyo en la inspeccion de Policia, manejo de archivo y atencién al
publico, con el fin de prestar un mejor servicio.

Dada en el despacho de la Secretaria de Gobierno y Desarrollo Social a los tres
(3) dias del mes de abril del afio Dos Mil trece (2013). '

ALEXANDRA ZULWAGA LONDONO
Secretaria de Bobierrlp y Desarrollo Social

Proyectd-Elabord: Claudia Vergafio-T-0
“Un compromiso con lo nuestro-

Carrera 14 No 6 — 37 PBX(6) 7587379 . Fax (6) 7585432 Circasia-Quindio
www circasia-quindio.gov.co . e-mail: alcaldia@circasia-gufndio.gov.co
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EL GfEl'piENi’E DE LA COOPERATIVA DE CAFICULTORES DEL QUINDIO
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CERTIFICA:

4

Que la séjﬁ'bra MARIA DEL SOCORRO ZAPATA HENAO, identificada con cédula
de ciudafc;al'hia numero 24.603.070 faboré en esta entidad desde el 25 de abril de

2007 al 24 pe mayo de 2007 desempenandose en el cargo de Auxiliar de fielato en
el municipig de Circasia, con un salario de $ 433.700.00, su contrato a termino fijo.

Para coréétg-mcia se firma en Quimbaya (Quindio) a los cinco (5) dias del mes de
abril del afio dos mil trece (2013). .

.j' |»Z;|u.o

Cra. 2* Calles 20y 21 - Tels 57 (6) 752 0302 - 57 (6) 752 0111 - e-mail: coocafeq@gmail.com - Quimbaya - Quindio - Golombia

{




EL LICEO QUINDIO

KLENTO (QUINDIO)

RESOLUCION Na-5795 DEL 17 DE NOVIEMBRE DE .197
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porvenir

s6lo hay uno

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE PENSIONES Y CESANTIAS
PORVENIR S.A.
En su condicion de administradora del
FONDO DE PENSIONES OBLIGATORIAS PORVENIR
NIT 800.224.808-8

CERTIFICA QUE:
MARIA DEL SOCORRO ZAPATA HENAO, identificado(a) con cédula de ciudadania
24.603.070, se encuentra afiliado(a) al Fondo de Pensiones Obligatorias Porvenir.

La presente certificacion se expide el 20 de Noviembre del 2020.

Cordialmente,

Gerenéia de Clientes

,Q:

Tenga en cuenta:

Es fundamental que revise periodicamente su Historia Laboral, el capital ahorrado y las semanas que tiene registradas, si
presenta inconsistencias, ingrese a www.porvenir.com.co y actualice su Historia Laboral.
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CREACION DE TERCEROS PERSONA NATURAL

I.  INFORMACION BASICA (Persona Natural)

NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS MARIA DEL SOCORRO ZAPATAHENAO  CEDULA 24.603.070
FECHA DE EXPEDICION DE LA CEDULA: 30/12/1982
PROFESION: . NUMERO DE LA MATRICULA:

II. UBICACION

LOCALIZACION: NACIONAL [ _X_] EXTRANJERO  [_] APARTADO AEREO -
PAGINA WEB: E-MAIL: zocob64@hotmall.es

CONTACTO: E-MAIL CONTACTO:

II. DIRECCION

TIPO DE DIRECCION: DIRECCION PROCESAL DIRECCION: CALLE 7N.13-12 CIRCASIA QUINDIO

DOMICILIO CIVIL
PAIS: ’ - COLOMBIA

DOMICILIO
CONTRACTUAL

DOMICILIO
FISCAL

L1 0004

REGION: ANDINA

TELEFONO: 3162808979 CIUDAD: . CIRCASIA FAX:

IV. INFORMACION TRIBUTARIA

NUMERO DE IDENTIFICACION TRIBUTARIA NIT (Incluir Codigo de Verificacién)

ACTIVIDAD ECONOMICA CHOU: CODIGO: DESCRIPCION:
RESPONSABILIDADES TRIBUTARIAS: REGIMEN SIMFPLIFICADO

REGIMEN COMUN

GRAN

CONTIBUYENTE

Para el registro o las cucinas bancarias el beneficiario debera informar por escrito of niirnero de 1o mistna y ansxar una certificacion de o entidod bancaria enjo Gue consie que es ol
cacntababiente, su identificacion, of sémere, cltipe de cuenta y si la fecha esti activa, Este documentn sera parts integral del acto administrativo
que afecte las apropiaciones prosspuestales. { Decreto N, 2759 de 2004 - 31/08/2004).

-FR-01 V 01 2101-2011

ﬁ S f \ Cala 26 No. 1349 . 201 - PEX (1)328.21- 21 - Bogols D.C. - Colombis
i KiNeor 5 % . + hipiiMeww supemolariado.gov.co

Emait: comespondencia@supemoteriado.gov.co

Tortvate o G s30s
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_BECOLONTI

VIGILADO. 5\

'BANCOLOMBIASA Estblecimiento Bancario.

Certificado
Bancario

Sabado, 16 de Mayo de 2020

A QUIEN PUEDA INTERESAR

BANCOLOMBIA S.A. se permite informar que MARIA DEL SOCORRO ZAPATA HENAO identificado(a) con CC
24603070, a la fecha de expedicién de esta certificacién, tiene con el Banco los siguientes productos:

Producto No. Producto Fecha Apertura Estado

CUENTA DE AHORROS 75630147751 2014/09/01 ACTIVA

* Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.

“Si desea verificar la veracidad de esta informacion, puede comunicarse con la Sucursal Telefénica Bancolombia los siguientes numeros:
Medellin - Local: (57-4) 510 90 00 - Bogotad -'Local: (57-1) 343 00 00 - Barranquilla - Local: (57-5) 361 88 88 - Cali - Local: (57-2) 554 05 05 - Resto
del pais: 01800 09 12345. Sucursales Telefénicas en el exterior: Espaia (34) 900 995 717 - Estados Unidos (1) 1 866 379 97 14.
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Codombia Compra Bcierte

‘ inicio l Registro I Buscar Proceso de Contratacion | Plan anual de adguisiciones {PAA)

SECOP Il

ACCESOS DIRECTOS

RTINS R

A

A

COMPﬁADORES

PROVEEDORES

TIENDA VIRTUAL DEL
ESTADO COLOMBIANG

COMPRA PUBLICA
INNOVADORA

SINTESIS

MANUALES, GUIAS Y
PLIEGOS DE TIPO

MESA DE SERVICIO

El SECOP It es una plataforma transaccional en la cual las
el Proceso de Contratacion en linea. Los Proveedores
Entidades Estatales, obtienen informacion de los Procesc
gestionan sus contratos; los organismos de control hacen |
sociedad civil conoce la forma como las Entidades

contribuyentes para entregar bienes, obras y servicios a las

« Ver video con subtitulos en espafiol

ENTRAR

henaomaria71

" Gividé et usuario

Olvidé la contraseda

Entrar

Registro




